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1. Introduccién

En el mdédulo de administracion del area web la empresa puede ver todo lo relacionado con Presupuestos,
contratos y facturacion. Se accede mediante el siguiente icono:

Admimstracon

Una vez accedamos veremos una pantalla principal que nos muestra informacion relativa a la parte administrativa
de la empresa, viendo algo similar a esta:

- LU E Ul Presupuestos  Confratos  Facturacion  Emisidn de cobro

ADMINISTRACION

NFORMACION ADMINISTRATIVA (LTIMA FACTURA EMITIDA
N° factura 00002/20
Presupuestos 1
14 de Julio de 2020 (Martes)
I Contratos vigentes 5 nparie 0820
Facturacion ]
I Emisiones de cobro 2
EMISIONES DE COBRO REALIZADAS EMISIONES DE COBRO PENDIENTES
L VENCIMIENTO N° FACTURA
100 18 de Julio de 2020 (Sabado) ADOD52/20
7 de Agosto de 2020 (Viernes) voooiz/20

733389¢€ e

Podemos apreciar que nos informa de la cantidad de presupuestos, contratos vigentes, facturacion y emisiones de
cobro que tenemos en la empresa, viendo de este Ultimo apartado mas datos como una grafica por fechas o el
detalle de los cobros pendientes.

2. Presupuestos

Una vez accedamos a la parte de presupuestos del area de administracién veremos un listado con todos los
presupuestos disponibles en la empresa, como en la siguiente imagen:



n B Administracion = Presupuestos  Confratos  Facturacion Emisidn de cobro

PRESUPUESTOS

Q_ Buscar
comen FECHA = CONTRATO ASOCIADD CENTROS INCLUIDOS EN EL PRESUPUESTD SE H EPA Vs ooc
0DOOVED  10/02/2020 No contratada CENTRO DE TRABAIO DE MUESTRA . -]

Como podemos apreciar en la captura, vemos el cédigo del presupuesto, la fecha del mismo, si ha sido contratado
0 no, los centros de trabajos incluidos en el mismo, la especialidad del presupuesto (seguridad, higiene, medicina o
hergonomia), la posibilidad de descargar el documento y de acceder a la ficha del mismo. Si accedemos al mismo

haciendo clic podemos ver los mismos datos y descargar el documento si ha sido publicado previamente.

En este apartado solo se mostraran los presupuestos que han sido contratados.

3. Contratos

Al igual que en la pestafia de Presupuestos, aqui veremos un listado de los contratos que por fecha estan en vigor.
La pantalla que se nos muestra es similar a esta:

CONTRATOS

|

FECHA =  VENCIMENTD CONTRATD REFERENUIA CENTROS CONCERTADDS RENOVADO  COD.RENOVACION SE H A vs poc

Avenida del Mediterane, 43 en Beaidarm (
alicante.

08N02020 072021 a0 01066120

4]

0106620

08NO/2020  OINWZOZ S0 01068720 varios centros: (2 01065720

(-]

Como podemos apreciar, vemos datos relativos a la fecha del contrato, fecha de vencimiento, nimero de contrato,
referencia, centros concertados en el mismo, si esta renovado y el codigo de renovacion, la especialidad del
mismo, el documento y acceso a la ficha. Si hacemos clic sobre un contrato accederemos a la ficha del mismo
donde podemos ver los mismos datos de una manera gréfica. Al igual que pasa con los presupuestos, disponemos
del botén Qe
contrato.

para realizar consultas filtrando por el centro de trabajo, especialidad y/o estado del

4. Facturacion

En esta pestafia podemos ver todas las facturas relacionadas con la empresa en funcion de diferentes opciones.
Por defecto se nos muestran las facturas del afio actual, en una ventana similar a esta:

FACTURACION EMITIDA EN 2020

Q Buscar Wer historica de facturacian Ver préxima emision de facturas

Mostrando registros 1-10 de 10
N FACTURA FECHA a FORMA PAGO TOTAL Doc
ADDD43/20 18/05/2020 Recibo 12400€
A0DOS0/20 19/05/2020 Recibo 40633 €
ADDOS2/20 18/06/2020 Recibo 21337 €
Vooon20 07/07/2020 Recibo 271,00 €
Vooo220 07/07/2020 Recibo 157020 €
voooi3/20 09/07/2020 Recibo 103,00 €
VOOD14/20 09/07/2020 Recibo 7315 €
V0oD15/20 09/07/2020 Recibo 1815 €
KODO01/20 14/07/2020 Recibo 446979 €

KO0002/20 14/07/2020 Recibo 10880€



Apreciamos en el listado que podemaos ver el nUmero de factura, fecha de la misma, forma de pago, importe total y
en caso de que tenga documento generado lo tendremos en la Gltima columna. Disponemos de la herramienta

Buscar
para buscar facturas, con el botdn 2 con el que podemos buscar una factura en concreto por su
namero o las facturas dentro de un rango de fechas.

. L , = \er histdrico de facturacion
Disponemos también de la herramienta para que se muestren todas las facturas que

tenga la empresa independientemente del afio que sea. La tabla que se muestra es exactamente la misma que con
las facturas del afio actual.

- - . ] Ver proxima emisidn de facturas
Tenemos también la posibilidad de ver las proximas facturas, con el boton

accediendo de esta manera a los pagos pendientes que tenga la empresa, donde vemos la fecha de vencimiento,
el concepto y el importe del mismo.

5. Emisiones de cobro

En esta pestafia podemos ver todos los recibos pendientes (cobro no confirmado) que tenga la empresa. Solo se
tienen en cuenta los recibos bancarios, mostrandose de esta manera:

EMISION DE COBRO

q Buscar

Balance econdmico

Importe pendiente de cobro: 677,50 €

Proximas emisiones de cobro
Mostrando registros 1-3de 3
FECHA VENCIMIENTD = N° FACTURA e IMPORTE
22/07/2019 0512019 VDO756/19 18750 €
15/07/2M92 03/10/2020 MO0005/418 30250€

22/07/209 0a10/2020 WOO756/13 18750 €

En esta tabla nos informa de la fecha del recibo, el vencimiento, la factura al que corresponde, el nimero de cuenta

. L, . B Buscar . .
y el importe. También disponemos del boton 2 para realizar consultas filtrando por un rango de fecha
de creacidn, rango de fecha de vencimiento o por nimero de factura.



