|
software PRL Web empresa. Contrata

HE
W prevengos

Web empresa. Contrata

1. Introduccién

La web de la contrata es una plataforma desde la que las empresas contratistas pueden realizar gestiones
relacionadas con la coordinacién de actividades empresariales, desde ver el estado en el que se encuentra la
documentacion que se les requiere, tanto a nivel de empresa como de trabajadores o maquinas, y publicar esta
documentacién, como descargar la documentacion que se les entrega desde las empresas en las que participan en
alguna actividad. Ademas, desde el portal podran gestionar las altas y bajas tanto de trabajadores como de
maquinas, generar informes, etc.

A continuacién, veremos con detalle los distintos apartados que encontraran en esta plataforma, la informacion que
se muestra en los mismos, y las acciones que podran llevar a cabo las personas a las que se les asigne un usuario
web con acceso a datos de una contrata.

2. Acceso al portal web

Para poder acceder por primera vez al portal, el personal que usa Prevengos, le generara un usuario web, y le
enviara un email con su nombre de usuario y con un enlace de activacion de su usuario. Al pulsar sobre el enlace
de activacion, se abrira el portal web donde se le pedira la contrasefia que desea utilizar para el acceso a la
plataforma. (Nota: Este enlace tiene caducidad)

Una vez haya activado su usuario mediante el enlace de activacion antes mencionado se le redirigira a la pantalla
de acceso principal. Es importante que guarde la direccién web, ya que serd la pagina a la que va tener que
acceder cada vez que necesite revisar informacion relacionada con la coordinacion de actividades empresariales
de su empresa.

Al acceder a la web se requiere la validacion del usuario mediante un nombre de usuario y una contrasefia.
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Si tiene alguna incidencia en el acceso, pinche sobre el teléfono azul para obtener los datos de contacto.

Una vez dentro de la plataforma debera aceptar los términos y las condiciones de uso del portal. Para que se
active el boton 'Aceptar’, debe llegar hasta el final del texto de las condiciones usando la barra de desplazamiento
gue encontrard en la parte derecha del formulario.

Terminos y condiciones de uso

1. DATOS IDENTIFICATIVOS

En cumplimiento con el deber de infarmacion recogida en arficulo 10 de la Ley 34/2002, de 11 de julio, de Servicios de la
Sociedad de la Informacion y del Comercio Electronico, a confinuacion se reflejan los siguientes dafos:

s Titular NOMERE DE LA EMPRESA

* Domicilio Social: DOMICILID EMPRESA
= CIF:CIF EMPRESA

s Teléfono: TELEFONO EMPRESA

2. USUARIODS

El acceso y/o uso de este portal de '"NOMEBRE DE LA EMPRESA' atribuye la condicion de USUARID, gue acepfa, desde dicho
acceso yfo wso, las Condiciones Generales de Uso agui reflejsdas. Las citadas Condiciones serdn de aplicacion
independientemente de |las Condiciones Generales de Contratacion gue en su caso resulten de obligado cumplimienta.

3. USO DEL PORTAL

http://localhost! proporciona el accesa a multitud de informaciones, servicios, programas o dafos (en adelante, "los contenidos”)
en Internet pertenecientes a ‘'NOMEBRE DE LA EMPRESA' o a sus licenciantes a los gue el USUARIO pueda tener acceso. El
USUARIO asume la responsabilidad del usa del portal. Dicha responsabilidad se extiende al registra que fuese necesario para
acceder a determinados servicios o cantenidos. En dicho registro el USUARIO sera responsable de aportar informacion veraz u
licita. Como consecuencia de este registro, al USUARID se le puede proparcianar una contrasefa de |la que sera responsable,
comprametiendose a hacer un uso diligente y confidencial de la misma. El USUARID se compromete a hacer un uso adecuado
de los contenidos u servicios (como por ejemplo servicios de chat, foros de discusion o grupos de noficias) gue ‘"NOMERE DE LA
EMPRESA' afrece a través de su porfal u con caracter enunciativo pero no limitativo, @ no emplearlos para (i} incurrir en
actividades ilicitas, llegales o contfrarias a la buena fe u al arden pablico; (i) difundir confenidos o propaganda de cardcter
racista, xenafobo, pornoarafico-ilenal. de aoologia del terrorismo o atentatorio contra los derechos humanes; (i) provaocar
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3. Pantalla principal

Una vez valide el acceso al portal, visualizara la pantalla principal, en la que se pueden apreciar varios apartados,
tal como se indica en la imagen que tenemos a continuacion.
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3.1. Grado de cumplimiento
En esta pantalla principal de la plataforma, en la parte superior izquierda, se cargara una grafica que muestra el

estado actual de la documentacién que se le requiere a la contrata.

GRADO DE CUMPLIMIENTO. DOCUMENTACION REQUERIDA

Y Menii de configuracién paratener en cuenta

“l en el porcentaje de GRADO DE
CUMPLIMIENTO los documentos
OBLIGATORIOS, los NO OBLIGATORIOS o
AMBOS.

D Empresas QCILLIF"E'FEIE obligatorios
mTrahaia-::ves mE::ur"ETDE no obligatorios TS
-:)M'E:;uré'la o Gunrdar

En la parte inferior de la gréfica, veran una seria de filtros aplicables sobre la informacién que se muestra en dicha
grafica.

3.2. Resumen de documentacidn y elementos gestionados



Ademas de la grafica comentada en el apartado anterior, a la derecha de la misma, encontraran un pequefio
resumen numérico de la documentacion requerida y aportada a la contrata. Estos cuadros de colores, son ademas
accesos a la documentacién a la que hacen referencia, por lo que si pulsan sobre alguno de los cuadros, la
plataforma les llevara al listado de documentacion correspondiente.

RESUMEN DE DOCUMENTACION

Documentos

caducados 1 2

Pendiente de publicacidn

Documentos
sin leer

3

Rechazados

Aportados

ELEMENTOS GESTIONADDS

1 3 1

PROYECTOS TRABAJADORES MAQUINARIA

Ademas, debajo de los cuadros que hacen referencia a la documentacién, encontraran otros que indican el nimero

de proyectos en los que se encuentra actualmente la contrata, y los trabajadores y maquinas que tienen incluidos
en dichos proyectos.

3.3. Empresas subcontratadas

Si nos fijamos un poco mas abajo de las graficas y resimenes comentados anteriormente, veremos que aparecen
otros graficos y resumenes similares a los de la parte superior, pero en este caso la informacion que muestran
esta relacionada con las subcontratas que esta empresa tiene asignadas en los diferentes proyectos en los que
participa. Para que el usuario de una contrata puede ver informacion de las subcontratas, es necesario que se
habilite el permiso correspondiente, de lo contrario, so6lo veria informacién directamente relacionada a la contrata a
la que se tiene acceso.

EMPRESAS SUBCONTRATADAS

GRADO DE CUMPLIMIENTO. DOCUMENTACION REQUERIDA RESUMEN DE DOCUMENTACION

Pendiente de publicacién
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@D e @D occumentos abiigatorios 4 0 0
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QM!QJ naria

Adicionalmente, si el usuario web tiene los permisos oportunos, en este bloque nos podran aparecer los siguientes
botones:



Solicitar alta de contrata

Con esta herramienta el usuario
web de la empresa, podra solicitar altas de contratas que no existen en Prevengos. Esta solicitud debe ser
confirmada por un usuario de Prevengos. Desgloseramos con mas detalle esta opcién en el apartado 6.1 del
presente manual.

Alfa de confratas en proyecto

Esta opcion permitird al usuario
crear una solicitud de incorporacién de una contrata en un proyecto. Es necesario que la contrata exista en
Prevengos para que se pueda solicitar su incorporacion a un proyecto. Para mas informacion consultar el
apartado 4.5 de este manual.

4. Empresas y proyectos

En la parte superior de la pantalla donde se muestra la informacién, encontraran los menus que dan acceso a los
diferentes apartados de la plataforma, a continuacidn, vamos a ver lo que pueden encontrar en el menl 'Empresas
y proyectos'
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1

12

Pendiente de publicacian

4.1. Datos de mi empresa

EMPRESA ‘ CONTRATA PRUEBAS

2 Trabajadares =% Maguinaria a Documentacion requenda

DATOS GENERALES GRADD DE CUMPLIMIENTO

Empresa CONTRATA PRUEBAS

Referencia 000000049
G58049016

Tipo

ACTIVIDAD DE LA EMPRESA

Sector

DATOS DE CONTACTO
Teléfono

Emal maribel sivera@nedatec.com .
RESUMEN DOCUMENTACION REQUERIDA

Localidad
Provincia
ELEMENTOS GESTIONADOS e REIEEDED
publicacidn
PROVELTOS TRABAIADDRES MAQUINARIA

En el apartado DATOS GENERALES podran comprobar tanto los datos generales de la empresa como los
proyectos en los que participa, el nUmero de trabajadores o maquinaria de alta, ademas en esta pantalla también



aparece el grafico del grado de cumplimiento con respecto a la documentacion requerida.

En la parte superior de la ficha se mostraran diferentes pestafias donde podran acceder diferentes apartados
dentro de los datos generales de la empresa, como por ejemplo el apartado de trabajadores o de maquinaria.

Desde el apartado TRABAJADORES podran visualizar el listado de los trabajadores dados de alta en la
plataforma, en el que podran visualizar un pequefio grafico con el grado de cumplimiento con respecto a la
documentacion solicitada de cada trabajador. Con las herramientas que tiene en la parte superior del listado, podra
afiadir y crear nuevos trabajadores, activar y desactivar los mismos, importarlos desde un Excel o ITA, o incluso
generar los carnets de acceso en los casos en los que sea necesario. Para conocer mas sobre la gestion de
trabajadores puede ver el apartado '4.3.' de este manual.

Otro apartado disponible en esta pantalla es el de MAQUINARIA en el que se mostraran las maquina de esta
contrata creadas en la plataforma, para mas informacion de la gestion de maquinaria, puede consultar el apartado
'4.4' de este manual.
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EMPRESA ‘ SOLUCIONES ARQUITECTONICAS

= Datos generales 2 Trabajadores '™h Maguinaria a Documentacion requerida

MAQUINARIA

Q Buscar &8 Nueva maguinaria 'u' Herramientas +

Mostrando registros 1-1de 1
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Otro de los apartados disponibles en este bloque es el de DOCUMENTACION REQUERIDA, en el cuél visualizaréa
toda la Documentacion requerida a la contrata, ya sea documentacion general de la empresa, los trabajadores o
las maquinas de la misma, en el que ademas se mostrara la documentacion que se solicita especificamente en los
proyectos donde participe. Para mas informacién sobre la gestion de la documentacion requerida, consultar el
apartado5.1 de este manual.

4.2. Empresas subcontratadas

En este apartado muestra el listado de todas las empresas que constan como subcontratas de esta contrata en
alguno de los proyectos en los que patrticipa.
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EMPRESAS SUBCONTRATADAS

Q_ Buscar =& @ solicitar alta de nueva confrata
Mostrando registros 1- 6 de 6
REFERENCIA EMPRESA = oF LOCALIDAD GRADO DE CUMPLIMIENTO
000000002 CONTRATA O1 C12457459 I (4]
000000005 CONTRATAODS Fo8765432 “ (]
& oooooooos CONTRATAODE 612345678 “ (-]

Podra solicitar el alta de una nueva contrata mediante el boton "Solicitar alta de nueva contrata" que quedara
pendiente de validar desde Prevengos central.

Si accedemos a una subcontrata se mostraran los mismos apartados descritos en el apartado 4.1 pero con la
informacion correspondiente a la subcontrata a la que se accede.

+ EMPRESA | CONTRATA 2

= Dafos generales 2 Trabajadores =5 Maguinaria -t: Proyectos B Documentacdn requerida

@ DATOS GENERALES GRADO DE CUMPLIMIENTO
Empresa CONTRATA 2

Referencia  D00O0DOD2
CIF 22222
Tipo

F ACTIVIDAD DE LA EMPRESA
Actrvidad
Grupo
Sector

E DATOS DE CONTACTO
Teléfono

Fre matloel sharaEnedatec com RESUMEN DDCUMENTACION REQUERIDA

Localidad

Provincia D

ELEMENTOS GESTIONADOS FZ'::;::;:: Rechazados
PROYECTOS TRABAJAODDRES MAQUINARIA

Se incluye como elemento adicional el apartado PROYECTOS, que veremos mas adelante en el apartado 4.5

4.3. Trabajadores

En este apartado podré visualizar la totalidad de los trabajadores creados en la plataforma. Se mostraran los datos
de empresa a la que pertenece, puesto de trabajo y grado de cumplimiento. Se visualizaran todos los trabajadores,
tanto de la contrata, como de las subcontratas asociadas. En el caso de los trabajadores de subcontratas, solo
vera a aquellos que estén incluidos en el proyecto en el que tiene a esa empresa como subcontrata. Se podran
realizar filtros de busqueda, afiadir nuevos trabajadores, activar, desactivar, crear carnets de acceso....etc.
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n Empresas yproyectos Documentacidn ~  Herramientas = informes ~

TRABAIADDRES

Q Buscar % & MNuevotrabsjador  [E) importar trabajadores {3} Herramientas v

Mostrando registros 1- 7 de 7
NOMBRE ~ on EMPRESA PUESTO DE TRABAID GRADD DE CUMPLIMIENTO

& FCO PEREZ 125847 CONTRATA 2 PERSONAL TECNIC “ ()
5 JOSE LUIS HERRERD DE PACO 463704X  CONTRATA3 MANTENIMIENTD “ e
A MARC CRUSELLAS FELIP 47IEW20N  CONTRATAZ DPERARID MANTENIMIENTO MECANICO [ s ] (e
a2 MIGUEL EDUARDD MARRERD CARRERD S03481W  CONTRATA3 MANTENIMIENTD - MECANICO “ (e
-3 MIGUEL GARCIA 47619335C  CONTRATA PRUEEAs <5in especificars “ ()
a PRUEBAS 454680594  CONTRATA PRUEBAS <Gin especificars “ [

En la parte superios, encontrara opciones para afadir nuevos trabajadores, esta accion podra llevarla a cabo
individualmente, o de forma masiva a través de un fichero CSV o un ITA.

TRABAJADDRES

Q Buscar 'ﬁ r:gn Muevo frabajadar @ Importar trabajadares a Herramientas

Si pulsa sobre el botén “Nuevo trabajador” creara un trabajador manualmente. Se mostrara la ficha de datos del
trabajador donde podra rellenar los campos correspondiente. Debera rellenar al menos los marcados como
obligatorios que aparecen en negrita.




NUEVO TRABAIADOR

" Grabar datos ¥ Cancelar edicion

DNI I I

Nombre

[a] 1E
Sexo & @HomBRE f OMUIER

Puesto de trabajo

()5l @NO
()5l @NO

(® 51 () NO (El trabajador puede realizar trabajos peligrosos)

Familias de documentos | 4

Datos contractuales

«<Sin especificars b

[[] Contrata per obra y servicio

041172020

Datos de contacto

Si los usuariode Prevengos han marcado la contrata como que puede realizar trabajos peligrosos, el usuario desde
la web, podré indicar si el trabajador realiza este tipo de trabajos mediante el campo “ Peligrosidad”.

Otro de los campos que podra cumplimentar es el de las 'Familias de documentos', estas ‘familias' de documentos
han debido ser predefinidas por los usuarios de Prevengos, y hacen referencia a los documentos que deben
entregarse de un trabajador, en funcién de las tareas que vaya a realizar. Si el usuario web tiene permiso para

asignar estas familias, se habilitard este campo, y mediante el boton I::i' podra indicar que tipo de familias quiere
asignar al trabajador, para que se carguen al mismo los requerimientos correspondientes.

En la parte inferior de la pantalla le dara la opcion de asociar el trabajador a uno o varios proyectos. Recuerde que
si no selecciona ningun proyecto de coordinacién el trabajador solo se crea en el sistema.



Anadir trabsjsdor a los siguientes proyectos de coordinacion
| | PROYECTO DE COORDINACION REFERENCIA CENTRO DE TRABAID SUBCONTRATADA POR

1 1 General ETEGMA PLANTILLA DE DEMOSTRACIO

« Grabar datos ¥ Cancelar edicion ﬁ

Si no asocia el trabajador a un proyecto, le dara una advertencia para recordarselo. La decisién de asociar un
trabajador a un proyecto la podra posponer para el momento que crea conveniente en cuyo caso debera ir
directamente al apartado de 'Proyectos de coordinacién' y asociar al trabajador en el apartado 'Trabajadores' del
propio proyecto.

& PROYECTO | 1

Datos generales #ha Arbol de contratacion 2 Trabajadores ™ Maguinaria Documentacion aportada B Documentacién requerida

FRABAJADORES DEL PROYECTO

Q, Buscar % & Anedwtmbojpdores & Hermmientas ~

Mostrando registros 1-6 de &
NOMERE = N PUESTO DE TRABAJD EMPRESA SUBCONTRATADA POR

_F_ FCO PEREZ 125847 PERSONAL TECNIC CONTRATA 2 CONTRATA PRUEBAS

£ B josE LIS HERRERD DE PACD 463704X MANTENIMIENTO CONTRATA 3 CONTRATA PRUEBAS

;3 MARC CRUSELLAS FELIP 47161420N  DPERARIO MANTENIMIENTO MECANICO CONTRATA 3 CONTRATA PRUEBAS

F:3 MIGUEL EDUARDO MARRERD CARRERD 50348TW MANTENIMIENTO - MECANICO CONTRATA 3 CONTRATA PRUEBAS

& MIGUEL GARCIA 47619335C <Sin especificars CONTRATA PRUEBAS NEDATEC

3 PAUEBAS 454B80S8A  <Sinespecificars CONTRATA PRUEBAS NEDATEC

Importar trabajadores de forma masiva. Como hemos comentado anteriormente, existe una herramienta de
importacion de trabajadores, en la cual podra usar un fichero CSV, con un formato concreto, o un ITA oficial de la
Seguridad Social. A continuacion, vamos a detallar como realizar esta importacion.

Q, Buscar AT &, Nuevo trabajador fX) Importar trabajadores £} Herramientas v S ————— AADORES
1. Seleccione &l método de importacion que va a utilizar.
2 Pulse el boton Siguiente
. . . . [ del método de i ]
Podra elegir para importar un fichero CSV o el ITA de su empresa = St s e ol et d Encartactn

Método de importacion de trabajadores

@D Fichero csv (Excel)

TAZ - Informe de trabajadores en alta (Seguridad Social)

4+ IMPORTACION DE TRABAJADORES

> Siguiente
I Especificaciones del ficherode importacién & Descarger ficheradecjemple o - R
— - ) .
\Descargar fichero de ejemplo csv
DE DE TR (<] e o o o

1 Seleccione el fichero CSV que tontiene el listado de trabajadores
2 Pulse el boton Cargar datos del fichero
3 Le apareceran en pantalla el listado de trabajadares detectadas

& Confirme los datos y pulse el botdn Impertar trabajadores. o / : Seleccione el fichero :
______________ 4

L} .
ey, Pulse para cargar fichero

Codificacion de caracteres del fichere @ o0
@ Eurcpeo ocodental (Windows|
UTF-8




4 IMPORTACION DE TRABAJADORES

[ cioecieaciones del fchero de mporiacen & Descargar fchero de ejemplo

ASISTENTE DE DE 5V)
1. Seleccione ¢l fichero [SV que contiene el listado de trabajedores (puede desca
2 Pulse el boton Cargar datos del fichera
3 Le aparecersn en pantalls el listado de trabajadores detectados
4 Confirme los datos y pulse el botdn Importar trabajaderes.

Ficharo lsido correctamants. Siga el asistents para finalizar la importacian
1
o
]

I p Existen ONis no valides

£ Volveral paso anterior Importar trabajadares

LINER om NOMBRE sexn PUESTO CARED FECHA NAC ALTA CAVE  SERV.  AUT | ETT
v 2 ) 745868454 NOMBRE TRABAJADORT  Mujer DIRECTOR GERENTE n/oanges 2s/02/2013 No No No
£ Voiver al paso anterior B Importar frabajadares

Si en el listado de trabajadores se identifican DNIs 'no validos' se mostrara una advertencia, pero esto no le
impedira importar los trabajadores. Para continuar con la importacion debe pulse botdn ‘Importar trabajadores’.

En la siguiente pantalla encontrara dos opciones:

« El fichero contiene el listado completo de los trabajadores de la empresa. Si marca esta opcién se daran de
baja todos los trabajadores que haya en el sistema que no estén incluidos en le fichero que se esta
importando.

« También podra indicar a que proyecto quiere asociar todos los trabajadores.

Finalizar importacidn

N Importacion de trabajadores

=T A confinuacion, se muestra un resumen de los datos que van a ser importados en el sistema.
N7 de trabajadores a impartar: 7
|_| Elfichero contiene el listado completa de los trabajadores de la empresa

3 esta opcidn se daran de baja todos 1e no estén incluidos en ef fichero importado.
Seleccione los proyectos donde desea afiadir los frabajadores importados

Proyecto Centro de trabajo
] PROYECTO MANTENIMIENTO Cenera

Importar trabajadores Cancelar

Tras finalizar la importacién le mostrara un resumen de las operaciones realizadas.



Imporfacion de trabajadores

Operacian realizada con éxito

Resumen del proceso
* N7 de trabajadores nuevos: |
* N7 de frabajadores dades de alta: O
+ N7 de trabzjadores dados de baja: O
* N7 de frabgjadores modificados: 0

Cerrar

El proceso de importacion por ITA, tiene exactamente el mismo proceso. En la pantalla de carga del ITA, podra
seleccionar los trabajadores que quiere importar (no es necesario importar todo el ITA completo).

Continuando en la ficha de datos del trabajador, si hacemos doble clic o pulsamos el icono o sobre alguin
trabajador concreto de la lista, nos abrira la ficha de datos del trabajador, en la cual e podran editar los datos
personales, categoria profesional, asi como establecer una fotografia o desactivar del sistema si fuera necesario
siempre y cuando disponga de los permisos.

- TRABAJADOR | MARC GARCIA CRUSELLAS

= Datos genersles B oocumentacian requerida

F P Editar datos [T Cambiar familia @ Desactivar en todos los proyectas

DATOS GENERALES

Nombre MARC GARCIA CRUSELLAS
N 5
DONI 4T161425T
Familia <5in definir> o o
Puesto OPERARIO MANTENIMIENTO MECANICO
Cargo
Sexo Hombre
Estado ACTIVO

[{®j Establecer fota

DATOS DE CONTACTO
Teléfono
Ema

Localidad

Pravincia

ULTIMO ACCESD
Fecha

Proyecto

Ceniro

PROYECTOS DE COORDINACION DONDE ESTA ASIGNADO
PROYECTO DE COORDINACION INICIO FINALIZACION LOCALIDAD PROVINCIA

PRO PROYECTO MANTENIMIENTO
CEN General Barcelona Barcelona
EMP NEDATEC

Dentro de la ficha del trabajador, encontraremos el apartado DOCUMENTACION REQUERIDA, donde se
visualizara toda la documentacion que se solicita de ese trabajador, incluyendo la documentacién especifica de
todos los proyectos donde esté incluido. Para mas informacion sobre la documentaciéon requerida Puede consultar
el apartado 5.1 de este manual.

4.4. Maquinaria

Este apartado es similar al de trabajadores, pero en este caso podra visualizar la maquinaria de la contrata y las
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subcontratas que tenga asociadas en los proyectos. En el caso de las subcontratas solo se cargaran las maquinas

gue se han incorporado a los proyectos donde la empresa es subcontrata de la contrata con la que se accede al
portal web.

En la parte derecha del listado podran ver un gréfico con el grado de cumplimento de la documentacion de las
magquinas.

MAQUINARIA

=l
®

MAQUINARIA = REFERENCIA MATRICULA EMPRESA GRADO DE CUMPLIMIENTD

CAMION CISTERNA MAG-000001 CONTRATALIMPIEZA “ &
maquina pruebas MAQ-000001 CONTRATA PRUEBAS B ¢

En la parte superior del listado, encontraran herramientas que le permitiran aplicar filtros de blisqueda, para

localizar unas maquinas concretas, o afiadir nuevas maquinas, cambiar el estado de las mismas, crear carnets de
acceso....etc, siempre que tenga permisos para ello.

MAQUINARIA

Q Buscar 'ﬁ {,-_‘E: Mueva maguinaria a Herramientas

Si pulsa sobre la opcion “Nueva maquinaria” abrira una ficha de datos de una maquina nueva donde tendra que
rellenar los campos obligatorios marcados en negrita (REFERENCIA, NOMBRE Y FAMILIA DE DOCUMENTOS).

Al igual que con los trabajadores, si los permisos del usuario lo permiten, se podra asignar una 'familia’ de
requerimientos, que servira para que el sistema cargue requerimientos a la maquina en funcion de la familia
asignada. Estas familias las configuran los administradores del sistema desde Prevengos.



= Empresas y proyectos = Documentacidn = Herramientas nformes «

NUEVA MAQUINARIA

" Grabardatos ¥ Cancelar edician
Referencia Erie o refere
Nombre
Familia de documentos Plataformas Elevadoras v
NO a arcia
ltim. Serie
e =5in ezpecificars v
& =5in especificar= v
=5in especificar= v
anualde one
Otros datos de interés
Fecha de alta 21/05/2019

Al igual que en los trabajadores, en la parte inferior de la ventana tendra la opcién de asociar la maquina a uno o
varios proyectos. Recuerde que si no selecciona ningun proyecto de coordinacion en este momento, la maquinaria
solo se crea en el sistema sin posibilidad alguna de ser autorizada en algun centro de trabajo.

Si no asocia la maquina a un proyecto al creala en el sistema, si posteriormente desea incluirla en algin proyecto,
tendrd que dirigirse a la ficha de datos del proyecto. Para mas informacion sobre como asociar maquinas a
proyectos, puede consultar el apartado 4.5 de este manual.

Continuando en listado inicial de maquinaria, si hacemos doble clic o pulsamos el icono & sobre alguna maquina
de la lista, se abrira la ficha de datos de la misma, donde se mostrara toda la informacion relativa a la dicha
maquina. Se podran editar los datos identificativos, modificar la Familia, asi como establecer una fotografia o
desactivar del sistema si fuera necesario siempre y cuando disponga de los permisos.
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L al MAGUINARIA ‘ CAMICIN CISTERNA

= Datos generales B Documentacion requerida

/ Editar datos "T. Cambiar familia @ Desactivar en todos los proyectos
@ DATOS GENERALES

Manuinaria CAMION CISTERNA

Referencia MAQ-000001

Nombre comercial

Matricula

Familia =<5in definir=
Num. Serie

Marca

Modelo i@} Establecer foto
Clase

Categoria

Marcado CE

Fecha de alta 21/05/2M9
Esfado ACTIVO

E ULTIMO ACCESO
Fecha

Progecto
Centro

PROYECTOS DE COORDINACION
PROYECTO DE COORDINACION INICIO FINALIZACION LOCALIDAD PROVINCIA

PRO PROYECTD MANTENIMIENTO
CEN General Barcelona Barcelona
MP. NEQATEC

En el apartado DOCUMENTACION REQUERIDA, se mostrara toda la documentacion requerida sobre la maquina,
incluyendo la documentacién especifica de todos los proyectos donde esté incluida dicha maquina.

4.5. Proyectos de coordinacion

En este apartado se mostrardn TODOS los proyectos de coordinacion activos en el sistema y en los que esté
incluida la contrata.

En la parte superior del listado, encontraran un buscador que les permitira establecer filtros para localizar los
proyectos que deseen cargar.

Q Buscar 1 b

_ -
‘
:

Mostrando registros 1-1del

REF PROYECTO DE CODRDINACION & mio FINALIZACION CENTRD DE TRABAID GRAD DF CUMPLIMIENTD
1 PROYECTO MANTENIMIENTO Genersl (-]

Haciendo doble clic en el proyecto o sobre el icono & accedera a la ficha principal del proyecto donde
encontraran varios apartados con informacién de dicho proyecto.



+“— PROYECTO | PROYECTO MANTENIMIENTO

= Datos generales i5a Arbol de contratacion & Trabajadores B Maquinaria B oocumentacion aportads B Documentacién requerida

sENERALES
> GENERALES GRADD DE CUMPLIMIENTO
PROYECTO MANTENIMIENTO
1

NEDATEC
General
Administrador

o MANTENIMENTS HABITUALS

ELEMENTOS GESTIONADDS

3 6 1

LOCALIZACION SUBCONTRATAS TRABAIADORES MAQUINARIA

POLIGOND IND. DESTE
Murcia

Murcia

g Google Maps

531 RESPONSABILIDADES
Proyectistas Coordinadores Recursos prev
RECURSDS PREVENTIVOS

Nombre MIGUEL GARCIA

476193350
Empresa CONTRATA PRUEBAS

En el primer apartado 'Datos generales' podran visualizar los datos del proyecto como por ejemplo: la referencia, el
nombre, las fechas, etc.

“ PROYECTO | PROYECTO MANTENIMIENTO
thrht-\dEmmraratit-n A& Trabajadores =5 Maguinaria B Documentacian aportada

En el bloque de ARBOL DE CONTRATACION podra conocer las empresas contratistas y subcontratas que
participan en el proyecto, ademas en la parte derecha tendran un grafico indicando el grado de cumplimiento de la
documentacion que se les solicita.

- PROYECTO | CONSTRUCCION DE OFICINA

= Datos generales ‘-klrbo[duumma\:iﬂn 2 Trabajadores =h Maquinaria a Documentacion aportada B Documentacion requerida

EMPRESAS CONCURRENTES EN EL PROYECTOD =
© Gestionar contratas v

Filtrar empresa
Anadir empres: 0 SUD trata d contrata selecconada
Ocultar empresas desactivadas s maresa coma subconfrata de la contrata seleccionad

4 Desactivar la contrata seleccionada

W Nedatec
4 [ CONTRATA MARMOLES 20 = B ¢ ©
B CONTRATA TRANSPORTE 20 =5 a [ s ] g ©

Si el usuario tiene los permisos correspondientes, en la parte superior derecha de la pantalla encontrara el
desplegable 'Gestionar contratas' que le permitird solicitar la incorporacion o baja de contratas al proyecto. Al
pulsar en este botdn, encontrara dos opciones:

* Afadir empresa como subcontrata de la contrata seleccionada.
¢ Desactivar la contrata seleccionada.

Al usar la opcion de afiadir, aparecera una ventana donde debe indicar el CIF de la contrata que quiere incorporar
al proyecto. Es importante saber, que sélo podra solicitar incorporaciones de contratas existentes en Prevengos. Si
la contrata no existe en Prevengos, puede solicitar el alta de la contrata, desde el desplegable 'Herramientas' que



encontrara en los menus superiores del portal.

r
M Anadir contratista principal

‘ I Va a afiadir una empresa como contratista princpal en el proyecio |

‘ | Indigue el CIF de la contrata que desea anadi. | 123456789T

EMPRESA LOCALIDAD PROVINCIA

@ CONTRATA FONTANERIA HELLIN ALBACETE

i

Una vez que indique el CIF de la contrata, aparecera la contrata correspondiente en el formulario y la podra
seleccionar para solicitar su incorporacioén al proyecto. En ese momento, la contrata aparecera en el arbol de
contratacion, pero se mostrara un icono de un reloj indicando que esta pendiente de confirmar su incorporacion, tal
como aparece en la siguiente imagen.

@) CONTRATA FONTANERIA (Pendiente de validar x

En el caso que haya desactivado alguna, la imagen sera la siguiente y quedara pendiente que desde Prevengos
central se apruebe la solicitud de desactivacion:

@ CONTRATA ELECTRICIDAD (Desactivacian pendiente de validar) x

Si desean cancelar la solicitud, pueden hacerlo pulsando el aspa roja que aparece a la derecha del nombre de la
empresa.

Si pincha sobre & , accederd a la ficha principal de la contrata/subcontrata. Si quiere conocer mas informacion
sobre la ficha de la contrata o la subcontrara, puede consultar los apartados 4.1 y 4.2 de este manual.

Al pulsar sobre o accedera a los datos especificos de la contrata o subcontrata en el proyecto de coordinacién
en el que esta. Desde las fichas de las contratas podra gestionar los trabajadores y la maquinaria vinculada al
proyecto, asi como generar los carnets de acceso en los casos en los que sea necesario.

Dentro del apartado TRABAJADORES del proyecto se mostrara el de trabajadores de las contratas y subcontratas
gue se han vinculado a ese proyecto.

] UEST0 Tt ruitsa SUBCOATRATAG PR
[ -]

- R
e =z Q

Podra visualizar el listado de trabajadores de todas las empresas que participan en el proyecto. En las opciones
que aparecen en la parte superior del listado, encontrara herramientas para afiadir y crear nuevos trabajadores al
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proyecto, activar y desactivar los mismos y generar los carnets de acceso en los casos en los que sea necesario.
Para mas informacién puede consultar el Apartado 4.3 de este manual.

Si pincha sobre g , accedera a la ficha principal del trabajador. Si quiere saber mas sobre la ficha de datos del
trabajador puede consultar el apartado 4.3 del este manual.

Si pulsa sobre o accedera a los datos especificos del trabajador en el proyecto de coordinacién en el que esta.
Podra visualizar la documentacion requerida a dicho trabajador tanto a nivel general como a nivel de proyecto.

Siempre que sea necesario, y disponga de permiso para ello, el menu "Herramientas" le permitird marcar a uno
trabajador, o varios, como recurso preventivo en el proyecto.

£} Herramientas -
4+ Activar trabajadores

I * DOesactivar trabajadores
[E] Marcar recursos preventivos

[ Oesmarcar recursos preventivos

E=] Generar carnets de acceso

e - o SO 6 TRASAR gsa. SUBONTIATALA PO

En el apartado MAQUINARIA se mostraran la maquinaria vinculada en el proyecto de coordinacion en el que nos
encontramos.

- PROYECTO | PROYECTO MANTENIMIENTO
o generales Artal scicn sbajadares i [ ods B Documentacidn reguenida

MAQUINARIA DEL PROVECTOD

b4 @R Aad maguinaria £} Heramientas

MAGUINARIA & REFERENCIA MATRICULA EMPRESA. SUBCONTRATADA POR

%
L]

CAMION CISTERNA MAG-000001 CONTRATALIMPIEZA CONTRATA PRUEBAS

©

maquina pruebes MAQ-000001 CONTRATA PRUEBAS NEDATEC [

Podré visualizar la maquinaria de todas las empresas intervinientes en el proyecto, afiadir y crear nueva
maquinaria, activar o desactivar la misma, y generar los carnets de acceso en los casos en los que sea necesario.

Si pincha sobre E", accedera a la ficha principal del maquinaria. Para mas informacién sobre la ficha de la
magquina, puede consultar el apartado 4.4 de este manual.

Si pincha sobre ° accedera a los datos especificos del maquinaria en el proyecto de coordinaciéon en el que
esta. Podra visualizar la documentacion requerida a dicha maquina tanto a nivel general como a nivel de proyecto.
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En el apartado DOCUMENTACION APORTADA podra descargar la documentacion que le aporta la empresa
sobre la que se lleva a cabo el proyecto.

4 PROYECTO | PROYECTO MANTENIMIENTO

= Datos generales ks Arbol de cantratacion A Trabajadores B Magquinaria B ocumentacion aportada B Documentacion requenda

DOCUMENTACION APORTADA

Q Buscar

OOCUMENTD = FECHA VENCIMIENTO ooc

] Rprobacion de Plan de Seguridad y Salud o Evaluscisn 16/05/2019 3

En el apartado DOCUMENTACION REQUERIDA visualizara toda la documentacion requerida en el proyecto. Para
consultar mas informacion relacionada con la documentacién requerida, puede consultar el apartado 5.1 de este
manual.

5. Documentacion

Desde este menu tendra acceso a las pantallas de documentacién relacionadas con la contrata.

- Empresas Yy proyectos « Documenfacion ~  Herramientas « Informes

i ! Documenfacion reguerida

e oncumentacisnapoross [

Buscar Envio de archiv . .
Q [+ ) Archivos adjuntos

CARPETAS TiTULD

5.1. Documentacién requerida

Al acceder a esta pantalla se cargara incialmente toda la documentacién requerida a la contrata, sus trabajadores,
maquinas, asi como la de las subcontratas que tenga en los proyectos en los que patrticipa.

Con el botdn '‘Buscar' que encontrara en la parte superior del listado, accedera a un formulario de filtros para poder
aplicar los que desee sobre el listado, localizando asi los documentos que quiera cargar en pantalla.
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Infarmacion relativa al requerimiento

Desde este apartado ademas, podra gestionar la documentacién que se requiere a la contrata.

En la primera columna, podra ver un icono que nos indica el estado del documento segun el color:

e Verde, documento publicado y validado.

. , documento pendiente de validar

e Naranja, documento pendiente de publicar

* Rojo, documento rechazado

» Negro, ha ocurrido algin problema en el proceso de publicacion.

La segunda columna, nos indica el estado de cumplimiento. Se pueden dar los siguientes casos:

D ﬂ Documento pendiente de publicar Estadn: @ Pendiente
Documento pendiente de validar Estado: D Pendiente de validar

D to validad
ocumento validado Estado: @ Validado

IE ﬂ Cumplimiento No vilido porgue el documento esti - -
P porq Cumplimiento: Mo valido
caducado

Documento rechazado

Estado: @ Rechazado
IE ﬂ Cumplimiento vilido porque hay un documento en el o
istorico que estd en vigor y fue validado
Documento validade Estado: D Validado

Cumplimiento Vilido, el documento estd en vigor. Cumplimiento: “

La tercera columna nos indica la obligatoriedad del requerimiento para el acceso al centro de trabajo, en ese caso,
se muestra un icono con un asterisco rojo *.




: ) . *
Si desea descargar un documento tendrd que pulsar el boton de descarga — que aparece a la derecha de cada
documento.

Para la publicacién de documentos, debera situarse sobre el requerimiento y haciendo doble clic sobre el registro

del mismo o pulsando el botén I::i' accedera a un formulario como el que se muestra a continuacion.

| Fecha en la que entra en vigor el
| documento.

tocalcula by fecha de caducidad en

n de esta fecha y el baremo que

CONTRATA IVAN [B73658882] t reestablecido en PREVENGOS
ANSELMO [123456782]

r FICHERD FECHA ITEIL DOCUMENTO
| Buscarenel |

| equipo el I Elegir archive No se ha seleccionado ningin archivo

| fichero a |

| seleccionar |

ADJUNTAR ESTE DOCUMENTO A LOS SIGUIENTES REQUERIMIENTOS

MODELO DRIGEN

B onI/NE/Pasaporte
Bl ONI/NIE/ Pasaporte

Bl ONI/NE/Pasaporte

CRITERIO DE VALIDACION DEL DOCUMENTO

<No se han indicado=

@ abilitar el corte de paginas (sélo valido para ficheros pdf) 7 Ayuda

| Al habilitar esta opcidn podri editar el fichero aportado identificando la pigina a fa que
| correspande el requerimiento y publicando solamente dicha pégina.

En cuanto a la publicacion de un mismo documento que le requieran mas de una vez, si tienen la propiedad
"Replicacion del documento al publicar’, podra adjuntarlo una sola vez para cargarlo tantas veces como
requerimientos tenga. Esto depende de si Por ejemplo, si le requieren el DNI de un trabajador mas de una vez por
participar en varios proyectos, podra subirlo una sola vez y cargarlo en todos los proyectos. Ademas, si no quiere
subir el documento a todos los proyectos, sino solo algunos, también podra seleccionar a qué proyectos quiere
subirlos.

El botén “Afiadir mas requerimientos”, se utiliza si el documento que esta publicando contiene varios
requerimientos. Por ejemplo, un documento que lleve combinado varios certificados de aptitud de diferentes
trabajadores. Debera utilizar este botdn para afadir todos los requerimientos tipo Certificado de aptitud de los
diferentes trabajadores que contenga el documento. Una vez afiada los diferentes requerimientos debera marcar el
check “Habilitar el corte de péaginas (solo valido para ficheros "pdf’) y en ese momento, a la derecha de cada
requerimiento aparecera una caja de texto, donde debera indicar las paginas del documento que corresponden con
ese requerimiento. Al pulsar sobre el boton 'Enviar fichero', Prevengos cortara el documento en partes, adjuntando
a cada requerimiento la parte del documento correspondiente segun las paginas indicadas, como si se hubiesen
adjuntado documentos independientes.

A excepcion de la herramienta de "corte de paginas", para el resto de requerimientos, puede subir cualquier fichero
en el formato que desee o en el que tenga el documento (pdf, doc, xls, jpg...) no recomendamos el uso de archivos
comprimidos.
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5.2. Documentacién aportada

En este apartado apareceran aquellos documentos que la empresa sobre la que se realiza el proyecto aporta a las
empresas contratistas y subcontratistas que participan en esos proyectos.

En este caso, la contrata podra encontrar documentos que la empresa publica para todas las contratas y
documentos que la empresa publica so6lo para contratas que participan en proyectos concretos.

Se cargaran todos los documentos que debe descargar la contrata, ya sean generales o por los proyectos en los
gue participa. No obstante en la parte superior izquierda, encontrard un buscador el que podra establecer filtros
para localizar los documentos que le interese.

NEDATEC
1~ PROYECTO MANTENINIENTD

3
(] Evaluneon e Resgos MEDATE ovovzoe 2

Una vez descargados los documentos, estos se se marcaran como leidos.

A modo de recordatorio en la pantalla principal de la plataforma, en el resumen de datos, aparece un cuadro
informando del nimero de documentos Aportados, en el cual aparecera un pequefio recuadro rojo con el nUmero
de documentos no leidos.

CONTRATA PRUEBAS

GRADO DE CUMPLIMIENTO. DOCUMENTACION REQUERIDA

1t

RESUMEN DE DOCUMENTACION

: 12 Documentos
Rendiente de publicacidn sin leer

Rechazodos

ELEMENTOS GESTIONADDS

1 3 1

PROYECTOS TAASAJADORES MAOUINAR A

6. Herramientas

Desde este menu el usuario tendrd acceso a algunas herramientas, entre las que se encuentra la generacién de
carnets de acceso tanto para trabajadores como para maquinaria.

6.1. Solicitud de alta de contratas
Con esta herramienta el usuario podra solicitar el alta de contratas que no existen en el sistema. Al pulsar sobre

esta opcion, aparecera el listado de solicitudes realizadas, donde el usuario podra consultar las solicitudes
pendientes, aprovadas o rechazadas.



ALTA DE CONTRATAS

SOUOTUD = CONTRATA oF LOTALIDAD

20/02/2024 1534 DTRA CONTRATA JOAQUIN 987654321

20/02/2024 104 CONTRATA ELECTAICIDAD 12345546

20/02/2024 0000  CONTRATA FERNANDEZ 123654789 Pendiente de procesar

15/82/2024 1403 CONTRATA JOAGUIN 1234567897 HELLIN ALBACETE

15/02/2024 1241 CONTRATA JOAGUIN 1234567887 HELLIN ALBACETE

Si desean solicitar el alta de una nueva contrata, deben pulsar sobre el botén 'Nueva solicitud' que aparece en la
parte superior izquierda del listado de solicitudes.

Al pulsar ese boton, aparecerda un formulario de datos, en el cual deberan cumplimentar al menos los datos
resaltados en negrita (contrata, cif, email, teléfono 1 y actividad) y podran establecer el proyecto al que se desea
incorporar.

Datos de contacto

Email [ P e————"

Telétona 1 © | ossoeEvss

Dtrus dates de interés

= == | P |

Una vez que pulsen el botdn 'Aceptar’, se enviara la solicitud a Prevengos, y aqui podran visualizar el estado de la
misma.

6.2. Carnets de acceso

Desde esta funcionalidad se podran generar los carnets que se utilizaran en el acceso a los centros de trabajo en
los que los trabajadores de las contratas desarrollan su actividad. Estos carnets de acceso se usaran para validar
la entrada y salida de trabajadores y maquinas en la plataforma web de control de accesos de Prevengos. El
cédigo generado es reconocido por los sistemas de lectura utilizados.

En estos carnets, existe la posibilidad de incluir una fotografia para una posible identificacion visual de los
operarios. Ademas, en el caso de los trabajadores, cabe la posibilidad de imprimir iconos informativos relacionados

con las cualificaciones del trabajador.

A continuacion, les mostramos las funcionalidades:

CARNETS DE ACCESD

Trabajadores alos que generar el carnet:

& Afadirtrabajacores  § Acciones » {03 Emio y descarga

a oM NOMBRE EMPRESA EMAIL & md Emp



« Afadir trabajadores. Con esta opcién seleccionaran los trabajadores para los que se desea generar el
carnet de acceso. En la ventana emergente se podran buscar trabajadores por nombre o por empresa y se
deberan seleccionar en la casilla correspondiente. Como opcion adicional podra seleccionar la opcién
“ocultar registros para los que ya se hagenerado el carnet”, de manera que so6lo aparezcan aquellos
trabajadores que no tienen carnet generado.

Seleccionar trabajadores n

= Seleccione los trabajadores que desea afadir al listada

Filtrar listado

DNI Emiai Ult generacion
125847
463704X JOSE LUIS HERRERO DE PACD
CONTRATA 3
A
LTIEEST MARC GARCIA CRUSELLAS
CONTRATAZ
E A ARRE
S03481W I‘»:‘|rIF1 LEJ’U»-\RDC MARRERO CARRERD
CONTRATA 3
ELG A
476193350 r:“rl?u'l'ijiic i) miguel@prueba.es
CONTRATA PRUEBAS
45468058A
56987 TED _ .
CONTRATA PRUEEAS -
Trabajadores seleccionados: 0 | Ocultar registros que ya se han generado el carnet

Aceptar Cancelar

ACCIONES Una vez seleccionados los trabajadores podré:

¢ Generar carnets de acceso para envio y descarga. Mediante esta utilidad podra generar los carnets con
el formato que seleccione, ademas tendra que elegir que el codigo que desea afiadir al carnet
(recomendamos Cadigo interno del aplicativo). Estas opciones variaran en funcion de los permisos de su
usuario web.

Generar camet

2 L Geleccione el formato del cornet

| Generar camet

:ﬁ.‘_: seleccione la codificacian del camen

CH| del trabajador

Indigue el tipe de carnet a generar: Cadign de farjera

&) [&] | Im&0=n jespecialmenta ndiczdo Fara levario en cualguiar disposinyvo slecironico) Cdalgo asipnado por ef sdminisrador af frabajador
| POF lespecialmertte indicado par imarimirl #) [odigo interno del aphcatvo
= hos Codigo us2do para 2 identificacidn en i3 aplicscign movil
1| Ambos digo usado para 3C E] SO
Aceptar mncelar Gemnerar carned Cancelar

Una vez generadoslos carnets, tendrd opciones para descargar o enviar el carnet por email como pueden
apreciar en la siguiente imagen.



Trabejadores a les que generar ¢l carnet: i |

a o NOMERE EMPRESA EMAIL
<
v

&
[CIRE=-T2 FropREz CONTRATA 2 mailSmadcam [
I sE37DaX IDISE LUIS HERRERD DE FACD CONTRATA 3 [

I

! Enviar email individual al
| trabajador o a la empresa
I

Desde el menu ‘Envio y descarga’, podra descargar o enviar carnets seleccionados de forma masiva.

1es - £} Envio y descarga «
- 9| Descargar carnets seleccionados .

PEREZ =] Enviar carnets seleccionados por email (al trabajador)

‘LUIS HEF [=€ Enviar carnets seleccionados por email (a la empresa)

e Generar carnets para impresion. Mediante esta opcién obtendremos directamente los carnets
seleccionados en una o varias paginas listos para imprimir si fuera necesario.

6.3. Carnets de acceso (MAQUINARIA)

El funcionamiento de este apartado es exactamente igual que el de carnets de acceso de trabajadores. La Unica
diferencia es que en el carnet se incluye informacion de la maquina en lugar del trabajador.

7. Informes

Desde este desplegable, el usuario podra generar informes con el estado de la documentacion, o informes en los

gue podra ver qué trabajadores y qué maquinas tienen acceso a los centros de trabajo en la fecha que deseen
filtrar.

. Empresas y proyectos = Documentacion = Herramientas « nfarmes -

Estado de la documentacian

CONTRATA PRUEBAS Estado para control de acceso
GRADO DE CUMPLIMIENTO. DOCUMENTACION REQERTDR =

7.1. Estado de la documentaciéon

Con esta utilidad podra generar un informe de la situacion documental de un proyecto determinado. Al acceder a



esta pantalla, apareceran una serie de filtros para que el usuario pueda indicar las condiciones a tener en cuenta
para la generacion del informe, entre estos filstros se encuentran los siguientes:

« Proyecto de coordinacion

¢ Tipo de documentaciéon: donde podra filtrar por documentacion solicitada a nivel de empresa, trabajadores o
magquinas.

e Por ultimo podra marcar si desea “incluir solo la documentacién obligatoria”, si no marca esta opcién se
incluird en el informe toda la documentacion.

n Empresas y proyectos *  Documentacion »  Herramientas = Informes =

ESTADO DE LA DOCUMENTACION REQUERIDA

ESTADO DE LA DOCUMENTACION REQUERIDA
Seleccione el prouecto u el tipo de documentacion que desea consulfar.

Proyecto de coordinacidn

<Seleccione un proyecios Q

Tipo de documentacion

‘) Documentacian de empresas

Documentacian de trabajadores

Documentacian de maquinaria

Obligatoriedad

Incluir sélo documentacién obligatoria %

n Generar infarme

Una vez que se han seleccionado las opciones al pulsar el botén 'Generar informe' aparecera en una nueva
pestafia el resultado del informe, el cual podra exportar a Excel pulsando el boton correspondiente que aparece en
la parte superior de la pantalla.

B8] Exportar a excel

Proyecto: PROYECTO MANTENIMIENTO

Situscion de la documentacién de las empresas

Se mostrara toda la informacion del estado de los requerimientos en tiempo real los cuales quedaran marcados por
colores segun el estado en el que se encuentren.

e Verde: Documento validado.

¢ Naranja: Pendiente de validar

* Rojo: Documento no publicado, rechazado o caducado.
e Gris: Documento no requerido.

Si el documento tiene caducidad se muestra la fecha de vencimiento.



7.2. Estado para el control de accesos

Sera un informe en el que apareceran los trabajadores con acceso o sin acceso a los centros de trabajo en la fecha
indicada.

ESTADO PARA EL CONTROL DE ACCESO

ESTADO PARA EL CONTROL DE ACCESD
Esta herramienia le permite consultar, para una fecha dads, el estado de los trabajadores en relacion a su acceso a los proyectos CAE n
Fecha de acceso: 21052015 [

() Realizar consulta pars los trabajadares
Q Mastrar todos los trabajadores del proyecto

Salolos trabajadores con
ON

Nombre

Realizar consulta para la maquinaria
Mastrar toda la maquinaria del prouecto

Salola maquinaria con
Ref/ Matricula

Nombre

Proyecto CAE al que se accede

O No filtrar par proyecto

Seleccionar proyecio

Proyecto <Seleccione un proyecto= q

B Obtener estado

Podran filtrar por un proyecto en concreto obteniendo como resultado el estado en el acceso de todo el personal o
magquinaria vinculada, o bien podran filtrar por un trabajador o0 maquinaria en concreto para obtener el estado en el
acceso en los diferentes proyectos/centros vinculados. Pueden obtener el estado directamente sin aplicar ningun
filtro y de este modo se mostrarian todos los datos disponibles para todos los centros de trabajo habilitados.

En cualquier caso deberan indicar una fecha para realizar la consulta. Por defecto aparecera la fecha actual,
aunque pueden indicar una fecha posterior a la misma y de este modo realizar una prevision en los accesos. Si
utilizan una fecha anterior el sistema utilizaria la fecha actual.

Los resultados mostrados se obtienen “en tiempo real” conforme a la situacion de la validacién en el sistema.

Una vez que obtengan el estado se mostraran los trabajadores con “acceso permitido” y con “acceso
denegado”.

4 ESTADD PARA CONTROL DE ACCESD

aplicados §X) Exportar a excel

TRABAIADOR DN EMPRESA PROYECTD ACCESD

) FroPERez 125847 CONTRATA 2 1- PROYECTO MANTENIMIENTO Acceso denegado [+]
() JOSELUIS HERRERD DE PACO 4B3704% CONTRATA 3 1+ PROYECTO MANTENIMIENTO Acceso denegado [-+]
0 MARC GARCIA CRUSELLAS 471614257 CONTRATA 3 1- PROYECTO MANTENIMIENTO Acceso denegado o
0 MIGUEL EDUARDO MARRERO CARRERD 503481W CONTRATA 3 1- PROYECTO MANTENIMIENTO Acceso denegado o
() MIGUELGARCIA 47619335C CONTRATA PRUEBAS 1- PROYECTO MANTENIMIENTO Acceso denegado [+]
() rRuEBAS 454E80594 CONTRATA PRUEBAS 1+ PROYECTO MANTENIMIENTO Acceso denegado [-+]



Sera en la situacion de “acceso denegado”. Donde haciendo doble clic o clic sobre se le indicaran los motivos
con los requerimientos que estan invalidando el acceso.

Motivos de la denegacidn de acceso b4

Trabajador PRUEBAS
Contrata CONTRATA PRUEBAS

Proyecto 1- PROYECTO MANTENIMIENTO

Documentacion propia requerida pendiente de Empresa.

¥  Acta registre empreses acreditades (REA)

N® de motivos: 1 » Cerrar

7.3 Historico de accesos. Trabajadores

Esta herramienta nos permite comprobar los trabajadores que han entrado e intentado entrar por las puertas de
acceso, ya que esta almacena tanto las entradas permitidas como las denegadas. La ventana que se muestra es
similar a la siguiente imagen:

n PG OEG T TEMIEN IS Emprasas y proyectos *  Documentacion = Procedimientos y procesos »  Herramientas > Informes
HISTORICO DE ACCESDS. TRABAIADORES

DURACKINESTANCIA ~ TRABAIADOR EMPRESA PROYECTD

e TRASAIADOR APELLIDO! APELLIDD 2 U 02 Piotat Satas
- 04042026 1332 oeas ety DBRAS ¥ CONSTRUCCIONES 002 - Frayect pruebas [+

0 % 04042024 329 PRUEBA (123123123) PRUEBA 002 - Proyecto pruebas [+

Lo primero que podemos apreciar es un listado de entradas y salidas registrado, donde se indican aquellas

entradas denegadas mediante el icono O . En el caso de los trabajadores que estén dentro, aparecera un icono

de una flecha verde ™. Para los casos en los que no se encuentren dentro o no se haya denegado el acceso,
aparaecera la fecha y la hora tanto de la entrada como de la salida.

En la parte superior podemos ver el boton Buscar con el que podemaos aplicar filtros, con el fin de localizar y cargar

en pantalla el histérico de accesos que nos interesen. Con el botén h quitamos los filtros que tengamos
aplicados y mostramos el histérico al completo. De manera similar tenemos el botén para Mostrar registros de
hoy con el que podremos visualizar el registro de entradas/salidas realizado en el dia actual. Por ultimo, tenemos
el boton para consultar el Personal dentro en este instante.



En cuanto a informes del acceso a los centros de la empresa, en la parte superior también se encuentran las
opciones de "Estadisicos de los resultados”, "Horas estancia por proyecto"y "Exportar a excel".

En cuanto a los estadisticos de los resultados, a partir del listado que tiene en pantalla, le muestra una gréfica
de accesos por meses en los que se muestran como valores las entradas permitidas y denegadas que puede
imprimir:

[E:] Imprimir estadisticos

ESTADISTICOS DE ACCESOS

ACCESDS POR MESES

Mes Permitidos Denegados Total
Enero (1] 4 4
Febrero 1 1 2
Abril 3 4 7

Valores absolutos

Permitidos [ Denegados

Enero Febrero Abril

En cuanto a las horas estancia por proyecto, le muestra el tiempo que ha estado el trabajador en el centro en
cada una de sus jornadas laborales. Puede filtrar por proyecto y por mes, ademas de exportar esta informacién a
un documento excel:

Proyecto: | 002 - Proyecto pruebas ~ EE Exportar a excel

Mes/Afio: | Septiembre 2024 w

ESTANCIA POR PROYECTO (TRABAJADORES)
Proyecto: 002 - Proyecto pruebas
Mes: Septiembre 2024

TRABAJADOR EMPRESA 08:00 08:00 08:00 08:00

Por ultimo, la opcién de exportar a excel, crea un documento con el histérico de accesos que tenga en pantalla.

7.4 Historico de accesos. Maquinaria

En el caso de la maquinaria, el funcionamiento es el mismo que el histérico de accesos de los trabajadores.
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