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WebApp del técnico. Partes de inspeccion

1. Introduccién

En este apartado, el usuario tendra la posibilidad de realizar partes de inspeccién de forma similar a como lo hace
en Prevengos, ya que podra generar y cumplimentar listas de chequeo, adjuntar fotografias, documentos, incluso
imputar tareas y horas dedicadas a la inspeccion. Ademas podra generar el parte y enviarlo por correo. Identificara
el acceso a la misma mediante el icono que vemos resaltado en la siguiente captura:

Los partes de inspeccion podran visualizarlos en modo calendario o modo listado. Por defecto, la primera vez que
accedan lo vera en forma calendario pero podra alternar entre ellos pinchando en el menu de los tres puntos, tal y
como explicaremos mas adelante.

Al acceder al apartado de los partes de inspeccion, se mostrara un calendario con el mes actual en el que nos
encontramos. Podran moverse por los meses anteriores o posteriores con las flehas que hay en los laterales del
mes en el que se encuentran. En caso de que quieran saltar varios meses o cambiar de afio, pueden hacerlo
pulsando sobre el mes actual.

Un usuario que no sea administrador, en la vista calendario solo podra visualizar los partes en los que ha
participado o en los que estoy designado, segun su configuracion.

Podran identificar si hay partes de inspeccion pendientes o cerrados gracias a la simbologia de circulos de colores
gue aparecen en las casillas de los dias del calendario.

* Verde: acciones abiertas o sin realizar.
* (ris: acciones cerradas o realizadas.
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2. Configuracion

El usuario podrd cambiar la vista del calendario por una vista en 'modo listado', para ello, debe pulsar sobre el
icono de los tres puntos grises que hay en la parte superior derecha de la pantalla. Si quiere fijar la vista listado
como por defecto, debe seleccionar la opcién '‘Configuracién'.

Ademas de cambiar el modo de vista por defecto, encontrara otras opciones de configuracion como aplicar filtros
sobre los partes que se cargaran por defecto en el modo calendario, configurar un tipo por defecto, o definir el
asunto o el mensaje que se enviara por defecto cuando envie un parte de inspeccion por email.
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Configuracion

Valores por defecto

Filtros predeterminados para el modo calendario
Textos para el envio de documentos por mail =:

El filtro "Ver todos los partes de inspeccion" sdlo es accesible a los usuarios web de administradores del
aplicativo o administradores del médulo "TEC".

En cuanto al resto de filtros, solo se podran mostrar aquellos partes de inspeccién creados sobre centros de trabajo
donde el usuario parte del personal asignado, o aquellos donde le han incluido como técnico. Sin embargo, no se
le muestran los partes de inspeccién en general de las empresas donde es técnico responsable.

Esta filtrado se aplicara también a la Agenda del dia.

3. Gestion del listado de partes de inspeccién

Una vez que el usuario accede al listado de partes de inspeccién, comprobara que en dicho listado se muestran los
datos basicos de los partes de inspeccion y un pequefio resumen de la planificacion preventiva asociada a los
mismos.
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Partes de inspeccion

Medicicnes higiénicas

DO0001E/Z0
17,/06/2020

o Revision de extintores

000019/ 20
17,/06/2020

o Vizita de seguimiento

000017/20
17,/06/2020

En la parte superior tiene un buscador rapido por texto para localizar el parte que necesite. Ademas pinchando en

dispone de un buscador para filtrar por los campos que desee (empresa, centro, responsable, fecha, tipo,
segun estado...) :
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Buscar partes de inspeccion
Parte de inspeccidn anual
EMP Ocultar informacion de la planificacidn

——— Leyenda de iconos

11/11/2020
Administrador Configuracian

Maodo calendario

--------- -

En el 'modo listado' el usuario puede comprobar de un vistazo el estado de los partes de inspeccion en funcion de
la iconografia que se muestra en cada parte. A continuacion les mostramos la leyenda de iconos correspondiente,

la cual pueden consultar pulsando sobre el icono de los tres puntos que hay en la partes superior derecha de la
pantalla.

Leyenda de iconos

Agends
MOmero de partes cerrados

@ MNomerode partes abiertos

Estadc del parte de inspeccicn
W Cerrado

B Cesactivado

Medidas correctoras y preventivas

Finalizadas
. Mo Finalizadas

Existe la posibilidad de cambiar el estado, generar el informe o enviar por email para varios partes de inspeccion a
la vez. Para ello deben seleccionar los partes que quieren actualizar pulsando sobre el icono circular de colores
gue tiene cada parte en la parte superior izquierda. Una vez seleccionados los partes, se habilita una barra gris en
la parte superior de la pantalla, donde encontraran un men( desplegable que les ofrece las acciones a realizar
sobre los partes seleccionados.



Abrir

Cerrar

Activar

Desactivar

Generar documento
Enviar documento por mai
Eliminar

Mencidn especial a dos herramientas del desplegable. Con la opcion de Enviar documento por mail se muestra
una ventana desde donde seleccionamos los destinatarios del correo (Para, CC y CCO) el asunto y el mensaje.
Estos campos son personalizables, como comentamos anteriormente, en la configuracién del médulo.

Cuando generamos el documento se envia al buzon de impresién de la WebApp, similar al gestor de impresién de
Prevengos, que se encarga de aplicar la plantilla seleccionada para generar el documento. Tenemos a
disponibilidad de ver la cola en el gestor, para ello accedemos al botdn situado en la parte superior derecha de la

webE la cual muestra este desplegable donde podemos seleccionar Buzén de impresién y correo
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Una vez dentro del buzén de impresion podemos comprobar el estado del documento y el puesto en la cola del
gestor. Para mas informacion respecto del buzén de impresion y correo pinche agui

4. Crear y editar partes de inspeccion

Para dar de alta un nuevo parte de inspeccion el usuario tendra que pulsar el boton ° gue encontrara en la
parte inferior de la pantalla. En ese momento les aparecera una pantalla donde tendra que seleccionar el elemento
sobre el que quiere crear al parte de inspeccion.

Nueve parte de inspeccicn

© @

Empresa Centro de trabajo Inventaric de centro

A continuacién se cargara en pantalla formulario o ficha de datos del parte en el que tendrdn que completar al
menos los campos que aparecen marcados con un asterisco de color rojo. Una vez cumplimentados estos campos,

se habilitara en la parte inferior el botén o para grabar el parte.
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< Partes de inspeccién

Origen *

NEDATEC CONSULTING

Datos generales
000043724
14/10/2024
Visita

+ | técnico ficticio

causa por la que se requiere este elemento

Visita al centro de trabajo
[ Esunavisita ala empresa/centra

[:I La visita es de seguimiento

Visualizacion en el area web

|:| No mostrar este parte de inspeccion en el drea web

Duracion o

Una vez grabado el parte de inspeccion, se habilitaran el resto de apartados del mismo para que podamos
continuar cumplimentando datos. Estos apartados estan disponibles en la partes superior de la pantalla.

Partes de inspeccion

En el caso de que estén accediendo a un parte existente para modificarlo, una vez dentro del parte, deberan pulsar
sobre el botén e gue aparecera en la parte inferior derecha de la ficha del parte.

4.1. Datos Il

Este apartado contiene los campos Elementos inspeccionados, Deficiencias, Soluciones y Conclusiones para su
cumplimentacién, pero todo depende de la configuracion Partes de inspeccion. Campos Temas tratados,

Deficiencias, Soluciones y Conclusiones en formato RTF, tal como lo indica la guia de Configuraciones del
mddulo de prevencién técnica.
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< Partes de inspeccion —

Datos adicionales

elemento

deficiencia

solucion

Si esta configuracidon estd desactivada, los campos se manejan como texto plano y el apartado es visible y
editable; sin embargo, si esta activada, los campos se presentan en formato RTF, que es mas versatil pero no
muestra el apartado.

4.2. Cuestionarios

En los partes de inspeccion podran realizar cuestionarios o listas de chequeo que previamente se hayan
predefinido en Prevengos. Al acceder al apartado de los cuestionarios del partes de inspeccion, el usuario
visualizara los cuestionarios ya aplicados al parte.
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Cuestionarios

- S P [ T p—
negracion de la Prevencion (Basico m
R {9

1.2.1. Recursos Preventivas

gacion de accidemtes (Avanzado) m

o 10.1. Investigacic

Para acceder al mantenimiento de cuestionarios y afiadir un nuevo cuestionario, tendran pulsar sobre el bot6n

o gue aparece la parte inferior derecha.



esfionarios

LOfmo estd erganizada la prevencitn en su empresa?
WL FER

1.1. Integracitn de la Prevencidn (Avanzadc)
B A Listas de chequeo AUCITO 2001 7 01, Compromiso dé |a gerencia

1.1. Integracién de la Prevencién (Basico)
B A Listas de chequec AUGITO 2011 7 01, Compromiss de |2 gerencia

1.2. Plan de Prevencion (Mwanzada)
B A Listes dé chequeo AUCITC 2011 7 07, Compromiss dé |a gerencia

1.2 Plan de Prevencién (Basicc)
W A Listas de cheques AUCHTO 2011 7 0. Compromiso de | gerencia

1.2.1. Recursos Praventives
B A Listas de cheques AUCITO 2011 7 01, Compromiss dé a gerencia

101, Investigacitn de accidentes (Avanzado)

I A Listas de cheques AUCITO 2041 7 10 Investigacida de accidentes y dafios a la palud

101, Investigacitn de accidentes (Bdsico)
B8 A Listas de chequec AUDITC 2001 7 10, Ime Sligacidn de sccidentes y dafos & | palud

11.1.1. Centratas y subcontratas, Empresas conewrentes
B A Listas de chequeo AUDITO 2001 /7 11. Coondinacién de actividades empresariales

11.1.2 Contratas y subcontratas. Empresario titular
B A Listas de cheques AUDITC 2041 7 11, Ceandinacidn de actividades empresaniales

11.1.3. Contratas y subcontratas, Empresario principal
I A Listas de chequéo AUCITO 2041 7 11. Coandinazisn de actividadés émpresanales

121 ETTs (wvanzadop
I A Listas de chequeo AUCITO 2041 712 ETTs

Al afadir el cuestinario al parte de inspeccion se abrird directamente para que el usuario pueda comenzar a
cumplimentarlo, en caso de que quiera posponer la cumplimentacion para otro momento, puede salir del

cuestionario pulsando el botén e



Partes de inspeccién

CUESTIONARIDS

< Cuestionaric

1.1. Integracidn de la Prevencidn (Basico) &

Cumplimentacion

Integracitn de la Pravancin

La pravancitn estd integada en el conjunto de actividades y decisiones en la empresa, asi como en su linea jerarquica

La Dirgccicn tigne participacién en &l programa preventive @ traves de acclones concretas y frecuentes

.
La Diraceitn participa en la implantacicn de medidas de mejora

s
Existe una declaracitn escrita de los principles de la politics preventiva de la emprase

La politica pravantiva esta asumida por la Dirceitn w0 o

En cada pregunta encontraran el icono [ gue les permite afiadir observaciones a las respuestas realizadas en
cada pregunta, deben tener en cuenta que para poder hacer un comentario, previamente deben marcar alguna
respuesta a la pregunta.

También dispondra en cada pregunta el icono E gue indica que la pregunta tiene imagenes adjuntas o
que no tiene. Si quiere visualizarlas o afiadir nuevas, pinche sobre este icono que abrird la pantalla que se

muestra a continuacion y con el icono o podra afiadir una desde la galeria o realizar una con la camara.



Una vez cumplimentado el cuestionario, deberan pulsar sobre o para grabar las respuestas. En la parte inferior
del cuestionario, podran consultar la valoracion estimada segun la configuracion del cuestionario en Prevengos y
también encontraran el campo de la 'Valoracion del técnico'.

4.3. Fotografias

El usuario podrd también incorporar fotografias al parte de inspeccién, para ello se situard en el apartado

correspondiente y pulsara sobre el botén ° con el que accedera a la galeria desde la que podra seleccionar una
imagen o abrir la aplicacion de la camara para realizar una foto y adjuntarla directamente al parte.

Una vez seleccionadas las imagenes, se mostrara una miniatura en el apartado de 'Fotografias' del parte de
inspeccion.
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DATOS CUESTIONARIOS FOTOGRAFIAS MAS

Fotografias

4.4, Documentos

El usuario podré adjuntar también documentacion al parte de inspeccion de forma similar a como hemos visto en el
apartado anterior con las fotos. Para ello, una vez dentro del parte de inspeccién debe pulsar sobre el apartado

'MAS..." que encontrara en la parte superior de la pantalla y se le abriran nuevos botones para afiadir apartados al
parte.
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DATOS CUESTIONARIOS FOTOGRAFIAS MAS...
@ ©
Documentos Imputaciones Irlclclau
© © ©®
Factores de riesgo Medidas correctoras Medidas preventivas
o
Firma

Una vez pinche en el boton Documentos, podra afadir nuevos documentos pulsando sobre el botén o
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< Documentos

POF | Prevengos_AmpliacionFuncional

[PDF | Requerimientos Prevengos

4.5. Imputaciones

Otra accion que el usuario puede llevar a cabo desde el parte de inspeccion es la imputacion de tiempos sobre los
proyectos de horas en los que esté asignado. Para poder realizar esta imputacién, es necesario que existan

proyectos en los que el usuario esté asignado para imputar tiempos, de lo contrario, no podra realizar
imputaciones.

Para realizar imputaciones se situara en el bloque 'MAS..."! que hay en la zona superior de la pantalla, accedera a

las imputaciones y pulsara sobre el botén ° para crear una imputacion. En ese momento la aplicacion le
ofrecerd la posibilidad de realizar una imputacion simple o una imputacion multiple.

* Imputacién simple. Aparecera un formulario donde el usuario tendra que seleccionar una tarea concreta de
un proyecto de la empresa sobre la que se ha creado el parte de inpeccion y realizara la imputacion sobre
esa tarea.
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< Imputacion

PREVEMNCION DE RIESGOS LABORALES

De seguridad: lugares de trabajo (excepto condiciones ambientales)

25 de Junio de 2020 (Jueves)

TELETRABAJD

HORARIO LABORAL

OFICINAS CENTRALES

08:00 10:00

02:00

¢ Imputacion multiple. El usuario seleccionara un proyecto de la empresa sobre la que se ha creado el parte,
y pulsara sobre el botdn 'Cargar tareas' para mostrar un listado con todas las tareas del proyecto, para que
desde una misma pantalla pueda imputar en varias tareas a la vez. Para imputar en las tareas, debe pulsar
sobre la caja de tiempo que hay en la parte derecha de cada tarea.

Una vez indicado el tiempo en cada tarea, deben pulsar el botén o para guardar.
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¢ Imputacion multiple

PREVEMCION DE RIESGOS LABORALES

25 de Junio de 2020 (Jueves)

TELETRABA D

HORARIO LABORAL

De sagurided: lugares de trebajo {excepto condiciones ambientales)

00:00
De segurided: mégquinas, equipos e instalacionas 00:00
Higiénicos: agentes quimicos 00-00

4.6. Incidencias

Existe también la posibilidad de que el usuario, desde la WebApp, genere incidencias asociadas a los partes de
inspeccion. Para ello debe situarse en el apartado 'MAS..." y pulsar sobre el boton 'Incidencias’. Para dar de alta

una nueva incidencia, pulsara sobre el botén ° y se le pedird que indique el motivo de la incidencia. Una vez
indicado el motivo, se grabara la incidencia y se mostrara un mensaje para indicar si quiere visualizarla. Si accede
a la incidencia, podra cumplimetar todos sus datos. Para ver mas informacion sobre como crear o modificar
indicencias, consultar el manual WebApp del técnico. Incidencias.

4.7. Factores de riesgo
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En los partes de inspeccién ademas pueden incorporar los factores de riesgos identificados durante la inspeccion.
Esta es otra de las herramientas que se encuentran en el bloque 'MAS...' por lo que deben acceder a este
apartado y pulsar sobre el botén 'Factores de riesgo'. Los factores de riesgos se afadiran de los que estén

predefinidos en el mantenimiento de factores de riesgo de Prevengos, al pulsar sobre el botén ° accederan a
este mantenimiento. Una vez en el mantenimiento tendran que pulsar sobre la carpeta en la que se encuentran los
factores de riesgo y seleccionar los que quieren afiadir pulsando sobre el icono circular que tienen en la parte
izquierda de cada factor.

Factores de riesgo

Factores de riesgo

Peldano

po: Equipos auxiliares para alturas

A estos factores de riesgos podran relacionar medidas correctoras y preventivas. Si acceden a uno de los factores
gue hayan incorporado al parte de inspeccion y pulsan sobre el icono de los tres puntos grises que hay en la parte
superior derecha, podran acceder a los mantenimientos de medidas correctoras o preventivas de Prevengos y
afiadir estas medidas a estos partes.
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DATOS CUESTIONARIOS FOTOGRAFIAS MAS...

LL L]

< Factor de riesgo

Calderin

MEDIDAS CORRECTORAS

Laz aberturas o desniveles que supongan un riesgo de caida de personas
° ge protegeran mediante barandillas u otros sistemas de proteccion de
seguridad egquivalente, gue podran tener partes maviles cuando sea...
<5in esped "’I:iJ'-'-'
<5in especificars
<5in esped "’I:iJ'-'-'

MEDIDAS PREVENTIVAS

o Se dispondra de cinturon al nific que ira fijade con un conector a un arnes

dispuesto a la maestra.

<5in especificar-
<5in espe
<5in especif

Se balizara la zona de almacenamiento con una barrera fisica
<5in espec "I:iJ'-'-'
<5in espe ar=
-

<5in especificar=

Las medidas podran planificarse, si pulsan sobre la medida, accederan al formulario de planificacion.
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¢ Medida correctora =

Las aberturas o desniveles que supongan un riesgo de caida de personas se
protegeran mediante barandillas u otros sistemas de proteccién de
seguridad equivalente, que podran tener partes moviles cuando sea
necesario disponer de acceso a la abertura. Deberan protegerse, en
particular:

a) Las aberturas en los suelos.

b) Las aberturas en paredes o tabigues, siempre gue su situacion y
dimensicnes suponga riesgo de caida de personas, v las plataformas,
muelles o estructuras similares. La proteccidn no sera obligatoria, sin
embargo, si la altura de caida es inferior a 2 metros.

c) Los lados abiertos de las escaleras y rampas de mas de 60 centimetros de

-

Planificacion

dd/mm/aaaa

OO0

Si tienen la prioridad configurada en prevengos, al fijarla aqui le calculara de forma automatica la fecha prevista
para la implantacion.

4.8. Medidas correctoras y preventivas

Desde estos apartados podran visualizar las medidas que se han relacionado a los factores de riesgos o afiadir
nuevas medidas al parte de inspeccion, la diferencia es que las medidas que se afladen desde estos apartados no
se pueden relacionar a los factores de riesgo.

Como hemos comentado en el apartado anterior, pinchando sobre la medida puede abrir su ficha y planificar
medidas o marcarlas como implantadas.



4.9. Firma

El usuario disponde de un apartado de firma, donde puede solicitar al cliente que firme el parte de inspeccién. Este
apartado se encuentra también en el bloque 'MAS...".

Partes de inspeccion

©0
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