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WebApp del técnico. Gestion de EPIS

1 Introduccién

Disponemos dentro de la WebApp de la herramienta para gestionar los elementos de proteccién individual (EPI) de
los trabajadores. Una vez dentro del médulo de entrega de EPIs podremos gestionar nuevas entregas y
devoluciones (asi como consultar las realizadas en ambos casos) y ver las necesidades de EPIs para los
trabajadores. Lo distinguiremos por el siguiente icono:

&

Entrega de EPIs

Una vez accedemos a la herramienta veremos las diferentes opciones que nos presenta, tal y como vemos en la

imagen inferior, con mencion especial al icono =: desde el cual accedemos a la configuracion.

Enirega de EPIs

& Eo

Salicitudes de EPls Devoluciones de EPls

2. Configuracion

Una vez accedamos a la configuracion tal y como vimos en el apartado anterior, veremos la siguiente pantalla:



Entrega de EPIs

Configuracion
Valores por defecto para la entrega de EPIs

O
O

* Informe de entrega (Prevengos)

O

Textos para el envio de documentos por mail

Parte de entrega de EPIs a [TRABAJADOR] ([FECHA])

Adjunto envio parte de entrega de EPIs a [TRABAJADOR] realizada el dia [FECHA].

Tal y como vemos, podemos establecer una configuracién por defecto para la entrega de EPIs, pudiendo
seleccionar que se marque por defecto que el trabajador es informado del uso de EPI, que se genere el parte de
entrega con una plantilla de impresion determinada y que se envie copia al trabajador por email.

En la parte inferior, podemos configurar el correo electronico que le llega al trabajador cuando se le envia el parte

de entrega, pudiendo personalizar los campos de Asunto y mensaje del mismo. Desde el botén =: podemos ver
los marcadores disponibles para ambos campos asi como insertar el texto por defecto.

3. Solicitudes de EPIs

*

-
Accede al listado de solicitudes de EPIs que podra filtrar mediante el menl opciones . Se acudiran a las
solicitudes tanto para crear nuevas como para confirmarlas, en el caso de que su usuario web tenga permiso para

hacerlo.
Los filtros del menl opciones se componen de las siguientes opciones:

* Buscar solicitudes. Dispondremos de diferentes filtros con el que realizar una bdsqueda (empresa, centro,
trabajador, fechas, motivos,.....)

¢ Mostrar solo mis solicitudes.

e Vistatrabajador y EPIl. Nos muestra el listado por trabajador repitiéndose este por cada EPI solicitado.

e Vista EPI y trabajador. Nos muestra el listado por EPIs repitiéndose tantas veces como solicitudes a
trabajador hay.

« Vista por solicitud (agrupado). Nos muestra las solicitudes pudiendo acceder a cada una de ellas para ver



el total de EPIs solicitados.
¢ Ordenar por fecha de solicitud.
» Ocultar empresay centro de trabajo. Dejaran de mostrarse en cada elemento del listado.

Para crear una nueva solicitud, se pulsara sobre ﬂ mientras que para confirmar alguna de ellas se arrastrara
hacia la izquierda. Se va a exponer ahora en primer lugar como registrar una nueva solicitud y en segundo lugar
como confirmarlas.

3.1 Nueva solicitud

Una vez seleccionada la esfera 0 podra registrar las solicitudes de EPIs que le realicen sus trabajadores para
aceptarla seguidamente o en otro momento. Podré indicar los datos de la solicitud que se muestran en pantalla, sin
confundir la fecha prevista de entrega con la fecha de solicitud, siendo esta ultima la fecha en la que se esta
registrando la solicitud, sin poder modificarla en un campo en visible.

La solicitud de EPIs dejara constancia de la fecha en que el trabajador solicita dicha entrega, de manera que
permite conocer cuanto tiempo ha pasado desde que el trabajador lo solicité hasta que se le entregd. Ademas,
tenga en cuenta que mediante la gestién de permisos del usuario web puede limitar a un técnico a que solamente
pueda registrar solicitudes, mientras que decida qué usuarios podran confirmarlas.

Dependiendo de la configuracion establecida en Prevengos, el Motivo el Almacén de salida de los EPIs de la
solicitud seran obligatorios o no, diferenciandose con un asterisco rojo. En el resto de campos, se indicaran las
unidades y la fecha prevista de entrega, fecha prevista de devolucion y lugar de la misma. Es importante
asegurarse de que los datos introducidos en la "cabecera” o la parte superior son correctos, ya que seran los que
se indiquen en los EPIs que se afladan abajo. Sin embargo, una vez afiadidos es posible editar individualmente
cada uno de los epis para indicar otra fecha de devolucion, unidades, etc.

Ya con todo preparado, se afiadiran los EPIs solicitados mediante el botdn ° que lleva al mantenimiento de

EPIs. Para ver la imagen completa del EPI pulse ! aunque si necesita cambiar la imagen o introducir una nueva,
deber& hacerlo desde dicho mantenimiento.

Tenga en cuenta que puede afiadir varios EPIs a una misma solicitud aunque posteriormente solo se confirme la
entrega de algunos de ellos. Los EPIs que no se hayan confirmado, seguirdn pendientes de confirmar y
conservaran la fecha de solicitud. En Prevengos de escritorio, observard que se crea una nueva entrega
programada incluyendo los EPIs sin confirmar, dejando en la entrega anterior solamente los EPIs entregados.

En el siguiente ejemplo se muestra cdmo se registraria una solicitud de dos cascos y botas de seguridad.
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< Salicitud de EPIs

Nueva solicitud

Detalle de la solicitud

PREVENCION, SL

PREVENCION

1

05/10/2023 x

Entrega obligatoria X
Logistica X
29/01/2024

Junto a almacén de logistica

Detalle de los EPIs a entregar

e Casco Sequridad. Contra Golpes
Botas de seguridad -
© : L

Se avanzard al préximo paso mediante ° donde se seleccionaran los trabajadores que estan solicitando dichos
EPIs. Por defecto se nos van a mostrar los trabajadores del centro de trabajo de la solicitud indicado anteriormente.
Sin embargo, puede ver todos los trabajadores, independientemente del centro al que pertenecen, si pulsa la
opcion "Mostrar trabajadores de empresa”.



< Solicitud de EPIs

Trabajadores del centro o

Nueva solicitud. Trabajadores Q

l ’ : ' ' 1 Trabajades Mostrar trabajadores de empresa

100 Trabajsdor
F

101 Trabajador

° ) SELECCIONAR CERRAR

Solicitud de EPIs

Mueva solicitud. Trabajadores

@ 10 Trabajadr

@ 11 Trabajoder

@ 12 Trabajador
i

© 000

Una vez se procede a confirmar la solicitud ° aparecera una ventana informativa indicando que se va a solicitar
la entrega. Se indicard que si para finalizar la solicitud y automaticamente se abrird un asistente para seguir
trabajando o salir.



Solicitudes realizadas

iSolicitudes realizadas con éxito!

Solicitar los mismos EPls a otros trabajadores

Solicitar otros EPIs a los mismos trabajadores

Nueva solicitud de EPls

Salir del asistente

Mediante este asistente, se podra volver a registrar una nueva solicitud con los mismos datos pero para otros
trabajadores, registrar otra solicitud para los mismos trabajadores pero modificando los EPIs, o directamente
registrar una nueva solicitud desde 0. Finalmente, se tiene la opcidn de salir del asistente.

Por Gltimo, es importante aclarar que en Prevengos de escritorio, las solicitudes seran registradas como entregas
programadas.

3.2 Confirmar solicitud

En el listado de solicitudes se confirmaran las entregas de los EPIs solicitados. Podran hacerlo solo aquellos
usuarios web que tengan gestionados correctamente sus permisos.

Por defecto, el listado esta ordenado por trabajador y EPI pero se podréa ordenar de distintas formas mediante el

menU opciones *, ademas de modificar el tipo de vista del listado. A través de las opciones también se dispone de

la opcién de "mostrar sélo mis solicitudes”, "buscar solicitudes" mediante un buscador avanzado, ocultar empresa y
centro de trabajo o mostrar una leyenda de iconos.

En esta parte superior, también se aprecia la opcién de solicitar obligatoriamente la firma del trabajador antes de
confirmar la entrega de las solicitudes. Esta firma corresponde realmente al grafo de la firma del trabajador que se
puede dibujar en ese mismo instante mediante un dispositivo movil o tablet, pero no hay que confundirlo con la
firma biométrica (o, en su defecto, OTP) del parte de entrega de EPI que es posible hacer con el M6dulo de Firma
externa.



Solicitudes pendientes

Solicitudes pendientes 7]
@D solicitar firma del trabajader

10 Trabajador

o Botas de sequridad

10 Trabajador

Casco Sequridad. Contra Golpes

.|
@ 11 Trabajador
EVENCION, 5L
PREVENCIOH
o Botas de sequridad
@ 11 Trabajadeor
EVENCION, 51
PREVEMCION
o Casco Seguridad. Contra Golpes
-

@ 12 Trabajador
PRE ..I'. OM, 5L

EVENCION
A Ecocdocoouridad

En el ejemplo de la imagen anterior, se aprecia un listado ordenado por trabajador y EPI a entregar segun las
solicitudes registradas. Es necesario destacar la fecha de solicitud de cada elemento del listado, ya que permite
conocer en qué momento se registro la solicitud.

Para confirmar la entrega, en primer lugar se ha de arrastrar cada elemento del listado hacia la izquierda.



Solicitudes pendientes

Solicitudes pendientes (7]
() Solicitar firma del trabajador

m 10 Trabajadar
10010

En segundo lugar, se abrird una ventana que varia en funcién de si hay mas de un EPI que el trabajador ha
solicitado. En ella se podran modificar los datos registrados en la solicitud como la talla, fecha de devolucion

prevista, etc, mediante . Ademas, se podra marcar Otros Epis solicitados (en el caso de que los haya) para
confirmar la entrega de varios a la vez. Puede darse el caso de tener que confirmar solamente algunos EPIs de
una misma solicitud, por lo que se deben dejar sin entregar aquellos que no se puedan entregar aln. De esta
manera conservaran su fecha de solicitud. Una vez esta todo listo, se seleccionara la esfera de color azul para

confirmar la entrega 0



Confirmacion de la entrega X

Trabajador
10 Trabajador
10010

EMP PREVENCION, SL
EM PREVENCION

EPI que se entrega =,
Botas de sequridad
T M

Desconocido

les 1
n 29/01/2024

Otros EPIs solicitados

Casco Seguridad. Contra Golpes
M o

Al finalizar la entrega...

[

4. Entregas de EPIs

L]

L]
Accede al listado de entregas de EPIs que podra filtrar mediante el men( opciones * . Se acudiran a las entregas
tanto para crear nuevas como para registrar sus devoluciones, en el caso de que su usuario web tenga permiso

para hacerlo.
Los filtros del menU opciones se componen de las siguientes opciones:

« Buscar entregas. Dispondremos de diferentes filtros con el que realizar una bisqueda (empresa, centro,
trabajador, fechas, motivos,.....)

« Vistatrabajador y EPIl. Nos muestra el listado por trabajador repitiéndose este por cada EPI entregado.

« Vista EPI y trabajador. Nos muestra el listado por EPIs repitiéndose tantas veces como entregas a
trabajador hay.

¢ Vista entregas. Nos muestra las entregas pudiendo acceder y ver los EPIs entregados.

e Ordenar por fecha/elemento. Seleccionamos si queremos que el orden sea por fecha de entrega o por
elementos (si se ha seleccionado en la parte superior EPI o trabajador).



Para crear una nueva entrega, se pulsard sobre 0 gue aparecera habilitado en el caso de que el usuario web

tenga permiso.

©

Detalle de la entrega

EMPRESA FORMACION

CENTRO FICTICIO

06/10

3
)

TRABAJO HABITUAL
ALMACEN SUR

20/03/2024

Detalle de los EPIs a entregar

‘ Casce

quridad. Contra Golpes

%‘. Calzado de proteccion

Entrega de EPIs

n
o
==y

Desde aqui crearemos una entrega nueva de un elemento de proteccion individual estableciendo la empresa y
centro de trabajo, unidades de EPIs, fecha de entrega, motivo de entrega, almacén desde donde se entrega el
EPI, fecha de devolucién prevista y lugar de la misma. De todos estos seran obligatorios aquellos marcados con un
asterisco rojo, aunque en los casos del motivo de entrega y almacén podran ser configurados para ser obligatorios

0 no.

Una vez establecidos los datos usaremos el icono Q para afiadir tantos EPIs como sean necesarios. Puede ver la

imagen completa del EPI mediante el boton B, aunque si necesita cambiarla debera hacerlo desde su
mantenimiento. Tras terminar de rellenar los datos de nuestra entrega, se pasara a la siguiente pagina mediante el

botén 0 donde se incluiran a los trabajadores.
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< Entrega de EPIs =
Trabajadores del centro *®

Nueva entrega. Trabajadores Q

I 1 Trabagadee Mostrar trabajadores de empresa

10 Trabajador

107 Trabajador

G @ SELECCIONAR CERRAR

Entrega de EPIs

Nueva entrega. Trabajadores

|
@

10 Trakajodcr

o

e !
°°

En esta ventana podemos seleccionar uno o varios trabajadores, para ello se seleccionara el icono 0 para buscar

a los trabajadores o el botén @ . Tenga en cuenta que por defecto se le muestran los trabajadores del centro de
trabajo de la entrega indicado anteriormente. Sin embargo, puede ver todos los trabajadores, independientemente
del centro al que pertenecen, si pulsa la opcion "Mostrar trabajadores de empresa”.

Debe tener en cuenta que existe un permiso del usuario web para limitar las entregas a los EPIs
requeridos del trabajador (requerimiento que se configura en la configuracion general de
Prevengos). Por lo tanto, si le afecta ese permiso no podra elegir a ningan trabajador si el EPI
seleccionado no lo requiere nadie.

Una vez que hemos establecido qué EPIs y a quién se le entregan se confirmara la entrega mediante 0 A
continuacion se le muestra el asistente de entrega de EPIs, mediante el que podra volver a registrar una nueva
entrega con los mismos datos pero para otros trabajadores, registrar otra entrega para los mismos trabajadores
pero modificando los EPIs, o directamente registrar una nueva solicitud desde 0. Finalmente, se tiene la opcion de
salir del asistente.



Entrega realizada

iEntrega realizada con éxito!

Entregar los mismos EPIs a otros trabajadores

Entregar otros EPls al mismo trabajador

Nueva entrega de EPls

Salir del asistente

Por ultimo, disponemos de una herramienta masiva para poder actuar sobre varios elementos a la vez. Para ello,
hacemos clic sobre el icono que vemos en la siguiente imagen.

Trabajador
EFl  CALZADO DM

EMP EMPRESA FI
CEN CENTRO FIC

Fecha ent 28/1
Caducidad
Entregados 2

En uso ]

Tras seleccionar el primero, apreciamos que el icono cambia y sale un nuevo icono en la parte superior derecha de
la ventana, tal y como vemos aqui:

Entregados 1

Enuso 0

Trabajador

EPl CALZADO DE PROTECCION
EMP EMPRESA FORMACION
CEN CEMTRO FICTICIO

Fecha ent 28/09/2023
Caducidad

Entregados 2

Enuso il

Nos indica, en la parte superior izquierda, el nimero de elementos seleccionados, y en el icono de la parte superior
derecha tenemos opciones para aplicar de manera masiva: marcar entrega como firmada, marcar entrega como no
firmada, devolver, generar documentos, enviar por mail, enviar a firma y deshacer o eliminar.



5. Devoluciones de EPIs

Accede al listado de devoluciones de EPIs que podrd filtrar mediante el menu opciones ° . Se acudirdn a las
devoluciones tanto para crear nuevas como para simplemente consultar las que ya se han hecho.

Los filtros del menu opciones se componen de las siguientes opciones:

e Buscar devoluciones. Dispondremos de diferentes filtros con el que realizar una busqueda (empresa,
centro, trabajador, fechas, motivos,.....)

e Vistatrabajador y EPI. Nos muestra el listado por trabajador repitiéndose este por cada EPI devuelto.

« Vista EPI y trabajador. Nos muestra el listado por EPIs repitiéndose tantas veces como devoluciones a
trabajador hay.

¢ Ordenar por fecha/elemento. Seleccionamos si queremos que el orden sea por fecha de devolucién.

Para crear una nueva devolucién, se pulsara sobre ﬂ Desde aqui se indicara el motivo y el detalle de los EPIs a
devolver mediante =:, que nos lleva a un buscador para elegir aguellos que estan en uso.

Devolucién de EPIs

Nueva devolucion

Detalle de la devolucion

06/10/2023

fin de uso

Detalle de los EPIs a devolver

o Calzado de seguridad con puntera reforzada y suela antiperforante

Sin caducidad

o Calzado de seguridad.

Ya con los datos de la devolucién completos, se habilitara el boton de confirmacion °

6. Trabajadores VS EPIs

Desde esta herramienta podemos ver un listado de los trabajadores y los EPIs usados/requeridos/solicitados.
Tenga en cuenta que podra diferenciar los EPIs requeridos, de los usados o con solicitud asociada mediante la
leyenda de iconos.



Leyenda de iconos X

Estado del trabajador vs EPI

EPI sin entregar con solicitud asociada

N EPI sin entregar sin solicitud asociada

¥4 EPI desechable o no retornable
# EPI requerido en uso

# EPI requerido sin entregar

- - - - .
Una vez accedamos a la herramienta, si pulsamos sobre el icono * seleccionaremos los EPIs sobre los que se
quiera trabajar, con el fin de entregar, solicitar o devolver individual o masivamente:

* Epis requeridos sin solicitar
e Epis solicitados
e Epis sin entregar

No obstante, tiene también la opcién del "Buscador" avanzado, que muestra la siguiente ventana para filtrar con
mas exactitud:



Buscador de estado de uso de EPls X

Origen

Empresa

e

dd/mm/aaaa B | ¥

Mostrar EFls en uso
Mostrar EFls sin entregar

D Mostrar sdlo EPIs caducados
Ocultar trabajadores desactivados

Una vez realizada la busqueda o elegido el filtro, podemos ver el listado y acceder a los datos del mismo.

Como herramienta adicional disponemos de la opcién de seleccionar varios trabajadores simultdneamente
haciendo clic en el icono situado a la izquierda del nombre. Una vez seleccionemos el primero no aparecera

un icono en la parte superior derecha de la ventanaﬂ con las opciones Entregar EPIs seleccionados, Solicitar
EPIs seleccionados y Devolver EPIs seleccionados.

Entregar EPIs seleccionados

trabajad
Solicitar EPIs seleccionados
Trabajador 1 .
EPI  PANTALLA DE PROTECCIGN. ARCO ELECTRICO ¥ CORTOCH Devolver EPIs seleccionados
EMP NEDATEC CONSULTING, S.L.
Enuso 0
Ult. entrega

Caducidad  Sin caducidad *




