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1. Introduccién

En la aplicacion existen opciones de configuracion que pueden facilitar al usuario algunas tareas, por ejemplo,
cuando se va a realizar un parte de inspeccién, o cuando el usuario intenta dar de alta una actuacion, lo primero
gue tiene que hacer es indicar la empresa sobre la que va a crear estos registros, si el usuario trabaja
habitualmente con determinadas empresas, puede marcar estas empresas como favoritas, para que aparezcan al
principio de los listados, o fijar una empresa, para que se al dar de alta un registro nuevo, el campo 'Empresa’ se
rellene automaticamente con el nombre de esa empresa.

Estas opciones de configuracion, las podran encontrar si pulsan sobre el icono de las tres rayas que aparece en la
parte derecha de la franja azul situada en la parte superior de la pantalla.
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2. Fijar empresa/centro

Si el usuario trabaja siempre sobre la misma empresa o centro de trabajo, o incluso si lo va a hacer durante un
periodo de tiempo en el que va a utilizar la WebApp para gestionar los datos de esta empresa o centro, podra fijar'
dicha empresa o un centro, para que todos los registros que cree o gestione desde la WebApp se hagan
directamente sobre la empresa o el centro de trabajo que ha fijado.

Para fijar una empresa o centro de trabajo, debe acceder a la opcién 'Fijar empresa/centro' que se muestra en la
imagen anterior y seleccionar la empresa o el centro que quieren fijar. Para fijar un centro, es necesario fijar
previamente la empresa a la que pertenece el centro.
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Fijar empresa/centro

ndique la empresa y centro de trabajo que apareceran
seleccionados por defecto en los distintos apartados de la

aplicacion.
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3. Empresas favoritas

En el punto anterior hemos indicado como fijar una empresa o un centro de trabajo en el que el usuario vaya a
trabajar habitualmente, pero puede darse el caso de que sean varias empresas las que el usuario utilice de forma
frecuente, en este caso, en lugar de fijar una tnica empresa, podemos marcar empresas como favoritas, para que
en los listados de seleccidon de empresas, las favoritas se sitlien al principio del listado.

Para seleccionar empresas favoritas, desplegaremos el menu principal, como hemos indicado anteriomente y
pusaremos sobre la opcion 'Empresas favoritas'. Una vez dentro, pulsaran el botén '+' que aparece en la parte
inferior derecha de la pantalla para afiadir empresas favoritas.
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Seleccione las empresas con las que trabaja mas frecuentemente

para que se muestren al principio de las listas de seleccion.
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Una vez configuradas las empresas favoritas, éstas apareceran al principio de los listados de seleccion de
empresas de la siguiente manera.

NEDATEC - IMPUTACION GENERAL

PREVENGOS
MURCIA (MURCIA)



4. Buzdn de impresion y correo

En este apartado podemos ver todo lo que se ha mandado a imprimir o enviado por correo desde la webapp
(cualquier usuario) y esta en proceso o ha dado algun error.

Buzon de impresion y comeo

° Parte de inspeccion 000023/20 (09-03-2020) (EMP: EMP. PRUEEAS)
15/ V& 2020 -1313

Marmial
Administrador
Mmpresion

° Parte de inspeccion 000025/20 (04-03-2020) (CEN: CENTRD PRUEEA)
15122020 -1313

Mormel
Administrador
Mpresion

o Parte de inspeccion 000014/20 (17-02-2020) (CEN: CENTRD PRUEEA)
15/ V& 2020 -1313

Haormal
Administrador
Mmpresion

Incidencia 000001/19 - {01/03/2019) - EMP. EMF. PRUEBAS

15122020 -1313

Mormel

Administrador

mpresisn y envic de emai
4

Incidencia DD000EM D - {07/06/2019) - EMP. EMF. PRUEBAS
157122020 -1313
Haormal

Administrador
mpresicn ¥ envio o2 emal

Los trabajos tendran un icono de una impresora y/o un sobre para identificar que se va a realizar con ese
documento. Imprimir, enviar por correo o ambas.

Todos los documentos se ponen en cola y se van procesando en orden. Si necesita que alguno de sus
documentos tenga prioridad podra cambiar el orden o cambiarle la prioridad (para realizar esta accion necesita que
su usuario web tenga persimo)



Subir posicion

Bajar posicion

° Parte de inspeccion 000023,20 {09-03-2020) (EMP: EMF. PRUEBAS)

18/12/2020- 1513 Cambiar priorida

Miorma

Administrador Pausar trabajos

mpresion

1

Reanudar trabajos

Parle de inspeceitn 000025/20 (04-03-2020) (CEN: CENTRO PRUEBA) Eliminar trabajos
15/12/2020- 1313 -

MNorma

Administradaer

mpresion -

: =

Si se produce algun error, haciendo doble clic sobre el documento le dara una pequefia descripcion de cual puede
ser el problema y una vez subsanado podra reanudar el trabajo pinchando en el menu superior de los tres puntitos.

5. Configuracion

En este apartado podra cambiar el idioma en el que quiere visualizar la webapp y configurar su zona horaria.

La configuracién de la zona horaria es importante para las consultas del registro horario del control de accesos de
CAE (Coordinacion de actividades empresariales, por lo que si el usuario va a utilizar esta consulta en la
aplicacion, debera realizar esta configuracion.

Para acceder a esta configuracion, debe desplegar el menu principal indicado al principio del documento y pulsar
sobre la opcién '‘Configuracion'.

Configuracion

Zona horaria

La configuracion de la zona horaria sdlo se tendra en cuenta en la
consulta de accesos en el area de coordinacion de actividades

(UTC+071:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris

6. Cambio de contrasefia

Ademas de las configuraciones mencionadas, el menu E permite el cambio de contrasefia con el icono m El



siguiente formulario permitird el cambio indicando la nueva contrasefia y su confirmacion.

Cambic de contrasefia

I Indigue la nueva contrasera

Mueva contrasefa

CANCELAR ACEPTAR




