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1. Introduccién

Los avisos de control son como su nombre indica 'avisos' de tareas pendientes. Al igual que las actuaciones, se
van a utilizar para fijar actividades, de manera que desde Prevengos o desde la WebApp el usuario pueda
consultar las tareas que tiene que realizar. A diferencia de las actuaciones, estos avisos tienen una configuracion
mas avanzada, por ejemplo, son avisos que pueden ser periédicos, 0 que se pueden asignar a varios
responsables, que ademas, podrian no ser usuarios de Prevengos, como por ejemplo, trabajadores de la empresa.
También podran configurar otras caracteristicas adicionales que veran a continuacion.
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Cuando accedan a los avisos de control, por defecto se mostrara el modo calendario, aunque desde el icono *
situado en la parte superior derecha podran cambiar al modo listado asi como acceder a la leyenda de iconos y a
la configuracién. Las tres opciones las veran a continuacion.

2. Configuracion
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Una vez pulsen el icono anteriormente mencionado
veremos la siguiente ventana:

tendran disponible la opcién de Configuracion, accediendo

Configuracion

Filtros predeterminados para el modo calendario

O

lextos predefinidos para notificaciones

Recordatorio vencimiento de aviso de control [REFERENCIA]

Mensaje

Recordatorio:
El aviso de control [AVISO] en el que usted es responsable vence el proximo [VENCIMIENTO]

Elemento al que pertenece el aviso:
[PROPIETARIO]

Encontraran dos partes principales de configuracion, por un lado la configuracion de filtros y por otro los textos de
notificaciones. Los filtros que pueden aplicar son los relacionados con aquellos avisos que podran ver (todos, de
empresas donde el usuario es responsable o en avisos en los que esta designado). Otra de las configuraciones
editables sera la de indicar si al acceder a los avisos de control se mostrara el modo calendario o el modo listado
(por defecto esta el calendario).



Filtros

Esta configuracion particular de los avisos de control le permite filtrar esta agenda para ver todos
los avisos de control, solo aquellos que se han aplicado a empresas donde soy responsable, o
solo en los que se han registrado en centros de trabajo donde se le ha designado. Esta
configuracion es importante porque también se aplicara también a la Agenda del dia.

En las dos Ultimas opciones mencionadas sobre el filtrado hay que hacer un matiz: si es técnico responsable de
una empresa, no importara que sea asignado a todos sus centros, ya que al ser responsable vera todos los avisos
de control de la empresa y de sus centros. Por lo tanto, la opccién de ver avisos de control de centros donde haya
sido designado, es Util para los casos en los que no es responsable de la empresa.

Adicionalmente y sin posibilidad de configuracion, vera los avisos de control que le hayan asignado
particularmente.

Textos predefinidos

Los textos predefinidos para las notificaciones cuentan con un asunto y un cuerpo de mensaje. Como pueden ver
en la imagen, en los textos predefinidos de los avisos, se pueden utilizar 'marcadores' que se sustituiran por la
informacion relacionada al aviso que se envia en cada momento. Pueden visualizar los marcadores disponibles

desde el icono =:, tanto para el campo asunto como para el cuerpo del mensaje.

3. Gestion de avisos de control

Como vimos anteriormente en la configuracién, uno de los valores que podemos alterar es "Establecer el modo
listado como vista por defecto”. Cuando entramos en el apartado de avisos de control estos se pueden mostrar en
modo calendario o en modo listado, en funcion de la configuracion mencionada anteriormente. No obstante, se
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puede alternar con el botén situado en la parte superior derecha * teniendo la opcién de cambiar la vista al otro
modo. En ambos casos, dentro del icono encontraremos una leyenda de iconos que nos ayudara a identificar
todos aquellos iconos que vemos en pantalla. Para la guia nos basaremos en el modo calendario.

Al acceder al apartado de los avisos de control, se mostrara un calendario con el mes actual en el que nos
encontramos. Podran moverse por los meses anteriores o posteriores con las flehas que hay en los laterales del
mes en el que nos encontramos. En caso de que quieran saltar varios meses o cambiar de afio, pueden hacerlo
pulsando sobre el mes actual.

Podran identificar si hay tareas pendientes o cerradas gracias a la simbologia de circulos de colores que aparecen
en las casillas de los dias del calendario.

» Verde: acciones abiertas o sin realizar.
* (Gris: acciones cerradas o realizadas.
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Pueden optar por ver un listado de los avisos de control, sin tener que ir pasando meses en el calendario, para ello
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seleccionaran la opcion Modo Listado que pueden encontrar en el icono * situado en la parte superior derecha.
Dentro de este modo listado disponemos de la opcion de realizar acciones de manera masiva. Para ello hacemos
clic sobre el icono situado en la parte derecha del aviso (letra mayuscula dentro de un circulo de color), al hacerlo
apreciamos que cambia tanto el icono como la parte superior de la ventana viéndose asi:
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De esta manera podemos realizar una selecciéon mdltiple y realizar las acciones necesarias desde los iconos
situados en la parte superior derecha. Encontramos la opcion para enviar notificacion por correo electrénico con el
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iconoy podemos dar por realizados los avisos de control mediante el icono . En el tercer iconoH
encontramos todas las herramientas para: Marcar como realizado, deshacer Ultima realizacién, cambiar fecha de
vencimiento, afadir / quitar / notificar responsables, generar parte de inspeccion, generar incidencia y eliminar los
avisos de control seleccionados.
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Otra funcionalidad dentro del modo listado es que tenemos disponible, en el icono * , llamada Buscar avisos de
control. Desde esta herramienta podemos realizar consultas filtrando por empresa, centro, contrata, trabajador o
inventario. Ademas de afiadir filtros sobre los propios avisos, el responsable de los mismos o el elemento al que
esta relacionado.

Tambien existe la posibilidad de dar de alta un aviso de control nuevo pulsando el icono situado en la parte inferior

derecha . En este caso la webapp les permitird seleccionar el elemento sobre el que desean crearlo ese
aviso, pudiendo seleccionar entre los siguientes elementos: Empresa, Centro de trabajo, trabajador de empresa,
inventario del centro, contrata, trabajador de contrata o inventario de contrata.

Si pulsan sobre uno de los dias del calendario, accederan al listado de avisos programados para ese dia. Una vez
dentro del listado, pueden acceder a la ficha del aviso de control que quieran gestionar pulsando sobre el mismo.

3.1. Ficha de datos

Una vez accedan a la ficha del aviso de control, ya sea desde el modo calendario, modo listado o creando uno
nuevo. La ventana que veran es la siguiente:
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En la pestafia DATOS podemos ver el origen del aviso de control, los datos generales, la periodicidad del mismo,
vencimiento, fechas de referencia, observaciones y responsabilidades. La Webapp nos da la opcién de editar
directamente desde la propia web todos los datos que vemos en pantalla, para ello hacemos clic sobre el boton

situado en la parte inferior derecha para comenzar la edicion. Una vez hayamos terminado de editar el

aviso de control grabaremos los datos con el icono

Puede darse el caso en el que nos interese eliminar varias renovaciones de un aviso de control anteriores, para
ello accedemos a la ficha de un aviso de control que ya ha sido realizado y renovado. Podemos ver un apartado
nuevo similar a la captura que tenemos a continuacion:



Fechasg actuales del aviso

Uh. realizacion 08/01/2020 e
simiento  02/01/2020 "E?‘

En este apartado nos informa de la fecha de Ultima realizacién y del vencimiento, si hacemos clic al icono situado a
la derecha tenemos disponible dos opciones relacionadas con deshacer la realizacion del aviso: Deshacer ultima
realizacion o deshacer todas las realizaciones hasta esta. Si por ejemplo el aviso de control ha sido renovado 5
veces y estamos en la ficha de la segunda renovacion, con la segunda opcion eliminaremos las 3 ultimas
renovaciones.

En la pestafia de Responsable veremos una ventana similar a la siguiente:
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DATOS RESPONSABLES
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ACCIONES

Usuario de Prueba
Tipa: Usuario de Prevengos

Jail <Mo se ha especificado=

Donde podemos ver una lista de los usuario y/o trabajadores responsables del aviso de control. Con el icono

situado en la parte inferior derecha
sean responsables del aviso de control.

podemos afiadir a los usuarios y/o trabajadores que queremos que

Tanto la pestafia de Revisiones y Acciones veremos un listado tanto de las revisiones realizadas sobre el aviso de
control como los partes de inspeccion o incidencias generados a partir del aviso de control. Dentro de la pestafia

de Acciones disponemos, dentro del icono =:, las herramientas para generar un parte de inspecciéon o una
incidencia, tal y como podemaos realizar tambien desde Prevengos.

Para ver con mas detalle como crear partes de inspeccion o incidencias, consultar los manuales WebApp del
técnico. Partes de inspeccion y WebApp del técnico. Incidencias.
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