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WebApp. Autorizaciones de trabajo

1. Introduccién

La autorizacién de trabajo de Prevengos es una herramienta que nos permite controlar cuando se tiene que
realizar un trabajo que por las tareas que se tienen que ejecutar se considere peligroso o especial, de tal manera
que mediante esta herramienta podamos recoger informacion preventiva de cara a la realizacion del
mismo mediante una serie de responsables en diferentes areas. Como es habitual, también se podra generar un
informe de la autorizacion registrada.

Los beneficios de utilizar las autorizaciones de trabajo de la webapp residen en que el usuario puede estar
fisicamente en el area de trabajo para rellenar un cuestionario o checklist de la autorizacion, afiadir riesgos
existentes, registrar mediciones, adjuntar imagenes como documentos adjuntos, entre otras posibilidades.

A modo introduccion, cabe destacar la configuracibn que permite personalizar el asunto y el mensaje de
notificaciones por correo electrénico que se generan a partir de las Autorizaciones, ya que se puede a notificar a

los responsables, a los trabajadores autorizados y al responsable de la autorizacién al cerrarla.

Para acceder a las Autorizaciones de trabajo se dirigira a la pantalla principal de la webapp para pulsar sobre el
icono verde de "Prevencion técnica" y, por ultimo, "Autorizaciones":

Autorizaciones

2. Listado de Autorizaciones

Una vez se ha accedido a las Autorizaciones en la webapp aparecera un listado de las existentes, que estaran
filtradas automaticamente mostrando s6lo aquellas que estén en curso, sin iniciar y fuera de fecha. Sin embargo,
podra modificar este filtro tal y como se explica mas adelante. De entre todo el listado de autorizaciones podra
diferenciar el estado de todas ellas atendiendo a su iconografia.

Desde esta pantalla se podran crear nuevas autorizaciones, cerrar o notificar a los responsables entre otras
acciones de varias autorizaciones simultaneamente, utilizar un buscador de autorizaciones y, por ultimo, configurar
el texto del email que se envia al enviar cualquier documento de una autorizacion. Todo ello va a ser explicado a
continuacion pormenarizadamente.
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L4 Autorizaciones

x

o Limpieza de alcantarillado

Menu opciones

L]
Desde esta pantalla se podra desplegar el mena opciones : para modificar el filtro que muestra el listado de
actuaciones, ver una leyenda de iconos o configurar el texto del envio del documento de la autorizacion por email.

< Autorizaciones =

-0

Buscar autorizaciones

Limpieza de alcantarillado
Leyenda de iconos

Configuracion

Buscar autorizaciones. Accede al buscador de autorizaciones, que contiene por defecto una serie de filtros
para mostrar solamente aquellas que estan en curso, sin iniciar y fuera de fecha. Es decir, no se veran
autorizaciones finalizadas ni cerradas. Una vez modificado cualquier filtro, se guardar4 automaticamente
cuando se vuelva a iniciar sesion en otro momento y se acceda a las autorizaciones. En este sentido, se ha
de prestar atencion a los filtros organizados en: Origen, Datos generales, Fechas, Estado, Ambito de los
responsables, Responsables, Trabajadores, Firma y Visibilidad en la web.

Para entender este buscador es necesario conocer la ficha de datos de la autorizacion.

Leyenda de iconos. Disponible para consultar el significado de la iconografia presente en el listado de
autorizaciones.
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Leyenda de iconos

Area web

Autorizacion no visible en la web

Estado

Cerrada

Trabajos finalizados
B Fuerade fecha

En curso

Sin iniciar

Ademas de estos iconos, como podra comprobar en el listado de autorizaciones, podra aparecer la fecha en

color rojo. Esto refiere a que el periodo del trabajo que se ha indicado ya se ha cumplido y esta fuera de
fecha.

Configuracion. Personalice el asunto y mensaje que se insertara en cualquier correo electrénico al enviar el
documento de cualquier autorizacion de trabajo.

Tanto para el asunto como para el mensaje dispone de marcadores que insertan la informacion registrada

en la autorizacion de trabajo desde el botén =:. Si en algiin momento desea reestablecer esta configuracion
a como estaba inicialmente, también lo podra hacer desde dicho botén.

Autorizaciones

Configuracién

Textos para el envio de documentos por mail

Marcadores asunto
Adjunto autorizacian de trabajo [REFERENCIA]

Marcadores mensaje

Adjunto documento de la autorizacion de trabajo con referenc Texto por defecta

Titulo: [TITULO]
Fecha inicio: [FECHA_INICIO] [HORA_INICIO]
Fecha fin: [FECHA_FIN] [HORA_FIN]

Trabajos a realizar:
[DESCRIPCION]

Herramientas
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Desde el listado de autorizaciones también se podran ejecutar herramientas sobre varias a la vez si se selecciona
al menos el icono de una autorizacion.

(1]
Mediante el botén del candado r". podra cerrrar las autorizaciones, mientras que con el desplegable E podra
cambiar el estado de las autorizaciones, modificar su fecha, hacerlas visibles en la web de empresa, centro,
trabajador y contrata, publicar todos los documentos que se hayan adjuntado para que se puedan consultar en la
web, notificar tanto a los responsables como a los trabajadores, y, por Ultimo, generar el documento de la
autorizacion o enviarlo. También se podra eliminar una autorizacion que se haya creado por error.

< 2 a8 :
H
Abrir
Cerrar
Limpieza de alcantarillado
EMP EMPRESA IVAN Cambiar fecha de inicio
CEN ENTRO1
000002/24 .
09/01/2024 08:00 - 09/01/2024 14:00 Cambiar fecha de fin

Espacios confinados
Persona de contactol
3

Visible en la web

No visible en la web

Mantenimiento instalacion eléctrica
EMP EMPRESA IVAN Publicar adjuntos
J -17/01/2024 00:00 Despublicar adjuntos
Espacios confinados
Ivdn Sanchez Sdez
0 Notificar a los responsables

Notificar a los trabajadores

o Mantenimiento instalacion aire acondicionado
e e ) o Generar documento
n. 000004/24
o 22 00:00 - 26/01/2024 00:00
Espacios confinados Enviar documento por mail
contrata ivan maquinaria obras civiles sl

0
Eliminar autorizacion

3. Autorizaciones

Desde el listado de autorizaciones se podran crear nuevas mediante el botdn ° Como puede apreciar, se
pueden crear autorizaciones a empresas, centros de trabajo, contratas, proyectos de coordinacion y contratas en
proyectos de coordinacion.
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Nueva autorizacion

2

Empresa Centro de trabajo

o @ 2/

Contrata Proyecto de coordinacion Contrata on proyecto de
coordinacién

Una vez se ha creado sobre alguno de los elementos anteriores la ficha de datos de la autorizacién se divide en 4
pestafias: "Datos", "Trabajadores”, "Fin y cierre" y "Mas..." Van a ser ahora desglosadas, aunque se adelanta que
los campos obligatorios para poder guardar la autorizacién se encuentran en la primera pestafa:

Autorizacion de trabajo

DATOS TRABAJADORES FIN Y CIERRE MAS...

3.1 Datos

Esta primera pestafia se organiza en datos sobre el origen de la autorizacidn (sobre qué elemento se ha creado),
datos generales, responsables, trabajos a realizar, horario en que se realiza dicho trabajo, restricciones, ubicacion
del trabajo, observaciones, visibilidad web y, por dltimo, documento de la autorizacion.

Origen de la autorizacién. En funcién de si la autorizacion se ha creado sobre una empresa, centro de
trabajo, contrata, proyecto de coordinacién o contrata en proyecto de coordinacion, se especificara cual de
ellos.

Origen

Empresa Empresa Ivan
Centro Centrol

Datos generales. Todos los campos de este bloque son obligatorios para poder guardar la autorizacion.
Tenga en cuenta que en Prevengos de escritorio se necesitara tener creados tipos de autorizaciones en el




mantenimiento de Tipos de autorizaciones para poder seleccionar al menos uno en la webapp. Es
importante también saber que si no se marca "Los trabajos requieren vigilancia" no se podra afiadir ningdn
responsable de vigilancia en el siguiente bloque de datos.

Si necesita volver a editar estos datos una vez guardados, recuerde que necesitara pulsar sobre el boton de
edicion @

Datos generales

000002/24

Espacios confinados
Titulo =

Limpieza de alcantarillado

*

09/01/2024 08:00

09/01/2024 14:00

Los trabajos requieren vigilancia

Responsables principales. Contiene el Gltimo dato obligatorio para poder guardar la autorizacion, a saber, el
autorizador. Ademas, podra indicar mas responsabilidades (responsable de ejecucion, unidad funcional y
vigilancia en caso que se requiera). Tenga en cuenta que podra afiadir personas de contacto, trabajadores
propios, usuarios de Prevengos o usuarios web, por lo que estos deben estar previamente creados.

Mediante el icono I tiene Ia posibilidad de notificar por correo electronico a cada uno de los responsables
indicados, donde tanto el asunto como el cuerpo del mensaje pueden configurarse, u obtener su grafo de la

firma . Estos iconos apareceran en verde cuando se envie la notificacién o se dibuje el grafo de su firma.
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Responsables principales

Autorizador *

Persona de contactol 4

D Firmada autorizacion

Responsable de ejecucion

Ivén Sanchez Sdez ) 4

Firmada autorizacion

Responsable de la unidad funcional

Trabajador X

D Firmada autorizacion

Responsable de vigilancia *

Empresa Ivan ) 4

Firmada autorizacion

Trabajos a realizar. Este es un campo de texto libre donde describir los trabajos a realizar.

Turno u horario de trabajo. Tiene tres opciones para indicar el horario, que puede ser cualquiera, en un turno
0 varios, o en un horario especificando horas y minutos.

Turno u horario de trabajo

D Cualquier turno u horario de trabajo
Turno especifico
RS 2 [Je

D Horario especifico

Restricciones establecidas. Este es un campo de texto libre donde describir las restricciones del trabajo
autorizado.

Ubicacion de los trabajos. Podré indicar una ubicacion concreta. Cuando realiza una autorizacion de trabajo
sobre una empresa, en el campo de ubicacidn carga el listado de centros que tiene la empresa.

Sin embargo, si crea una autorizacién de trabajo sobre un centro de trabajo, carga la estructura fisica que
tenga el centro definido en Prevengos. Por otro lado, también puede describir el lugar en un campo de texto
libre.
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Ubicacion de los trabajos

Centro  CENTRO FORMACION
ificio Edificio principal (01)

Planta principal (0101)

Segunda seccion (010102)

Descripcion del lugar

Alcantarilla de la Calle Almeria, frecuentada habitualmente por trafico de personas y vehiculos.

Observaciones generales. Campo de texto libre para escribir cualquier observacion.

Visibilidad en la web. Para que la autorizacion de trabajo pueda ser visible desde la web de empresa, centro,
trabajador o contrata, se debera marcar esta opcion.

Visibilidad en la web

Autorizacion visible en la web

Documento. Se podra generar el documento de la autorizaciébn desde este apartado, enviar por email e
incluso publicar en la web de empresa, centro, trabajador o contrata. Sin embargo, tenga en cuenta que
estas acciones las puede ejecutar sobre varias autorizaciones simultaneamente mediante las Herramientas.

Documento =

Generado 16/05/2023 Generar documento
UL

PDF P

Estado
Documento generado pendiente de publicar en la web

blicado No

Enviar por mail

Publicar documento

3.2 Trabajadores

Pestafia donde se afiadiran a los trabajadores autorizados. Si no se tienen registrados previamente, podra
afiadirlos manualmente. En cada trabajador afiadido podré recoger su grafo de la firma si hace click sobre él y abre
su ficha de datos.
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Trabajador

[

Empresa

EMPRESA FORMACION

Trabajador

Manuel Pérez Pérez

DM

00000002A

Teléfono

Firma del trabajador

Firmada autorizacién

ACEPTAR CANCELAR

Ademas de esto, si selecciona al menos el icono de un trabajador habilitara el mend de herramientas que puede
utilizar para notificar a los trabajadores por correo electrénico, cuyo asunto y mensaje es configurable, junto con el
documento de la autorizacion si fuera necesario.
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e Prevengos Webbpp X == Prevengos, Seguridad y Salud | X ar = O *

< > C ® 127.0.0.1/WebApp/autorizacion/HHOOHHT75726C44617461302D031343... % ¥ a a

DATOS TRABAJADORES FIN ¥ CIERRE Notificar a los trabajadores

Eliminar trabajadores

Trabajador1
EMP EMPRESA VAN

Notificacion a trabajadores

DN 12345677 4|
Mai
Ambito  Trabajador

D Enviar aungue ya haya sido notificado

D Adjuntar el documento de la autorizacion
Trabajador2

EMP EMPRESA IVAN

DN 123456784

Mai ivan.sanchg ACEPTAR CANCELAR
Ambito  Trabajador

Trabajador3

EMP EMPRESA VAN

DN 123457774

Mai

Ambito  Trabajador propio

3.3 Finy cierre

Gestione el estado de la autorizacién segun haya finalizado, o esté ya totalmente cumplimentada para cerrarla.

Para indicar que ha finalizado deberéa pulsar antes sobre el botdn de edicién @ Por otro lado, al cerrarla dejara de
mostrarse por defecto en los listados de autorizaciones, por lo que se entiende que ya se ha registrado toda la
informacion acerca de la autorizacién. Por este motivo, existe una configuracién para que solo puedan cerrar las

autorizaciones determinados responsables, o incluso tener que rellenar el cuestionario de la autorizacién para
poder cerrarla.

Si se decide marcar el trabajo como finalizado podra adicionalmente utilizar dos criterios: si ha sido un trabajo
satisfactorio y si el area de trabajo limpia y despejada.

Finalizacion de los trabajos
Trabajos finalizados
Fecha* | 10/01/2024 B

Trabajos finalizados satisfactoriamente
El drea de trabajo ha quedado limpia
Observaciones a la finalizacion
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Ademas, al cerrar la autorizacion, el responsable de la autorizacién puede dibujar el grafo de su firma o afadir
observaciones sobre el cierre. También se podra enviar una notificacion al responsable (autorizador) informando
del cierre mediante la marca "Enviar notificacion al autorizador del cierre”. Recuerde que existe una configuracion
en Prevengos para personalizar el asunto y el mensaje de esta notificacion.

Cierre de la autorizacion

=
Cierre de autorizacion de trabajo X

ol -

No se necesitara volver a editar esta autorizacion

ACEPTAR CANCELAR

3.4 Mas...

Ultima pestafia del formulario donde existen el resto de opciones:

Otros responsables. Si existen mas responsables ademas de los principales, podra afiadir mas en este apartado.
Recuerde que podran ser trabajadores, personas de contacto, usuarios de Prevengos o usuarios web.
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DATOS TRABAJADORES FIN Y CIERRE MAS...

0
)
)

Otros responsables

Pruebas y mediciones

©

Protecciones colectivas

B

Documentacion

Afadir responsables

O 0 - ©

Trabajadores propios c de emp G de centro Usuarios de Prevengos

Usuarios web

Si selecciona algin responsable ya afiadido, podra dibujar el grafo de la firma de cada uno de ellos si abre su ficha
de datos.



Responsable

EMF EMPRESA FORMACION

Responsable

Trabajador1

Tipo

Mo oficalmente responsables

Mail

Ambito

Trabajador propio

Firma

Firmada autorizacion

ACEPTAR CANCELAR

Por otro lado, si pulsa sobre el icono principal del responsable desde el listado de responsables podra naotificarles
por correo electrénico mediante el menl opciones.

DATOS TRABAJADORES FINY C Motificar a los responsables

Eliminar responsables
< Otros responsables

Trabajadar1
EMP EMPRESA FORMACION

Tipo No oficalmente responsables
Mail

Ambito  Trabajador propio




Cuestionario. Es uno de los apartados mas interesantes de la Autorizacién de trabajo en la webapp, ya que
permite al usuario poder rellenar un cuestionario o check list desde el dispositivo moévil. En este sentido, uno de los
responsables puede comprobar in situ si se dan las condiciones especificadas en el cuestionario o checklist para

realizar el trabajo.

JATOS TRABAJADORES

EIN Y CIERRE MAS...

o

Otros responsables Cuestionario Equipos y herramientas

£ < Cuestionario

Pruebas y mediciones

Estado alcantarillado

©
M

a) 5i
] oine

Protecciones colectivas

1.1. ;La escalera se encuentra en buen estatur

Afadir cuestionario predefinido

Eliminar cuestionario

- O

Documentacion

Si necesita afadir un cuestionario a la Autorizacion de trabajo, debe tener en cuenta que solo podra elegir
cuestionarios ya creados en el mantenimiento.

Por otro lado, recuerde que dicho cuestionario podran realizarlo todos los responsables o solo los que se hayan
especificado en la configuracién. Aln mas, para fidelizar la informacién que se registra en las autorizaciones de
trabajo ya cerradas, puede configurar también que no se puedan cerrar a no ser que el cuestionario esté

cumplimentado.

Equipos y herramientas. Son las utilizadas en el trabajo que se esta autorizando, se podran afiadir mas desde el
inventario del centro o desde el mantenimiento de equipos.

o

Otros responsables Cuestionario Equipos y herramientas

< Equipos y herramientas

©

Pruebas y mediciones Riesgos

=)

Medios de autoproteccién Teld

o Linerna estanca
em v

£Q-000001
nventar

ario de centro

©

Protecciones colectivas

©

Documentacion Afadir equipos

Inventario de centro

@

Mantenimiento de equipos
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Otra herramienta disponible desde el listado de equipos y herramientas es eliminar los que se hayan afiadido por
error pulsando sobre el icono circular identificativo de la maquina.

DATOS TRABAJADORES FIN ¥ CIERRE Eliminar equipo

< Equipos y herramientas

Linerna estanca
EMP EMPRESA FOI
CEN CENTRO FORM

Refer.  EQ-000001
Ambito  Inventario de centro

Pruebas y mediciones. Se podran afiadir nuevas de entre todas las que ya se han creado desde su
mantenimiento en Prevengos, o se podra registrar la lectura obtenida. Esto ultimo es interesante sobre todo para
poder registrar la medicién en un dispositivo movil con la webapp abierta en el momento en que se ha obtenido.

En funcién de los valores establecidos en el mantenimiento de pruebas en Prevengos, la lectura supondra un nivel
de alarma no superada, baja, o alta, indicando un color verde, naranja o rojo respectivamente.

< Pruebas y mediciones

° Acido sulfhidrico Datos de la prueba/medicion X
c 10/01/2024

2 1,5pph 5
AT A2 ® -
Acido sulfhidrico X

10/01/2024

Alarma baja 1 ppb
Alarma alta 2 ppb

@ Superado nivel de alarma baja

ACEPTAR CANCELAR

Riesgos. Si el usuario detecta que existen mas riesgos o se preveen mas de los que ya hay, podra afiadirlos en el
momento en que el usuario se encuentra fisicamente en el area de trabajo. La seleccién de riesgos esta limitada a

lo que se halla en su mantenimiento.

En el listado de riesgos podra diferenciar los existentes con el icono de la "E" mayuscula de los previsibles con la
"P" mayuscula.
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DATOS TRABAJADORES FIN Y CIERRE MAS. ..

< Riesgos

Caida de personas a distinto nivel
Cadigo 01
Tipo Previsible IAfiadir riesgos

° Caida de personas al mismo nivel ° e
Cadigo 02

Tipo Previsible Existentes Previsibles

Choques contra objetos maviles
Codigo 08
Tipo Existente

M. Cicodac coben chictae

EPls, Protecciones colectivas y Medios de autoprotecion. Estas tres opciones se encuentran aqui agrupadas
porque comparten el mismo funcionamiento: afiadir o eliminar Epis, protecciones colectivas o medios de
autoproteccion facilitadas para el trabajo autorizado. No se podran afiadir manualmente, por lo que deben estar ya
creadas en sus mantenimientos desde Prevengos.

JATOS TRABAJADORES FIN ¥ CIERRE MAS...

< EPIs

Casco Seguridad. Contra Golpes
Refer.
Tipo Proteccidn mecanica

Mascarilla.
Refer.
Tipo Proteccion guimica

Froteccion auditiva. Orejeras acople Cascos
Refer.
Tipo Proteccidn mecanica

Teléfonos de emergencia. Consulte, aflada o elimine teléfonos de emergencia para que queden registrados en la
autorizacion. Los teléfonos podra afadirlos manualmente o seleccionar los que ya se han predefinido en
Prevengos.



DATOS TRABAJADORES FIN ¥ CIERRE MAS...

< Teléfonos de emergencia
Emergencias
TIE. 112
Policia |Afiadir teléfonos
TIf. 091

Manual Predefinidos

Documentacion. Adjunte documentacion a la autorizacion de trabajo para que se inserte en el documento de la
autorizacion, para que se pueda ver en la web de empresa, centro, trabajador o contrata, o simplemente para
tenerla disponible al acceder a la autorizacién desde la webapp o desde Prevengos de escritorio.

En el momento en que adjunte cualquier documento debe tener en cuenta que se publicara en la web, por lo que
tanto la empresa, como centro, trabajador o contrata podran verlo y descargarlo. Ademas, en la fecha de creacién
se indicara también automaticamente la fecha en la que ha subido dicho documento. Todos estos datos son
editables si seleccionamos un documento, aunque se podran despublicar o publicar todos simultaneamente si
seleccionamos el icono del documento como se muestra en la siguiente imagen:

DATOS TRABAJADORES FIN Y CIERRE Publicar

. Despublicar
< Documentacion

Protocolo de utilizacidn de EPIs
Creacion  09/01,/2024
cado 09/01/2024

Eliminar documentos

Al afadir cualquier documento, podra ver sus datos si lo selecciona, con el fin de modificar lo que necesite. Podra
modificar la fecha del documento, afiadir una descripcién y una observacion, despublicar o publicar el documento o

simplemente verlo 9 o descargarlo e



Autorizacién de trabajo

< Documentacion
Datos del documento

Protocolo de utilizacion de EPIs
09/01/721
09/01/2024
Protocolo de utilizacion de EPIs >
09/01/2024 x
Area web =
o Publicar documento
09/01/2024
Publicar autométicamente en la web Despublicar documento
o e ACEPTAR CERRAR




