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Vencimientos de facturacion

1. Introduccidn
¢ Qué es un Vencimiento de Facturacion?

El vencimiento de facturacion es la fecha en la que una cuota o servicio contratado debe ser facturado al cliente.
Prevengos genera los vencimientos de facturacion cuando se crea el Plan de facturacién de los contratos,

de acuerdo con la periodicidad y las condiciones de facturacién establecidas en cada uno de sus servicios.
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Més datos...

Ciclo de Administracién en Prevengos

Prevengos permite llevar el control y la trazabilidad completa de todo el ciclo de administracion, desde la
elaboracion del presupuesto hasta la emision del recibo. El proceso esta estructurado de forma que cada paso
queda conectado al anterior, garantizando la coherencia y continuidad de la informacion a lo largo de todo el ciclo.
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2. Consulta de Vencimientos de Facturacion

Una vez generados los vencimientos — ya sea de forma manual, desde los contratos o desde las consultas de
facturacion de reconocimientos — la forma de localizarlos es a través de la consulta de Vencimientos de
facturacion, accesible desde dos vias:

Desde el menu Consultas — Vencimientos de facturacion del médulo de Administracion.
» Desde la ficha de datos del cliente, accediendo al apartado Administracion y pulsando el bot6n
Vencimientos de facturacion.
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+ Desde el mismo contrato seleccionado, haciendo clic derecho > Facturar

Desde esta consulta el usuario puede visualizar los vencimientos pendientes de facturar y gestionar su facturacion
de forma ordenada.

Mas informacién en Facturaciéon - Crear facturas desde vencimientos de facturacion

Una vez en la pantalla de vencimientos de facturacion, se mostrara primeramente el formulario de filtros para que
podamos aplicar los criterios de busqueda adecuados, para localizar aquellos vencimientos que queremos facturar.

En el caso de que se acceda a la consulta desde lala ficha de la empresa, se cargaran directamente los
vencimientos de facturacion pendientes, y si se quieren aplicar filtros adicionales, habra que pulsar la tecla F1 para
desplegar el formulario de filtros.

B Filtros de busqueda. Pagos/Vencimientos de emisién de facturas x
L ] -Datosempiesay venciments | 4 2 - Otros datos de la empresa
Filtro de datos de empresa Datos del contrato asociado
[[] Empresa: [ Contrate:
[ Locaiidad (7o
[ Provincia [JFase:
[ Sector emp.: [JFecha y
[ Miitua Modalidad del contrato
) SPA anterior [[] Mostiar contratos de la modalidad:
Prevencién [verde]
[[] Colaborador. Salud [azul]
[[] Prescriptor: Mistos [1oic]
Ditros [naranga)
[[] Foma pago:
[ Trabsjadores: ¥ Datos del vencimiento
[Jincluidas en el &nexo| .
Fecha 17/m72026 | v [17/03/2008 A,
[ sufiic [ Concepta:
[T
Sufip Desciipeién [ servicie:
Mostrar/Ocultar
[] Deultar vencimientas de prevencisn de empresas de baja en Prevencién
[] Dcultar vencimientos de sahud de las empresas de baja en Salud
Ocultar todos los venci de empresas s d das [prevencidn y salud)
R bles de | Ocultar los vencimientos de empresas canceladss
5 > la empres.
i Ll DOcultar los vencimientos de contratos cancelados
[ Téerico:
. [ Mostiar sélo los vencimientos manuales
[ Comerciak [ Ocultar vencimientos manuales
O Médico: Deultar vencimientos facturados

\ Buscar [F1] # Cenar [Esc]

Una vez configurados los filtros, pulsamos el boton Buscar o la tecla F1 de nuevo para ejecutar la busqueda.
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7 Vencimientos de facturacion.

Vencimsenios
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Conceplo Obi.
Radogialia S0
€5
Prucba complementana 106

Contisto 00046/25 - MEDICING DEL TRABAJQ. VIGILANCLA DE LA SALUD
COLEC [Vencimedo 1 de 1)

Contiato 00048/25 - GENERAL PARA TODAS LAS ESPECIALIDADES
[vencimierto 1 d 12)

Cortiato D0AR/2S - - Venciminto 1 de 4)

Contisto 00048/25 - MEDICING DEL TRABAJD [Vencimento 1 de 1)
VIGILANCLA DE LA SALUD pepdo

Contiato 00032/25 - CONCIERTO COMPLETO1 [Vencimiento Diciembre)
Cortiato D0032/25 - MEDICINA DEL TRABAJO (Vencimerto Dicierbis)
ACTMDADES TECMICAS GALI

VIGILARCIA DE LA SALUD GALl

Contiato 00048/25 - GENERAL PARA TODAS LAS ESPECIALIDADES
[Vencimserdo 2 de 12]

Cortiato D0031/25 - GENERAL PARA TODAS LAS ESPECIALIDADES
[Vencimianto 3 d2 12)

Contiato 0004/26 - CONCIERTO COMPLE TOT [Vencimienio 1 de 4)
Coniato 00004/26 - MEDICING DEL TRABAJO [Vencimiento 1 de 6]
Estudia bésico da Seguidad » Sahud

Contiato 00048/25 - GENERAL PARA TODAS LAS ESPECIALIDADES
[Vencinierdn 3 de 12)

Contiato 00031/25 - GENERAL PARA TODAS LAS ESPECIALIDADES
[Vercimento 4 de 12

Contiato 00031/25 - MEDICINA DEL TRABAJD. VIGILANCLA DE LA SALUD
COLEC (Vencimiento 2 de 4)

Contiato D0022/25 - CONCIERTO COMPLETOT [Vencimiento 2 de 4)

Venciowerdo 2
0471272025
0471272025
041272005
081272005
157122025
151272005
151272025
251272025
2511272025
25N12/2005
027072006
02072006
15072026
25/01/2026
120022006
12022006
13022006

150272026

25/02/2026

01032026

Servicio
VIGILANCLA DE LA SALUD INDVIDUAL (ASPA)
VIGILANCIA DE LA SALUD INDIVIDUAL (45P4)
RECONOCIMIENTOS MEDICOS

MEDICINA DEL TRABAJD. VIGILANCIA DE LA SALUD COLECTIVA

GENERAL PARA TODAS LAS ESPECIALIDADES
FORMACION

MEDICINA DEL TRABAID

AECONOCIMIENTO CON VIGILANCIA GaL)

ESPECIALIDADES TECNICAS: Seguidad en el Trabajo, Higisre Ind.. Ergonomia
y Pocosociologia Apbcada

MEDICINADEL TRABAIO

ACTIVIDADES TECNICAS GALI

WVIGILANCIA DE LA SALUD GALI

GENERAL PARA TODAS LAS ESPECIALIDADES

GENERAL PARA TODAS LAS ESFECIALIDADES

ESPECIALIDADES TECHICAS: Seguidad en el Trabaio, Higiene Ind , Erganomia
y Pricasociclogis Aphcads
MEDICINA DEL TRABAJD

ESTUDIO DE SEGURIDAD Y SALUD

GENERAL PARA TODAS LAS ESPECIALIDADES

GENERAL PARA TODAS LAS ESPECIALIDADES

MEDICINA DEL TRABAJD. VIGILANCIA DE LA SALUD COLECTIVA

ESPECIALIDADES TECHICAS: Seguidad en el Trabaio, Higiene Ind.. Ergonomia
wPacnsaciniania Ankeada

Cod empresa
000000022 6GL
000000024-GL
00000002461
00000002626
000000002
000000002
000000002
000000027
000000017.CR
00000001 7-CR
000000024-GL.
000000024-GL.
000000002
000000002
000000002
000000002
000000002
000000002
000000002
000000002

000000011

>

3 Cenar [Exc]

En el listado de vencimientos de facturacion, en la segunda columna del listado, podremos verificar la especialidad
a la que corresponde el servicio que se va a facturar:

Prevencion.

Si el icono es de color azul, nos indica que el servicio a facturar es medicina.

Si el icono es de color verde, nos indica que el servicio a facturar se corresponde con la especialidad de

Si el icono es de color naranja, nos esta indicando que el servicio que se va a facturar es de tipo 'otros'

NOTA: Hay que tener en cuenta que en los cursos de formacion, la especialidad que se factura depende del
servicio asociado a la tarifa que se esta aplicando al curso de formacién que se va a facturar.

Por otra parte, también podremos identificar el origen de los vencimientos, con el icono que aparece en la tercera

columna:

Vencimiento que tiene como origen un contrato

vencimiento manual del menu desplegable Vencimientos.

BF

Vencimiento de facturacion de formacién

Vencimiento de facturacion de analiticas

Vencimiento de facturacion de reconocimientos médicos

Vencimiento generado manualmente (desde la propia lista de vencimientos, con la opcién Nuevo

Otra columna significativa es la de Objetos, aunque en el listado, la cabecera de la misma aparece con el literal

Obj. En esta columna aparece el icono

s6lo en los casos en los que, el vencimiento se corresponde con

facturacion de cursos de formacion o de reconocimientos médicos. Si pulsamos sobre el icono, aparecerd el detalle
de reconocimientos o de formaciones que se van a facturar.



B Detalle de elementos incluidos en el vencimiento O x

Empresa: wiliii
Vencimiento: FORMACION 1

Fecha

Curso de formacion y trabajadar formado 6; realizacion

Tipo de curso
mr CUR: FORMACION 1
“% TR&: Trabajador - Curza misma tarifa 1040472025

¢ CUR: FORMACION 1
“% TR&: Trabajar 2 - Cursos

Una vez localizados los vencimientos a facturar, marcamos el check que aparece en la primera columna del listado
y utilizamos la opcion Facturar del desplegable Vencimientos o pulsamos la combinacién de teclas Ctrl + F.

3. Facturar Vencimientos de facturacion

Como hemos indicado anteriormente, las facturas se generaran previamente en el estado de Prefactura que
posteriormente se confirmaran, para convertirse en facturas efectivas.

Primero elegirémos los vencimientos a incluir en la factura/prefactura del listado de vencimientos de facturacion:

B Vencimientes de facturacién. o x
Vencimsenios @l
Concepto O Vencimento % Servio Cod enpresa =
r | Radogishio 506 04/12/2005  VIGILANCIA DE LA SALUD INDIVIDUAL (35P4) 0000000226L
(m| B5 0471272025 VIGILANCIA DE LA SALUD INDIVIDUAL (ASPA) 000000024-GL b
(m] Prueba complementans 106 0411272025  RECONOCIMIENTOS MEDICOS 000000024-GL
Cordiato 00046725 - MEDICINA DEL TRABAJO, VIGILANCIA DE LA SALUD
r i 08/12/2025  MEDICINA DEL TRABAJD. VIGILANCEA. DE LA SALUD COLECTIVA 00000002625
O Conkisto D0048/25 - GENERAL PARA TODAS LAS ESPECIALIDADES 15/12/2025  GENERAL PARA TODAS LAS ESPECIALIDADES DOOON0D0Z
[Vencimierto 1 de 12]
r Contisto 00048725 -- Vencimienio 1 de 4] 151272005 FORMACION 000000002
(m] Contisto 00048/25 - MEDICINA DEL TRABAJD [Vencimento 1 de 1) 1512/2025  MEDICINA DEL TRABAJD 000000002
r WIGILANCLA DE LA SALUD pepito 2512/2025  RECONDCIMIENTO CON VIGILANCIA GALl 000000027
) P—— ESPECIALIDADES TECNICAS: Seguidad en el Trabajo, Higienie Ind. Exgonoinia
r Cordrato 00032/25 - CONCIERTO COMPLETO1 Vencimierto Diciemére) e £ PECALDADES TEON 000000017-CR
r Conieto 00032/25 - MEDICINA DEL TRABAJO (Vercimierto Dicienbie) 251202005 MEDICINADEL TRABAJD 00000007-CR
r ACTIDADES TECHICAS GALI 02/01/2026  ACTIVIDADES TECNICAS ALl 000000024-GL.
r VIGILANCIA DE LA SALUD GALI 02/01/2025  VIGILANCIA DE LA SALUD GALI 000000024-GL.
Conbieto 00046/25 - GENERIAL PARA TODAS LAS ESPECIALIDADES
r Wencimierdo 2 de 12) 15/01/2006  GENERAL PARA TODAS LAS ESPECIALIDADES 000000002
Cortislo 00031/25 - GENERAL PARA TODAS LAS ESPECIALIDADES
(m] Vencinisris 3 ds 12) 25/01/2026  GENERAL PARA TODAS LAS ESPECIALIDADES 000000002
. ESPECIALIDADES TECHICAS: Seguidad en el Trabaia, Higiens Ind Ergonomia !
r Conirafo D0004/26 - CONCIERT( DOMPLETD1 Vencinierta 1 de 4) T e 000000002
r Coniiato D0004/26 - MEDICING DEL TRABAJO Vencinierto 1 de 6] 12/02/20%6  MEDICINA DEL TRABAJD 000000002
r Extudio bésica de Seguidady Saud 13/02/2026  ESTUDIO DE SEGURIDAD Y SALUD 000000002
Contiato 00048/25 - GENERAL PARA TODAS LAS ESPECIALIDADES
= [Vencimierdo 3 ds 12) 15/02/2006  GENERAL PARA TODAS LAS ESFECIALIDADES 000000002
Cortiato 00031/25 - GENERAL PARA TODAS LAS ESPECIALIDADES
r ot whany ik 25/02/2026  GENERAL PARA TODAS LAS ESPECIALIDADES 000000002
r Eg&?&ﬁﬂ?ﬁlﬂmv&rwu VIGILACIADE LA SALUD 25/02/2006  MEDICINA DEL TRABAJD. VIGILANCIA DE LA SALUD COLECTIVA 000000002
(] Contisto D00Z2/25 - CONCIERTO COMPLE TOT [Vencimient 2 de 4] 011372006 ESWEMWEZJE:‘{:EAS Seguidad en el Trabaio, Higiene Ind . Ergonomia  pononnny ©

>

a

3 Cenar [Esc]

Una vez marcados los vencimientos el sistema nos solicitard si queremos crear Facturas individuales (una por
cada vencimiento seleccionado) o Una factura por empresa (si hay varios vencimientos de la misma empresa
seleccionados, se realiza una Unica factura por empresa, con todos los vencimientos seleccionados como
conceptos facturados).



todo de generacian de facturas masivas
Indigue si desea generar una factura individual para cada wencimiento
seleccionado o si desea agrupar los wencimientos de una misma

EMpresa en una dnica factura.

Indigue lo gue desa hacer:

Facturas individuales lIna factura por empresa

2% Cancelar [Esc]

Por dltimo, tendremos que indicar el Obligado tributario al que se asociara la factura y la serie de facturacion que
se asignara cuando se confirme la factura.

Recuerde que existe una configuracion para establecer el obligado tributario por defecto, esto se realiza desde el
mantenimiento de obligados tributarios. La serie de facturacion sera independiente por cada obligado tributario. La
fecha no podra editarse, por lo que a la Prefactura se le asignara la fecha de creacion de la misma.

Datos para la facturacién X
. Complete los datos de facturacidn
Obligado tributario: HEDATEC 7.‘ [F1]
Serie de factura: | 1 [F2]
Fecha de prefactura: |17/03/2026
Obzervaciones:
" Aceptar | #% Cancelar [Esc] |

La seleccion de Obligado tributario y Serie, serd recordada en las posteriores generaciones de Prefacturas desde
la consulta de Vencimientos de facturacion.

Una vez finalizado el proceso, se mostrara el listado de Prefacturas generadas.
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% Consulta de factunsz o x|
Eachsacibn =
Hiwaen A Empotsa oF Oblgado mkessio Foma de pags Basimpondls Impussios
Prfachen PRECO0IN/ZE 17nRE NEDATEC CONSULTING Boum = NEDATEC Gio barcaic 12500 w5
 Pam CONO oo EOATEG CONSATIG e oo [ =0 m®
Pretacken PE c0008/25 1S NEDATEC CONSULTING e
Preachsn PREQ000S/2E 1Tme NEDATEC CONSULTING ey
Prtactan PRE 00007725 1e NEDATEC CONSULTING FEE

e s |

X Cons [Esc] |

4. Herramientas

Desde el listado de vencimientos de facturacion, ya sea desde la ficha del cliente, o desde la consulta general,
dentro del menu despletable Vencimientos, encontraremos un menu Herramientas, desde el que podremos
ejecutar diferentes acciones sobre los vencimientos de facturacion seleccionados.

e Marcar vencimientos como: Facturados. Si hay algun vencimiento de facturacién que, por el motivo que
sea, no se va a facturar, utilizaremos esta opcién, para indicar al sistema que deje de avisarnos de que esta
pendiente de facturar. Por defecto, desaparecera del listado de vencimientos pendientes de facturar. Los
vencimientos marcados en este estado, no computan en la facturacion del cliente.

e Marcar vencimientos como: No facturados. Si previamente se ha marcado el vencimiento como
facturado, podremos usar esta herramienta, para devolverlo al estado de pendiente de facturar. Esta opcion
no puede usarse con vencimientos que realmente estan incluidos en facturas.

+ Cambiar fecha de vencimiento. Como su nombre indica, se usa para cambiar la fecha en la que se prevee
facturar los vencimientos seleccionados.

e Cambiar tipo impositivo.Si se desea cambiar el tipo impositivo a aplicar en los vencimientos
seleccionados. Por ejemplo, si en la columna Tipo impositivo, aparece un asterisco rojo, que le indica que, el
tipo impositivo que se esta aplicando no se corresponde con el del servicio a facturar en el mantenimiento de
servicios.

* Marcar todo. Selecciona todos los vencimientos que hay en el listado, marcando el check de la primera
columna del listado, de manera que pueda enviarlos todos a facturacion.

« Desmarcar todo. Desmarca el check de la primera columna de todos los vencimientos que previamente
hayan sido marcados.



