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Gestion de usuarios web

1. Introduccién

Para que los usuarios puedan acceder a la web de prevengos debe crearles el usuario. Tenemos distintos tipos de
usuarios distinguidos por roles:

Rol empresa: Usuarios web para sus empresas dadas de alta en el modulo de Gestion/Administracion de
prevengos.

Rol centro de trabajo: Usuarios web para los centros de trabajo de sus empresas dadas de alta en el
maodulo de Gestion/Administracion de prevengos.

Rol trabajador: Usuarios web para los trabajadores de sus empresas dadas de alta en el médulo de
Gestion/Administracion de prevengos.

Rol contrata: Médulo CAE. Usuarios web para las contratas dadas de alta en el médulo CAE.

Rol técnico: Webapp del técnico. Usuarios web para los técnicos de prevengos para acceder la webapp del
técnico.

Rol control de accesos: Web control de accesos (CAE). Usuarios web para los vigilantes para acceder a la
web de control de accesos y controlar el acceso de los trabajadores de las contratas a los centros de trabajo
seguln el estado de su documentacion CAE.

La gestién de usuarios se realiza desde el Administrador web.

2. Gestion de usuarios

Al acceder al administrador web tenemos dos opciones de visualizacién de usuarios:

- Accesos directos
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Si quiere ocultar esta pantalla y que no le salga al acceder al administrador web tiene un check en la parte
inferior: 'No mostrar el panel de accesos directos al iniciar la aplicacion'

Desde esta pantalla pinchando en los accesos directos podra visualizar el listado de usuarios creados de
cada rol.



- Listado general
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En ambas opciones podra crear usuarios y tendra las herramientas explicadas en el punto 'Herramientas' de este
manual.

3. Creacion de usuarios

Independientemente si prefiere crear los usuarios desde el listado general o desde los accesos directos, los pasos
son los mismos.

3.1. Crear usuarios rol empresa

1. Debe pinchar en el menu Usuarios->Nuevo usuario para...->Empresas...

Q Prevengos. Administracién de la WEB de clientes. Ver20 R20C01

Acciones  Configuracion  Control de accesos  Mantenimientos  Auditorias
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2. Usuarios->Afadir empresas...
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3. Seleccione las empresas a las que quiera crearles el usuario web.

4. Se afiadiran todos las empresas seleccionadas en la siguiente pantalla, donde le pondra como login el
CIF de la empresa:

a Generacion de usuarios. Empresas

Usuaiios + Hi & G
i Norbre del usuario web 74 Login [Usuario) Diteccsin de coneo [Mal)
1 EMPRESA DE PRUEBA <Login ya asignado (123456748)> <Mail ya asignado [maribel sivera@nedatec.com]> ® 1 EMPRESA DE PRUEBA
00 temporal A48415337 poaqun com; joagquin 00 temporal
000 emgresa de pruba 00002525 <Mailya ssignado avier femandez@nedatec.comp 3 000 emgresa de pruba
) empeesa prusba 00000001 <Mailya ssignads javier femandez@nedatec.coml 3 ) empuesa prusha

Si en alguna de las empresas afadidas les indica que el login o el email ya esta asignado o
simplemente los asignados por defecto quiere modificarlos, deberd hacer doble clic sobre la empresa
para modificar estos datos antes de la generacion de usuarios web. (El login y email han de ser
anicos).

5. Pinche en el bot6n ‘Generar usuarios->Generar usuarios web (todos)’

Le preguntara ‘¢, Generar de forma masiva usuarios web para todos los elementos?, le indica que Sl

6. Seleccione el perfil que quiera asignarle a estos usuarios (Si necesita mas informacion al respecto, ver
manual perfiles usuarios web)

7. Se generaran todos los usuarios y le mandara un correo a cada uno ellos con el enlace para activarse e
indiquen la contrasefia que deseen.

En el caso de creacién de usuarios rol empresa, también tiene la opcién el paso 2 ‘Afiadir personas de empresa...’.
Con esta opcién puede crear un usuario web de empresa a una de las personas de contacto de la empresa:

Seleccion de los contactos de la empresa -
Empresa: 1 EMPRESA DE PRUEBA
Centro: -
Nombre 42 Caigo E-Mail Teléfono | COM | ADM
iy Gerente # gerente@empresapueba s
< m >
Cancelar [Esc]

La Unica diferencia es que cargara por defecto el email de la persona de contacto

Generacion de usuarios. Empresas =

[T p——y Lo Hrume) Dimcoti e coora Mall Erpersa Cobcdod  Fonads Homal
Gaerns Lo o comci P — x EMPRESADE PAUERA


./perfilesweb/

3.2. Crear usuarios rol centro de trabajo

1. Debe pinchar en el menu Usuarios->Nuevo usuario para...->Centros de trabajo...

g Prevengos. Administracion de la WEB de clientes. Ver20 R20C01

Acciones  Ceonfiguracién  Centrol de accesos Mantenimientes  Auditorias

|
. Hemamientas = Wista W Impresidn =

L4 Usuarios Nuevo usuario Loain

| Empresas Nuevo usuario para ... ¥ Empresas...

.. Centros de trabajo Mueva agrupacién de usuarios Centros de trabajo...

2 TrElEERarE Editar usuario seleccionado [Babaiadoi==

.. Contratistas C

. . . antratas...
Eliminar usuarios seleccionadaos

.. Puertas de acceso

.. Técnicos Antanio Técnico...
F— | | © AYUNTAMIENTO ATUNTAMIE

2. Usuarios->Anadir centros de trabajo...
—
Usuaros + | Hemamientas & Generar usuarios
Afadir centros de trabajo ... Lagin {Ls

Afadir personas de contacto de centro...
Editar nombre de usuario

Cluitar los elementos seleccionados

3. Seleccione la empresa de los centros de trabajo que quiere crear.
4. En la siguiente pantalla seleccione los centros de trabajo a los que quiera crearles el usuario web.

5. Se afadiran todos los centros de trabajo seleccionadas en la siguiente pantalla, donde le pondr4 como
login el codigo del centro de trabajo:

Generacion de usuarios. Centios de rabajo [=[= 1%
Wnawior Hemamnrass [rg mee—

Hiomben il s et 3/ Lognnarn] Disscciin s comso Ml Coa da st (20
CARTRGENA FREOMIECY [T S——— CARTAGENA T EMPRESA OE FRUERA.
LoRca FREOMISCI caGemgresapmieba e [T 1 EMPRIESA OE PRUERA
MR FREDMCE misBermpresagastnes MURDA 1 EMPRESA OE PRUERA

Si en alguno de los centros afiadidos les indica que el login o el email ya estd asignado o
simplemente los asignados por defecto quiere modificarlos, debera hacer doble clic sobre la empresa
para modificar estos datos antes de la generacion de usuarios web. (El login y email han de ser
Unicos).

6. Pinche en el boton ‘Generar usuarios->Generar usuarios web (todos)’

Le preguntara ‘¢, Generar de forma masiva usuarios web para todos los elementos?, le indica que Sl

7. Seleccione el perfil que quiera asignarle a estos usuarios (Si necesita mas informacion al respecto, ver
manual perfiles usuarios web)

8. Se generaran todos los usuarios y le mandara un correo a cada uno ellos con el enlace para activarse e
indiquen la contrasefia que deseen.


file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/perfilesweb/

Al igual que en los usuarios de empresa, en el caso de creacion de usuarios rol centro , también tiene la opcién el
paso 2 ‘Afadir personas de contacto de centro...”. Con esta opcion puede crear un usuario web de centro a una de
las personas de contacto del centro. (Para mas detalle pinche aqui)

3.3. Crear usuarios rol trabajador

1. Debe pinchar en el mend Usuarios->Nuevo usuario para...->Trabajadores...

@ Prevengos Admiristracibn de la WEE de clent
Aggones  Configunacién  Control de soceios
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2. Usuarios->Afadir trabajadores...
B " Generacion de usuarics, Trabajadores
Usuarios = | Hemamientas + & Generar usuarios
Afadir trabajadores ...
Afadir trabajaderes sin usuario web y con documentacidn publicada 3l de 2

Editar nombre de usuario para el trabajadoer seleccionado

Cuitar los trabajadores seleccionados de la lista

3. Seleccione la empresa de los trabajadores.

N

4. En la siguiente pantalla, seleccione todo el listado de trabajadores que desee crearle el usuario.

5. Se afiadiran todos los trabajadores en la siguiente pantalla, donde le pondra como login el DNI del

trabajador:

B Generacion de usuanos. Trabajadores
Usuas = Heamertas = &L Gensrs usuaios

I™ No v mad de achvackn

™ Ervviar SMS de actrvackin en kagar del mal

ortrgseils que elloge y schivar sulomhc aments (&1 0pcxin no emvars mad de schyscion)

Hobee del usuans web A4 Logn [Usuno]
ALVARD FoEE1 J00R
FRANCISCO 12346548
MARIBEL 123465
THIAGD 12345

abvwo@engresaes

Mévi [Envios SMS]
No mchc ado: ALVARD
No mdcada x FRANCISCO
003461 1086444 MAFIBEL
Nomdcada: x THIAGD

Si en alguno de los trabajadores afiadidos les indica que el login o el email ya esta asignado o
simplemente los asignados por defecto quiere modificarlos, deberd4 hacer doble clic sobre el
trabajador para modificar estos datos antes de la generacion de usuarios web. (El login y email han

de ser Gnicos).



El campo moévil solo es necesario si quiere enviar la activacion por SMS, para que el enlace de
activacion se mande por SMS debe marcar el check 'Enviar SMS de activacion en lugar del mail'. Si
quiere mas informacion al respecto pinche aqui

6. Pinche en el bot6n ‘Generar usuarios->Generar usuarios web (todos)’
Le preguntara ‘¢, Generar de forma masiva usuarios web para todos los elementos?, le indica que Sl

7. Seleccione el perfil que quiera asignarle a estos usuarios (Si necesita mas informacion al respecto, ver
manual perfiles usuarios web)

8. Se generaran todos los usuarios y le mandara un correo a cada uno ellos con el enlace para activarse e
indiquen la contrasefia que deseen.

En el caso de creacién de usuarios rol trabajador, también tiene la opcién el paso 2. ‘Afiadir trabajadores sin
usuario web y con documentacion publicada’. Con esta opcidén si ya le han publicado documentacién a los
trabajadores podra localizar aquellos que todavia no tienen usuario web y crearselos de forma sencilla.

3.3.1 Dénde crear usuario web de trabajador

Prevengos dispone de varias pantallas desde la que existe la herramienta de creacion de usuarios web de
trabajador. Ademas del Médulo Web, se detallan a continuacion el resto de ubicaciones:

- Ficha de datos de la empresa

- Eicha de datos del centro

- Ficha de datos de una accién formativa

- Planificacién de Vigilancia de la Salud por trabajadores (PVST). Desde el listado de trabajadores de una
Campafia de reconocimientos podra crear usuarios web.

- Consulta de reconocimientos médicos.

3.4. Crear usuarios rol contrata

1. Debe pinchar en el menud Usuarios->Nuevo usuario para...->Contratas...

¥ Prevengos. Administracion de la WEB de chentes, VerZl R20CU1

Acciones  Configuracién  Control de accesos Mantenimientos  Auditorias

ADMINISTRACION WEB |

5 Muevo usuario
iy Usuarios

Hermamientas = Wista W Impresidn

Loain
Empresas Muevo usuario para .. » Empresas...

. Centros de trabajo Nueva agrupacion de usuarios Centros de trabajo...

i . ; . Trabajadores...
2 TElisgE A Editar usuaric seleccienado !
Contratistas
= . . . Contratas...
Eliminar usuarios seleccionados
4 Puertas de acceso
Técnicos Antanio Técnico..,
AT IMTARIFMTN A% IMT &RAIF

2. Usuarios->Anadir contratas...
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Usuarios = i Heramientas s Generar uzuarios

Afadir contratas ... Log

Anadir personas de contrata ...
Editar nombre de usuario

Chutar los elementos seleccionados

3. Seleccione las contratas a las que quiera crearles el usuario web.

4. Se afiadiran todos las contratas seleccionadas en la siguiente pantalla, donde le pondra como login el CIF
de la contrata:

Lo M) D 4 comeo Ml Corias Casmntnd Forzato Homel

XX X M X

Si en alguna de las contratas afiadidas les indica que el login o el email ya est4d asignado o
simplemente los asignados por defecto quiere modificarlos, debera hacer doble clic sobre la contrata
para modificar estos datos antes de la generacion de usuarios web. (El login y email han de ser
anicos).

5. Pinche en el bot6n ‘Generar usuarios->Generar usuarios web (todos)’

Le preguntara ‘¢, Generar de forma masiva usuarios web para todos los elementos?, le indica que S

6. Seleccione el perfil que quiera asignarle a estos usuarios (Si necesita mas informacion al respecto, ver
manual perfiles usuarios web)

7. Se generaran todos los usuarios y le mandara un correo a cada uno ellos con el enlace para activarse e
indiquen la contrasefa que deseen.

Al igual que en los usuarios de empresa, en el caso de creacion de usuarios rol contrata, también tiene la opcion el
paso 2 ‘Afiadir personas de contrata...’. Con esta opcion puede crear un usuario web de centro a una de las
personas de contacto de la contrata. (Para mas detalle pinche aqui).

3.4.1 D6nde crear usuario web de contrata

Prevengos dispone de varias pantallas desde la que existe la herramienta de creacion de usuarios web de
contrata. Ademas del Modulo Web, se detallan a continuacion el resto de ubicaciones:

- Mantenimiento de contratas

- Arbol de contratacién de un proyecto CAE.
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3.5. Crear usuarios rol técnico

1. Debe pinchar en el menu Usuarios->Nuevo usuario para...->Técnico...

Q Prevengos. Administracion de la WEB de clientes. Ver20 R20C01

Acciones  Cenfiguracidén  Control de accesos Mantenimientos  Auditorias

ADMINISTRACION WEB |
; Usuarios = Herramientas = Wigta Impresidn =

. Usuarios Nuevo usuaric Loqin

| Empresas Nuevo usuario para ... * Empresas...

. Centros de trabajo Mueva agrupacién de usuarios Centros de trabajo...

o TElEEdETE Editar usuarie seleccionado bt

. Contratistas c

N . - ontratas...
Puertas de acceso Eliminar usuarios seleccionados

.. Técnicos Artonio Técnico...

PR | | O AVUNTAMIENTO S

2. Usuarios->Afiadir usuarios de Prevengos...

B | Generacion de usuanos. Técnicos (Usuarios de Prevengos)

Uzuanoz w Hemamientas & Generar usuanos
Afadir usuarios de Prevengos... Lo
Editar nombre de usuanc

Cuitar los elementos seleccionados

3. Seleccione los usuarios de prevengos a los que quiera crearles el usuario web de técnico para la webapp.

4. Se afiadiran todos los usuarios seleccionados en la siguiente pantalla, donde le pondr4 como login el
mismo login de acceso a prevengos:

Logn Usarc) Dirmcere e cone Mail. Cormes [ Forzado Homal

X X XX X

Si en alguna de los usuarios afiadidos les indica que el login o el email ya esta asignado o
simplemente los asignados por defecto quiere modificarlos, deberd hacer doble clic sobre el usuario
para modificar estos datos antes de la generacion de usuarios web. (El login y email han de ser
Unicos).

5. Pinche en el botdn ‘Generar usuarios->Generar usuarios web (todos)’
Le preguntara ‘¢, Generar de forma masiva usuarios web para todos los elementos?, le indica que SI

6. Seleccione el perfil que quiera asignarle a estos usuarios (Si necesita mas informacion al respecto, ver

manual perfiles usuarios web). Los usuarios web de rol técnico tendran los mismos permisos que en
prevengos.

7. Se generaran todos los usuarios y le mandara un correo a cada uno ellos con el enlace para activarse e
indiquen la contrasefia que deseen.


file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/perfilesweb/

3.6. Crear usuarios rol control d

€ accesos

La creacion de usuario de control de accesos es el Unico que es un poco diferente respecto a los anteriores

explicados. Ya que para este tipo

3.6.1. Crear puerta de acceso

de usuario es necesario dar de alta las puertas de accesos.

1. Menu superior 'Contol de accesos->Puertas de acceso’

g Prevengos. Administracion de la WEE de clientes. Ver20 R20CD1

Acciones  Configuracion | Control de accesos | Mantenimientos  Aud

Usis

.. Usuarios

ADMINISTRACIO Puertas de acceso _

Hemamie

arnos web

2. Se abre una ventana donde puede ver todas las puertas de acceso ya creadas. Para crear una nueva,
pulse en el botén 'Edicién->Nueva puerta de acceso'

B’ Control de Accesos. P

uertas de Acceso

Henamientas =

Editar puerta de a

T 0T

ad 02

Mueva puerta de acceso

cceso seleccionada

Eliminar puertas de acceso seleccionadas

FUSIra 5

puertal

3. Se abre la ficha de la puerta y debe cumplimentar los campos en negrita que le vamos a ir detallando a

continuacion:

Pestafia 1: Datos generales

Datos de la puerta de acceso

1. fabes

2. Acceso iabajadores
3. Acceso maquinaria
4. Centros de tisbajo
5. Puertas de sabida
6. Usuaiios Prevengos

X

1 - Datos generales. Configuracion del acceso de los rabajadores |

Referencia: 0123

Puerta acceso:  |Pustta

Datos generales de la puerta de acceso

Zona horaria:
Zona hotatia donde se encuentia fisicamente esta puerta de acceso. Hota local = hora en la 2ona horaria del usuario que esta ejecutando Prevengos
Se uliliza para mostrar las hotas de los accesos en la hora local cuando ésta pertenece a una 2ona horaria distinta a la del acceso

J[UTC-CH:III] Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris 1§

Tipo de puerta
W Puetta de acceso desatendida
Este tipo de puertas estén pensadas para dar scceso a invitados v habajadores extemos sin que exista un guardia de seguiided supervisando el proceso,

(=) Personalizar mensaies en pantalla

T Puetta vinculada 5 un toma mediante &l Servicio Web

Usuario SW (Referencia del usuano de servicio web vinculado. Este usuario SW requiere licenciamiento especial]

Logotipo
Seleccione el logotipo (opcional] que se visualizard en la pueita y/o camet. En caso de no seleccional ninguno, se establecerd el de Prevengos por defecto
(Se recomienda que el logolipo seleccionado tenga transparencia (png) ¥ no exceda de B0px de alto como méximo)

Logotipo web:  [clsCAE_Contioléccesos_Puestast].png % J xJ
Logatipo camets: [clsCAE_Contioléccesas_Puestastil_camet.png Q| X
Plantillas de camet

Puede personalizar para esta pustta la plantlla que se usard para la impresidn del camet

Coniatistas: | fa J ! ‘
Irvitados: | @l [x
Aceplacién de lratamiento de datos
¥ Requeii i d de datos des [LOPD). i de uso del centro. PRL y otros
Archivo tratamiento de datos de caracter personal [solo archivos biml o pdf]
,[r wcacidn de datos entre Prevengos v olras aplicack paf 'S I B | 3 |
¥ Requer firmar la aceptacidn de iatamiento de datos
(=] Personakizar en otros idiomas

Aceptar |

Cenat [Esc] |




Referencia: Campo libre para poder identificar la puerta
Puerta de acceso: Nombre de la puerta

Zona horaria: Zona horaria en la que esta fisicamente la puerta de acceso para que los registros de acceso
graben bien la hora.

Puerta de acceso desatendida: Este tipo de puertas estan pensadas para dar acceso a invitados y
trabjadores externos sin que exista un guardia de seguridad supervisando el proceso. En este tipo de puerta,
tendra que tener una tablet donde la persona que quiera acceder a un centro ponga su DNI para validarse o
registrarse en la base de datos para poder acceder al centro.

Al marcar esta opcion, se habilita el botdn 'Personalizar mensajes en pantalla’' para poder escribir los
mensajes que quiere que le aparezca al usario que intenta acceder a este centro.

Mensajes en pantalla de la puerta de acceso desatendida X

m Personalizacion de loz menzajes en pantalla de la puerta de acceso desatendida

Aqui podra personalizar oz menzajes que aparecen en pantalla al usuano en puertas dezatendidas Recuerde que
ertos mensajes no seran haducidos, por lo que apareceran en pantalla tal y como agqui los indique

Mensaje en pantalla de bienveruda [pantalla principal]
Este mensae tera mostrado en la pantalla pincipal 2 el usuano debe selecoionar entre rabajadores externos o no

idenhihicados [rabaadores nvitados|

Bienverido a la empresa [Indique aqui su emprezal
Fara realizar el acceso al centro de trabajo ndique i es usted un invitado o es un habajador externo
perteneciente a una empresa confrahzta

[=] Establecer mensaje en oho idioma [T Desachvar mensae

Mensaje en pantalla de dentificacion

E ste mensaje sera mozhado en la pantalla donde e le sobicita al usuano que nhroduzea su denthcador, ya sea el

[=] Establecer menzaje en oo idioma I Desactivar mensaje

Mensaje de pantalla de operacion denegada
Este es el menzae que ze mostrara en pantalla cuando no se pueda realizar el acceso Bien porque el habagador no

puede acceder a lat nstalacciones por falta de documentacion o por cualgueer olra causa

Mo se ha podido procesar su operacion. 51 necesita ayuda acuda al departamento de administracion

[=] Establecer menzaje en ol idioma

Aceptar i Cerar [Exc] i

En el apartado Logotipo podra cargar un logotipo personalizado para esta puerta de acceso, tanto para la
web como para los carnets de acceso que se generen desde esta web.

Plantillas de carnet, puede personalizar para esta puerta la plantilla que se usara para la impresion del
carnet. Podra tener dos versiones diferentes, una para los trabajadores de contratas y otra para los
invitados.

Aceptacion de tratamiento de datos. En el caso de tratarse de una puerta desatendida, podré "requerir la
aceptacion de tratamiento de datos personales (LODP), condiciones de uso del centro, PRL y otros". De
este modo, en el momento en que una persona vaya a entrar a un centro, debera de aceptar el documento



de tratamiento de datos personales y se podra, opcionalmente, obligarlo a dibujar el grafo de su firma al
aceptar. La secuencia que veria en pantalla seria la siguiente:

Datos del visitante
Términos y condici

= LayOrgini.

Obras y construcciones

Trabajador Apelicol Apellide 2

*
002 - Proyects pruetas e

ACEPTAR CANCELAR

Pestafia 2: Acceso trabajadores

En esta pestafia puede configurar las caracteristicas de la puerta, si permite entradas y/o salidas, como
quiere que se identifiquen por defecto los trabajadores, si quiere registrar informacion adicional en el
acceso....

Datos de la puerta de acceso

2. Conhiguracién del acceso de los rabajadores

Informacion adicional
[¥ Habitar la entiada de datos adcionales iras ol accesa

Permitir indicar
[T Codgo de tarieta ol regstiar una entrada
™ Tipo de contratacion

Modo de registio activo por delecto [T Zona ala que acceds

& Modo moto [E ntradas/S abdas) [T Actndades & reshzar

s l ™ Observaciones

c 3 ™ Mostrar toma de datos adicionales automaticamente

Modahdad de pueita
Tipos de accesor
¥ Muda Peitide ertradas y sshdas
[™ Sélo entradas
™ Stk sabdas

Modo de identificacién por delecto [Puertas atendidas)
& Identiicar por DNI
" Identiicar por Cad Taneta

N0 adenhihcado

T Identificar por Mombre

Modo de identificacion (Puertas desatendidas)

Peisonal externo contialas

Tiempos de la pueita

Tiempos en pantalla por operacién (seg)

Tiempos maximos de estancia en el centra
™ Establecer hempos mauamas
N® horas dentio de las mstalaciones A Ii
Sumar B horas ala hora deentrada B [

Acciones permitidas
Registio de accesos. Permitir

F R

ol

 lder ¥ Regeta imatados (nabapadores no dentificados)

' d ™ Regstrar entradas manusles [rabsjadores con avisos]
t

:w o I Wisushzar hoas en el hsténco de accesos

Buzqueda y accesos denegados. Permitir
I Regstrar habajadores s DNI conocido
™ Dar acceso manual a habaadores con acceso denegado

Entrada valda [F T limitsdo I~ Buscar habajadores por DNI incompleto (que empieze por)
Accesodenegada  [5 T lkmtado

Mostrar sviso [ s Fotogralia e impresion de camnels previo al acceso
Sabdadeliabsador  [5 [ limitado Invitados

Tisb no dentificado. |5 [ limitado ™ Sobctar fotogralia e -
Opetacitn no véida [— ml ™ Imporme canet dertihcatve ' o}

Cenar [Esc)] I

Pinchando sobre el botén 'i' se da una breve explicacion de cada configuracion.

Tiempos maximos de estacia en el centro, esta configuraciéon se utiliza para grabar salidas de forma
automatica. Vamos a dar un ejemplo de como funciona:

Un trabajador entra en el centro a las 8:00 a.m. y al irse por la tarde se olvida de pasar por la salida
por tanto para prevengos sigue en las instalaciones.

Se ha configurado prevengos de la siguiente forma:



Tiempos maximos de estancia en el centro

¥ Esztablecer hempos maximos

MH® horas dentro de las nstalaciones. & _]12 .
Sumar B horaz a la hora de entrada. B: IH

Por tanto, cuando el trabajador intente acceder a las instalaciones al dia siguiente, como prevengos
detecta que esta dentro desde hace mas de 12 horas (Campo A de prevengos), le graba una salida
automatica a las 8:00 a.m. + 8 horas (campo B de prevengos), es decir, a las 16:00.

Tenga en cuenta que esto solo lo hace cuando el trabajador vuelve a intentar acceder a las
instalaciones.

Informacién adicional, le permite afiadir informacién sobre trabajadores externos o no identificados que
acceden al centro, tal y como las actividades que va a realizar, su tipo de contratacién, entre otros.

La pantalla que se muestra para indicar dichos campos es la siguiente:

Hi 2
000N - puerta ) 0O LAY —
.=. pl’evehgos (+] ) 0 & = “EE g
m CONTROL DE ACCESDS Acceso permitido a trabajador. Datos adicionales
m‘ Datos trabajador
it Empresa CONTRATA VAN A ©
8123456789
Trabajador alfanso garcia
DNI/Pasaporte 1212
Datos de acceso
Proyecto REF - Ivan pruebas N

Zona a la que accede Actividades a realizar Observaciones

Términos y condiciones

[[) Acepta el tratamientn de datos personales (LOPD

+ Aceptar [F12] ¥ Cancelar [ESC)

*%_» Prevengos B Software PRL - Desarrollado por Nedatec Consulfing - (v1.24)

Acciones permitidas es una opcion que permite al vigilante de la puerta introducir manualmente los datos
de un invitado que tiene que acceder al centro, o que permite también dar acceso a un trabajador que tenga
un aviso, entre otros. Ademas, también se le puede permitir al vigilante ver el detalle de las horas del
histérico de entradas y salidas al centro.

Por otro lado, si se trata de una puerta desatendida, podra entrar personal externo e invitados.

Pestafia 3: Acceso maguinaria

Si est& configurando una puerta desatendida esta pestafia no se habilita.

Esta pestafia es similar a la anterior pero para la configuracion de acceso de maquinaria.
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I
Datos de la puerta de acceso x

| 3 - Conhguiacion del acceso de la magquinana |

Modalidad de puerta Informacién adicional
Tipos de accesos ™ Habutar Ia entrada de datos adicionales |
¥ Mita Pemite registrar entradas y sabdas Permitin indicar
[ Sélo entradas

4 Ceniror de hisbsio L |f5sks eahies
5Pt da 35803 :odu flg.le‘qu[lllc-]. T:I'-u,n:)_l delecto
& Usuanos Prevengos -
[ &) 1
Modo de wentificackin activo por defecto Acciones permitidas

% |dentihcar por Feterencia/Matncula

Registro de accesos Permit
" |dentiicar por Hombre

¥ Registiar maquinana no identificads
¥ Registar entradas manusles [maqunana con avisos)

Tiempoz da la pueita ¥ Visusiza horas en el histinco de accesos
Tiempos en pantalla por operacidn (seg) [

Busqueda y accesos denegados Permitm

Entrada vakda 5 ™ lemitado

nii [ Dar acoeso manusl 3 magquinans con acceso densgada
Acceso denegado [ T timtado [T Buscar por referencia/matnicula incomplets (que empieze por
Mostiar anse [ lheritado

Sabda de la maguinana |5 I lemitado
Mag moidentiicada |5 ™ lhentado

Tiempos maximos de estancia en el centro [
I Establecer tiempos mésimos
NP horas dentio de las instalaciones A [T
SumatB hotas alahotade erada B [

Pestaria 4: Centros de trabajo

Aceptar Cena [Esc] |

Esta pestafia es probablemente la més importante, ya que en este apartado debe definir a que centros de
trabajo da acceso esta puerta. Una puerta puede dar acceso a un centro de trabajo o a varios.

Al indicar que una puerta tiene acceso a un centro especifico, esta indicando que todos los trabajadores de
los proyectos de este centro prodran acceder a las instalaciones a través de la puerta que esta
creando/editando (siempre y cuando tengan al dia los requerimientos de documentacion de CAE)

Datos de la puerta de acceso X

4 - Centios de lrabajo asociados a la puerta |

[ Centros de rabap | N de centros a los que da acceso. 0
S
Bl b e =
Afadir todos los centros de trabajo de las empresas...

Quitar centros de trabajo seleccionados

Aceptar | Cenar [Esc] |

Pestafia 5: Puertas de salida

Este apartado es para poder definir que puertas podran dar salida a las entradas que se realicen por esta
puerta. (Esto solo es necesario en el caso de que un centro tenga varias puertas de acceso)



Datos de la puerta de acceso x

5 - Puertas de salida autorizadas

Las enlradas registiadas por esta puerta podian salir por

1. Datos generales

T = = Cuslquier puerta definida en el sistema

© Exch par esta puerta
3 Acceo magunana " Solamerte por las puertas especiicadas en la ks
4, Centios de habap Puertas de acceso ¥

5 Puentas de sabda

fcety | Cenw [Escl |

Cualquier puerta del sistema, el trabajador o maquinaria podréa registrar su salida por cualquier puerta del
centro de trabajo.

Exclusivamente por esta puerta, si el trabajador a entrado por la puerta 1 debe salir por la puerta 1.

Solamente por las puertas especificadas en la lista, puede definir que puertas pueden registrar la salida
de los trabajadores y maquinaria.

Pestafia 6. Usuarios prevengos

El usuario puede definir que usuarios de prevengos pueden consultar en CAE los registros de accesos de
esta puerta. Por defecto, 'todos los usuarios' que tengan permiso para ello.

3.6.2. Crear usuario vigilante

1. Debe pinchar en el mend Usuarios->Nuevo usuario

E Prevengos. Administracion de la WEB de clientes. Ver20 R20C01

Acciones  Configuracién  Control de accesos Mantenimientos  Auditorias

Heramientaz Yigta Ir

.. Usuarios
. Empresas Muevo usuario para ... ¥
| Centros de trabajo Mueva agrupacién de usuarios

|4 Trabajadores
| Contratistas

Editar usuario seleccionado

Eliminar usuarios seleccionados
.| Puertas de acceso

— - | & aeaka

2. Se abre la ficha de un usuario web en blanco y tiene que cumplimentar los datos de este usuario
(Nombre, login, email).



7 Datos del usuario web a x

1 - Datos generales

1.0 ales Nombre: IVIGILANTE NORTE [Mambre identificativo del usuana)
Logn  [VIGILANTE_NORTE [Usuano o login de acceso ala webl
Perhl: |wg||an!e t{ [F11

E-Mai Ivigilante@emplesa.com

[ Desactivar el ervin de mails a este usuario
Ml 5i dezea realizar envios de SMS al usuano. serd necesano que inchuya el codigo de pais en el numero [gin +]

Ala 12/06/2020

Elementos vinculados a este usuario

Afadir

Eliminar puertas seleccionadas

Permisos del usuano Activacion del usuano Conhasefias de acceso
a Permisos del usuana [F2] g Emaar mail de activacion o cambio de contiasefia [F3]
A Azignar/Restitur los permizos de su perfil [F3] 7 Cambrar-cor [F10]

Condiciones legales. de uso y LOPD
™ Elusuano ha aceptado las condiciones legales t—|

Fecha de aceptacion

Aceptar I Cancelar [Esc] |

En el campo perfil debe seleccionar el que quiera asignarle a este usuario, en este caso debe ser un perfil
de rol ‘control de accesos' (Si necesita mas informacion al respecto, ver manual perfiles usuarios web).

En el apartado 'Elementos vinculados a este usuario' debe pinchar en el menid 'Edicion->afadir' y
seleccionar las puertas que quiera que gestione este vigilante. Normalmente es solo una puerta, pero se
puede dar el caso de que quiera vincularle varias puertas.

3. Al aceptar, le preguntara si quiere mandar el email de activacion. Debe indicar que si para que el vigilante
reciba el correo y pueda activar su usuario indicando la contrasefia que desee.

4. Ficha de datos del usuario web

Independientemente del rol asignado al usuario web, su ficha de datos presenta las pestafias que se describen a
continuacion:

¢ 1. Datos generales
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|87 Datos del usuario web [m} *®

Nombre: |NEDATEC CONSULTING

[Mambre identificativo del usuaria)

2 Auditoria de accesos Login: [NED&TEC [Usuario o login de accesa a la web)

3 Auditaria de acciones

Perfil: |Perhl completa

ELIF

4 Auditoria de descargas

E-al  [nedatec@iicticio.eu

™ Desactivar el envio de malls a este usuario

bl I Si desea realizar envios de SMS al usuario, serd necesario que incluya el codigo de pais en el ndmero [sin +)
Alka: IUB.-/D2.1‘2024
Perfil color: | S F| X

Empresas vinculadas a este usuario

Edicidn =+

[ MEDATEC CONSULTING B30744338

Permizos del usuario Activacion del usuario. Contrasefias de acceso

% Permisos del usuario [F2] 4 Errviar mail de activaciin o cambio de contrasefia [F9]

&f Azignar/R estituir los permisos de su perfil [F3] & Cambiar contrazefia manualmente [F10]

Condiciones legales, de uso y LOPD Achividades de la accidn preventiva
¥ Elusuaio ha aceptado las condiciones legales

E‘l ™ Este usuario pusds ser respomsable de actividades de la acc. preventiva
Fecha de aceptacion:  20,/02/2024 16:06

Aceptar | Cancelar [Esc] |

Esta pestafia tiene todos los datos que ha recogido el asistente para la creacion del usuairo web.
En el caso de los roles empresa, centro y contrata, se puede vincular mas de un elemento al usuario.

« 2. Auditoria de accesos

B Datos del usuario web ] x

2 - Empresas vinculadas con este usuario

1. Datos generales

ma. 06/06/2023 11:04

3 Auditaria de acciones
4. Auditar{a de descargas

u. 05/06/2023 15:48
i, 02/06/202312:18
ju. 01/06/202315:17
ju. 01/06/202315:17
ju. 01 /06/202315:16
ju. /06420231511

mi. 31/05/2023 03:46
mi. 31/05/2023 09:46
mi. 31/05/2023 05:21

i, 31408/2023 08:21

i, 31405/2023 08:20
mi. 31405/2023 08:20
mi. 31/05/2023 09:16
mi. 31/05/2023 09:16
mi. 31/05/2023 09:.05
i, 31405/2023 05:04
ma. 30/06/2023 17.08
ma. 23/06/2023 1333
i, 19/06/2023 08:45
ma. 16/05/2023 10:41

L. AR MR AN97 435

e N N

Acceso a elementos principales
Acceso a elementos principales
Acceso a elementos principales

Lectura de datos de trabajador

Edicidn/modificacion de datos de trabajador

Lectura de datos de trabajadar

Acceso a elementos principales
Acceso a elementos principales
Salida de elementos principales
Acceso a elementos principales
Salida de elementos principales
Acceso a elementos principales
Salida de elementos principales
Acceso a elementos principales
Salida de elementos principales
Lectura de datos de trabajador

Acceso a elementos principales
Acceso a elementos principales
Acceso a elementos principales
Acceso a elementos principales

Acceso a elementos principales

Remes o albsrerten adesfeclen

Acceso al objeto EMPRESA 01°
Acceso &l objeto EMPRESA 01°
Acceso al objeto EMPRESA 01'
[ratos de fiiacion del trabajador
Datos de filiacidn del trabajador
Datos de filiacidn del trabajador
Acceso al objeto EMPRESA 01°
Acceso &l objeto EMPRESA 01°

Salida del objeto 'Trabajadori? Apellido Apellida’

Acceso al objeto EMPRESA 01'

Salida del objeto 'Trabajador2 Apeliido Apellida’

Acceso al objeto EMPRESA 01°

Salida del objeto 'Trabajador2 Apelido Apellida’

Acceso &l objeto EMPRESA 01°

Salida del objeto 'Trabajador2 Apelido Apellida’

[ratos de fiiacion del trabajador
Acceso al objeto EMPRESA 01'
Acceso al objeto EMPRESA 01°
Acceso al objeto EMPRESA!
Acceso al objeto EMPRESA!
Acceso &l objeto EMPRESA!

v =l b ERADDECA!

Aceptar

Cancelar [Esc]

Esta pestafia audita los siguientes tipos de acceso en el portal web:

* Acceso
* Salida
« Edicibn/modificacién de datos




e Lectura de datos

« 3. Auditoria de acciones

87 Datos del usuatio web O X

3 - Auditoria de acciones realizadas sobre este usuario

1. Datos generles T R S
2 Auditoria de accesos 27102022 10:51:47  EMPRESA Cambio al estado "Activ

27102022 10:51:47  EMPRESA Modificacidn de datos s

4. fuditoria de descargas 271072022 10:50:41 EMPRESA EMPRESA Creacitn del usuario

< >

Lceptar I Cancelar [Esc] |

Esta pestafia audita los siguientes tipos de acciones sobre el usuario web por parte de los usuarios de
Prevengos:

e Creacion

* Envio de mail de activacion
* Modificacién de datos

e Cambio de estado

¢ 4. Auditoria de descargas



87 Datos del usuaio web [m} *®

4 - Auditoria de documentos descargados por el usuario

Infarmes =
1. Datos generales

2 mutoagosoooss | ([ BE[[ Fehe e [ e

3. Auditoria de acciones 15/03/2023 09:23 [;]'32'31'5?3002‘12? asistencia Trabajador? Apellido Apellido [Curso practico de primeros auxilios.]

. Certificado de formacidn Trabajador? Apellido Apellido [Curso practico de primeros ausilios.]
[ 15/03/2023 09:22 [12412/2022)

Aceptar | Cancelar [Esc] |

Esta pestafia audita las descargas de documentacion realizadas por el usuario web. EI menl Informes
permite la generacion del certificado de descarga como indica la guia Auditoria descarga de documentos
desde la web.

5. Herramientas
5.1.Asignar mail ficticio (solo pararol trabajador)

Para la creacion de usuarios web es obligatorio una direccién de correo. Si el trabajador no les facilita el email tiene
una herramienta para asignar mail ficticio. Tenga en cuenta que el usuario no podra recibir ninguna notificacion
cuando se le publiqgue documentacién en la web

[ Generacién de usuarios. Trabajadores

Usuarios -+

Hermamientas & & Generar usuarnios [~ Asignar misma contrasefia que el login y activar automaticane

Seleccionar todo [Cirl+E]

ELHIC Deseleccionar tode [Ctrl+D]

p—

1 MOMERE TRa

<Mail no conocid

Establecer caducidad a los usuarios seleccionados

Quitar caducidad a les usuarios seleccionados

Forzar cambio de contrasefia en el proxime logado

Quitar forzade de cambio de contrasefia en el préxime logade

Deshabilitar el envio de mails a los usuarios seleccienados

Habilitar el envic de mails a los usuarios seleccionados

Enviar mail de notificacién y activacién del usuario

Editar usuario web creado
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Seleccion direccion de mail ficticio b4

|
|
i
‘ @ Indique el mail ficticio a generar

Direccion de mail:

Indigue zalo "'dominio.com'’. el prefijo antes de la (& sera
el login del usuarnio

login @ Ificticin. Cam

Aceptar Cancelar [Ezc) |

La herramienta asignara un mail con el login de cada usuario y por defecto podra ‘@ficticio.com’

5.2. Asignar misma contrasefia que el login y activar automaticamente (solo para rol trabajador)

Esta opcién se marca cuando no se conoce el mail del usuario y quiere que se activen los usuarios de forma
automatica. Esta opcién no envia mail de activacion. (Esta herramienta va muy ligada a la herramienta anterior)

B Generacion de usuarios. Trabajadores

(. Usuatios = 0 Hemamientas & Generar usuanios [~ Asignar misma contiasefia que el login y activar autométicamente (esta opeisn no enviard mail de activacién)

Si utiliza esta herramienta debe indicarles a los usuarios que cambien la contrasefia para preservar su
confidencialidad.

5.3. Establecer caducidad a los usuarios seleccionados

Si quiere que los usuarios que esta creando tengan un periodo de validez limitado debe utilizar esta herramienta.

B Generacion de usuarios. Trabajadores

& Generar usuarnios [™ Asignar misma contrasefia que el login y activar autom &ticamen

Usuarios #

Seleccionar todo [Ctrl+E]

Deseleccionartodo [Ctrl+D]

| NOMERE TR& Asignar mail ficticio a los usuarios seleccionados <Mail no conocida:

Establecer caducidad a los usuarios seleccionados

Quitar caducidad a los usuarios seleccionados

Forzar cambio de contrasefia en el proximoe logado

Quitar ferzado de cambio de contrasefia en el proximo logado

Deshabilitar el envio de mails a los usuarios seleccionados

Habilitar el envio de mails a los usuarios seleccionados

Enviar mail de notificacion y activacion del usuario

Editar usuario web creado




Seleccién de fecha

o

Indique la fecha de caducidad del usuario

En la fecha indicada el usuario ya no podra acceder al portal web

Fecha de caducidad: I

Aceptar

I Cancelar [E=c]

Una vez pase la fecha indicada el usuario dejara de poder acceder a la web.

*Tiene una herramienta para quit

ar caducidad.

**Esta herramienta también esta disponible en el listado de usuarios web. Por tanto podra establecer la caducidad

una vez creados los usuarios.

5.4. Forzar cambio de contrase

fia en el proximo logado

Si utiliza la herramienta de mismo login y contrasefa, es recomendable que fuerce el cambio de contrasefia en el

proximo logado.

B Generacidn de usuarios, Trabajadores

Usuarios

| NOMERE TRA

Seleccionar todo [Ctrl+E]

Deseleccionar todo [Ctrl+D]
Asignar mail ficticio a los usuarios seleccionados

Establecer caducidad a los usuarios seleccionados

Quitar caducidad a los usuarios seleccionados

Forzar cambio de contrasefia en el proximo logade

Quitar forzado de cambio de contrasena en el proximo logado

Deshahilitar el envio de mails a los usuarios seleccionados

Habilitar el envio de mails a los usuarios seleccionados

Enviar mail de notificacion y activacion del usuario

Editar usuario web creado

& Generar Usuanos [~ Asignar misma contrasefia que & login y activar autométicame

<Mail no conacid:

B Forzar cambio de contrasefia

@ Forzar cambio de contrazena en el proximo logado

i

Forzar cambio de contrazefia en el prasimo logado

Puede indicar una fecha méaxima antes de la que el usuario tiene que logarse
ycambiar la contrazefia, de lo contranio, el uzuaro quedara deshabilitado

Sino indica fecha, el usuario kendrd que cambiar la contrazefia en el prdsimo

|ogado gea cuando ea éste [zin limite de tempo]

Fecha masima [opcionall: I

Aceptar

Cancelar [Ezc]

¢Mail no conocide



Puede indicar una fecha maxima antes de la que el usuario tiene que logarse y cambiar la contrasefia, de lo
contrario, el usuario quedara deshabilitado. (Esta opcién se utiliza para cuando utiliza mismo login y contrasefia,
para que limitar el tiempo en el que esté habilitado el usuario sin que hayan cambiado la contrasefia)

Si no indica fecha, el usuario tendra que cambiar la contrasefia en el préximo logado sea cuando sea éste (sin
limite de tiempo).

*Tiene una herramienta para quitar forzado.

**Esta herramienta también esta disponible en el listado de usuarios web. Por tanto podra establecer el forzado
una vez creados los usuarios.

5.5. Deshabilitar el envio de mails a los usuarios seleccionados.

Si no quiere mandar correos a determinados usuarios web puede marcarlos para que no se le manden correos. Si
utiliza la herramienta de malil ficticio esta opcion se marca de forma automatica.

B Generacion de usuarios. Trabajadores

Uszuanioz & Generar uzuarioz [ Asignas mizma contrazefia que el login v activan sutomaticame
Seleccionar todo [Cid+E] I T Diire

n ANMABEL NIT Deseleccionar tedo [Ctrl+D] - <Iail o conocido
NOMERE TRA Asignar mail ficticio a los usuanos seleccionados ¢Mail ho conocido

Establecer caducidad a los usuanas seleccionados

Curtar caducidad a los usuarios seleccionados

Forzar cambio de contrasenia en el préximo logado

Quitar forzado de cambio de contrasedia en el préximo logade

[reshabilitar el envic de mails a los usuanos seleccionades

Habilitar el envio de mails a los usuarios seleccionades

Enviar mail de notificacian y actracion del usuano

Editar usuanio web creado

*Tiene una herramienta para habilitar el envio de mails.

**Esta herramienta también esta disponible en el listado de usuarios web.

6. Acceso a varios elementos desde el mismo usuario web.

Si necesita crear un usuario web que por ejemplo tenga acceso a varias empresas. Por ejemplo, una asesoria que
necesita acceder a diferentes empresas. Para ello debe seguir los siguientes pasos:

1. Cree el usuario web para una de las empresas como se ha explicado en el punto 2.
2. Una vez creado el usuario, desde el listado de usuarios haga doble clic sobre él para abrir su ficha:



a Prevengos. Administracion de la WEB de clientes. Ver20 R20C01 =|a] x

Accicnes  Configuracién  Control de accesos  Mantenimientos  Auditorias

Usuatios web. sumio con acceso a la web

ADMINISTRACION WEB

£ 00AGRICOLAEL NIFIO DEL CAMPD. SL
£ 00AGRICOLAEL M0 DEL CAMPD, SL i
"
L
Mombre: [emprers pouebs [Hoenbo identiicativ del usumic] o
Logr: ||23455‘m [Usuario 0 login de sccezo a la web) o
Peit [Pl conpieto e
EMat  [roporte@peovengor.com
ax [mzans I Desactivar el ervio da mads a et usisio L
i
Empresas vinculadas 2 este usuario d
2
it
| (o e T R e | ] d
i
i
"
it
[
L]
a
i
Candicianss legales. de uso y LOPD Ll
¥ Elumsanc ha sceplado las condicanes legales F
Feschs de soeplocion ZR/00/2020 1651 it
e
fcepin Concelar [Esc] I d
[ ANDRES ORENES MESEGUER HURK Tiabsjodin | Tiabaisdor Aceso compleo con edcatn i
. ANDRES PARRAGA MURD Pre e Trabsiacen  Tiabaisdor, Axcasn congieto con edciin i
. ANDRES PEREZ NAVAMUEL 20178 Trabsioder Trshaiedor Arcesa conleto con edkcién i
" ANDRES PINEDA BOX 196646350 Trabsiad Tiabaisdor Acceso comght cen edesin i
5
<] l L B

727 (Sin limte) | Contratas: 43 (Sin imte) | CibAcc: 2 (Sin imte) |

En el apartado ‘Empresas vinculadas a este usuario’, pulse sobre el menu ‘Edicién->Afiadir' y podra afadir mas
empresas a este usuario, quedando la pantalla asi:

Mombre: Iempresa prueba [Mombre identificativa del usuaria)

2. Auditoria de accesos Logir: |1 234FET48 [Usuario o login de acceso a la web]
3. Auditaria de acciones
Perfil:  |[Perfil complets [F1]

E-Mail Isoporle@prevengos.com

Alta: 11/07/2m9 I Desactivar el erwio de maiks a este usuario

Empreszas vinculadas a este usuario

Edici
£ 00 temporal A4B415337
£ 000 empresa de pruba 00002525
=» 1EMPRESA DE PRUEBA 123456748
Permisos del usuario Activacion del usuario. C fias de acceso
= = . .

Condiciones legales. de uso y LOPD

¥ Elusuario ha aceptado las condiciones legales t‘l
Fecha de aceptacion.  26/03/2020 16:51

Aceptar | Cancelar [Esc|

Este usuario web con un Unico login y contrasefia cuando acceda la web podra elegir a que empresa quiere entrar:



Seleccione el elemento al que desea acceder b 4
| o,

2 empresa prueha
00 temparal

000 empresa de pruba

(G

1 EMPRESA DE PRUEBA

7. Agrupacion de usuarios.

La agrupacion de usuarios sirve para unificar en un Unico login de acceso y contrasefia usuarios web de diferentes
roles.

Por ejemplo, un gerente necesita un usuario web de empresa para ver toda la informacion relativa a su empresa y
trabajadores y un usuario web trabajador para ver su reconocimiento médico. Si utiliza la agrupacion de usuarios
podra acceder con un solo login y contrasefia.

7.1. Pasos para crear agrupacion

1. Primero debe crear uno de los usuarios tal y como se explica en el punto 2. Por ejemplo, cree el usuario
empresa.

2. Para crear el segundo usuario no podra hacerlo de la misma forma ya que le dird que el email ya esta en
uso por otro usuario, por tanto, debera hacerlo de la siguiente forma:

2.1. Usuarios->Nuevo usuario

3 P_revengos, Administracién de

Acciones  Configuracion  Control de accesos Mantenimientos  Auditorias

e e———

: Heramigntas =+ Wista W Imprasidn =
Usuarios web
. Usuarios | Mueve usuario | |
. Empresas Mueve usuaric para .. 3 arif
. Centros de trabajo Mueva agrupacidn de usuarios

hifio

.. Trabajadores
- Contratistas

Editar usuario seleccionado
mon

Eliminar usuarios seleccionados
: 123
., Puertas de acceso

2.2. Debe indicar el nombre, el perfil y en el apartado Elemento vinculados con este usuario. Como en el
punto anterior se ha creado el usuario de empresa, ahora debe crear el usuario trabajador.



[ i Dowsgeemes |
Hombre: |numbre del trabajador [Mambre identificativa del usuaria)

2. Auditaria de accesos Lagin: | [Usuario o login dz acceso a la web)
3. Auditoria de acciones
Perfil: ITrabaiadDr. Acceso completo con edicion Q [F1]

Edal |
Alta: IZSJUMQUQU [ Desactivar el envio de mails a este usuario

Elementos vinculados a este usuario

| <1 I [ [#]

Permisos del usuario Activacion del usuario. Contrasefias de acceso

Condiciones legales, de uso y LOPD

[~ Elusuario ha aceptado las condiciones legales E—|
Fecha de aceptacidn: X

Aceptar Cancelar [Esc] |

*no es necesario ni indicar email ni login.

2.3. Una vez tenga los dos usuarios creados, en el listado debera seleccionarlos y con boton derecho
‘Agrupar usuarios seleccionados’



Acciones  Configuracion  Control de acceses  Mantenimientos  Auditorias

ADMINISTRACION WEB Usuarios web. Usuatio con

Ususios v | Hensmientos v Vi v Ingeesién v

Nuevo usuario

Nuevo usuario para ... .
Nueva agrupacion de usuarios

Editar usuario seleccionado

Eliminar usuarios seleccionados

Habilitar acceso web a los usuarios seleccionados

Inhabilitar acceso web a los usuarios seleccionados

Cambaar perfil a los usuarios seleccionados

Activacion (alta) manual de los usuanios seleccionados

Enviar mail de activacidn (alta) a los usuarios seleccionados

Hay notificaciones o avisos Erwviar SMS de activacion (alta) a los usuarios seleccionados
1 procedentes de la web que

requieren su at Permisos del usuario

Restituir los permisos de su perfil

iy Copiar los permisos de acceso de otro perfil...
Noibe, Copiar los permisos de acceso de otro usuario...
MORK ™ A grupar usuarics seleccionados
NORM Desagrupar los usuarios seleccionados
NOUR | Eetablecer caducidad a los usuarios seleccionados
NOUF  Quitar caducidad a los usuarios seleccionados
“Sﬁj Forzar cambio de contrasefia en el préximo logade
NUHNI Quitar forzado de cambio de contrasefia en el priimo logado
C Deshabilitar el envie de mails a los usuarios seleccionados adc

HURL Habilitar el envio de mails a los usuanios seleccionados
HURI# Resetear aceptacidn de condiciones de uso y LOPD al ingresar en la web

OCTA Buscar usuanios...
OFELI Ocultar usuarios pertenecientes a un grupo
OLEG Ver usuarios asociados a elementos desactivados

OLEG Ver tedos los usuarios

OLEH Mostrar panel de accesos directos

OLEE: Imprimir el listade actual

OLEK! Imprimir el listade actual detallade (usuario + elementos accedidos)

54 [ o T e T 0t O 0 U e O = B B
z
g

2.4. Debe elegir entre ‘Nueva agrupacion’ o ‘Agrupacion existente’. Si ha seguido estos pasos debe
seleccionar ‘Nueva agrupacion’ ya que todavia no la ha creado.

@ Indique la agrupacion de los ugsuanos

% Mueva agiupacion

" Agrupacion exiztente

Cancelar [Esc) |

2.5. En la siguiente pantalla se detallan todos los datos de los usuarios web que quiere agrupar. Como datos
de la agrupacion coge los datos de uno de los usuarios, pero puede cambiarlos e indicar el login e email que
desee:



m Indique los datog de la nueva agrupacion

Detalle de los usuarios a agrupar

_g nedatec nedatec Empreza Perfil complet:

: nambre del trabajador Trabajador Trabajador. Ac

=

Datos de la agrupacion

Grupo: |nedatec

Login: Inedatec

E-Mail: Inedateq@nedatec.com

Aceptar Cancelar [Esc)

2.6. Al aceptar pasara a la pantalla de creacion del usuario del tipo agrupacién donde podra cambiar la
contrasefia manualmente o enviar el mail de activacion. No obstante, si esta creando el usuario, al pulsar en
aceptar, le preguntara si quiere mandar el mail de activacidn para que el usuario web pueda activarlo.

Grupo:

Login: |nedatec

E-Mail: Inedalec@nadalec com

Usuarios en este grupo:

Usuarios + Usar coma login y mail los datos del primera usuario que se afiada sl gups [T

: nedatec Empresa Perfil completo

2 nombre del tabajadar Trahajador Trahajador. Accesa completo con edicidn

Activacion del usuario. Contrasefias de acceso

a Cambiar contrazefia manualmente [F10]

Condiciones legales. de uso y LOPD
™ Elusuario ha aceptado las condiciones legales &

Fecha de aceptacidn:

Aceptar | Cancelar [Esc] |

Una vez tenga la agrupacién hecha puede ver en el listado general de usuarios de esta forma y haciendo
doble clic sobre él podra editar los datos.

Acciones  Cenfiguracion  Centrol de accesos  Mantenimientos  Auditonias

Usuartios web. Usuario con acceso a la web

En este punto habra creado ya la agrupacion, estando pendiente de que el usuario la active. Una vez lo



haga, podréa elegir acceder a la web empresa y a la web trajador con las mismas credencianles.



