|
software PRL Vision general del médulo

HE
W prevengos

Vision general del médulo

1. Introduccion
¢ Qué es el M6édulo Técnico (TEC)?

El modulo técnico es el area de Prevengos desde la que se gestiona toda la actividad relacionada con la
prevencion técnica de las empresas. Constituye el espacio central desde el que el técnico de prevencion puede
acceder, crear y gestionar los distintos documentos y herramientas que conforman la actividad preventiva de cada
empresa cliente.

¢Qué puedes hacer desde el médulo ?

Desde este modulo se accede, entre otras, a las siguientes herramientas:

« Evaluaciones de riesgos
 Planificacion preventiva

¢ Planes de prevencién

¢ Programas anuales de actividades
e Partes de inspeccion

¢ Incidencias

¢ No conformidades

» Autorizaciones de trabajo

« Planes de emergencias y autoproteccion
¢ Inventario de maquinaria

¢ Avisos de control

Todas estas herramientas estan vinculadas a la ficha de cada empresa, de modo que la informacion queda
organizada y centralizada por empresa y centro de trabajo, facilitando el seguimiento de la actividad preventiva y la
generacion de la documentacion correspondiente.

Asimismo, permite registrar y planificar las visitas e inspecciones a las empresas clientes, gestionar el seguimiento
de las medidas correctoras propuestas, realizar estudios especificos de agentes fisicos como ruido e iluminacion,
gestionar los estudios psicosociales y elaborar los programas anuales de actividades. Toda la informacion
introducida en el médulo TEC queda integrada con el resto de la plataforma, garantizando la coherencia de los
datos a lo largo de todo el ciclo de gestion preventiva.


file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/evr_datosgenerales
file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/plaprincipal
file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/planprevencion
file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/paatecnico
file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/partes_inspeccion
file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/incidencias
file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/noconformidades
file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/autorizacionestrabajo
file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/planemergencias
file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/inventariomaquinaria
file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/avisosdecontrol

F2r PREVENGOS R26CO1 (26.0400) - o x
Mbdulos  Configuracién  Docum

Mdodulos de la aplicacion Prevengos

COM ADM  CONT

Gesfién comercial Administracion Enioce contobiidod

TEC

-
Contoctos generales
Prevancin técrica =

JA Flatatorma de soporte tacnico

Offline EPI v v

Sarvicio SSDP Comeo slactrénico
Cifline medicing Enfrega de EPls

Ct Firma

Cirl.de

2. Menus

Una vez dentro del médulo de prevencion técnica podran visualizar la siguiente pantalla, la cual vamos a
desglosar.
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En la parte superior, destacado dentro de un cuadro azul dispone de la barra de menus desplegables, en la parte
central destacado con un cuadro verde dispone del listado de empresas que se han incorporado en el médulo
técnico y en la columna lateral izquierda destacado con un cuadro naranja dispone de accesos directos a gestion
de empresas, mantenimientos, consultas, buscadores, herramientas e informes.

 Modulos de prevengos, desde este menu podrd cambiar de mdédulo. Es decir, podra ir directamente al
moédulo de Administracion, por ejemplo.

 Empresas, desde este menl podra afadir empresas al médulo de prevencion técnica. Las empresas
siempre se dan de alta en el médulo de Gestién/Administracion y desde ese modulo las pueden afiadir a los
demas. Pero si la empresa no ha sido ya afiadida al médulo técnico previamente, lo podra hacer desde este
menu. También dispone de la opcion de afiadir empresas en la columna lateral resaltada con el cuadro
naranja.

« Evaluaciones, desde este menu podra crear la EVR sobre la empresa seleccionada o acceder a la ficha de
datos de la dltima EVR. También tendr4 el acceso a la P.A.P. de la dltima EVR.

* Busqueda, en este menu puede encontrar los buscadores generales disponibles en todos los médulos,



estos buscadores son los de empresa, centros de trabajo y trabajadores. También podra encontrar un
acceso directo a estos buscadores en la columna lateral, remarcada en naranja en la captura de pantalla
gue hay al principio de este documento. Al acceder a alguno de estos buscadores, abrirdn una pantalla en la
que tendran disponibles numerosos filtros, los cuales puede combinar segin sus necesidades para localizar
el elemento o elementos que esta buscando.

Mantenimientos, en este menu estaran disponibles todos los mantenimientos del area técnica. Los
mantenimientos son una serie de tablas generales del sistema que actlan como una biblioteca, en las
cuales se definen los datos/informacion que se utilizard en este médulo, para montar los diferentes informes
que se gestionan en este médulo, como por ejemplo, la evaluacion de riesgos. Estos mantenimientos son
completamente editables, por lo que los usuarios, siempre que tengan los permisos oportunos, podran editar
la informacion contenida en estos mantenimientos, parametrizando la aplicacion segin sus necesidades.
Dispone de un area de manuales donde se explica cada uno de estos mantenimientos. Los mantenimientos
mas importantes o que se usan con mas frecuencia, también tienen un acceso directo en la columna lateral,
resaltada en naranja en la captura de pantalla que hay al principio del presente documento.

Consultas, en este desplegable varia en funcion del médulo en el que se encuentre, ya que da acceso a
buscadores con los que localizar informacidn concreta registrada en este mddulo, como por ejemplo: planes
de prevencion, actividades del programa anual, evaluaciones, planificacién de la accién preventiva, puestos
evaluados, mediciones, inventario, partes de inspeccién, incidencias, no conformidades, planes de
emergencias, etc. Ademas, se incorporan algunos buscadores comunes a otros médulos, como las
consultas de formacion, documentaciéon generada o documentacién adjunta. Como en cualquier otro
buscador de Prevengos, cada consulta dispone de varias pestafias de filtros para que pueda localizar los
elementos que estd buscando combinando los filtros como desee. Algunas de estas consultas también
tienen un acceso directo en la columna lateral, resaltada en color naranja en la captura de pantalla que hay
al principio de este documento.

En este mismo desplegable encontraran un resumen de estado de las empresas que se encuentran en este
moddulo, el cual se muestra un resumen del total de empresas, centros, trabajadores, acciones formativas o
evaluaciones registradas en el médulo técnico

Herramientas, en este mend encontraran herramientas generales, algunas de ellas comunes al resto de
modulos:

o Actuaciones, esta opcién es un submenu que le da acceso a una serie de opciones que le permitiran
configurar y crear actuaciones, al igual que lo puede hacer desde cualquier otro modulo.

Agenda personal, da accesoa la agenda personal del usuario donde puede gestionar
aquellos elementos, sobre empresas, centros y trabajadores, en los que es responable.

Calendario global, da acceso al calendario general de elementos pendientes, sobre empresas,
centros y trabajdores, independientemente de la responsabilidad.

Biblioteca de documentacién general, acceso a la biblioteca, donde puede crear las plantillas para
generar posteriormente documentos con datos de empresas o trabajadores.

Generar documento de la biblioteca, desde esta opcién podra generar un documento para
empresas o trabajador con una plantilla que previamente habra definido en la biblioteca de
documentacion. Ver mas detalles en el este manual.

Generar informe personalizado, con esta herramienta podra generar listados personalizados con
datos de empresas o trabajadores; es necesario haber predefinido previamente estos informes. Para
ver como dar de predefinir los informes personalizados vaya a este manual.

o Adjuntar documentos a empresas, con esta herramienta podra adjuntar documentos a varias
empresas a la vez. Estos documentos los podra visualizar en la ficha de datos de la empresa
concretamente en el apartado de '‘Documentacion adjunta’.

Cambiar el técnico responsable de las empresas seleccionadas, las empresas tienen asignado
un usuario de prevengos como técnico responsable. Con esta herramienta podra cambiar el técnico
responsable de forma masiva en las empresas seleccionadas.

Cambiar el estado (en técnica) de las empresas seleccionadas, las empresas pueden tener
asignado un estado en prevencion técnica, con esta herramienta podra cambiar este estado de forma
masiva de varias empresas a la vez.

o Generar Curso de Formacion a varias empresas, con esta herramienta puede dar de alta cursos


file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/actuaciones
file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/documentobiblioteca
file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/documentobiblioteca#usodelaherramienta
file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/informepersonalizado
file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/crearempresa

de formacion directamente desde el mddulo técnico a varias empresas a la vez. Para mas informacion
consulte el siguiente manual.

o Correo electrénico, en este subment encontrara herramientas para enviar emails masivos a
empresas, trabajadores, etc. o ver el registro de email enviados.
Al usar la combinacion de teclado Alt+F1 abre directamente el formulario y, si previamente ha
seleccionado alguna empresa, puede usar Alt+F21 para que el formulario cargue las direcciones de
las mismas, pudiendo usar el marcador [EMPRESA] en los campos Asunto y Mensaje.

o Buzén de impresion, esta opcion le permitird abrir el buzén de impresion de prevengos.

« Configuracion, desplegable en el que encontraran algunas opciones de configuracion relacionadas con la
evaluacion de riesgos. Para ver mas informacién consulte el siguiente manual.

* Informes, desde este menu podra imprimir algunos informes generales como por ejemplo: el listado actual
de empresas en pantalla en formato excel, un informe estadistico de los simulacros registrados o la memoria

anual técnica de las empresas seleccionadas.

3. Listado de empresas

En la parte principal de la pantalla encontraran el listado de empresas que se han incorporado al médulo técnico,
como ya se ha comentado en otras ocasiones, las empresas se dan de alta en el mddulo de 'Gestién general' y
posteriormente se afladen a los mddulos en los que se desea trabajar con estas empresas.

Cédigo Empresa 7 Estado Gestin/Admin Estado Prevencién Responsable
0000001 = EMPRESAD Pendients de factura Evahiacion en desarrolo Addministyador
000000015 EMPRESA 02 AdminPrushs
= 000000016 EMPRESA 00 B> Boje> TECNICO
~ D000O0OT EMPRESA 04 Administsdor

000000003 EMPRESA 05 TECNICO

En el listado encontrara una serie de columnas con algunos datos de las empresas y algunos iconos que le
facilitaran informacion sobre el estado de las mismas:

* Columna de estado (1%), cuya iconografia indica:
o [ para le empresa activa.
o M para la empresa desactivada.
o W para la empresa cancelada.
* Columna de EVRs existentes (2%), cuya iconografia indica:
o [, cuando hay evaluaciones abiertas (en desarrollo).
- ¥  cuando todas las evaluaciones estan cerradas (vigente o desactivada).
o Sin icono, cuando no hay evaluaciones en la empresa.

e Cddigo (3% que dispone del icono gue habilita un mena de acceso directo a los elementos para la
gestién de la prevencion:

«Sin especificar>
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El resto de columnas podran visualizar datos de la empresa como nombre, su estado administrativo o en
prevencion, los responsables, nimero de trabajadores que tiene la empresa y el total de evaluaciones (abiertas,
cerradas y totales), y también algunos datos de contacto.

En la columna Empresa puede tener un * que indica que la empresa tiene facturas pendiente de cobro. Esta marca
se puede activar o desactivar en la configuracion de Prevengos, desde la pantalla principal del aplicativo, en el
menu Configuracion > Configuracion y personalizacion, en el area ,
dispone de la marca Mostrar icono "Empresa pendiente de cobro” en el listado de empresas y renovaciones. Si el
asterisco esta verde * significa que la empresa tiene el saldo de su balance a su favor.

A parte del buscador de empresas, disponen de un buscador 'rdpido’ que les permitira localizar una empresa
facilmente escribiendo directamente en el teclado el nombre o el cddigo de la empresa. Al empezar a escribir se
mostrara una caja de texto con lo que el usuario esté escribiendo y prevengos buscara automaticamente la primera
coincidencia del listado, si la primera coincidencia que le muestra no es la empresa que busca, pulsando 'F1'
pasara a la siguiente y asi sucesivamente. Si pulsa la tecla 'F2' volvera al registro anterior. Una vez localizada la
empresa, pulsando 'Escape’ o 'Intro' cerrara la busqueda rapida. Este buscador puede configurarse para que
localice empresas que empiecen por el texto que estd escribiendo o que contengan el texto que escribe en
cualquier parte del nombre o el codigo de la empresa.

4. Ficha de datos de la empresa en prevencion técnica

Al hacer doble clic sobre una empresa accederan a la ficha de la misma. Se abrira el apartado principal de la
ficha de datos de la empresa, en el cual los cinco primeros apartados estan en solo lectura y solo
pueden ser modificados desde el modulo de gestion/administracion.
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En la parte izquierda del formulario, dispondra de todas las pestafias de la ficha de la empresa: datos de contacto,
centros de trabajo, trabajadores, etc.

A parte de los datos generales de la empresa, encontrara accesos a las actuaciones, los avisos de control, la
estructura departamental o los trabajados cualificados definidos en esa empresa.

Por otra parte, encontrara un bloque de Areatécnica desde donde podra acceder a la formacion gestionada en
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ese cliente desde la pestafia Formacion, o a la pantalla de gestion de la prevencion al pulsar sobre la pestafia
Prevencién técnica:

# 7 Datos de la empresa. NEDATEC CONSULTING o X

Prevencidn lécnica de la empresa ]

1. Datos generales

2, Datos de contacto
3. Estados

4. Actividad
5. Observaciones
6. Cenitios de trabajo

7. Tiabajadores

Ayisos de contiol
Trabajos cualiicados

Area técnica

¥ Cenar [Esc)

Como pueden observar en la imagen, en esta pantalla es desde la que podran gestionar:

* Planes de prevencion

« Programacion anual de actividades

¢ Inventario de maquinaria e instalaciones
» Autorizaciones de trabajo

« Evaluaciones (seguridad, higiene, ergonomia y psicosociologia)
¢ Incidencias

» Partes de inspeccion

¢ No conformidades

« Planes de autoproteccion

e Simulacros

e Consultas
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