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1. Introduccion
En este manual se van explicar los mantenimientos mas importantes para la planificacién preventiva.
2. Niveles de Prioridad (planificacion)

Una medida esta planificada cuando se le asigna prioridad y responsabilidad. En este punto explicaremos como
dar de alta las distintas prioridades y como definir los tiempos para que Prevengos calcula la fecha prevista de
implantacién en funcién de la prioridad.

El menl Mantenimientos > Prevencion técnica > Niveles de prioridad en la planificacién da acceso a la
configuracion de los niveles de prioridad para la planificacion de la accién preventiva.

‘ Mantenimientos = Prevencian técnica

Elementos de evaluacion

Elementos evaluables

Grados de los factores de riesgos en las EVRs
Dispositivos de medicion

Periodicidad de calibracion

Fechas de control

Tipos de... -

Niveles de prioridad en la planificacian

Métodos de evaluacion de riesgos de seguridad

Actividades predefinidas. Programacion anual (PAL)

Responsabilidades
Flantillas de evaluacion

Cuestionarios de autoevaluacian 3

[F1 para buscar mends por testa)

La planificacion de las medidas se puede hacer de forma manual o si lo prefiere, cuando valore un riesgo de una
evaluacion de riesgos, se pueden autoplanificar los elementos de evaluacion (medidas correctoras/preventivas,
EPls, formacién, informacion y sefiales). Es decir le afiadira un nivel de prioridad y responsabilidad a todos los
elementos. Si quiere que se autoplanifique debe revisar el siguiente manual 'Planificacién automética de
elementos’

Primero debe dar de alta las distintas prioridades, Prevengos ya da por defecto algunas prioridades creadas, pero
el usuario puede editarlas o crear nuevas.
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El men( Edicién > Nueva prioridad permite crear el registro de prioridad correspondiente

Prioridad en la planificacian de actividades, Mantenimienta x

Mueva prioridad Dias Meses Orden 14

Editar pricridad seleccionada 1

Eliminar prioridades seleccionadas

Subir posicién [Ctrl+Up]

Bajar posicigén [Ctrl+Down]
TUCOanrTse o e g

2
9 3
4
3

9% Cancelar [Esc]

Datos de la pricridad en la planificacidn de las medidas .

Prioridad:

Tiempos predefinido: de implantacion

%' 1.- Mo establecer iempo de implantacicn por defecta

= 2-Alos I diaz pozsteriores a la fecha de referencia

i 3-Alos I meses posteriores a la fecha de referencia

La fecha prevista de implantacian de la medida e obtendrd a partir de la fecha de referencia
maz log meszesz o dias que haya indicado en laz opoiones anteriores [Opoidn 2 o 3],

Sino degea que Prevengos calcule automaticamente [az fechas previstaz de implantacion,
zeleccione la primera de laz opciones propuestaz [Opeidn 1],

Hueva Aneptar Cancelar

Una vez se abra la ficha dispone de los siguientes apartados:

¢ Prioridad: Nombre del registro de prioridad

e Tiempos predefinidos. Cuando elija este tipo de prioridad, Prevengos calculara la fecha prevista de
implantacion en funcion de la opcion que elija

« No establecer tiempo de implantacion por defecto, para no automatizar el célculo de fecha.

« Alos N dias posteriores a la fecha de referencia, establece la fecha prevista para la planificacion a los dias
indicados respecto a la fecha de referencia.

* A los N meses posteriores a la fecha de referencia, establece la fecha prevista para la planificacion a los
meses indicados respecto a la fecha de referencia.



Los niveles de prioridad se podran relacionar con las diferentes valoraciones de los métodos de evaluacion de la
EVR.

3. Métodos de evaluacion de riesgos

Cada método de evaluacion tiene definido como se evallan los riesgos, que formato tienen , si desea personalizar
el color en funcién de la valoracion....

Para ver todos los métodos de evaluacidon que tiene prevengos tiene que ir a través del menu superior
Mantenimientos > Prevencidn técnica > Métodos de evaluacién de riesgos de seguridad'

Prevencion técnica x

‘ Mantenimientos = Prewvencion técnica
Elementos de evaluacion
Elementos evaluables

Grados de los factores de riesgos en las EVRs
Dispositivos de medicion

Periodicidad de calibracidn

Fechas de control

Tipos de... 3

MNiveles de prioridad en la planificacian

Métodos de evaluacion de riesgos de seguridad

Actividades predefinidas. Programacion anual (PAL)

Responsabilidades
Flantillas de evaluacion

Cuestionarios de autoevaluacion -

[F1 para buzcar mends por texta)

En este mantenimiento podra consultar todos los métodos que ya dispone Prevengos, editarlos o crear nuevos,
con el menu superior 'Edicién’



Meétodos de evaluacion de segunidad x

Mueve método de evaluacion acidn de seguridad 7 Penal
Editar método de evaluacion seleccionado

Elimininar métodos seleccionados el Trabajo

Activar elementos seleccionados &l Trabajo (NTP 330}

Desactivar elementos seleccionados

¥ Cancelar [Eac]

Si quiere que algin método no se utilice, recomendamos desactivarlo, asi al ir a crear una nueva evaluaciéon no
aparecera entre el listado de disponibles. Esto es importante, porque una vez seleccionado el método de
evaluacion este no se puede cambiar.

Al editar un método se muestra esta ventana:



Método:  [Método INSHT. Instituto Nacional de Seguidad e Higiene en el Trabajo

Formato:  [Méiodo matiicial 262 (NSHT) _~ |

WVariablez y rangos de aplicacidn del método

t Edicién =
) Severidad Valor |
1 BAJA 0.5
E MEDIA 15 |
i ALTA 25
i (J Probabilidad Valor
| BAJA 0s
= MEDIA 1.5
I ALTA 2.5
L) VALORACION Grado Riesgo
Trivial 1
I Tolerabie 2
@ Moderado 3
wetame A
o boemve s
Descripcidn del métado:
Se valora conjuntamente la probabilidad de ocurencia v |a severidad del posible dafio ocasionado.
- La probabdidad se valora teniendo en cuenta las medidas de prevencidn esistentes ¥ su adecuacidn a los requisitos
1 legales. & las nommas Wencss v & los cddigos sobre practicas conectas,

Configuracion de evaluacion por cuestionarios

2] Editar configuracién de parémetios de evaluacién

o Aceptar Il # Cancelar [Esc)

Segun lo que indique el método se define distintas variables o rangos para aplicar la valoracion. Con el men
Edicion o con botén derecho del raton podra editar el valor de cada rango, por ejemplo si necesita modificar el valor

de 'Severidad baja’, debe pinchar sobre el rango y con botén derecho se abrira esta ventana, donde podra cambiar
el valor del rango Severidad baja:



Sevendad
(B2,

VYalor:
050

Dezcripcidn:

Gravedad baja no causzante de incapacitaciones, lesiones leves y pérdidas mateniales leves,

Muewva Aceptar Cancelar

En el apartado Valoracion, se define que valoracién tendra un riesgo en funciéon de la suma de los valores de sus
variables. En este caso segun la severidad y probabilidad:

Valoracion

|Im|:u:urtante

Valoracian: [Mombre corto ezpecial informes)

D escripoion:

Mo debe comenzarze el rabajo hasta que ze haya reducido el iezgo. Puede que ge precizen recursos
conziderables para controlar el riezgo. Cuando el riesgo cormezponda a un trabajo que ge esta realizando,
debe remediarze el problema en un tiempo inferior al de los riesgosz moderados.

Rango de la valoracion:
Se aplicard esta valoracion cuando el grado del riesgo [0 arado de peligrozidad] esté entre estos valores

Desde: |4.00 [Mayaor que este walor. En blanco significa »0)
Hasta: |[4.00 [Menor o igual a este valor. En blanco zignifica gue no hay limite zuperion)

Planficacion automdtica
Puede, =i lo desea, establecer una prioridad de planificacion predeterminada para las medidaz preventivas p
cormectoraz de loz riesgos gue se evalien con esta valoracion

Prionidad de planificacian predeterminada:

|CF' [Corto Plazo). Antes de 3 meses ﬂ ,, [F3] i [F4

Color de la evaluacion

Puede, =i lo dezea, establecer el color con el que =& mostrara la evaluacion del riezgo en pantalla =i éste ez
evaluado con esta valoracidn

Colo: W & [F1] | % [F2

Color RGE: | 3

Hueva Aceptar LCancelar

Como puede ver en el caso de la valoracion importante, se define que siempre que el resultado de la valoracién de
la severidad y la probabilidad sea 4, se indicard que el Riesgo tiene una valoracion de IMPORTANTE. Si desea
gue cuando valore un riesgo, por ejemplo como importante, se planifigue de forma automatica, ademas de lo
indicado en el manual 'Planificacién automéatica de elementos', debera indicar en cada valoraciéon que prioridad
quiere que asigne. En el ejemplo de la imagen anterior, se indica que para los riesgos valorados como importantes
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se planifique con prioridad corta.

Por dltimo, se puede definir el color que quiere que se muestre en pantalla esta valoracion. En el caso de la
configuracién por defecto de este método Prevengos lo pintara en naranja pero pinchando en el boton F1 el
usuario puede elegir otro color.

Un dato a tener en cuenta es que si edita un método ya existente en Prevengos, no permitira editar el formato.
Pero si creamos un nuevo método podremos elegir entre 'Método matricial 2x2 (INSHT), Método matricial 3x3
(FINE) o Método matricila 3x3 (INSHT), en funcién del formato elegido nos mostrara en el apartado de Variables
unas opciones u otras, tal y como indica cada método matricial.

Datos del métode de evaluacion e
Método: |
o
Formato: I ﬂ

Método maticial 242 (INSHT)
- Método maticial 243 (FINE]
Variables y | ¢ odo maticial 33 [INSHT)

Edicién =

Mueva vanable

Editar variable seleccionada

Elirninar variables seleccionadas

Descrpeion del método:

Configuracion de evaluacion por cuestionarios

@ E ditar configuracidn de pardmetros de evalsacion

¥ Cancelar [Esc)




WYariables y rangos de aplicacion del método

Edicién =+
) severidad Valor
|3 Probabilidad Valor

IZ3) VALORACION Grado Riesgo

Variables vy rangos de aplicacion del método

Edicidn =
|2 Consecuencias Valor
osicion alor
Exposici Val
ol Hidat alor
Probabilidad Val

|22 VALORACION Grado Riesgo

Variables p rangos de aplicacién del método

Edicidn +

|2 Nivel de deficiencia (ND)

Valor
=) Nivel de exposicion (NE) Valor
| Nivel de consecuencia (NC) Valor

L) VALORACION Nivel riesgo (ND)

Por ultimo, dentro de cada método se puede configurar los parametros de evaluacion si utiliza los cuestionarios de
autoevaluacion. Esta parte se explicard con méas detalle en el manual para los cuestionarios de autoevaluacion.



Configuracién de evaluacian por cuestionarios >

Mét. evaluacion: Método William T-Fine
M® de variables: 3

Agui puede establecer el modo en el que =e obtendran lagz diferentes variables en loz cuestionarios de auto-evaluacian
Elija una de las dos apoiones que se indican a continuacidn:

" 1. Evaluacién por célculo sobre cada una de las variables

Er este cazo, loz valores de la probabilidad, expogicidn v severidad :e obtienen mediante la operacian
zeleccionada a partir de los valores de cada una de las preguntas del cuestionario

Probabilidad Exposicion Severidad [consecuencias]
" Sumatorio " Sumatario  Sumatorio

" Producto " Producto " Producto

" Media aritmética 0 Media aritrmética 0 Media aritmética

€ W alor méwimao 0 Walor mésimo = Walor méximn

{+ 2. Ewaluacidon por caso peor en la evaluacion de las respuestas

Se calcula la valoracidn del riezgo resultante para cada pregunta, eligiendo como waloracian final del riesgo
la peor de lagz obtenidaz

Cancelar [Ezc]

4. Responsabilidad de las actividades

Una medida esta planificada cuando se le asigna prioridad y responsabilidad. En este punto explicaremos como
dar de alta las distintas responsabilidades y como definir una por defecto.

El mend Mantenimientos > Prevencion técnica > Responsabilidades da acceso a la configuraciéon de la
responsabilidad para la planificacion de la accién preventiva.

Prevencion técnica b4

‘ Mantenimientos = Prevencion técnica

Elementos de evaluacion

Elementos evaluables

Grados de los factores de riesgos en las EVRs
Dispositivos de medicion

Periodicidad de calibracion

Fechas de control
Tipos de... 3

Miveles de prioridad en la planificacian

Métodos de evaluacion de riesgos de seguridad

Actividades predefinidas. Programacion anual (PAL)

Responsabilidades

Flantillas de evaluacion

Cuestionarios de autoevaluacion 2

[F1 para buzcar ments por texta)



En este mantenimiento se dara de alta todas las responsabilidades que necesite y si quiere utilizar la
autoplanificacién de los elementos de evaluacion (medidas correctoras/preventivas, EPIs, formacién, informacién y
sefiales) al valorar los riesgos de la EVR, que tienen dichos elementos asociados, es necesario establecer una
responsabilidad como por defecto. Si quiere mas informacion sobre la autoplanificion debe revisar el siguiente
manual 'Planificacién automatica de elementos'

Responsabilidad de planificacién. Mantenimiento *

Mueva responsabilidad Emp {={="}

Editar responsabilidad seleccionada

Eliminar responsabilidades seleccionadas

4 Cancelar [Esc)

Datos del responsable de la actividad de planificacién >

Responsabilidad de:

[ Establecer como responzable por defecto en la planificacidn automatica

| Supone responzabilidad de la empresa cliente

Cancelar [Esc)

El menu Edicion > Nueva responsabilidad permite crear los responsabilidades que considere oportunas. Para ello
debera indicar:

¢ Responsabilidad de: Nombre del registro de responsabilidad

« Establecer como responsable por defecto en la planificacion automatica, indica que este registro sera la
responsabilidad por defecto cuando tenga configurada la planificacién automatica. Es decir, cuando valore
un riesgo la medida se planificara de forma automatica y en el campo ‘responsabilidad' indicara aquella que
haya marcado con este check.

¢ Supone responsabilidad de la empresa cliente, indica que la responsabilidad de planificacion recae sobre la
empresay no en el S.P.A.
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