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Configuraciones médulo de prevencion técnica

1. Introduccién

Prevengos dispone de una configuracion general de distintos mddulos de la aplicacion y que afecta en el
funcionamiento directo de la misma. Esta guia se centra en la configuracion relacionada con el médulo Prevencién
técnica [TEC].

Acceda a esta configuracién desde la pantalla principal de Prevengos, menlt Configuracion > Configuracion y

personalizacion:
Administracion de Prevengos X

Usuarios de Prevengos [

Caducidad de las de contraserias de acceso

Cambiar contraseria de acceso a Prevengos
Identificacion de mi empresa b

Ubicaciones de Prevengos

SWPE. Usuarios del Servicio Web Piblico de Prevengos
WSAPI. API Web Service de Prevengos

SSDP Servicio de sincronizacion de datos de Prevengos

Auditorias 3

Licencias de Prewvengos en uso

Configuracian v personalizacian

[F1 para buzcar mends por texto)

En el bloqgue PREVENCION TECNICA dispone de las opciones de configuracion que se detallan a continuacion:



i6n de P

k tas de g

Nivel de acceso predeterminado en el control de acceso de contratistas ]
NUmero de documentos CAE a mantener en el historico i |
Permitir fechas de vencimiento vacias en requerimientos con caducidad ]
Vincular las cualificaciones de los frabajadores con los requerimientos CAE i |
Establecer los requerimientos de las cualificaciones como requerimientos por defecto del trabajador i |
Cumplimentacion de las autorizaciones de trabajo ]
Colores de la documentacion CAE segun su dmbito ]
Columnas del estado de la documentacién CAE i |

Resumen de CAE. ltems a mostrar/ocultar al

B B2aLJ0ERE

indices de siniestralidad i |

PREVEMCION TECNICA

Cumplimentacién de las autorizaciones de frabaojo i |
Requerimientos por defecto de la planificacion de la accion preventiva |
Configuracion de umna digital para estudios psicosociales i |
Desactivar entroda de observaciones en la cumplimentacion de cuestionarios psicosociales i |
Tratamiento de las relaciones de un elemento al afiadirdo a lo eveluacién i |
Partes de inspeccion. Campaos "Temas fratados”, "Deficiencios”, "Soluciones” y "Conclusiones” en formato RTF i |

Ver certificado aptitud en la EVR de seguridad i]

BldEaUCBAE

LA SIS L X Conr [Ese].

Puede llegar hasta el bloque de configuracién con el scroll vertical, en el lado derecho del formulario, o con el menu

Ir al area, =, como muestra la siguiente imagen:

Herramientas de configuracién de Prevengos.

Configuracion general de Prevengos
Configuracion de envio de comeo electronico con Prevengos
Firma digital

on general y administrativa

Medicina del trabajo

Control de entrega de EPls

Coordinacion de actividades empresariales. CAE
trabajo

Prevencion técnica

2. Cumplimentacion de las autorizaciones de trabajo

Acceda a esta configuracién desde la pantalla principal de Prevengos, menlt Configuracion > Configuracion y
personalizacion:



|@ Cumplimentacion de las autorizaciones de trabajo Jl

@ Requerimientos por defecto de la planificacidn de la accidén preventiva i |

Esta opcion se utiliza para configurar que usuarios, tanto desde prevengos como desde la webapp, puedan
cumplimentar los cuestionarios vinculados a las autorizaciones de trabajo. Esta configuracion solo se aplica para
usuarios con los siguientes permisos:

¢ Autorizaciones de trabajo --> R
e Cumplimentar los cuestionarios de autorizaciones de trabajo--> RW

El objetivo de esta configuracion es restringir la cumplimentacion de un cuestionarios de las autorizaciones.
Dispone de todas estas opciones:

e Cualquier usuario con permiso
Cualquier usuario que tenga la configuracion de permisos anterior

e Sdlo a los responsables de la autorizacion

¢ SOlo a los responsables de ejecucion

« Solo a los responsables de la unidad funcional

* Solo a los responsables de vigilancia
Solo podran cumplimentar el cuestionario el/los usuarios que sean responsables detallados en la propia
autorizacion.

Esta configuracion también permite establecer como requisito, para el cierre de la autorizacién, haber respondido
todas las preguntas del cuestionario con el check Requerir que el cuestionario esté cumplimentado completamente
para cerrar una autorizacion.

Cumplimentacién de cuestionarios >

’ Cumplimentacion de cuestionarios de autonzaciones

Permite eztablecer qué usuanos podran cumplimentar el cuestionano de una autonzacion de trabajo cuando
22 tiene acceso en solo lectura a las autonzaciones y permizo para cumplimentar dichos cuestionarios

Permitir cumplimentar a:

" Solo a los usuarios que en la autorizacion sean:
[T Fesponzables de la autorizacion
[T Fesponzables de ejecucidn
[T Rezponables de la unidad funcional

[T Fesponables de wigilancia

Cierre de la autorizacion

[~ Requeri que el cuestionario esté cumplimentado completamente para cemar una autorizacicn

Aceptar Cancelar [E=c)

3. Requerimientos por defecto de la planificacién de la accién preventiva

Acceda a esta configuracién desde la pantalla principal de Prevengos, menlt Configuracion > Configuracion y
personalizacion:



PREVEMCION TECNICA

Cumplimentacion de las autorizaciones de trabajo i |

| Requerimientos por defecto de la planificacion de la accion preventiva Jl

Las medidas de prevencion disponen de distintas fases, y estas se pueden configurar para que se requieran 0 no
por defecto cada vez que se afiada una medida a la planificacion preventiva. En esta configuracion, el usuario
puede definir que fases quiere que se requieran por defecto.

Se permite establecer distintos requerimientos segun el tipo de medida (medidas correctoras/preventivas, EPIs,
formacién, informacion y sefializacion) de la planificacién de la accién preventiva y se aplica a la planificacion
preventiva de todos los elementos evaluables: evaluaciones, accidentes/incidentes, no conformidades y partes de
inspeccion.

Las fases de una medida son:

Planificacion e implantacién

« Aprobacion o rechazo

» Verificacion de la implantacion

« Valoracion de la eficacia de la medida

Configuracién de requerimientos para las medidas de prevencion X
@ Indique loz requerimientos por defecto para laz medidaz de prevencion
Medidas correctoras Senalizacion
Requerira por defecto; Requerira por defecto;
Iv Flanficacion = imolantaciar ¥ Planificacidn e implantacicn
[~ Aprobacidn o rechazo [~ Aprobacidn o rechazo
[~ Werficacion de la implantacion [~ Werificacion de la implantacion
[ Waloracion de la eficacia de la medida [ “aloracion de la eficacia de la medida
Medidas preventivas Formacion
Requerird por defecto; Requerird por defecto;
¥ Planificacidn e implantacidn ¥ Planificacidn e implantacidn
[~ Aprobacidn o rechazo [~ Aprobacidn o rechazo
[ Verificacidn de la implantacidn [ ‘erificacidn de la implantacidn
[~ Waloracidn de la eficacia de la medida [~ Walaracidn de la eficacia de la medida
EPls Informacion
Requerird por defecto; Requerird por defecto;
v Planificacion e implantacidn v Planificacion e implantacidn
[~ Apmobacién o rechazo [~ Apmobacién o rechazo
[~ Werficacion de la implantacion [~ Werificacion de la implantacion
[ Waloracion de la eficacia de la medida [ “aloracion de la eficacia de la medida
Aceptar Cancelar [Esc]

4. Configuracion de urna digital para estudios psicosociales

Acceda a esta configuracion desde la pantalla principal de Prevengos, menu Configuraciéon > Configuracion y
personalizacion:



PREVENCION TECMICA

Cumplimentacion de las autorizaciones de trabajo
Requerimientos por defecto de la planificacién de la accién preventiva

Configuracion de urna digital para estudios psicosociales I

Desde ella podra gestionar 4 aspectos sobre la urna digital utilizada para la cumplimentacién de los estudios
psicosociales.

1. Habilitar tiempo de espera entre cada trabajador. Cuando un trabajador escoge un cédigo de
cumplimentaciébn empezard una cuenta atras de una duracion que el usuario de Prevengos puede
determinar aqui. La finalidad es reducir las posibilidades de que un mismo trabajador obtenga mas de un
cédigo de cumplimentacion y, por lo tanto, pueda hacer mas de una cumplimentacion.

2. Habilitar cierre de ventana de seleccién de codigo por inactividad. El proceso de seleccién de un codigo
por parte del trabajador se cerrara si se establece un tiempo méaximo de inactividad.

3. Habilitar envio de cédigos de cumplimentacion por email. El trabajador podra enviar su cédigo de
cumplimentacion a su correo electrénico si no desea acceder en ese mismo momento al cuestionario
escaneando el codigo QR ni tampoco desea apuntarlo en un papel.

4. Habilitar envio de cédigos de cumplimentacion por sms. Para este caso, se necesitara contratar un
paquete de SMS con Mensatek.

5. Texto de notificacién al responsable de la urna. Desde la ficha de datos del estudio, el usuario de
Prevengos podra enviar el codigo de acceso a la urna al contacto del centro de trabajo que se va a

- . Codigo de umna: |34551 E5d Enviar cadigo de urna
responsabilizar de la misma

definir el asunto y mensaje de dicho correo electrénico.

| Aqui podra

Configuracién de urna digital ot

v Habilitar tempo de espera enire cada rabajadon

Tiempo de espera; |90 sequndos ;I

Se recomienda establecer un tempo de espera para reducir las pozsibiidades de que un mizmo
trabajador seleccione varios cddigos de forma malintencionada, desvirtuando log resultados del estudio.

v Hatilitar ciere de ventana de seleccidn de eddign por inactividad

Tiempo de inactividad: | 120 sequndos ;I

¥ Hailitar envio de cédigos de cumplimentacian por email
[~ Habilitar envio de cddigos de cumplimentacion por sms
Requiere tener configurado un proveedaor de envio de sms v zaldo de menzajes disponible.

Textos mail de notificacion al rezponsable de la urna

Azunto:

|.f3u:c:esu:u a urha digital

Menzaje:

Para acceder ala umna digital pulze zobre el siguiente enlace;

[URL]

Codigo de accezo ala una: [CODIGO]

Aceptar Cancelar [Ezc]

5. Desactivar entrada de observaciones en la cumplimentacién de cuestionarios


file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/evr_psicosocial#UrnaDigital

psicosociales

Acceda a esta configuracion desde la pantalla principal de Prevengos, menu Configuracion > Configuracion y
personalizacion:

PREVENCION TECNICA

Cumplimentacion de las autonzaciones de frabajo

Reqguerimientos por defecto de la planificacion de la accion preventiva

Configuracion de urna digital para estudios psicosociales

Desactivar entrada de observaciones en la cumplimentacion de cuestionarios psicosociales

Marcando esta opcion se desactivara la posibilidad de que el trabajador realice observaciones, como las que se
muestran a continuacion, al finalizar la cumplimentacion del cuestionario psicosocial desde la web del trabajador o
mediante urna digital.

Finalizar cuestionario X

Si lo desea, puede indicar cualquier sugerencia, mejora o comentario que
considere oportuno:

Una vez finalizado dejara de estar disponible en su area personal y no podra ser
modificado.

FINALIZAR CANCELAR

AVISO: La opcion de realizar observaciones nunca podra activarse para la cumplimentacién de un cuestionario
psicosocial mediante aplicacion externa.

6. Tratamiento de las relaciones de un elemento al afadirlo a la evaluacioén.

Al afiadir un elemento evaluable a una evaluacion se afiadiran las relaciones predefinidas en el mantenimiento si
usted lo decide en esta configuracion. Por ejemplo, al afiadir a una evaluacion un Puesto de trabajo (elemento de
evaluacion) "Administrativo” que tiene en el mantenimiento relacionado un riesgo “Fatiga visual" (relaciones
predefinidas), se afadira el riesgo automaticamente a la evaluacion si esta marcada la opcién "Puestos de trabajo"
de esta configuracion.



file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/evr_mto_elementoevaluable#predefinidas

Importar relaciones a la evaluacian =

a Importar a la evaluacion relaciones del elemento

Puede establecer zi dezea o no, al afiadir un elemento a una evaluacion de riesgos, zi 22 afiaden por
defecto todas |az asociaciones del elemento a la evaluacion

Par gjempla, al afiadir un puesto de trabajn desde el mantenimienta a la EVR, que no ze afiada por
defecto a la EVR laz relaciones de este elemento [medidaz preventivaz y comectoras, EPlz, zefiales, etc.]

Afiadir por defecto laz relaciones de;

v Fuentes de nesgo de oz lugares de rabaig
¥ Procesos
¥ Equipos de trabajo

W Agentes quimicos

v Agentes fisicos

W Agentes materiales

W Agentes bioldgicos

W Compuestos v preparados quimicos
¥ E=posiciones

¥ Puestos de trabajo

vV Tareas

<

Factores de riesgo
¥ Riesgos

<

Aceptar | Cancelar [Ezc) |

6. Partes de inspeccion. Campos Temas tratados, Deficiencias, Soluciones y Conclusiones
en formato RTF

Acceda a esta configuracion desde la pantalla principal de Prevengos, menu Configuracion > Configuracion y
personalizacion:

PREVENCION TECNICA

@ Cumplimentacion de las autorizaciones de tfrabagjo a
@ Requerimientos por defecto de la planificacion de la accion preventiva a
@ Configuracion de urna digital para estudios psicosociales a
ﬁ Partes de inspeccién. Campos "Temas tratados”, "Deficiencias”, "Soluciones” y "Conclusiones” en formato RTF i |

Los partes de inspeccion dispone de los campos Elementos inspeccionados, Deficiencias, Soluciones y
Conclusiones, para estos campos tenemos dos opciones posibles, si tenemos los campos en formato RTF se
podré escribir en ellos con formato, es decir, afiadir negrita, colores, vifietas... pero si estan en este formato no son
visibles ni editables desde la webapp del técnico. Con lo cual si queremos poder trabajar con los partes desde la
webapp y afiadir informacién en estos campos debemos desmarcar esta configuracion, para que estos campos

sean de texto sencillo.

« Habilitado: los campos tienen formato RTF, mas versatil pero no visible ni editable desde la web.
« Deshabilitado: los campos son tratados como texto plano, seran visibles y editables desde la webapp.

7. Ver certificado aptitud en la EVR de seguridad.



Acceda a esta configuracién desde la pantalla principal de Prevengos, menid Configuracion > Configuracion y
personalizacion:

PREVENCION TECNICA

Cumplimentacién de las autorizaciones de frabajo

Requerimientos por defecto de la planificacion de la accion preventiva

Configuracién de urna digital para estudios psicosociales

Tratamiento de las relaciones de un elemento al afiadire a la evaluacién

Partes de inspeccion. Campos "Ternas tratados”, "Deficiencias”, "Soluciones” y "Conclusiones” en formato RTF

Ver cerfificado aptitud en la EVR de seguridad

Habilite la opcion de ver, en los trabajadores evaluados de una evaluacion de seguridad, sus Ultimas aptitudes en
funcién de la fecha de la propia evaluacion.

Adicionalmente, podra limitar el acceso a dichos aptos a solo aquellos que estén firmados por el médico.


file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/evr_trabajadores#trabajadores

