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Recibos y remesas bancarias

1. Introducciodn

Los recibos y las remesas bancarias son los elementos que permiten gestionar el cobro de las facturas emitidas a
través de domiciliacion bancaria.

En Prevengos, este proceso se articula en dos fases diferenciadas: la generaciéon de los recibos a partir de los
vencimientos de cobro de las facturas y su posterior agrupacién en remesas para su envio a la entidad bancaria.
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¢ Unrecibo es el documento individual de cobro generado a partir de un vencimiento de cobro de una factura,
gue recoge el importe a cobrar y la fecha de vencimiento prevista.
¢« Unaremesa es el conjunto de recibos que se agrupan para ser presentados de forma conjunta al banco,

generando el fichero en el formato requerido por la entidad bancaria para procesar los cargos en las cuentas
de los clientes.

Una correcta gestion de los recibos y las remesas permite a la organizacion controlar el estado de cobro de su
facturacion, detectar devoluciones y mantener actualizado el balance econémico de cada cliente.

2. Recibos bancarios de la empresa

La pantalla de Recibos bancarios de la empresa muestra el listado de todos los recibos bancarios generados
para el cliente. Para cada recibo se presenta la siguiente informacion:
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« Cont.: casilla de seleccion para marcar uno o varios recibos sobre los que realizar acciones.
e Obligado tributario: entidad a la que esta asociado el recibo.

» Expedicién: fecha en la que se gener6 el recibo.

¢ Vencimiento: fecha prevista de cobro del recibo.

» Importe: cantidad correspondiente al recibo.

« Empresa: nombre de la empresa vinculada al recibo.

e Factura: nimero de la factura a la que pertenece el recibo.

» Deudor. Cuenta bancaria (IBAN): nimero de cuenta bancaria del cliente sobre la que se realizara el cargo.
« Mandato: referencia del mandato SEPA asociado al cobro.

» Tipo de mandato: modalidad del mandato, como CORE o B2B.

» Firm.: indicador de si el mandato ha sido firmado.

¢ Cuaderno: tipo de cuaderno bancario utilizado para la remesa.

Desde el menu desplegable Recibos bancarios disponible en la parte superior, el usuario puede realizar las
acciones disponibles sobre los recibos seleccionados. En la parte superior derecha se indica si existe algun filtro
de busqueda aplicado sobre el listado mostrado.

3. Remesas

La correcta gestién de remesas es un aspecto clave en la administracion financiera de cualquier organizacion, ya
gue permite automatizar el cobro de recibos y optimizar la relacion con las entidades bancarias. En este contexto,
Prevengos ofrece herramientas que simplifican la creacion, validacion y exportacion de ficheros de remesas
conforme a los estandares bancarios vigentes.

A lo largo de este documento, se describen los pasos necesarios para configurar los datos requeridos, generar las
remesas y verificar la informacion antes de su envio al banco, minimizando errores y garantizando la integridad de
los datos.

4. Datos para la generacion de fichero de remesas (giros)

Para poder realizar remesas bancarias, es necesario haber preparado previamente el sistema, cumplimentando
una serie de datos. A continuacion, vamos a enumerar los puntos donde es necesario cumplimentar informacion
que sera importante para la generacion de la remesa correspondiente.

4.1. Cuenta del ordenante

La cuenta del ordenante es la cuenta bancaria desde la cual se emiten y gestionan los cobros incluidos en una
remesa. Corresponde a la cuenta titular de la entidad o empresa que genera la remesa y que recibira los importes
abonados por los deudores, por lo que cada Obligado tributario, tendra sus cuentas definidas para la generacion de
los ficheros de remesas.

Esta cuenta debe estar correctamente configurada en el sistema, para identificar al emisor de la remesa ante la
entidad bancaria y garantizar el correcto procesamiento de los cobros.

Para definir cuentas de ordenantes, deben dirigirse al modulo de Administracion, desplegar el menu
Mantenimientos -> Administracion -> Ordenantes.



8| Mantenimiento de presentadores/ordenantes para |a realizacién de remesas bancarias. a *

Edicién + Herramientas
Obligada ributatio Nornbre del ordenante 77 EBAN o [BAN Alias de la cuenta banca
CIUDADREAL EMPRESA1,5.L IBAN ES56 0182 26721302 01527347 EMPRESA1.SL
CIUDADREAL EMPRESA 2 IBAN ESS6 0182 287213020152 7347  EMPRESA 2

MEDATEC MEDATEC CONSULTING IBAN ES49 1234 5678 9765 4654 6546 S&BADELL

Una vez dentro del mantenimiento, para generar una nueva cuenta de ordenante, deben pulsar sobre el menu
Edicion. Al crear la nueva cuenta, el sistema le solicitara el Obligado tributario al que quiere asociar la cuenta.

Datos del presentador, ordenante y cuenta bancaria x

Dbligado tributario: MEDATEC

Datos del Presentador Datos bancarios. Cuenta receploia
Hombre: B 5 G Mombre:  [S8BADELL
OF FEITEET [Denominacion o descripcidn de la cuenta)
Sufije: [Cédign comercial del presentadar] Céd. pais: \, [F7] | (Cédigo de pais de la cuenta bancarial
Identificador del presentador [SEPA): Entidac: 1234
Cad. pais L [F1] | (Cédige de pafs del presentadar] Licrz:

i BBAN/CCLC: |12345578375545545545 ‘ [20 digitoz]
Identiicador, [E543001830744338 | [&F2

IBAN digit.  |ES451234567837654R546546
| 1

Bt dlel) Qoo 1BAN papet [IBAN E543 1234 G675 9755 4654 6545 |
Nombre:  [NEDATEC CONSULTING SWIFT/BIC: [BSABESBBRH |l
CIF: |dentificador: [Cadigo identificador entidad de crédito receptora, 5 olo Andora)

Sufijo: [Cadigo comercial del ordenante/ acreedar]

Identificador del ordenante [SEPA):

Datos contables. Madulo de contabilidad:

Cta. banca: |572 ‘ |1 ‘ [Cuenta programa contable]
(B el A (73] | (Eédigo de pafo delordenante) Cra. deudas: |573 ‘ |T ‘ (Deudas por sfectos descontadas)
Identificador. |E549001830744338 | a4
Direccion del ordenante
Ditsceion: | MIGUEL ANGEL BLANCO, BAJD |
Locdidad: | MURCLA |
Cod. Postal: Cédiga IME [3 primeras digitas del cddigo postal]
Provincia: (30 |[MURCIA | 1o Fel
Paix [ESPARA |

7 fceptar ¥ Cancelar [Esc]

En la ficha de la cuenta, se deberan cumplimentar todos los datos, ya que de lo contrario, la generacion de la
remesa puede dar problemas. En el caso de los datos contables, estos se cumplimentaran si tienen contratado el
mddulo de contabilidad de Prevengos, y en ese caso, se deben indicar las cuentas correspondientes a la entidad
bancaria, en el programa de contrabilidad.

4.2. Datos del cliente

Otra parte importante en la generacion de una remesa, son los datos del cliente al que se le va a girar un recibo.
En este caso, en la ficha de datos del cliente, debe estar creada la cuenta bancaria a la que se giraran sus recibos
y la cuenta bancaria debe tener creada una orden de domiciliacibn o mandato, donde se indique el tipo de
operacion que se va a realizar. Para ello deben acceder a la ficha del cliente, en concreto a los datos bancarios del
mismo.

5. Generacién de remesas bancarias

Para consultar los recibos generados y generar ficheros de remesas con los mismos, tendran que acceder a la
consulta de Recibos bancarios (remesas), desde el menl desplegable Consultas que encontraran en la parte
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superior del médulo de administracién, o también desde el botén Administracion que encontrardn en el margen
derecho de este mismo mddulo.

Consultas
Administracidn
Farmacidn . |
Presupuestos [&lt+P]
Dacumentacidn 3 .
Contratos [Alt+C]
Renovaciones [:_-'lt_F.:
Emprezas [F1]
: Vencimientos de facturacion [Alt+]
Centroz de trabajo [FZ)
Trabajadores [F2] Facturacidn [Ale+F]
o Facturacion de los reconocimientos medicos [Mayiis+F]
Comreo electronico
Ervier canice ceaiciss Facturacion de la formacion [Ctrl+F]
Bandeja de zalida Balance econdmico [Ale+B]
Tareas y calendarios Recibos bancarios (remesas) [Alt+m]
Wiz actuaciones Datos bancarios
Agenda personal Empresas con deuda pendiente
Calendario global Modelo 347

Comisiones

[F1 para buscar mendis por texto]

Al acceder a la consulta, se mostraran por defecto los recibos bancarios generados pendientes de remesar.
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En el listado se tendrd una visién completa de los recibos a remesar. Si el usuario quiere filtrar por algin dato
concreto, pulsando la tecla F1 podra acceder a la pantalla de filtros, desde donde podra aplicar los criterios que
considere para localizar los recibos que corresponda.



Beciboz bancarios

B ' Consulta de recibos bancarios

Parametros de bisqueda

Fecha expedicidn: |

| # | |

Fecha vencimiento: |

| » | |

Empresa: |

£
x

Factura: |

®

Obligada tributano: |

Serie de factura:

Fact. con forma pago:

Giros de la remesa: |

Ermprezas cot sufijo: |

[] Empresas sin sufiio

[C] Deultar las recibos ne remesadas
Deultar los recibos remesados

[] Dcultar los recibos contabilizadas

[] Ocultar los recibos con mandatas sin firmar

[F2] - Limpiar controles. Muewva blisqueda

v, Buscar [F1] 3 Cerar [Esc]

Si se trabaja con varios obligados tributarios, debe tener en cuenta que no podra generar remesas combinando
recibos de varios obligados tributarios, por o que cada vez que genere una remesa, sélo podra incluir recibos de

un mismo obligado tributario.

Una vez listados los recibos a remesar, debe seleccionar los mismos, marcando el check que aparece en la
columna de la izquierda, y desde el menu deplegable Recibos bancarios y pulsar sobre la opciéon Generar archivo
de remesas o pulsar la combinacién de teclas Ctrl+R.

A continuacion, aparecera un formulario para seleccionar el formato de remesa que se desea generar, y diferentes
opciones para indicar el formato del fichero, y la fecha de cargo de los recibos que se incluiran en la misma.



Tipo de fichero bancario *

. Seleccione el ipo de hichero que dezea generar

MNormas o cuadernos AEB
(") Cuaderno 19 Adeudo por domiciliaciones en soporte magnética
() Cuaderno 58  Créditos comunicadas mediante fichero informatica para su anticipo y gestidn de cobro

Fiellenar con ezpacios en blanco loz campos ibres en el archivo de remeszaz

Algunaz entidades exigen que loz campos libres del cuademo ze rellenen con
ezpacios eh blanco. Marque esta cazilla 5 este ez el cazo de su entidad

Formatos electromicos ABA_ Andomra

() ABA-D1 Femezes d'efectes al dezcompte de clients a entitats financeres

ABA-09  Remeses de rebuts domiciliats de clients a entitats financeres [ho disponible)

Adeudos directoz SEPA [Se requiere mandato para poder generar adeudos SEPA)

(® Esquema basico [CORE). Cuaderno 19-14
Adeudo por domicihaciones en soporte magnehico

) Esquema basico [CORE1). Cuaderno 19-15
Adeudo por domiciiaciones en zoporte magnético. Plazo de prezentacidn reducido

(") Esquema empresarial B2B. Cuaderno 19-44
Adeudo por domiciiaciones en soporte magnético. Esquema empresarial

Generar archiva SEPA en formato kL
[T Remesa financiada [FSOD) [Antiguo cuaderno 58]

Fecha de cargo

[T]Misma fecha de cargo para todos los recibos de la remesa. Fecha: 04052026
[T]Fecha de carga la fecha de los vencimientos de los recibos
Wencimiento a la vista

Tenga en cuenta que no todaz las entidades bancarias utilizan estas normas con algunas modificaciones.
Canzulte con 2w entidad financiera las variaciones que puedan haber realizado con estaz normas.

Aceptar Cancelar [Ezc]

Para finalizar la generacion de la remesa, debera seleccionar la cuenta del ordenante sobre la que se generara la
remesa, y la ubicacién del equipo donde quiere guardar el fichero, que posteriormente debera publicar en la
plataforma web de la entidad bancaria que corresponda.

6. Historial de remesas realizadas

Todas las remesas generadas se van almacenando en un hitérico de remesas generadas, para que el usuario, en
todo momento pueda consultarlas. Para acceder a este historial, una vez dentro de la consulta de recibos, debe
desplegar el menl Recibos bancarios y pulsar sobre la opcion Historial de remesas realizadas o utilizar la
combinacion de teclas Ctrl+H.



57 Consulta de ficheros de remesss ] x
Edicién Herramientas  Imprimir
Patamelios de bisqueda

[ Oe la empresa: [ Stk remesas con recibos o contabiizados

]S ufio emprese: ] Remesas de cuademo: A, Busca Ahoa 1]
[ Epseseas sn i Eﬁ:; [ uevaBisgueda [F2]
[JFecha de remesa y .

[JF. previeta cobeor v Cuademo B28

[ 0rdenante:

O Fsctue:

Remesas resultantes de la basqueda

00029 30M0/025  Remesa eoizada ol 03/11/2025 11:23:40 por s Boia Borcia  adeudos_CORE_251103112340153054_ES41343C12456789 md  FFIUEBA3 Comtaroosgioa]
2900033 307102025 Remesa ieaizada el 30/10/2025 16.40:15 par Antorio adewdos_CORE 3ES41343CT [t (B
ETE) | Coe (HEp e R I M e D adeudas_COR1_251 CF_ES0811 o ﬂ;%‘?mm”m”m”
2900033 DA/11/2025  Remesa iesizada el 04/11/2025 08 2347 poe Antorio. adeudos_CORE_2511040329514404FA_ES 2000830123456 sl
2600040  D4/11/2025 Remesa maizada el 04/11/2025 101342 por Maria José adewdos_CORT_251 sl

[ 2500041 OANII/2025 Remess tesizads ol 04/11/2025 16:31:09 por Maria José adsudos_COR1_251104163115436441_ES 2000830123455 sl

=4 2500044 NA1/2025  Remesa iesizada el 11/11/2025 03.07:46 poe Maria José. adeudos_CORT_251111080749773030_ES 320008301 23455 sl
2500045  11711/2025  Remesa isaizada el 11/11/2025 03.21:24 por Maria José adeudos_CORT_251111092127670628_ES 320008301 23456 s

<

N® de remesas: 54. Importe total: 42.174.29

En la pantalla del historico de remesas, podra utilizar los filtros que hay en la parte superior, para localizar las
remesas que necesita consultar, y al pulsar el botén Buscar ahora cargara en la lista inferior, las remesas que
coinciden con los filtros establecidos.

Si hace doble clic sobre una remesa, podréa ver el detalle de los recibos incluidos en la misma.

81 Detalle del archivo de remesas m] X
'.[ Archivo de remesas: adeudos_CORE_260505101755310EGF_ES 32000B30123456. xml
EMPRESAFICTICIA S L@ [DSCAR) B3511001457 IBAN ES34 0128 0110 1200 0000 0000 CO0001/26
@ EMPRESAFICTICIAS.L.@ [0SCAR) B3511001457 IBAN ESS4 0128 0110 1200 0000 0000 (C00001/26 6300 15
1 EMPRESA FICTICIA S.L.@ [0SCAR) B3511001457 IBAN ES34 0128 0110 1200 0000 0000 PRE-00036/26 5000 19
1 EMPRESAFICTICIA S.L.© [DSCAR) B3511001457 IBAN ES34 0128 0110 1200 0000 0000 PRE-D0037/26 6000 1%
© EMPRESAMARIBEL V01885136 IBAM PT50 0170 3057 0304 0019 49906 FO000R/2S 1833 2%
< >
K Cenar [Esc] |

Si selecciona una remesa, y pulsa sobre la misma con el botén derecho del ratén, o si utiliza el meni
Herramientas, podra Volver a generar el fichero de la remesa, o Deshacer remesa seleccionada. Con esta Ultima
opcioén, podré revertir la remesa seleccionada, de manera que todos los recibos incluidos, queden como pendientes
de remesar, y pueda incluirlos en una nueva remesa.



