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1. Abrir/Cerrar

Una PVSP puede encontrarse abierta o cerrada, a continuacion especificamos qué significado tienen estos estados

en una PVSP:

‘ PWSP = Herramientas

Abrir planificaciones [Ctri+Mayis+4]

Cerrar planificaciones [Ctri+Mayis+C]

Activar planificaciones [Ctrl+AIE+A]

Desactivar planificaciones [Ctri+Alt+D]

Crear duplicado de la planificacian

Crear planificacidan realizando una copia de otra

Generar/complementar PYSTz asociadas

EVR= de seguridad no asociadas a ninguna PVYSP

[F1 para buzcar mends por texta)

e Abrir PVSP: Al dar de alta una nueva PVSP, el sistema le asigna automaticamente el estado 'Abierta’. Este
estado indica que la PVSP se encuentra en proceso de elaboracion y, mientras permanezca en él, no sera
visible en el portal web del cliente.

e Cerrar PVSP: Una vez que el usuario ha finalizado de editar y configurar la PVSP, es necesario proceder a
su cierre. El estado 'Cerrada’ indica que la PVSP ha sido completada y ya no requiere modificaciones.
Cuando un usuario accede a una PVSP en este estado, Unicamente podra consultarla en modo 'Solo
lectura’, sin posibilidad de realizar cambios. Si en algdn momento fuera necesario modificarla, cualquier
usuario con el permiso correspondiente podra volver a abrirla. Cabe destacar que, para que una PVSP sea
visible en el portal web del cliente, esta deberd encontrarse en estado 'Cerrada’.

Un usuario con los permisos correspondientes, puede cambiar estos estados en cualquier momento, accion que
podran realizar desde el listado de PVSPs, seleccionando las PVSPs que desean modificar y seleccionando las
opciones 'Abrir/Cerrar las planificaciones seleccionadas' que encontraran en el desplegable 'Herramientas'.

2. Activar/desactivar

Las PVSP también pueden presentar los estados 'Activada’ o 'Desactivada’, los cuales hacen referencia a la
vigencia de la planificacion. Una PVSP 'Activada’ es aquella que se encuentra actualmente en vigor, mientras que
una PVSP 'Desactivada’ es considerada obsoleta y ya no esta en uso.

Para cambiar el estado de una PVSP, el usuario dispone de dos vias:



« Acceder directamente a la ficha de datos de la PVSP y modificar el estado desde alli.

e Utilizar el menu desplegable Herramientas, disponible en la pantalla de PVSPs de la empresa, donde
encontrard las opciones Activar las planificaciones seleccionadas y Desactivar las planificaciones
seleccionadas, que permiten realizar el cambio de estado sobre varias PVSPs de forma simultanea.

3. Crear duplicado de la planificacion

Esta herramienta permite al usuario duplicar una PVSP dentro de la misma empresa. Su uso mas habitual es la
renovacion o revision de una planificacion existente: al duplicarla, la PVSP original se mantiene intacta como
registro histérico, mientras que todas las modificaciones necesarias se realizan sobre la nhueva copia generada.

Para utilizar esta herramienta, el usuario debe seguir los siguientes pasos:

1. Acceder al listado de PVSPs de la empresa.
2. Seleccionar la PVSP que se desea duplicar.
3. Desplegar el mend Herramientas y pulsar sobre la opcion Crear duplicado de la PVSP seleccionada.

4. Crear planificacion realizando una copia de otra

Esta herramienta permite al usuario copiar una PVSP de una empresa a otra. Para utilizarla correctamente, es
importante tener en cuenta que el proceso se inicia desde la empresa de destino, es decir, aquella en la que se
desea crear la nueva planificacion.

Los pasos a seguir son los siguientes:

1. Acceder a la pantalla de Planificaciones por puestos (PVSPs) de la empresa destino.

2. Desplegar el mend Herramientas y pulsar sobre la opcion Crear planificacién realizando una copia de
otra planificacién.

3. En el buscador de PVSPs que se mostrard a continuacion, utilizar los filtros disponibles para localizar la
PVSP que se desea copiar.

U Consulta de planificaciones por puesto de trabajo |L|£-
® 1. Filros de buisqueda | 1 2. Filtros de bdsqueda Il | I 3 Resultado de la biisqueda
Filtros de empresa Trabajadores indicados en la PYSP
[~ Delaempresa [ ™ Nombre similar |
I™ ConResp. en Viglancia: I j [ DNI similar a
[” Dela localidad
I J Estado de la PVSP
[ De la provincia | | [ Abierta
[~ Sector Empresarial | =l ¥ Cerada
[~ Grupo de actividsd | B I™ Desactivads
[ Empresas de sufij: I :I Centios de trabajo
r
Estados de la empresa
[ EstadoAdrin enSalud | |
[ EstadoenViglancia: | | Centros ds isbato
Bajas y canceladas
[¥ Dcultar empresas dadas de baja en Viglancia
¥ Ocultar empresas canceladas
Filtros sobre la PVSP
Li{EschaceeacibnEnis el I Y ‘ Evaluaciones de riesgo
I~ Fechainicio Entieel | v | r
I™ Fecha fin. Ertre el [ v |
[ Tipo de plarificacién | =] Evaluaciones de fiesgo
[ Estado de la planificacién | |
[~ ConMédico responsable | =l
[~ ConDUE responsable | K|

%" Realizar biisqueda »> [F1] K Cenar [Esc]




Tras la seleccion de la PVSP a copiar, aparecera una pantalla de opciones donde el usuario tendra que indicar que
apartados quiere copiar de la PVSP.

Caopiar planificacion de puestos de trabajo (PVSP) -
g
»
Planificacion origen
Empresa: 00 EMPRESA DE PRUEBA

Planificacidn: E128052104-08-FVEPO001

Apartados a copiar por cada puesto de trabajo

W Mormativas ¥ Protocolos ministeriales W Perfiles analiticas r
W Riesgos V¥ Exp. fisicas W Pruebas analiticas ¥ Cuestionario
W Protocolos internos ¥ E=p. complementarias v TRCs |

Puestos de la planificacion a copiar
Puestos de trabajo +

#: Generales a la empresza

ADMINISTRATVO Generico
ADMINISTRATIVO Generico
INSTALADOR TELECOMUNICACIONES Generico
LIMPLADORA Generico

CENTRO DE TRABAJO DE MUESTRA

»

ADMINISTRATIVO ER0D2-E00128052104-C001

PERCADERO/ A ER002-E00128052104-C001

. Los puestos asociados a centros de trabajo o evaluaciones se copiardn como genéricos de empresa

¥ Cenar [Esc]

Si en la PVSP 'origen' hay puestos de trabajo de alguna evaluacién de la empresa 'origen' estos pasaran a la
nueva PVSP como puestos 'genéricos'.

Una vez que el usuario pulse el boton 'Aceptar' en esta pantalla, la PVSP se copiara en la empresa 'destino’.

5. Generar/Complementar PVSTs asociadas

Esta herramienta permite al usuario realizar acciones relacionadas con las campafas de reconocimientos médicos
(PVST) a partir de la informacién configurada en la PVSP. Para que esta herramienta esté disponible, es necesario
gue existan trabajadores vinculados a los puestos de trabajo de la PVSP. En caso de que un trabajador ya tenga
su reconocimiento creado en la PVST asociada, la herramienta no realizard ninguna accion sobre él.

Las dos acciones disponibles son:

« Complementar campafia asociada. Si la PVSP seleccionada estd vinculada a una campafia de
reconocimientos médicos (PVST) y existen trabajadores en la PVSP que todavia no han sido incorporados a
dicha campafa, esta opcion los afiadira autométicamente, generando sus reconocimientos médicos y
completandolos con los protocolos y pruebas definidos en la PVSP para los puestos de trabajo a los que
estén asociados. Si la PVSP est4 vinculada a varias PVSTSs, el sistema mostrard un listado de las mismas
para que el usuario seleccione cual debe actualizarse.

» Crear una nueva campafia. Esta opcién esta disponible tanto si la PVSP no tiene ninguna PVST asociada
como si ya tiene alguna vinculada. En este Ultimo caso, el sistema mostrara una pantalla en la que solicitara
al usuario si desea complementar la campafia existente o crear una nueva PVST.



a Seleccione la accion que desea realizar

Exizten unasvanas campatas abiertas azociadaz a esta PWSP.

|ndique la accidn que desea realizar:

" Completar campafia asociada

E zta opcidn agregara v planificard a los trabajadaores gue no 22 encuentien
todavia en la campatia. Los trabajadores va exiztentes no los tocara.

{" Crear nueva campana

" Aceptar | % Cancelar [Esc]

Al seleccionar la opcion Crear nueva campafia, el sistema mostrara un formulario en el que el usuario
debera configurar las opciones de creacion de la nueva campafia. El Gnico campo obligatorio es el Estado
planificacion, aunque el formulario puede incluir opciones adicionales que el usuario puede cumplimentar
segun sus necesidades.

Datos de la campafia a crear

Tipo de planificacion: IPIanificacién extraordinaria LI :"CL [F1] ﬂ
Estado planificacion: |Sin Iriciar =l @&
Fechas previstas de vigencia

Inicio: IW

Fir: IW

Responsables

Médico responsable: IMédicn Murcia ;I (@) [F3) ﬂ
ATS/DUE responsable: | ATS Murcia | A ﬂ

Aszociaciones

Cantrato Asociada: I x| %
P, azociado: I | j x

Laboratorio  [Laboratario por defecta gue realizara las analiticas de los reconocimientos)

Laboratorio de andlisis: I | A rFE ﬂ

" Aceptar | # Cancelar [Esc] |

Una vez cumplimentados los datos necesarios, el usuario debera pulsar el boton Aceptar para generar la
nueva campafa de reconocimientos médicos (PVST). En ella se incluiran automaticamente todos los
trabajadores asociados a los puestos de trabajo de la PVSP, y sus reconocimientos quedardn completados
con los protocolos y pruebas configurados en los puestos de trabajo a los que estén vinculados.

6. Detalle de evaluaciones sin asociar a una PVSP

Esta opcidon muestra al usuario el listado de evaluaciones de seguridad activas y cerradas que aln no han sido
asociadas a ninguna PVSP. Su finalidad es permitir al usuario comprobar si existe alguna evaluacion pendiente de



vincular, evitando asi que quede informacién sin contemplar en la planificacion.

m Ewvaluaciones activas no asociadas a ninguna planificacién por puestos [PYSP)

E; W DELEGACION HELLIN

ER003-E00128052156-C002

<[

03/0372021 02/0372022  Joaguin'

3 Cenar [Esc) I




