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1. Abrir/Cerrar

Una PVSP puede encontrarse abierta o cerrada, a continuacion especificamos qué significado tienen estos estados
en una PVSP:

» PVSP 'Abierta’. Cuando se da de alta una nueva PVSP, por defecto se le asigna el estado 'Abierta’, la cual
indicard que esa PVSP esta proceso de realizacion. Las PVSP abiertas, no se visualizaran en el portal web
del cliente.

¢« PVSP 'Cerrada’. Cuando el usuario ha terminado de editar/configurar una PVSP es necesario cerrarla. El
estado 'Cerrada’ por lo tanto indica que la PVSP se ha terminado. Si un usuario accede a una PVSP
‘cerrada’ no podra modificarla, ya que la encontrara en 'Solo lectura'. Una PVSP cerrada puede volver a
abrirse en cualquier momento por los usuarios que tenga el permiso correspondiente. Para que una PVSP
se pueda visualizar en el portal web del cliente, debera estar cerrada.

Un usuario con los permisos correspondientes, puede cambiar estos estados en cualquier momento, accion que
podran realizar desde el listado de PVSPs, seleccionando las PVSPs que desean modificar y seleccionando las
opciones 'Abrir/Cerrar las planificaciones seleccionadas' que encontraran en el desplegable 'Herramientas'.

2. Activar/desactivar

Las PVSPs también pueden tener los estados 'Activada’ o '‘Desactivada’, en este caso estos estados hacen
referencia a la vigencia de la PVSP. Una PVSP 'Activada’ es una PVSP que actualmente esta vigente, mientras
gue una PVSP 'Desactivada’ sera una PVSP obsoleta. Para cambiar el estado de una PVSP el usuario podra
acceder a la ficha de datos de la misma, o utilizar el desplegable 'Herramientas' que encontrara en la pantalla de
PVSPs de la empresa, en este desplegable tendra disponibles las opciones de 'Activar las planificaciones
seleccionadas' o 'Desactivar las planificaciones seleccionadas'.

3. Duplicar planificacién

Herramienta que permitird al usuario duplicar una PVSP dentro de la misma empresa. Esta opcién normalmente se
utiliza para renovar una PVSP para realizar una revision de la PVSP origen. De esta forma el usuario puede
mantener la PVSP origen intacta quedando un histérico de lo que habia anteriormente, y las modificaciones se
realizaran sobre la nueva PVSP.

Para utilizar esta herramienta, deben acceder a listado de PVSPs de una empresa, seleccionar la PVSP a duplicar,
y desde el menu desplegable 'Herramientas' pulsar sobre la opcién 'Crear duplicado de la PVSP seleccionada’.

4. Crear copia de una planificacion

Herramienta con la que el usuario podra copiar una PVSP de una empresa a otra. Para utilizar esta opcion, debera
situarse en la pantalla de 'Planificaciones por puestos' (PVSPs) de la empresa 'destino' en la que quiere crear la
nueva planificacion. Una vez en esta pantalla, desplegara el ment 'Herramientas' y pulsara sobre la opcion ‘Crear



planificaciéon realizando una copia de otra planificacion'. Esta opcion les mostrard un buscador de PVSPs,
donde el usuario podra utilizar los filtros disponibles para localizar la PVSP a copiar.

3 Resultado de la bisqueda

Filtros de empresa Trabajadores indicados en la PYSP
[~ Delaempresa | J ™ MNombre similar & |
[~ ConFlesp enViglancia | =l I~ DN sl &
I~ Delalocaided [ |

. Estado de la PYSP
™ Dela provincia | | 7 A
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[ Estado Admin en Salud: | | Centtros de trabajo
I Ensdsenviglandis | K| o Cemesdewba
Bajas y canceladas
¥ Ocultar empresas dadas de baja en Viglancia
¥ Ocultar empresas canceladas
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4 Resiear bisqueda 5> [FI] | 9% Cenar [Esc) u

Tras la seleccion de la PVSP a copiar, aparecera una pantalla de opciones donde el usuario tendra que indicar que
apartados quiere copiar de la PVSP.

Planificacion por puestos de trabajo
e |a planificacia

Planificacién origen
Empreza: 00 EMPRESA DE PRUEBA
Planificacidn: E128052104-08-F5P0001
Apartados a copiar por cada puesto de trabajo
¥ Mormativas ¥ Pratocolos ministeriales ¥ Perfiles analiticos [T Yacumas
¥ Riesgos ¥ Eup. fisicas ¥ Pruebas analiicas ¥ Cusstionario
¥ Pratocolos internos ¥ Exp. complementarias W TRCs [T Trabajadores

Puestosz de la planificacion a copiar

Puestos de trabajo

#: Generales a la empresa
ADMINISTRATIVG
ADMINISTRATIVO
INSTALADOR TELECOMUNICACIONES
LIMPIADORA
CENTRO DE TRABAJO DE MUESTRA
ADMINISTRATIVO ER002-E00128052104-C001
PERCADEROJ A ER002-E00128052104-C001

& Los puestos asoniados a centros de frabajo o evaluaciones se copiardn como genéricos de empresa. 3 Cemar [Esc]

Si en la PVSP 'origen' hay puestos de trabajo de alguna evaluacién de la empresa 'origen' estos pasaran a la
nueva PVSP como puestos 'genéricos’.

Una vez que el usuario pulse el botdn 'Aceptar' en esta pantalla, la PVSP se copiard en la empresa 'destino'.

5. Generar/Complementar PVST asociada



Con esta herramienta el usuario tendréa la posibilidad de realizar dos acciones relacionadas con las campafas de
reconocimientos médicos (PVST). Esta opcion tendra como condicion que haya trabajadores relacionados a los
puestos de trabajo de la PVSP. Si los trabajadores ya tienen el reconocimiento creado en la PVST asociado, no
realizara ninguna accion sobre ellos.

« Complementar campafia asociada. Si la PVSP seleccionada esta vinculada a una campafia de
reconocimientos médicos (PVST) y en la PVSP existen trabajadores que todavia no se han incorporado a la
PVST, esta opcién afadira a esos trabajadores a la PVST creando asi los reconocimientos médicos de los
mismos, y ademas completara estos reconocimientos con los protocolos y pruebas que se hayan definido en
la PVSP a los puestos de trabajo a los que esté relacionado el trabajador.

Si la PVSP esta asociada a varias PVSTs, aparecera el listado de PVSTs a las que esta relacionadas la
PVSP para que puedan elegir la que se debe actualizar.

» Crear una nueva campafa. Esta opcion se puede utilizar tanto si la PVSP no esta vinculada a ninguna
PVST como en el caso de que si tenga alguna PVST ya asociada. En caso de que si tenga alguna PVST
asociada, aparecera una pantalla en la que se solicita al usuario si quiere ‘complementar' o crear una PVST
nueva.

Seleccione la accion que desea realizar -
=
1)

E xigten unasvariaz campafias abiertaz asociadas a esta PSP

Indique la accion que deszea realizar:

" Completar campahna asociada

Ezta opcidn agregara v planificard a log trabajadares gue no 22 encuentien
todavia en la campafa. Loz trabajadores va exiztentes no los tocara.

" Crear nueva campaha

" Aceptar % Cancelar [Esc]

Al seleccionar la opciéon de 'Crear nueva campafia' se mostrara otro formulario en el que el usuario debera
seleccionar las opciones de creaciéon de la nueva campafia que pueden ver a continuacion, en el que el
usuario al menos debera cumplimentar el 'Estado planificacién' ya que es el Gnico dato obligatorio.



Datos de la campafia a crear

Tipo de planificacion; IPIanificacién extraordinaria j f"CL [F1] ﬂ
Estado planificacion: |Sin Iriciar =l &l
Fechas previstas de vigencia

Inicio: IW

Fir: IW

Responsables

Médico responsable: | Médica Murcia ~] [arF| |
ATS/DUE responsable;  |ATS Murcia ~] @A X|
Asociaciones

Conbiato dsociade: | = %

PAA ssociado: [ > x|

Laboratorio  [Laborataorio por defecta gue realizara las analiticas de los reconocimientosz)

Laboratonio de andlisis; I j f"CL [FE] ﬂ

" Aceptar | # Cancelar [Esc] |

Una vez cumplimentados los datos, pulsaran el botén 'Aceptar' para generar la nueva campafia de
reconocimientos médicos (PVST) en la que se incluiran los trabajadores asociados a los puestos de trabajo
de la PVSP, en cuyos reconocimientos se afiadiran los protocolos y pruebas configuradas en los puestos a
los que estén asociados estos trabajadores.

6. Detalle de evaluaciones sin asociar a una PVSP
Esta opcién les mostrara el listado de evaluaciones de seguridad activas y cerradas que todavia no se hayan

asociado a ninguna PVSP, de manera que el usuario pueda comprobar si queda alguna evaluaciéon en esta
situacion.

m Ewvaluaciones activas no asociadas a ninguna planificacién por puestos [PVSP)
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