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Informes y copias de seguridad Proyectos CAE

1. Introduccién

Dentro de este manual vamos a tratar dos funciones que encontramos dentro de un proyecto CAE, como son los
informes de estado y la herramienta de copias de seguridad. En la siguiente imagen vemos el apartado de la ficha
del proyecto donde encontramos ambas opciones:

Otras dreas del proyecto

PAOYECTO DE COORDIMACION

1. Dotos generales

2 Servcios a eskes
3 Dedcacién

4 Trabajadores femprosal
5. Arbal de contrataciin

Centro do Trabajo: CENTRO 1 Acoptar Cancela [Esc]

Dado que ambas opciones son totalmente diferentes en cuanto a funcionalidad, vamos a tratarlas de manera
independiente en los siguientes apartados

2. Informes de estado

Dentro de este apartado tenemos diferentes informes que se generan para indicarnos el estado de trabajadores y
maguinaria en cuanto a acceso asi como el estado de documentacion requerida. A continuacion, vamos a detallar
los diferentes informes existentes, los datos que se tienen en cuenta y como se muestra al generarse.

e Trabajadores con/sin acceso al proyecto a fecha dada. Son dos informes aunque lo hemos juntado en
uno ya que la comprobacion que se realizar es la misma. Se comprueba que el trabajador puede, o0 no,
acceder al centro y para ello se comprueba que la documentacién del mismo, de su contrata y de la contrata
de la que pueda depender (si es subcontrata en ese proyecto) estén publicados y validados. Esta
comprobacion se realiza sobre una fecha en concreto, indicada en el momento de generar el informe, la cual
se tiene en cuenta para comprobar el resto de documentacion. Se genera un Excel con los trabajadores que
tienen acceso o0 no tienen acceso (en funcion de la opcion elegida), el cual tiene el siguiente disefio:



TRABAJADORES CON ACCESO A FECHA

Proyecto de prueba
Fecha: 25/07/2023

 Acc Tbajador i Empresa  Conatadaper
P |Trabajador 04 00000004 CONTRATA 01

TRABAJADORES SIN ACCESO A FECHA

Proyecto de prueba
MARTES, 25 DE JULIO DE 2023

rabajador 01 00000001 CONTRATA 01
rabajador 03 00000003 CONTRATA 01

Maguinaria con/sin acceso al proyecto a fecha dada. Es un informe similar al anterior, pero en este caso
con magquinaria, al igual que antes se trata de dos informes, aunque para explicar como funcionan y la
informacion que muestran, lo hemos juntado en un mismo punto, ya que la comprobacion que se realiza es
la misma. Se comprueba que la maquinaria puede, 0 no, acceder al centro y para ello se comprueba que la
documentacion de la misma, de su contrata y de la contrata que pueda depender (si es subcontrata en el
proyecto) estén publicados y validados. Esta comprobacion se realiza sobre una fecha en concreto, indicada
en el momento de generar el informe, la cual se tiene en cuenta para comprobar el resto de
documentacion. Se genera un Excel con las maquinas que pueden o no pueden acceder, en funcién de la
opcion elegida, el cual tiene el siguiente disefio:

MAQUINARIA CON ACCESO A FECHA

Proyecto de prueba
Fecha: 25/07/2023

P | Cafetera Industrial EQ-000001 CONTRATA 02

MAQUINARIA SIN ACCESO A FECHA

Proyecto de prueba
MARTES, 25 DE JULIO DE 2023

ompresor EQ-000001 CONTRATA 01

Resumen del estado de la documentacion de los trabajadores. Con esta herramienta vamos a poder
comprobar el estado de la documentacion de cada trabajador en una fecha concreta que indicamos en el
momento de lanzar el informe. En este caso se nos informa, para todos los trabajadores incluidos en el
proyecto, del estado de su documentacion teniendo en cuenta la documentacion de la contrata, del propio
trabajador y del proyecto. El fichero Excel que se genera es similar a la siguiente ventana:

ESTADO DOCUMENTAL DEL PROYECTO

Proyecto de prueba
Fecha: 26/07/2023

|
{Clmtratada por

Trabajador 01 00000001 CONTRATA 01 - oK | x| X
Trabajador 03 00000003 CONTRATA 01 N oK | X X
Trabajador 04 00000004 CONTRATA 01 - | OK | OK | OK

Podemos apreciar una serie de columnas cuyo encabezado se corresponde a:

DE: Documentacion general de la contrata

DEO: Documentacion general obligatoria de la contrata
DT: Documentacion de trabajador

DTO: Documentacidn obligatoria del trabajador

DP: Documentacion de Proyecto

DPO: Documentacion obligatoria de Proyecto



» Estado de la documentacién CAE requerida en el proyecto. En este caso nos indicara el estado de la
documentacion de los elementos incluidos en el proyecto, por ello en el momento de lanzar el informe
Prevengos nos pregunta si queremos considerar a las contratas, trabajadores y maquinaria. De igual
manera podemos tener en cuenta Unicamente los requerimientos obligatorios. Se genera un Excel con
tantas pestafias como opciones elijamos de las mencionadas anteriormente, indicandonos el estado de cada
uno de los requerimientos para cada uno de los elementos, tal y como podemos ver en la siguiente imagen:

frrovesin: Proyects de praesa
recha de informe: 26/07/2003
fsitiacion de la documentacion de las empresas

am el
SR prevengos - .,..,."’;‘:‘;1..‘:“:, P

Jricspecto: Proyedto de prucba
frechua de informe: 26fu3f2008

an
=8 prevengos

Proyecta: Proyect de prueba
Fecha de informe: 26/07/2023
‘Situachin de |3 documentackén de |3 maguinaria

* Estado de la documentacion CAE requerida de la contrata en el proyecto. Es exactamente el mismo
caso anterior pero con la Unica diferencia que podemos elegir sobre que contrata generar el Excel visto
anteriormente, por lo demés el proceso y las opciones son las mismas.

3. Copias y export.

Al hacer clic sobre este botén nos apareceran dos opciones, "Copias de seguridad de documentacion CAE" y
"Exportacion de documentacion CAE", a continuacion detallamos cada una de ellas.

3.1 Copias de seguridad de documentacion CAE

Con esta opcion podemos copiar toda la documentacion del proyecto en referencia a coordinacién, para lo cual una
vez ejecutada la herramienta se nos muestra la siguiente pantalla:



Copia de seguridad de la documentacidn *

Mombre de la copia de zeguridad
]Eau:kUp DocCoordinacion [PROYECTO]

Carpeta donde dezea realizar la copia:
JD:'\cupia sequridad’,

Documentacion que desea ahadir en la copia:
v Incluir documentacidn desactivada

W Incluir documentacisn no vigente [archivo del histdrica)

W Inchuir documentacion de provectos desactivados

W Documentacion de trabajadores. Sélo incluir los abajadores indicados en el provecto,

W Documentacion de trabajadores. Incluir documentacion de trabajadores desactivados [en la ficha de la contrata]
W Documentacién de maguinaria. 5élo incluir la maguinaria indicada en el proyecta.

W Documentacidn de maguinaria. Inclui documentacidn de maguinaria desactivada [en la ficha de la contrata)

v iincluir documentacidn de contratas desactivadas [en el mantenimientof

[T Inclui documentacion de las subcontratas

Aceptar | Cancelar [Ezc] |

Como podemos apreciar, seleccionaremos el Nombre de la copia de seguridad (carpeta donde se va a meter toda
la documentacién) asicomo la carpeta, en nuestro equipo, donde queremos ubicar estos documentos.
Posteriormente podemos elegir la documentacion que desea afiadir en la copia, teniendo estas opciones:

* Incluir documentacién desactivada.

« Incluir documentacién no vigente (archivo del histérico)

« Incluir documentacion de proyectos desactivados.

» Documentacién de trabajadores. Solo incluir los trabajadores indicados en el proyecto.

« Documentacién de trabajadores. Incluir documentacion de trabajadores desactivados (en la ficha de la
contrata).

« Documentacién de maquinaria. Sélo incluir la maquinaria indicada en el proyecto

e Documentacion de maquinaria. Incluir documentacion de maquinaria desactivada (en la ficha de la contrata).

 Incluir documentacién de contratas desactivadas (en el mantenimiento).

« Incluir documentacién de las subcontratas

Tras seleccionarlo, se muestra el programa que realiza dicha copia, donde en caso de existir algin error nos lo
indicaria (imagen izquierda). De la misma manera, podemos comprobar las subcarpetas creadas dentro de la
carpeta cuyo nombre indicamos anteriormente (imagen derecha)

T oo Fn [P—

G0L BOVHIA OVINIZO 0B Fralmdo

@ Copia de requridd dela documentacién 1 de 1,0 en curso

3.2 Exportaciéon de documentacion CAE



Herramienta similar a la anterior con la que podemos realizar una copia de la documentacién de coordinacion del
proyecto donde nos encontramos, con la diferencia que esta herramienta crea una "instantanea" de la
documentacién con el fin de que podamos realizar exportaciones diferenciales respecto a la anterior. Con esta
opcidn podemos realizar exportaciones, por ejemplo, todos los lunes de cada semana y elegir que solamente se
copien la diferencia respecto a la semana anterior, con el fin de no tener que copiar todos los documentos cada vez
que realicemos una exportacion. La ventana que se muestra es la siguiente:

ds EXTEFNDS >

le documentacion CAE

, Exportacion de documentacion CAE para sistemas externos

Trabajo: |E:<portaci6n DocCoordinacion [PROYVECTO]

Mombre identificativo gue queremos dar al triabajo de exportacion

Carpeta: lC:\Users\.JavierF.NEDATEC'\Desktop .'-3\0
Carpeta donde desea guardar la documentacion exportada
Tipo exp. ISemanaI _V_I _ﬂ

Tipo de exportacian a realizar
El ziztemna guardara una ingtantanea de oz documentos exportados para cada tipo de exportacion
con el fin de exportar zolamente los documentoz con cambios [para el modo diferencial]

Modo exp. & Completa  Exporta todos los documentos

" Diferencial  Exparta sdla los documentos con cambios desde | tltima exportacion

|dioma: lEspaﬁoI [e=-ES] _:J

Si dizporie de laz raducciones para el idioma, 2e uzard este idioma para los titulos de los regquermientos
Par defecta, o g no exizte traduccidn, ze usard el idioma ezpafiol

Aceptar | Cancelar [Esc] |

Como podemos apreciar en la captura, indicaremos un nombre al Trabajo, la carpeta destino donde se colocara
toda la documentacion, estableceremos un Tipo teniendo en cuenta que el sistema guardara una instantanea de
los documentos exportados para cada tipo de exportacion con el fin de exportar solamente los documentos con
cambios, de tal manera que podemos tener tipos de trabajos semanales 0 mensuales. Seguidamente elegiremos si
queremos que la copia de documentacion sea completa o diferencial, teniendo en cuenta esa instantanea realizada
en la anterior copia. Por ultimo seleccionamos de manera opcional el idioma si se dispone de traducciones para un
idioma en concreto.



