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Mantenimiento de servicios predefinidos. Modelos
para presupuestos y contratos.

1. Introduccién

Prevengos puede generar, gestionar y facturar contratos, pero ha de configurar los servicios en el menu
Mantenimientos > Administracion > Modelos de presupuestos y contratos > Servicios.

Modelos de presupuestos y contratos x

‘ Mantenimientos = Modelos de presupuestos v contratos

Servicios

Modelos de presupuestos y contratos

[F1 para buscar mends por texto)

Configurados los servicios predefinidos, puede generar modelos para los presupuestos y contratos con el fin de
realizar este proceso mas rapido mediante el meni 'Mantenimientos > Modelos de presupuestos y contratos >
Modelo de presupuestos y contratos'.

2. Actividades o servicios predefinidos

El formulario de mantenimiento dispone del menu "Edicién" con las siguientes opciones y, tras su configuracion, los
cargara en el contrato:

* Nuevo servicio: Da acceso a la ficha del servicio para su creacion.

e Editar servicio seleccionado: Da acceso a la ficha del servicio para la edicién de datos.

« Eliminar servicios seleccionados: Borra del mantenimiento, y el aplicativo, aquellos servicios que no estén
en uso en otros elementos (modelos, presupuestos y contratos).

e Editar comisiones del servicio seleccionado: Da acceso a un formulario con el listado de las
asesorias/colaboradores, para asignar/editar el porcentaje de comisién marcando la casilla "Dar comision al

%" Grabar Comisidn para el Servicio

Colaborador por este Servicio" y usando el boton . Como se indica en la
siguiente guia.
B Mantenimiento de senvicios predefinidos
Edicidn Hemamientas
Servicios Haormbre resumido Prev. ST H EPA VS Otros Tipo inpostive. Vencimienios
Andlisis del barandillas y medidas de segundad Andlisis del barandillas y medidas de seguridad VA 21% 3 (caden. mensy
COORDINACION DE ACTVIDADES EMPRESARIALES CON GESTION
DE ACCESDS A CLIENTES Las Exento 12 (caden mens
Descuento Visita para ver efrores VA 21% 2 (caden. 15.dit
ERGONOMIA ¥ FACTORES PSICOSOCIALES (ASPA) z VA 21% 12 (caden. mens
ERGONOMIA Y PSICOSOCIOLOGIA APLICADA a VA 21% 12 (caden. mens
ESTUDIO DE SEGURIDAD Y SALUD ESTUDIO DE SEGURIDAD Y SALUD VA 21% 12 (caden. mens
‘GENERAL PARA TODAS LAS ESPECIALIDADES GENERAL PARA TODAS LAS ESPECIALIDADES . VA 21% 12 (caden. mens
‘GENERAL PARA TODAS LAS ESPECIALIDADES (ASPA) sdsd VA 21% 12 (caden. mens
HIGIENE INDUSTRIAL HIGIENE INDUSTRIAL VA 10 % 12 (caden. mens
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2.1. Datos generales

Primera pestafia de la ficha de datos del servicio, donde s6lo 3 campos son obligatiorios para habilitar el boton

Aceptar . .
y crear el registro:

e Titulo o nombre del servicio.

* 9% Renovacion. Porcentaje para calcular el importe de renovacion para afios sucesivos, donde:
o100 mantiene el mismo importe
o X<100 reduce el importe
o X>100 incrementa el importe

* L.V.A aplicable.

Datos del servicio predefinide x
SERVICIO 1 - Datos generales del servicio

Servicio:

1. Datos generales

CODRDINACION DE ACTIMDADES EMPRESARIALES COM GESTION DE ACCESOS A CLIENTES] ‘

2. Tareas del servicio

3. Comisiones

4, Actividades Mem. anual ll  (Tewto corto para uliizar en los conceptas de facturacion o informes)

Impuestos y renovacion

Tipo impositivo: A [F1) 0.00%) (Impusstos aplcables 3 este servicio)

% Renovacidn: 100,00 |% [Porcentasie a aplicar a este servicio para el céloulo del importe de afios sucesivos) g,

Especialidades asociadas a este servicio:
[ Prevencién técnica
[AST: Seguidad [ HI: Higiene [ EPA: Ergonomia y psicosociologia
[[] Medicina del trabaio
[J0owoes
Plan de facturacién para este servicio
Fraccionamiento, por defecto, en un conlrato de la cuantia del servicio en diferentes fechas
Mota. 5i no se define un plan de facturacién, las heramientas autométicas generardn un dnico vencimiento a fecha del conlrato.
Primer afio de contrato
NE de vencimientos a generar; E
Cadencia. 1 vencimientocads: [1 | @ meses O dias
[ Primes vencimiento a fecha del contrato

Afios ivos | i de 52
N? de vencimientas a generar: E’
Cadencia 1 vencimieriocads: (2| @meses O dlas

[ Primes vencimiento a fecha del contrato

Estado del servicio
[ Desactivado

Aceptsr || Cancelar [Ex] |

También podra indicar:
« Especialidades asociadas a este servicio. Que, aplicados sobre el contrato, permitira identificarlos como

sélo prevencion "~ solo vigilancia " mixto ¥ uotro para la comunicacion de contratos a SERPA.
o Prevencion técnica (ST/HI/EPA)
o Medicina del trabajo
- Otros
* Comisiones de este servicio. Porcentajes de comision en el contrato y sus renovaciones para:
o Técnico responsable*
o Comercial*

* Ambos se indican en la ficha de datos del cliente, pestafia “1. Datos generales”.

2.2. Tareas del servicio

El importe total del servicio se obtiene de la suma de importes de las tareas que lo componen, por lo que ha de
configurarlas con el menu 'Tareas > Nueva tarea’, que da acceso al siguiente formulario:



Datos del servicio predefinido 5
1. Datos generales L Tareas =

P Taes

Editar tarea seleccionada

3. Comisiones
- Eliminar tareas seleccionadas
4. Actividades Mem. anual
Subir posicién [Ctrl+Up]

Bajar posicién [Ctrl+ Down]

Datos de la tarea del servicio X

Tarea:
|!6\CTIVIDADE PREVENTIVAS EN RODAJE

Texto o descripcion de la tarea [en el presupuesto):  [documento impreso del contrata)
ACTIMIDADE PREVENTIVAS EN RODAJE

Copiar misma texto de |a tarea [Chil+1]

Texto o dezcripcion de la tarea [en el contrato): [documento imprezo del contrata)
ACTIVIDADE PREVENTIVAS EN RODAJE

Copiar misma texto que para el presupuesta  [Chil+2]

Importe predeterminado:
Puede, zilo dezea, establecer un importe predeterminado para esta tarea

Muewva tarea Aceptar Cancelar [Esc]

El primer campo a cumplimentar es "Texto o descripcién de la tarea (en el presupuesto)”, y mediante los botones .
y . cumplimentara "Texto resumido" y "Texto o descripcibn de la tarea en el contrato", aunque pude
cumplimentarlos manualmente. Tenga en cuenta que el campo "Texto resumido” tiene un limite de 200 caracteres,
por lo que el proceso de copia no funcionara si la descripcién de la tarea los supera.

Estes campo también se tiene en cuenta para:

¢« Resumen de los servicios ofertados.
Al final del presupuesto/contrato impreso, se indica un resumen de los servicios ofertados y su importe
desglosado. Marque la casilla "Incluir esta tarea en el resumen" para incluir la tarea.

e Concepto de facturacion.
Al usar la opcion "Mostrar el detalle de los conceptos que se facturan" en la generacion del documento de la
factura.

En el campo "Importe" ha de establecer el importe predeterminado de la tarea, que podra ser editado en el
presupuesto/contrato.

Aceptar

Ha de cumplimentar todos los campos del formulario para habilitar el boton

2.3. Actividades Mem. anual



Permite la asignacion de actividades de la memoria Orden TIN al servicio, que luego repercute en la generacion de
la memoria con Prevengos mediante la herramienta “Memorial anual Orden TIN”.

Datos del servicio predefinido %

1. Datos generales

5 - Actividades de |a memoria anual asociadas a este servicio

Disefio e implantacién de Planes de prevencién seqiin Ley 54/2003

o
-
:
-
F
r
r
r
=

Investiqacién y andlisis de Enfermedades Profesicnales

2. Tareas del senvicio

Evaluaciones iniciales de riesqos

3. Comisiones
Revisién o actualizacidn de evaluaciones de riesqos

4. Actividades Mem. anual

Planificacion de la actividad preventiva
Seguimiento de las actividades planificadas
Informacidn de los trabajadores
Formacién de los trabajadores

Realizacidn de planes de emergencia

Investigacion y andlisis de Accidentes de trabajo

r
n Planificacién de la Vigilancia individual de la salud

[T Planificacién de la Vigilancia colectiva de la salud

I Sequimiento de las actividades sanitarias planificadas
I
[T Presencia de recursos preventivos

[ coordinacién de actividadh

3. Modelo de presupuestos y contratos predefinidos

Tras configurar los servicios y para facilitar la generacion de los contratos, Prevengos permite la creacién de un
conjunto de servicios para afiadirlos de manera comoda en los contratos o los presupuestos. Con el menl
Mantenimientos > Modelos de presupuestos y contratos > Modelos de presupuestos y contratos podra
configurar plantillas para esos modelos para proceder a su carga como indicamos aqui.

GESTION Y x o
ADMINISTRACION -l o
- 4 Mantenimientos > Administracisn * [Em— <Sir

B Obligados tributarics

= % 11
w Ordenantes modelos de y eontrats i x
Nuevo trabajador
Tipos impasitives Henamiorta:
Nuevo modelo de presupuesta/contrato

Servicios.

Editar modelo seleccionado

Eliminar modelos seleccionados

Contratos y renovaciones |

]

8 - Expecialidades técnicss
Facturacion W | copiadenvevo 2222

]

o Copiade Nuevo 2222

CONTABILIDAD, SA. @ D-Plan de seguridad y salud

CP EDIFIIO PLAYMON FIESTA D Y E (PISCINA . . =
EDIFIFIESTA DY E (PISCINA CUBIERT Rt iop S suegtcy
fas

[

CREADA SIN PERMISCS
smammsmsiman s B G- Especialidades técnicas v vigilancia de La salud (Gestion)

3.1. Configuracién de modelos

Para crear el modelo, ha de usar el menu 'Edicién > Nuevo modelo de presupuesto/contrato’.
El men( "Herramientas" le ofrece las opciones:

¢ Activar/Desactivar el modelo seleccionado para su uso en presupuestos y contratos.

¢ Duplicar modelos seleccionados.

e Actualizar textos de los servicios con los textos del mantenimiento. Para que los servicios de los modelos
siempre correspondan con los predefinidos.
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Heramientaz =

Activar modelos seleccionados

Desactivar modelos seleccionados
Duplicar modelos de presupuestos/contratos seleccicnados

Actualizar textos de los servicios con los textos del mantenimiento

Son obligatorios los campos "Modelo" (nombre de la plantilla) y "Area" para que pueda usar el menu "Servicios >
Afadir servicios predefinidos”, que da acceso al formulario de servicios para su incorporacion al modelo.

%1 Modeles de Presupuestes y Centrates o x
Nombre del modelo:
A - Completo. Todas las especishdades

Detalle del modelo. Servicio y laieas
[[Sedcios = | Imess

f‘.ﬂgdlr senvicios predefinidos l: Tapote -
Edit - 000
Laborales. Memoria Anual 100,00
L 0,00
000
150,00
G5 de Las medicias p o por el empresario, Visitas de control 000

G-6 Formacién a kos trabajadores existentes en plantil 2 la fecha del contrato,
G-T Formacién a los trabajadares incorporados con posterioridad a la fecha del contrate

G-8. Disefio de Plan de informacién 3 los trabajadores sobre 105 riesgos laborales

de persanal de Servicio de Prevenc. en los €55.

G-12. Sefiales de seguridad y salud en el trabajo y equipos de proteccion indwidual y colectvos

SEGURIDAD EN EL TRABAJO [Exento] 100.00
5-1. Evaluacidn de niesgos laborales. 000
§-2. Estudios especificos de Seguridad. 100,00
§-3. Andlises de las necesidades de actusciones en cass de emergencia. 0,00

ERGONDMIA ¥ PSICOSOCIOLOGIA APLICADA [IVA 211 50.00

Afadidos los servicios puede editarlos con el menu 'Servicios > Editar servicio seleccionado' obteniendo acceso a
las pestafias "1. Datos generales" y "2. Actividades Mem. anual”. Los menus "Tareas" y "Conceptos” permiten la
edicion de tareas y conceptos, tal y como se ha indicado en el apartado "2.2. Tareas del servicio".

Tareaz Conceptos

Mueva tarea

Editar tarea seleccionada

Elirminar tareas seleccionadas
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