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Presupuesto. Datos generales

1. Introduccién

Al dar de alta un nuevo contrato, aparecera un pequefio formulario donde tendran que indicar la fecha y el nimero
del presupuesto.

Murmero w Fecha del Presupuesto X

2 Indique el nimero v fecha del presupuesto a anadir

Fecha:
Nimero: 00004 7|23

Aceptar | LCancelar

« Fecha. Por defecto la aplicacién les ofrecera el dia actual, aunque podran modificarlo.

* Numero. Este dependera del afio de la fecha de registro y de los presupuestos, el sistema sumara 1 al
ndamero de presupuesto méas alto del afio indicado. Se puede modificar manualmente, pero no se podran
usar numeros de presupuesto ya asignados en ese mismo afio.

Aceptado el formulario, aparecera el formulario completo del presupuesto y su primera pestafia, 1. Datos generales
, dispone de los campos obligatorios para la creacién del mismo.

7 Datos del Presupuesto 00003/23. Empresa: EMPRESA MANUALES ] X

PRESUPUESTD
Modelo: A - Completo. Todas las especialidades
Presupuesto:  [00003/23
Fecha: B
Titulo: [Presupuesto 00003/23 del 230872023

Creado por:  [Administrador ]
s =l Ara %
Fase/situacion: ‘ =~ &rFy X

(1. Cambiar fecha y ndmero [F12]

Representante de la empresa [firmante)

FRepresentante:  |José Antonio Akeatez de Luna y de laVega

DN 423521200

Encaldadde  [Duefio de la empresa

Centros de lrabajo englobados en esle presupuesto
Centros de tiabajp

Ceriio manuales 2 7 4 3 Ficlicia

Documento del presupuesto

i Estads  Documento o generado
L Benerado: -

¥ Fimado: -

Aceplar Cancelar [Esc]

2. Datos generales



2.1. Identificacion del presupuesto

El primer bloque engloba los datos identificativos del presupuesto, fecha y tipologia:

Modelo: A - Completo. Todas las especialidades

Presupuesto:  |00003/23
Fecha: 23/08/2023

Titulo: |F‘resupuesto 00003423 del 29/08/2023

[FL, Cambiar fecha y nimero [F12]

Creado por: |Administrado| [ L [F1]
Tipo presupuesto; | j [ L [F2 X
Fase/situacion: | j [ LIF3 X

* Modelo. Al crear el presupuesto, en este campo se indica por defecto el valor Manual. (No procede de una
plantilla modelo. Este valor no se puede modificar manualmente, cambiara de forma automatica
dependiende de lo que se indique en la pestafia 2. Servicios ofertados:

o Si carga los servicios usando el menu Plantillas > Afiadir plantilla de servicios, mostrara el nombre de
la plantilla seleccionada.
Si carga los servicios usando el menu Servicios > Nuevo servicio predefinido, el valor serd Manual.
(No procede de una plantilla modelo).
¢ Presupuesto. El codigo asignado al presupuesto por Prevengos y es auto-numérico. Se calcula sumando 1

[L Cambiar fecha v nimero [F12]

al dltimo presupuesto del afio correspondiente. El botén permite

cambiar la fecha (dia y mes) y el nimero del contrato, siempre que no esté en uso.

Carnbiar fecha y ndmero al presupuesto X

|ndique &l ndmero wo fec

Fecuerde que el 4 Z Ll
no puede cambiarse para un

Lle: E Murnera:
Mes: [ o005 4|23

Arceptar Cancelar [Esc)

* Fecha. Fecha de registro del presupuesto que se establece al crearlo o puede cambiar, siempre dentro del

afio que se indicé en el registro, con el botén [ Cambiar fecha y nimero [F12]

« Titulo. Campo que aparecera dependiendo de la configuracion elegida, donde automaticamente se indica el
codigo y la fecha del presupuesto. Si también lo tenemos habilitado para los contratos, al contratar un
prespuesto se indicara igualmente el codigo y fecha del contrato creado. Este titulo serd también el titulo del
documento que se genere sobre el presupuesto.

e Creado por. Prevengos asigna por defecto el usuario activo que registra el presupuesto, pero puede asignar

cualquier otro usuario del aplicativo con el boton =™ 7] §

« Tipo presupuesto. Bajo criterio del Servicio de prevencién se establecera la tipologia del presupuesto con los
elementos del desplegable.
Este se configura en el mend Mantenimientos > Tipos de... > Contratos, del médulo 251, que da acceso al
siguiente formulario, donde el mend Edicion > Nuevo tipo de contrato permite la creacién de registros con
s6lo cumplimentar el campo Tipo de contrato.


file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/configGesAdm#Titulos

Muevo tipo de contrato

Editar tipo de contrato seleccionado ;
, Ergonomia v

Eliminar tipos de contratos seleccionados
Contrato de encomienda

Contrato de Suplemento en Obra.

Coordinacion de Seguridad v Salud

Estudio de Seguridad y Salud

Estudios de Ergonomia ¥ Psicosocioliga aplicada
Evaluacion Especifica de la Obra

Tipo de contrato:

[
—l Aceptar Cancelar

Plan de =eguridad y =alud

Presupuesto Libro Subcontratacion
Presupuesto Salud con Prevencion
Prevencion

Recurso Preventivo

Revisidn

Seguridad Trabajo, Higiene Industrial v Ergonomia

Vigilancia de la Salud

3 Cancelar [Ezc]

« Fase/situacion. Permite establecer, bajo criterio del Servicio de prevencién, cual es el estado del
presupuesto desde su registro a su firma.
Los registros listados en el desplegable se configuran en el meni Mantenimientos > Fases o situaciones de
los contratos, del médulo Y51V,

2.2. Firmante

Reprezentante de la empresza [firmante)

Representante: |-_|D$é Antonio Akvarez de Luna v de la Yega

D.MLL |423821 20C

En calidad de: |Dueﬁu de la empresa

La informacion sobre el firmante carga por defecto los datos del bloque Responsable de la empresa, de la pestafia
2. Datos de contacto, en la ficha de datos de la empresa. Debe tener en cuenta que si dispone del médulo de firma
externa y manda este a firmar, este sera el firmante al que se le mandara el documento.
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2.3. Centros de trabajo englobados en este presupuesto

Es obligatorio definir que centros de trabajo estan incluidos en el presupuesto, con lo cual en este apartado debera
detallarlos y los trabajadores por cada especialidad. Para afiadir centros de trabajo al presupuesto vamos a utilizar
el desplegable que vemos a continuacion:

i Centos de abajg =+

Afadir centros de trabajo concertados

Editar datos del centro de trabajo seleccionado
Quitar centros de trabajo seleccionados del presupuesto

Indicar el nimero de trabajadores incluidos en el presupuesto {igual para todas las especialidades)

» Anfadir centros de trabajo concertados. Da acceso al formulario para la seleccion de centros que se veran
afectados por el presupuesto. S6lo ha de marcar la casilla de la izquierda y pulsar en Seleccionar [F11].

Seleccion de Centros -
Empresa: PREVEMGOS
Centroz de trabajo de la empresza:
| Centro Localidad Provincia
i Oficinas centrales MURLCLA [San Ginés) MURCIA
%" Seleccionar [F11] ¥ Cancelar [Esc)

En cada centro puede definir cuantos trabajadores estarian incluidos en el precio por cada especialidad, para ello
dispone distintas herramientas:

« Editar datos del centro de trabajo seleccionado. El centro se carga en el presupuesto con el nimero de
trabajadores concertados y por especialidad segun la informacién de su ficha de datos. Esta opcién permite
editar dicha informacion individualmente.
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Empresa: PREVEMGOS
Contrato: 00005/21 [20/04/2021]
Centro: Oficinas centrales

Trabajadorez concertadosz [incluidos en el precio] para este centro de trabajo

Servicioz de prevencian: IE
Servicioz de medicina: I?

Otrog zervicios: I?

Dezgloze de trabajadores concertados en prevencion por especialidad:

Segunidad: I?
Higiene: I?
Ergonarmia: I?

Aceptar | Cancelar [Esc] |

¢ Quitar centros de trabajo seleccionados del presupuesto.

« Indicar el nimero de trabajadores incluidos en el presupuesto (igual para todas las especialidades). Da
acceso al formulario donde podra actualizar la informaciéon de los trabajadores concertados y por
especialidad, con las opciones:

Trabajadores concertados >

a Indique el nimero de rabajadores

o {imera de trabajadore: de la ficha de datos del centro

" Trabajadores actualmente dados de alta en el centra [Fota 1)

™ Mumero de trabajadores concreto; I

Maota 1: Se conzideraran los trabajadores cupo centro principal zea el indicado
o gque estén actualmente activos

Aceptar | Cancelar

1. Numero de trabajadores de la ficha de datos del centro. Dato que asigna por defecto al incluir el
centro en el presupuesto.

2. Trabajadores actualmente dados de alta en el centro. Se consideraran los trabajadores cuyo centro
principal sea el indicado y que estén actualmente activos.

3. Numero de trabajadores concreto. Asignara el nimero de trabajadores indicados en el campo.

2.4, Documento del presupuesto
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Documento del presupuesto

E ztado: Diocumento no generado
Generado: -

Firrnada:

Generar documento

YWer docurmento

Ermiar documento a firma

Deshacer firma

Importar docurnento externo

Desde esta apartado puede

* Generar documento. Genera el documento Word que podra enviar por e-mail.

¢ Ver documento. Permite ver el documento generado.

« Enviar documento a firma. Inicia el proceso para firmar digitalmente el documento con de forma externa.

¢ Deshacer firma. Eliminar la firma digital realizada.

¢ Importar documento externo. Abre el explorador de archivos del equipo para seleccionar el fichero
correspondiente como el documento generado por Prevengos. Una vez adjunto se tratar4d como si fuera un
documento generado por Prevengos, es decir, si imprime el documento con la opcion '‘Generar documento'
se mostrara el documento adjuntado.
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