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1. Introduccién

En este manual nos vamos a centrar en el menud Impresion que encontramos dentro del apartado dedicado a los
Planes de Prevencién, tal y como vemos en la siguiente imagen:

B Planes de prevencion, Empresa a X
Empresa: EMPRESA D1
Flan de prevencion -+ Henaméentas ¥
Referencia Iinicio * Imprimir planes de prevencidn Estado
E000000001 P02 DT ockmants) Disefio - elsboracitn
Deshacer firma
Enwiar por mail
Documentacién generada. Planes de prevencidn
< >
Cenar [Esc]

2. Imprimir planes de prevencion

Esta opcion la utilizaremos para generar el informe del plan de prevencién en word. Utilizada esta opcion se
muestra un esquema de impresién donde puede elegir los apartados que desea incluir en el informe, de manera
similar a la siguiente imagen:



Impresion del Plan de Prevencion oy

FPlan de prevencion de la empresa

attados del plan de pre: i0h que |rr||:|n'rr|ir.

Apartados a imprimir
W Datos generales ¥ Funciones v responzabilidades

W Centroz de trabajo incluidas en el plan de prevencidn ¥ Procedimientos organizativos

i : v [Documentos asociados a los procedimisntos organizativos
W Falitica preventiva W P 9

¥ Documerta de la palitica preventiva W Procesos Téenicas
V¥ Elementos principales de la politica preventiva ¥ Documentos asociados 3 los procesos enicos
¥ Consulta y participacicn

[ Dbijetivos y metas ey
W Documento de Modelo de consulta v paticipacin

v Documento de objetivos b metas a alcanzar
W Elementos principales de los objetivos v metas a alzanzar v Documentacion asociada al plan de prevencisn

¥ Recurzos disponibles ¥ Fima del terico
¥ Recursos humanos Salto de pagina entre secciones

v Recursos materiales y techicos . -
g g ¥ * Realizar salta de pagina
W Fecursos econdmicos ~ ; e
Mo realizar zaltos de pagina

W' Modalidad preventiva 51 existe el documento ya generado:

¥ Estructura Organizativa * Yaolver a generar el documento. Sobreescribir el existente
¥ Elementos que componen la estructura organizativa " Vet la copia guardada del documenta

¥ Estructura jerarquica (™ Valver a generar el documento. NO sobreescribir & existente

+" Aceptar | # Cenar [Esc] |

Como podemos apreciar, podemos incluir todos los apartados existentes en el plan de prevencién incluyendo
aquellos documentos que estén adjuntos en cada uno de los apartados. Los documentos, tal y como vimos aqui,
deberan estar en un formato compatible.

También tenemos que tener en cuenta que los apartados estaran habilitados siempre y cuando contengan
informacion en el apartado correspondiente. A continuacién ponemaos un ejemplo de un Plan de Prevencion que no
tiene informacion dentro de la politica preventiva y recursos disponibles:

Impresion del Plan de Prevencion »

Imprimir,

W Funciones y responsabilidades

¥ Centros de brabajo incluidos en el plan de prevencidn W Procedimientos organizativos

e W Documentos asociados a los procedimientas oganizativos

[T Documento dela politica preventiva [¥ Procesos Téenicos
™ Elementos principales de la politica preverntiva [¥ Documentos asociados a los procesos beonicos

[ i e ¥ Consulta p participacicn

i e e e e ¥ Documento de Modelo de consulta p participacian
¥ Elementos principales de los objetivos v metas a alzanzar ¥ Documentacidn asociada al plan de prevencidn

I™ Recursos dizsponibles [V Firrna del téchica
[T Recursos humanos

Salte de pagina entre secciones
™ Recursos materiales ytécnicos

& e ' Realizar salto de paaina

BCUIE0s BCONAMICOS . .

r o : " Noredlizar saltos de pagina

v I il . .

¥ Modaidad preventiva 5i existe el documento va generado:

¥ Estructura Drganizativa * “olver a generar el documento. S obreescribir el existents
W Elementos que componen la estuctura organizativa € Yerla copia quardada del documento

¥ Estructura jerérquica " Yolver a generar el documento, NO sobreesciibir el existente

+" Aceptar | 3 Cemar [Esc) |

Como podemos apreciar, los apartados de Politica Preventiva y Recursos disponibles aparecen deshabilitados, el
motivo es porque el Plan de Prevencién no tiene informacién dentro de estos apartados. Por ello, si al imprimir un
plan de Prevencion vemos que aparecen apartados deshabilitados es porque no contienen informacion.

Como dato significativo, podemos destacar que tiene una opcién de insertar un salto de pagina después de cada
seccion del plan de prevencion.
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3. Ver documento

Permite la visualizacion del documento generado del plan de prevencién seleccionado.

4. Firmar documento

Si dispone del médulo de firma externa dispondra de estas dos opciones:

¢ Enviar a firma. Herramienta para que personal externo a Prevengos firmen digitalmente el documento. Para
mas informacion lea la guia Firma digital externa.

¢ Deshacer firma. Cancela el proceso de firma o borra las firmas ya realizadas recuperando el documento
Word original.

5. Enviar por mail

Permite el envio del documento generado mediante el siguiente formulario:

B Enwio de documentacidn por correo electronico [m] X

Destinatarios 1 Mensaje 1
/= Convertir documentos a pdf: Si
Desti ios de envio v d di

Ornigen Direccion de envio
[l = (R PARA: paco sanchez@nedatec.com
Plan de prevencién E000000001-PPO1

Asunto:
[Envio de documentacion

Mensaije:
Estimados Sres/as.;

Les adjuntamos la documentacion solictada

Sin otro particular, reciba un cordial saludo

Enviar [F1] # Cancelar [Esc]

En éste podra editar los destinatarios por defecto, afiadir mas destinatarios, configurar la conversién a PDF del
documento Word, editar el mensaje...

Recuerde que el remitente por defecto sera el email principal de la empresa o el email de los contactos que tengan
definidos que reciben este correo. Mas informacion en el manual de la ficha de la empresa.

6. Documentacion generada. Planes de prevencion.

Devuelve un listado, mediante la consulta Consulta de documentos generados por Prevengos, con todos los
documentos generados de Planes de prevencion para la empresa.
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B Consulta de documentacién generada por Prevengos o X

Edicidn w Henamientas + Impresian &
m a Flan de prevencién EQ00000001-PPOT @ 17/05/2023 Plan de prevenciin
T >

Cerrar [Esc]




