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Herramientas. Plan de Emergencias/autoproteccion

1. Introduccién

En este manual nos vamos a centrar en el desplegable Herramientas que encontramos en la pantalla de los
planes de emergencia/autoproteccion, en concreto los que podemos ver marcados en la siguiente captura:

B Planes de emergencia. Empresa [m] X

Empresa: EMPRESA D

FElanes de emergencia ~ -ﬂ;rla_mleatas__ Informes = Vista

Refetencia Cerrar fobacitn Téenico responsable
| = [ plartutoPratection Abrir [ |adninPuebas Delegacién sur

Desactivar

Activar
Cambiar técnico responsable

Duplicar plan de emergencia

Crear plan de emergencia a partir de la copia de otro..

Cenar [Esc] |

En los siguientes apartados detallaremos cada una de estas opciones con el fin de explicar con detalle la
funcionalidad de las mismas.

2. Abrir/Cerrar plan de emergencia

Esta opcion nos permite abrir o cerrar uno o varios planes de emergencia que tengamos seleccionado, de manera
masiva. Recordemos que en la pestafia "18. Estado” tenemos los botones necesarios para alternar el estado del
propio plan de emergencias abriéndolo o cerrdndolo, tal y como vemos en la siguiente imagen:



B Plan de emergencia. Centro 1 [Empresa: 00 Empresa de Prueba] [m] X

PLAN DE EMERGENCIAS — - Estado del plan de emergencias

T e Estado o situacion del plan de emergencia:
3 |

Lot |I]21Enesludm :J A [F1) |
2. Identificacion del centro :
3. Caract. constructivas Estado del plan
R i 1 Cerrar
T C:) ACTIVO y ABIERTO

- ; W Desactivar
B. Vias de evacuacién
7. Equipos & instalaciones
8. Recursos materiales Datos de desactivacion:
8. Recursos humanos Desactivado por: [
10. Ayada exterior Fechadesactivacién: [
11. Situaciones de emergencia Molivo desactivacion:
12. Comunicacion/Intervencion
13. Plan de evacuacién
14. Implantacién del plan
15. Formacion y adecuacion
16. Simulacios
17. Planos y documentos
[l Ficha de datos del centro Aceptar | Cancelar [Esc]

Con estas opciones podemos hacerlo de manera masiva pero debemos de tener en cuenta que todos los planes
de emergencias deben estar en el mismo estado. Si por ejemplo usamos la opcién de "Abrir planes de emergencia
seleccionados" cuando tenemos marcados 3, pero 2 estan cerrados y 1 esté abierto, el proceso abrira los dos que
estan cerrados pero mostrard el siguiente mensaje indicando que al menos 1 plan de emergencia no se ha podido
cambiar el estado:

Abrirfcerrar pd

A Los elementos seleccionados no se modificaron

Compruebe que:

- Mo estan en uso por otros usuarios

- Mo estan ya en el estado seleccionado
- Mo estan desactivados

Recuerde que el estado abrir, es para los planes de emergencia/autoproteccion en los que estoy trabajando y el
estado cerrado es para los vigentes. Ademas se publicaran en la web de la empresa y centro aquellos planes
cerrados.

3. Activar/Desactivar plan de emergencia

Herramientas similares a las vistas en el punto anterior salvo que en este caso alteraremos los campos asociados
a la activacion y desactivacion de los planes de emergencia. En la pestafia "18. Estado" encontramos los botones
correspondientes para activar y desactivar el plan de emergencias en el que nos encontramos, tal y como vemos
en la siguiente imagen:



B Plan de emergencia. Centro 1 [Empresa: 00 Empresa de Prueba] [m] X

PLAN DE EMERGENCIAS 18 - Estado del plan de emergencias

Estada o situacidn del plan de emergencia:

1. Datos generales
— [02-En estudio =] aFm

2. |dentificacién del centio

3. Caract. constiuctivas Estado del plan

4. Entomo o & Cenar
5. Vias de acceso [3) ACTIVO y ABIERTD
I ¥l Aot W Desaclivar I

. Vias de evacuacién

7. Equipos e instalaciones

8. Recuisos matenales Datos de desactivacion:

9. Recuisos humanas Decactvadopor. |

10 Ayuda exterior Fecha desactivacion:
11. Situsciones de emergencia Motivo desactivacidn:
12 Comunicacidn/Intervencitn

13. Plan de evacuacion
14. Implantacién del plan
15. Formacidn y adecuacisn
16. Simuacros

17. Planos y documentos:

\ﬂ_ Ficha de datos del centro Aceptar I Cancelar [Esc] |

Con estas opciones podemos hacerlo de manera masiva pero debemos de tener en cuenta que todos los planes
de emergencias deben estar en el mismo estado. Si por ejemplo usamos la opcién de "Activar planes de
emergencia seleccionados" cuando tenemos marcados 3, pero 2 estan desactivador y 1 esta activo, el proceso
activara los dos que estan desactivados pero mostrara el siguiente mensaje indicando que al menos 1 plan de
emergencia no se ha podido cambiar el estado:

Abrirfcerrar ot

Los elementos seleccionados no se modificaron

Compruebe gue:

- Mo estan en uso por otros usuarios

- Mo estan ya en el estado seleccionado
- Mo estan desactivados

En el proceso de desactivacion una ventana emergente nos solicita la fecha y el motivo del cierre. De igual
manera, cuando desactivemos un plan de emergencias también nos cambia el estado ha cerrado, y cuando
activamos un plan nos preguntara si queremos abrirlo.

4. Cambiar técnico responsable del plan de emergencia

Con esta herramienta podemos cambiar de manera masiva, a todos los planes de emergencia que tengamos
seleccionados, el técnico responsable que queramos asignar. Recordemos que en la ficha del plan de
emergencias, en concreto en la primera pestafia "1. Datos Generales" tenemos un campo (de cumplimentacion
obligatoria) donde asignamos el usuario de Prevengos que va a ser técnico responsable. En concreto nos
referimos al campo marcado en la siguiente captura:



|
8 Plan de emergencio. Centro 1 [Empresa: 00 Empresa de Pruebs) [= Y

Empresa; 00 Empresa de Prusbs
Centro de trabajo: Centro 1

Referencia: [oon
Fecha creacion: | 20/03/2023
I'liwiwmn.: [aden Al I

Contiato asociado:  [00015/23 [20- ENE - 2023 [Mixto] aF %
Elaborad por: |Técrico 1

Reviadopor  [Téenwco2

Nomdereviitnr  [2

Fecha revisidre [mmsozz

badopor  [Thenico3
Fecha apeobaciéec  [01/07/2023
Resp. i iéne [Técricod

¥ Documento en archivo
Rel. archivo: plan0 1052023 pdl

Documento extemo del plan de emergencia:
Documento ¥

Aschivo: [UBICACION]

. _PEHS_Estemo jpg

) Fichade dotos delceto. | Aceptar Cancelu [Exc] |

Con esta herramienta podemos asignar el usuario que queremos como técnico responsable a uno o varios planes
de emergencia que tengamos seleccionados. Una vez ejecutada se muestra una ventana con el listado de usuarios
de Prevengos para que seleccionemos aquel que queremos asignar.

5. Duplicar plan de emergencia seleccionado

Herramienta con la cual podemos duplicar un plan de emergencias dentro de la misma empresa y centro de
trabajo, ideal para cuando renovamos un plan y queremos reutilizar parte del trabajo que hemos hecho en el
anterior. Al ejecutar la herramienta Prevengos nos muestra la siguiente ventana:



Duplicar plan de emergencia >

@ ousticar plan de emergencia

1. Plan de emergencia seleccionado
Empresa: 00 Empresa de Prueba

Centro: Centra 1

Referencia: 002

2. Elementos a copiar

¥ Datos generales del plan Riezgos propiog v externos
W Caracteristicas constructivas Situaciones de emergencia
¥ Entorno del centro de trabajo Protocolos de comunicacian
v ias de acceso Frocedimientos de actuacian
¥ Accesos al centro de trabajo Plan de evacuacidn
W “ias de evacuacion Programa de implantacion
¥ Equipos & instalaciones Programa de formacion 2 informacion
¥ Recurzoz » medios materiales Datacidn y adecuacidn de medioz

¥ Recurzos » medios humanos Acta de realizacion de simulacros

£ Y T Y e B B4 4 4 B

W ayuda exterior Documentos anexos v planoz

Aceptar Cancelar [Ezc)

Como podemos apreciar en la parte superior, el punto 1. Plan de emergencias seleccionado nos informa de la
empresa, centro de trabajo y referencia del plan que vamos a duplicar. El punto 2. Elementos a copiar nos
permite seleccionar que bloques queremos copiar. Por defecto se marcaran todos, no obstante podemos
desmarcar aquellas opciones que no queramos copiar.

Una vez aceptemos el anterior mensaje se realizara la copia del plan de emergencias, generandose uno
exactamente con las opciones seleccionadas en el que el campo "Referencia” se le afade el texto (Copia X) al
final del mismo, donde X es el nimero de copias existentes (comparando el campo referencia)

6. Crear plan de emergencia a partir de la copia de otro seleccionado ....

Esta opcidn, a diferencia de la anterior, nos permite crear un plan de emergencias a partir de un plan de otra
empresa y centro. Esta herramienta nos facilitara la reutilizacion de informacién, de tal manera que podemos
reutilizar trabajo que tengamos realizado en otra empresa y centro.

Al ejecutar esta opcién se nos muestra la consulta de planes de emergencia para localizar, aplicando los filtros
necesarios, el plan que queremos copiar. Una vez seleccionado una segunda ventana nos preguntara a que centro
de trabajo de la empresa en la que nos encontramos queremos asignarlo. Tras seleccionar el centro de trabajo nos
aparecera la siguiente ventana:



Duplicar plan de emergencia >

t Duplicar plan de emergencia

1. Plan de emergencia seleccionado
Empresa: 00 Empresa de Prueba
Centro: Centro 1
Referencia: 002
2. Elementos a copiar
¥ Datos generales del plan ¥ Riesgos propios y externos
W Caracteristicas constructivas W Situaciones de emergencia
¥ Entorno del centro de trabajo ¥ Protocolos de comunicacion
¥ “ias de acceso ¥ Procedimientos de actuacicn
¥ Accesos al centro de trabajo ¥ Plan de evacuacion
W “ias de evacuacion ¥ Programa de implantacisn
¥ Equipos & instalaciones ¥ Programa de formacidn e infarmacion
¥ Recurzoz » medios materiales ¥ Datacién y adecuacion de medios
¥ Recurzos » medios humanos ¥ Acta de realizacion de simulacros
W ayuda exterior W Documentos anexos v planos

Igual que en el punto anterior, en el primer aparatado nos informa del plan de emergencias origen seleccionado y
en el segundo apartado podemos seleccionar los elementos que queremos copiar al nuevo plan de emergencias.

Una vez aceptemos el anterior mensaje se realizar4 la copia del plan de emergencias, generdndose uno
exactamente con las opciones seleccionadas en el que el campo "Referencia" se le afiade el texto (Copia X) al
final del mismo, donde X es el nimero de copias existentes (comparando el campo referencia)



