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Plan de Emergencias/Autoproteccion

1. Introduccion
¢Qué es un Plan de Emergencia o Autoproteccién?

Un plan de emergencias o de autoproteccion es el documento mediante el cual una empresa establece las
medidas, procedimientos y recursos necesarios para hacer frente a situaciones de emergencia que puedan
producirse en sus instalaciones, con el objetivo de proteger a las personas, los bienes y el entorno, minimizando
las consecuencias de cualquier incidente.

Recoge, entre otros aspectos, la identificacién de los posibles riesgos presentes en el centro de trabajo, la
organizacién de los medios humanos y materiales disponibles para la respuesta ante emergencias, los
procedimientos de actuacion ante diferentes tipos de situaciones, las vias de evacuacion y los puntos de reunion,
asi como las acciones de formacion e informacion dirigidas a los trabajadores.

En Prevengos, el plan de emergencias es una herramienta del area técnica que permite documentar, gestionar y
mantener actualizado este documento de forma estructurada, vinculdndolo a la empresa y a sus centros de trabajo
correspondientes.

En este manual se explica como gestionar la creacion de un Plan de Emergencias o Plan de Autoproteccion,
herramienta que se encuentra dentro del area de Prevencidon Técnica en la ficha de la empresa, a la que se
accede desde el madulo Técnico.

Cabe destacar que tanto el plan de emergencias como el plan de autoproteccion se gestionan desde el
mismo apartado. La diferencia entre ambos radica en la generacion del documento final, ya que al generar el
informe se utilizan plantillas distintas: el plan de autoprotecciéon cuenta con unos apartados definidos segun la
normativa, mientras que para el plan de emergencias el usuario puede elegir qué apartados desea incluir en el
informe. Para mas informacion al respecto, puede consultarse el manual de informes.

Una vez accedamos veremos una pantalla similar a la siguiente imagen:

ey o x

o Enel

En esta ventana tendremos un listado con los planes de emergencia/autoproteccion existentes y apreciamos una
serie de botones desplegables en la parte superior. Desde el primer desplegable Planes de emergencia
disponemos de las opciones necesarias para crear/editar/eliminar un plan. Sobre el resto de desplegables, seran
tratados en sus respectivos manuales, Manual herramientasy el Manual Informes. Como manuales
independientes también tenemos el relativo a los permisos de Prevengos necesarios para que el usuario pueda
operar en esta herramienta. Por ultimo, el desplegable Vista dispone de las opciones necesarias para
ocultar/mostrar aquellos planes que estan desactivados de igual manera que podemos aplicar filtros mediante la
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blusqueda o quitar todos los filtros y mostrar asi todos los planes existentes.

En los siguientes apartados nos centraremos en la ficha del plan de emergencias/autoproteccion, viendo cada una
de las pestafias disponibles asi como de los botones que nos encontramos.

2. Datos Generales

Esta es la primera pestafia que nos encontramos al acceder al formulario, donde vamos a indicar los datos
generales del propio Plan de Emergencias/autoproteccion. La ventana que se muestra es similar a la siguiente
imagen:

%7 Plan de emergencio. Centro 1 [Empresa: 00 Empresa de Prueba) o X
[P oc evencenous | L0 '
iy

2 Identiicacitn del certio

3. Caract. constructivas Referencia: o

4. Entomo Fecha creacion:  [20/032023

5. Vias de accesa Técnico resp.:  [in RE ]

6. Vias de evacuacién

T Contiato ssociado:  [00015/23 (20 - ENE - 2023] [Mao] LIF3)

B Fociaios Mk Elaborada por: [Técrienl

3 Recasos hamanos Revisado por [Técnico2

10, Apuda esterion Nimde tevisier [

1. Situaciones de emergencia Fecha ievisiin [omsrmzE

12 C e idn bad [Técrico3

13 Plan de evacusciin Fecha aprobacibr:  [01707/2023

14 Implantaciin del plan
15 Formacsiny sdscuscitn
16 Si vy ¥ Documento en archivo

Rel archive: | plend1052023 5t

Resp. inplantacion. [Técrico 4

17. Planos y documentos
18 Estado Documents extemo del plan de emergencia
Documento

Archivo: [UBICACIDN]\FlanesE mergencishclsPEME_PE #84clsFEME_PEHE_Exema ipg

Observacionss:

] Ficha de datos del centio Aceptar Concelar [Esc] |

En la parte superior nos indica la empresa (en la que nos encontramos) y el centro seleccionado previamente al
gue se va a realizar el plan de emergencias. Seguidamente encontramos los Unicos campos obligatorios (los que
estan en negrita) que se corresponden a la Referencia (cédigo alfanumérico que asignamos al Plan), fecha de
creacion (por defecto la actual aunque se puede modificar) asi como el Técnico responsable (usuario de
Prevengos que va a realizar este rol).

En el siguiente campo, y siempre que tengamos contratado el modulo de administracion de Prevengos, podemos
indicar el contrato asociado mediante el botén [F3], este dato es solo informativo. Seguidamente indicaremos,
mediante un campo de texto libre, la persona que elabora el Plan de Emergencias, la persona que lo revisa asi
como el nimero de revisién del mismo (si procede) y la fecha de revision. De igual manera, en los siguientes
campos indicaremos la persona que lo aprueba, la fecha de aprobacion y el responsable de implantacion del
mismo. Todos estos datos pueden ser cumplimentados mas tarde cuando se sepa quién va a realizar cada paso

En la parte inferior disponemos de la opcion, en caso de que tengamos un documento en archivo, de indicar la
referencia del mismo. También podemos adjuntar un documento externo del plan de emergencia/autoproteccion en
caso de que dispongamos del mismo y, por ultimo, el técnico dispone del campo de observaciones para indicar
todo lo necesario sobre el plan de emergencias/autoproteccion.

3. Identificaciéon del centro

Esta pestafia, la segunda que encontramos dentro del formulario del plan de emergencias/autoproteccion, tiene un
aspecto similar al de la siguiente captura:



&1 Plan de emergencia. Centro 1 [Empresa: 00 Empresa de Prueba] o x |

2 - Identificacién del centio de labajo

Mombie del Cenkio de Trabsio AT
Centio 1 11

E Activalsd [Fichs dales del cenia]
| T rp—r -

3 Canact. ! olras
ness

4 Entomo o E—

it Descripeién de I actvided pencipal del centio de iabao:

B Vias de evacuaciin 0113 - Cultivo de hortakzas, 1aices y tubdculos

7 Exuipos = instalaciones

8 Recurzos malerales

8 Recursos humanos

10. Ayuda exdenior Dieccién
- - [Paii Parcela 301
11. Situsciones de emergencia Locadad Cod Postal  Provincia
12 Comunicacién/rtervencisn MURCLA 0168 [MURCIA
= Teletonol: TelefonoZ: Fax E-Mat

1 evocuackin

2 Pndo E I | [sopore@raevengos.com
14, Implarkacion del plan T
15, Formacidny adecuaciin [Robesto Coliados
16. Simulacros Dtras personas de contacto en este centio:
17. Flangs y documerkos

Dplo Admiristiscidn

18. Estado

Bl Fehadedsosdeicenio | Aceptor | Concela [Ese] |

Podriamos decir que esta pestafia es meramente informativa ya que los datos que se mostraran son los que tiene
el centro de trabajo en su ficha ya que Unicamente podemos modificar el campo "Descripcién de la actividad
principal del centro de trabajo". El resto de datos, como hemos indicado anteriormente, son los que existan en la
ficha del centro de trabajo, por lo que si algiin dato nos viene sin cumplimentar deberemos de hacerlo directamente
en la ficha del centro.

4. Caracteristicas Constructivas

Pestafia donde indicaremos las caracteristicas constructivas del centro de trabajo, donde se indicaran los edificios
y su distribucibn que componen el centro de trabajo sobre el cual se esta realizando el Plan de
Emergencias/autoproteccion; la cual tiene un aspecto similar a la siguiente imagen:

7 Plan de emergencia. Centro | [Empress: 00 Empresa de Prueba] o X
PLAN DE EMERGENCIAS

Tiochgis  [Eficaciin ente medinetas =] AFn
Swefice tolat [2800
Obssrvacionss:

AT ERERG [Certio da rabayo suado en zona industnal

5 iaz de acceso

B, Wias de evacuaciin

7. Equipos e intalaciones

8 Rlecursos matediaes

EEAE Edificios que componen el centro de tiabajo

10 Apuda esterior Ediicics = Vita ¥ [#] Impottas strachurafisica del centra de tabaio

11 Situaciones de emeigencia

12. Comunicacitn/Intervenciin

13. Plan de evacuscién

14, Implaniacién del plan

15. Fomacitn p adecuacion

1. Simulacios

17. Planios y documentos:

 Planor, imégenes o doct ds los ediicins

) Fchadedsosdeicentio | Aceptar Cancelur [Exc] |

En el primer campo, y mediante su correspondiente mantenimiento, indicaremos la tipologia del centro de trabajo
seguidamente de la superficie total del mismo (en metros cuadrados). El técnico podra indicar las observaciones
necesarias sobre las caracteristicas constructivas del centro.

Seguidamente disponemos del apartado Edificios que componen el centro de trabajo en el cual, como reza el titulo,



indicaremos aquellos edificios que forman el centro de trabajo. Para esta labor disponemos de la opcion de

importar la estructura fisica mediante el botdn (] mportar estructura fisica del centro de trabaio que tengamos realizada en

el centro tal y como vimos en este manual, en caso de que no lo tengamos realizado podemos crear el edificio
desde el botdn Edificios. También disponemos de la opcién de insertar documentos externos correspondientes a
planos, imagenes,... relacionados con cada edificio de los que tengamos creados 0 vayamos a crear.

En caso de que no tengamos la estructura fisica definida en el centro se crearan los edificios siguiendo los pasos
indicandos en el siguiente subapartado.

4.1 Creacion de Edificios

Para la creacion de edificios disponemos del botdn desplegable Edificios donde disponemos de las opciones
necesarios para crear, editar y eliminar. En los siguientes apartados detallaremos cada una de las pestafias asi
como los datos que debemos de introducir.

4.1.1 Datos generales

Esta es la primera pestafia que se muestra en la creacion o edicion de un edificio, similar a la siguiente imagen:

B Plan de emergencia. Datos del edificio del centro de trabajo O X

EDIFICIO | : |
1 ales

Empresa: 00Empresa de Prueba

Centio de tiabajo: Centro 1
2. Elementos estructurales Plan emergencia: 001

Referencia: 1

Mombre del edificio: |Ediicio

3 Plantas

4. Areas/secciones

5. Tipologia de usuarios

E. Dcupacidn vs Tumnos

LI X

Tipo de edificio: |Adm\n|slral|vu v olicinas
7. Sectores de incendios

LIF2 X

Led La

Tipo de edificacién: |Med\anala
Superficie Gl E00,00 m2)
Superficie construida:  |600,00 [m2)
10. Recintos especiales
11 Obsolvaiongs Altura: 25,00 [metros]
M2 plantas sobrerazante; |4
M® plantas bajorazante: |1
Afio construccidn 2002

Distancia de evacuacion mas destavorable: |30,00 [metrog]

8 Usos no industriales

9 Usos industriales

Tipo de uso del edificio

¥ Usa no industrial
¥ Usnindustial p/o almacenamiznto. Tipo: |4 - L [F3] =

Planos y documentos adjuntos

o Planos, imdgenes o docs del edificio

Aceptar ‘ Cancelar [Esc] |

Dentro de esta pestafia y de manera obligatoria indicaremos una referencia y un nombre al edificio, como datos
adicionales y provenientes de sus respectivos mantenimientos podemos indicar el Tipo de edificio asi como el tipo
de edificacién. Podemos cumplimentar mas datos sobre el edificio indicando la superficie Gtil, superficie construida,
altura, nimero de plantas sobrerasante, nimero de plantas bajorasante, afio de construccion y la distancia de
evacuacion mas desfavorable.

Seguidamente tenemos los checks para marcar si el edificio es de "uso no industrial" y si es de "uso industrial y/o
almacenamiento” en cuyo caso debemos indicar el tipo mediante el botén [F3]. Esto es importante para poder
realizar los célculos de riesgo de incendio.

Por dltimo podemos adjuntar planos, imagenes o documentos correspondientes al edificio mediante el boton
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4.1.2 Elementos estructurales

Al acceder a esta pestafia Prevengos nos muestra una ventana similar a la siguiente imagen:

7 Plan de emergencia. Datos del edificio del centro de trabajo O >

EDIFICIO 4 - Elementos estiucturales

Elementos estructurales
1. Datas generales
3. Plantas I Cemamisntos exteriores 1
T, [ Cemamisntos interiores Z
5. Tipologia de usuarios F Filaes 3
6. Deupacion ve Turnas o Vigas 5
. Sectares de incendios [ Viguetas 5
8. Usos no industriales
9. Usos industriales
10. Recintos especiales
11. Observaciones

Aceptar I Cancelar [Esc] I

En este caso debemos de afadir los elementos estructurales desde su propio mantenimiento mediante el
desplegable "Elementos estructurales”. Provienen de un mantenimiento basico en el que simplemente deben estar
creados aquellos elementos sin necesidad de indicar ningun tipo de informacién adicional.

4.1.3 Plantas

Dentro de esta pestafia es donde crearemos y gestionaremos las plantas existentes en el edificio en el que nos
encontramos. Dicha ventana tiene el siguientes aspecto:



[ Plan de emergencia. Datos del edificio del centro de trabajo O =

EDIFICIO 2 - Plantas del edificio

Plantas del edificio
1. Datos generales

2 Elementos estructurales 5
5 m Planta 1 1

o
4. Areasfsecciones g 02 Planta 2 5
| Planta 3 3

5. Tipologia de usuanos

E. Dcupacidn vs Tumos

7. Sectores de incendios

8. Usos no industriales

9, Usoz industnales

10. Recinto: especiales

11, Observaciones

S Flanog, imagenes o docs de las plantas del edificio

Aceptar | Cancelar [Esc] |

Desde el desplegable Plantas disponemos de las opciones para crear, editar o eliminar, al crear o editar una se
mostrara la siguiente ventana:

Plan de emergencias. Datos de la planta del edificio X

1 - Datos generales

Empresa: 00 Empiesa de Prueba

Centro de trabajo: Centra 1
2. Areas/secciones Plan emergencia: 001
Edificio: 1 - Edificio

Referencia: IEH—
Planta: IF’Ianla 1

Superficie: W [m2]
Altura: |4,UEI [metios)
Sahdas existentes y necesarias
Evistentes: I1—

Necesarias: |1—

Waloracidr: IAdecuada ;I X

3. Tipologia de usuarios

4. Dcupacion ve Tumos

Planos y documentos adjuntos

A Planos, imagenes o docs de esta planta

Observaciones

Aceptar Cancelar [Esc)

Dentro de esta ventana vemos las siguientes pestafias:

« Datos generales. Indicaremos los datos sobre la planta con el nUmero de referencia, nombre de la planta,
superficie de la misma, altura, salidas existentes y necesarias (con valoracion). También podemos adjuntar
documentos externos como planos o imagenes.

» Areas/secciones. Crearemos las secciones dentro de la planta que estamos creando/editando, no obstante
lo trataremos con mas profundidad en el apartado areas/secciones.

» Tipologia de usuarios. En este caso asignaremos la tipologia de usuarios que estan en esta planta
asi como indicar la cantidad de ocupacion, no obstante también lo trataremos mejor en el apartado tipologia
del usuario.



e Ocupacion VS Turnos. De la misma manera que en el punto anterior, indicaremos para cada uno de los
turnos existentes la cantidad de ocupacidn de los mismos. También veremos esto con mas profundidad en
el apartado ocupacion vs turnos.

De esta manera podemos crear tantas plantas como vemos necesario de la misma manera que podemos asignarle
las areas o secciones, asi como los turnos y ocupacioén, en este apartado o de manera general en las pestafas
siguientes.

4.1.4 Areas/secciones

Una vez creado el edificio y sus plantas pasaremos a crear las areas o secciones existentes en cada una de ellas.
La pantalla se nos muestra de manera similar a los dos siguientes ejemplos:

7 Blan da amargancia Dator e adicio dutcarero st o =f

Fwesecis Mematimcrtin Teadhimo.

[T = T e

ssasass=ss

R | o, e  doce e e 3 seccres el i

Acestan Cancels ] Acostar Cancels ]

Como podemos apreciar en las imagenes sobre estas lineas, la vista puede ser sencilla (izquierda) o agrupada por
plantas (derecha). Ambas vistas las podemos alternar en el desplegable Vistas.

En el desplegable Secciones del edificio disponemos de las opciones necesarias para crear, editar o eliminar
secciones, de igual manera que tenemos disponible las herramientas de subir/bajar elementos con el fin de
ordenarlos a nuestro gusto siempre que estén dentro del mismo nivel.

Al crear o editar una seccion se nos muestra la siguiente ventana:

Plan de emergencias. Datos de la seccién K

1 - Datos generales

Empresa: 00Empresa de Prusba
Centro de trabajo: Centro 1

2 Tipologla de usuarios Plan emergencia: 001

Planta: o [Planta 1 =]

Referencia: oo

Nombre: [Dficina
Superficie: |4U,UU
Uso y ocupacion:

Uso/actividad:  [Administrative '?\ [F21 &

|Vesl\’bu|os generales v zonas de ugo pablico

Ocupacion max.: IE ™ Calcular acupacién

Planos y documentos adjuntos

&N Planos, imagenes o docs de esta seccidn

Observaciones:

Aceptar Cancelar [Esc]

Dentro de la misma disponemos de 3 pestafias que pasamos a detallar:



» Datos generales. En este aparatado indicaremos la planta en la que se encuentra la seccién que estamos
creando, le asignaremos una referencia y un nombre, datos que son de obligada cumplimentacion.
Seguidamente disponemos del campo de superficie, el cual va ligado al uso y ocupacion para que a partir de
éste nos calcule la ocupacién maxima. Para ello debera estar configurado, dentro del mantenimiento de uso
y ocupacion, la cantidad de metros cuadrados por persona. Por ultimo, y como en anteriores pestafias,
tenemos disponible la opcién de afadir un documento externo asi como un campo de observaciones para
gue el técnico indigue informacion complementaria.

» Tipologia de usuarios. En este caso asignaremos la tipologia de usuarios que estdn en esta seccién
asi como indicar la cantidad de ocupacion, no obstante también lo trataremos mejor en el apartado tipologia
de usuarios

¢ Ocupacion VS Turnos. De la misma manera que en el punto anterior, indicaremos para cada uno de los
turnos existentes la cantidad de ocupacion de los mismos. También veremos esto con mas profundidad en
el apartado ocupacion vs turnos.

De esta manera crearemos las seccion asignandolas a la planta correspondiente, quedando como vimos en la
primera imagen una distribucion de plantas y secciones lo més fiel a la realidad.

4.1.5 Tipologia de usuarios

Dentro de este apartado indicaremos la tipologia de los usuarios que van a estar en la planta y seccidon que
nosotros indiquemos. Este dato viene de su correspondiente mantenimiento e indicaremos que tipo de usuarios se
pueden encontrar en cada zona, a modo de ejemplo, si existe una sala de espera podemos indicar que esta
secciéon tiene una tipologia de "publico”. Una vez establezcamos el tipo podemos indicar un nombre o
denominacién, la ocupacion de la misma asi como la ubicacién donde se encuentra (planta y area) tal y como
vemos en la siguiente imagen:

Plan de emergencia. Tipologra de los usuarios y ocupacian >

Empresa: 00 Empreza de Frueba
Centro de trabajo: Centio 1
Plan emergencia: 001
Edificio: 1 - Edificio

Tipologia de usuario:

L [F1]
Mombre o denominacion:
|Publico
Ocupacion:
Detallar ubicacion de la tipologia: [Opcional]
Plantz, |01 |Planta 1 LIF7l X
dreaz [0 |Oficina L[] i
Observaciones:

Aceptar Cancelar [Esc]

4.1.6 Ocupacion VS turnos

Al igual que en el punto anterior indicabamos la ocupacion de una planta y seccion en funcion de la tipologia de
usuarios, en este caso lo haremos en funcién del turno de trabajo en una pantalla similar a la siguiente imagen:



Inicialmente afiadiremos los turnos de trabajo desde su correspondiente mantenimiento, al insertarlo Prevengos
nos pedird indicar la planta y seccién donde queremos indicar la ocupacion, la cual la estableceremos
posteriormente haciendo doble clic sobre el turno de trabajo, mostrandose una pantalla similar a la siguiente
imagen:

i Plan de emergencia. Datos del edificio del centro de trabajo O X

EDIFICIO 6. Ocupacion por turno de trabajo

Dcupacidn por turmos de trabajo = Vista v

1. Datos generales

2. Elementos estructurales

3 Plantas i Maftana o il 5 i

a
4. Areas/secciones 25 Tarde o1 003 10 2

5. Tipologia de usuarios &85 Noche L} 003 2 3

g5 de incendios

8 Hsos no industriales

9, Usox industriales

10. Recintos especiales

11. Dbservaciones

Aceptar I Cancelar [Esc] |

Plan de emergencia, Ocupacion por turnos de trabajo *

Empresa: 00 Empreza de Prueba
Centro de trabajo: Centio 1
Plan emergencia: 01
Edificio: 1 - Edificio

Tumo de trabajo:

Mombre o denominacion:

IMaﬁana
Ocupacion; |5

Detallar ubicacion de la ocupacion:[Jpcional]

Flanta:  [01 [Planta 1 la [F7] %
drez [om [Oficina o re X
Obseryaciones:

Aceptar Cancelar [Ezc]

4.1.7 Sectores de incendios

En este apartado indicaremos los sectores de incendios existentes en el centro de trabajo para evitar la
propagacion de un incendio en caso de producirse. Veremos este apartado en una pantalla similar a la siguiente

imagen:



[ Plan de emergencia. Datos del edificio del centro de trabajo O x

EDIFICIO 7 - Seclores de incendios

Sectar de incendia

1. Datos generales

2. Elementos estucturales

3, Plantas m 0n Sector de incendios 1 26,00 Adecuada 1

4. Areas/secciones m 002 Sector de incendin 2 18,00 Adecuada 2

8. Tipologia de usuarios

E. Ocupacitn vs Tumos

8. Usos noindustiales

3. Usos industriales

10. Recintos especiales

11. Observaciones

Aceptar | Cancelar [Esc] I

Desde el desplegable Sector de incendio daremos de alta los mismo, indicando una referencia, el propio elemento
del sector de incendio, la superficie, una valoracién (la cual proviene de un mantenimiento) asi como unas
observaciones en caso de que el técnico lo considere necesario.

4.1.8 Usos no industriales

Esta pestafia la tendremos habilitada siempre que hayamos marcado el check "uso no industrial" que se encuentra
en la pestafia de "Datos Generales", tal y como vimos aqui. La pantalla que se muestra es similar a la siguiente
imagen:

57 Plan de emergencia. Datos del edificio del centro de trabajo m] X

——
Usos = Henamientas =

1. Datos generales
2. Elementos estructurales
3. Plantas

4, Areas/secciones

5. Tipologia de usuarios
6. Dcupacién vs Tumos
7. Sectores de incendios

9. Usos industriales
10. Recintos especiales
11. Observaciones

Nivel de riesgo intiinseco del edificio

Nivel de riesgos [01 - Baio -] GFnl %]

Aceptar | Cancelar [Esc] |

Una vez que afiadimos los usos, de su correspondiente mantenimiento, debemos de establecer el nivel de riesgo
de cada uno asi como marcarlo como principal, si procede, usando el desplegable "Herramientas" para ello.



Finalmente tenemos en la parte inferior un desplegable para asignar el nivel de riesgo intrinseco del edificio.

4.1.9 Usos industriales

En este caso indicaremos los usos industriales siempre y cuando hayamos habilitado esta opcién en la pestafia de
datos generales, tal y como vimos aqui. La pantalla que se nos muestra es similar a la siguiente imagen:

B 1 Plan de emergencia. Datos del edificio del centro de trabaje (m] x

D i Darmiae: Uso industrial Hemamientas

2 Elementos estucturales Sector de incendio/U o actindad Tipo de actividad Nivel riezgo i Ci Hi Si

3. Plantas <Sin especificar> [0 m2] [Ra=2] [@s=0]

4. Areas/secciones Abonos quimicos Produccién 01 - Baio 20 1 100
5. Tipologia de usustios Aceites comestibles Produccitn 02 - Medio 1000 13 200
6. Dcupacidn vs Tumos Acumuladores Almacenamiento 800

7. Seclores de incendios Agodon en rama, guata Almacenariento 100

8 Usos no industrisles

10. Recintos especiales

11. Observaciones

Hivel de riesgo inrinseco del edificio
Densidad de carga de fuego: [ponderada y conegida) MJ/m2

Nivel de riesgo ntrinseca. | ~

Aceptar | Cancelar [Esc| |

En este caso afadiremos los elementos desde el mantenimiento de actividades industriales, con la posibilidad de
diferenciarlas entre actividades de produccion o de almacenamiento. Una vez las tengamos insertadas, al hacer
doble clic sobre cualquiera de ellas, tendremos la posibilidad de cambiarle el nombre a la actividad, indicar si es de
produccion o de almacenamiento, elegir a que sector de incendio pertenece de entre los definidos en el apartado
'sectores de incendios' del edificio; asi como el nivel de riesgo. Por defecto, prevengos tiene definida una serie de
actividades con sus valores de Densidad de carga de fuego segin sea una actividad de produccion o de
almacenamiento; aunque, una vez afiadido al plan el usuario podra modificar los valores Ci (coeficiente
adimensional que pondera el grado de peligrosidad (por la combustibilidad) de cada uno de los combustibles que
existen en el sector de incendio), Hi (altura del almacenamiento de cada uno de los combustibles) y Si (superficie
ocupada en planta por cada zona con diferente tipo de almacenamiento) para el calculo de la carga de fuego de la
actividad (Qi).

Una vez tengamos las actividades definidas, Prevengos nos calculard la densidad de carga de fuego
correspondiente al nivel de riesgo intrinseco del edificio, el cual podemos ver en la parte inferior de la pantalla.

4.1.10 Recintos especiales

En este apartado daremos de alta aquellos recintos especiales que existan en el centro de trabajo. La pantalla es
similar a la siguiente imagen:



1. Datos generales

| centro de trabajo m

10 - Recinlos especiales

Becintos especisles & Hewamientas

2. Elementos estuctursles.

3. Plantas

4. Areas/secciones

5 Tipologia de usuaios

6. Dcupacion vs Tumeos

7. Sectores de incendios

8. Usos no industriales

Almacén de residuos IS > 30 m2) 300000 01 -Bajo 1

M Amacenes de productos famacéuticos y clinicos [V > 400 m3) 300,00 50000 01 -Bajo 7

M Roperos y locales para la custodia de equipajes (S > 100 m2) 50,00 5000 01 -Bajo 3
Aceptar | Cancelar Esc] |

Desde el desplegable "Recintos especiales" seleccionaremos los elementos que queremos afiadir desde el
mantenimiento de locales y zonas de riesgo especial. Una vez afiadido, si hacemos doble clic sobre los mismos se
nos muestra los datos del recinto donde debemos de indicar la superficie, volumen y nivel de riesgo, quedando una
pantalla similar a la siguiente imagen:

Plan de emergencia. Recintos especiales del edificio *

Empresa: 00 Empresa de Prueba
Centro de trabajo:
Plan emergencia:

Edificio:

Centro 1
oo
1 - Edificia

Local o zona de riesgo especial [S=00n mantenimienta)

Foperos y locales para la custodia de equipajes (S » 100 m2)

Foperos y local

Superficie: IEU,DD m2
Yolumen: IEU,DD m3

Local o zona de riesgo especial: [!ombre o denominacidn intema)

Mivel de riesgo: ID‘I -Bajo LI '.:\ [F2] X

Descripcidn/observaciones:

S > 100m2

4.1.11 Observaciones

Aceptar Cancelar [Esc]

Pestafia donde tenemos disponible un campo de texto libre donde el técnico puede indicar cualquier dato relativo al
edificio como observaciones del mismo.

5. Entorno



Dentro de esta pestafia indicaremos una descripcion del entorno del centro de trabajo (donde se encuentra el
centro y de que esta rodeado) en una pantalla similar a la siguiente imagen:

B Plan de emergencia. Centro 1 [Empresa: 00 Empresa de Prueba] o X

T | T —
Tipo de entoma:
1. Datos generales
[Utbano =] A

2 dentificacion del centro

Descripcion del entomna:

3. Caract. constructivas

5. Wias de acceso

B Wias de evacuacion

7. Equipos e instalaciones

8. Recursos materiales

3. Recursos humanos

10. Ayuda exterior Edificios colind. Locales

11. Situaciones de emergencia Edificios colindantes

12. Comunicacidn/Intervencién

13. Plan de evacuacién Edificio colindants

14, Implantacion del plan
15. Fomacion y adecuacitn
16. Simulacros.

17. Planos y documentos

18 Estado

8] Ficha de datos del centro | Aceptar | Cancelar [Esc] |

Podemos apreciar dos partes diferenciadas. En la superior indicaremos el tipo de entorno, el cual proviene de su
correspondiente mantenimiento. EI campo "Descripcion del entorno” nos permite explicar el entorno donde se
encuentra el centro de trabajo.

En la parte inferior encontramos el apartado de Edificios colindantes y locales especialmente peligrosos donde
podemos, desde el desplegable "Edificios colindantes", insertar todos aquellos edificios que estan junto al centro
de trabajo. La pestafia de creacion de estos lugares colindantes posee dos pestafias que podemos ver en la
siguiente imagen:

a o mebilao |
lrgueza. eic | icheros de documentos. depbsius de bokos. ek 1V 400 m3)

Aceptar Carcel [Exc]

En la imagen de la izquierda vemos la primera pestafia de Datos Generales, donde podemos dar de alta el edificio
indicando un namero de referencia, nombre, datos del edificio (altura, superficie, longitud de fachada y fondo), uso
del edificio, nivel de peligrosidad, ubicacion respecto al centro y observaciones relacionadas con el mismo.

En la segunda pestafa "Locales peligrosos" que podemos ver en la imagen situada a la derecha afiadiremos e
indicaremos aquellos locales 0 zonas que tienen un riesgo especial.

6. Vias de acceso

En esta pestafia vamos a configurar coémo se puede acceder al centro de trabajo asi como el propio tipo de acceso.



Por ello la pestafia va a estar claramente diferenciada en dos apartados, tal y como vemos en la siguiente imagen:

PLAN DE EMERGENCIAS [

1. Datos genersle:

Vias de acceso al centio de tabajo

Vi de acces
2 Ieriicaciin del cenio

Wia de acceso Uso. Seniido Accesbidsd Orcen 37
5 Calle Catagena Mistor Pesicnal y biffico rodado. Dicis senfido Ada 1

3. Caract. constructivas

4, Endoena

6. Vias de evacusciin

7. Equipas e retalociones

8 Ascursos matanales

3. Recursot humanas

10 Ayuds sxdesice

11. Shuacaones de emmsgencia

12 Commicaciin/iiervencion oN Planos, imégenas o docs ge a2 viss de ascceso ol cantro de rabasg
13 Plan de evacuacitn Acecesos al eentio de liabajo

14, Implartacién del plan Agcesos
15 Foemaciin y adecuacin Relerencia oo - e
16, Srmubacros a 00 Puera Prcioal Pueita sulcmatica 1 ot 1
17. Planas y documentos
18 Estado
, ~, Bancs, imégenes o decs de accesor al conbio de biabajo
¥ Ficha de datos del ceniro Aceptor Cancelar [Es]

* En la parte superior tenemos las vias de acceso, lo que serian las calles, avenidas, paseos,.. en donde
existe una entrada/salida (acceso) al centro de trabajo. Para ello crearemos tantas como haya desde el
desplegable "Vias de acceso", donde se mostrara la siguiente ventana:

Plan de emergencia. Accesos al centro de trabajo x

Empresa: 00 Empreza de Prueba
Centro de trabajo: Centio 1
Plan emergencia: 001

Yia de acceso [calle]:
]Ealle Cartagena

so de la via: |Mi:-:lc-. Peatonal p trifico rodado j L F11 X
Sentido circulacion: |Doble zentido lJ v [F2] ®
Aceesibiidad: | it ~| B Fa X

Medios exteriores de proteccidn contra incendios:

Medios extenores =

Medios esternos de proteccidn ' Unidades . Orden 74

1 Boca:z de agua 1 1

o %, Planos, imagenes o docs e los que s referencia esta via de acceso

Aceptar J Cancelar [Esc) |

En esta ventana indicaremos el nombre de la via de acceso, el uso de la misma (peatonal, trafico rodado,
mixta,...), el sentido de circulacion (sentido Gnico, doble sentido,...) asi como la accesibilidad de la misma
(Iimite de altura de vehiculos, anchura,....). Si existe algin medio extintor de proteccién contra incendias en
dicha calle la podemos dar de alta desde el desplegable "Medios exteriores", tal y como puede ser una boca
de agua)

« Pasamos ahora al apartado de accesos al centro de trabajo (mitad inferior de la pestafia) donde daremos de
alta los accesos existentes al centro de trabajo en las vias de acceso indicadas en la parte superior. Para
ello emplearemos el desplegable "Accesos", mostrandose la siguiente ventana donde crearemos



dicho acceso:

|Plar1 de emergencia. Acceso al centro de trabajo *

‘ Empresa: 00 Empresa de Prueba
Centro de trabajo: Centro 1

Plan emergencia: 001

Referencia: Nombre:

0ol |Puerta Principal

Tipo de acceso: JF'uerta automatica ;] Yo O ¢
IJz0 del acceso: |F'eatona| j L [F2 R
Sentido apertura; |Ambas j L [Fa] X

Il &nchura; 4,00 [mnetroz)
i Albura: 280 [metros)

Se accede por la calle [via de accesol:

i |I:aIIeI:artagena _ﬂ

‘ Ubicacidn
E dificia: |1 |E dificio L[FE] X
Planta: |01 |Planta 1 LIF K

Observaciones:

« %, Flanos, imagenes o docs en los que se referencia este acceso

Aceptar I Cancelar [Ezc] |

Como podemos apreciar en la imagen superior, indicaremos un niumero de referencia asi como un nombre
para el acceso. Seguidamente estableceremos el tipo de acceso (puerta manual, automatica,...), el uso del
acceso (peatonal, entrada al parking de automdviles,...) y el sentido de apertura (en sentido a la evacuacion,
al contrario de la evacuacion,...) y las medidas del propio acceso (anchura y altura en metros).

Seguidamente debemos indicar en que calle, de las que hemos creado anteriormente, se encuentra este
acceso Yy, de la misma manera, en que parte del centro (edificio y planta) donde esta ubicada. Por ultimo
disponemos de un campo de observaciones para indicar cualquier dato relevante.

Para termina con esta pestafia, en ambos casos tenemos la opcién, al igual que en pestafias anteriores, de afadir
un plano, imagen o documento relacionado con la via de acceso o el propio acceso.

7.Vias de evacuacion

Si en la pestafia anterior ddbamos de alta las vias de acceso, en este caso crearemos las vias por las cuales se
puede evacuar al personal del centro de trabajo. Dicha pestafia se mostrara de manera similar a la siguiente
imagen:



57 Plan de emengencia, Centro 1 [Empress: 00 Empresa de Prueba] o x

FLAN DE EMERGENCLAS

1. Datos generaies.

S T Ao o Cortio Refesencia | Vin de svacuscitn | Tipo Edficio Plarea T Seccitn Oidend |
3 Cavaed constctivas a o Escalea de incendios Westical 1 [} o1 1
L Erdormn Cl Sabda de emergencia Hosizontal 1 o oz 2

5 Vias do acceso
7 Equipos s instalaciones

8 Riseursos masiss

3 Recursos bumanos.

10. Aguda exterior

11. Situacionss ds smergencis
12 ComuricaciieIntervenciin
13. Plan de evacuacién

14, Ingisiscidn del plory

15. Fommaciin p adecuscion
16, Smdacsaz

17. Planos y documenios

18, Estado

J] Ficha de dtos del certic Aceptar Cancels [Esc]

Disponemos en la parte superior de los desplegables "Vias de evacuacion" (donde encontramos las opciones
necesarias para crear, editar y eliminar elementos) asi como el desplegable "Herramientas" desde donde podemos
ordenar los elementos subiendo/bajando la posicion y asignar la ubicacién de la via seleccionada (edificio, planta y
seccion).

En el momento de crear o editar una via de evacuacién, usaremos tal y como hemos indicado en las opciones
disponibles en el desplegable "Vias de evacuacion" y se nos muestra la siguiente ventana:

Plan de emergencia. Via de evacuacion x

Empreza: 00 Empresa de Prusba
Centro de trabajo: Centro 1
Plan emergencia: 001

Referencia: Mombre de la via de evacuacion:

@ ISaIida de emergencia

/' Horizontal

" Vertical

Clasificaciér: [Principal = & X |
Tipa: llnterior _:J S [F | XK

Longitud: !4,00 [metros]
Anchura: !2,50 [metroz)
Ventilacior: | Artificial = & x|

[+ Dizpone de alumbrade de emergencia

v Dispone de alumbrado de sefislizacion

Yaloracidn: IAdecuada =l & [Fﬂ| X |

Ubicacion

Exdificic: |1 |Edificia L [FE] _RJ
Planta: |01 |Planta 1 SIFT] _*J
Area |002 |5ala de reuniones L FE _NJ
Observaciones:

%, Flanos, imagenes o docs en los que se referencia esta via de evacuacidn

Aceptar | Cancelar [Ezc) I

Como podemos apreciar, en la via de evacuacion indicamos un numero de referencia y un nombre para la propia
via, estableciendo si es horizontal o vertical. Seguidamente pondremos una clasificacion (principal, alternativa), un
tipo (interior, exterior,..), longitud, anchura y ventilacién (artificial o natural). Marcaremos si dispone de alumbrado
y/o alumbrado de emergencia y el técnico podra establecer una valoracion.



Por dltimo indicaremos la ubicacion donde se encuentra (edificio, planta y seccion) y, en caso de que sea
necesario, observaciones y plano/imagen/documento relacionada con la via de evacuacion.

8. Equipos de instalaciones

En este apartado gestionaremos los equipos e instalaciones existentes en el centro de trabajo en una pestafia
similar a la siguiente imagen:

W7 Plan de emergencia. Centre 1 [Empresa: 00 Empresa de Pruebs] o x

FLAN DE EMERGENCIAS

3 Ditca garmals [ Equpos & nstalaceones_- Hessamertas Vida
2 - Unidader Ediico. | Planta [ Seccitin | Ordendi
YT 5 Fuerte de numinivto i o oo 1
A Exieas 5 Grupo sechigens 1 @ ] 2
Vs 06 Soksts 5 Tarqus dephisto il o oo 3
Vi b e B sie scondicionado 1 @ o 4
7. Equpos & nstalacanes. 11 o oo 5
& RscaeR T 5 Rado 11 @ o 3
T Rocvos s B Tektono interion 1 a om 7
T o Tbee 31 ] oo ]
s . o Seena de o 31 ] oo ]
12 ComunicocidoIntervenciin
13 Flan de evacuscion
14 nplarkacién del plsn
15 Fosmacitn  sdscusciin
16, Simdacios
17. Flanos y documerios
. Bloros, imigenes o docs delos equpos & nutalsciones
| Ficha de dstos ol centio Aceplar Carcelar [Exc]

Desde el desplegable "Equipos e instalaciones" disponemos de las opciones necesarias para afadir (desde el
mantenimiento), editar o eliminar elementos existentes. Al editar uno de ellos se nos muestra la ventana que
vemos a continuacion:

nes *

p ~ e R ER AL OE T I=~1
Plan de emergencia. Equipos e instala

Empresa: (0 Empreza de Prueba
Centro de trabajo: Centro 1
Plan emergencia: 001

Equipo o instalacion: [Datos del mantenimiento. Clasificacidndlnstalacion)
|Electiicidad

|Fuente de suministra

Equipo o instalacion: [Denominacion interma

|Fuente de suministro

Unidades: I‘I

Ubicacién

E dificio: |1 |Edificio ES A
Planta: [0 [Planta 1 a7 X
Area |01 |Oficina o [Fe] ¥

Documento de mar

DAdiuntar daocumenta [F1] ¥ Eliminar documenta [F2] [, Ver dacumenta [F3]

iento prev

Ruta:  [UBICACIOM]WPlanesEmergenciatclsPEME _PEHEN
Archivo: Mo existe documento de definicidn asociado

D egcripoiondobeervaciones:

Conviene indicar:
Generacian propia o contratada. En caso de contratada indicar cual

o N Planos, imagenes o docs de este equipo o instalacion

Aceptar Cancelar [Esc]




Aunque los elementos se afladen de su correspondiente mantenimiento, desde esta ventana podemos modificar el
nombre del Equipo o instalacién (tanto en el mantenimiento como de manera interna), la cantidad de unidades
existentes asi como la ubicaciébn donde se encuentra en el centro de trabajo (edificio, planta y seccion).
Seguidamente podemos afiadir el documento relativo al mantenimiento preventivo, establecer una descripcion u
observaciones y como en la mayoria de herramientas asignar planos, imagenes o documentos relativos al equipo.

Una vez tengamos los equipos e instalaciones afiadidas disponemos del desplegable "Herramientas" donde
encontramos las opciones necesarias para subir y bajar elementos seleccionados con el fin de alterar el orden asi
como establecer la ubicacion de los que tengamos seleccionados.

Por ultimo, en el desplegable "Vista" podemos alternar entre un listado sencillo o uno agrupado por categoria.

9. Recursos materiales

En esta pestafia indicaremos los recursos materiales orientados a la autoproteccion frente a un incendio o peligro
que precise de evacuacion del centro de trabajo. La pantalla que se nos muestra es similar a la siguiente imagen.

W7 Plan de e wro 1 [Empresa: 00 Empress de Prueba] o x

FLAN DE EMERGENCAS | 1
e Fr— i
1. Datos. UMDY MM Hemvarmenty: Vista

2 Iderbificaciin del cento [ Recuro matesial Uradade: Exighle. Disporitin Vakosacion Ooden 17
No Mo Adecuada

3 Caract. constructivas Detectones lémicos
4 Enisra Detectores Optices = =

T A Extilons de espuma quimica Ho No  Adscusda

& Vine ds om 3 Extindores de pobvo convencional [BC)

7 Ecyipot s butlacioras 3 Almbiado ds emesgencia Adecuada

2] Dol

4 Recusos humanes Sawn do o

T Vias ds evacuacitn

Sitlemss de comurcaciin de daima

Adecusda
Adecusda
Adecusda

o o oa B oo

11, Shustiones de energencia
12 ComuricacitmAniervencion
13 Plan de evacuacién

14, mplarkacitn del plsn

15, Formacein y adecusciin
16 Smudacros

17. Plaas y Gocumanins

18 Estado

 Blanos, imgenes o docs #n hos qus estin seferencisdos estos recursos mabeiskes

¥ Facha de datos del certio Bceptar | Cancelw [Exc) |

Dentro de esta pestafia disponemos de diferentes desplegables en la pantalla superior. Desde el desplegable
"Recursos materiales" tendremos las opciones de afiadir un recursos (desde el mantenimiento de recursos
materiales de autoproteccion), editar un elemento existente o eliminar los elementos seleccionados. También
tendremos la posibilidad de afiadir como elemento de autoproteccion desde el inventario del centro siempre y
cuando tengamos alguno.

Una vez tengamos los elementos insertados podemos editarlos haciendo doble clic sobre los mismos,
mostrandose la siguiente ventana:



Empresa: (0 Empresa de Prueba
Centro de trabajo: Centro 1
Plan emergencia: 001

Recurso matenal: [['atoz del mantenimiento. Clazificacion,|nztalacion)

|Detecci6n

|Detectares ldnicos

Recurso matenal: [Denominacion interna)

|Detectores |dhicos

Unidades:

.

[ Requendo segqin disposiciones especificas en matera de segunidad

Ubicacidn
Edificio: [1 |Edificin LFe] R
Planta: |M |Planta 1 LIF7] &
brea  |002 |tizen L [Fa] X

Valoracion del recurso
Exigible: (" Si & MNo
Dizponible: & 5i " Mo
Yaloracior: | Adecuada j LF21 X

Observaciones:

N Flanos, imdgenes o docs en loz que estan referenciados este recurso material

Aceptar | Cancelar [Esc) |

Como podemos ver, nos indicard el nombre del recurso material tanto en el mantenimiento como su
denominacién interna (esta Ultima editable) seguido de las unidades disponibles y un check donde
indicamos si es requerido segun disposiciones especificas en materia de seguridad. En el siguiente
apartado indicaremos la ubicacion del recurso (edificio, planta y seccién) y la valoracién del mismo (si es
exigible, si esta disponible y que valoracion tiene). Por ultimo, en la parte inferior, podemos indicar
observaciones sobre el mismo e insertar planos, documentos o imagenes relacionadas con él.

Volviendo a la pantalla principal de los recursos materiales, tenemos disponible el desplegable Herramientas
desde el cual, y a partir de los elementos que tengamos seleccionados, podemos marcarlos como exigibles/no
exigibles, disponibles/no disponibles, asignar valoracion, asignar ubicacion o modificar el orden con las opciones
de subir y bajar

También disponemos del desplegable Vista desde el cual podemos alternar entre un listado sencillo (que podemos
ordenar haciendo clic en las columnas) o un listado agrupado por categoria del recurso material

10. Recursos humanos

Si anteriormente gestionabamos los recursos materiales, en este caso lo haremos con los recursos humanos
(personal cualificado y encargado de la gestion en caso de evacuacion) en una pestafia similar a la siguiente
imagen:



#7 Plan de emergencia, Centro 1 [Empresa: 00 Empress de Prueba) o X

PLAN DE EMERGENCIAS I Recursos hu o I

Fecursos bumanos Hewamiertas
1. Dastos generales = .

2. | dentificacitn del centio Recurso Humano Tituaces Suplentes  Orden 27

3, Casact corstructivas 3 Jefe de emergencias
4. Ertoma # Jefe de ntervenciin

i Cenhio de control

83

5 Vias de acceso
B. Vias de evacuacién 3 Coordnadores de planta, 2003 o sector
7. Equpos e instalaciones 1 Equipo de alama y evacuacién
8. Recursos maleniales 1 Equipo de prmeros auadlos

" G dpinta e
10 Ayuda axtarior i Equipo de segunda intervencion
11, Shuaciones de emergencia 3 Responsable de comunicaciones
12 Cx X 5 Todoel

12 Plan de evacuscitn 3 Responsable de pimeros audios

S§555558E585835

SEE55855EE8

14, Implantaciin del plan
15, Fomacitn  adecuscién
16. Smulacros

17. Planos y documentos:
18 Estada

B Ficha de datos del centro Aceptar | Cancelar [Escl |

La finalidad de esta pestafia es afiadir los recursos humanos desde su correspondiente mantenimiento (en el cual
podemos adjuntar un documento externo respecto a su definicién), y posteriormente indicar datos relativos a los
trabajadores, personas titulares y suplentes asi como los propios trabajadores que lo van a componer.

Desde el desplegable Recursos humanos tendremos las opciones de afadir, desde su correspondiente
mantenimiento, editar un elemento existente (lo equivalente a hacerlo doble clic) o eliminar aquellos que tengamos
seleccionados. Una vez que los tengamos afiadidos accederemos a uno de ellos haciendo doble clic, mostrandose
la siguiente ventana:

Emprnsac 00 Empresa da Prsba
Centio de tiabiajo: Cerbo |

e dathines: 2 Plan emerpencia: 001
[e— B Humana: Jete da smesgareiss

T Pusd s st g o0 ki o s s o
Decumentn de dafinicie: [babeadin Tunc [oomt @Ry

) Mk it 1] Bl docus 2] (5, Vit docarnerta ) i Teleoro1: |

Pt [UBICACION] PlaresE mesgencishchPEME_PESE\ Tebsoro 2 [
o ancaE doc

e [0 [Fowem G| %
[ arl %

dres [031 [Orera “Fm K

SISIBIES
oz

Observacnas

fcepts Carcels Es¢)

A la izquierda tenemos la ventana que se nos muestra, donde se indica el hombre en dos campos, el
primero segun el mantenimiento (no editable) y el segundo si nos permite modificarlo. Seguidamente
indicaremos la cantidad de personas existentes como titulares y suplentes y si es requerido segin
disposiciones especificas en materias de seguridad. Podemos afiadir un documento sobre la definicion del
recurso (el mismo que se indica en el mantenimiento). En la parte inferior, desde el desplegable
Componentes (resaltado en rojo) podemos afiadir a los trabajadores (ya sean del mismo centro, de otro
centro o crear uno nuevo). Al crearlo se mostrara la misma ventana que se muestra al hacer doble clic en
uno existente (la que vemos en la parte derecha de la imagen superior resaltada en verde). En esta ventana
nos traera o indicaremos, en caso de ser uno nuevo, el nombre, DNI, teléfonos de contacto y turno de
trabajo. Debemos indicar si esa persona va a ser uno de los titulares o suplente y, seguidamente,
indicaremos la ubicacién de la misma (edificio, planta y seccién). Por dltimo, en el desplegable Herramientas
(resaltado en rojo) disponemos de opciones masivas para establecer, a los trabajadores seleccionados, si
son titulares o suplentes, el turno de trabajo y la ubicacion.

Volviendo a la pantalla principal de los recursos humanos, desde el desplegable Herramientas podemos ver el



documento asociado al recurso, adjuntar/cambiar dicho documento o quitarlo. Igual que en apartados anteriores,
disponemos de las opciones de subir/bajar para organizar el listado como quiera el técnico.

11. Ayuda Exterior

Dentro de este apartado indicaremos los datos de los servicios de emergencia que pueden prestar ayuda en caso
de emergencia. La pantalla que se muestra es similar a la siguiente imagen:
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Apreciamos en la imagen que existen dos zonas claramente diferenciadas. En la parte superior indicaremos lo
referente al parque de bomberos mas proximo, indicando la distancia en kilémetros, el tiempo estimado de llegada,
teléfonos de contacto y un campo de observaciones para indicar aquello que se considere necesario.

En la parte inferior registraremos otras ayudas exteriores y servicios publicos cercanos afiadiéndolos desde el
mantenimiento de medios de ayuda exterior. Una vez que estén insertados podremos, haciendo doble clic, indicar

los datos referentes a la distancia, tiempo de llegada y teléfonos de contacto

12. Situaciones de emergencia

En esta pestafia registraremos los riesgos existentes para poder valorarlos y las situaciones de emergencia que

pueden darse. La pantalla que

se muestra es similar a la siguiente imagen:
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Vemos dos partes claramente diferenciadas por recuadros de color rojo y azul. Enla parte superior debemos
afiadir los riesgos existentes desde su correspondiente mantenimiento. Una vez que los tengamos insertados
podemos establecerle la valoracion desde el desplegable Riesgos o haciendo doble clic sobre uno de ellos. Al
hacer esto Ultimo se nos muestra una ventana donde podemos establecer dicha valoracion y afiadir una
descripcion relacionada con el propio riesgo.

En la parte inferior indicaremos las situaciones de emergencia que pueden darse afadiéndolas desde su
correspondiente mantenimiento al igual que en el caso anterior. En este caso podemos adjuntar un documento
relacionado con la definiciébn de la misma en el propio mantenimiento o una vez la tengamos afiadida, haciendo
doble clic sobre la misma. En caso de hacerlo sobre la propia situacién una vez afiadida se nos muestra una
ventana donde podemos modificar el nombre, indicar el tipo de emergencia o adjuntar el documento si no lo tiene
previamente en el mantenimiento. En la pantalla principal, dentro del desplegable Herramientas podemos ver,
adjuntar o eliminar el documento adjunto o variar el orden con las opciones de subir/bajar posicion.

13. Comunicacién/Intervencion

En esta pestafia indicaremos los protocolos de comunicacion asi como las fichas de intervencion y procedimientos
de actuacion desde el mantenimiento de la biblioteca de emergencias o directamente en el propio plan de
emergencias/autoproteccion. La ventana que aparece es similar a la siguiente imagen:
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En este caso y a diferencia de las pestafas anteriores, tanto al afiadir protocolos de comunicacién como al afiadir
fichas de intervencion y procedimientos de actuacion lo haremos desde el mismo mantenimiento. Este
mantenimiento es la biblioteca de emergencia, en la cual podemos tener diferentes elementos diferenciandolos por
un tipo. Cada uno de estos elementos tendra adjunto un documento y podemos establecerle una fecha de
documento asi como una fecha de validez. La intencién es que cuando queramos afiadir algin documento en
alguno de estos apartados lo hagamos desde una biblioteca comun donde tengamos "almacenados" estos
documentos.

En la parte superior, desde el desplegable "Protocolos comunicacion" encontraremos las opciones necesarias para
afiadir un documento de la biblioteca (como explicamos en el parrafo anterior), afiadir un documento externo con la
opcion "Afadir protocolos de comunicacion”, editar uno existente o eliminar los que tengamos seleccionados.
También disponemos del desplegable Herramientas para ver el documento seleccionado o modificar el orden de
elementos con las opciones de subir/bajar.

En la parte inferior mediante el desplegable "Fichas de intervencion" disponemos de la opcién de afiadir el
documento desde la biblioteca de emergencia o desde un fichero externo (opcién "Afiadir fichas de intervencion”),
también disponemos del desplegable Herramientas para ver el documento seleccionado o modificar el orden de
elementos con las opciones de subir/bajar.

14. Plan de evacuacion

En esta pestafia vamos a poder adjuntar el documento relacionado con el plan de evacuacion
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Como podemos ver en la imagen superior, disponemos del boton "Adjuntar documento [F1]" para seleccionar el
fichero que queremos afiadir, también tenemos el botén "Eliminar documento [F2]" para quitarlo del plan de
emergencias o el botdn "Ver documento” para mostrarlo.

Una vez adjuntado disponemos de un campo de texto libre para indicar la ubicacion del punto de encuentro, el cual
podemos completar adjuntando el plano con el botdn situado en la parte inferior.

15. Implantacion del plan

En esta pestafia indicaremos las actividades que se van a realizar para la implantacion del plan de emergencia. Se
Nos muestra en una ventana similar a la siguiente imagen:
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En el primer desplegable encontramos opciones para afadir actividades (desde su mantenimiento o creandolas
directamente), editar una actividad existente o eliminar los elementos seleccionados. Sobre el mantenimiento
anteriormente mencionado, podremos crear nuevas actividades indicando un nombre, una periodicidad (desde su
correspondiente mantenimiento) asi como responsables que afiadiremos desde el mantenimiento de recursos
humanos.

Una vez insertada la actividad podremos editarla para configurar una serie de valores, en la siguiente imagen
vemos las dos pestafias existentes en la ficha de la actividad:
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En la pestafia "1. Datos Generales" (imagen izquierda) apreciamos los mismos datos que se han indicado
en el mantenimiento sobre esta actividad, como el nombre de la misma, periodicidad (dato proveniente de
un mantenimiento) y gestionar los recursos humanos, campo que también proviene de su propio
mantenimiento.

En la segunda pestafia "2. Seguimiento" (imagen derecha) vemos 2 partes, siendo la superior la dedicada al
personal responsable del seguimiento de la actividad donde afiadiremos tanto trabajadores propios como
usuarios de Prevengos. En la parte inferior indicaremos todo lo referente a las revisiones de seguimiento de
la actividad, gestionandolas desde el desplegable "Revisiones de seguimiento" donde indicaremos una
fecha prevista y marcaremos, cuando proceda como realizada con fecha de realizacion y usuario que lo
realiza.

Volviendo a la pantalla principal, tenemos el desplegable Herramientas donde podemos, a las actividades que
tengamos seleccionadas, asignar periodicidades y responsables de manera masiva. También disponemos de las
opciones subir/bajar con el fin de que podamos ordenar las actividades como deseemos.

16. Formacion y adecuaciéon

En esta pestafia indicaremos el programa de formacion del personal de emergencias asi como el programa de
dotacién y adecuacion de medios materiales y humanos. La pantalla que se muestra es similar a la siguiente



imagen:
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Podemos apreciar 2 partes claramente diferenciadas y que trataremos de manera independiente en los siguientes
dos puntos

e En la parte superior encontramos la parte del programa de formacion e informacion del personal de
emergencia y usuarios del centro, donde afiadiremos desde el desplegable "Edicion" las actividades. Estas
pueden provenir de su correspondiente mantenimiento o crearlas directamente para este plan de
emergencias. En dicho mantenimiento podemos gestionar y crear nuevas actividades indicando el nombre
de la propia actividad, el tipo de formacion, la periodicidad de la misma y el plazo de ejecucién. También
podemos indicar los destinatarios de dicha formacion seleccionandolos desde el mantenimiento de recursos
humanos. Estos datos seran los mismos que introduciremos en caso de crear una nueva actividad con la
opcioén del desplegable "Ediciéon"

Una vez afiadida la actividad la podemos editar si necesitamos cambiar algin dato de los indicados
anteriormente e indicar el usuario responsable de la realizacion. Posteriormente podemos marcarla como
realizada indicando la fecha y usuario que lo ha realizado.

En la pantalla principal de esta pestafia disponemos de un desplegable "Herramientas" desde el cual
podemos asignar masivamente el tipo de formacion y el responsable a todas las actividades que tengamos
seleccionadas. De la misma manera podemos subir/bajar posicion con el fin ordenar las actividades como
deseemos.

« En la parte inferior disponemos del programa de dotacion y adecuacion de medios materiales y humanos, en
este apartado disponemos del desplegable "Edicion" donde disponemos de las opciones para afadir, editar
y eliminar actividades. Al editar o crear se nos muestra una ventana donde debemos indicar la actividad, el
plazo (en meses), el usuario responsable de realizar la actividad y, posteriormente, podemos indicar la fecha
de realizacion y usuario que lo ha realizado.

En este caso en el desplegable "Herramientas" disponemos Unicamente de las opciones para subir y bajar
posicién de los elementos listados.

17. Simulacros

Dentro de apartado podemos gestionar los simulacros que se hayan o se vayan a realizar o adjuntar el documento
de un simulacro realizado pero no registrado en Prevengos. La ventana que se muestra es similar a la siguiente
imagen:
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Como podemos apreciar, en la parte superior de esta ventana tenemos la opcion de afiadir un documento externo
relativo a un simulacro realizado de manera externa a Prevengos. Seguidamente disponemos de la parte de crear
o editar simulacros existentes, al igual que duplicar un simulacro desde el desplegable de Herramientas.

No obstante, todo lo relacionado con los simulacros lo trataremos en este manual.

18. Planos y documentos

En esta pestafia veremos todos los planos, documentos y demas ficheros que hayamos indicado en los anteriores
puntos vistos en el manual. Es aspecto de esta ventana es similar a la siguiente imagen:
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Como podemos ver, aparte de mostrarse los documentos que tengamos ya afiadidos por lo hemos insertado desde
otra pestafia. podemos afiadir nuevos desde el desplegable "Planos y documentacion”. Al realizarlo, debemos de
indicar un cédigo o referencia, un titulo, una descripcibn y una carpeta, siendo esta elegible desde un
mantenimiento de carpetas. Podemos acceder a este mantenimiento desde el desplegable "Herramientas", de la
misma manera que disponemos de las opciones para ver el documento y subir/bajar la posicién del mismo en el
listado desde el mismo desplegable.

19. Estado
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En esta pestafia gestionaremos el estado y la situacién del plan de emergencias/autoproteccion, en una ventana
similar a la siguiente imagen:
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Como podemos apreciar, en la parte superior indicaremos un estado o situacion del plan de
emergencias/autoproteccion a partir de su correspondiente mantenimiento. Seguidamente disponemos de los
botones para Activar/Desactivar y Abrir/Cerrar, de igual manera en caso de desactivar el plan Prevengos solicitara
el motivo, fecha y usuario que lo realiza, quedando visible en los campos que vemos en pantalla.

Sobre los estados, debemos tener en cuenta que un Plan de Emergencias/Autoproteccion puede estar Abierto
porgque se esta trabajando en él, cerrado cuando ya esté realizado (siendo visible en este estado por la empresa en
la web). Indicaremos cuando el Plan esta Activo cuando, independientemente de si esta abierto o cerrado, si esta
en vigor. Caso contrario cuando lo Desactivamos, indicamos que ya no esta en vigor (posiblemente porque se haya
realizado otro plan de emergencia), por lo que este estado provoca que el plan también se cierre.



