|
software PRL Programa Anual Técnico

HE
W prevengos

Programa Anual Técnico

1. Introduccién
¢Qué es un Programa Anual de Actividades?

El Programa Anual de Actividades es una herramienta disponible dentro del area técnica de una empresa
cuya funcion es permitir la planificacién y gestion de las actividades relacionadas con la prevencion técnica que se
van a desarrollar durante un periodo de tiempo predefinido.

A partir de su configuracion, el sistema genera automaticamente dos resultados de utilidad practica para la
organizacioén: por un lado, la memoria anual de actividades de la empresa, que recoge de forma consolidada las
actuaciones planificadas para el periodo; por otro, la planificacion de dichas actividades en la agenda de los
responsables asignados, facilitando la organizacion del trabajo y garantizando que cada actuacion quede visible
para quien debe llevarla a cabo.

Una correcta configuracion del PAA desde el inicio del periodo contribuye a ordenar la actividad técnica preventiva,
asegurar el cumplimiento de las actuaciones programadas y disponer de la documentacion necesaria de forma
estructurada.

2. Programa Anual de Actividades (PAA)

Desde esta herramienta podran crear programas anuales de actividades relacionadas con el area técnica, tanto a
nivel de empresa como de centro de trabajo, tal y como explicaremos en este manual.

Esta opcién la encontrardan dentro de la parte técnica de la empresa y les permitira crear un programa anual con
actividades que se van a realizar, pudiendo planificar todo lo relacionado con ellas, como los costes, responsables,
fecha prevista,...

Cuando accedan a la pestafa correspondiente se les mostrara una ventana similar a la siguiente imagen:



B Datos de la ernpresa. EMPRESS.

] pl 03 Cuestionarios  Memaoria anual Orden TIN

Edicidn de datos D ién  Mail d it ds y adjunta) C

Prevencion técnica de la empresa

1. Datos generales

2. Datos de contacto
3. Estados

4. Actividad

5. Observaciones

6. Centios de liabajo
7. Trabajadores

8. Actuaciones:

9. Avisos de control
10, Estruct. departamental
11. Trabajos cualficados

Area técnica

Prevencion técnica

Otras reas

Cerras [Esc) |

87 Programacién amual de acthidades técnicas, Empresa

| Empesiac EMPRESA

v nm202 | INvAR . t] o 1 Teminade <PAA de empresas.
1.2, Detalle de actividodes [progeama selkeccionado]

feodedes = Heamentss v Yita v

W Irvestigacin de sccidentes - - <SE» .
~ Fomacién alos isbajedores 602023 ORI <SE

B Fomacin als babajsdkees 060272023 6

+ Elsberaciin de EVR. 010472023 WG <SE> L]

W Plrdicacion s la actvidsd preveniies 010772023 - <SE» -

Cerar [Esc]

Podran diferencias 3 partes que hemos resaltado y que explicaremos a lo largo de este manual:

» Diversos desplegables, dentro del recuadro azul, donde encontraran diferentes opciones para gestionar los
programas anuales, realizar acciones sobre ellos e imprimir su correspondiente documento.

o Programaanual = pentro de este desplegable tenemos las opciones necesarias para crear un PAA,

editarlo y eliminarlo. Por ultimo tenemos la opcion para visualizar la leyenda de iconos, donde



podremos visualizar la descripcién de la iconografia vista anteriormente.

Hemamettaz = Donde encontramos las opciones para duplicar un PAA existente o para importar un
programa de otra empresa, ambas herramientas son explicadas con mayor profundidad en este
manual .

Informes = \/eremos este campo mas detalladamente en este manual, pero permitira entre otras:
Imprimir el documento del PAA seleccionado y visualizarlo.
Usar la herramienta de firma externa.
o Ver toda la documentacion generada de los PAA...
« Listado de Programas anuales existentes, remarcado en rojo, donde veran todos aquellos PAA que ya
existan tanto en la empresa como en algun centro de trabajo
e Por ultimo, resaltado en verde, visualizaran el listado de actividades incluidas en el PAA que hayan
seleccionado en la parte superior.

La leyenda de la iconografia que vemos en pantalla nos aporta informacion sobre el estado del PAA:

« ™ PAA con alguna de sus tareas pendientes de realizar.
« ¥ PAA con todas sus actividades realizadas.

De igual manera, en la parte de actividades nos indica:

« ™ actividades activas pendientes de realizar.
« ¥ actividades realizadas.
. , actividades canceladas.

2.1. Creacion de un Programa Anual de Actividades (PAA)

Toda la gestion de los PAA, tanto al crearlos, editarlos o eliminarlos, lo encontraran en el desplegable

Programa anual = . o , , . .
. Cuando seleccionen la opcién 'Nuevo programa anual’, deberan elegir si va a ser a nivel de

Empresa o de un centro de trabajo en concreto, en funcion de lo que les interese por las actividades que van a
afiadir. Una vez seleccionado a que elemento va a estar relacionado el PAA (en caso de ser de centro, deberemos
elegir sobre qué centro de los existentes en la empresa se va a realizar), veran la siguiente ventana:

[ 57 Programa anual de actividades tésnicas del centre de usbsje o X
|
Empeesa: 00 Ergeesa de Pruska
Centra:  Certa 1
Raterencia: | AR IR |

Fecha inicia: -
— Dblenes fechas desde corbislo 7 Achusiest fecha eferencia
Fecha finc

Estado PAk: = am %

Detolle de actividades
| J— Ja— vata

Actividad Previas 30 Reseads Tipa 88 actradad =y e

Carnelr [Exe]

El primer campo que visualizaran es Referencia, donde Prevengos pone una numeracion de manera automatica.
Esta numeracion corresponde a [CAdigo de la empresa]-[Cédigo del centro]-[NUmero del PAA] no obstante, pueden
cambiar el texto por la referencia que deseen.

Seguidamente veran los campos correspondientes a la fecha de inicio y fecha de fin del PAA, indicando asi la
vigencia del mismo. Deben tener en cuenta que la fecha de inicio se utilizara para calcular la fecha prevista de
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realizacion de la actividad, tal y como veremos mas adelante. Junto a estos campos, siempre que hayan
. .. . 3 3 : Obtener fechaz desde contrato
contratado el modulo de administracion de Prevengos, encontraran el botén
con el que podran relacionar el PAA con un contrato del cliente, con el fin de que adquiera de manera automatica
las mismas fechas que tiene elcontrato seleccionado. Junto a este boton tendran
el Actualizar fecha referencia e . .
con el que podran indicar a Prevengos que actualice la fecha prevista de una
actividad en caso de modificar las fechas del propia PAA.

A continuacion, tienen el campo Estado PAA que podra seleccionarse desde su mantenimiento correspondiente y
que mas adelante nos permitira filtrar para realizar consultas de PAA. Ademas este mantenimiento de Estados de
PAA se encuentra en la pantalla principal del médulo técnico siguiendo la siguiente ruta "Mantenimientos ->
Prevencion técnica -> Tipos de...-> Estados de los Programas Anuales de Actividades".

Justo debajo esta el campo de Observaciones, en el que el técnico puede indicar cualquier dato que necesite
aportar al PAA.

En la mitad inferior de esta ventana se muestra el Detalle de actividades, donde podran hacer exactamente lo
mismo que en el apartado que veiamos en punto 1 y que resaltdbamos en color verde. La funcionalidad de esta
punto se vera en el apartado de actividades, ya que las opciones son las mismas en los dos apartados.

Rellenados los campos obligatorios (negrita) podran aceptar esta ventana con lo que se creara el PAA y aparecera
en el listado de programas anuales de la empresa/centro.

3. Actividades

En este apartado vamos a centrarnos en las propias actividades que afiadimos al programa anual. Tanto si lo
hacemos desde la ventana del propia PAA vista en el punto anterior, como si las afadimos desde la vista
general del programas anuales. Las opciones disponibles seran las mismas. A la hora de afiadir una actividad, la
podemos importar desde el mantenimiento de actividades, tal y como vimos en este manual, o crearla
especificamente para este PAA. En cualquier caso, la ventana que se muestra sera la misma, siendo similar a la
siguiente imagen:

B Actividad PAA técnico de centro a b

e
Empresa: 00 Empresa de Prueba

T | itiom

Aclividad:

Tiempos de realizacion

Tipo de Actividad:

Ja REN )
Realizacién prevista de la Actividad
" 41 - N dias postericres de la fecha de referencia. Dias: Fecha de referencia inicio programacidn):  01/03/2020
@ AZ- M meses posteniores de a lecha de referencia. Meses: Fecha prevista para realizar la actividad:

" B- Fecha concreta dentro del perioda de programacion

Actividad realizada. Fecha realizacie
" C- En cualquier momento dentro del periodo de programacién L - .

Datos adicionales

™ Esuna aclividad intema

™ La aclividad no se imprimira en los informes generados para el chente
[~ Actividad cancelada [No se reslizard)

Aceptar Cancelar [Esc]
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El primer campo que encontramos es donde describimos la propia Actividad con el texto que vea necesario el
técnico, seguidamente del campo Tiempos de realizacion donde el usuario puede indicar informacion referente al
mismo. El siguiente campo, Tipo de actividad, seleccionaremos de su propio mantenimiento el tipo que queremos
especificar, en caso de no existir el que necesitamos podemos abrir el mantenimiento con el boton [F1] y crearlo
teniendo los permisos pertinentes.

Respecto a la parte de Realizacion prevista de la actividad, disponemos de 3 opciones:

¢ A1/A2: Indicaremos la cantidad de dias o meses que se le van a sumar a la fecha de inicio del PAA para
calcular la fecha prevista de realizacion.

¢ B: Indicaremos una fecha concreta dentro del periodo del PAA. En el momento de insertar la actividad en el
PAA disponemos de un campo donde establecer esta fecha.

e C: Marcaremos la actividad como que se va a realizar a lo largo del periodo del PAA sin necesidad de
indicar una fecha prevista de realizacion.

Estos campos se aplicaran en el cuadro que tenemos a la derecha de las opciones, donde podemos ver como la
fecha de referencia es la fecha de inicio del PAA. En caso de usar la opcién A1/A2 el campo de fecha prevista se
rellenara automaticamente calculado por Prevengos, en cambio si seleccionamos la opcién B el programa nos
permitira establecer manualmente la fecha prevista. Es importante destacar este campo ya que en funciéon de lo
gue aqui se cumplimente se planificara dicha actividad en la agenda.

Seguidamente disponemos del check Actividad realizada. Fecha realizacion para que el técnico marque he
indique la fecha de realizacién cuando la actividad se haya ejecutado.

En referente a los , podemos marcar una actividad como interna (a la hora de imprimir
podemos ocultarlas), indicar que la actividad no se imprimira en los informes para el cliente o que la actividad
esta cancelada. También podemos indicar que una actividad ha sido cancelada y no se realizara.

Pasamos ahora a la segunda pestafia referente a los responsables y recursos, en la cual veremos una pantalla
similar a la siguiente captura:

| nesponssis ‘
1. Dates generales Responsabilidad:
! =l arF |
Detalle de responsables y recursos
Resporsables = _|
il Mail hmbito

Coste previsto de realizacién/implantacién Coste real de realizacién/implantacion
Coste estimado Coste real

Desciipcidn Descripeidn:

Recursos materiales

Observaciones

‘ | Cancelar [Esc) ‘

El primer campo que encontramos el campo de Responsabilidad, debemos indicar que entidad asume la propia
responsabilidad de la actividad de forma genérica, seleccionandola de su correspondiente mantenimiento desde el
desplegable o accediendo al mismo con el botdn [F2]. Ademas podemos modificar este mantenimiento (siempre



que nuestro usuario disponga de los permisos oportunos) desde la pantalla principal del modulo de prevencion
técnica siguiendo la siguiente ruta "mend Mantenimientos -> Prevencion técnica -> Responsabilidad de las
actividades".

En el siguiente campo afiadiremos los responsables de realizar la actividad, pudiendo afiadir uno o varios desde
su correspondiente desplegable y "Afadir responsables"”. Dentro de esta opcion podremos afiadir a elementos de
la propia empresa/centro de trabajo, elementos de un mantenimiento genérico, usuarios de Prevengos o usuarios
Web. En la agenda personal del responsable apareceran las actividades en la fecha de su vencimiento. (Si no se
detalla responsable aparecera en la agenda personal del responsable técnico de la empresa).

Responsables de la planificacién y seguimiento. Seleccidn X |
Z Canfratista I 3 Semvicio de prev. o 4 Usuarios Prevengos ¢ 8 Usuarioz Web
Responsables asociados a la empresa b ail

3 RESPONSABLE DE LA EMPRESA

- <Mo s& ha indicado representantes

3 TRABAJADORES DE LA EMPRESA

r ALFONSO R SEMANAL

r EDUARDO MULTITRABJ

r ERIKA ACC TRABAJD Mad no indicada
r PACO ACC BID

£3 OTROS RESPONSABLES DE LA EMPRESA
<Mo se han definido>

E & Cancelar [Esc)

No es cumplimentacion obligatoria pero es importante saber que si detalla responsables van a poder hacer el
seguimiento de las mismas:

e Si son usuarios de Prevengos, estas actividades les aparecera en su agenda personal asi como en la
WebApp (si se tiene contratado) con el fin de que el responsable pueda realizar un seguimiento. En el caso
de que no exista un responsable de dicha actividad aparecera en el responsable técnico en la empresa en
cuestion.

« Si es el responsable de la empresa, trabajadores de la empresa o usuarios web, estas actividades les
aparecera en la web que corresponda segun rol para que puedan hacerle el seguimiento y marcarla como
realizada.

Importante destacar aqui que en la pestafia 1. Empresa existen filtros aplicados por defecto que podremos
desmarcar desde el boton izauierdo inferior de engranaje.

Por ultimo tendremos los campos necesarios para indicar el coste estimado y descripcion durante la planificacion
de la actividad asi como el coste real y descripciéon del mismo una vez la actividad ha sido realizada. También
podemos indicar los recursos materiales y observaciones generales.

La fecha de realizacién de la actividad, si es una actividad cancelada y el coste real de la misma, son campos que



nos aparecen soélo cuando la actividad esta incluida en el programa y que habra que cumplimentar una vez
realizada o no dicha actividad.

4. Gestién actividades programa anual

La gestion de las actividades del PAA, por parte de los responsables indicados, se puede llevar a cabo desde
varios apartados en el aplicativo, como se muestra a continuacion:

4.1. Agenda personal

Agenda pers.

El usuario de Prevengos accede a su agenda personal desde el icono en el escritorio de

A Mueva actuacion
Miz actuaciones

L{_} Agenda perzonal

., Calendario global ) )
Prevengos. También puede acceder a ella desde el enlace ] en el lado izquierdo

del formulario de cada médulo.

Para que la agenda muestre las actividades del PAA, hay que habilitar los items correspondientes desde el menu
Configuracion > Configuracion del calendario personal.

11 Agenda personal de TECNICO FICTICIO PREVENGOS - a * ‘

Edicién Consultas Acciones Herramientas Calendarios y agendas  Vistas  Configuracidn | Informes Refrescar  Ver ls agenda de otro ususrio

e ez ol TR

ES LR ot N TRV V=) KO Taea Ongen Identfcacion
[ Walidaciin pendierte de datos procedentes de la web l Valdacion de datos web
- . CAE, Documentos pendientes de validar Coondinacion de acividades
CAE, Documentos iechazados Coodinacion de actividades
CAE. Documentos caducados o piéxmos a caducal Coordnacion de acividades
Plantilas de evaluacién pendientes de validar Plantilas de evaluacién

En el formulario de configuracién tiene que marcar los items Mostrar actividades del programa anual de
actividades de empresas y Mostrar actividades del programa anual de actividades de centros de trabajo.



Configuracién de la agenda personal >

Configuracion de la agenda personal

#  Usuario: Técnico ficticio Prevengos

>

® Anotaciones personales
Maztrar anataciones personales

B Actuaciones

Maoztrar actuaciones zobre preclientes

Maoztrar actuaciones zobre emprezas

Maoztrar actuaciones zobre centros de trabajo

Moztrar actuaciones zobre trabajadores

Moztrar actuaciones zobre centros de coordinacion [obraz]

® Formacion

Curzos de formacian

® Comercial

Maztrar avizo de fin de contrato del precliente en atro SP

® Administracion

Moztrar pagos de empreza
bl ostrar reconocimientos médicos zin facturar
Moztrar renovaciones de contrato

Maztrar renovaciones de contrato de emprezas en laz que tenga responzabilidad

Moztrar vencimiento de recibos bancarios

® Prevencion técnica

Moztrar vencimientos de planes de prevencian

de trabajo

M ostrar vencimiento de evaluaciones
Maoztrar fechaz de control de las evaluaciones
i ostrar mediciones de las evaluaciones

Moztrar existencia de plantillaz de evaluacion zin validar [2dlo administradores) "

ﬂ Subir pozsicicn | “ B ajar posicidn

" Aceptar | # Cancelar [ESC]

Tras la configuracion, y segun la vista por defecto, la actividad del PAA se muestra en el calendario del
responsable como muestra la siguiente imagen:



&1 Agenda personal de TECNICO FICTICIO PREVENGOS - o x
Edicibn Consultas Acciones Herramientas Calendarios y agendas Vistas Configuracién Informes Refrescar  Verla agenda de atro usuario
[ macorrosowemeswuoswsan |
T Tee [ omen [ ldenifcsckn

Lim|x]|r|v]|s|D
2 . (1] Vaidacion pendierite de dalos procedentes de la web

5 & 7

Vadacitn de datos web
8 9 10 11 12 13 14 [ CAE. Documentos panditrtes de valiar Coordnacion de actividades
13 16 17 18 19 20 21 Q)| b o focumenios schazsdos Cootdnacitn de actividades
22 23 24 25 26 27 I8 [l CAE. Documenios o priimos a caducar Coordinacién de actividades
=2{xn [l Plarkilas de evakuaciin perdientss da vaida Planilas de evaluacitn

T Lunes. 01 de Julio de 2024

| _]Nueva anctacion pers.
A Nueva actuacion

) Editar elemento

(2 Editar origen

J Editar empresa
3 Eliminar anotacién pers.

Herramientas

K. Dar por realizada

1 Dar por no realizada
1 Cancelar

Deshacer cancelacién

[ Calendario global

i Agenda médica

Configuracién ‘

(5 Configuracion personal

Mes de JULID de 2024

3 Cetrau [Esc]

Seleccionada la actividad, con el bloque de acciones Herramientas, en el panel izquierdo del formulario, Dar por
realizada podra asignar la fecha de realizacion de la actividad.

Seleccidn de fecha 4

4" Aceptar | &4 Cancelar [Esc]

Indicada la fecha de realizacion, al pulsar el botén Aceptar, la actividad deja de estar disponible en la agenda.

4.2. Consulta Actividades de la programacion anual

Desde el médulo [fi=#], el usuario puede acceder al buscador de actividades del PAA desde el ment Consultas >

Actividades de la programacién anual o desde el bloque Consultas, en el lado izquierdo del formulario, con el
acceso directo Actividades (Prog. anuales).



*22- PREVENGOS R24C02 (24.10.05) - [Prevencién técnica) - a X

1 Médulos Empresas iones q Mante i Consultas Herramientas  Configuracién  Informes - & x

PREVENCION TECNICA. | T oo

Planes de prevencién

Programas anuales de actividades (PAA)

I Actividades de la programacién anual I

Avisos de control

Incidencias
Partes de inspeccién

No conformidades
Autorizaciones de trabajo

Planes de autoproteccién y emergecias

Simulacros
Inventario 1 3
Formacién b
Evaluaciones
Planificacién de la accién

de la pl

Riesgos identificados
Puestos evaluados
Tareas evaluadas
Trabajadores evaluados

Mediciones 3

[F1 para buscar mends por texto) >

|Técn-‘en ficticio Prevengos - Ubicacion: SERVIDOR ‘ PREVENGOS R24C02. Desarrollado por Nedatec Consulting, S.L. 2000-2C Y

El buscador dispone de las pestafias 1 - Filtros generales y 2 - Responsables, en las que establecer los filtros a
aplicar para obtener el listado resultante tras pulsar el botén Buscar [F1].

B Consulta de actividades PPA. Técnica n] x
g 2-F 1 3-Resultad

Mostrar aclividades de PAAs

¥ De empresa

¥ De centros de tisbajo

e Centio de tabajo

I~ Empresa [ I~ Tipo decentra: |

I Cenlro tiabaio: I Programa anual

[~ Técnico Resp: [ I~ Fecha inicio: s

[ Resp. viglancia: | [~ Fecha finc vl N

I™ Comesciat T I Estadr [ =]
™ Locaidad | =] Actividades

I~ Provincia I B I Aclividad: |

I~ Sector emp. [ =] T~ Fecha prevista: v

I~ Grupo sctivided: | B L |Peskzcion &

I Mot I B I~ Costeestmade: | w|[

Fl [ =] ™ Coste reat ]

™ Tipoactividsd | =l
™ Detipo: 'I

T~ Mostrar 36lo actividades de uso intema

I
™ Nim trabs: |
I Incluidas en Anexo

Estado

¥ Deular empresas dadas de bajs en prevencién

Estados de la empresa

= n e . I LI ¥ Ocultar empresas canceladas

I Entéorica I = % Ocultar cerros de isbsjo desactivados
I Aduin, viglancis: | =] ¥ Dcularlas aciividades realzadss

I™ Enviglancia [ =l ¥ Dcullar las actividades canceladas

Buscsr [FI] b | % Cons sl |




® Consulta de actividades PPA, Técnica o X
o | IPITR « 3 estiots ot
Segin responsables de las actividades
I Respansabiidad | |

™ Sin responsables detallados
" Exista alguno de los responsables de la lista
" Existan todos los responsables de la lista

Responsables

Respansable

Nota: Fibie primero por empresa y/o centio para pader indicar un respansable de empresa o centio

Buscar [F1] b K Cenar [Esc]

Realiza la busqueda, el mena Edicion permite realizar la gestion de las actividades con las opciones:

» Editar programa anual asociado.

« Editar actividad.

e Cambiar responsable.

¢ Eliminar responsables desactivados.

¢ Marcar actividades como realizadas/no realizadas.

* Marcar actividades como canceladas/no canceladas.

« Cambiar fecha prevista de realizacion.

¢ Asignar responsables a las actividades seleccionadas.

* Asignar recursos econémicos a las actividades seleccionadas.

B Consulta de actividades PPA. Técnica a x
1 1-Fillos generales iz | = 3-Resutano de busqueds
Edicion Impresion =
Actividad Prevista 77 Realizada Tipo de actividad Tipo

| Visita inicial 01/03/2024 Generdles B
o Visita inicial 01/07/2024 Generales A
| Visita inicial 101172024 Generdles B
1 Segunda vista 011272024 Generadles A
B Segunda vista ANN22024 Genergles B




4.3. Webs
4.3.1. Web de empresal/centro/trabajador

Una vez que el usuario web, indicado como responsable en la actividad, inicie la sesion en el portal web, tiene que
usar el siguiente enlace para acceder al &rea de prevencion:

&

Prevencidn técnica

—

o - - PR - r - » 2
£+ Prevencion técnica = Gestion de |3 prevencion « Evaluacion

Planes de prevencidn

PRENENCIOHN TECMACA Programacion de actividades |‘

Avisos de control

PLA

Partes de inspeccidn y seguimiento
No conformidades

Comunicacidn de no conformidades
ncidencias

Autorizaciones de trabajo
Cuestionarios generales

Situado en el area de prevencion, tiene que usar el mend Gestion de la prevencion > Programacion de
actividades para acceder al listado de actividades en las que esta asignado como responsable.

La gestion de las actividades se realiza desde la ficha de datos, a la que tiene que acceder con el botén o
situado en la dltima columna del listado.



RN "N Gcstin de la prevencion = Evaluaciones deriesgos = Accién preventiva = Enfregade EPls =  Planes deemergenciss ~  Oaflos paralasalud = Trabajos cualificados

4 DATOS DELAACTIVIDAD

& Editar actividad
{5} DATOS GENERALES
Programs E0D0000002-PAADDO!

12/04/2024
1Woarzoes
Programacién anual

(T) DATOS DE REALIZATION

L) 12/04/2025

%% RESPONSABLES DE REALIZACION

o

.'/3 Editar actividad
Como se aprecia en la imagen superior, en la esquina superior izquierda dispone del boton ,

que habilita el modo edicién y permite la modificacion de los campos Realizacion, RECURSOS vy
OBSERVACIONES.

" Grabar datos
Realizadas las modificaciones tiene que usar el botdn , quedando a la espera que desde

Prevengos se validen los cambios realizados.

L R JEEEICEIIEGICRAN Gesiion delaprevencon ~  Evaluacionesderiesgos *  Awcidn prevenfiva ™ Enfregade EFls T Planes deemergencias ¥ Dailos para lasalud ~  Trabajos cuakficados

DATOS DE LA ACTIVIDAD

 Grabardatos X Cancelar edicion
@ DATOS GENERALES
Progran E000D00002-PARD00!

12/04/2024
0412025
Programacion anual

1T IZACION

O/
12/04/2025

23% RESPONSABLES DE REALIZACION

4.3.2. Web del técnico

Una vez que el técnico inicia sesién en la webapp, tiene que usar estos enlaces para llegar a la programacién
anual de actividades.

Prevencidn téenica




< Prog. Anual de actividades

Actividades PAA

Septiembre 2024

Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do
1
]
2 =] 4 5 6 7 8
9 10 1 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
o
23 24 25 26 27 28 29

30

Actividades sin fecha concreta °

Por defecto se muestra la vista calendario, que muestra las actividades de cada dia, con el contador que se
aprecia en la imagen, tanto si es el responsable, o no, de las mismas.

Con el icono * podra cambiar al Modo listado, que permite realizar consultas de actividades filtrando por
empresa, centro, datos de la actividad (si es de empresa o centro y si es de medicina o técnica), estados, tipo...

Maodo listado

Leyenda de iconos

Configuracion

I



< Prog. Anual de actividades

o CITACION

15/07/2024
Medicina
Responsable de la empresa

12/04/2025
Técnica
Responsable de la empresa

Haga clic en el icono situado en la parte izquierda (letra mayUscula dentro de un circulo de color) provocando que

el icono cambie a s , lo que habilita el men( superior que contabiliza el nUmero de elementos seleccionados

en la izquierda y a la derecha permite marcar las actividades como realizadas con el icono E o realizar otras

acciones desde el icono H como son: Marcar como realizada la actividad, marcar como no realizada, cancelar,
deshacer cancelacion, afiadir responsables o quitar responsables.

< 1 M i

Marcar como realizada

Marcar como no realizada

CITACION
MP O o Cancelar

15/07
Medicina
Responsable de la empresa

Deshacer cancelacion

Afadir responsables

o Programacion anual Quitar responsables

12/04/2025
Técnica
Responsable de la empresa

4.4, Control de situaciéon

Cirl

Cirl. de situacian

El usuario de Prevengos accede al control de situacién desde el icono en el escritorio de

Prevengos.

En el formulario dispone de los paneles PREVENCION TECNICA y ACTIVIDADES DE Ml RESPONSABILIDAD,
con el item Actividades PAA técnico:



PREVENCION TECNICA

Muestra todas las actividades de PAA, independientemente de si esta
ejecucion de la actividad o no.

indicado como responsable de la

B Contrel de situacién actual

Configuracién

[ T esTion GeneRaL

i

Futuros

Actividades PAA tecnico

GESTION ADMINISTRATIVA

| Evaluaciones caducadas

MEDICINA DEL TRABAID

T COORDINACION EMPRESARIAL -CAE

~ Evaluaciones abiertas
Flanes de emergencia abisros

EFls entregados pendientes da devolucién
fl‘_'] WEB. PENDIENTE DE YALIDACION 0 EJECUTAR

Investigaciones de accidentes de rabajo abiertas
f"_'] ‘WEB. ACTMDADES DE M| RESPONSABILIDAD

Investigaciones de incidentes de rabajo abiertos
f"l] TRABAJADORES COM ASUNTOS PENDIENTES

Incidencias abiertas
f"_') ACTIVIDADES DE M| RESPONSABILIDAD
Ma conformidades abiertas
Mo conformidedes cerradas noresueltas

Avisos de control (equipos de inventario)

Partes de inspeccion abiertos

]

K Cenar [Exc)

ACTIVIDADES DE MI RESPONSABILIDAD

S6lo muestra aquellas actividades de PAA en las que estd indicado como responsable de la ejecucion de la

actividad.

B Contrel de situacién actual v *
Configuracién
B ~
GESTION GENERAL Vencidos Prévamos Fuburos
Actuaciones 0 0 0
(] [N GESTION ADMINISTRATIVA
Tareas de proyectos de horas sin cerrar 0 0 0
] DN PREVENCION TECNICA
Avisos de control (empresas, cenfros, trabajadores @ inventario) 0 0 0
(] N MEDICINADEL TRABAID
Avisos de control (de contratas) 0 0 0
f"_') COORDINACION EMPRESARIAL - CAE
Actividades PAA técnico - 1 1
Actividades PAA médico 0 0 0
Investigaciones de accidentes abiertas donde soy el técnico investigador 0
1 Investi es di b donde soy el técnico investigador 0
~  Incidencias abiertas donde soy responsable (empresas, centros, frabajadores e 0
inventaric)
Incidencias abiertas donde soy responsable (coordinacion) 0
Mo i donde soy 0
T con 100 finalizada sin de &n cursos donde 0 -
H Cenar [Exc)

Independientemente del item que use, al hacer clic sobre alguna de las opciones, Vencidos, Proximos y Futuros,
se mostrard el listado resultante de aplicar los filtros correspondientes de la consulta Actividades de la
programacion anual, permitiendo la gestion de las actividades con el menua Edicidn.




# | Consulta de actividades PPA, Técnica

| Visita inicial

< I

01/07/2024

3 Cenar [Esc]




