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Informes. No conformidades

1. Introduccién

En este manual vamos a ver las opciones disponibles en el mena Impresion dentro del apartado No conformidades

B No conformidades. Empresa

Empresa: EMPRESA 01

No conformidad Henamientas

Informe de no conformidad

Ver documento
Enviar a firma
[ oo [ ooooon

Deshacer firma

Enviar por mail
Listado actual

Documentacién de no conformidades generada ..,

Cenar [Esc]

2. Informe de no conformidad

Al ejecutarla generaremos dicho informe para todas aquellas no conformidades que tengamos seleccionadas. Una
vez ejecutada la opcion se nos mostrara las siguientes opciones de impresion:

Irpresidn de docurmento

i Existe una copia guardada del documento !

Indigue =i dezea o no sobreescribir el documento existente o ver la copia guardada

= Yaolver a generar el documento. Sobreescrbir el existente

f* Merla copla guardada del docurmentc

= “olver a generar el documento. NO sobreescribir el exiztente

o Aceptar #L Cancelar [Esc

Estas opciones son comunes y siempre se muestran cuando se genera un documento en Prevengos, teniendo en



cuenta la importancia de cada una de estas opciones:

« Volver a generar el documento. Sobrescribir el existente. Si la no conformidad ya tiene un documento lo
volvera a generar sobrescribiendo el existente, por lo que si se ha hecho alguna modificacién manual se
perdera.

* Ver la copia guardada del documento. Si la no conformidad ya tenia el documento generado
anteriormente se mostrara en el gestor de impresion, si no tiene documento se genera

« Volver a generar el documento. No sobrescribir el existente. Se genera el documento de la no
conformidad pero sin tocar el que ya esté generado en la carpeta de documentacion. Este documento se
almacena en una carpeta temporal, por lo que una vez cerremos el documento y el gestor de impresion se
elimina

El documento se genera usando una plantilla de impresion que seleccionamos en el momento de generar el
informe (si solo tenemos una plantilla la coge automaticamente). Estas plantillas las encontramos en el
mantenimiento de plantillas, llamado "Plantillas de Impresion de Documentos de Word" situado en el menu superior
"Documentos y cuestionarios" de la pantalla principal de Prevengos. La plantilla correspondiente a las incidencias
la vemos resaltada en la siguiente imagen:

57 Mantenimiento de plantillas de informes para la impresion en Word o X

Plantillas  Subplantillas Wer

=] AREA TECNICA A g ? de planti i
3| 5 Acta informativa

o

Area: Accidentes de Trabajo

o

B

o
&

* Parte de accidente
Parte de incidente
PLANES DE EMERGENCIA Y EVACUACION
Plan de sutoprateccion, emergencia p ewacuacion
Sirmulactos

INVENTARIO

% Ficha de incidencia
ENTREGA DE EPIS

1 [CENTROTRABAJO_ACTIVIDAD]
1 [CENTROTRABAJO_DIRECCION]
4 [CENTROTRABAJO_LOCALIDAD]

=] 1 [CENTROTRABAIO_PROVINCIA]
#-  Autonzacién de uso de maquinaria, Invertatio ; [CODIGO]
= Autonzacién de uso de maguinaria, Inwventario externo
= Auterizacién de uso de maquinaria, Trabajador 1 [EFICACIA_FECHA]
®-| i/ Autorizacitn de uso de maquinaria. Trabajador externo s [EFICACIA_OK)
#- i Ficha de enlrega
& + [EFICACIA_OK_¥]

| [EFICACIA_RESPONSABLE]
IFRICAMIA RFSIN TARM

Bl Actas informaivas de erganomia
B 5 Actas informativas de higiene Subdrea No conformidades
-1 5/ Autorizaciones de trabajo Plantilla: * Paite No Conformidad [Prevengos)
& ) Certificado de entrega de acta informativa Modslo: 1
8- 1) Cusstionaiios de ergonomia Descrpeién
.:':. 5 Cueslnonel!os de ev.a\uan:u.Jnes‘de fiesgos Paite de no conformidad estandar de Prevengos
o2 Cuestionatios de psicosociologia X .
= Declaraciin de EPls por puesto de iabajo Archivo fisico
B & Declaraciin de EPIs por trabajador Futa: [UBICACIONES {PlantllasParal rivAcciden Conformidad',
B = Estudios especificos de ergonomia Aschivo: MoConformidad_Prevengos.dot
" Estudios especificos de higiene
) E studios especificos de psicosociologia
: ; Evaluacl_én de riesgos G e g RS
= Incidencias
o) Mermoria de actividades técricas £ Plan accién, Ficha de medidas
: - Ef;’;e;:z"::z:;:" =) Plan accién. Galerias de imégenes
* Planificacion de la accion preventiva ) Plan accidn. Listada de revisiones
#- 5 Prog. actividades preventivas. Centros de iabajo ) Testos fios
= Prog. actividades preventivas. Empresa
£l | ACCIDENTES DE TRABAJD
= % No conformidades = Ca cel e
(] * Parte No Conformidad [Prevengas) i [CENTROTRABAJO]

K Cenar [Esc)

v

3. Ver documento

Permite la visualizacion del documento generado de la no conformidad.

4. Firmar documento

Si dispone del médulo de firma externa dispondra de estas dos opciones:

« Enviar a firma. Herramienta para que personal externo a Prevengos firmen digitalmente el documento. Para

mas informacion lea la guia Firma digital externa.

« Deshacer firma. Cancela el proceso de firma o borra las firmas ya realizadas recuperando el documento

Word original.



file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/firmadigitalexterna#pantalla

5. Enviar por mail

Permite el envio del documento generado mediante el siguiente formulario:

B Envio de documentacion por correo electrénica O X

Mensaje + T
-~ Conwertir documentos a pdf: Si
 Fo- |

Desti ios de envio y d adjuntos
Qrigen Direccidn de envio
~ E [EMP] EMPRESA 07 PaRA: paca sanchez@nedatec. com
¢ Intarme de no conformidad (0000002)
[EMP]EMPRESA 01 : ]
il = 3t PARA: <Mail no indicadas '

¢ Intorme de no conformédad (0000002)

Asunto:
|Enwvio de documentacién

Mensaje:
Estimados Sres/as.;

Les adjuntamas la documentacidn solicitada

Sin oo particular, reciba un cordial saludo

Epviar [F1] 1 £ Cancelar [Esc]

En éste podra editar los destinatarios por defecto, afiadir mas destinatarios, configurar la conversién a PDF del
documento Word, editar el mensaje...

Recuerde que el remitente por defecto serd el email principal del centro o el email de los contactos que tengan
definidos que reciben este correo. Mas informacion en el manual de la ficha de la empresa.

6. Listado actual

Genera un documento Excel con el listado de elementos en pantalla. Hay que tener en cuenta que desde el menu
Vista puede ocultar elementos cerrados y afectara en la generacion del Excel.

7. Documentacion de no conformidad generada...

Devuelve un listado, mediante la consulta Consulta de documentos generados por Prevengos, con todos los
documentos generados de no conformidad para los centros de la empresa.
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# Consulta de documentacion generada por Prevengos o X

Edicion ¥ Henamientss = Impresin &
"] @ Infosme de: no conformidad (0000001) B 20/02/2023 Mo conformidad. Informe:
] B Informe de no conformidad (0000002) 20/02/2023 Mo conformidad. Informe
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Cenar [Esc]




