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Datos generales de mi empresa

1. Introduccién

Para la correcta gestiéon del aplicativo, sus datos como servicio de prevencién (ajeno, mancomunado 0 propio)
tienen que estar en el aplicativo y esta guia le indicard como acceder al formulario Identificacion de su empresa
para el registro de dicha informacién.

Todos los datos indicados en las pestafias obligatorias del formulario, se incluyen en los documentos que genera
Prevengos con los marcadores [MIEMPRESA ...]

2. ldentificacion de mi empresa

El acceso al formulario se realiza desde la pantalla principal del aplicativo con el meni Configuracién de
Prevengos > Identificacion de mi empresa > Datos de mi empresa, y se compone de cinco pestafias que se
explican a continuacion.

os Co nario o
Administracién de Prevengos
Usuarios de Prevengos

Caducidad de las de contraserias de acceso

Cambiar contrasefia de acceso a Prevengos

Prevengos

Configurar aviso de caducidad de Windows

Configurar Ia carga inicial de empresas

; [
p— 3

Ubicaciones de Prevengos: Cilos medicas  Agendopars.  Ae
SWPR, Usuarios del Servicio Web Publico de Prevenges ilide Achaciones pendienies

WSAPL. API Web Service de Prevengos

SSOP. Servicia de sincronizacién de datos de Prevengos

et CAE

Licencias de Prevengos en uso # Contactos generales
L 4 Cocedinacién

Cenfiguracién y personalizacién l Plataforma de soporte técnico

nedencaas

Offline EPI : 8 v

Correo electrénico
Vigilancia de salud Offiine medicing Entrega de EFls

A4
Ctrl Firma ) 4 E]

Tenga en cuenta que, en caso de haber adquirido recientemente su licencia Prevengos, este formulario se
mostrara al iniciar el aplicativo si no contiene informacion.

2.1. Datos generales



Identificacion de su empresa X

B MI EMPRESA 1 - Datos generales

Datosz generales

Nombre: |NEDATEC CONSULTING

CLF.: |830744338

Mambre comercial: INEDATE CONSULTING

Datos acreditacion

Acreditacion: |— [ME de acreditacidn]

Fecha: |U1J’U1J’2020 [Fecha de acreditacidn)

Acredtaciin VS | [ME de acreditacidn en vigilancia de la salud)
Fecha'/S: I [Fecha de acreditacion en vigilancia de la zalud]

Datos de contacto

Direccion: I—
Localidad: |—
Cod. Postal:  [30008
Provincia: |—

Cadigos de provincia/municipio [enlace con SERPA]
Provincia: |04, I

Muricipia: 2, I

Teléfonol: I

Teléfonoz: I

Aceptar Cancelar [Esc]

La cumplimantacién de esta pestafia es obligatoria.

El formulario presenta los siguientes bloques para la introduccion de la informacion general relativa al servicio de
prevencion:

« Datos generales
Indicard nombre y CIF del servicio de prevencion.

« Datos acreditacion
Indicara los nimeros y fechas de obtencion de las acreditaciones para prevencion y vigilancia de la salud,
esto solo para aplica para los servicios de prevencidon ajenos y mancomunados. Como es un dato
obligatorio, en caso de que no dispongan de este dato pueden indicar un '-".

« Datos de contacto
Indicara los datos de contacto de la sede principal del servicio de Prevencion, asi como la codificacién de
provincia y municipio que usa Prevengos para generar los fichero de conexién con SERPA, comunicacion de
contratos y memoria Orden TIN.

2.2. Datos administrativos



Identificacion de su empresa X

1. Dalos generdies Responsable en la fiima de los presupuestos

Firma en calidad de [cargo):

Reszponsable en la fiima de los contratos

ble firma de

D.NIL :
Firma en calidad de [cargo]:

Aceptar | Cancelar [Esc] |

La cumplimantacién de esta pestafia es obligatoria y sus datos serdn usados con los modulos COM y ADM.

El formulario presenta 2 bloques Responsable en la firma de los presupuestos y Responsable en la firma de los
contratos para indicar los datos de la persona, o personas, que se mostraran en los documentos de presupuestos y
contratos por parte del servicio de prevencion.

En caso de no disponer del médulo de Administracion o ser un servicio de prevencidn propio, pueden poner un '-'
en estos campos.

NOTA: En los certificados de formacion de la empresa, dispone del marcador [FIRMANTEMIEMPRESA] , este
marcador volcara la informacién aqui detallada como responsable firma de contratos.

2.3. SMS

Prevengos permite notificar a los trabajadores, mediante SMS, en los siguientes casos explicados en la guia
Plantillas de SMS:

e Cifrado de PDFs.

* Notificaciones de formacion.

« Notificaciones de citas médicas.

* Notificaciones sobre reconocimientos médicos.
e Publicacién de documentos generados.

» Creacion de usuarios web.

* Recordatorios de citas médicas.

* Envio de pin para el doble factor.

Desde este apartado se realiza la configuracién necesaria para que Prevengos pueda enviar SMS.

Para habilitar el envio de SMS desde el aplicativo debe contratar el saldo con MENSATEK, servicio ajeno a
Prevengos, e indicar los datos de acceso a su web en los campos Usuario y Contrasefia. Remitente sera la
informacion que tendra el receptor del SMS en su teléfono.


file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/plantillaSMS/
https://www.mensatek.com/

Identificacion de su empresa X

3 - Configuracion pasarela SM5. Datos de la cuenta

Configuracion del servicio de SMS

Proveedor: IM ENSATEK

B M EMPRESA

Usuario:  [nedatec@nedatec.com

Contrazefia Inxmunxxn

Remitente |

Fara habilitar el zervicio de menzajes mediante SM5 debe contratar este servicio directamente con
Mensatek.

Una vez contratado, indique aqui el usuario y contrasefia que le hayan proporcionado y el envio
por SMS quedaré habiltado

httpz: //menzatek. com/

Aceptar | Cancelar [Esc] |

enga en cuenta que es obligatorio el dato Movil, en la ficha de datos del trabajador, para que Prevengos tenga la
informacion del destinatario de la notificacion. El formato a indicar puede ser:

o XXX-XXX-XXX
e +34XXX-XXX-XXX
e 0034 XXX-XXX-XXX

2.4. Firma digital externa

Prevengos dispone de un mddulo de firma externa para que puedan firmar cualquier documento generado por
Prevengos tanto trabajadores como cualquier persona de contacto de sus empresas cliente. Esta firma tiene
validez legal. Se puede utilizar, por ejemplo, para enviar contratos a sus clientes para que los firmen los
representantes de la empresa o para que los trabajadores firmen su entrega de EPIS o Cesion de datos... estos
son unos simples ejemplos, ya que, como hemos comentado, se pueden firmar todos los documentos que se
generen con Prevengos o documentos adjuntos. Mas informacion en el manual de firma externa.


file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/firmadigitalexterna
file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/firmadigitalexterna

Identificacion de su empresa X

B M EMPRESA 4 - Configuracion pasarela de firma digital. Datos de la cuenta

= ! Configuracion del servicio de firma digital externa

Informacién de registro

Proveedor: 3G Mobile Sign

Fecha registro: 3070172024

Estado: Servicio activo

Certificado: Publicado: 15/02/2023 - Validez: 22/02/2120

Servicio S50F:  Configurado

Activacion en la plataforma de firmas

Publicar certificado de fima en la plataforma

Dispositivos de firna presencial (biométrica)

Para habilitar el servicio de firma digital por OTP y biomética debe contratar este servicio directamente
con Prevengos

Una vez contratado, le proporcionaremos un codige de registio que deberd leer pulzanda la opeidn
“Activacion en la plataforma de firmas' v el servicio de fima quedara habilitado

Desactivar servicio de fima

Aceptar | Cancelar [Esc] |

Esta pestafia so6lo se habilita si posee la licencia para el médulo Firma digital (plataforma externa).

La configuracion de esta pestafia se explica en la guia Firma digital externa.

2.5. Formacion externa

Formulario para la configuracion de parametros que permitan la sincronizacion de Prevengos con Moodle, como se
indica en la guia Formaciéon con Moodle.



file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/firmadigitalexterna#habilitarservicio
file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/formacionmoodle

Identificacion de su empresa X

1. Datos generales Configuracion del servicio de plataforma de
2. Datos administrativos form(](:lé n eXTernO
3. 5MS Informacién del estado
4. Firma digital externa Proveedar Moodle
Estado: Comunicacion activa

Servicio S50F:  Configurado
Sincronizacion:  Programada

Datos de acceso

URL plataforma: |https:HauIa_preve ngos.coop/auladesa’

Usuario: |preve ngos
Contiassfia. [
Servicio: [sepraws1 Test de conexion

Configuracion

¥ Contrasefias sequras

Sincronizacion con la plataforma
Lu Ma Mi Ju Vi 53 Do

Dias de la semana: |2 I I A i
Hara de inicio del trabajo: |1 0:00 [Iniciar el trabajno a la hora de inicio indicada)
Lag: Viernes, 27 de Septiembre de 2024 (277) k] fa]
Log de enores: | Miércoles, 25 de Septiembre de 2024 (73) hd fa]
Desactivar comunicacion con la plataforma externa de formacicon
Aceptar | Cancelar [Esc] |

Destacamos el bloque Configuracion, que dispone del check Contrasefias seguras. Segun la habilitacion del

mismo afecta al envio del e-mail que se realiza desde Prevengos segun explica la guia Como enviar notificacién de
formacién:

* Habilitado: la notificacion la realiza Moodle con las credenciales de acceso.

« Deshabilitado: la notificacion es enviada por Prevengos, siendo las credenciales de acceso (usuario y
contrasefia) el DNI del trabajador.


file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/mailformaciononline
file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/mailformaciononline

