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1. Parte de incapacidad temporal

Desde el listado de IT, ya sea desde la ficha de la empresa o desde la ficha del trabajador puede imprimir el parte 
de la incapacidad temporal desde el menú superior 'Informes->Imprimir 'Parte de incapacidad temporal' 
(seleccionados)'. Como en todas las consultas de prevengos, cuando utilice el buscador para localizar un IT, 
también dispone de la opción de imprimir el parte.

Para editar la plantilla de impresión del parte debe ir a la pantalla principal de prevengos, menú superior '
Documentos y cuestionarios->Plantillas de impresión de documentos en word'. Dentro del apartado 
DOCUMENTOS GENERALES, encontrará la plantilla del informe de incapacidad temporal, para poder editarla 
pulsando con botón derecho del ratón 'Editar documento asociado a la plantilla seleccionada'. Esta plantilla no es 
posible duplicarla, por tanto solo podrá tener un modelo de impresión.

 

 

2. Listado actual

Desde el listado de IT, ya sea desde la ficha de la empresa o desde la ficha del trabajador puede imprimir listado 
de IT que tiene en pantalla desde el menú superior 'Informes->Imprimir listado actual. Esta herramienta le 
genera un informe en word de listado de IT. Si prefiere un listado en excel debe imprimir el listado actual desde la 
consulta de IT que dispone en la pantalla principal de vigilancia de la salud, en la columna izquierda 'Gestión de 
ITs'. Con el resultado de la búsqueda que realice puede imprimir un listado en excel.

En estas plantillas solo podrá editarlas para introducir su logo si lo desea. Para ello, debe ir a la pantalla principal 
de prevengos, menú superior 'Documentos y cuestionarios->Plantillas de impresión de documentos en word'. 
Dentro del apartado DOCUMENTOS GENERALES, encontrará la carpeta 'Incapacidad temporal. Listados de ITs' 



donde tiene las plantillas de word y excel. Para poder editarla, debe seleccionarla y pulsar el botón derecho del 
ratón 'Editar documento asociado a la plantilla seleccionada'. Esta plantilla no es posible duplicarla, por tanto solo 
podrá tener un modelo de impresión.


