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Incapacidades temporales

1. Introduccién

Prevengos dispone de un apartado para registrar las incapacidades temporales de los trabajadores, las
incapacidades temporales principalmente se registran desde el médulo médico. Aunque desde el modulo de
accidentes también podra crear incapacidades y vincularlas con un accidente.

La incapacidad temporal es un registro de baja del trabajador por un periodo de tiempo.

Para acceder al registro de incapacidades temporales (IT), desde el mddulo de vigilancia de la salud, debe acceder
a la ficha de la empresa y pinchar en el punto 9. IT. Incapacidad temporal para abrir el apartado donde poder
registrar las IT.

MEDICINA DEL TRABAJD =
1. Programacion anual. Pésd,

2. Solicitudes de reconocimientas

3. Planificacion por puestoz. PSP
4. Reconocimientos

5. Estudios "Ad Hoc"

E. Promocion de la zalud

7. Consulta medica asiztencial

8. IT. Incapacidad termparal

9. Yacunaciones

10. Serologiaz

11. Accidentes bioldgicoz

Desde dentro de la ficha del trabajador, también puede acceder a su registro de IT, dentro del apartado 'Areas
especificas' pinchando en 'Medicina del trabajo->IT. Incapacidad temporal’

2. Incapacidad temporal. IT

Al acceder al apartado de Incapacidad temporal de una empresa, puede ver todos los registros de IT de la
empresa o editar y crear nuevos:
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La primera columna nos indica el estado del trabajador en la empresa, con un cuadrado azul nos indica que el
trabajador esta activo y un cuadro gris que el trabajador esta desactivado.

La segunda columna nos indica el estado de la IT, con un folio verde indica que el trabajador ya ha recibido el alta
y un folio rojo que el trabajador todavia esta de baja.

La tercera columna nos indica si el registro de IT es una recaida de una anterior, con un folio amarillo nos indica
gue es una recaida.

2.1. Datos parte baja

Para registrar una nueva incapacidad temporal, puede hacerlo desde el menu superior 'Incapacidad temporal-
>Nuevo registro de incapacidad temporal' o con botén derecho del raton. Al pinchar sobre este menda, le
aparece el listado de trabajadores de la empresa, para que seleccione sobre cual quiere registrar la IT y a
continuacion le abre la ficha de la IT.

Parte de incapacidad temporal. Parte de baja X -

) TEMPORAL | 1 - Datos Generales

Empresa:  EMP. PRUEBAS I
Trabajador: MARIBEL [DMI: 123465]

P e Régimen §5:  [General
c.cc |08/0223037-56
NAF. 123456783
Contingencia: I_ | = AarF
Datos del parte
Recaida: 5 @ No
Fecha baja: W
Categoria: | (Categor(a profesional Sdlo para régimen de miner(a)
Mesesbaia: [ [Nimero de meses/dias probables de baja)
Dias baja: I—
Médico: [ 1 L IF2)
CLAS. |
Contratos DOuwos datos de contingencias profesionales
" Mo especificado Cotizacidn afio anterior:
" A tiempo parcial / Fijos discontinuos Por hotas extra/dias: Ii
Sumabase coizacien [ ————— |
Suma dian ez [ Fecha de AT/EP:
" Resto de contratos Fechs: I—

Base de cotizacion I—
Dias colizados/mes: I—
Accidente de lrabajo causante de la IT
™ Incapacidad derivada de un accidente de trabajo

Cancelar [Esc]

Los datos Régimen SS y C.C.C, prevengos los cumplimenta de los datos obtenidos de la ficha de la empresa y el
campo N.A.F. lo vuelca de la ficha del trabajador. No obstante, si en la ficha de la empresa o del trabajador no
tuviera alguno de ellos, al crear una nueva IT los campos que no pudiera obtener estarian en blanco y tendria que
cumplimentarlos en la ficha de la IT para poder registrarla.

En el campo Contigencia, puede elegir del desplegable la opcién que desee, si ninguna opcién se adapta a esta

IT, puede abrir el mantenimiento pinchando en el bot6n M y crear las contingencias que necesite o editarla.



Si la contigencia es considerada profesional, debe indicarlo en el mantenimiento, editando el tipo de contingencia y
marcando el check 'Es contingencia profresional’.

[ T TN [ e

Cadiga Contingencia | [ oo Muewo  [F2] ]
mm contingencia prueba = .
ooz accidente [ é Editar_ [F3] ]
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Contingencia:
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A continuacion se detallan los datos del parte, primero tiene una marca para indicar si la IT es una recaida o no, a
continuacion tiene el campo fecha baja, al dar de alta la IT, prevengos indica la fecha de hoy pero esta es editable
por el usuario. El campo categoria, solo es obligatorio para el régimen de mineria.

La duracion de la baja aproximada, puede indicarla en meses o dias en los campos meses baja o dias baja.

En el campo médico debe seleccionar del desplegable el médico que registra la IT. Este listado de médicos son
los indicados en el mantenimiento de médicos, si necesita dar de alta algin médico puede pinchar en el boton

< [F2]

. Al seleccionar el médico le cargara también su nimero de colegiado en el campo junto al nombre del
médico.

Ademas de forma opcional podra indicar el C.1.A.S (Cddigo de Identificacion Autonémica Sanitaria) del médico.

Otra informacién obligatoria son los datos del contrato del trabajador, donde debe elegir entre No especificado, a
tiempo parcial/fijo discontinuos o resto de contratos. Si el contrato del trabajador es a tiempo parcial, debe
indicar la suma de su base de cotizacién y la suma de dias cotizados y si el contrato no es a tiempo parcial,
seleccionara 'resto de contratos' y debe indicar la base de cotizacién y los dias cotizados/mes.

Los campos de 'Otros datos de contigencias profesionales' solo se habilitaran en el caso que seleccione en el
campo contigencias una opcion que tenga el check de 'Es una contingencia profesional'. En este apartado podra
cumplimentar de forma opcional la cotizacion del afio anterior por horas extras/dias o por otros conceptos/dias.
Ademas podra indicar la fecha AT/EP, fecha del accidente de trabajo o la enfermedad profesional.

Por ultimo, tiene el apartado de Accidente de trabajo causante de la IT, donde puede indicar que la incapacidad
temporal es derivada de un accidente de trabajo y podra vincularlo con un accidente registrado en Prevengos o un
accidente no registrado.
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En el caso de querer vincularlo con un accidente registrado en prevengos, al pinchar en la flecha le da la opcién de
vincularlo con un accidente ya creado o crear uno nuevo. Ademas una vez vinculado, desde este punto podra ir a

la ficha del accidente para editaro.

En el caso de no registrado en prevengos, podran indicar el cédigo con el cual puede identificarlo.

2.2. Datos adicionales

En la pestafia Datos adicionales de la ficha de la IT, dispone de los campos del puesto de tabajo y centro
principal del trabajador, que al crear la IT los vuelca directamente de los datos de la ficha del trabajador, pero
puede editarlos dentro de la propia IT, si desea indicar otros. Es importante saber que el centro de trabajo principal
en el momento de la IT, es un campo obligatorio, asi que si el trabajador en su ficha de datos no tuviera ningin
centro marcado como principal, al crear la IT este campo se quedaria en blanco y deberia el usuario

indicarlo pinchando en el botén

a2 |

También dispone de un apartado para indicar si el trabajador tiene una jornada a turnos, y en caso de que si, que

turno es el que ocupaba en la IT.

: Parte de incapacidad temporal. Parte de baja

2.D.a|

Datos del trabajads de la i
Puesto de trabajo en el momento de laIT:

en el

x

Puesto: [NGENIERD PROYECTOS am |

cND. | [<Sin especificar>

Tumo: 12 €2 C F# & Noestdalunos
Centro de trabajo principal en el momento de la IT:

Centro: |[PRINCIPAL - Serveis Centrals ﬂ
Diagnosticos de baja

Diagnasticos
|| CodigoB; | Diagndstico [C.I.Es.)
Observaciones:
Datos de contacto del trabajador

Tipo via: Mombre de via: Nomero:  Blogue:  Escalera  Pisor Puetta:

I [catie pincipal, 1 I I [ I I

Cod Postal: Localidad: Provincia:

30001 [MURCL [MURCIA

Aceptar Cancelar [Esc) ]

| 2 - Datos adicionales

En el apartado Diagnésticos de baja, podra afiadir los diagnosticos desde el mantenimiento de CIES.

El campo observaciones es un campo de texto libre, donde puede escribir los comentarios que estime oportunos.

Y por ultimo, dispone los campos para introducir los Datos de contacto del trabajador, estos datos al crear la IT,
vuelca la informacion que tiene el trabajador en su ficha, pero si el trabajador no tiene informacion de
contacto indicados en su ficha, se quedaran en blanco y usted podréa indicarlos si lo desea.

2.3. Partes de confirmacion y alta

En el siguiente apartado podemos registrar los partes de confirmacion de la IT, tenga en cuenta que en cuanto cree



el primer parte de confirmacion los datos de las pestafia 1. Datos parte baja y 2. Datos adicionales se quedaran en
solo lectura, excepto los campos 'Diagndstico’ y 'Observaciones' que seguiran siendo editables. Solo se quedaran
en solo lectura al marcar 'alta médica'.

| Parte de incapacidad temporal. Parte de baja x

3 - Partes de confirmacién y alta médica

< >

Alta médica
I Dar sha médica

Fecha alta: |

Motivo alta: | =1 Fill
Médico: | =]l
N? colegiado: |

clas. |

fceptar | Concelar [Esc] |

Para crear un parte de confirmacién, debe pinchar en el mend superior 'Partes de confirmacién->Nuevo parte de
confirmacién' o con botdn derecho del ratdn. Se abrira la siguiente ventana:

Parte de confirmacion *

Empreza: EMP. PRUEBAS
Trabajador: MARIEEL

Fecha parte:

Hiamero parte: |1

Fecha cambio entidad IT: | [Debe ser el dia 1 del mes]
Entidad aseguradora IT: I ;I Q [F1]

Carencia para la incapacidad temporal: 5j " Mg

Médico: | = & r2

M® colegiado: I

C.LAS. |

Aoeptar | Cancelar [Ezc) |

En la fecha cambio entidad IT, debe tener el cuenta que debe ser siempre dia 1 del mes, por ejemplo 01/02/2021,
si no, no se habilitara el botén aceptar. En el campo Entidad aseguradora IT puede elegir del desplegable la
mutua que corresponda de las creadas en el mantenimiento, si necesita afiadir una mutua puede pinchar en el

botén M gue le abrira el mantenimiento donde podra crear las mutuas que desee.
Debe indicar si la incapacidad esta dentro del periodo de carencia, si no marca nada por defecto se marcara el No.

Por dltimo, deberd indicar el médico seleccionandolo del listado del mantenimiento de médicos y pulsar aceptar
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para que se grabe el parte de confirmacion.
Puede generar tantos partes de confirmacién como sean necesarios.

Una vez el trabajador reciba el alta, debera marcar el check Dar alta médica de la parte inferior de esta pantalla e
indicar los datos del alta: Fecha alta, Motivo alta y Médico.



