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1. Parte de entrega de EPI

El documento de entrega de EPIs se podra generar desde el formulario de nueva entrega, desde la ficha del
trabajador o desde la consulta de "Entregas de EPIs realizadas".

A la hora de registrar una entrega de EPI mediante el boton 'Aceptar', automaticamente se pedira al usuario
generar el formulario de entrega de EPIs, para el que se podra seleccionar la plantilla "Informe de entrega
(Prevengos)" o "Informe de entrega. Modelo apaisado (Prevengos)".

W7 Entrege de EPIs al trabapadoe o x

Cabecera de la entiega. Trabajados al que £o roakza la oliega Giralo do fma

Empiosa [Eneress \F1l e

Cantro tiabajo: [CELEGACION MADRID F2 -
Trsbajador:  [Aforua Garcis Gl \F3 x
Fcha eotiega: (270872025

2 Marcar stoeiicammeie 1 cardimasidn de n erisga a afiads ruamvos EFls
I Ocubr campuos de propecades del EF1

Dutalle de os EF1s que so orimgan
Edicitn Henamntas Infores Impresién,

A Und Voo ta e Vs E>
e f ol e sntrege de P e s lementss
gl i A tuacd @ o :

Estado del docusento do enlisga

o Documento no genstads

Marcor paste s onibega come femado por ol ahatacke

o |

Una vez registrada, si no se ha generado ya el documento, se podra igualmente generar desde la ficha de datos
del trabajador en el apartado "3. Entregas de EPIs", usando el desplegable "Informes". De hecho, desde aqui se

podré también adjuntar ' un documento no generado por Prevengos para la entrega.

Es importante recordar que, independientemente de si se ha generado el informe de entrega de EPI desde
Prevengos o si se ha adjuntado un documento externo a la entrega, se guardara una copia del archivo, de manera
gque se pueda consultar cuando se necesite 0 se requiera.

Por dltimo, relativo a la firma de este informe, es conveniente mencionar que puede incluir el grafo de la firma del
trabajador al que se le entrega el EPI si incluimos el marcador [FIRMA] en la plantilla correspondiente, o bien,
como todos los documentos generados en Prevengos, pueden ser enviados a firma.

2. Plantilla de impresion

La plantilla de impresion, como en el resto de informes que genera Prevengos, es el documento de Word sobre el
que se imprimirdan los datos de las entregas de EPIs. Este documento es editable por el usuario, que podra
modificar titulos, textos, formatos del texto, o los campos de datos particulares que se insertaran en el documento
(como el nombre del trabajador o la fecha de entrega).

Este caso en concreto se trata de una plantilla compuesta por tres subplantillas, que conforman el documento final.
Cada una de las subplantillas tiene unos datos propios, por lo que tendra que dirigirse a una u otra en funcién de la
informacion que quiera modificar. Por ejemplo, si quiere modificar el detalle de la entrega para que se inserte el
grafo del trabajador, debe dirigirse a la subplantilla "Detalle del inforrme de entrega" para asegurarse que esta
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insertado el marcador [FIRMA] en el documento asociado.

Ademas, tiene a su disposicién una segunda plantilla de impresién de informe de entrega de EPl como modelo
simplificado y apasiado. Este modelo simplificado incluye, ademas de los datos del trabajador y de la empresa, un
listado de EPIs entregados, con datos como marca, modelo, certificado, cantidad, fecha de entrega y un campo
abierto para que el trabajador firme. Esta plantilla es Gnica y no contiene subplantillas.

Para modificar las plantillas, debe situarse en la pantalla principal de Prevengos y desplegar el mena 'Documentos
y cuestionarios' y pulsar sobre la opcion 'Plantillas de impresion de documentos de Word'.
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Habitualmente se recomienda duplicar previamente la plantilla antes de proceder a la edicién, de manera que se
conserve la plantilla original intacta. De hecho, en el caso de tener varias plantillas de un mismo informe, también
existe la opcién de desactivar plantillas para que solo se puedan generar informes con la plantilla o plantillas
activas.

Con todo, en la anterior imagen se aprecia la plantilla principal "Informe de entrega (Prevengos)" situada a la
izquierda de las tres subplantillas "Detalle del informe de entrega”, "Ficha de datos de EPI" y "Listado de EPIs",
ademds de los marcadores disponibles para la subplantilla principal. Estos marcadores varian en funcion de la
plantilla o subplantilla seleccionada.



