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1. Introduccién

Este manual explica el funcionamiento de la impresion de documentos generados por Prevengos mediante el uso
de plantillas de impresién. A lo largo del manual se describen los conceptos fundamentales que el usuario debe
conocer para hacer un uso correcto de esta funcionalidad — como las plantillas, subplantillas y marcadores — y se
muestran ejemplos de las plantillas mas habituales y bésicas disponibles en el sistema. Para el estudio de plantillas
mas complejas, se dispone de manuales adicionales donde se aborda su personalizacion con mayor detalle.

Este manual toma como referencia las plantillas que vienen incluidas por defecto en Prevengos. Su objetivo es que
el usuario sea capaz de modificar dichas plantillas con el disefio y la estructura que necesite, de modo que los
documentos generados no requieran modificaciones manuales posteriores y el proceso de generacién quede lo
mas automatizado posible.

2. ¢,Como imprime Prevengos?

En este punto, vamos a explicar el principio de funcionamiento de la impresion de Prevengos y los elementos que
se utilizan para generar los informes.

Todos los informes generados por Prevengos disponen de una plantilla de impresion, que consiste en un
documento de Word sobre el que se vuelca el contenido del informe. Es en este documento donde el usuario
puede realizar las modificaciones necesarias para personalizar el disefio y la estructura del informe seglin sus
necesidades.

Cada plantilla puede estar compuesta Unicamente por una plantilla principal — un Unico documento de Word —
y, adicionalmente, puede tener asociadas una o varias subplantillas, que son documentos de Word auxiliares.

Cuando se genera el documento, Prevengos internamente abre la plantilla principal y la va cumplimentando con
los datos correspondientes. En caso de existir subplantillas, el sistema las ir4 incorporando sobre la plantilla
principal en funcion de los marcadores utilizados, componiendo asi el documento final.

Al abrir la plantilla principal esta se encuentra en blanco, significa que se utiliza Unicamente para
definir el encabezado y el pie de pagina del documento. Es la Plantilla que trae la estructura. Cuando
guerémos editar una plantilla realizarémos las modificaciones principales en la Subplantilla
denominada Datos generales. Subplantilla principal.
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El resultado es un documento final donde tenemos todo lo generado en las subplantillas sobre el disefio indicado
en la plantilla principal.

Tanto las plantillas principales como las subplantillas son editables, y el usuario podra definir el texto 'fijo' y los
datos que querra insertar en el documento. Como hemos comentado anteriormente, si encontramos la plantilla
principal en blanco, en esta sélo se definird el encabezado y el pie de pagina que queremos que tenga todo el
documento, pero si no est4 en blanco, es decir, tiene textos, ademas del encabezado y el pie de pagina podremos
editar el cuerpo del documento.

Para insertar datos del informe que se estd imprimiendo, tanto en las plantillas principales como en las
subplantillas, habra que usar los Marcadores o etiquetas de impresion. Cada plantilla y subplantilla tiene sus
propios marcadores programados especificamente para que funcionen en ellas, por lo que el usuario debe limitarse
a usar los marcadores que encuentre en la plantilla que esté editando. Estos marcadores aparecen al abrir el
documento de Word de la plantilla, en la pestafia "Complementos" que encontrarda en la parte superior del
documento de Word correspondiente a dicha plantilla. Los marcadores siempre van a ser identificados por
una/unas palabras 'clave' entre corchetes, como por ejemplo [CIF] o [EMPRESA]. En caso de que el marcador no
esté correctamente escrito, no se sustituird por la informacién correspondiente.

Cuando ponemos un marcador en una subplantilla, este se sustituye por el dato que proceda, como por ejemplo el
marcador [CIF] desaparecerd y en su lugar se insertard el Cif de la empresa, o con el marcador [EMPRESA], que
en este caso sera sustituido por el nombre de la empresa.

En otras ocasiones, un marcador no inserta un dato en concreto, sino que puede insertar una subplantilla. A modo
de ejemplo, para el tipo de certificado de formacion para empresas, el marcador [TRABAJADORES_ FECHAASIST]
inserta la subplantilla "Listado de trabajadores con fecha de asistencia (Tabla)", en este caso, esta subplantilla
contiene una tabla con un listado de trabajadores incluidos en la accién formativa junto a la fecha de asistencia.
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En la imagen superior podemos ver un claro ejemplo de como funcionan los marcadores. En la parte izquierda
tenemos la plantilla de impresion y en la parte derecha tenemos el documento final. Podemos apreciar, como se
han sustituido los marcadores por el dato que correspondiente del informe que se esta imprimiendo. En el caso del
marcador [TEMARIO], se ha sustituido por el texto definido en el campo correspondiente del curso.

Por otra parte, el marcador [TRABAJADORES] se ha sustituido por una tabla, la cual proveniente de otra
subplantilla (en caso del listado de trabajadores). Visualmente, en el documento final, el usuario no aprecia que la
tabla viene de una subplantilla, ya que en el proceso de impresion, la subplantilla que contiene esta tabla, se
inserta en la plantilla principal, dando lugar al documento final, que es lo que ve el usuario.

3. Mantenimiento de Plantillas

Todas las plantillas que se usan para generar documentos en Prevengos estan en una pantalla de configuraciéon de
plantilla a la cual podemos llegar desde la pantalla principal de Prevengos, a través del desplegable 'Documentos y
cuestionarios', pulsando sobre la opcién 'Plantillas de impresion de documentos en Word', tal como se ve en la
siguiente imagen:

Médulos Documentos y cuestionarios  Correo electrénico  Sistemas de importacion  Offline medicina  Herramientas  Acer

Configuracion

Flantillas de impresidn de documentos en M3 Word

Biblioteca. Plantillas de documentacion general

Informes personalizados

Generar etiquetas. Direcciones de empresas

Generar etiquetas. Direcciones de preclientes

Niveles de seguridad para el acceso a la documentacion adjunta

Una vez accedamos al mantenimiento veremos una pantalla similar a la siguiente imagen:
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Como vemos, podemos apreciar dos zonas. La primera zona, situada en la parte de la izquierda, nos muestra las
plantillas de impresion existentes organizadas en carpetas. La segunda zona, situada a la derecha, nos muestra el
detalle de las plantillas relacionadas con la plantilla que tenemos seleccionada en la parte izquierda.

Ademas, vemos iconografia que nos da acceso a editar los documentos asociados @, ver la descripcion de la

plantilla o subplantilla =l o editar los elementos . A continuacién se vera en detalle cémo editar plantillas y
subplantillas.

3.1 Plantillas de impresién (bloque izquierdo)

Centrandonos en la parte izquierda, encontraremos las diferentes plantillas de impresién organizadas en carpetas.
Las carpetas que encontramos sefialadas en rojo hacen referencia a los NGGUIGSIIEIPIEVERNgOS, desde los que
se imprimen los documentos, mientras que las carpetas sefialadas en verde se corresponden con los distintos
TiPGSIAENdeeUMEntos que se pueden generar en esos modulos. Estas carpetas son fijas y el usuario no puede
alterarlas de ninguna manera. Si desplegamos las carpetas sefialadas en verde, encontraremos las plantillas
correspondientes al tipo de documento al que hace referencia la carpeta.

Como podemos apreciar en la imagen superior, hemos desplegado la carpeta correspondiente al informe
"Certificado Formacion Trabajador”, dentro de la que encontramos dos plantillas de impresion:

e Certificado Formacidn Trabajador (Prevengos)
¢ Certificado Formacion Trabajador (Prevengos) (COPIA)

Estas dos plantillas se podran usar para imprimir el mismo informe, teniendo en cada una de ellas un disefo
diferente, por ejemplo, una plantilla para impresiones de diplomas en horizontal y otra para diplomas en vertical.
Cuando vayamos a imprimir este documento, Prevengos preguntara por la plantilla que queremos usar para
generar el documento.

Para cada tipo de documento, Prevengos ya trae una plantilla genérica, con la que poder imprimir cada uno de los
informes que se pueden generar con la aplicacion. Como hemos comentado, estas plantillas son personalizables
por los usuarios, pero como se muestra en el ejemplo anterior, se podran generar modelos adicionales de cada
una de estas plantillas, para que al imprimir un informe podamos tener la opcién de imprimir dicho informe con
formatos diferentes. Por lo tanto, si el usuario quiere crear un modelo adicional, podra hacerlo, tanto en el men
superior "Plantillas”, como si hacemos clic derecho sobre una plantilla existente que tengamos seleccionada. Las
opciones que encontramos son las siguientes:

« Nueva nos permite crear una nueva plantilla para el tipo de documento en el que nos encontramos, pero



esta opcion no la vamos a recomendar ya genera el documento de la plantilla completamente en blanco, por
lo que el usuario no tiene un ejemplo de cémo podria definirse ese documento.

Duplicar plantilla seleccionada, al usar esta opcion, se creara una copia de la plantilla seleccionada, por lo
que el usuario al acceder al documento para editarlo, podra basarse en la plantilla duplicada para modificarla
y le serd mas facil realizar los cambios que considere oportunos.

En las dos opciones, el programa nos pedira por un lado el nombre de la plantilla (nombre que se mostrara
en la aplicacién) y por otro el nombre del fichero (fichero fisico de Word que se almacenaré en el servidor).

Editar datos de la plantilla seleccionada, que nos muestra la ficha de datos de la misma, de manera
similar a la siguiente imagen:

B Datos de la plantilla o x
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En esta ventana encontraremos diferentes bloques. El primer bloque Datos generales podemos ver el area
(formacién) y subéarea (certificado de formacién. Empresa) al que pertenece esta plantilla. También
encontramos el nombre de la plantilla, modelo y descripcion. En este caso, al ser la plantilla original de
Prevengos no se permite la edicién del nombre o la descripcion, pero si puede personalizarse el documento.
Con respecto al campo 'modelo’, en algunos casos podemos ver, para el mismo tipo de documento,
plantillas con diferente 'modelo’. A modo de ejemplo tenemos la plantilla de Presupuestos, donde existen 3
modelos (1, 2 y 3), siendo el 1 un modelo antiguo en desuso, el 2 es el modelo que se usa para
presupuestos de clientes y el modelo 3 el destinado a imprimir presupuestos de preclientes.

Seguidamente tenemos el bloque de Archivo, donde podemos ver la ubicacion donde se encuentra el
fichero (carpeta de documentacion de Prevengos) asi como el nombre de la plantilla. Con el botén Ver
documento..., con el que abrimos el documento asociado a la plantilla para poder editarlo. En este caso
editariamos la 'plantilla principal'.

En la parte superior de la ventana tenemos el bloque de Subplantillas y marcadores de esta plantilla,
donde encontramos el listado de las subplantillas asociadas y los marcadores programados para esta
plantilla.

Editar documento asociado a la plantilla seleccionada, como podemos imaginar abrimos el documento de
Word asociado a esta plantilla con el fin de modificarlo segiin nuestras necesidades

Eliminar plantilla seleccionada, como podemos imaginar, para eliminar la plantilla y su conjunto de
subplantillas (importante tener en cuenta que la eliminacién es permanente).

Activar/Desactivar plantillas seleccionadas con el cual habilitamos o deshabilitamos que la plantilla el uso
de la plantilla en cuestidn, permitiendo o no a los usuarios que la utilicen para imprimir el documento
correspondiente..



3.2 Detalle de Subplantillas de la plantilla seleccionada

Como hemos comentado anteriormente, cada plantilla de impresién puede tener subplantillas asociadas. Cada
subplantilla es un documento de Word, con sus marcadores programados. Por ello, cuando seleccionamos en el
blogue izquierdo una Plantilla Principal, se muestran en la pestafia superior "2. Subplantillas" las subplantillas
asociadas, a ella como podemos apreciar en la imagen superior. Si observamos, veremos que se muestra
practicamente lo mismo que podemos ver en la ficha de la plantilla cuando la abrimos haciendo doble clic.

Si la plantilla principal tiene su correspondiente ficha, la subplantillas existentes también tienen la suya. Por ello, si
hacemos doble clic sobre una subplantilla se nos muestra su ficha, similar a la siguiente imagen:

8 Datos de la subplantilla O X
e 1 2 Marcadores

Arear Formacion

Subdrea:  Certificado de formacion. Empresa

I Flantilla: * Certificado Formacion Empresa [Prevengos]

Subplantilla:

|Listad0 de trabajadores con categoria profesional [T abla)

Archivo asociado:

Archiva

Fiuta: |[U BICACIOMES\PlantillazP aral mpresion'FormacidntCertificado Formacion EmprezatCertifE mpresa_Prevengos'

Archivo: |Trabaiadores_EonEategoria.dot

Descripcion:

Listado en formato tabla de los rabajadores indicando el nombre del trabajador, el puesto, el DNI, categoria profesional.

Seusa para los marcadores:
[TR&BAJADORES_TODOS]
[TRABAJADORES_ASISTEMTES]
[TR&BAJADORES_MOASISTENTES]

Aceptar | Cerrar [Esc] |

Como podemos observar, y de manera similar a la ficha de la plantilla principal, podemos ver informacion sobre el
grupo al que pertenece, el nombre de la subplantilla (este dato no se puede cambiar) asi como una descripcion que
nos indica que marcador, en la plantilla principal, inserta esta subplantilla. También podemos editar el documento
asociado, comprobar donde esta ubicado y ver sus marcadores asociados en caso de que los tenga.

Al igual que con la plantilla principal tenemos una serie de opciones, tanto al hacerle clic derecho en el listado de
subplantillas, como en el menu superior Plantillas, tal y como vimos anteriormente. También tenemos una serie de
herramientas si hacemos clic derecho sobre una subplantilla o desde el menl superior Subplantillas. Las opciones
son las mismas que en la plantilla principal, teniendo todo deshabilitado excepto las opciones de:

« Editar datos de la subplantilla seleccionada (nos muestra la ficha vista anteriormente)
e Editar documento asociado a la subplantilla seleccionada, con el que abrimos el documento de Word
correspondiente a la subplantilla seleccionada.

3.3 Marcadores plantillas

Las subplantillas que se utilizan en prevengos utilizan [MARCADORES] para traer informacion y datos de
Prevengos acorde al cliente al cual le generemos el documento. Estos marcadores los encontrarémos haciendo
doble clic en una subplantilla y consultando el punto 2. Marcadores.



|87 Datos de la subplantilla o X

1. Datos generales 2 Marcadores

| Marcadores de Mi empresa “]
Marcadores de Empresa P )
Marcadores de Empresa. Datos administrativos &
[ANALTICAS_LISTADO]

[ANALTICAS _LISTADO_FECHA]

[BALANCE_LISTADO]

[COBROS_LISTADO]

[CONTRATO_CENTROS]

[CONTRATO_CENTROS_LINEA]

[EMPRESA_CENTROS]

[EMPRESA_CENTROS_LINEA]

[EMPRESA_CTACLENTE]

[FACTURA_COMENTARIOS_TIPOIMPOSITIVO]

[FACTURA_CONCEPTOS]

[FACTURA_CONCEPTOS_AGRUPADOS_ESPECIALIDAD]

[FACTURA_CONCEPTOS_AGRUPADOS_FECHA]

[FACTURA_CONCEPTOS_AGRUPADOS_MES]

[FACTURA_FECHA]

[FACTURA_FORMAPAGO]

[FACTURA_IDENTIFICADOR]

[FACTURA_NUMERO]

[FACTURA_OBSERVACIONES]

[FACTURA_PRIMERVENCIMENTO] v

a
a
=]
=}
o
-]
o
a
=]
o
a
o
=]
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o
o
o
o
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| Aceptar || Cenar [Esc] |

e Marcadores de Mi empresa: Estos son los marcadores genéricos que traen los datos de tu empresa

T
B Marcadores de Mi empresa m} X
O
. Marcadores 4 |
B T
B Marcadores{ | O [MEMPRESA_ACREDITACION]
O [ANALTICAS | @ [MEMPRESA_ACREDITACION_FECHA]
H IANALTICAY | o [MEMPRESA_ACREDITACIONPREVENCION]
B BALANCEL | o [MEMPRESA_ACREDITACIONSALUD]
o [COBROS_LY
! - O [MEMPRESA_ACREDTACIONS]
o [CONTRATO
M [MEMPRESA_ACREDTACIONVS_FECHA]
o [CONTRATO
O [MEMPRESA_CIF]
O [EMPRESA_Q
O [MEMPRESA_CODMUNICIPIO]
O [EMPRESA_Q
O [MEMPRESA_CODPOSTAL]
o [EMPRESA d

¢ Marcadores Empresa: Estos son los marcadores que traen los datos de la empresa cliente.
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|87 Marcadores de Empresa
H  Marcadores |
B Marcadoresd) | o [EMPRESA_ACTVIDAD]
| T [0 [EMPRESA_ALTAPREVENCION]
O [ANALTICAS.
L 7 [0 [EMPRESA_ALTASALUD]

0 [BALANCE_LI

[ [EMPRESA_ANEXO]
O [COBROS_LIS]

[ [EMPRESA_ASESORIA]
O [CONTRATO_

O [EMPRESA_CIF]
[ [CONTRATO_

O [EMPRESA_CNAES]
o [EMPRESA_CH
o [EMPRESA_CH [ [EMPRESA_CODIGO]
o [EmpREsa ct | O [EMPRESA_CODPOSTAL]

e Marcadores de Empresa. Datos administrativos:

administrativa

de la empresa cliente.

[m] x

Estos marcadores afadiran

Empresa

I—A

' Marcadores de Empresa. Datos administrativos

[EMPRESA_CUENTAPRINCIPAL_CCC]
[EMPRESA_CUENTAPRINCIPAL_DIRECCION]
[EMPRESA_CUENTAPRINCIPAL_ENTIDAD]
[EMPRESA_CUENTAPRINCIPAL _IBAN]
[EMPRESA_CUENTAPRINCIPAL_LOCALIDAD]
[EMPRESA_CUENTAPRINCIPAL_TELEFONO]

[EMPRESA_DIAPAGO]

HE E E B B E E ®H

[EMPRESA_FORMAPAGO]

O X

Empresa. Datos administrativos

I —

la

informacion

Después tendrémos todo el resto de marcadores que la subplantilla puede incorporar en la parte inferior.

|87 Datos de la subplantilla
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Marcadores de Mi empresa

Marcadores de Empresa

Marcadores de Empresa. Datos administrativos

[ANALITICAS_LISTADO]
[ANALITICAS_LISTADO_FECHA]
[BALANCE_LISTADO]

[COBROS_LISTADO]
[CONTRATO_CENTROS]
[CONTRATO_CENTROS_LINEA]
[EMPRESA_CENTROS]
[EMPRESA_CENTROS_LINEA]
[EMPRESA_CTACLIENTE]
[FACTURA_COMENTARIOS_TIPOIMPOSTIVO]
[FACTURA_CONCEPTOS]
[FACTURA_CONCEPTOS_AGRUPADOS_ESPECIALIDAD]

[FACTURA_CONCEPTOS_AGRUPADOS_FECHA]




Haciendo clic en el icono de informacion de la derecha del marcador encontrarémos la informacion que
traera ese marcador.

4. Subplantillas (tablas)

En los puntos anteriores, hemos comentado los elementos necesarios para imprimir un informe (plantillas,
subplantillas, marcadores, etc.), cdmo se editan y personalizan, ademas de como estos se usan o0 combinan para
generar el documento final.

En este punto, vamos a comentar un caso concreto bastante frecuente, en el cual encontramos una limitacion del
programa a la hora de modificar una subplantilla, pero que podemos solventar utilizando algunas herramientas de
Word. El caso del que hablamos es la edicibn de tablas que insertan listados, por ejemplo, un listado de
trabajadores.

Generalmente, estas tablas no son editables con respecto a los datos que se imprimen en ellas. Un ejemplo de
este tipo de tablas es el que vemos en la siguiente imagen:

Nombre y apellidos del trabojador DML Puesto de trabajo  Categoria profesional Nombre y apellidos del trobojodor  D.M.IL Puesto de trabojo  Categoria profesional
[Nicio] Trabajeder Dos 222222228 Administrative

[FIN_TABLA] Trabajador Tres 2333333333 Administrativo

11111111111
Trabajedor Uno 2 Adjuntofa

Como podemos ver, en la parte izquierda tenemos la subplantilla donde podemos ver la tabla que se va a insertar
y, en el lado derecho, tenemos el resultado de la tabla una vez hemos generado el documento. Como podemos
observar en la plantilla, s6lo hay un marcador [INICIO] en la primera celda de la primera columna. Este marcador
marca el inicio de impresion de este listado, y esta preparado para insertar exactamente las columnas que
aparecen en la plantilla (nombre del trabajador, DNI, puesto y categoria profesional), por lo que no es posible que
el usuario cambie el marcador de sitio, que modifique el orden de los campos, ni tampoco que afiada o quite
columnas de la tabla, ya que si realiza alguna de estas acciones, la tabla no se rellenara correctamente.

Inicialmente, lo Unico que podria hacer es cambiar la fila del encabezado, cambiando el titulo de las columnas
(teniendo en cuenta que el campo que se va a imprimir siempre es el mismo), o el tipo de letra.

Hemos comentado que no se pueden afadir ni quitar columnas del listado, pero en el caso de quitar columnas,
podriamos conseguir ‘ocultar' alguna de ellas 'maquillando’ la tabla. Tal como se muestra en la siguiente imagen,
en la que hemos ocultado la columna de la 'categoria profesional'.

Nombre y apellidos del trabajador D.N.L Puesto de trabajo
Trabajador Dos 222233324 Administrativo
Trabajador Tres 2333333333 Administrativo

1131111311113

Trabajador Uno 2

Adjunto/a

A continuacion, vamos a explicar paso a paso como hemos 'ocultado’ esta columna usando las herramientas de
Word.

e Ocultar la cabecera. En primer lugar, vamos a eliminar el titulo de la columna que deseamos ocultar, y a
continuacion, podremos combinar la celda con la cabecera de columna anterior o posterior, ya que las
cabeceras no afectan al funcionamiento del marcador [INICIQO].



Calibri o A EE- B

N[K|Z) £« A~ & [~ insetar iminar
E
Nombre y opellidos del trabojador — D.M.1. Puestode trabojo | | Categos — |
[Nicio]
X Coar
[FIN_TABLA] 0 Copier

[fi Opciones de pegado:
Insertar >
Eliminar celdas...
B combinar celdas
Estilos de porde >
|4 Direccién del texto...

B Propiedades de tabla...

L3 Nuexo comentaric

¢ Ocultar el contenido de la columna. Una vez tengamos la parte del encabezado solucionado, pasaremos
a modificar la parte donde se van a insertar los datos. Como queremos ocultar la informaciéon de
la "Categoria profesional”, nos situaremos en la celda de la primera fila correspondiente a ese dato, haremos
la letra lo mas pequefia posible (tamafio 1), ademas de poner la letra en color blanco (o en el color del fondo
de la celda), como podemos ver en la siguiente imagen:

Archivo Inidlo Insertar Dibujar Disefio  Disposicion Referencias Correspondencia Revisar Vista Ayuda Disefio de tabla  Disposicion
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Nombre y apellidos del trabajador D.N.I. Puesto de trabajo
[INICIO] O

[FIN_TABLA]

¢ Quitar los bordes de la columna. Por ultimo, nos quedaria quitar el borde entre las columnas que
corresponda usando las propiedades de tabla, como se muestra en la siguiente imagen:

Fila de encaberado (] Primena columna L A —_

Fila de totales Uttima columna i pto

H <
===== = Sombreado  Estilos de —
% borde [ Colordelapluma~ | ¥ | borde

Opciones de estilo de tabla Estilos de tabla Bordes

Nombre y apellidos del trabajador D.N.L Puesto de trabajo & "

Ted:
[INICIO] @
[FIN_TABLA]

NN BEEBBGB

De esta manera la columna quedara totalmente oculta, y cuando generemos el documento tendremos visualmente
una tabla de tres columnas, aunque en realidad, se estan imprimiendo las cuatro columnas.

5. Logotipos en plantillas

Prevengos permite incorporar el logotipo de la organizacion en las plantillas de impresién, de modo que aparezca
automaticamente en los documentos generados sin necesidad de afiadirlo manualmente en cada ocasién. La
correcta configuracidn de los logotipos en las plantillas contribuye a mantener una imagen corporativa uniforme en
toda la documentacién emitida desde la plataforma.

Para ello Prevengos ha incorporado una nueva seccion denominada Mantenimiento de logotipos.
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Editar logotipo seleccionado
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Desde este pequefio mantenimiento podrémos afiadir nuestros propios logotipos para asignar a los informes y
documentos de plantillas de nuestra eleccion. Para ello harémos clic derecho en la plantilla > Asignar logotipo al
informe. Aqui asignarémos un logotipo desde nuestro mantenimiento de logotipos a el informe que queramos.
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Este logotipo aparecerd si en la estructura de la plantilla incluimos el marcador [LOGO], marcador que por
defecto viene en el encabezado de todas las plantillas de Prevengos.
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Ademas, para no tener que estar asignando informe a informe el logotipo, podrémos marcarlo como "Logotipo por
defecto" desde el mantenimiento de logotipos. Este logotipo por defecto que seleccionemos aparecera en
todos los informes de Prevengos sin necesidad de ir uno por uno.
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6. Textos fijos

Cada plantilla dispone de la opcion Editar textos fijos del informe, que permite modificar los textos estaticos que
aparecen de forma predefinida en el documento generado. Esta funcionalidad esta orientada principalmente a la
traduccién de dichos textos, permitiendo adaptar el contenido fijo del informe a otro idioma cuando sea necesario.
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En cada plantilla podrémos personalizar los diferentes textos fijos a traducir.
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