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1. Introducción

En el pantalla principal del módulo de EPIs tiene la opción de importar un fichero Excel con información sobre 
entregas de EPIs de modo que queden registradas en Prevengos. Para ello, desde la pantalla principal del módulo 
de EPIs, use el menú Gestión de EPIs > Importación de entregas (archivo externo) para abrir el asistente de 
importación.

 

2. Importación de entregas

Una vez abierto el asistente de importación tendrá que personalizar previamente el formato del archivo para poder 
procesar sin errores el documento a importar.

Para configurar el formato del fichero excel debe ir a su correspondiente mantenimiento, pulsando el botón 
 o directamente pulsando la tecla [F1]. En este mantenimiento creará un nuevo formato o editará uno existente 
para hacer coincidir los datos del fichero.

Una vez hecho esto seleccionará la ubicación del fichero a importar para procesarlo. Con todo, obtendrá un listado 
con el detalle de los datos a importar, donde puede identificar los errores en la primera columna del listado. Si no 
hay errores, se podrá realizar la importación pulsando sobre el botón de la esquina inferior derecha de la ventana.




