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1. Introduccién

La historia clinica es el registro central de la informacién médica de cada trabajador dentro de Prevengos.
Agrupa todos los datos relevantes sobre su salud, sus antecedentes y los actos médicos realizados a lo largo del
tiempo, constituyendo la base sobre la que el personal sanitario apoya su actividad clinica y preventiva.

En Prevengos, la historia clinica no es un documento estatico. Cada acto médico registrado — ya sea un
reconocimiento médico, una consulta médica o una consulta de enfermeria — genera una nueva edicion de la
historia clinica del trabajador, lo que permite conservar un historial completo de su evolucién y garantizar que la
informacién disponible en cada momento es siempre la mas actualizada.

El sistema también contempla situaciones en las que un mismo trabajador tiene varios actos médicos abiertos
simultdneamente, gestionados por distintos profesionales. Para estos casos, Prevengos incorpora un mecanismo
de control de cambios que mantiene la coherencia de la informacion entre ediciones y permite a cada médico
conocer y decidir si incorpora las modificaciones realizadas por otros en la historia clinica compartida.

Control de cambios entre actos médicos simultaneos

Cuando un trabajador tiene varios actos médicos abiertos al mismo tiempo, gestionados por médicos distintos, el
sistema aplica un mecanismo de control de cambios que registra todas las modificaciones realizadas en la historia
clinica dentro de cada acto.

Este mecanismo funciona del siguiente modo:

* Siun médico incorpora un nuevo dato en la historia clinica — como un antecedente o una alergia —, el resto
de médicos que estén trabajando con ese mismo trabajador reciben una notificacién informandoles del
cambio.

e Cada médico puede entonces decidir si desea incorporar ese cambio a su propia edicion de la historia
clinica.

« El mismo comportamiento se aplica cuando un médico modifica o elimina un registro existente.

Generacién de nuevas ediciones

Cuando se crea un nuevo acto médico, el sistema genera automaticamente una nueva edicion de la historia clinica.
Esta edicion se construye asi:

1. Se toma como base una copia de la historia clinica correspondiente al Gltimo acto médico existente.
2. Sobre esa copia se integran todos los cambios realizados en otros actos médicos que no hubieran sido
incorporados al acto de referencia.

De este modo, cada nueva edicion parte siempre del estado mas completo y actualizado de la informacion
disponible.

Ejemplo

Veamos el siguiente ejemplo de 2 ediciones de la historia clinica de un mismo trabajador y como se generaria la
historia del 3er acto médico. Es importante ver la linea temporal de los diferentes actos médicos indicada mediante



las fechas.

Situacién a fecha 20/01/2022

El dia 20 tenemos dos actos médicos con sus respectivas ediciones de la historia clinica con el
siguiente contenido de ejemplo

Historia clinica 1 (Creada el 06/01/2022) Historia clinica 2 (Creada el 20/01/2022) :
Antecedente 1 Antecedente 1

Alergia 1 Alergia 1

Medicamento 1 Medicamento 1

Situacién a fecha 26/01/2022

En esta fecha, se producen cambios en las historias de forma independiente en cada una de ellas
afiadiendo y quitando registros médicos. En la siguiente imagen se muestran en rojo los cambios

realizados
Historia clinica 1 (Creada el 06/01/2022) Historia clinica 2 (Creada el 20/01/2022)
Antecedente 1 Antecedente 1
Alergia 1 Alergia 1
Medicamento 1 Medicamente-t (se elimina este elemento)
Alergia 2 (se afiade este elemento) Medicamento 2 (se afiade este elemento)

Prevengos dispone de mecanismos para informar al personal médico que ha habido cambios en los datos de la
historia clinica de forma que puedan decidir si incorporar o no estos cambios a sus actos médicos (a las historias

clinicas asociadas)

Historia clinica 1 (Creada el 06/01/2022) Historia clinica 2 (Creada el 20/01/2022)
Antecedente 1 Antecedente 1

Alergia 1 Alergia 1

Medicamento 1 Medicamento 2

Alergia 2 Avisos:

Avisos: - Afiadida Alergia 2

- EHiminado Medicamento 1.

- Afiadido Medicamento 2

Situacién a fecha 10/02/2022

Se crea un nuevo acto médico y su historia clinica asociada. Prevengos tomard como base para
la creacién de la nueva edicién de la historia clinica la historia del Gltimo acto médico creado
(segun la linea temporal). A esta historia incorporard todos los cambios realizados con
posterioridad en cualquier otra edicién de la historia clinica.

Es decir, la nueva historia quedaria con el siguiente contenido

Historia clinica 3 (Creada el 10/02/2022)

Antecedente 1
Alergia 1
Medicamento 2
Alergia 2

En definitiva, cada acto médico dispone de su propia edicién de la historia clinica, que refleja exactamente la
informacion disponible en el momento en que fue registrado. Si se accede a un acto médico de hace diez afios, el
sistema mostrara los datos tal y como estaban entonces. Al mismo tiempo, cada nuevo acto médico generado
toma como punto de partida la version mas reciente y completa de la informacién médica del trabajador,
asegurando asi la continuidad y coherencia del historial clinico a lo largo del tiempo.



2. Funcionalidades generales de todos los apartados

2.1. Alarmas

Prevengos incorpora un sistema de alarmas que permite al médico identificar, al abrir una historia clinica, qué
apartados han registrado cambios en otras ediciones desde la creacion de la edicion actual.

Cada apartado de la historia clinica muestra un contador numérico con el total de items que contiene, visible sin
necesidad de acceder a él. Cuando este contador aparece en rojo, indica que ese apartado tiene una o mas
alarmas activas, lo que significa que se ha producido alguna maodificacién en una edicion posterior: puede tratarse
de un elemento nuevo, una modificacién de un registro existente o una eliminacion.

Las alarmas solo estan activas mientras el acto médico permanece abierto. Una vez cerrado el acto
médico, las alarmas dejan de mostrarse.

Al acceder a un apartado con alarmas activas, el médico puede encontrarse con tres tipos distintos de notificacion,
gue se describen en los subapartados siguientes.

Como se muestra en la siguiente captura de pantalla, cuando todos los contadores aparecen en rojo significa que
todos los apartados de la historia presentan cambios registrados en ediciones posteriores a la que se esta
visualizando.

¢ Se ha afadido un elemento nuevo, se muestra como en la imagen, en gris y pinchando sobre el icono
marcado con el cuadro rojo podra afiadirlo a su historia.
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* Se ha eliminado un elemento, si en otra historia ha sido eliminado un elemento que esta en la historia que
esta visualizando, aparecera el elemento con un icono de una papelera. Y si quiere eliminarlo también de su
historia, tendra que pinchar sobre la papelera.

» Se ha modificado un elemento, si un elemento se ha modificado desde otra edicion distinta a la que esta
visualizando, se mostrara el icono recuadrado en rojo. Pinchando sobre él aplicara la modificacion en su
historia.
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2.2. Ahadir elementos en los apartados de la historia.

Hemos mejorado las pantallas de los elementos de la historia, para facilitar la insercion de



datos. Ademas de con el menu superior ‘Afiadir...” y los F1 y F2 que ya existian; también

podra afadir elementos con el + del teclado. O la insercion manual con el CTRL y la tecla
+.

3. Datos generales de la historia clinica

Cuando accedamos a la ficha de historia clinica de un trabajador, tanto desde la ficha del trabajador como desde el
listado de trabajadores en la PVST o desde una consulta médica, se nos mostrara su ficha de datos generales.

Historia clinica 032564, TRABAJADOR 1 (Planificacion: 00003/22) - cIEN

Datos del iabajador
Emoresa: 00 EMPRESAFREVENGOS
Trabaiador: Trabsiador 1
Sexo Hombre Fotogalia
Edad [
Puesto Almacenero

Reconacimiento médico asaciado

™ st 00003/22

[Tipo rec:  AMPLIACION PROTOCOLO
Realizado: Mo

Fecha: <Noindicadsy

Aptitud: <Moindicaday

untesior: «<Sim valorar> [valoracidn rec. anberice)

L
Dato: generales de la historia clinico-laboral

NE Historia: [132564 LAE]

Fecha y hora de cieacion de La historia
mwecoles, 2 de febreso de 2022 alas 11:46

BB 0tc: mecicoc e b istona [F]

Observaciones generales:

Aceptar Cancela [Esc]

NOTA: Si accedo a la historia clinica desde un reconocimiento médico, accede directamente al apartado de los
datos médicos.

Es una ficha sencilla en la que se muestran datos basicos del trabajador y del acto médico
asociado. Se completa con opciones para poder acceder desde esta ficha a:

Ficha de datos del trabajador

Informacion relativa a si la historia es de un reconocimiento médico o una consulta médica.
NOTA: Si la historia es de un reconocimiento médico, el botén 'Datos médicos de la historia' lo
mostrara en azul, si es de una consulta médica lo mostrara en rojo y si es de un

lo mostrara en amarillo.
Listado de otras empresas de este trabajador

Otras ediciones de la historia clinica

Mencion especial a la parte marcada con un [[eIEGRe, la cual nos indica la fecha y hora de creacion de la
historia. Este dato es importante ya que es la fecha y hora que usard Prevengos para ordenar las historias
existentes del trabajador y, en el momento de crear una nueva historia (porque al trabajador se le ha realizado un
reconocimiento médico o consulta médica), usara la historia mas reciente para copiar el contenido en la nueva.

En el primer boton desplegable, resaltado con un [EIEEIEIGEGLE, tendremos acceso a la ficha de datos del
trabajador, consultar un listado de las empresas a las que pertenece el trabajador (trabajadores primos) asi como
ver otras ediciones de la historia clinica. Esta Ultima opcion nos mostrara una ventana similar a la siguiente:



. Ediciones de |a historia clinica del trabajador - oiEl

Empeesa: 00 EMPAESA PREVENGOS

Trabajador: Trabajsdor 1 [DNI: 256343045
Ediciones de la historia clincac
e
ey Refeersia Auea Tigo de ecanociiento 0 consuba Coloo do apthusd Enpesa e
QUNZ 2B Consamédea Ristn ODEMPRESA FREVENGOS 222 15%
QN2 2RI Conuhamédca it gt 1302/2022 1526
0000422 Reconocimients mbdieo 00 prusba 02/02/2022 - 17:34
00003722 Reconocimsento médico  AMPLIACION PROTOCOLO 00 EMPRESA PREVENGOS 02/02/2022 - 11:46
. 00002/22 Reconocimiento médico (00 EMPRESA PREVENGOS 02/02/2022 - 1048
n 00001722 Reconocmiento midco 00 EMPRESA PREVENGOS 0202/2022 - 0953
Tz o1 Reconociminioméden  AMPLACION FROTOCOLO 00Engeesa de Frucba
0141172020 000221 Resonocimients mbdeo ANALITICA 00 EMPRESA PREVENGOS
1040772021 0002021 Reconocmento médico ANALITICA Apho con restnociones personsles 100 Esmpessa de Fruebs.
. 000121 FReconocimiento médico 00 EMPRESA PREVENGOS
o021 Reconocimiento mbdco 00 Empeesa de Prosba
Az ey [—— OOEMPRESA PREVENGOS
050572021 0221 Reconocimients médico ANALITICA Apto para ol desempefio del babap 00 pssba
17032021 00007721 Reconocmienio médico ANALITICA Ho spio ompor aimente. 00 EMPRESA PREVENGOS

NABA 0000421 Reconocimientomédico  AMPLACION PROTOCOLO ‘gt parn el 00 Empees:
00001721 Reconocimiento médica ACRE AMBIENTAL, SL
011172020 00012720 Roconocimientomédco  AMPLIACION PROTOCOLO Apto para el desempedia del tabsio 100 Empresa de Prucba
00zEIN3 Fleconocemiento médico 0D EMPRES& PREVENGOS

R Cono [Esc]

Leyenda iconos
Reconocimiento validado por el médica v cenada
Reconocimiento cerrada
" Reconocimiento realizado » con Crterio de Aptitud
Reconocimiento realizado pero sin Crterio de Aptitud

P Reconocimiento sin realizar

Ly

Renuncia a realizarze el reconocimiento

B Consuita medica
Consulta enfermeria

Como podemos apreciar, en esta ventana podemos consultar todas las historias clinicas asociadas al trabajador
independientemente de la empresa a la que pertenezca en el momento de creacion. En negrita tendremos la
historia que tenemos abierta pudiendo comprobar si es la mas reciente, ya que por defecto estan ordenadas por el
campo de creacién comentado anteriormente. Podemos acceder a cualquier historia clinica haciendo doble clic
sobre la misma, igual que podemos elegir si queremos incluir las historias asociadas a reconocimientos sin fecha
y/o mostrar los actos médicos en el listado (todo ello desde el desplegable Edicion).

¢Para qué puede servir esta funcionalidad? Vamos a poner un ejemplo:

Usted planifico los reconocimientos de la empresa en Enero, por tanto, cre6 la campafia y afiadio los trabajadores
a la misma. En ese momento se copi6 a este reconocimiento la ultima historia clinica del trabajador.

A pesar de haberse creado/planificado el reconocimiento, el trabajador no asistira a la realizacion del mismo hasta
Junio. Si desde la fecha de planificacion del reconocimiento (Enero) hasta la realizacion del mismo (Junio) al
trabajador se le realizan 'Consultas médicas’, se administran vacunas o se le registran test de serologia, cuando el
usuario acceda a la historia vera las alarmas comentadas en el punto 2.1. y afiadir las modificaciones a su historia
actual para que se quede actualizada.

Ademas desde ventana de 'Otras ediciones de las historias clinicas', puede ver todos los 'actos médicos' del
trabajador y ver las historias de los actos medicos creados posteriores a al acto que esta visualizando.

Volviendo a la pantalla principal de la historia clinica, en el desplegable indicado con un recuadro azul, podemos



acceder para editar el reconocimiento médico asociado a la historia asi como ver la relacion de protocolos médicos
aplicados al trabajador en el propio reconocimiento vinculado (en las historias de las consultas médicas no
dispondra de esta opcion).

4. Datos médicos de la historia

En este apartado se reflejaran los datos médicos propios de la historia clinica del trabajador. Si accede a la historia
desde la ficha de un reconocimiento llegara directamente a esta pantalla.

Historia clinica 032564. - TRABAJADOR 1 (Consulta médica: 20220203-0006) - olEd

Agtecadentes Henamientas

Cidga Artecedenie Too de anecedente Fecha 37 Obs

LARGO ANTECEDENTE MUY LARGO ANTECEDENTE MUY LARGC ANTECEDENTE MUY LARGOANTECEDEN] Paismo

a753 Tiin detico & Ricketsia Butsugamusni e

Aceptor Canceler [Esc]

Disponemos en el menu superior una opcion de configuracidon tal y como nos muestra en la anterior captura,
dentro de este menu disponemos de dos opciones: Apartados visibles y Ver nUmero de registros.

Con la opcién Apartados visibles, nos mostrard una ventana emergente desde la cual podemos marcar aquellas
pestafias de la historia clinica que queremos mostrar/ocultar. Para la primera historia clinica del trabajador, copiara
la configuracién de la historia por defecto, en las sucesivas se copiara la configuracion de la historia anterior. Es
importante tener en cuenta que esta seleccién no afecta a la impresiéon de documento de historia clinica, el cual se
genera con toda la informacién presente estén o no los campos ocultos. Si no quiere imprimir un apartado debera
editar su plantilla de impresion.

La segunda opcién, Ver namero de registros, hace alusion directamente al indicado en la imagen
anterior. Como ya hemos comentado en el apartado anterior 'alarmas', nos muestra la cantidad de elementos en
cada uno de los apartados, pero esta informacion no solo nos muestra la cantidad actual, si no que si el nUmero
esta en ROJO nos indica que hay elementos nuevos que no estan incluidos en la historia clinica en la que nos
encontramos. Si quisiéramos afiadirlo en la historia que estamos visualizando usaremos el botdn resaltado con el
Una vez afadido el nimero que indica la cantidad pasaréa de rojo a negro.

Ademas en el menu superior, dispone de un botdén Datos generales para ver los datos generales, para volver a la
pantalla de datos generales de la historia.

Por dltimo veremos el mend superior Herramientas donde podemos ver diferentes opciones para gestionar las
historias clinicas del trabajador. La primera herramienta que nos encontramos es “Otras ediciones de la historia
clinica” la cual nos mostrara un listado de todas las historias del trabajador, tal y como vimos en el apartado 2 de
este manual. Tenemos también herramientas para importar informacién de otra historia clinica del trabajador o de
la historia clinica por defecto establecida en Prevengos.



4.1 Antecedentes

En esta ficha veremos todos los antecedentes registrados que tiene el trabajador, donde también disponemos de
las herramientas necesarias para afiadir aquellos antecedentes que nos indique el trabajador que no tenia
registrados. La ventana que veremos es similar a la siguiente;

: Historia clinica 032564, - TRABAJADOR 1 (Consulta médica: 20220203-0006) - oIEH
Datos generales Herramientas Configuracion
HISTORIA CLINICA
Aptecedentes = Henamientas
1. Antecedentes. 4
] Cédigo Antecedente Tipa de antecedents Fecha % Dbs

2 Enfermadates

N5 Desnutricién (E40-E46) Pateme:
3. Medicamenios (4)

PRE.13 No Refiere / S interés Patemn
4 Imervencicnes (4)

13 Owas enfermecades debidas a espiroquetas (ABS-ASY) Maserno
5. Tratarmientos (8)

ATS.3 Tilis debido a Rickessia tsulsugamushi Paemo.
6. Vacunas @)
7. Habios wxicos | (s}
8. Habaos woxcos I )
9. Mergias (4)
10. Acsvidases fisicas
11. Otras anclaciones (2)
12 Anarmaesis laboea @)
13. Serologa

Aceptar | Cancelar [Esc] |

Lo primero que vemos en el titulo de la pestafia es que va acomparfado, en la parte derecha, de un nimero entre
paréntesis (4) el cual también se muestra en rojo (al estar seleccionada la pestafia no se aprecia el color). Este
namero nos esta indicando que el paciente tiene 4 items afiadidos como antecedentes, y el color rojo nos indica de
gue hay al menos un item nuevo, borrado o editado procedente de otro acto médico. Este item lo podemos ver en
el propio listado (kwashiorkor) y disponemos de un icono situado en la parte derecha del mismo con el que
podemos incorporarlo a la historia actual, actualizandola de esta manera. Tal y como hemos explicado en el
apartado de alarmas.

En este caso vemos que el trabajador tiene, a modo de ejemplo, una serie de antecedentes en su historia clinica.
Desde la parte superior, con el desplegable [Antecedentes] podemos afiadir elementos desde el listado CIE10
mediante la opcion Afladir Antecedente. Seleccionar CIE [F1] o con el botén + del teclado. Si quiere introducir
un antecedente de forma manual puede introducir mediante el boton Afiadir Antecedente. Entrada manual [F2] o
con los botones CTRL y el + del teclado. Prevengos dispone de un valor por defecto reconfigurado, que lo puede
cargar pulsando Afiadir antecedente. Respuesta por defecto [F3] o con los botones CTRL + MAYUS y el + del
teclado, en este caso le cargara el antecedente PRE.13. No Refiere/ Sin interés

Una vez seleccionado el antecedente, indicaremos el tipo (viene de un mantenimiento donde podemos crear los
tipos que veamos necesarios) asi como la fecha si se conoce.

Desde el desplegable [Herramientas] tenemos opciones para cambiar, de manera masiva a varios antecedentes
seleccionados, el tipo de antecedente o la fecha del mismo.
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4.2 Enfermedades

Muy similar al anterior de antecedentes, en este caso vamos a registrar las enfermedades que ya padece el
trabajador. La ventana que se nos muestra es similar a la siguiente imagen:

| O Historia clinica 032564. - TRABAJADOR 1 (Consulta médica: 20220203-0006) & = “

Datos generales  Herramientas  Configuracion

i [ nfeimedades pad T |
| HISTORIA CLMICA
1 Erfermedades Hemamientas

1. Amecedenes

Cadigo Enfermedad Tipo de enfermedad Fecha Obs

2. Enfermedades (4)
B15 Hepates aquia tpo A Crinica
3. Medcamenios 4)
L3 Organios respiratorios & inwatordcicos (C30-C39) No Laboral
4. Intervenciones (4)
B Ovas infecciosas y las no ficadas Profesional

5. Tratamienios (8)
12 Tubeeeulosis (A15-A15) No Lacoral
6. Vacunas 8)
7. Habitos Bxicos | 5)
&. rabaos xicos I 2y
§. Alergias. 4)
10. Actvidades fisicas (4)
1. Oras anciaciones i2)

12. Anamngsis laboral 2)

13, Serologa (s

Aceptar Cancela [Esc]

Lo primero que vemos en el titulo de la pestafia es que va acomparfado, en la parte derecha, de un nimero entre
paréntesis (4) el cual también se muestra en rojo (al estar seleccionada la pestafia no se aprecia el color). Este
namero nos esta indicando que el paciente tiene 4 items afiadidos como enfermedades, y el color rojo nos indica
de que hay al menos un item nuevo, borrado o editado procedente de otro acto médico. Este item lo podemos ver
en el propio listado (Mycoplasma...) y disponemos de un icono situado en la parte derecha del mismo con el que
podemos incorporarlo a la historia actual, actualizdndola de esta manera. Tal y como hemos explicado en el
apartado de alarmas.

A modo de ejemplo vemos como el trabajador tiene una serie de enfermedades de un tipo especificado
(procedente de un mantenimiento que podemos modificar). Desde el desplegable [Enfermedades] afiadimos con
Afiadir enfermedad. Seleccionar CIE [F1] o con el botdn + del teclado, enfermedades a partir del listado CIE9 y
CIE10. Si quiere introducir una enfermedad de forma manual puede introducirla con la opcion Afiadir enfermedad.
Entrada manual [F2] o con los botones CTRL y el + del teclado.. Prevengos dispone de un valor por defecto
preconfigurado, que lo puede cargar pulsando Afiadir enfermedad. Respuesta por defecto [F3] o con los
botones CTRL + MAY y el + del teclado, en este caso le cargara el antecedente PRE.13. No Refiere/ Sin interés.
Una vez seleccionada la enfermedad estableceremos el tipo y, como opcional, la fecha. Seguidamente disponemos
de los botones necesarios para afiadirlo al listado asi como para modificar una enfermedad registrada o eliminarla.
Si afladimos en las enfermedades de la historia que tiene diabetes, cuando estemos realizando el reconocimiento
médico, en el punto Cardiovascular tenemos un botén para que nos marque de forma automatica si el trabajador
padece diabetes segln los datos de su historia clinica.

Dentro de esta ventana tenemos el desplegable [Herramientas] desde el cual disponemos de las opciones para
cambiar el tipo de enfermedad y la fecha de la misma de manera masiva a las enfermedades que tengamos
seleccionadas.

4.3 Medicamentos

En esta pestafia vamos a registrar aquellos medicamentos que toma o ha tomado el trabajador, estableciendo si se
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conoce la fecha de inicio y la duracién del tratamiento en semanas. La ventana es similar a la siguiente imagen:

: Historia clinica 032564 - TRABAJADOR 1 (Consulta medica: 20220203-0006) - o IEN
Datos generales  Herramientas  Configuracion
HISTORIA CUNICA :
Medicamentos Henamientas
1. Antecadenies S
: Cadigo Medicamento Fecha 1} Semanas Obs

2. Enfermedades 5

000005 Ackl
3. Medicamentos (4)

000007 Ackio hisluronico
4 inrvencionss 4)

000012 Acrsl
5. Tratamienios (8

000008 Acidos bilares Lorririred
6. Vacunas i8)
7. Habitos xicos | (5}
& Habitos Kxicos § 2)
9. Nlergias (4)
10. Actvidades fsicas (4)
11. Oras anciaciones. )
12. Anamnesis laboral 2)
13, Seevioga 5

Aceptar Cancelar [Esc]

Lo primero que vemos en el titulo de la pestafia es que va acomparfado, en la parte derecha, de un nimero entre
paréntesis (4) el cual también se muestra en rojo (al estar seleccionada la pestafia no se aprecia el color). Este
ndmero nos esta indicando que el paciente tiene 4 items afladidos como medicamentos, y el color rojo nos indica
de que hay al menos un item nuevo, borrado o editado procedente de otro acto médico. Este item lo podemos ver
en el propio listado (Algidol) y disponemos de un icono situado en la parte derecha del mismo con el que podemos
incorporarlo a la historia actual, actualizandola de esta manera. Tal y como hemos explicado en el apartado de
alarmas.

En este caso vamos a hacer uso del mantenimiento de medicamentos, el cual se nos abre con el boton Afadir
medicamento [F1] o con el botén + del teclado, que tenemos disponible en el desplegable [Medicamentos], para
seleccionar el medicamento que queremos insertar, como en todos los mantenimientos podemos crear los
elementos que necesitemos. También tenemos una opcion de insercion masiva con la opcién Afiadir varios
medicamentos [F2], una vez tengamos el listado de medicamentos existentes podremos seleccionar varios y
afadirlos de manera masiva. Si insertamos un Unico medicamento podemos establecer una fecha de inicio asi
como el tiempo de ingesta, datos totalmente opcionales, asi como el de observaciones. En caso de que los
medicamentos se afiadan de manera masiva como hemos indicado anteriormente, estos se insertaran en el listado
de medicamentos omitiendo la opcion de establecer fecha y tiempo de ingesta. Si sabe el cédigo del medicamento
tiene la opcion del Entrada manual de medicamentos [F3] o con el CTRL y el + del teclado, donde podra
definir el cédigo del medicamento y se lo cargara de forma automatica.

En el desplegable [Herramientas] disponemos de la opcion Cambiar fecha para poder asignar/cambiar la fecha de
inicio de los medicamentos que tengamos seleccionados del listado.

4.4 Intervenciones

En esta pestafia vamos a registrar todas las intervenciones a las que se ha sometido el trabajador, con el fin de
gue quede constancia de ello en su historia clinica. La pantalla que vamos a ver es similar a la siguiente imagen:
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Lo primero que vemos en el titulo de la pestafia es que va acomparfado, en la parte derecha, de un nimero entre
paréntesis (3) el cual también se muestra en rojo (al estar seleccionada la pestafia no se aprecia el color). Este
numero nos estéa indicando que el paciente tiene 3 items afladidos como intervenciones, y el color rojo nos indica
de que hay al menos un item nuevo, borrado o editado procedente de otro acto médico. Este item lo podemos ver
en el propio listado (TENDON) y disponemos de un icono situado en la parte derecha del mismo con el que
podemos incorporarlo a la historia actual, actualizdndola de esta manera. Tal y como hemos explicado en el
apartado de alarmas.

En este caso vamos a hacer uso del mantenimiento de intervenciones quirdrgicas, el cual se nos abre con el boton
Afiadir intervencion [F1] o con el + del teclado, dentro del desplegable [Intervenciones], para seleccionar la
intervencién que queremos insertar, como en todos los mantenimientos podemos crear los elementos que
necesitemos. Disponemos de una opcién para afiadir varias intervenciones de golpe con el botén Afadir varias
intervenciones [F2] lo cual facilita la seleccién multiple mediante un check.

Si insertamos una Unica intervencion podemos establecer una fecha de intervencion, asi como el de
observaciones. En caso de que las intervenciones se afladan de manera masiva con el botén anteriormente
mencionado, estas se insertaran en el listado de intervenciones quirirgicas omitiendo la opcion de establecer fecha
de intervencién. Una vez insertadas, manualmente podrd indicar la fecha de realizacion de las mismas,
seleccionandola y pinchando en el boton Editar intervencion o haciendo doble clic sobre la misma. Si sabe el
cadigo de la intervencion tiene la opcion del Entrada manual de intervencién [F3] o con el CTRL y el + del
teclado, donde podra definir el cddigo de la intervencion y se lo cargara de forma automética.

Dentro del desplegable [Herramientas] tenemos la opcion Cambiar fecha con la que podemos asignar/cambiar la
fecha de intervencién de los elementos que tengamos seleccionados.

4.5 Tratamientos

En este caso vamos a registrar todos los tratamientos que tiene el trabajador y la duracién de los mismos. Es una
ventana muy similar a la vista en los apartados anteriores como podemos apreciar en la siguiente imagen:
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Lo primero que vemos en el titulo de la pestafia es que va acomparfado, en la parte derecha, de un nimero entre
paréntesis (4) el cual también se muestra en rojo (al estar seleccionada la pestafia no se aprecia el color). Este
namero nos esta indicando que el paciente tiene 4 items afiadidos como tratamientos, y el color rojo nos indica de
gue hay al menos un item nuevo, borrado o editado procedente de otro acto médico. Este item lo podemos ver en
el propio listado (Infiltraciones) y disponemos de un icono situado en la parte derecha del mismo con el que
podemos incorporarlo a la historia actual, actualizandola de esta manera.

En este caso vamos a hacer uso del mantenimiento de tratamientos médicos, el cual se nos abre con el boton
Afadir tratamiento [F1] con el + del teclado para seleccionar el tratamiento que queremos insertar, como en
todos los mantenimientos podemos crear los elementos que necesitemos. Disponemos de una opcién para afiadir
varios tratamientos masivamente, con el botén Afiadir varios tratamientos [F2] lo cual facilita la seleccion mdltiple
mediante un check. Tal y como hemos explicado en el apartado de alarmas.

Si insertamos un Unico tratamiento podemos establecer una fecha de inicio asi como el tiempo del mismo, datos
totalmente opcionales, asi como el de observaciones. En caso de que los tratamientos se afiadan de manera
masiva con el boton anteriormente mencionado, estos se insertaran en el listado de tratamientos sufridos omitiendo
la opcién de establecer fecha y tiempo de tratamiento. Si sabe el codigo del tratamiento tiene la opcion del Entrada

manual de tratamiento [F3] o con el CTRL y el + del teclado, donde podra definir el codigo del medicamento y
se lo cargara de forma automatica.

Dentro del desplegable [Herramientas] disponemos de la opcion Cambiar fecha con el fin de indicar la fecha del
tratamiento de manera masiva a los elementos seleccionados.

4.6 Vacunas

En esta pestafia vamos a registrar todas las vacunas que se le ha administrado al trabajador, sean recordatorios o
no, con el fin de registrarlo en su historia clinica. La ventana, con cierta similitud a las anteriores, podemos verla en
la siguiente imagen:
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Lo primero que vemos en el titulo de la pestafia es que va acomparfado, en la parte derecha, de un nimero entre
paréntesis (8) el cual también se muestra en rojo (al estar seleccionada la pestafia no se aprecia el color). Este
namero nos esta indicando que el paciente tiene 8 items afiadidos como vacunas, y el color rojo nos indica de que
hay al menos un item nuevo, borrado o editado procedente de otro acto médico o desde el control de vacunas.
Este item lo podemos ver en el propio listado (COVID19) y disponemos de un icono situado en la parte derecha del
mismo con el que podemos incorporarlo a la historia actual, actualizdndola de esta manera. Tal y como hemos
explicado en el apartado de alarmas.

En este apartado es importante destacar que también se volcaran las vacunas administradas desde el control de
vacunas.

Como anteriormente, usaremos el boton Afadir vacuna [F1] o con el + del teclado dentro del desplegable
[Vacunas] para abrir el mantenimiento de vacunas y seleccionar la que queremos registrar. Como en todos los
mantenimientos de Prevengos disponemos de las opciones necesarias para crear, editar y eliminar elementos. Una
vez seleccionada la vacuna podemos, opcionalmente, establecer la fecha de vacunacién si se conoce asi como
marcar, en caso de que asi sea, como una vacuna de refuerzo. También disponemos de la herramienta para
insertar vacunas de manera masiva, mediante el botén Afiadir varias vacunas [F2] seleccionando varias y
afiadiéndolas directamente al listado de vacunas, omitiendo asi la posibilidad de establecer fecha de vacunacion o
de marcar la vacuna como refuerzo. Si sabe el cddigo de la vacuna tiene la opcién del Entrada manual de
vacunas [F3] o con el CTRL y el + del teclado, donde podra definir el codigo de la vacuna y se lo cargara de
forma automatica.

Al igual que en las ocasiones anteriores, dentro del desplegable [Herramientas] disponemos de la opcion Cambiar
fecha para indicar, de manera masiva a los elementos seleccionados, la fecha de administracion de la vacuna.

4.7 Habitos Toéxicos |

En este caso vamos a especificar los habitos sobre alcohol y tabaco que tiene el trabajador, tal y como vemos en la
siguiente imagen (las opciones del desplegable son las registradas en el mantenimiento de grados de consumo de
alcohol:
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Lo primero que vemos en el titulo de la pestafia es que va acomparado, en la parte derecha, de un nimero entre
paréntesis (5) el cual también se muestra en rojo (al estar seleccionada la pestafia no se aprecia el color). Este
ndmero nos esta indicando que el paciente tiene 5 items afiadidos como consumo de alcohol y tabaco, y el color
rojo nos indica de que hay al menos un item nuevo, borrado o editado procedente de otro acto médico. Este item lo
podemos ver en el propio listado (FIN DE SEMANA y Fumador) y disponemos de un icono situado en la parte
derecha del mismo con el que podemos incorporarlo a la historia actual, actualizadndola de esta manera. Tal y como
hemos explicado en el apartado de alarmas.

* En la Ingesta de Alcohol podemos establecer un grado, desde un mantenimiento. Como en todos los
mantenimientos de Prevengos podemos crear, editar y eliminar elementos. Podemos establecer la cantidad,
en centimetro cubicos diarios, que consume el trabajador en cerveza, vino o licores. Una vez establecido
Prevengos nos mostrara la cantidad de gramos de alcohol en sangre por dia del trabajador. Para afiadirlo
usaremos la opcién Afiadir consumo de Alcohol [F1] con el boton + del teclado situado en el
desplegable [Alcohol], a diferencia que en otras opciones no podremos afadir varios elementos de manera
masiva

« Relacionado con el consumo de tabaco podemos establecer si el trabajador es No fumador, fumador o
exfumador. En caso de fumador podemos establecer, también de un mantenimiento, el grado de consumo y
el tiempo que lleva fumando asi como la cantidad de cigarros al dia; el tiempo fumando se estable con las
fechas de inicio y el programa calcula de forma automatica los afios fumando. Al igual podemos hacer en
caso de ser exfumador, al indicar la fecha fin el programa el programa lo considera exfurmador; también
puede indicar cuantos cigarrillos que fumaba al dia. Si marca en la historia clinica que el trabajador es
fumador, de forma automatica en el reconocimiento en el punto Cardiovascular ya le marcara la opcién de
tabaquismo. Al igual que en el punto anterior, usaremos la opciéon Afiadir consumo de tabaco [F2] o con
el botén + del teclado del desplegable [Tabaco] para afiadirlo desde el mantenimiento.

En ambas partes disponemos del desplegable [Herramientas]. En el caso del alcohol nos permite modificar el
grado de consumo de manera masiva a los elementos seleccionados. En caso del tabaco nos permite modificar de
manera masiva la fecha de inicio, fecha de abandono y el grado de consumo

4.8 Habitos Téxicos Il

Si en la pestafia anterior nos centrdbamos en el tabaco y alcohol, en esta pestafia vamos a registrar el resto de
hébitos toxicos, como vemos en la siguiente imagen:
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Lo primero que vemos en el titulo de la pestafia es que va acomparfado, en la parte derecha, de un nimero entre
paréntesis (2) el cual también se muestra en rojo (al estar seleccionada la pestafia no se aprecia el color). Este
namero nos esta indicando que el paciente tiene 2 items afiadidos como consumo de drogas, y el color rojo nos
indica de que hay al menos un item nuevo, borrado o editado procedente de otro acto médico. Este item lo
podemos ver en el propio listado (Hachis) y disponemos de un icono situado en la parte derecha del mismo con el
gue podemos incorporarlo a la historia actual, actualizandola de esta manera o en el caso de 'Chocolate...' tiene un
icono de una papelera, que nos indica que esta droga ha sido eliminada en la historia de otro acto médico y
pinchando sobre la papelera la borraria en la historia que esta visualizando. Tal y como hemos explicado en el
apartado de alarmas.

Al igual que en el resto de pestafias, usaremos el boton Afiadir droga [F1] en el desplegable [Drogas] o con el +
del teclado para abrir el mantenimiento de drogas y seleccionar la que queremos registrar. Como en todos los
mantenimientos de Prevengos disponemos de las opciones necesarias para crear, editar y eliminar elementos. Una
vez seleccionada la droga podemos, opcionalmente, establecer el grado de consumo (proveniente de otro
mantenimiento), la fecha de inicio de consumo y el tiempo, en meses, de consumo También disponemos de la
herramienta para insertar drogas de manera masiva, mediante el botén Afiadir varias drogas [F2] seleccionando
varias y afiadiéndolas directamente al listado de drogas consumidas, omitiendo asi la posibilidad de establecer
fecha de inicio, grado y tiempo de consumo

Desde el desplegable [Herramientas] podemos usar la opcién Cambiar grado de consumo para establecer uno del
mantenimiento de manera masiva en todos los elementos seleccionados.

Si sabe el cddigo de la droga tiene la opcién del Entrada manual de drogas [F3] o con el CTRL y el + del
teclado, donde podra definir el cédigo de la droga y se lo cargara de forma automética.

4.9 Alergias

En esta pestafia vamos a registrar todas las alergias que sufre el trabajador para dejar constancia en su historia
clinica. La ventana, similar a las vistas anteriormente, la podemos ver en la siguiente imagen
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Lo primero que vemos en el titulo de la pestafia es que va acompafado, en la parte derecha, de un nimero entre
paréntesis (4) el cual también se muestra en rojo (al estar seleccionada la pestafia no se aprecia el color). Este
namero nos esté indicando que el paciente tiene 4 items afiadidos como Alergias, y el color rojo nos indica de que
hay al menos un item nuevo, borrado o editado procedente de otro acto médico. Este item lo podemos ver en el
propio listado (Antibi6ticos) y disponemos de un icono situado en la parte derecha del mismo con el que podemos
incorporarlo a la historia actual, actualizdndola de esta manera. Tal y como hemos explicado en el apartado de
alarmas.

En este caso vamos a hacer uso del mantenimiento de alergias, el cual se nos abre con el boton Afadir alergia
[F1] o con el botdén + situado en el desplegable [Alergias] para seleccionar la alergia que queremos insertar, como
en todos los mantenimientos podemos crear los elementos que necesitemos. Disponemos de una opcién para
afnadir varias alergias de manera masiva, con el boton Afadir varias alergias [F2] lo cual facilita la seleccion
multiple mediante un check.

Si insertamos una Unica alergia podemos establecer un grado (proveniente de otro mantenimiento) o alguna
observacién. En caso de que las alergias se afiadan de manera masiva con el boton anteriormente mencionado,
estas se insertaran en el listado de alergias omitiendo la opcion de establecer grado de alergia.

Si sabe el cédigo de la alergia tiene la opcion del Entrada manual de la alergia[F3] o con el CTRL y el + del
teclado, donde podra definir el cédigo de la alergia y se lo cargara de forma automatica.

Disponemos del desplegable [Herramientas] con el botén Cambiar grado de alergia para poder establecerlo de
manera masiva en todos los elementos seleccionados

4.10 Actividades Fisicas

En esta pestafia vamos a registrar las actividades fisicas que practica el trabajador con el fin de dejarlas
registradas en su historia clinica. La ventana, similar a las anteriores, podemos verla en la siguiente imagen:
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Lo primero que vemos en el titulo de la pestafia es que va acompafiado, en la parte derecha, de un niumero entre
paréntesis (4) el cual también se muestra en rojo (al estar seleccionada la pestafia no se aprecia el color). Este
ndamero nos esta indicando que el paciente tiene 4 items afiadidos como actividades fisicas, y el color rojo nos
indica de que hay al menos un item nuevo, borrado o editado procedente de otro acto médico. Este item lo
podemos ver en el propio listado (Natacion) y disponemos de un icono situado en la parte derecha del mismo con
el que podemos incorporarlo a la historia actual, actualizandola de esta manera. Tal y como hemos explicado en el
apartado de alarmas.

Afiadimos las actividades fisicas abriendo su propio mantenimiento con el botén Afiadir actividad [F1] o con el +
del teclado en el desplegable [Actividades] y eligiéndola. Al ser un mantenimiento podemos crear, editar y eliminar
los elementos que necesitemos. Disponemos de una herramienta para insertar masivamente actividades fisicas
seleccionandolas del mantenimiento, accedemos al mismo con el boton Afiadir varias actividades [F2]. En este
caso Unicamente disponemos del campo observaciones para establecer cualquier dato relacionado con la
actividad.

Si sabe el cddigo de la actividad tiene la opcion del Entrada manual de la actividad [F3] o con el CTRL y el +
del teclado, donde podra definir el codigo de la actividad y se lo cargara de forma automatica.

4.11 Serologia

En esta pestafia vamos a registrar todos los datos relativos a la serologia que tiene el trabajador para dejar
constancia en su historia clinica. La ventana, similar a las vistas anteriormente, la podemos ver en la siguiente
imagen
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Lo primero que vemos en el titulo de la pestafia es que va acomparfado, en la parte derecha, de un nimero entre
paréntesis (4) el cual también se muestra en rojo (al estar seleccionada la pestafia no se aprecia el color). Este
namero nos esta indicando que el paciente tiene 4 items afadidos como Serologia, y el color rojo nos indica de
gue hay al menos un item nuevo, borrado o editado procedente de otro acto médico o del control de serologias.
Este item lo podemos ver en el propio listado (Covid19) y disponemos de un icono situado en la parte derecha del
mismo con el que podemos incorporarlo a la historia actual, actualizandola de esta manera. En este apartado es
importante destacar que también se volcaran las serologias con fecha de determinacién registradas desde el
control de serologias de la empresa. Tal y como hemos explicado en el apartado de alarmas.

En este caso vamos a hacer uso del mantenimiento de serologias, el cual se nos abre con el boton Afadir
serologia [F1] o con el boton + del teclado situado en el desplegable [Serologia] para seleccionar la serologia
que queremos insertar, como en todos los mantenimientos podemos crear los elementos que necesitemos.
Disponemos de una opcidén para afiadir varias serologias de manera masiva, con el botdn Afadir varias
serologias [F2] lo cual facilita la seleccién multiple mediante un check.

Si insertamos una Unica serologia podemos establecer una fecha de registro, fecha de determinacién, resultado,
inmunidad (si, no 0 no se conoce), causa de la inmunidad y observaciones. En caso de que las serologias se
afladan de manera masiva con el botén anteriormente mencionado, estas se insertaran en el listado de serologias
omitiendo la opcidén de establecer los datos anteriores.

Si sabe el cédigo de la serologia tiene la opcién del Entrada manual de serologia [F3] o con el CTRL y el + del
teclado, donde podra definir el cddigo de la serologia y se lo cargara de forma automatica.

Disponemos del desplegable [Herramientas] con los botones necesarios para establecer, de manera masiva a
todos los elementos seleccionados, la fecha de registro, la fecha de determinacion, el resultado y la inmunidad.

4.12 Amnesis laboral

En esta pestafia de la historia clinica podemos establecer todos los puestos de trabajo que ha tenido el trabajador
y, para cada uno de ellos, indicar los riesgos y EPIs presentes. La ventana que se nos muestra es similar a la
siguiente imagen:
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Lo primero que vemos en el titulo de la pestafia es que va acompafado, en la parte derecha, de un nimero entre
paréntesis (2) el cual también se muestra en rojo (al estar seleccionada la pestafia no se aprecia el color). Este
ndmero nos esta indicando que el paciente tiene 2 items afiadidos como Amnesis laboral, y el color rojo nos indica
de que hay al menos un item nuevo, borrado o editado procedente de otro acto médico. Este item lo podemos ver
en el propio listado (COCINERO / A) y disponemaos de un icono situado en la parte derecha del mismo con el que
podemos incorporarlo a la historia actual, actualizandola de esta manera.

Desde el desplegable [Puestos de trabajo] podemos afiadir los puestos de trabajo por donde ha pasado el
trabajador. El desplegable nos permite diferentes opciones:

* Afadir puesto de trabajo (manual) o botén + del teclado seleccionandolo desde el mantenimiento de
puestos de trabajo

< Afadir puesto administrativo del trabajador tal cual este indicado en la ficha del mismo

* Afadir varios puestos de trabajo o con el CTRL y el + del teclado pudiendo seleccionarlos desde el
mantenimiento,

* Afadir puestos desde el puesto adminitrativo del trabajador: puesto definido en su ficha de datos.

« Afadir puestos desde los puestos identificados en las EVRs activas: busca en todas las evaluaciones
activas (cerradas) donde esta este trabajador y afiade los puestos donde esté evaluado.

* Afadir puestos desde los puestos identificados en la PVSP asociada: mira en la PVSP asociada a la
campafia del reconocimiento médico que esta visualizando y afiade los puestos donde esté el trabajador.

« Editar/eliminar el puesto seleccionado

e Actualizar antigledad de los puestos segun anteriores reconocimientos, Prevengos busca los
reconocimientos que ha tenido el trabajador y recoge los puestos registrados

e Actualizar antigiedad de los puestos segun antigiiedad en la empresa a fecha del Gltimo reconocimiento
(dentro del desplegable [Herramientas]

Una vez afiadido el puesto de trabajo, o haciendo clic sobre uno existente, veremos la siguiente ventana
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En este ventana elegimos el puesto de trabajo desde el mantenimiento, podemos establecer el horario, la
antigliedad del trabajador (en meses y afios), indicar si es un trabajo por turnos y si es su puesto actual, a parte del
campo observaciones con el fin de especificar mas datos.

Una vez tengamos establecidos los puestos de trabajo, teniendo uno seleccionado podemos establecer los
Riesgos y EPIs en la parte inferior. Con el desplegable [Riesgos] y [EPIs] podemos seleccionar riesgos/EPIls
directamente desde el mantenimiento, por las relaciones del propio puesto o afiadirlos segun la informacion de las
EVRs

4.13 Otras anotaciones

En esta pestafia tenemos cabida de todo aquello que queramos registrar pero no tiene lugar en las anteriores
pestafias. La ventana que vemos al acceder es similar a la siguiente imagen:
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Lo primero que vemos en el titulo de la pestafia es que va acompafado, en la parte derecha, de un nimero entre
paréntesis (1) el cual también se muestra en rojo (al estar seleccionada la pestafia no se aprecia el color). Este



ndamero nos esta indicando que el paciente tiene un item afiadidos como otras anotaciones, y el color rojo nos
indica de que hay al menos un item nuevo, borrado o editado procedente de otro acto médico. Este item lo
podemos ver en el propio listado (Acude al psicologo) y disponemos de un icono situado en la parte derecha del
mismo con el que podemos incorporarlo a la historia actual, actualizandola de esta manera. Tal y como hemos
explicado en el apartado de alarmas.

Debemos seleccionar un grupo de anotacion, para ello lo seleccionamos desde su desplegable o accedemos al
mantenimiento con el botdn Afiadir Anotacion [F1] en el desplegable [Anotaciones] o con el botén + del teclado.
En el mantenimiento, como es normal, podemos crear, editar o eliminar elementos. Una vez seleccionamos el
grupo de anotacion establecemos una fecha (opcional) e indicamos en el campo descripcion (campo obligatorio)
una descripcion de dicha anotacion. Seguidamente disponemos de los botones necesarios para insertar la
anotacion, modificar una existente o eliminar la seleccionada.

En el desplegable [Herramientas] disponemos de la opcidn para cambiar la fecha y cambiar el apartado/grupo de
manera masiva en los elementos seleccionados del listado.

4.14 Documentos adjuntos

El usuario podra incorporar a la historia cualquier documento adicional, para ello debe dirigirse a la pestafia
Documentacion Anexa en el menu lateral izquierdo, donde se abrira la siguiente pantalla:
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Lo primero que vemos en el titulo de la pestafia es que va acomparfado, en la parte derecha, de un nimero entre
paréntesis (2) el cual también se muestra en rojo (al estar seleccionada la pestafia no se aprecia el color). Este
namero nos esta indicando que el paciente tiene 2 items afladidos como Documentacion Anexa, y el color rojo nos
indica de que hay al menos un item nuevo, borrado o editado procedente de otro acto médico. Este item lo
podemos ver en el propio listado (Radiografia) y disponemos de un icono situado en la parte derecha del mismo
con el que podemos incorporarlo a la historia actual, actualizandola de esta manera. Tal y como hemos explicado
en el apartado de alarmas.

En este apartado encontraran varias opciones para afiadir documentos a la historia:



« Afadir un documento que el usuario tiene en su PC. Para ello utilizara el desplegable 'Documentos' y la
opcion ‘Nuevo documento' o con el + del teclado, el usuario debera cumplimentar al menos los datos que
aparezcan en negrita poder acceder al explorador de Windows mediante el botdn 'Seleccionar archivo' para
adjuntar el fichero.

Datos del documento asociado a la historia clinica
Area: | [Area o arupo al que pertenece el documenta)
Titulo: |
Tipo: | LJ L [F3]  [Tipo de documenta)

Fecha: [Fecha del documenta]

Descripcion del documento o archivo:

Observaciones:

™ Adjuntar este documento en la impresion del informe médica
[El documento s adjuntara siempre y cuando su lipo zea inzertable en un documenta Word)

Datos de ubicacidon

Ruta fisica: [UBICACION \Consultabd edicatHistoria Clinica’
Archivo fisico: <Sin especificar:

v, Seleccionar archivo [F1] o [F11]

e Afiadir documentos automatizados. Al igual que con los resultados patolégicos o la valoracion del
reconocimiento, la configuracién de asignacion automatica de consignas, nos permite relacionar documentos
a los distintos registros de la historia clinica, por lo que pulsando un boton Prevengos afiadira a la historia
los documentos que corresponda en funcién de los datos introducidos en la propia historia. Para ejecutar
esta accién basta con pulsar la opcién Afadir documentos Predefinidos. Mantenimiento del desplegable
Predefinidos. Una vez seleccionado le solicita que indique en que area de documentos quiere vincular los
documentos automatizados, abriendo el mantenimiento correspondiente donde podemos elegir el
documento que queremos afiadir. Para méas informacion sobre la configuracién de la asignacion automatica
de consignas, consultar el manual 'Configuracién para la asignacién automatica de consignas'.

e Tambien podremos afiadir un documento que tengamos en el portapapeles de Windows desde la opcién
Pegar documentos desde el portapapeles dentro del desplegable Herramientas

Dentro de este desplegable Herramientas disponemos de opciones para cambiar el grupo/apartado, cambiar el
tipo de documento o cambiar la fecha de aquellos elementos que tengamos seleccionados de manera masiva.
Tambien disponemos de la opcién para ver el documento que tengamos seleccionado y mostrar/ocultar las
descripciones del documento
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