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Crear curso de formacion para varias empresas

Prevengos dispone de una herramienta que permite crear cursos de formacion de forma masiva en varias
empresas simultaneamente, generando automaticamente una acciéon formativa en cada una de las empresas
seleccionadas.

Esta funcion, denominada Generar cursos de formacion (varias empresas), esta disponible en el menu
Herramientas tanto del médulo de Gestién y Administracion como del médulo de Prevencién Técnica.
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Al ejecutarla, el sistema muestra una ventana con las siguientes pestafias de configuracion:

» Datos generales Permite seleccionar el curso que se desea crear, asignar el técnico que imparte la accion
formativa y el tipo de curso. Al igual que en la creacién individual, en esta pestafia se establecen los
aspectos generales del curso, como la modalidad formativa, el tipo de accién formativa, las horas de
formacion o la tarifa aplicable.

e Fechas de imparticion Equivalente a la pestafia homonima de la creaciéon individual. Permite indicar el
lugar, las fechas y el horario del curso.

e Temario del curso Recoge el temario definido en el mantenimiento del curso. El campo de texto puede
modificarse para ajustar la informacion a las particularidades de la acciéon formativa concreta.

« Descripcion Recoge la descripcion del curso definida en el mantenimiento, pudiendo modificarse en el
momento de crear la accion formativa si fuera necesario.

« Objetivos Recoge los objetivos del curso definidos en el mantenimiento, igualmente modificables al crear la
accion formativa.

« Puestos de trabajo Muestra los puestos de trabajo a los que va orientada la formacién segun lo indicado en
el mantenimiento. Dispone de los botones necesarios para afiadir o eliminar puestos del listado.

« Destinado a... Esta pestafia es exclusiva de esta herramienta y no esta disponible en la creacion individual



de cursos. Permite seleccionar las empresas destinatarias a las que se generara la accion formativa.
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6 - Emprezas y tiabajadores a los que va destinada esta formacién
Empresas a las que se les va a generar este curso

1. Datos generales
2 Fechas imparticién L gl i |
5 & 000001008 EMPRESA, EJERCICIOS S.L.
3. Temario del curso
@ 000001067-Pa EMPRESA FICTICIA 5.L.& (OSCAR)
4. Descripcién
@ 000001107 EMPRESA FORMACION MEDICINA.
5 Objetivos
B 000001121 EMPRESA FORMACION TECNICA (Ch)
6. Puestos trabajo
Trabaj ala
| Trabajacor 02 | Enpresa
o Employee 010nf) EMPRESA FORMACION TECNICA (Ch)
@ Employee 02(Lim.) EMPRESA FORMACION TECNICA, (Ch)
[ Ana Belén Carrascosa EMPRESA FICTICIA 5.L.© (OSCAR)
B Paco Paco EMPRESA FICTICIA 5.L. @ (OSCAR)
& Paco PRUEBA CENTRO EMPRESA FICTICIA 5.L.© (OSCAR)
- Afiadi Trabajadores FE] | %% Quitar Trabajadores [F7)
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La ventana de esta pestafia se divide en dos partes:

En la parte superior se afladen y gestionan las empresas a las que se desea crear la acciéon formativa. Una vez
afnadidas las empresas, es necesario incorporar también los trabajadores que participaran en el curso. Para ello se
dispone de dos opciones:

* Afadir todos sus trabajadores: incorpora de forma masiva a todos los trabajadores de las empresas
seleccionadas en la parte superior. Para utilizar esta opcién, deben seleccionarse previamente las empresas
deseadas en la ventana superior.

e Afadir trabajadores / Quitar trabajadores: permiten seleccionar los trabajadores de forma individual,
accediendo empresa por empresa y afladiendo o eliminando los trabajadores que se considere oportuno.

« Observaciones Campo de texto libre para afiadir cualquier anotacioén que se desee incluir en el curso.

En la parte inferior izquierda de la ventana se encuentra el botén Calendario Formacién, que da acceso a la
consulta de acciones formativas para realizar blisquedas de cursos existentes en las empresas.

Una vez configurado el curso, el usuario debe pulsar el boton Generar Cursos a las Empresas >> para que
Prevengos cree la accion formativa en cada una de las empresas seleccionadas, finalizando asi el proceso.



