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Como adjuntar certificados de formacion externos
1. Introduccion

Como sabemos, Prevengos usa unas plantillas internas para generar certificados de formacién y asistencia de los
trabajadores de un curso. Es posible que la formacién sea impartida por una entidad externa por lo que
necesitamos adjuntar los certificados que nos proporcione dicha empresa.

2. Proceso de importacién

Debemos de situarnos en la parte de formacion de la empresa, ya sea accediendo desde la parte de gestion y

administracion o desde el médulo de prevencion técnica, donde veremos una pantalla similar a la siguiente
captura:

B Cursos de formacién a la empresa. o X
Empresa: 000000003. NEDATEC CONSULTING
£ Acci de la
Acciones fomativas v || Hewamientas v § Infomes v | Vista =
Ama Online. Referencia Curso de formacién Inicio £
| Prevencién Mo online Curso de investigacién de accidentes. 15/03/2024
n — Cutso de Implantacion de 2 Prevencion en la Empresa. 16/02/2024
Prevercion Mo online Curso de Implantacidn de la Prevencidn en la Empresa 16/02/2024
Prevencidn  Moodle 123456 Curso de Prevencidn de Riesgos Laborales - Pintores 14/02/2024
Prevencién  Prevengos Curso Bésico de Prevencion de Riesgos Laborales. 01/02/2024
Prevencidn  Moodle Curso de Prevencidn de Riesgos - Operadores textiles 01/02/2024
Prevencidn  Prevengos Curso Bésico de Prevencidn de Riesgos Laborales. 29/01/2024
Pievercion  Moodle Curzo basico de Prevencion de Riesgos en Dbras 01./01/2024
< >
[=] Trabajadores incluidos en la accidn formativa seleccionada
Trabajadares | Hemramientas = Infoimes Vista =
| Trabajador DHI | |dentificadar Asistencia WYalidez Esta
v Maribel Sivera Sivera [} 1234678F Cetific
v Trabajador Apeliidol Apellido2 2 EE' 623636363 Cetific:
< >
Cenar [Esc]

Dentro de este area seleccionamos un curso en la parte superior mostrandonos los trabajadores incluidos en el
mismo en la parte inferior. Hacemos doble clic sobre el trabajador al que queremos adjuntar el certificado externo
lo cual nos abrira la ficha de datos del trabajador en el curso, tal y como la vemos en la siguiente captura:



Ficha de datos del trabajador en el curso de formacion i)
Empresa: 00 EMPRESA DE PRUEBA
Curso: ALTURAS | TELCO
Trabajador: TRABAJADOR E4344 T5 - TRABAJADOR [DNI: 000005004]

Datos genesales del trabajador en el curso
Estado:

™ Eltabajador no ha asistido al curso.
I Justificada la no asistencia al curso

W El tisbajador ha asistido al curso.

Fecha asistencia. [08/05/2020 Ut realzacion [08/05/2020 - .
[Ukima realizacién de postesiores ediciones de este mismo curso)
Fecha validez: 07/05/2023 Vilido hasta:  [07/05/2023

¥ Ha recibido su certificado de formacién.

Aprovechamiento y subvencitn
¥ Se ha realizado el curso con aprovechamiento
™ Triabajador subvencionado en este curso

Situacitn del trabajador en el de la

Centio de trabajo en el momento de la formacidn:

[CENTRO DE TRABAID DE MUESTRA A F2)
Puestos de iabajo en el momento de la fomaciin:

Plesordehsoly

I ADMINISTRATNO N - No Sensbies Adminisraivo

Cetifi por la entidad extemna
Si adjunta los cedificados del rabajador proporcionada por la entidad formadora extena, este documento sustituird al generado por Prevengas

Certificado de asistencia exteno Ji Cettificado de formacién extemo

) Fichatisbaiador [F1] | dcspla | Concelar [Esc) |

Como podemos apreciar, disponemos de dos botones en la parte inferior llamados Certificado de asistencia
externo y Certificado de formacion externo. En ambos casos, al hacer clic sobre ellos tenemos la opcién para
adjuntar documento, ver documento adjunto o eliminar documento adjunto.

Una vez adjunto el certificado externo, si desde el listado de trabajadores elegimos 'Imprimir certificado de
formacién' el buzén de impresién nos mostrara el certificado que han adjuntado, no lo imprimira con la plantilla de
prevengos. Por tanto desde el propio buzén podemos publicar los certificados de formacién tanto los generados
por prevengos como los adjuntos.



