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1. Introduccién

Esta opcion debe utilizarse cuando no exista posibilidad de que los trabajadores cumplimenten el cuestionario a
través del portal web del empleado ni mediante la urna digital.
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CuestionarioP5s

Para ello, se emplea una aplicacion sencilla que se copia en todos los puestos de trabajo en los que se instala
Prevengos. Esta aplicacién no requiere instalacion y puede utilizarse en cualquier ordenador, incluso sin conexion
a la base de datos de Prevengos, lo que permite llevarla en un pendrive y ejecutarla en cualquier equipo del
cliente.

Para conocer la ubicacion del ejecutable CuestionarioPS.exe en el equipo, puede consultar este manual.

Alternativamente, es posible guardar una copia de este archivo directamente en el escritorio mediante la opcién
"Copiar aplicacion para la cumplimentacidon externa en...", disponible en la siguiente imagen.
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La aplicacién es una herramienta sencilla que permite cumplimentar los cuestionarios, los cuales estaran alojados
en un fichero encriptado generado desde el estudio psicosocial correspondiente.

2. Generacién del fichero encriptado

Para generar este fichero, siga estos pasos:

1. Acceda al estudio psicosocial correspondiente.

2. En el apartado Cuestionario, pulse el botdn "Generar archivo para cumplimentacién externa", situado
en la parte inferior, junto al resumen de cumplimentaciones (como se indica en la imagen anterior).

3. Indique la ubicacién del ordenador donde desea guardar el fichero.

Por defecto, Prevengos asignara al archivo un nombre compuesto por la referencia del estudio y el nombre de la
empresa, mientras que la extension estara relacionada con el método utilizado en el estudio psicosocial del que se
genera el documento. Por ejemplo:

ER008-E00128052156-C002 - EMPRESA MANUALES.insht

3. Uso del fichero con la aplicaciéon CuestionarioPS

Una vez generado el fichero, debe situar la aplicacion CuestionarioPS y el fichero en el mismo ordenador, y
ejecutar la aplicacion.

Al ejecutarla por primera vez, aparecera una pantalla en la que se solicitara seleccionar el fichero que se desea
utilizar.
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No se ha cargado ningin fichero de cuestionario.
For fawar, indigue la ubicacian del fichero facilitadao con la aplicacian:

Seleccionar fichero

Al pulsar el boton Seleccionar, se abrird el explorador de Windows para localizar el fichero correspondiente.

Una vez seleccionado, el fichero quedara asociado a la aplicacion, de modo que en prdoximas ejecuciones se



cargara automaticamente, a no ser que dicho fichero sea eliminado o movido a otra carpeta.

4. Portada del cuestionario

Tras seleccionar el fichero, se mostrard una portada con la siguiente informacion:

* Método utilizado.
« Empresay centro sobre el que se realiza el estudio psicosocial.

Ademas, si el cuestionario se ha configurado en varios idiomas, el trabajador podra seleccionar el idioma en el que
desea cumplimentarlo.

Al pulsar el botbn Comenzar, se mostraran las preguntas del cuestionario para

respondiendo.
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AIP Factores psicosociales. INSHT 32 edicion (Version 4.0)

El ohjetivo de este cuestionario es conocer algunos aspectos sobire las condiciones
psicosociales en su trabajo.

El cuestionario es andnimo v se garantiza la confidencialidad de las respuestas. For ello,

no es posible dejar un cuestionario parcialmente respondido para continuar
posteriormente.

Caon el fin de gue la informacidn gue se obtenga sea dtil es necesario que conteste
sinceramente a todas las preguntas.

Tras leer atentamente cada pregunta asi como sus opciones de respuesta, margue en

cada caso la respuesta gue considere més adecuada, sefialando una sola respuesta por

cada pregunta.

Empresa: EMFPRESA MANUALES
Centro:  DELEGACION HELLIMN

Idioma: |Castellano j Comenzar

que el trabajador vaya

Mediante el botén Siguiente, situado en la parte inferior de la aplicacion, podra ir avanzando pregunta por

pregunta.
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165 o més afios

I

<< Anterior Siguiente >> FATE

5. Finalizacion del cuestionario

Al terminar el cuestionario, se mostrara un mensaje preguntando al trabajador si desea finalizar y grabar sus
respuestas. Si confirma esta accion, las respuestas se guardaran en el fichero encriptado y la aplicacion se cerrara.

Este mismo proceso debe repetirse, utilizando el mismo fichero, para cada trabajador que deba cumplimentar el
cuestionario.

Nota importante sobre supervision

Es importante supervisar la cumplimentacion de los cuestionarios, ya que la aplicacion no controla quién ha
cumplimentado el cuestionario y quién no. Sin un control adecuado, podria darse el caso de que un mismo
trabajador lo cumplimente varias veces.

Las respuestas se guardan encriptadas en el fichero, por lo que en ningin momento es posible identificar quién ha
cumplimentado el cuestionario ni qué ha respondido.

6. Importacion del fichero a Prevengos

Una vez finalizado el proceso de cumplimentacion, debe trasladarse el fichero encriptado a un ordenador con
acceso a Prevengos y seguir estos pasos:

1. Abra Prevengos y acceda al estudio psicosocial correspondiente.
2. Dirijase al apartado Cuestionario.

3. Pulse el boton Cumplimentaciones.

4. Seleccione Cumplimentacién con archivo externo.



5. Pulse Importar archivo de cumplimentacion externa para leer el fichero encriptado y volcar las
respuestas al estudio.
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veces, Prevengos identificara las respuestas ya importadas y evitara duplicarlas.

Una vez volcado el fichero, podra dirigirse al apartado Valoracion para consultar los resultados.



