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Evaluacion de riesgos. Herramientas Generales.

1. Introduccién

En este manual vamos a centrarnos en las diferentes herramientas que tenemos de caracter general para las
evaluaciones, tanto de seguridad como especificas. Para ello iremos al Modulo de Prevencién Técnica, donde
visualizaremos el listado de empresas que se encuentras dadas de alta en este médulo. Desde esta pantalla,
entraremos en una de las empresas (haciendo doble click sobre la misma), seleccionaremos el apartado
'Prevencion técnica' del panel izquierdo y entraremos en el siguiente icono:

# | Datos de la empresa, NEDATEC CONSULTING [m] >

Prevencidn técnica de la empresa

Prevencidn técnica

Simulacros

K Cenar [Esc]

A continuacién, visualizaremos las evaluaciones de riesgos de la empresa tal y como se muestra en la siguiente
imagen:

LH i esgos y
| Emesesac  NEDATEC CONSULTING

[Evaticionss ~ »

I Edcién  ERDOH-E00000XO003DM01 WD ememn | 012D VR Inhalaciin ag. quiicos JUNE-EN 653
8 Ediciden [ERDI3-E 0000000000001 oD OIS cpoEVR> Ruida

E Edicidn ER002-£ 000000003000 [ T nmae OIS cpoEVR> Inhaacan ag. quimicos IRD 37472001
I} Edcién  ERDOIE00000X0003-0001 WD BOUmM | MO05 cioEVR: Auida

K Cenar [Exc)




En este manual se van a examinar a ver las opciones disponibles en el apartado Herramientas del desplegable

Evaluacionez

Empresa: MNEDATEC CONSULTING

Evaluaciones

Cambiar estado [

Cambiar tipo de evaluacién

Cambiar técnico responsable
Fecha de vencimiento 3

Marcar como evaluaciones iniciales

Marcar como evaluaciones de revision o actualizacion

Copiar/duplicar evaluacian [

[F1 para buscar menis por besto)

2. Crear duplicado de la evaluacion seleccionada

Esta opciéon la encontramos en el Ultimo apartado que se muestra en la imagen anterior denominado
'‘Copiar/duplicar evaluacion'.

Con esta opcion crearemos una copia exacta de la evaluacidon seleccionada manteniendo la misma empresa,
mismo centro de trabajo y las mismas fechas inicial, fin y de referencia de planificacion. A diferencia de las otras
herramientas que veremos en los apartados siguientes, en esta opcidén también se copiaran todos los elementos
evaluados con sus valoraciones y planificaciones.

Por lo tanto, con esta herramienta no se podran editar fechas de evaluacion ni planificacion, de modo que no se
podra recalcular la planificacion preventiva. Tampoco se podra elegir qué elementos de la evaluacién copiar, sino
gue se duplicardn todos los datos referentes a los datos generales, trabajadores, apartados de la evaluacion
(lugares de trabajo, equipos, puestos...), elementos de evaluacion (riesgos, valoraciones de los riesgos...), accion
preventiva (medidas, normativas) y planificacion preventiva (responsables de las medidas, implantacion...).

Una vez tenga la evaluacién creada ya podra modificar manualmente estos datos.

Para que el usuario pueda utilizar esta herramienta debe tener permiso para ello.

3. Crear evaluacion a partir de la seleccionada

Con esta herramienta damos un paso mas respecto a la anterior, mantenemos la empresa pero nos permitira elegir
otro centro de trabajo (de la misma empresa) asi como realizar modificaciones en el proceso de copia. Es una
herramienta ideal para cuando vamos a renovar la evaluacion y queremos aprovechar trabajo ya hecho en la
inicial.

Una vez ejecutada la herramienta nos aparecera un listado con los centros de trabajo activos disponibles en la


file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/evr_permisos#copia

empresa en la que nos encontramos, con el fin de que elijamos sobre qué centro queremos realizar la copia de la
evaluacion (pudiendo ser el mismo centro u otro diferente). En el caso de las Evaluaciones de seguridad, tras
elegir el centro de trabajo, se nos mostrara la siguiente ventana:

Seleccione los elementos a copiar de la evaluacion seleccionada

Evaluacion a copiar

Datos generales de la evaluacion
v

¥ Dispositivos de medicidn

W Fechas de control y estada
v Otros datas de inkerés
¥ Protecciones colectivas

¥ Documentacidn anexa

Trabajadores

[ Trabajadores evaluados

Apartados de la evaluacion
¥ Lugares de trabajo
¥ Procesn:

¥ Equipos de trabajo
¥ Agentes quimicos
¥ Agentes materiales
¥ Angentes fizicos

W Agentes bioldgicos
v Preparados quimicos
¥ Exposicidn a agentes
¥ Puestos de trabajo

v Tareas

Elementos de evaluacion
¥ Factores de riesgo W Grado del factor
¥ Riesgos
¥ Causas

V¥ Mediciones

v “aloracidn del riesgo

W “aloracion de las causas
¥ Condiciones iniciales

¥ Galeria fotogréfica W Documentos anexos
Elementos de accion preventiva

v Medidas corectoras W EPls ¥ Formacidn W Mormativas

¥ Medidas preventivas ¥ Sefiales V¥ Informacicn

™ Mo copiar elementos finalizados
Se conzideran elementos finalizados los que tienen realizadas todas sus
fazes requendas [aprobacidn, implantacion, etc.]

¥ Recalcular fecha de planificacidn de medidas no implantadas

Datos de planificacion e implantacion

¥ Planificacidn

¥ &probacidnirechazo | Fesponsable de aprobacidn
v Implantacidn I~ Responzables de implantacidn

[~ Verificacion [ Responzable de verificacion

[~ Valoracion [~ Responzable de valoracion
[~ Revisiones ™ Responsable de seguimiento
[ Imagenes

Ctrl + E: Seleccionar todo  Chl + D: Deseleccionar todo

ED Copiar evaluacidn [F2] | ¥ Cancelar [Esc

Tal y como podemos ver, Prevengos nos permite elegir qué elementos queremos copiar de la evaluacion origen,
marcando aquellos que queramos incluir en la nueva evaluacion.

Mencién especial a la parte de accion preventiva, donde, no sélo nos permite elegir aquellos elementos que
gueremos copiar, sino que nos permite omitir los que estén finalizados. Tenga en cuenta que una medida que no
requiere planificacion esta finalizada, con lo cual, si marca esta opciébn no se copiarian ni las medidas
finalizadas ni las que no requieran planificacion. En cualquier caso, se podra copiar la informacién sobre las fases
de las medidas de la_planificacién preventiva recalculando la fecha de planificacion. De hecho, podremos elegir

qué fases concretas queremos copiar, asi como si queremos copiar también los responsables que estén

establecidos.

Una vez seleccionados los elementos deseados haremos clic sobre el boton Copiar evaluacion [F2], dando lugar
a la dltima ventana que nos mostrara el proceso de copiado, tal y como vemos en la siguiente imagen:
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Seleccign de fechas de la evaluacian destino ot

-'i:nﬂiqua i&:‘-'-fét:iﬁhsi?cia hﬂﬂﬁlﬂﬁﬁndﬂﬂiﬂ

Fecha de evaluacion: |14/02/2024 :___|
Fecha vencimiemta; 13/02/2025
Fecha ref. planificacion  |14/02/2024

Arceptar ‘ Cancelar [Ezc)

En este caso, debemos establecer la fecha de inicio de la evaluacion, fecha de vencimiento y la fecha de referencia
de planificacion. Esta Gltima tiene especial importancia, ya que, si hemos seleccionado la opcién para que nos
recalcule la fecha prevista de los elementos planificados, este célculo se realizara teniendo en cuenta la fecha de
referencia que hayamos establecido en este punto.

Este ultimo formulario es el que nos aparecera al aplicar esta herramienta en las evaluaciones de riesgo
especificas y seleccionar el centro sobre el que queremos realizar la evaluacién pero sin pasar por el formulario
anterior, que es especifico de la creacion de las evaluaciones de riesgos de seguridad.

Para que el usuario pueda utilizar esta herramienta debe tener permiso para ello.

4. Crear evaluacién realizando una copia de otra evaluacion

Esta herramienta es muy parecida a la que hemos visto en el apartado anterior, ya que nos mostrara las mismas
ventanas de configuracién durante el proceso de copiado que hemos visto. La Unica diferencia es que puede copiar
evaluaciones entre distintas empresas.

Prevengos nos permitird elegir una empresa, centro y evaluacion diferente de la que nos encontramos, de tal
manera que podemos elegir una evaluacion realizada en otra empresa y copiarla a la empresa en la que nos
encontramos, reutilizando el trabajo que hayamos realizado en la misma, ya que nos copiara todos los elementos,
valoraciones y planificaciones que tenga la evaluacion origen, tal y como podremos elegir en el proceso de
copiado.

Una de las opciones potentes que tiene Prevengos y que hacen uso muchos de los usuarios, es tener una
evaluacion comodin, completamente evaluada y hecha en una empresa ficticia, con el fin de replicarla en todas
aquellas empresas en las que se quiera, variando aquellos elementos que las diferencian y permitiéndonos realizar
evaluaciones mas eficientemente.

Para ello, una vez ejecutada nos aparecera el buscador de empresa, donde seleccionaremos la empresa, y dentro
de la misma la evaluacién que queremos copiar.

Es importante puntualizar que al copiar una evaluacion de distintas empresas no se copiara la informaciéon propia
de la empresa, a saber, datos de la empresa, trabajadores, etc.

Para que el usuario pueda utilizar esta herramienta debe tener permiso para ello.

5. Cambiar el tipo a las evaluaciones seleccionadas

Tal y como se explica en el manual de Datos generales de la evaluacion, en el proceso de creacidon de una nueva
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evaluacion debemos establecer un tipo de evaluacién, el cual elegiremos desde un mantenimiento. A modo de
recordatorio lo podemos ver en la siguiente imagen:

Datos generales de la evaluacion de riesgos x
Empresa: MEDATEC CONSULTING
Centro de trabajo: MEDATEC CONSULTING

Cédigo o referencia:  [ER020-E000999AB-C001|
Titlo de la evaluacisn: |
Fecha de evaluacion: W
Fecha vencimiento: m
Fecha ref. plandicacidn ﬁ [Fecha referencia para el calculo de fechas de pl

ipo de evaluacion: - % [F1]
F | T ]
@ Evaluacion inicial
" Revisién. EVR: |

Evaluacién de riesgos que se revisa o actusliza
Método de evaluacion: | =] A
Técnico responsable:  |Administrador s [F41 |
Contrato asociade: | LFsl X

Observaciones:

Estado de la evaluacion
Estado actust En desarrollo [edicién)

Fecha de entrada en vigor: -
Realizado por:

Fecha desactivacian:
Realizado por:

Motivo desachvacion:

Aceptar | Cancelar [Esc) |

A esta ventana también podemos acceder desde la propia evaluacion, tal y como explicabamos en el manual al
gue haciamos referencia anteriormente. Con esta herramienta podremos cambiar el tipo de la evaluacion sin
necesidad de acceder a la misma, ya sea a una Unica evaluacion o a varias evaluaciones seleccionadas de
manera masiva.

6. Cambiar técnico responsable de las evaluaciones seleccionadas

Al igual que vimos en el apartado anterior y tal y como se explica en el manual de Datos generales de la evaluacion
, en el proceso de creacion de una nueva evaluacion debemos establecer un técnico responsable, el cual
elegiremos desde un mantenimiento de usuarios de Prevengos. A modo de recordatorio lo podemos ver en la
siguiente imagen:
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Datos generales de la evaluacion de riesgos X

Empresa: HEDATEC CONSULTING
Centro de trabajo: MEDATEC CONSULTING

Cédigo o referencia:  |[ER020-E000999AB-C001|

Titulo de la evaluacione |

Fecha de evaluacién: W

Fecha vencimiento: W

Fecha ref. plandicacidn ﬁ [Fecha referencia para el calculo de fechas de planificacion)

Tipo de evaluacidn: [ j % [F1]

@ Evaluacion inicial
" Revision. EVR: |
Evaluacitn de riesgos que se revisa o actualiza

Método de evaluacitn: [ j \ [F3]
ITécnil:o responsable:  |Administrador x [F4] I
Contrato asociado: | LIF5l X

Observaciones:

Estado de la evaluacion
Estado actual En desarmollo [edicién)

Fecha de entrada en vigor: -
Realizado por:

Fecha desactvacian:
Realizado por:

Mative desactivacion:

Aceptar | Cancelar [Esc] |

A esta ventana también podemos acceder desde la propia evaluacion, tal y como explicabamos en el manual al
gue haciamos referencia anteriormente. Sin embargo, con esta herramienta podremos cambiar el técnico
responsable de la evaluacién sin necesidad de acceder a la misma, ya sea a una Unica evaluacion o a varias
evaluaciones seleccionadas de manera masiva.

7. Cambiar estado de las evaluaciones

Las EVR tienen 3 estados y esta opcién permite el cambio entre ellas segiin sea necesario bajo criterio del usuario:
¢ En desarrollo (edicion), con el icono

Es el estado por defecto al crear la EVR en el aplicativo e indica que los técnicos no han finalizado con la
identificacién y evaluacién de los riesgos, asi como la asignacion de medidas.

« Vigente, con el icono ¥ .

Al finalizar con la edicion, la EVR tiene que pasar a este estado. Quedara en solo lectura y visible en la web
de la empresa y centro, ademas de mostrar también en los portales web su planificacion preventiva. Es en
este caso en el que la empresa podra gestionar los elementos en los que la responsabilidad de la accion
preventiva sea ella misma, pudiendo implantar, verificar, valorar, etcétera, los elementos que dependan de
ella.

Es importante destacar que, aunque una evaluacién vigente queda en solo lectura, su planificacién
preventiva se queda activa para trabajar en ella.

« Desactivada, con el icono ¥,



Una vez, la evaluacién quede obsoleta la puede desactivar utilizando esta herramienta. Cuando la
desactivamos, la evaluacion desaparecera de la vista por defecto en la pestafia de evaluaciones de riesgo
de la empresa, ya que estamos indicando que la dicha evaluacion esta vencida. Para poder mostrarla de
nuevo deberemos marcar la opcidon Mostrar evaluaciones desactivadas que encontraremos en el
desplegable Vista.

Una evaluacion pasa a desactivada cuando el técnico lo considere oportuno, lo habitual es desactivarla
cuando la evaluacion ha vencido y tengamos la renovacién de la misma activa.

B! Evsluaciones de riesges y estudios especificos. Empresa [= I
Empresa  REDATEC CONSULTING
Evabsacionss
Estado Nimass 6 evabiociin Tituds d s svaksaciinn Fechn o] Varsirionto Tigs d abancite Espacisidsd Mésods s svakin
Edekn  [ERO1GE00000000003.C001 OS2/ NS ApaEVR INSHT. Fachorss prcasociser
v Vigerie  [FROIGE000000003.CON OO OO <ipeEVR> Sequadad Haitoda INSHE
v Vigere  [EROISE000339-C001 VA | DVIAR0S | oAy IHSHT. Factores pacosocises
Edkén  [ERO0SE0OO000003CO01 AN | VAN cipoEVR> INSHT. Facioses pricosocises
Edciin [ FI007.£ 00000000003-L001 Llele VOV crpoE VR Ergonomis
Edcin  [ERO0SE00000000003.£001 NN | CMONZZS  cipaEVR> FOSA Evabascién de puesios en cicins
Edein  [EROCSE0OD00000003C001 AR | MRS apeEVRy Segenad Geoge Kireny
Edcin 0 € Q0N00003-C001 142024 VM0 cpeE VR gt Geoige Krray
Edcién  [EROT2E00000000003.C001 /04| TIRR0S  cipoEVR) Sequidsd Geoge Kivney
Edcin  [EROT3E00000000003C001 22004 | A0S cipaEVR> Seguidad Geoige Kirvey
Edede  JERDI4ED000000003CO01 /A0 | TAMNDE  cipaEVRy Soguentnd Geoge Krny
Edein  [EROTSE00000000003.CON WA | ARG | cipaE VR Sequitsd Gianuge Kirray
Edcién  [ERO17E00000000003.C001 A | OGMDRS | CipoEVR) Sequitsd Hadtoda INSHE
Edcién  [EROOEDO00C000003.CO01 RAR/ARS | DR <poEVR) Inhalaciée 53, quimicos (UNE EN E83:2019)
Edein  [FRO03E00000000003.C001 O/ N0 <ipaEVR: Fuido
Escien  JERO01E00000000003.CO01 A | S | CipoENR) Rudo
< »
X Cow Exc]

Podran realizar cambios de estado en las evaluaciones los usuarios administradores, el técnico responsable de la
evaluacion_o los técnicos evaluadores habilitados, tal y como se explica en el manual de datos generales de la
evaluacion.
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