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Evaluacion de riesgos. Ficha del elemento evaluable

1. Introduccién

En este manual nos vamos a centrar en cada una de las fichas que nos encontramos cuando accedemos a cada
uno de los elementos que vamos a evaluar. Esta ficha se accede haciendo doble click sobre un elemento evaluable
afadido en la evaluacion. Podemos ver que hay partes comunes que nos apareceran en todas las fichas al igual
gue hay elementos que seran exclusivos de cada uno de los elementos.

Estas fichas nos mostraran la descripcion de cada elemento, acceso a su mantenimiento, acceso a sus relaciones
y un resumen de estado. Primero vamos a describir los puntos comunes y a continuacién, se detallard la ficha de

cada elemento.

2. Elementos comunes
2.1. Relaciones del elemento

Botdn que encontramos en todos los elementos evaluables, en la parte inferior de la misma ventana, y que puede
tener 3 colores tal y como vemos en la siguiente imagen:

i

Relaciones del elemento RBelaciones del elementa Relaciones del elemento
[&lt+5] [&lk+5] [&lk+5]

Al hacer clic en el mismo nos llevara directamente a la pantalla de evaluacién del elemento donde podremos
establecer las relaciones del mismo. Como podemos apreciar, el icono puede tener 3 estados diferentes marcados
por el color del mismo, y que pueden significar lo siguiente:

* Cuando tengamos el icono de color verde sabremos que todos los riegos estan evaluados y los elementos
planificables finalizados, es decir, se han ejecutado todas sus fases.

e El color nos indica que al menos hay algun riesgo no evaluado y/o algin elemento planificables
finalizados, es decir, se han ejecutado todas sus fases.

« Teniendo el icono de color gris nos indica que no hay relaciones, es decir, no tiene riesgos, medidas.....

2.2. Resumen de estado

Este botdn lo encontramos en todos los elementos, y lo veremos mediante un icono similar a la siguiente imagen:
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FResumen de estado
[&l+4]

Al hacer clic sobre él nos mostrara un resumen del estado del elemento en el que nos encontramos, dando lugar a
una pantalla similar a la siguiente:

B Planificacién de la accién preventiva, Resumen de estado ] X

DOrigen. Evaluacién de riesgos *

Totol  Sinplnficar  Planificadas | o 9Pob o Rect Veificadss  Valoradas | Eficaces

<Todos> 74 59 15 1 4 2 5 2 2 1
Medidas correcioras 17 7 10 1 4 2 4 2 2 1
Medidas preventivas 17 12 5 1

EPIs 14 14

Sefiales 13 13

Normativas 13 13

[ Considerar s6lo elementos dénde soy responsable [ 3 Cener [Esc] |

Como podemos apreciar, tendremos un listado de todos los elementos existentes (medidas correctores, medidas
preventivas, EPIs, sefiales y normativas), donde nos informara del estado en el que se encuentran, siendo estos
estados:

Sin planificar, medidas que requieren planificacion y no se ha indicado prioridad y responsabilidad.
Planificados, medidas que tienen prioridad y responsabilidad

No aprob. No rechaz., medidas que requieren aprobacién o rechazo y no se han aprobado ni rechazado.
Aprobadas, medidas que han sido aprobadas.

Rechazadas, medidas que han sido rechazadas

Implantadas, medidas implantadas.

Verificadas, medidas que han sido verificadas su implantacion.

Valoradas, medidas que han sido valoradas su implantacion.

Eficaces, medidas que han sido valoradas y se han marcado como que ha sido eficaz su implantacion.

También podemos ver, en la fila el sumatorio de todos los elementos en cada una de las fases de la planificacion.

Mediante el check inferior "Considerar sélo elementos donde soy responsable” le indicamos a Prevengos para que
solo nos contabilice aquellos elementos donde nuestro usuario es el responsable.

2.3. Editar mantenimiento

Es un boton comun en todos los elementos, el cual lo podemos identificar al ser similar a la siguiente imagen:



[4

Editar mantenimignto
[&l+1]

Tras hacerle clic a esta opcién nos mostrara los datos del elemento provenientes del mantenimiento. En la mayoria
de las ocasiones solamente mostrard el nombre del elemento tipo y descripcion, datos que provienen del
mantenimiento. En algunos casos obtendremos informacion adicional, como en el caso de los agentes quimicos
(veremos datos de identificacion, VLA, VLB y ficha de seguridad), agentes materiales (veremos tipo, toxociadad,
VLA y VLB), agentes fisicos (veremos la ficha de seguridad), agentes biologicos (veremos tipo de agente,
reservorio, vias de entrada,....), preparados quimicos (veremos el uso habitual y la ficha de seguridad), puesto de
trabajo (veremos el CNO y el id en aplicacidon externa).

Junto a estos datos veremos el icono que nos lleva a la relaciones predefinidas que tiene el elemento en el
mantenimiento, mediante este icono:

Relaciones del elementa
[&l+5]

Al hacer clic se nos abrira la ventana de evaluacion de este elemento donde podremos ver, en funcién de nuestra

configuracion, los factores de riesgos, riesgos, medidas, EPIs,. sefiales, etc... Que tiene el elemento de manera
predefinida y que se volcara automaticamente en la evaluacion cuando lo insertemos.

3. Fichas de los elementos
3.1. Lugares de trabajo
Una vez hayamos creado la carpeta que equivale al Lugar de trabajo y hayamos insertado la instalacion o fuente

de riesgo (mas informacién en este manual), accederemos a la ficha haciendo doble clic directamente sobre el
elemento. Una vez realizado se nos mostrard la ventana de la misma, siendo similar a la siguiente imégen:


file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/evr_eltosevaluables#lugar

Empreza: 00 Empreza de Prueba
Centro: Centro 1
Evaluacidn: ER030-E00123052104-C001

Lugar trabajo: |Lugar de Trabajo j w [F1] _ Crear [F2]
Instalacion  |Instalacitn 1
Tipo: |Atropellos [Tipo de factor o fuente de riezgo. Solo lectura)
Descripcion:
Acciones
&
[4i = ;
Editar mantenimietito Resumen de estado Relaciones del elemento
[alt+1] [alt+4] [lt+5)

Aceptar | Cancelar [Esc] |

El primer campo que vemos, Lugar trabajo, es la carpeta donde hemos insertado la instalacion o fuente de riesgo.
Mediante el propio desplegable o el botdn [F1] podemos cambiar de lugar/carpeta o directamente crear uno nuevo
con el botdn [F2]. El campo Instalacién nos indica el nombre de la misma, proveniente del mantenimiento de
instalaciones, aunque dicho campo nos permitird modificar el nombre si queremos hacer alguna matizacion en el
nombre (el usuario debe tener permiso para ello), al contrario que el campo Tipo que también viene del
mantenimiento pero no permite su modificacion. Por ultimo, el campo Descripcibn nos vendrd rellenado
automaticamente con los datos indicado en el mantenimiento y permitira la modificacion del mismo.

En lo referente a los botones situados en la parte inferior, se explican en el_punto 2 de este manual.

3.2. Procesos

Pantalla muy similar a la vista en el apartado anterior. Una vez tengamos creado la carpeta/grupo de procesos y
tengamos afiadido el mismo, accedemos haciendo doble clic sobre él. La ventana que se muestra es similar a la
siguiente imagen:


file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/evr_permisos#cambiarnombre

Empresa: 00 Empresza de Prusba
Centro: Centro 1
Evaluacion: MAMUALES

Carpeta: |F‘rocesos LJ y, [F1] _J Crear [F2]

Proceso:  |Pracesa 1

Tipo: |Pruebas C3 [Tipo de proceso. Sdlo lectura)

Diescripcidn:

Acciones

&
[4 =
Editar mantenimienta Resumen de estado Relaciones del elemento
[alt+1] [talt+4] [&lt+5]

Aceptar | Cancelar [Esc] I

El primer campo que vemos, Carpeta, es la carpeta donde hemos insertado el proceso. Mediante el propio
desplegable o el botdn [F1] podemos cambiar de lugar/carpeta o directamente crear uno nuevo con el botén [F2].
El campo Proceso nos indica el nombre del mismo, proveniente del mantenimiento de Procesos, dicho campo nos
permitird modificar el texto (el usuario debe tener permiso para ello), al contrario que el campo Tipo que también
viene del mantenimiento pero no permite su modificacion. Por Ultimo, el campo Descripcion nos vendra rellenado
autométicamente con los datos indicado en el mantenimiento y permitira la modificacion del mismo.

En lo referente a los botones situados en la parte inferior, se explican en el_punto 2 de este manual.

3.4. Equipos de trabajo

En este caso tenemos diferencias respecto a la pantalla que hemos visto en los casos anteriores, ya que al poder
insertar equipos de trabajo desde el mantenimiento o desde el inventario del centro de trabajo dispondremos de
informacion adicional que veremos en la ventana del elemento, similar a la siguiente:
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Equipo de Trabajo: Equipeo de trabaje 1 X
EQUPPD TRABAJO . -Datosgenerles |

Empresa: 00 Empresa de Prueba

Centro: Centro1
Evoluacién: MANUALES

Carpeta: A1) 1 Crear [F2]

Equipo: [Ectipo de rabaio 1

Caracteristicas

Tipo: |P\uanas c3 [Tipo de equipo de trabajo. Sdlo lechura)

Referencia |

Nimero serie: |

Marca: [

Modelo: |

Afofabricacién: [

Maicado CE. | =] Ay =

Declaracién CE: | =] (a4 X (Declaacion CE de confomidad)

Dispone de...

™ Placade caacteristicas [~ Manual de instrucciones [ Informe de adecuscién sl RD1215/97

Descripcion

Acciones

= B o]
Editar mantenimiento Resumen de estado Relaciones del elemento
(A1) [Alt+4) (Ade5)
Aceptar | Cancelar [Esc]

Al igual que en los casos anteriores, tenemos también el campo Carpeta donde podemos seleccionar de las
carpetas existentes donde poner el equipo de trabajo (con el desplegable o con el boton [F1]) o podemos crear la
carpeta mediante el botén [F2]. EI campo Equipo nos muestra el nombre del elemento que nos viene del
mantenimiento o del inventario y que podemos modificar (el usuario debe tener permiso para ello), asi como el
campo Descripcion, en la parte inferior, que también nos viene del mantenimiento o inventario de maquinaria del
centro de trabajo.

Por contra, la parte resaltada en rojo donde encontramos los datos de caracteristicas y "dispone de..." nos
insertaran la informacion que tenga el equipo de trabajo cuando lo insertamos del inventario de equipos de trabajo.
Dentro de la pestafia 2. Otros equipos podremos afiadir aguellos equipos de trabajo que son similares al elemento
gue vamos a evaluar. Esto se utiliza para evaluar varios equipos de trabajo similares a la vez.

Al pinchar en el punto 2. Otros equipos, nos abrird la ventana que vemos en la siguiente imagen donde podemos
indicar los datos relativos a la referencia, nimero de serie, marca, modelo, etc... referente al equipo.
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Equipo de Trabajo: Equipo de trabajo 1 X

2 - Relaciin de otros equipos con las mismas caracteristicas de evaluacién
Otros equipos de trabajo
Equipos &

=

Nueve equipo

ditar equipo seleccionade

inar equipos seleccionados

N

Datos del equipo de trabajo X

Empresa: 00 Empresa de Prueba
Centro: Centro 1
Evaluacion: MANLALES

Equipo Trab: Equipo de trabajo 1

Referencia: ||

Mimero serie: |

Matca: [
Modelo: [
Afofaicaciens|

Mateado CE. | = Ay
Declaracién CE: | 52 IREN

I Placa de caracteristicas
™ Manual de instucciones
I Intome de adecuacién sl RD1215/97

Aceptar | Cancelar [Esc] u

< >

Aceptar | Cancelar [Esc)

3.5. Agentes Quimicos

Al igual que en los casos anteriores, lo primero que tenemos que tener es un grupo/carpeta creado y haber
insertado un agente quimico desde su mantenimiento correspondiente, una vez lo tengamos hacemos doble clic
sobre el mismo y se nos mostrara la ventana con las propiedades del elemento, similar al a siguiente imagen:



Agente Quimico: Agente Quimice 1 X

Empresa: 00 Empresa de Pueba
Centro: Centro 1
Evaluacion: MANUALES

4

Carpeta: |Agentes Quimicos _I % [F1] d Crear [F2]

Quimice: |Agente Quimico 1

Tipo: [Canasive

Identificacion VLA. Valores limite ambientales

NE CaS VLA-ED: | ppm | mg/m3  [Valor limite de exposicién diaria
Icsc VLA-CD: | ppm | mg/m3  (Valor limite de corta ex;
EINECS:

YLB. Valor limite biolégico

18: |
VLB:

Unidad: |

Muestreo |

Descripcidrn:

Acciones

=] o

Editar mantenimiento Ficha de seguidad It a web asociada Resumen de estado Felaciones del elemento

Aceptar | Cancelar [Esc] |

Al igual que en los casos anteriores, tenemos también el campo Carpeta donde podemos seleccionar, de las
carpetas existentes, donde poner el agente quimico (con el desplegable o con el botén [F1]) o podemos crear la
carpeta mediante el botén [F2]. EI campo Quimico nos muestra el nombre del elemento que nos viene del
mantenimiento y que podemos modificar (el usuario debe tener permiso para ello), asi como el campo Descripcién
, en la parte inferior, que también nos viene del mantenimiento y que también nos permite modificarlo.

La parte resaltada con un recuadro rojo el técnico puede ver informacion que proviene del propio mantenimiento,
como puede ser:

« Identificacion: donde tenemos los datos del N° CAS (Numero oficial del agente segun Chemical Abstracts
Service), ICSC (Numero oficial del agente segun el programa oficial sobre seguridad quimica) y el EINECS
(Numero oficial del agente quimico segin European Inventory of Existing Chemical Substances)

« VLA. Valores limite ambientales: Tendremos los datos de valores limite ambientales de exposicién diaria (
VLA-ED) en particulas por minuto (ppm) y miligramos por metro cubico (mg/m3). También tenemos los
valores limite ambientales de corta exposicién (VLA-CD) en particulas por minuto (ppm) y miligramos por
metro cubico (mg/m3).

¢ VLB. Valor limite biologico: El técnico puede ver los datos de IB (Indicador Biolégico), VLB (valor limite
biolégico), Unidad y el Muestreo.

En este caso tenemos en la parte inferior 5 botones, aunque realmente de estos botones solamente tenemos 2
nuevos. Los botones de Editar Mantenimiento, Resumen de Estado y Relaciones del elemento se explican en el
punto 2 de este manual.

Los botones de Ficha de seguridad y Ir a web asociada estan relacionados con el mantenimiento, al pinchar en
botén 'Ficha de seguridad' abre el documento de la ficha que tenga el agente en su mantenimiento y el botén 'Ir a
la web asociada’ abre la web definida también en el mantenimiento. Tanto la ficha, como la web se definen en el
mantenimiento de cada agente en el apartado remarcado en rojo de la siguiente imagen:
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Manteniemiento. Datos del Agente Quimico X

Carpeta: C3
Ruta completa: WWC3

Ag. quimico: Agente [uimico 1
Tipo: Conosivo > A
Descripcidn:

Identificacidon

NECAS I EINECS Peso mol.: a/mal
ICSC | CE Anexo |:

VLA, Valores limite ambientales VLB. Valor limite biolégico
VLA - ED (Exposicion diasia} VLA - CD (Exposicién CD): 18, Indicador bioldgico:
e 2 VIB:  Unidad
mg/m3 ma/m3 | | =] r| X
fibrasfem3 fibras/cm3 Momento de muestieo: .
I ~] [&lrF| %]
Ficha de seguinidad
. Documerte: | IR0 [alFi
@ URL(web) |
Fielaciones dtil elemento
Aceptar Cancelar [Esc]

3.6. Agentes materiales

Al igual que en los casos anteriores, lo primero que tenemos que tener es un grupo/carpeta creado y haber
insertado un agente material desde su mantenimiento correspondiente, una vez lo tengamos hacemos doble clic
sobre el mismo y se nos mostrara la ventana con las propiedades del elemento, similar al a siguiente imagen:



Agente Material: Agente Material 1 X

Empresa: 00 Empresa de Prusba
Centro: Centro 1
Evaluacion: MANUALES

Campeta: |agentes matenales ..'..j % [F1] . Crear [F2]

A. Matesial [Agente Matenal 1

Tipo agents: |.,.;- rite matenal

Tosicidad: |

VLA, Valores limite ambientales Vias de entrada

VIA-ED: | pom | mg/m3 Ve

VLA-CD: | pom | maim3 [V

WYLB. Valor limite biolégico
IB:

|
VLE:

|

|

Unidad

Muestreon:

Descripcidn:

Acciones

=] e

Ficha dg seguidad Ira web asociada Resumen de estado Helacwones_dt_a! elemento

Aceptar | Cancelar [Esc] |

Al igual que en los casos anteriores, tenemos también el campo Carpeta donde podemos seleccionar, de las
carpetas existentes, donde poner el agente material (con el desplegable o con el boton [F1]) o podemos crear la
carpeta mediante el botén [F2]. El campo A. Material nos muestra el nombre del elemento que nos viene del
mantenimiento y que podemos modificar (el usuario debe tener permiso para ello), asi como el campo Descripcion
, en la parte inferior, que también nos viene del mantenimiento y que también nos permite modificarlo. El campo
Tipo agente también nos viene en el mantenimiento, para poder cambiarlo habrd que hacerlo previamente en el
mantenimiento.

La parte resaltada con un recuadro rojo el técnico puede ver informacion que proviene del propio mantenimiento,
como puede ser:

e Toxicidad: Campo que viene de un mantenimiento (Toxicidades) que se establece dentro del propio
mantenimiento del agente material estableciendo el nivel de toxicidad del agente.

* VLA. Valores limite ambientales: Tendremos los datos de valores limite ambientales de exposicién diaria (
VLA-ED) en particulas por minuto (ppm) y miligramos por metro cubico (mg/m3). También tenemos los
valores limite ambientales de corta exposicién (VLA-CD) en particulas por minuto (ppm) y miligramos por
metro cubico (mg/m3).

e VLB. Valor limite biologico: El técnico puede ver los datos de IB (Indicador Bioldgico), VLB (valor limite
biolégico), Unidad y el Muestreo.

¢ Vias de entrada: Campo que se establece dentro del propio mantenimiento de agente y proviene del
mantenimiento de Vias de Entrada, indicando asi la via por la que entra en el cuerpo.

Al igual que en los agentes quimicos, tenemos en la parte inferior 5 botones, aunque realmente de estos botones
solamente tenemos 2 nuevos. Los botones de Editar Mantenimiento, Resumen de Estado y Relaciones del
elemento se explican en el_punto 2 de este manual.

Los botones de Ficha de seguridad y Ir a web asociada estan relacionados con el mantenimiento, al pinchar en
botén 'Ficha de seguridad' abre el documento de la ficha que tenga el agente en su mantenimiento y el botén 'Ir a
la web asociada' abre la web definida también en el mantenimiento. Tanto la ficha, como la web se definen en el
mantenimiento de cada agente en el apartado remarcado en rojo de la siguiente imagen:
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Mantenimiente. Datos del Agente Material X

Carpeta: c3
Ruta completa: ‘A3
Tipo: [agenbe matetial ﬂ A [F1)
Peso molecular: [ afmel
Tosicidsd | ~] are| X
YLA. Yalores limite ambientales YLEB. Yalor limite bioldgico
VLA -ED (Exposicion diarial VLA - CD [Exposicién CD} IIB-' dicador biologi

e P VLB: Unidad :

mg/m3 | mg/m3 | &F| XK

fibeas/om3 I fbras/em3 Momendo de mwesiec: Cey

] =1 arl x|
Vias de entrada Descripcidn
[ Aacic [F6] | $C Elivinar [F7)
Ficha de seguridad
4, Documento: | 1\__[':10]: E[F“]
D URL(webk |
Relaciones del elemerito
[i+5)
Aceptar | Cancelar [Esc] |

3.7. Agentes fisicos

Una vez tengamos creado al menos una carpeta/grupo y hayamos afiadido al menos un agente fisico desde su
mantenimiento, podemos acceder a la ficha del mismo haciendo doble clic sobre el, mostrandose una ventana

similar a la siguiente imagen:

Agente Fisico: Agente fisico 1

Empreza: 00 Empresa de Prueba
Centro: Centro 1
Evaluacion: MaMUALES

Carpeta: Iagentes fizicog

R R )

. Crear [F2]

A. Fisico: lAgente fizico 1

Tipo agente: INiveIes F0N0M0E

Descripcion;

[Tipo de agente fisico. Solo lectura)

Acciones

Ficha de seguridad
[Al+2]

Editar mantenimiernto
[al+1]

P

Resumen de estado
[alt+4)

£

Relaciones del elementa
[Alt+5)

Ir & web asociada
[&lt+3]

Aceptar | Cancelar [Esc] I

Al igual que en los casos anteriores, tenemos

también el campo Carpeta donde podemos seleccionar, de las



carpetas existentes, donde poner el agente fisico (con el desplegable o con el botén [F1]) o podemos crear la
carpeta mediante el botén [F2]. El campo A. Fisico nos muestra el nombre del elemento que nos viene del
mantenimiento y que podemos modificar (el usuario debe tener permiso para ello), asi como el campo Descripcion
, en la parte inferior, que también nos viene del mantenimiento y que también nos permite modificarlo. El campo
Tipo agente también nos viene en el mantenimiento, para poder cambiarlo habrd que hacerlo previamente en el
mantenimiento.

Al igual que en los agentes quimicos, tenemos en la parte inferior 5 botones, aunque realmente de estos botones
solamente tenemos 2 nuevos. Los botones de Editar Mantenimiento, Resumen de Estado y Relaciones del
elemento se explican en el_punto 2 de este manual.

Los botones de Ficha de seguridad y Ir a web asociada estan relacionados con el mantenimiento, al pinchar en
botén 'Ficha de seguridad' abre el documento de la ficha que tenga el agente en su mantenimiento y el botén 'Ir a
la web asociada' abre la web definida también en el mantenimiento. Tanto la ficha, como la web se definen en el
mantenimiento de cada agente en el apartado remarcado en rojo de la siguiente imagen:

Mantenimiento. Datos del Agente Fisico *

Carpeta: C3
Ruta completa: “\C3

Ag. fisico:

Tipo: Miveles sonoros j W [F1]

Descripoion:

Ficha de seguridad

L Documento: | L0 m [FT]

& URL(wety |

2

Relaciones del elementa
[alt+5]

Aceptar Cancelar [Esc]

3.8. Agentes biolégicos

Al igual que en el resto de elementos, lo primero que tenemos que tener es un grupo/carpeta creado y haber
insertado un agente bioldgico desde su mantenimiento correspondiente, una vez lo tengamos hacemos doble clic
sobre el mismo y se nos mostrara la ventana con las propiedades del elemento, similar al a siguiente imagen:
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Empresa: 00 Empieza de Prueba
Centro: Centro 1
Evaluacidn: MANUALES

Carpeta: |Agantes binldgicos _j w [F1] _J Crear [F2]

A. Bioldgico: |Agentes Bioldgicos 1

Tipo agente: |agentes binlogicos tipo [Tipo de agente bioldgico. 5dlo lectura)
Grupo riesgo:

[rafioz potenciales [zdlo lectura) Dafios aloz trabajadores sensibles [sdlo lectura):

Reservorio: Fuente de exposicion:

Yias de entrada Descripcidn:

Acciones

[ B &

Editar mantenimienta Ficha de seguridad Ir & web asociada Resumen de estado Relaciones del elemento
[&l+1] [Ak+2] [A)+3] [lt+4] [Alt+5]

Aceptar I Cancelar [Esc] |

Al igual que en los casos anteriores, tenemos también el campo Carpeta donde podemos seleccionar, de las
carpetas existentes, donde poner el agente biologico (con el desplegable o con el botén [F1]) o podemos crear la
carpeta mediante el botén [F2]. El campo A. Bioldgico nos muestra el nombre del elemento que nos viene del
mantenimiento y que podemos modificar (el usuario debe tener permiso para ello). Deberemos de indicar también
el Reservorio del propio agente bioldgico asi como la fuente de exposicién del mismo.

La parte que hemos resaltado en rojo es porque esa informacién nos viene directamente de lo indicado en el
mantenimiento del propio agente biolégico, de tal manera que si queremos modificar algo deberemos de hacerlo
previamente en el mantenimiento. Esta informacion es el tipo de agente (el cual proviene a su vez de otro
mantenimiento), los dafios potenciales, dafios a los trabajadores sensibles, vias de entrada (este campo viene
también de un mantenimiento) asi como la Descripcion del propio agente.

Al igual que en los agentes quimicos, tenemos en la parte inferior 5 botones, aunque realmente de estos botones
solamente tenemos 2 nuevos. Los botones de Editar Mantenimiento, Resumen de Estado y Relaciones del
elemento se explican en el_punto 2 de este manual.

Los botones de Ficha de seguridad y Ir a web asociada estan relacionados con el mantenimiento, al pinchar en
botén 'Ficha de seguridad' abre el documento de la ficha que tenga el agente en su mantenimiento y el botén 'Ir a
la web asociada' abre la web definida también en el mantenimiento. Tanto la ficha, como la web se definen en el
mantenimiento de cada agente en el apartado remarcado en rojo de la siguiente imagen:
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Carpeta: C3
Ruta completa: “\C3

Ag. biolégico: [Agentes Biolégicos 1

Tipo: Iagenles biologicos tipo L] W IF1

Grupoderi&egcr.l 'I -‘\[Fsl_ 3

Dafios potenciales: Vias de entrada

Dafios a los trabajadores sensibles:

ek Aftadir [FE] #¢ Outtar [F7]

Descripcian

Ficha de seguridad

1, Documerito: [ 0] E|[F'I1|_
@ UAL (web): |
Relaciones del elemento
[+
Aceptar | Cancelar [Esc) |

3.9. Preparados quimicos

Una vez tengamos creado al menos una carpeta/grupo y hayamos afiadido al menos un preparado quimico desde
su mantenimiento, podemos acceder a la ficha del mismo haciendo doble clic sobre el, mostrandose una ventana
similar a la siguiente imagen:



Preparade Quimico: Preparados Quimicos 1 X

Empresa: 00 Empresa de Prueba
Centro: Centra 1
Evaluacion: MaNUALES

Carpeta: IPreparados quimicos LJ y [F1] __; Crear [F2]

Compuesto: |Preparados Quimicoz 1

Tipa: |Preparado [Tipo de compuesto. Solo lectura)

Uzo habitual del compuesta:

Descripcion:

Acciones

=] e

Editar mantenimisnto Resumen de estado Relaciones del elemento
[Ale+1] [Ault+4) [Alt+5]

Aceptar | Cancelar [Ezc] ]

Al igual que en los casos anteriores, tenemos también el campo Carpeta donde podemos seleccionar, de las
carpetas existentes, donde poner el preparado quimico (con el desplegable o con el boton [F1]) o podemos crear la
carpeta mediante el boton [F2]. El campo Compuesto nos muestra el nombre del elemento que nos viene del
mantenimiento y que podemos madificar (el usuario debe tener permiso para ello).

La parte que hemos resaltado en rojo es porque esa informacion nos viene directamente de lo indicado en el
mantenimiento del propio preparado quimico, de tal manera que si queremos modificar algo deberemos de hacerlo
previamente en el mantenimiento. Esta informacion es el tipo de preparado quimico (el cual proviene a su vez de
otro mantenimiento), el uso habitual del compuesto asi como la Descripcion del propio compuesto.

En lo referente a los botones situados en la parte inferior, se explican en el_punto 2 de este manual.

3.10. Exposiciones

Al igual que en el resto de elementos, lo primero que tenemos que tener es un grupo/carpeta creado y haber
insertado una exposicion desde su mantenimiento correspondiente, una vez lo tengamos hacemos doble clic sobre
el mismo y se nos mostrara la ventana con las propiedades del elemento, similar al a siguiente imagen:
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Exposicion: Exposicion a agentes 1 x

Empresza: 00 Empreza de Prueba
Centro: Centro 1
Evaluacion: MANUALES

Carpeta: |Exposiciones j v [F1] _J Crear [F2]

Exposicion: |Exposicién a agentes 1

Tipo: |Niveles £0N0M0E [Tipo de exposicion. Salo lectura)
Duracidn de la exposicidn: | Lj L [F3] %K
Frecuencia de la exposicidn; | j L IF4] &
Tipo de contacto de la exp: | Lj . [FE] ®

Cantidad manipulada [

Degcripoion:

Observaciones:

Acciones

= 2

Editar mantenimisnto Resumen de estado Relaciones del elemento
[Alt+1] [alt+4) [&alt+5)

Aceptar | Cancelar [Esc] |

El primer campo que nos encontramos es el de Carpeta en la cual nos aparece el grupo donde se ha insertado
pudiendo cambiarla mediante el desplegable o el botén [F1] y crear una nueva con el [F2]. El campo Exposicion
nos pone el nombre del mismo proveniente del mantenimiento, no obstante podremos cambiarlo si asilo
deseamos (el usuario debe tener permiso para ello), al contrario del campo Tipo que también nos viene del
mantenimiento pero solamente se puede maodificar dentro de él.

Seguidamente el técnico debe establecer la duracién de la exposicion, frecuencia de la exposicion y tipo de
contacto de la exposicion. En los 3 casos los datos provienen de sus correspondientes mantenimientos y podremos
seleccionarlos desde el propio desplegable o con el boton correspondiente. El siguiente campo se debera de
indicar la cantidad manipulada durante la propia exposicion.

El campo descripcién nos viene con la informacidon que tenga el elemento en su mantenimiento pero se nos
permitira modificarlo, al igual que el campo observaciones que el técnico podra indicar cualquier texto o dato que
considere necesario.

En lo referente a los botones situados en la parte inferior, se explican en el_punto 2 de este manual.

3.11. Puestos de trabajo

Al igual que en el resto de elementos, lo primero que tenemos que tener es un grupo/carpeta creado y haber
insertado un puesto de trabajo desde su mantenimiento correspondiente (o desde la_estructura departamental del
centro de trabajo. segun los datos de filacibn de los trabajadores y segun una PVSP), una vez lo tengamos
hacemos doble clic sobre el mismo y se nos mostrard la ventana con las propiedades del elemento, similar al a
siguiente imagen:
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Empresa: 00 Empresa de Prueba

Centro: Centra 1

Evaluacion: MaNLALES

Carpeta: |F'uestos de Trabajo ﬂ w [F1] _J Crear [F2]
Puesto: |Puesta de trabajo

Senszibilidad: |N0 Sensibles LJ 4 [F3]  [Grupo de sensibilidad)

Trabajadores: |4 [M® de trabajadores en este puesto]

Datos segin el mantenimiento:

Puesto: |F'uesto de trabajo 1 \, Cambiar [F4]
Tipo puesto: |F‘ruebas (B [Tipo de puesta)
C.M.0, |2824 |Pr0fesi0nales del trabajo y la educacidn social

Descripcion:

Acciones

Editar mantenimiento Resumen de estado Relaciones del elementa
[Al+1] [Ault+d] [lt+5]

Aceptar | Cancelar [Ezc] |

El primer campo que nos encontramos es el de Carpeta en la cual nos aparece el grupo donde se ha insertado
pudiendo cambiarlo mediante el desplegable o el boton [F1] y crear una nueva con el [F2]. El campo Puesto nos
pone el nombre del mismo proveniente del mantenimiento, no obstante podremos cambiarlo si asi lo deseamos (el
usuario debe tener permiso para ello), por ejemplo si en el mantenimiento viene el nombre de 'Albafil de 1 y para
la evaluacion quiere poner solo 'Albafiil'. EI campo de Sensibilidad permite al técnico indicar si el puesto de trabajo
gue se va a evaluar presenta algun tipo de sensibilidad, el cual lo seleccionaremos desde el desplegable o desde
su propio mantenimiento con el botén [F3]. Si necesita evaluar el puesto con distintas sensibilidades debera
afiadirlo varias veces y en cada uno de ellos indicar la sensibilidad que corresponda.

Como veremos en el manual de trabajadores evaluados, relacionaremos trabajadores con los elementos, en este
caso el puesto de trabajo. La cantidad de trabajadores incluidos en el puesto de trabajo se indica en el campo
Trabajadores, este valor se puede modificar manualmente.

El siguiente blogue es informacion proveniente del propio mantenimiento, como es el nombre del Puesto de
trabajo, el tipo y el cédigo nacional de ocupaciones asi como el nombre del mismo. Todos estos datos no se
podran modificar en este ventana, siendo necesario hacerlo directamente en el mantenimiento del puesto de
trabajo.

En lo referente a los botones situados en la parte inferior, se explican en el_punto 2 de este manual.

3.12. Tareas

Al igual que en el resto de elementos, lo primero que tenemos que tener es un grupo/carpeta creado y haber
insertado una tarea desde su mantenimiento correspondiente, una vez lo tengamos hacemos doble clic sobre el
mismo y se nos mostrard la ventana con las propiedades del elemento, similar al a siguiente imagen:
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Empresa: 00 Empresa de Prueba
Centro: Centra 1
Evaluacion: paMUALES

Carpeta: |Tareas j w [F1] _J Crear [F2]
Tarea: [Tarea 1

Tipa tarea: |Pruebas C3 [Tipo de tarea. Sdlo lectura)

Duracidn: | j L [F3] ¥  [Duracidn de latarea)

Frecuencia: | j L IF4 B [Frecuencia de la tarea)

Descripcidn;

Obszervaciones:

Acciones

Editar mantenimienta Resumen de estado Relaciones del elementa
[Alt+1] [ale+4] [&t+5)

Aceptar | Cancelar [Esc] |

El primer campo que nos encontramos es el de Carpeta en la cual nos aparece el grupo donde se ha insertado
pudiendo cambiarlo mediante el desplegable o el boton [F1] y crear una nueva con el [F2]. El campo Tarea nos
pone el nombre del mismo proveniente del mantenimiento, no obstante podremos cambiarlo si asi lo deseamos (el
usuario debe tener permiso para ello). El campo de Tipo proviene del propio mantenimiento por lo que no puede
ser modificado directamente aqui, Gnicamente podrd cambiarse en el propio mantenimiento.

Seguidamente veremos los campos de Duracion y Frecuencia relativa a la propia tarea, siendo
ambos campos provenientes de mantenimientos donde podremos seleccionarlos dentro de su
desplegable o abrir el mantenimiento con el botén situado a su derecha. EI campo Descripcion
nos viene del mantenimiento de la tarea pero permite modificarlo directamente, al igual que el
técnico podrd establecer las observaciones que considere necesarias en el campo
correspondiente.

En lo referente a los botones situados en la parte inferior, se explican en el_punto 2 de este manual.
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