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Informes. Estudios especificos

1. Introduccién

Una vez realizado el estudio especifico, el usuario podra generar los informes correspondientes a estos estudios,
en los que se incluira la informacion correspondiente a los mismos, estos informes seran:

- El informe completo del estudio especifico.
- El acta informativa de un puesto de trabajo evaluado en el estudio.
- El acta informativa de un/a trabajador/a, relacionado con algin puesto del estudio.

El formato de estos documentos y la informacion que se insertara en ellos, va a ser configurable por los usuarios,
es decir, estos podran elegir/modificar el aspecto que va a tener el documento, y también los datos que se van a
incluir en el mismo, asi como otras caracteristicas como el orden de la informacion, etc.

A continuacion, vamos a ver desde donde se podran generar estos documentos y otras opciones del menu
Impresion:

2. Documento de evaluacion

La impresion del documento de evaluacién de estudios especificos podra llevarse a cabo desde varios puntos de la
aplicacion:

¢ Desde el listado de evaluaciones de la ficha de datos de la empresa o de la ficha de datos del centro de
trabajo, desde el menu desplegable 'Impresién’, pulsando sobre la opcién 'Documento de evaluacion'.

« Desde la consulta de evaluaciones de riesgo, en la pestafia de 'Resultado de la busqueda' con la opcidn
'Imprimir documento de evaluacion' que encontraran en el menu desplegable 'Impresion'.

Al enviar a imprimir el documento de evaluacion estudios especificos, aparecera una pequefia ventana de opciones
donde el usuario debera seleccionar los apartados de la evaluacion que desea imprimir, similar a la que vemos en
la siguiente imagen:
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[v Concluziones del puesto de abajo
[v Documentacidn anexa

Iv Conclusiones generales del estudio

[v Firma del téchico

Si el documento a generar ya existe:
" %aolver a generar el documento. Sobreescribir el existente,
(¥ ‘fer la copia guardada del documenta.

" “aolver a generar el documento. MO sobreescrbir el existente.

4" Aceptar 9% Cerrar [Esc)

Las opciones de esta pantalla varian en funcién del tipo de estudio que se esta imprimiendo. En este formulario, se
guedan guardadas las opciones marcadas en la Ultima impresion, por lo que el usuario debe revisar las opciones
gue aparecen marcadas al enviar el documento a imprimir.

3. Acta informativa de puestos de trabajo. Estudios especificos

Un acta informativa es el informe de una parte del estudio especifico, desde esta opcion, se podra imprimir un acta
informativa de un puesto de trabajo a elegir de todos los puestos incluidos en el estudio. Para imprimir un acta
informativa, deben dirigirse al estudio en la que se encuentra el puesto para el que quieren imprimir este informe.
Una vez seleccionado el estudio, desde el menu 'Impresién' podran seleccionar la opcién de 'Acta informativa de
puestos de trabajo. Estudios especificos'. Las actas informativas podran imprimirse desde varios puntos del
programa:

» Desde el listado de evaluaciones de la ficha de datos de la empresa o de la ficha de datos del centro de
trabajo, también desde el menu desplegable ‘Impresion'
» Desde la consulta de evaluaciones de riesgo, en la pestafia de 'Resultado de la busqueda' con la opcién



'‘Acta informativa de puestos de trabajo. Estudios especificos' que encontraran en el meniu desplegable
'Impresion'.

Al enviar a imprimir un acta informativa de una evaluacién de riesgos, aparecera una pequefia ventana donde el
usuario debera seleccionar el puesto para el que quiere imprimir el acta informativa y los apartados del informe que
quiere imprimir.
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5i el documento a generar ya existe:
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* ‘erla copia guardada del documento.
" Vaolver a generar &l documento, MO sobresscribi &l existente.

#C Cenar [Esc)

Debe tener en cuenta que si selecciona varios puestos de trabajo, se imprimira un informe independiente por cada
puesto de trabajo seleccionado.

4. Acta informativa de trabajadores. Estudios especificos

Esta opcion es similar a la anterior, la diferencia es que en este caso el acta informativa que se genera es por
trabajador, y podra elegir los trabajadores para los que quiere imprimir el informe. Los trabajadores deberan estar
incluidos en el estudio.

Para imprimir este acta informativa, deben dirigirse al estudio en la que se encuentra el trabajador para el que
guieren imprimir este informe. Una vez seleccionado el estudio, desde el menu 'Impresion' podran seleccionar la
opcién de 'Acta informativa de trabajadores. Estudios especificos'. Las actas informativas podran imprimirse desde
varios puntos del programa:

» Desde el listado de evaluaciones de la ficha de datos de la empresa o de la ficha de datos del centro de
trabajo, también desde el menu desplegable 'Impresion’

» Desde la consulta de evaluaciones de riesgo, en la pestafia de 'Resultado de la busqueda' con la opcion
'Acta informativa de trabajadores. Estudios especificos' que encontraran en el menu desplegable 'Impresion'.

Al enviar a imprimir un acta informativa de trabajadores, aparecerd una pequefia ventana donde el usuario debera
seleccionar el trabajador para el que quiere imprimir el acta informativa y los apartados del informe que desea



imprimir.
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Si el documento a generar ya existe:
 Wolver a generar el documenta. 5 obreescribir el existente.
¥ Wer la copia guardada del documenito.
€ Wolver a generar el documento. MO sobreescribir el existente.

<7 Aceptar | 3 Cenar [Esc] |

Debe tener en cuenta que si selecciona varios trabajadores, se imprimira un informe independiente por cada
trabajador seleccionado.

5. Ver documento de la evaluacién (seleccionado)
Permite la visualizacion del documento generado del estudio, o estudios, seleccionados.
6. Enviar por mail (documento de evaluacion)

Permite el envio del documento generado mediante el siguiente formulario:



B Envio de documentacion por correo electrinico [m] X

i Destinatarios ¥ | Mensaje ¥

=1 Converti documentos a pdf: Si
Desti ios de envio y d adjuntos

Orngen Direccion de envio
~ E [EMP]EMPRESA 01 PARA&: paco, sanchez@nedatec.com

¢ Estudio de psicosociologia (INSHT) ERO01-EQ0000000001-C004
¢ Estudio métado ROSA ERO04-E00000000001-CO04

[EMP] EMPRESA 01 ) \
r E [CEN] Delegacién centio PaRA: <Mail no ndicado> [

¢’ Estudio de psicasociologia (INSHT) ERO01-E00000000001-C004
¢’ Estudio método ROSA ER0O04-E00000000001-CO04

Asunto:
|Envio de documentacién

Mensaje:
Estimadas Stes/as.;

Les adjuntamos la documentacicn solicitada

Sin otro particular, reciba un cordial saludo

Enviar [F1] ¥ Cancelar [Esc]

En éste podra editar los destinatarios por defecto, afiadir mas destinatarios, configurar la conversién a PDF del
documento Word, editar el mensaje...

Recuerde que el remitente por defecto sera el email principal de la empresa/centro o el email de los contactos que
tengan definidos que reciben este correo. Mas informacion en el manual de la ficha de la empresa.

7. Firmar documento

Si dispone del médulo de firma externa dispondra de estas dos opciones:

¢ Enviar a firma. Herramienta para que personal externo a Prevengos firmen digitalmente el documento. Para
mas informacidn lea la guia Firma digital externa.

¢ Deshacer firma. Cancela el proceso de firma o borra las firmas ya realizadas recuperando el documento
Word original.

8. Documentacidn generada. Estudios especificos

Devuelve un listado, mediante la consulta Consulta de documentos generados por Prevengos, con todos los
documentos generados de EVR para la empresa y sus centros
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ALALFONSO (EVA: ERO01-EDD0D0000001-CO01)
Al Coordinador [EVR: ER001-E00000000007-CO01)
Al Formador (EVA: ERO01-EQ0000000001-CO01)
Al Helpdesk. (EVA: ERO0T-E00000000001-C001)
Al Logopeda (EVA: ERO01-E00000000001-C003)
AIMIOSE (EVR: ERO01-E00000000001-C001)

Al Operador (EVR: ERO0T-E00000000001-CO03)
Al Operador (EVR: ERO03-E00000000001-CO04)
Al Utileria (EVR: ERO01-E00000000001-CO0T)

Evaluacidn de riesgos ER001-E00000000001-C003
Planificacidn de la evaluacién ER001-E00000000001-CO01
Planificacitn de la evaluacion ER004-E 00000000001-CO01
Planificacitn de la evaluacion £ R 006-E 000000001 -CO01

Cenificadas de entiega de infarmacion de la evahuacion ERD03-E00000000001-C004

23/01/2023 Acta informativa. Evaluacidn de segurids
11142022 Acta informativa. Evaluacidn de seguride
10/05/2023 Acta informativa. Evaluacidn de seguride
11172022 Acta informativa. Evaluacidn de seguride
05/06/2023 Acta informativa. Evaluacidn de seguride
2000172023 Actainformativa, E valuacidn de seguride
T1/08/2023  Acta informativa, Evaluacidn de seguridz
T1/05/2023  Acta informativa, Evaluacidn de seguridz
20/01/2023 Acta informativa, Evaluacién de sequrids
Cettificada entrega acta informativa

Estudio e fico. Mé

Evaluacidn de riesgos. Segunidad
Planificacién de la accidn preventiva

Planificacidn de la accion preventiva

Planificacitn de la accidn preventiva

Cenar [Esc]




