=L Revision de datos identificativos de los
software PRL

.=.preveng oS trabajadores

Revision de datos identificativos de los trabajadores

1. Introduccién

Mediante la revision de los datos identificativos de los trabajadores puede generar un informe que le muestra el
estado de los datos que tienen los trabajadores en Prevengos, de manera que pueda identificar, controlar y
modificar datos indeseados. El objetivo de este informe es poder detectar trabajadores duplicados por error en la
misma empresa o incluso trabajadores que por error se les ha modificado el nombre o DNI.

El informe incluird la empresa a la que pertenecen los trabajadores y su DNI. A partir de estos datos basicos, podra
elegir que se compruebe o no si existen DNI duplicados, inferiores a 8 caracteres o no validos. Ademas, podra
también incluir las modificaciones que han sufrido los DNI de los trabajadores o los cambios en sus nombres. Por
ejemplo, si por un error humano o informatico, se ha maodificado la ficha de un trabajador y se ha modificado su
nombre, con este informe podra ver los cambios que ha sufrido un trabajador en su ficha y detectar si estos
cambios han sido por corregir errores ortograficos o porque ha habido algin problema y se han cruzado datos. La
comprobacion de cambios en nombre y DNI pueden aumentar en exceso el tiempo de generacién del informe, ya
gue esto se consulta en la auditoria de cambios y esta puede ser muy grande.

Para generar el informe de la revision, desde el Escritorio de Prevengos, usando el menu Herramientas >
Revision de datos identificativos de los trabajadores.

Modules Configuracién Decumentos y cuestionaries  Correo electrénico  Sistemas de importacién  Herramientas  Acerca de.
Herramientas x

Configurar el sistema de avisos al iniciar la aplicacién

Mddulos de la aplicacién

Actuaciones b

Agenda personal

COM ADM  CONT

Gestién comercial Administracién Enlace contabilidad Informe de empresas vs CNAEs y ratios de técnicos

Establecer CNAE principal en las empresas que no tengan CNAE principal

Memoria de actividades del técnico

Revisién de datos identificativos de los trabajadores
TEC AC C Buzén de impresién

Prevencién técnica Invest. accidentes (F1 para buscar meniis por texta)

Platatorma de soporte técnico

incidencias

MED Offline NS 1

Servicio SSDP Correc electrénico

Vigilancia de salud Offline medicina Entrega de EPls

4
Ctrl Firma WEB X E

Ctrl. de situacién Buzén de firmas Gestién y administracién area web

Cerrar sesidn

Administrador (Permisos de Administrador) - Ubicacion: SERVIDOR PREVENGOS R24C02. Desarroliado por Nedatec Consulting, S.L. 2000-2( Y

2. Informe de revision de datos identificativos de los trabajadores

Puede incluir mas o menos informacién en el informe, de manera que se incluya una sola empresa o todas ellas
incluyendo a las desactivadas o canceladas, comprobar solo un dato indeseado en los DNI de los trabajadores
como, por ejemplo, los DNI que estén duplicados, o comprobar todos los demas datos indeseados: DNIs de menos



de 8 caracteres o no validos.

Ademas, también podra comprobar las ocasiones en las que se ha modificado el nombre de los trabajadores y el
DNI, algo que aumenta el tiempo de generacion del informe, pues un solo trabajador puede tener varios cambios
de su nombre o de su DNI en distintas fechas. En cualquier caso, si selecciona alguna opcion que pueda suponer
un tiempo considerable en la generacién del informe se le informara en pantalla mediante los avisos:

Impartante. L ue obtienen st gene del infarme.

Impartante. Las opciones 2 |3 ¢ gener: del infarme.

A continuacién se le muestra el asistente de generacién del informe donde debe decidir las empresas a incluir en el
informe, las comprobaciones que necesita realizar y los datos a incluir:

B ' Informe de revision de datos identificativos de trabajadores X

empre

Empreszas a incluir en el informe
* Todas las empresas

" Sélo la emprasa; -

¥ Incluir empresas de baja o canceladas

W Incluir trabajadores dezactivados

Comprobaciones a realizar
Seleccione los criterios que deben cumnplir los trabajadores para ser incluidos en el infarme.

¥ Trabajadores con DMl duplicado en la misma empresa
[~ Trabajadores con DMl de longitud inferior 3 8 caracterss

¥ Trabajadaores con DMIANIE con formato espafiol no valido

v {Trabajadores cupo BN hapa sido modificadc
Se incluirdn los trabajadores que tengan registrados cambiozs en el DM zegin la auditoria de acceso a datos perzonales.

Esta opion puede incrementar bastante el iempo de generacion del informe.
[ Trabajadores cupo nombre haya sido modificado

Se incluiran loz trabajadores que tengan registrados cambioz en el nombre egin la auditoria de acceso a datos personales.
Ezta opridn puede incrementar baztante el tiempo de generacion del informe.

Datos a mostrar
Seleccione |az columnas a mostrar en el informe.

I~ DMl con longitud inferior & 8 caracteres
¥ DMIMIE con formata espafiol no valido

= Fegiztra de modificaciones de DMl en auditoria

Ezta opeion puede incrementar el iempo de generacion del informe.
™ Registro de modificacionss de nombre en auditaria

Ezta opcidn puede incrementar el iempa de generacian del informe.

Importante. Las opciones que oblienen d: e la auditoria incrementan bastante el tempo de gene el informe.

4" Aceptar | # Cenar [Esc] |

Una vez que ha decidido las comprobaciones que desea realizar, podra seleccionar qué datos desea mostrar. Si lo
desea comprobar todo, se mostraran todos los datos. En funcion de las opciones que marque en
'‘Comprobaciones a realizar' se le habilitaran una opciones u otras para elegir en 'Datos a mostrar'. Por ejemplo,
si solo desea comprobar los trabajadores con DNI duplicados en la misma empresa, se van a filtrar todos los
trabajadores registrados en Prevengos que tengan DNI duplicados, pero no necesariamente se auditaran las
modificaciones que se han hecho en los DNI de los mismos.

Como es obvio, si elige comprobar otros datos, como DNIs de mas de 8 caracteres, obligatoriamente se tendran
gue mostrar, lo mismo pasa si se selecciona comprobar DNIs no validos, modificados o nombres de trabajadores
modificados. De hecho, en la imagen anterior, puede ver que en la parte inferior de los Datos a mostrar, las
opciones "DNI/NIE con formato espafiol no valido" y "Registro de modificaciones de DNI en auditoria" estan en
gris, ya que al elegir comprobar "Trabajadores con DNI/NIE con formato espafiol no valido" y "Trabajadores cuyo
DNI haya sido modificado", necesariamente se incluiran en el informe.

Una vez Acepta, se le genera un informe con mas o menos informacion segin los Datos a mostrar. Puede ver en la



siguiente imagen que existen trabajadores con avisos, en los que puede diferenciar claramente cudles son los que
especifican informacién sobre las modificaciones de los DNI y nombres, indicando la fecha.

En el caso de que tenga trabajadores duplicados en una empresa, debe desactivar uno de ellos modificando su
DNI para que le deje guardarlo. Dado que no se pueden traspasar los registros que tenga un trabajador a otro,
para facilitar el trabajo, este informe incluye si el trabajador esta registrado en algun accidente, si se ha generado
algin documento sobre él, o si tiene cualquier otro apartado en uso. De esta forma si tiene un trabajador

duplicado puede ver en cual de los dos tiene mas informacién para desactivar uno de ellos y dejar activo el que
mas registros tenga.
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Si se han detectado problemas, como un DNI incorrecto, puede ir al listado de trabajadores de la empresa a la que
pertenece en cuestion y corregirlo. Por otra parte, si necesita saber el usuario de Prevengos que ha modificado el
nombre o el DNI del trabajador en cuestion, puede dirigirse a la Auditoria de Prevengos.

En conclusion, este informe le permite controlar los datos indeseados en los trabajadores, las modificaciones
sufridas en sus datos y sus apartados en uso que tienen en el programa.
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