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Presupuesto. Datos generales

1. Introduccién

Los datos generales constituyen la informacion bésica que identifica y caracteriza un presupuesto dentro del
sistema. Es el primer bloque que se cumplimenta al crear un nuevo presupuesto y sirve de referencia para
localizarlo, clasificarlo y hacer seguimiento de su estado.

Entre los datos generales se encuentran habitualmente el cliente al que va dirigido, la fecha de emision, la fecha de
validez de la oferta y el estado en el que se encuentra el presupuesto. Estos campos permiten al usuario conocer
de un vistazo a quién pertenece cada presupuesto, cuando fue creado y si sigue vigente o ya ha sido respondido.

Al dar de alta un nuevo presupuesto, lo primero que nos aparecera sera un pequefio formulario donde
tendrémos que indicar la fecha y el nimero del mismo:

Murneroy Fecha del Presupuesto =

, Indique el nimero y fecha del presupuesto a anadir

Nimero: 00004 7|23

Aceptar I LCancelar

» Fecha. Por defecto la aplicacidn les ofrecera el dia actual, aunque podran modificarlo.

« Numero. Este dependera del afio de la fecha de registroy de los presupuestos, el sistema sumara 1 al
namero de presupuesto mas alto del afio indicado. Se puede modificar manualmente, pero no se podran
usar nameros de presupuesto ya asignados en ese mismo afio.

Al aceptar, aparecera el formulario completo de la Ficha del presupuesto que vamos a rellenary su primera
pestafa, 1. Datos generales, donde encontrarémos los campos generales para la creacion del mismo.

5 Dates del Presupuesto 00088/25. Empresa: MI PRUEBA

Datos generales del presupuesto

PRESUPUESTO
Modelo: Manual. [No procede de una plantilla modelo)

2 Sexvicios ofeitados Presupuesto:  [0008/29

L. Cambiar iecha y riimeso [F12]
3 Taslas reconocimentos. Fecha: o725

4. Personaly comisionistas Titulo: [Presupuesto DD0BE/ZS el 101172025

5. Rechazo y obirervacones Cieado por:  [Pepe Perez I
& Fima (3] Tipo presupuesto [Estubio de Sequidad y Sabd =] arFal x
Fase/siuacién:  [INICIAL I Y I
Aceplacitre 107172025 (lecha de aceplacidn del presupuesto)

Representante de la empresa (firmante)
FRepesentarte:  [Pepe Lopez
DM, | 25821474521

Encaidsdde |

Centros de liabajo englobados en este presupuesto
Cenlros de habsie =

Ceniro de isbajo Frevencin
1 Mipusbs 2



2. Datos generales

2.1. Identificacion del presupuesto

El primer bloque engloba los datos identificativos del presupuesto, fecha y tipologia:

I Datos generales del presupuesto
Modelo: Manual. [No procede de una plantilla modelo)
Presupuesto:  |00088/25
Fecha: 10/11/2025

[L Cambiar fecha y nimero [F12]

Titulo: [Presupuesto D0088/25 del 10/11/2025

Creado por:  [Pepe Pered A [F1]

Tipo presupuesta: [E:ludio de Seguidad y Salud j aF XK
Fase/situacion  [INICIAL =] &rF %)
Aceplacidn: W [fecha de aceptacién del presupuesto)

¢ Modelo. Al crear el presupuesto, en este campo se indica por defecto el valor Manual. (No procede de una
plantilla modelo. Este valor no se puede modificar manualmente, cambiara de forma automatica
dependiendo de lo que se indique en la pestafia 2. Servicios ofertados:
o Si carga los servicios usando el menu Plantillas > Afadir plantilla de servicios, mostrara el nombre de
la plantilla seleccionada.
o Si carga los servicios usando el menu Servicios > Nuevo servicio predefinido, el valor serd "Manual.
(No procede de una plantilla modelo)."

* Presupuesto. Contiene el cédigo asignado al presupuesto por Prevengos y es auto-numérico. Se calcula

sumando 1 al Gltimo presupuesto del afio correspondiente. El botén (L. Cambiar fecha y nimero [F12]

permite cambiar la fecha (dia y mes) y el nUmero del contrato, siempre que no esté en uso.

Carmbiar fechay ndrmero al presupuesto >

bres IE Mumero;
Mes: |3 foooos 2|23

Aceptar Cancelar [Esc]

¢ Fecha. Fecha de registro del presupuesto que se establece al crearlo o puede cambiar, siempre dentro del

afio que se indicé en el registro, con el botdn L Cambiar fecha y nimero [F12]

e Creado por. Prevengos asigna por defecto el usuario activo que registra el presupuesto, pero puede asignar

cualquier otro usuario de Prevengos con el botén — * I §

« Tipo presupuesto. Bajo criterio del Servicio de prevencién de cada uno, podrémos establecer los distintos
tipos en los que podrémos clasificar los presupuestos, seleccionando en este campo el tipo que se aplica al
presupuesto que se esta editando para poder clasificarlo de una manera mas ordenada.

Este se configura accediendo al mantenimiento haciendo click en el icono de la lupa junto a su campo



« [F1]

od

esde el médulo ADM en el menud superior, Mantenimientos > Tipos de... > Contratos. Aqui

podrémos crear o editar un nuevo tipo de contrato o presupuesto.

Tipos de contrato y presupuestos >
Edicion_~
Muevo tipo de contrato A
;5
Editar tipo de contrato seleccionado
Eliminar tipos de contratos seleccionados dos]

03. Yigilancia de la Salud [Reconocimientos médicos MO incliidoz]

04. Ezp.Téchicas v Wigilancia de la Salud [Reconocimiento: médicos MO incluidoz)
05, Ezp.y Técnicas v Yigilancia de la Salud [Reconocimiento: médicos IMCLUIDOS)
Coordinacion de Seguridad y Salud

E ztudio de Sequridad v S alud

Evaluacion Ezpecifica de la Obra

Formnacidn

Farmacion. Aula Permanente

Formacidn. Directivo

Higiene [ndustrial

Flan de Emergencia v Evacuacion

Plan de Prevencidn

Plan de segundad v salud

Prezupueszto Libro Subcontratacian

Fresupuesto Salud con Prevencion

Prewvencidn

Pruebas renovacidn

Revizian

Yigilancia de la Salud

% Cancelar [Esc]

» Fase/situacidon. Permite establecer, bajo criterio del Servicio de prevencién, cual es el estado del
presupuesto desde su registro a su firma.
Los registros listados en el desplegable se configuran accediendo a su mantenimiento con el botén de la

lupa

«, [F1]

gue se sitla justo al lado del campo donde podrémos elegir o crear uno nuevo.



Mantenimiento de fases o situaciones de los presupuestos >

Edicidn = Hemamigntas -+
Faze o situacion Orden 4
IMICIAL 1
<fasedsituacidn: 2
IMTERMEDIA 3
FINAL 4

3% Cancelar [Esc]
» Aceptacion. Aqui indicarémos la fecha de aceptacion de nuestro presupuesto si la tuvieramos.

Recuerda que los puntos obligatorios a rellenar en la ficha de presupuesto son los titulos que estan
en negrita.

2.2 Firmante

Representante de la empresa [firmante]

Fepresentante:  |Foberto Collados
DML 123456782,
En calidad de: | Directar comercial

Aqui registraran la informacién sobre el firmante, por defecto se cargan los datos del bloque Responsable de la
empresa, de la pestafia 2. Datos de contacto, en la ficha de datos del precliente. Debe tener en cuenta que , si

dispone del médulo de firma externa, podra mandar el documento del presupuesto a la plataforma de firma, este
sera el firmante al que se le mandara el documento.

2.3. Centros de trabajo englobados en este presupuesto

Es obligatorio definir que centros de trabajo estan incluidos en el presupuesto, con lo cual en este apartado debera
detallarlos, ademas de los trabajadores por centro. Para afiadir centros de trabajo al presupuesto vamos a utilizar
el desplegable que vemos a continuacion:


file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/firmadigitalexterna

Centros de trabajo englobados en este presupuesto

Centros de trabajo |

Centros de trabajo concertados b 4 Centio de trabajo

Afiadir centros de trabajo concertados [ale+]

Editar
Indicar el nimero de trabajadores concertados
Quitar del concierto los centros seleccionados [Supr

[F1 para buscar menls paor testa)

« Afadir centros de trabajo concertados. Aqui afiadirémos un centro de trabajo de la empresa al cual le
aplicarémos el presupueso. Solo tienes que marcar la casilla de la izquierda y pulsar en Seleccionar [F11].

B Seleccionar centro de trabajo de precliente O X
I Empresa:  Miprueba

Referencia Centro de ibajo 57 Locabdad

ENCIEEEE -

>

+ Seleccionar [F11] € Cancelar [Esc)

En cada centro puede definir cuantos trabajadores estarian incluidos en el precio por cada especialidad, para ello
dispone distintas herramientas:

Centros de trabajo concertados b4

Arfiadir centros de trabajo concertados [alt+]
Editar

Indicar el nimera de trabajadores concertados

{1y}

Quitar del concierto los centros seleccionados
[F1 para buzcar mends por testo]

« Editar datos del centro de trabajo seleccionado. Esta opcidn permite editar dicha informacién
individualmente. El centro se carga en el presupuesto con el nUmero de trabajadores concertados estandar
por especialidad segun la informacién de su ficha de datos de la empresa. Los cambios que hagamos desde
aqui no cambiaran la ficha de la empresa, solo se cambiaran para el presupuesto.


file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/crearcentro#datosgenerales

Trabajadores presupuestados >

Empresa: ki prueba
Presupuesto: 00032/25 [10/11./2025]
Centro: ki prueba

Trabajadores presupuestados para este centro de trabajo

Servicios de prevencidn; IE
Servicios de medicina; |22
Otrog zervicios; |22

Detalle de trabajadores incluidos en las ezpecialidades de prevencidn:

Segundad; |22
Higiene: |22
Ergonomia: |22

Aceptar | Cancelar [Esc)

¢ Indicar el nimero de trabajadores incluidos en el presupuesto (igual para todas las especialidades).
Elegirémos de donde actualizara la informacién de los trabajadores en el presupuesto, con las opciones:

Trabajadores concertados >

m Indique el nimero de trabajadores

o {jimero de hrabaiadore: de (& ficha de datos del centrg

i Trabajadores actualmente dados de alta en el centro [Mota 1]

£ Namero de trabajadores concreto; I

Maota 1: Se consideraran los rabajadores cuvo centro principal zea el indicado
y que extén actualmente activios

Aceptar I Cancelar

1. Numero de trabajadores de la ficha de datos del centro.
Dato que asigna por defecto al incluir el centro en el presupuesto.

2. Trabajadores actualmente dados de alta en el centro.
Se consideraran los trabajadores cuyo centro principal sea el indicado y que estén actualmente activos.

3. Numero de trabajadores concreto.
Asignara el nimero de trabajadores indicados en el campo.

¢ Quitar centros de trabajo seleccionados del presupuesto.
Opcion para eliminar un centro de trabajo del presupuesto.



