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Crear presupuesto

1. Introduccién
¢ Qué es un Presupuesto?

El presupuesto es el documento mediante el cual la organizacion formaliza una propuesta econdmica ante un
cliente. En Prevengos, esta funcionalidad se gestiona desde el médulo COM y ADM, y permite generar
presupuestos de forma estructurada, vinculandolos al cliente correspondiente y manteniendo un registro de su
estado en todo momento.

Cada presupuesto recoge los servicios ofertados, su precio, tarifas y las condiciones aplicables. Una vez creado, el
sistema permite hacer seguimiento de si ha sido aceptado, rechazado o estd pendiente de respuesta. En caso de
aceptacion, el presupuesto puede dar lugar directamente a un contrato, facilitando la continuidad del proceso
administrativo sin necesidad de introducir de nuevo la informacion.

Esta funcionalidad esta pensada para reducir el trabajo manual y evitar la dispersién de documentos, centralizando
toda la actividad presupuestaria en un Gnico entorno integrado con el resto de la plataforma.

Empresa:  EMPRESA PARA MANUALES

Presupuestos E Renovaciones Datos bancarios

Vencimientos ce Facturacion Facturacion
. Facturacién — _ _
de facturacion reconocimientos de formacion

Balance Recibos y remesas

o Mas datos...
econémico bancarias

¢Qué es un Presupuesto?

El presupuesto es el documento mediante el cual la organizacion formaliza una propuesta econémica ante un
cliente. En Prevengos, esta funcionalidad se gestiona desde el mddulo COM y ADM, y permite generar
presupuestos de forma estructurada, vinculandolos al cliente correspondiente y manteniendo un registro de su
estado en todo momento.

Cada presupuesto recoge los servicios ofertados, su precio, tarifas y las condiciones aplicables. Una vez creado, el
sistema permite hacer seguimiento de si ha sido aceptado, rechazado o esta pendiente de respuesta. En caso de
aceptacion, el presupuesto puede dar lugar directamente a un contrato, facilitando la continuidad del proceso
administrativo sin necesidad de introducir de nuevo la informacion.

Esta funcionalidad esta pensada para reducir el trabajo manual y evitar la dispersion de documentos, centralizando
toda la actividad presupuestaria en un Unico entorno integrado con el resto de la plataforma.

Para generar presupuestos en Prevengos en el Médulo Comercial, siempre ha de hacerlo desde la ficha de datos
de un precliente. Una vez en la ficha del precliente, entramos en la pestafia 7. Presupuestos y hacemos click en



Presupuestos > Nuevo presupuesto. Una vez creado, podrémos editar el presupuesto para realizarle cualquier
cambio haciendo doble click en el presupuesto.

Nuevo presupuesto

Administiacidn Editar presupuesto

itor icha de cotos de o empresd
Eliminar pr Pt =
Herramientas b
Correo electrénico b
Vista 2
Documentos
Informes. »

[F1 pasa buscar mendis por besto]

Al dar de alta un nuevo presupuesto, aparecera un pequefio formulario donde tendran que indicar la fecha y el
ndmero del mismo.

Murmero w Fecha del Presupuesto X

'_ ! _' Indique el nimero v fecha del presupuesto a anadir

Fecha:
Nimero: 00004 7|23

Aceptar | LCancelar

Una vez aceptemos el nimero y fecha del presupuesto a afiadir, se nos abrira la Ficha del presupuesto, la que
complementarémos con todos los datos del presupuesto.

57 Datos del Presupuesto 00082/25. Empress: MI PRUEBA

Datos generales del presupuesto

Modelo: Manual. {No procede de una planiilla modelo)
Presupueste:  |000E8/25

L1 Camibiar fecha y nimeio [F12)

3 Tasitas reconocrmientos Fecha: D

4, Pessonal y comisionistas. Titulo: [Presupuesto D00EB/25 del 10411/2025

5 Rechazo y cbservacionss Creado por:  [Dscar ) Femindez AFN

& Fimaa (grako) Tipo presupuesto: [Estudio de Seguridad y Saud =] ara ®
Fasedsiuaciin.  [INICIAL. =] aram %
Acaplacin 1011172025 [fecha ds acaptacitn del peasupuesto]

Representante de la empresa [limante]
Represertarie:  [Pepe Lopez
DNL [asezarasaT

Encabdadde: |

Centios de trabsjo englabados en este presupuesto

Cenfros de tabsjo +
-, =1
@ Miprucba @

2. Ficha del presupuesto




La ficha del presupuesto consta de 6 pestafias y cuya funcionalidad te explicAmos detalladamente en los siguientes
enlaces:

e 1. Datos generales

* 2. Servicios ofertados

¢ 3. Tarifas reconocimientos

e 4. Personal y comisionistas

* 5. Rechazo y observaciones: En este apartado dispone de una caja de texto "libre" para realizar cualquier
anotacion relacionada con el presupuesto

* 6. Firma (grafo

3. Datos generales

Los datos generales constituyen la informacién basica que identifica y caracteriza un presupuesto dentro del
sistema. Es el primer bloque que se cumplimenta al crear un nuevo presupuesto y sirve de referencia para
localizarlo, clasificarlo y hacer seguimiento de su estado.

Entre los datos generales se encuentran habitualmente el cliente al que va dirigido, la fecha de emision, la fecha de
validez de la oferta y el estado en el que se encuentra el presupuesto. Estos campos permiten al usuario conocer
de un vistazo a quién pertenece cada presupuesto, cuando fue creado y si sigue vigente o ya ha sido respondido.

Al dar de alta un nuevo presupuesto, lo primero que nos aparecera serd un pequefio formulario donde
tendrémos que indicar la fecha y el nimero del mismo:

Murneroy Fecha del Presupuesto >

. Indique el ndmero y fecha del presupuesto a anadir

Momero: |00004  F|23

Aceptar | LCancelar

* Fecha. Por defecto la aplicacién les ofrecera el dia actual, aunque podran modificarlo.

« Numero. Este dependera del afio de la fecha de registro y de los presupuestos, el sistema sumara 1 al
namero de presupuesto mas alto del afio indicado. Se puede modificar manualmente, pero no se podran
usar numeros de presupuesto ya asignados en ese mismo afo.

Al aceptar, aparecera el formulario completo de la Ficha del presupuesto que vdmos a rellenary su primera
pestafia, 1. Datos generales, donde encontrarémos los campos generales para la creacion del mismo.
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7 Datos del Presupuesto D0082/25, Empresa: MI PRUEBA

Dalos generales del presupuesto

Madelo: Manual. {No procede de una plantila modelo)

2 Servicios oferlades Presupuesto:  [00058/25
(1, Cambia fecha y e [F12]
3 Tanilas reconocimientos Fecha: 10711 /2025
Pl o Titulo: [Fresupaesto OOOE/25 del 1071172005
5 Rechazo y observacionss Creado por:  [Pepe Pecez B F

Tipo presupusste: [Estudio de Sequridad y Sahud =] Wral x
Fasedsiuscins  [INICIAL N gt
Aceptacsin: 101172025 (fecha de aceplacion del presupus:io]

Reprezentants de la empreza (fimante)

Repesentate.  [Pepe Lopez
DM [z arasat

Encabdsdde: |

Centios de trabajo englobadas en este presupuesto
Centros de habsje v

3.1. Identificacion del presupuesto

El primer blogue engloba los datos identificativos del presupuesto, fecha y tipologia:

I Datos generales del presupuesto

Modelo: Manual. [No procede de una plantilla modelo)

Presupuesto:  |00038/25

[-L, Cambiar fecha y nimera [F12]
Fecha: [orzos
Titulo: |Presupuesto 00082/25 del 10/11/2025
Creado por:  [Pepe Pered A F1
Tipo presupuesto; |Es|udiu de Seguidad y Salud j '.\ F2 ¥
Fase/situaciér:|INICIAL =] arF X

Aceplacidn: 10/11/2025 (fecha de aceptacién del presupuesto]

* Modelo. Al crear el presupuesto, en este campo se indica por defecto el valor Manual. (No procede de una
plantilla modelo. Este valor no se puede modificar manualmente, cambiard de forma automética
dependiendo de lo que se indique en la pestafia 2. Servicios ofertados:

o Si carga los servicios usando el menu Plantillas > Afiadir plantilla de servicios, mostrara el nombre de
la plantilla seleccionada.

o Si carga los servicios usando el menu Servicios > Nuevo servicio predefinido, el valor sera "Manual.
(No procede de una plantilla modelo)."

e Presupuesto. Contiene el cédigo asignado al presupuesto por Prevengosy es auto-numérico. Se calcula

sumando 1 al Gltimo presupuesto del afio correspondiente. El boton L Cambiar fecha y nimero [F12]

permite cambiar la fecha (dia y mes) y el nUmero del contrato, siempre que no esté en uso.

Carmbiar fecha y ndmero al presupuesto >

T

Difet IE Mirmera:
Mes: [a [booos  #)z3

Aoeptar Cancelar [Esc)




» Fecha. Fecha de registro del presupuesto que se establece al crearlo o puede cambiar, siempre dentro del

s, . . I i ¥
afio que se indicé en el registro, con el botén S EEplel=y (e i n=pa |7 1]

» Creado por. Prevengos asigna por defecto el usuario activo que registra el presupuesto, pero puede asignar

cualquier otro usuario de Prevengos con el boton — * [F11"

» Tipo presupuesto. Bajo criterio del Servicio de prevencion de cada uno, podrémos establecer los distintos
tipos en los que podrémos clasificar los presupuestos, seleccionando en este campo el tipo que se aplica al
presupuesto que se esta editando para poder clasificarlo de una manera mas ordenada.

Este se configura accediendo al mantenimiento haciendo click en el icono de la lupa junto a su campo

L[l 5 desde el médulo ADM en el mend superior, Mantenimientos > Tipos de... > Contratos. Aqui
podrémos crear o editar un nuevo tipo de contrato o presupuesto.

Tipos de contrato y presupuestos >

Muevo tipo de contrato 4
1
Editar tipo de contrate seleccionado
Eliminar tipos de contratos seleccionados dog]
03, Yigilancia de la Salud [Reconocimientos médicoz MO incluidoz]
4. E=p. T écnicas v Yigilancia de la Salud [Reconocimientos médicos MO incluidos)
05. Ezp.y Téchicas v Yigilancia de la Salud [Reconocimientos médicos IMCLUIDOS)
Coordinacion de Sequridad y Salud
E ztudio de Sequridad v Salud
Ewaluacion Especifica de la Obra
Farmacian
Formacidn. Aula Permnanente
Formacidn. Directivo
Higiene [ndustrial
Flan de Emergencia v Evacuacion
Plan de Prevencidn
Plan de segundad v zalud
Fresupuesto Libro Subcontratacion
Frezupuesto Salud con Prevencian
Prevencian
Fruebas renovacidn
Revigidn

Wiglancia de la Salud

3 Cancelar [Ezc]

» Fase/situacion. Permite establecer, bajo criterio del Servicio de prevencion, cual es el estado del
presupuesto desde su registro a su firma.
Los registros listados en el desplegable se configuran accediendo a su mantenimiento con el botén de la



lupa % [F3l que se sittia justo al lado del campo donde podrémos elegir o crear uno nuevo.

Mantenimiento de fases o situaciones de los presupuestos >
Edicidn = Hemamigntas -+
Faze o situacion Orden 4
IMICIAL 1
<faselsituacidn: 2
INTERMED|A 3
FINAL 4

94 Cancelar [Esc
» Aceptacion. Aqui indicarémos la fecha de aceptacion de nuestro presupuesto si la tuvieramos.

Recuerda que los puntos obligatorios a rellenar en la ficha de presupuesto son los titulos que estan
en negrita.

3.2 Firmante

Hepresentante de la empresa [firmante]

Representarte:  |Roberto Collados
DML 123456782,
En calidad de: |Directu:ur comercial

Aqui registraran la informacién sobre el firmante, por defecto se cargan los datos del bloque Responsable de la
empresa, de la pestafia 2. Datos de contacto, en la ficha de datos del precliente. Debe tener en cuenta que , si
dispone del médulo de firma externa, podra mandar el documento del presupuesto a la plataforma de firma, este
sera el firmante al que se le mandara el documento.

3.3 Centros de trabajo englobados en este presupuesto

Es obligatorio definir que centros de trabajo estan incluidos en el presupuesto, con lo cual en este apartado debera
detallarlos, ademas de los trabajadores por centro. Para afadir centros de trabajo al presupuesto vamos a utilizar
el desplegable que vemos a continuacion:
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Centros de trabajo englobados en este presupuesto

Centroz de trabajp |

Centros de trabajo concertados b4 Centrode trabiajn

Afiadir centros de trabajo cencertados [Alt+]

Editar
Indicar el nimero de trabajadores concertados
Quitar del concierto los centros seleccionados [Supr]

[F1 para buscar menis por kesta)

« Afadir centros de trabajo concertados. Aqui afiadirémos un centro de trabajo de la empresa al cual le
aplicarémos el presupueso. Solo tienes que marcar la casilla de la izquierda y pulsar en Seleccionar [F11].

B Seleccionar centro de trabajo de precliente O X
I Empresa:  Miprueba

Referencia Centro de ibajo 57 Locabdad

ENCIEEEE -

>

+ Seleccionar [F11] € Cancelar [Esc)

En cada centro puede definir cuantos trabajadores estarian incluidos en el precio por cada especialidad, para ello
dispone distintas herramientas:

Centros de trabajo concertados b4

Arfiadir centros de trabajo concertados [alt+]
Editar

Indicar el nimera de trabajadores concertados

{1y}

Quitar del concierto los centros seleccionados
[F1 para buzcar mends por testo]

« Editar datos del centro de trabajo seleccionado. Esta opcidn permite editar dicha informacién
individualmente. El centro se carga en el presupuesto con el nUmero de trabajadores concertados estandar
por especialidad segun la informacién de su ficha de datos de la empresa. Los cambios que hagamos desde
aqui no cambiaran la ficha de la empresa, solo se cambiaran para el presupuesto.
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Trabajadores presupuestados >

Empresa: ki prueba
Presupuesto: 00032/25 [10/11./2025]
Centro: ki prueba

Trabajadores presupuestados para este centro de trabajo

Servicios de prevencidn; IE
Servicios de medicina; |22
Otrog zervicios; |22

Detalle de trabajadores incluidos en las ezpecialidades de prevencidn:

Segundad; |22
Higiene: |22
Ergonomia: |22

Aceptar | Cancelar [Esc)

¢ Indicar el nimero de trabajadores incluidos en el presupuesto (igual para todas las especialidades).
Elegirémos de donde actualizara la informacién de los trabajadores en el presupuesto, con las opciones:

Trabajadores concertados >

@ Indique el nimero de trabajadores

o {jimero de hrabaiadore: de (& ficha de datos del centrg

i Trabajadores actualmente dados de alta en el centro [Mota 1]

£ Namero de trabajadores concreto; I

Maota 1: Se consideraran los rabajadores cuvo centro principal zea el indicado
y que extén actualmente activios

Aceptar I Cancelar

1. Numero de trabajadores de la ficha de datos del centro.
Dato que asigna por defecto al incluir el centro en el presupuesto.

2. Trabajadores actualmente dados de alta en el centro.
Se consideraran los trabajadores cuyo centro principal sea el indicado y que estén actualmente activos.

3. Numero de trabajadores concreto.
Asignara el nimero de trabajadores indicados en el campo.

¢ Quitar centros de trabajo seleccionados del presupuesto.
Opcion para eliminar un centro de trabajo del presupuesto.

4. Servicios ofertados.

Este apartado recoge el catdlogo de servicios que la organizacion pone a disposicion de sus clientes. Su



configuracién previa en el sistema desde los mantenimientos permite agilizar la elaboracion de presupuestos y
contratos, ya que los servicios definidos pueden seleccionarse directamente al crear estos documentos sin

necesidad de introducir la informacién manualmente en cada ocasion.

Estos servicios estan organizados desde su propio mantenimiento. Cada servicio ofertado tiene una serie de
tareas afladidas donde se especifica con detalle lo presupuestado al precliente y su importe individual. La suma

de los importes de los servicios sera el importe total presupuestado.

Afiadidos los servicios, con sus tareas correspondientes, tiene que indicar los importes. El importe del

presupuesto se calculard sumando los importes de cada servicio, y a su vez el importe de cada servicio

calculara sumando los importes de sus tareas, por lo que ha de indicar el importe en las tareas de cada servicio.

# Datos del Presupuesto 00088/25, Empresa: MI PRUEBA o x
PRESUPUESTO
Sercios prepusiades
| Concepto Importe Renovackn )
! ESPECIALIDADES TECNICAS: Seguidad en el Trabaio, Higiene Ind., Erganomia y Psicosociologia Aphcada [IVA 21%] 100,00 100,00
Concierte Completo de Servicko de Prevencitn de Riesgos Laborales 100.00 00,00
! PLAN DE AUTOPROTECCION Y EMERGENCLA [Exenta] 0,00 0.00
+ Elsboracin de Plan de Emesgencia 0.00 000
 Redacciin de Manual de Autoprolecciin 000 00
Delineaciin /o levantamsenta de planos 000 000

[R—

Foima de pago

[ESPECIALIDADES TECHICAS: Segundad en el T1aba, Higend Ind.. Evgencenia y Peicosocialogia Apkcada 12 cuols -
10,08 € akox 1 mases postenorss 4 1 frma del conitalo [cuota 1 de 12) Forsa de pago Imports presipussto
T08E akoz 2meses pasteskees a |a fma del contiatn [cuota 20e 12] .
10,08 € a1bs 3meses posterines a la fima del contalo [cuota 3de 1) Esonto inpuesice L
T08€ 8 kox 4 meses: posterines 3 |a frma del conirato [euols 4 de12) )
10.03€ a oz 5 mases postediores. a a fima del connato [cuota’s de 12] aEE e
10.02 € akos § meses posternes 2 la fima del conlrato [cuwata 6 de 12]
T0.08€ 8 koe 7 meses posterines  |a firma del conirato [euots 7 de12) Bare imponible 100,00
T008E 2kos 8 meses posterines a a fima del contatn [euota B e 12]
Acepin Cancels [Escl

4.1. Anadir servicios

Para afadir las servicios tendras 2 opciones: "Afiadir plantilla predefinida" y “Afadir un servicio”.

se

La principal diferencia entre ambas opciones es que "Afadir plantilla predefinida" afiadirémos un conjunto de
varios servicios mientras que, la opcion de “Afadir un servicio”, afiadirémos individualmente servicio a servicio.

e Afiadir plantillas predefinidas: La opcion "Afiadir plantilla predefinida" abrird el Mantenimiento de modelos
de presupuestos y contratos predefinidos, donde podrémos seleccionar o crear una plantilla de servicios
a nuestro gusto. Eligiendo uno de la lista, agregarémos al presupuesto los servicios incluidos en ese modelo

o grupo de servicios predefinidos. En resumen, una plantilla predefinida es un conjunto de servicios.
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hantenimiento de Modelos de Presupuesto y Contrato predefinidos *

Edicidn Heramientaz =+

todelo de prezupuesto/contrato
0-PRUEBAS
A - Completo, Todas las especialidades

B - Especialidades téchicas

C - Eztudic de sequridad v zalud

E - Planes de autoprateccion v emergencia

F - Formacidn

3 - Ezpecialidades téchicas v viglancia de la salud [Gestion]

H - Ezpecialidades téchicas v vigilancia de la zalud [reconocimientos médicosz)
| - Vigilancia de la zalud [Gestion]

J -Yiglancia de la zalud [Reconocimientos médicog]

Seleccionar Cerrar

» Afiadir servicios: La opcidn "Afadir servicio" abrira el formulario del mantenimiento de servicios, para que el
usuario pueda seleccionar individualmente los servicios que quiere incluir en el presupuesto:

B Mantenimiento de Servicios predefinidos m] *

Edicién

Servicios Prevencidn =~ ST HI EP&  Medicina Otros
ERGOMOMi4 ¥ FACTORES PSICOSOCIALES (ASP4)
ERGOMOMIA Y PSICOSOCIOLOGiA APLICADA

ESPECIALIDADES TECNICAS: Seguridad en el Trabajo, Higiene Ind.. Ergonomia p Psicosociologia
Aplicada

ESTUDIO DE SEGURIDAD ¥ SALUD

FORMACION

GEMERAL PARS TODAS LAS ESPECIALIDADES

GEMERAL PARA TODAS LAS ESPECIALIDADES (ASPA)

HIGIENE INDUSTRIAL

HIGIENE INDUSTRIAL (A5P4)

PLAN DE AUTOPROTECCION ¥ EMERGENCIA

PLAN DE SEGURIDAD ¥ SALUD

SEGURIDAD EN EL TRABAJD

SEGURIDAD EN EL TRABAJD [A5PA]
W MEDICINA DEL TRABAJD o
H MEDICINA DEL TRABAJD (GESTION) ]
M MEDICINA DEL TRABAID VIGILANCIA DE L& SALUD COLECTIVA ]
W MEDICINA DEL TRABAJD. VIGILANCIA DE L& SALUD INDIVIDUAL ]

W WIGILANCIA DE LA SALUD COLECT VA [(ASPA] a

OO00g0g0ggdgoaooooggogoaono o aoa

M WIGILANCIA DE LA SALUD INDIVIDUAL [ASPA] a

Servicios lecnicos Servicio de medicina del frabajo Otros servicios 9 Cenar [Eec]


file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/presuycontratosmant#servicios

Para afiadir, debe marcar el check que aparece a la izquierda del listado de los registros correspondientes y
pulsar el boton Seleccionar [F6].

Una vez afiadidos los servicios, con sus tareas correspondientes, podra modificar los importes que
corresponda seguln sus necesidades. El importe del presupuesto se calculard sumando los importes de cada
servicio, y a su vez el importe de cada servicio se calculard sumando los importes de cada una de sus tareas, por
lo que ha de indicar el importe en las tareas de cada servicio.

Cuando se definan los servicios en el mantenimiento, cada uno de ellos debera tener al menos una tarea, ya
gue de lo contrario, no podra definir el importe del servicio, ya que el precio se indica en las tareas.

Servicios presupuestados b4

Afadir plantilla predefinida
Afiadir servicio
Ariadir tarea al servicio
Editar
Eliminar seleccionados
Subir posicion
Bajar posician

[F1 para buzcar mends por bexta]

Datos de la tarea del servicio en el presupuesto X

Tarea:
I

Texto o descripcidn de la tarea [en el presupuesto]): [documento impreso del presupuesta)

Copiar mizmo texta de |a tarea [Cirl+1]

Texto o descripcion de la tarea [en el contrate):  [documento impreso del conlrata)

Copiar mismo texto que para &l presupussto [Chil+2]

Importes de la tarea:

Importe Ter afio: [Impoite de |a tarea para este contrata)

Importe renovacion: [Importe de renovacidn de |a tarea en afios sucesivos] [

‘ Cancelar [Esc) |

No es necesario detallar el importe en todas las tareas, es suficiente con indicar el importe total del servicio en una.
En la impresién del documento de presupuesto el usuario puede elegir detallar, o no, el importe de cada una de las
tareas.

Ademas, puede afiadir tareas adicionales, eliminar tareas existentes en dichos servicios o definir diferentes
conceptos, para indicar con méas detalle lo que se oferta con cada tarea del servicio.




Los importes a indicar nunca deben ser unitarios, ya que Prevengos no calculara el importe total multiplicando el
importe unitario por el nimero de unidades.

Los servicios una vez afladidos al prespuesto pueden ser editados y personalizados unicamente para ese
presupuesto, sin alterar la ficha original de este servicio en el mantenimiento. Haga doble clic sobre el servicio
para acceder a su ficha de datos

Datos del Servicio X

2. Actividades Mem. anual

Nombre del servicio en el mantenimiento:
|ESTUDID DE SEGURIDAD v SaLUD

Mambre resumido
|ESTUDID DE SEGURIDAD v SALUD

[Texta corta para utilizar en los conceptos de facturacion o informes|

Impuestos y renovacion
Tipo impositivo: IExenlD [0.00%) [Impuestos aplicables a este servicio)
% Renovacién: |1 00,00 % [Paoicentajs 3 aplicar a este servicio para el clculo del importe de afios sucesivos] 0

[~ Maoincluir este servicio al rencvar el contrato

Plan de facturacién para este servicio
Fraccionamienta, por defecto, en un contrato de la cuantia del servicio en difersntes fachas
Mota. Sing se define un plan de facturacidn, las heramisntas automaticas generardn un dnico vencimiento a fecha del contrata.

Primer afio de contrato
N? de wencimientas a generar: |12
Cadencia. 1 vencimiento cada: |1 * meses ( dias

I Primer vencimiento a fecha del contrato

Afos ivos [ i de ) By

MN? de vencimientos a generar.  |B

Cadencia. 1 vencimienta cada: |2 = meses  dias

W Primer vencimiento a fecha del contrato

Aceptar Cancelar [Esc)

4.1.1. Datos generales del servicio

¢ Tipo impositivo: Cada servicio permite definir su porcentaje de IVA a aplicar sobre el importe detallado, por
lo que se podran aplicar IVAs diferentes en el mismo presupuesto.

¢ 9% Renovacion. Este campo permite indicar, una vez se formalice el presupuesto en contrato, que
porcentaje de incremento, o decremento, se aplicara sobre el importe del servicio en la renovacion.
Si el valor es 100%, el importe sera el mismo al renovar, en cambio si se indica un valor diferente se aplicara
un incremento o un descuento en el importepor ejemplo, si se indica el 110%, se incrementara el importe en
un 10%, mientras que si en ese campo se indica un 90%, se aplicara un descuento de un 10%.

¢ Plan de facturacion para este servicio. Esta opcidn nos permitir4 seleccionar el nimero de vencimientos
a generar y la cadencia de cada vencimiento. Es decir, el N° de vencimiento serian las cuotas y la cadencia
seria el tiempo entre cuota y cuota.
En este ejemplo el usuario tiene configurado 12 cuotas (Vencimientos) de 1 mes entre cuota y cuota

Primer afio de contrato

M® de vencimientos a generar; I'I 2
Cadencia. 1 vencimiento cada; |'| o meses ( dias

[ Primer wencimiento a fecha del contrato

4.1.2. Actividades Mem. anual



Este apartado sélo es relevante para la generacion de la memoria Orden TIN desde Prevengos, ya que en el
mismo se indicaran las actividades que contrata el cliente, al formalizar el presupuesto que se mostraran en la
memoria de Orden TIN.

4.2 Visitas incluidas

Yizitas incluidas

Yigitaz incluidas en presupuesto; I:I

En este campo se podra informar al cliente del nimero de visitas que va a contratar. Este apartado permite
registrar las visitas que estan incluidas dentro de los servicios contratados por la empresa. Su configuracion vincula
las visitas acordadas al contrato correspondiente.

4.3 Importes del presupuesto segun los servicios ofertados

Importe presupuesto

Exento impuestos 0,00
Sujeto impuestos 50,00
Base imponible 50,00

Este blogue desglosa los importes totales del presupuesto en:

* Importe presupuesto: Es la suma total de los importes de todos los servicios.

» Exento impuestos: Corresponde al importe de los servicios incluidos en el presupuesto que, por su
naturaleza, no estan sujetos a la aplicacion de impuestos. Este importe se muestra de forma diferenciada
para reflejar correctamente el tratamiento fiscal de cada concepto facturado.

» Sujeto a impuestos: Recoge el importe de los servicios sobre los que si se aplican impuestos. Este valor
sirve de base para el calculo de los mismos y se desglosa de forma independiente para garantizar la
transparencia y correccion de la propuesta econémica.

» Base imponible: Es el importe total sobre el que se calculan los impuestos aplicables al presupuesto. Se
obtiene a partir de los conceptos sujetos a tributacion y constituye la referencia a partir de la cual se
determina el importe final del presupuesto.

4.4 Forma de pago

Forma de pago

La facturacidn de los servicios se realizard de la siguiente forma Foma de pagn Importe presupuesto

SERVICIO MENTORIAS OMLIME (6 cuctas):
10,08 € 3 la fima del contrato [cuota 1 de ]
10,08 £ 3 los 2 meses posteniares a la fima del contrato [cuota 2 de B)
10,08 € 3 los 4 meses postenores a la fima del contrato [cuota 3 de B) .
10,02 £ a los B meses posteriores a la fima del contrato [cuota 4 de B] Obtener texto de |a forma de page automaticamente
10,08 € 3 los 8 meses postenores a la fima del contrato [cuota 5 de B)
10,10 € & los 10 meses posteriares 4 la fima del contrato [cuota 6 de 6 Seleccionar forma de pago desde el mantenimiento

Este campo es obligatorio en el formulario, y en él se redacta el texto que se incluye en el documento
impreso paraindicar como se procedera al pago del contrato, formalizado el presupuesto. Su cumplimentacion
puede ser manual o automatica:



Obtener texto de la forma de pago automaticamente

Seleccionar forma de pago desde el mantenimienta

[F1 para buzcar mencis por testo]

» Obtener texto de la forma de pago automaticamente: Aqui Prevengos introducira de manera automatica el
texto de la forma de pago segun el Plan de facturacion de ese presupuesto. Formas de pago predefinidas

» Seleccionar forma de pago desde el mantenimiento: Esta opcidn permite abrir el mantenimiento
predeterminado de formas de pago para poder afiadir un texto predefinido por nosotros .

5. Tarifas de reconocimientos médicos.

Este apartado permite incorporar al presupuesto las tarifas correspondientes a los reconocimientos
médicos que forman parte de los servicios ofertados. Su inclusion dentro del presupuesto facilita que la propuesta
econdmica refleje de forma completa y detallada todos los conceptos que se van a facturar al cliente.

Las tarifas de reconocimientos médicos pueden variar en funcion del tipo de reconocimiento, el perfil del trabajador
o las condiciones pactadas con el cliente. Disponer de este apartado especifico dentro del presupuesto permite
diferenciar este concepto del resto de servicios y mantener un desglose claro de la oferta.

Esta informacién queda vinculada al presupuesto y, en caso de aceptacion, puede trasladarse al proceso de
facturacidn, evitando la necesidad de introducir de nuevo los datos en fases posteriores.

En este apartado se indican las tarifas a aplicar en la facturacion de los reconocimientos médicos y analiticas, ya
sea para todos los trabajadores o aquellos que excedan el nUmero de reconocimientos contemplados en el importe
para el servicio de vigilancia.

® Dates del Pre veste O00ER/25, Empressc MI PRUEBA

1. Dtas geneisbes Reconocimientas médicos. Precios por rabajador

2 Senvicios ohaitador Tanlas de reconacrmeenios

4 T artas recomoimertar TPy -
4. Parzonal y comisioeistar

5. Alachazo y abservacionas

6. Fama [grac)

Analiticas. Precios por trabajador
Tartas de analibcas

Tipo de seconacimisrio Impeste Tipo argasive

Acepta Cancelar [Esc]

5.1 Mantenimientos de tarifas

Antes de afiadir las tarifas al presupuesto debe configurarlas en el Mantenimiento de Tarifas correspondiente.
Podra acceder a el de varias maneras:


file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/fracccionamientopagos#formapago
file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/fracccionamientopagos#formapago
file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/facturarrecoyanali

1. Directamente desde el presupuesto, haciendo click en Tarifas de reconocimientos -> Afiadir tarifas (para afiadir
Tarifas de analiticas lo haremos de manera similar.)

Reconocimientos médicos. Precior por rabajador
Tasilos de reconocimientos ¥

Tarifas de reconocimientos

Afiadir tarifas... [Ale+]

Eliminar tarifas Supr]

6. Fima (grafo)

Establecer tarifa seleccionada como tarifa por defecto

(F1 para buscar mens pos texto)

Analiticas. Precios por rabajador
Tafas de analitica: ¥

Le aparecerd el mantenimiento general de Tarifas de reconocimientos médicos/Tarifas de analiticas:

Mantenimiento de tarifas de reconocimientos medicos X
Edicion = Hemramientas =
[ meem meeu sveowsmwe  Teompodn
@ BBEB 0,50 MEDICINA DEL TRABAIO I%4 Evento
| VA% 100,00 ALQUILER LOCAL IVATD %
4 Hueva tarifa 2100 PLAN DE SEGLURIDAD Y SALUD Exenta
. Flarificac nitaria + FM MEDICINA DEL T
1 RECO AMPLIADO 80,00 Servicio con el nombre muy muy largo Servicio c. "4, Eventa
@ Reconocimiento médico en clinicas concertadas 31,00 COLECTNO I%A Exento
Tarifa muy ruy larga Tarita muy muy larga T arifa muy muy larga T arifa MEDICINA DEL TRABAJD, WIGILANCIA DE LA SALUD
o muy muy Ialgg Tanta muy muy largaT arifa muy muy Iarg_aTanfa muy 50.00 COLECTIVA, I%& Evento
iy largaT arifa muy muy largaT arifa muy muy largaT arifa LARGLISIM
m 1 323,00 Serv colaboradar 148, Eventa
E TARIFA1 PRUEBAS 5,00 MEDICINA DEL TRABAIO I%A Evezhitin

2. Tambien podremos acceder al Mantenimiento de las Tarifas desde el menu superior principal del médulo
haciendo click en Mantenimientos > Administracién > Contratos y renovaciones > Tarifas

iz== PREVEMGOS R26C01 (26.03.05) - [Gestion y administracién general]

Contratos y renovaciones b 4
2|

‘ Mantenimientos = Administracidén = Contratos y renovaciones

B Empresas  Buscar Consultas Herramientas  Informes

MNueva empresa Fases o situaciones de los contratos

I Nueve centro de trabajo Valores "En calidad de" del personal asociado al contrato

Nuevo trabajador

IPCs

Tarifas de reconocimientos médicos

Administracion . »
Tarifas de pruebas analiticas

I Formacidn ) )
Tarifas de formacidn
Documentacidn
Forma de pago de presupuestos y contratos. Textos predefinidos
Textos de los vencimientos del plan de facturacion. Configuracion
Empresas

I Centros de trabajo [F1 para buscar mends por kesta)




5.2 Creacion de Tarifas

Para crear tarifas nuevas una vez dentro del mantenimiento de tarifas, harémos click en Edicién -> Nueva tarifa
para ....

Mantenimiento de tarifas de reconocimientos médicos

Hemramientas =+

Mueva tarifa para los reconecimientos meédicos Imparte L.
Editar tarifa seleccionada 050 MEDICING DEL TF
Eliminar tarifas seleccionadas 10000 ALRUILER LOCAL
Muewva tarifa 21,00 PLAW DE SEGURI
Plarificacidn S anitaria + Rk £1.00 MEDICIMA DEL TF
RECO amMPLIADO 50,00 Servicio con el non
Reconocimiento médico en clinicas concertadas N.00 COLECTRO
Tarifa muy muy larga T arifa muy mug larga Tanfa mug moy larga Tarifa MEDICING DEL TF
UL EEE VIS W) LD BIRENE0e 0y Wiy 82 =it | W00 cotecTiva
Dates de |a tarifa de reconocimiento medico 4
Tarifa I
Servicio: [ 1\
Se requisne azociar |a tarfa a un servicio para poder facturar, Siempre se facturan serviciog
Tipo impositvo: | (0,003 [Impuestos aplicables a esta tarifa)
Importe: [ & (Importe unidad Este importe podid madificarse luego en cada cantrato)

| Cancelar [Esc)] |

Como puede apreciar en las imagenes, el formulario Edicion > Nueva tarifa... da acceso al formulario de registro
(idénticos entre si tanto para Reconocimientos como para analiticas) donde ha de indicar el valor de los cuatro
campos obligatorios:

e Tarifa: nombre del registro para su identificacion en la seleccion.

e Servicio: Las tarifas, con los nuevos cambios que ha recibido Prevengos, ahora deberan vincularse a un
servicio obligatoriamente. Esto servira posteriormente para su correcta facturacion.

e Tipo impositivo: IVA a aplicar sobre el importe detallado.

« Importe: Importe por defecto que tiene la tarifa. Podra modificarse en cada contrato

Indicados los datos solo ha de pulsar el botén Aceptar para que el registro quede guardado en el sistema y pueda
ser asignado en presupuestos, contratos, reconocimientos y analiticas.

5.3 Afadir tarifas al presupuesto

Como puede apreciar, en la pestafia se diferencia entre las tarifas "Reconocimientos médicos. Precios por
trabajador" y "Analiticas. Precios por trabajador".



7 Datos del Presupuesto 00088/25. Empresa: M| PRUEBA o kS

Tarifas de los reconocimientos y analiticas

Reconocimientos médicos. Precios por rabajador

Taitas de reconocimientos >

Analiticas. Precios por trabajador
Tarilas de analiticas

Acepta Cancelst [Esc]

Para afiadir una tarifa, haremos click en Afiadir Tarifas para acceder al mantenimiento correspondiente y
seleccionar las tarifas que necesitemos afiadir.

W7 Datos del Presupuesto 00088/25. Empresa: M| PRUEBA

Tarifaz de los reconocimientos y analitic]

Reconocimientos médicos. Precios por trabajador

PRESUPLUESTO

1. Datos generales

D Eemiies otttk Tarifas de reconocimientos |

Tarifas de reconocimientos

4. Perzonal y comizsioniztas

Afadir tarifas... [Ale+]

5. Rechazo v observaciones

Eliminar tarifas [Supr]

E. Firma [grafa]
Establecer tarifa seleccionada como tarifa por defecto

[F1 para buscar mends por texta)

Ahora nos aparecera el menu de mantenimientos general de tarifas donde elegirémos qué tarifa vamos a afadir.

Mantenimiento de tarifas de reconocimientos médicos X

Edicién = Hermramientas =

o BBB 050 MEDICINA DEL TRABAJD I%4, Exenta
o A2 100,00 ALQUILER LOCAL VA 10 %
4 Mueva tarifa 21,00 PLAM DE SEGURIDAD v SALUD Exenta

@ RECO AMPLIADO B0.00  Servicio con el nombre muy muy largo Servicio c. I%4 Evento

4 Fieconocimiento medico en clinicas concertadas 3100 COLECTVO I¥4, Exento
Tarifa muy muy larga Tarfa muy muy larga T arfa muy muy larga T aifa MEDICINA DEL TRABAID. WIGILANCIS DE L SALUD

oy ruy larga Tarita muy muy largaT arifa muw muy largaT arifa rmuy 50.00 COLECTIVA I%& Exenta
muy largaT arifa muy muy largaT arifa muy muy largaT arifa LARGUISIM
1 333.00 Sery colaborador I%A Evento
TARIFA 1 PRUEBAS 500 MEDICINA DEL TRABAJD I%4, Exenta

Y listo. Ya tendrémos afiadida la tarifa a nuestro presupuesto.



1 Datos del Presupueste 00088/25. Empresa: MI PRUEBA o x
PRESUPUESTO

1. Datos genesoles. Reconocimientos médicos. Precios por trabajador
Taiias ds reconocimiertos ~

& Firma (grafo)

Afadidas las tarifas, puede modificar si es necesario el importe estandar al hacer clic sobre los valores que carga
por defecto el registro, en la columna Importe. Este cambio solo se aplicara a este presupuesto.

00088/25. Empresa: MI PRUEBA LI X
Tarifaz de loz reconocimientos y analiticas
R imi: édicos. Precios por trabajad,

Taiifas de reconocimientos = |

@ Planificacidn 5 anitaria + RM

5.4 Aplicar descuentos

En los servicios afiadidos al presupuesto es posible aplicar descuentos para reducir el importe de estos. Dichos
descuentos pueden estar creados previamente en los mantenimientos del sistema, de modo que Unicamente sea
necesario seleccionarlos y aplicarlos a los servicios correspondientes.

W3 Datos del Presupuest

. Emnpresa: EMPRESA FICTICIA S.L.© (OSCAR)

PRESUPUESTO!

3. Tarifas recol

4, Persenal y comisionistas

5. Rechazo y observaciones Afadir plantilla predefinida

1 ERGOMOMIA ¥ PSICOSOCIOLDGIA

Afadir servicio [Ale+]
= E-1. Evaluacién de riesgos laborales. ARacis tarea al servido [omi+]
BJe;2 Estidioe sepeclfiens de rgodon) I Aplicar descuento a los servicios seleccionados [Cerl+D] I
Editar Intra]

w reRreaInAREe TEeweLe e B vey

Al configurar un descuento, se puede definir si este se aplicara en las renovaciones futuras o no, marcando la
opcion correspondiente mediante una casilla de verificacion, incluso aplicar un descuento menor para la
renovacion.



Descuento a aplicar a los servicios *

Descuento: | Descuento prusbas | :{q\ [F1]

Concepto: |Descuent0 prushas |

Porcentaje dto: F4

[ Incluir el descuento al renovar

Porcentaje dto: 102 %

" Aceptar | 3 Cancelar [Esc) |

Una vez aplicado el descuento, en el listado de servicios del contrato aparecerd una nueva linea de concepto que
mostrara el descuento aplicado junto con su célculo sobre ese servicio.

# Datos del Presupuesto 00031/26. Empresa: EMPRESA FICTICIA 5.L.© (OSCAR) a x
Senvicios peesupuestados
2 L e pate | Rewvesin
3. Tarifas reconocimientos. © ESPECIALIDADES TECNICAS: Seguridad en ¢l Trabajo. Higicne Ind.. Ergonomia y Psicosociologia Aplicada [IVA 21%]
4. Personal y comisionistas 8 Concierto Completo de Servicia de Prevencidn de Riesgos Laborales 100,00 100,00
5 Rachazo y observacionas % Descuento pruebas [10.2%) -10.20 -10.20

T BT
o ERGONOMIA Y PSICOSOCIOLOGIA APLICADA [IVA 21X]

= Fui Fualiarién e rscnne Isharalec mnm nam

6. Comisionistas y personal asociado

En este apartado definirémos el personal asociado al presupuesto y los comisionistas. Esto nos permitira afadir al
presupuesto de manera predeterminada las personas asociadas y los comisionistas y sus porcentajes.

1 Datos del Presupuesto 00088/25. Empresa: MI PRUEBA o X
PRESUPUESTO
1. Datos generales Perzonal asociade =
e

3. Taritas recenocinentos [ Prueba Super User vendedor [VENDEDOR]

5. Rechazo y observaciones

6. Fima [grafo]

6.1. Afadir Personal asociado

El personal asociado hace referencia a los usuarios de la organizacion que estan vinculados a un presupuesto
concreto. Esta asociacion permite identificar qué personas han intervenido en la elaboracién o gestion de la
propuesta, facilitando la coordinacion interna y la asignacion de responsabilidades.

Conocer qué personal estd asociado a cada presupuesto resulta (til tanto para el seguimiento interno como para
saber a quién dirigirse en caso de necesitar consultar o modificar la informacion relacionada.



En el presupuesto podrémos afiadir personal asociado y clasificarlos. Para afiadir personal asociado haremos click
en Personal Asociado -> Afiadir personal asociado

B Datos del Presupuesto 00088/25. Empresa: MI PRUEBA

Perzonal asociado &
Personal asociado x En calidad de

ar [VEM

PRESUPLESTO

1. Datos generales

2. Servicios ofertadoz

3. Tarifas reconocimientos - B
Afiadir personal asocciado Alt+]

Cambiar asignacién de 'En calidad de’
8. Rechazo y observaciones

Eliminar personal seleccionado

E. Firma [grafo)]

[F1 para buscar mends por texto]

Se nos abrira la lista de usuarios de Prevengos de la cual elegirémos los usuarios asociados al presupuesto.

B! Seleccién de usuarios de Prevengos o X
Vista v
Usuario 3% Téorico  Santmio  Olios Categoria Pefil de usuario -
© Administrador L Adrministrador
Allonso L M Grado supenior
' Alfonso Lopez ] Adrinistrador
' Alfonso Lépez Moreno . Grado medio Administrador
' Antonio . Grado superior Adrinistrador
Antonio2 Grado superior
| CASOPRACTICO Grado medio Administrador
' Chema Lépez Admin (] Médico Adrministrador

Una vez elegido el usuario, Prevengos nos permitira organizarlos afiadiendoles la etiqueta "En calidad de".
Podrémos elegir las por defecto de prevengos o crear otras nuevas segun nuestras necesidades organizativas.

Valores de "En calidad de” para personal asociado al contrato, Seleccién *
Edicign = ‘ Hemnamientas = |

En calidad de | Marcador Ordan 75
0 Comercial [COMERCIAL] 1
0 tecnico [TECHICO] 3
OO ITTITNIIIIIININ22222222222220 TN 222222222 4
4 Chema [CHEMA_MARCADOR] 3
4 Prueba [FRUEBA] E

6.3 Afadir Comisionistas

Los comisionistas son las personas o entidades que han participado en la captacion del cliente o en la
intermediacion para la consecucién del servicio presupuestado. Su registro en el presupuesto permite gestionar de
forma ordenada las retribuciones variables que pudieran derivarse de la aceptacion de la oferta.

Vincular un comisionista a un presupuesto no implica necesariamente que exista una comisién pactada, sino que el
sistema dispone de este campo para aguellas organizaciones que trabajan con redes de colaboradores o agentes
externos y necesitan dejar constancia de su participacion en el proceso comercial.

En un presupuesto podrémos afadir comisionistas asociados a ese presupuesto. Los comisionistas pueden ser
Colaboradores, Comerciales y Técnicos.



Los afiadirémos haciendo click en Comisionistas -> Afadir. Colaboradores/Comerciales/Técnicos

< >
Comizionistas
Comisionistas del presupuesto
Afiadir. Colaboradores [Alt+C]
Afiadin Comerciales [alt+0]

Afadir Técnicos [Al+T]

Quitar comisicnistas [Alt+Supr]

[F1 para buzcar ments por texta)

Una vez afiadidos, nos apareceran en la lista de Comisionistas organizados por tipo para permitir diferenciarlos.
Estos se afiadiran al presupuesto una vez aceptado.

£ >
Comisionistas

5 Colaborador de prueba Colabaoradar

0 Gestor Téchico

7. Rechazo y observaciones

Este apartado permite registrar cualquier anotacion relacionada con el presupuesto que no tenga cabida en los
campos estructurados del formulario. Para ello, el sistema pone a disposiciéon del usuario una caja de texto libre en
la que se puede escribir sin restricciones de formato.

Su uso es especialmente (til para documentar el motivo por el que un presupuesto ha sido rechazado, recoger
condiciones particulares acordadas con el cliente, o dejar constancia de cualquier circunstancia relevante que deba
guedar vinculada al registro.

Ademas, podrémos marcar si el presupuesto ha sido rechazado por el cliente afiadiendo la fecha y el motivo. Un
presupuesto rechazado no se podra contratar. Tambien podrémos tomar nota de observaciones libres que nos
faciliten la aceptacién del presupuesto en el futuro.

7 Datos del Presupuesto 00091/25. Empresa: EMPRESA CREADA EN LA WEB

1. Datos genersles Rechazo del presupuesto

2. Servicias ofedados. ¥ Presupuesto rechazado por el chente

3. Taifas teconacimienias Fecha  [13/12/2025

Motivo:  [Rechazo ++ N Gl
Descripcidn del motivo:

Motivo de prusba

Observaciones
clver a Lamarle en 2 meseq




8. Grafo de la firma

En esta pestafia definiremos los datos y firma del precliente:

1 Datos del Presupuesto 00088/25. Empresa: M| PRUEBA [m] X
PRESUPLESTO
1, Datos generales .
Firmante: |F‘epe Lopez ]

2. Servicios ofeftados
DNI: 232582471

3. Tarifas reconocimientos Caigo:
mgo: |

4 Personal y comisionistas o |
Mvil

5. Rechazo y observaciones

Grafo de |a fima
(e~
Obtener firma (grafo) del firmante

Recortar imagen del grafo

Eliminar grafo

XA

Econtraras los siguientes puntos a complimentar (En negrita tendras los Obligatorios):

1. Firmante: Persona que elegiremos como firmante del presupuesto. Mediante el boton de copiar
representante, situado justo al lado del campo "Firmante", se copiaran los datos del representante de la
empresa indicado en la pestafia "1. Datos generales" del presupuesto.

. DNI: Documento de identificacion de la persona firmante.

. Cargo: Definirémos el cargo que ocupa el firmante.

. Mail: Email de contacto del firmante.

. Movil: Teléfono de contacto.

ga b~ wDN

Grafo de la firma:

Ademas, puede afadir el grafo de la firma en la parte inferior, se guardard como imagen y podra incluirlo en el
documento final.

9. Impresién de presupuestos.

En este manual nos vamos a centrar en las plantillas de impresion de los presupuestos del area comercial COM .
Es importante que antes de leer este manual lean el manual Impresidn general donde se indican los principios
bésicos de la impresion en Prevengos.

9.1 Consideraciones previas

Debe tener en cuenta 2 consideraciones antes de proceder a la impresién del presupuesto:

¢ Modelo de plantilla. Existen 2 modelos de plantillas para imprimir el presupuesto
o Modelo 2, para la impresion de presupuestos desde el médulo ADM .
o Modelo 3, para la impresion de presupuestos desde el médulo COM .

Esta guia se centra en el modelo 3, que podra identificar en los Datos generales de la plantilla, al seleccionar el
registro en el mantenimiento de plantillas de impresion en Word, tal y como muestra la siguiente imagen:
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9.2 Generacién del documento

Para generar este documento deben dirigirse a la ficha de datos de la empresa precliente en el médulo comercial
COM, y acceder a la pestafia 9. Presupuestos. Seleccione el presupuesto que desea imprimir y use el menu
Presupuestos > Documentos > Generar documento del presupuesto.

(Puede hacerlo de manera rapida seleccionando el presupuesto y presionar Ctrl + P)

En el proceso de impresién del presupuesto se muestra el formulario de formato para la impresion, donde dispone
de varias opciones que usaran distintos marcadores y subplantillas del modelo de plantillas seleccionado.
El formulario de formato es el siguiente:

Irmpresién de presupuestos X

Imprezion de presupuestos

de impre

Diferenciar entre zervicioz de prevencion, zalud v otros en loz listadoz

[] Mostrar importe en los servicios y/o tareas de importe cero

5i el documento a generar ya existe
() %alver a generar el documento. Sobreescribic el exiztente.
(®) Ver la copia guardada del documento.,

() Walver a generar el documento, MO sobreescribir el existente.

" Aceptar &4 Cerrar [Esc)




En funcién de las opciones seleccionadas, se insertaran los datos de una forma u otra.

Como en la mayoria de documentos generados por Prevengos, podra personalizar la plantilla de impresion de este
informe desde la pantalla principal del aplicativo, desplegando el mend Documentos y cuestionarios > Plantillas
de impresidon de documentos en MS Word.

En el mantenimiento de edicién de plantillas, tendran que localizar el bloque ADMINISTRACION y desplegar la
carpeta Presupuestos, donde encontrara los modelos disponibles.
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Como se aprecia en la imagen superior, el presupuesto, como sucede en otras plantillas que también estan
formadas por plantilla principal y subplantillas, la plantilla principal esta vacia y sélo podra editar el encabezado
y pié de péagina. Por lo tanto, la parte de datos generales del documento se encuentra en una subplantilla

Para la edicién de plantilla principal y subplantillas sigan las indicaciones de la guia Impresién general.
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