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1. Introduccioén.

¢Qué es un Contrato?

Un contrato es acuerdo formal registrado que establece las condiciones, servicios, duracion y términos de la
relacién entre la empresa y una contraparte (como un empleado, cliente o proveedor). En Prevengos tener un
contrato bien cumplimentado facilitara al usuario desde la automatizacién de la facturacion de estos hasta la
renovacion posterior de ese contrato.

Tener una correcta configuracion en un contrato de la facturacién y la renovaciéon es como poner el piloto
automatico. Tu defines las reglas una sola vez y el programa se encarga de todo después: cuando llega la fecha,
renueva el contrato legal y crea el plan de facturaciéon con solo un clic.
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Prevengos permite llevar el control y la trazabilidad completa de todo el ciclo de administracion, desde la
elaboracion del presupuesto hasta la emision del recibo. El proceso esta estructurado de forma que cada paso
queda conectado al anterior, garantizando la coherencia y continuidad de la informacion a lo largo de todo el ciclo.
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2. Crear un contrato

La creacion de un contrato en Prevengos formaliza la relacion de servicio entre la organizacion y el cliente. El
contrato recoge las condiciones bajo las que se van a prestar los servicios concertados, constituyendo el
documento de referencia a partir del cual se gestionan la facturacion, las renovaciones y la planificacion de la
actividad preventiva.

Para crear un nuevo contrato, el usuario accede a la opcion correspondiente desde la ficha administrativa de la
empresa o desde el listado de contratos. El formulario de alta permite definir los datos esenciales del contrato,
entre los que se encuentran el tipo de contrato, el periodo de vigencia, los servicios incluidos y las condiciones
econdmicas pactadas.

Si el contrato se origina a partir de un presupuesto aceptado, el sistema permite generarlo directamente desde
dicho presupuesto, trasladando automaticamente la informacion ya introducida y evitando la duplicidad en la
entrada de datos.

Desde Prevengos, para la creacion de un contrato tendremos 2 opciones:

« Crear un contrato desde cero:
Crearemos un contrato nuevo sin ningin dato previo. Para ello haremos clic en la empresa donde queremos
crear el contrato, clicamos en el Men Rapido > Area de administracion > Contratos > Nuevo contrato

Muewo contrato

e Crear un contrato desde un presupuesto:
Podrémos convertir un Presupuesto a Contrato. Esta opcién nos afiadira la informacion y datos
cumplimentados en el presupuesto y facilitar asi la eficiencia y rapidez al crearlo. Para convertir un
presupuesto hacemos Clic derecho en un Presupuesto > Contratar Presupuesto.

Nuevo presupuesto

Editar presupuesto

Editar otros... Jr
Eliminar presupuestos

Contratar presupuesto

Herramirntac [

Ambas opciones, al hacer clic en ellas, nos llevaran a una primera ventana donde establecera la fecha de vigencia
del contrato, su vencimiento/caducidad y su numeracién. Aunque Prevengos calcula estos datos automaticamente
podra cambiar cualquier dato de manera personalizada mas adelante.



Miarnero y fecha del contrato *

Indigue el nimera v fecha del contrato a afiadir

Fecha: |12/02/2026) |

Vencimiento:  |11/02/2027 |

Nimero: 00057 e

| Aceptar || Cancelar [Esc] |

3. Ficha del contrato

La ficha del contrato consta de 10 puntos a cumplimentar y cuya funcionalidad se explica en los siguientes enlaces:

5 000s7726 FICTICIA L. (0SCAR)
Dalos gonerales del contisto
Modelo: cSin ospecificars
S e b kolacon Contiate: 00057125

2 Tasdos econocinsenis Orgen 005725 e
4 Fosmacitn concartada Relerencia: 00057725 a
5 Plan de lachracin Titula: [Contiato 00057728 e 120272026
[l s Fecha: 120022005

7 Retuman mesmons sussl WVencimiento; |1/00/7007 GL Combin
= Duacibnisnav. || Mese: e dusoeiin del cor

Bl ok Tio conirato: BIREN V1S 3
10. Obosevacion: y reviion. P o F| %

Fumantes del contrato por parte del chente
Frmanjes =
| Famarie 7/ | (] Comeo shcrérico

Centios de Trabaio englobados en este contrato
Cention de babaio =

 Comdewmse  Pewedn Mekm  Owe ST W EPA Discestn

3.1 Datos generales

En el "Punto 1. Datos generales" encontraremos toda la informacion primordial del contrato como Numero de
contrato, niumero de Referencia, titulo, fecha y vencimiento, duracion de la renovacion, tipo de contrato, fase o
situacion los firmantes y los centros de trabajo englobados en este contrato.

"Recordar que los datos que aparecen en negrita son obligatorios y no se podra crear el contrato sin
cumplimentarlos.”

e N° Contrato: Es el "DNI" del contrato. Un codigo Unico que el programa asigna automaticamente para
identificarlo y que nunca se repite.

» Origen: Es el cddigo del contrato inicial en una serie de contratos renovados, por ejemplo, si el cliente
contratd en 2020 y ese contrato se ha ido renovando anualmente hasta la fecha actual, en ese campo de
todos los contratos que se vayan generando al renovar, veremos el codigo del primer contrato de la serie.

« Referencia: Un cédigo o nombre corto que puedes escribir ti mismo para organizar tus expedientes o
buscar este contrato mas rapido.



Titulo: EI nombre con el que veras este contrato en los listados. Pon algo descriptivo (ej: "Servicio PRL
2026") para reconocerlo de un vistazo.

Fecha: El dia exacto en que empieza el servicio. Desde esta fecha, el cliente ya tiene cobertura legal.
Vencimiento: La fecha limite en la que el contrato se termina si no se renueva antes.

Duracién renov.: Es el tiempo extra que se sumara automaticamente al contrato cuando toque renovarlo (por
ejemplo: "1 afio mas").

Tipo contrato: Campo informativo para definir brevemente qué estds vendiendo (PRL, Medicina,
Formacidn...). Se muestra en los listados y se usa como filtro en los buscadores.

Fase/situacion: Util para indicar el estado en el que se encuentra el contrato ahora mismo: si esta en vigor
(Activo), si aun lo estas preparando (Borrador) o si ya se ha terminado (Baja). Puedes definir los estados
gue creas convenientes.

Firmantes: Son las personas con autorizacion legal que validaran el acuerdo. Sus datos son los que
apareceran automaticamente al pie del contrato para la firma. Pueden ser 1 o varios firmantes.

Para afadir un firmante hacemos clic en Firmantes > Nuevo firmante

Firmantes del contrato por parte del cliente

Firmantes =

Nuevo firmante. Entrada manual

Nuevo firmante. Responsable de la empresa

Afadir firmantes. Personas de contacto marcadas como firmantes de contrato

Afadir firmantes. Otras personas de contacto

o Nuevo firmante. Entrada manual: Te permite escribir desde cero los datos de una persona (nombre,
DNI, cargo) que no esta guardada en el sistema.

Datos del firmate del contrato h-d

Empresa: EMPRESAFICTICIA 5.L2 [OSCAR]
Contrato: 00057/26 [12/02/2026]

Firmante: || |

DMI: |

Cargo: | |

Datos de contacto

La direccion de comreo electranico w/o el nimero de teléfono [mdwil) zon importantes en el cazo de que desee
que ezta persona pueda realizar firmaz del contrato mediante |a plataforma de firma digital externa

Mail |

[J Firmante principal del cortrato B3

Muevo Acephar Cancelar

o Nuevo firmante. Responsable de la empresa: Carga automaticamente los datos del directivo o
gerente que figura como el responsable principal en la ficha de la empresa.

Afadir firmantes. Personas de contacto marcadas como firmantes de contrato: Busca y afiade



directamente a las personas de la empresa que ya tienen activada la casilla firmante en su ficha de
contacto.

o Afadir firmantes. Otras personas de contacto: Te muestra la lista completa de contactos de la
empresa para que elijas al que firmard este contrato en concreto, aunque no sea el firmante habitual.

» Centros de trabajo: Hay que afiadir los centros de trabajos cubiertos por el contrato. Para realizar un
contrato es obligatorio asociar el contrato a uno o varios centros de trabajo. En este apartado se
detallan los centros de trabajo a los que afecta el contrato y los trabajadores por cada especialidad, estos
datos que luego se usaran en la generacién de la memoria Orden TIN y la comunicacion de contratos a
SERPA.

Centroz de Trabajo englobados en este contrato

Centros de trabajo

Prewvencion Medicina Oitrc

Afiadir centros de trabajo concertados

o Una vez afadido el Centro de trabajo, podrémos editar los trabajadores concertados haciendo clic
derecho en el centro > Editar datos de concierto con el centro seleccionado. El centro se carga por
defecto en el contrato con el nimero de trabajadores indicados en su ficha de datos como
trabajadores concertados por especialidad, pero es posible modificarlo.

Trabajadores concertados .

Empresa: EMPRESA FICTICIA S.L2 [OSCAR]
Contrato: 00057726 [13/02/2028]
Centro: Centro Balzicas

Trabajadores concertadoz [incluidos en el precio] para este centro de trabajo

Servicios de prevencion: B
Servicios de medicina: 4
Otrog servicios: 4

Dezgloze de trabajadores concertados en prevencion por ezpecialidad:

Segundad: |1
Higiene: 1
Ergonomia: |1

Aceptar Cancelar [E=c)

3.2 Servicios contratados.

El "Punto 2. Servicios contratados" recogera todos los servicios que nuestro cliente contratara. Si el contrato
viene de un presupuesto, en este apartado ya aparecean los servicios del presupuesto, si no, afiadiremos los
servicios manualmente haciendo Clic derecho > Afadir servicio o desde el desplegable Servicios concertados.



Afadir plantilla predefinida

Afiadir servicio 1+

Afiadir tareas al servicio [Ceri+

6. Comisiones

Afiadir tarea al serncio (manual)
7. Resumen mamona arssl

Editar

8 Personal asocisda

Para afiadir los servicios, en el mantenimiento hay que clicar el check de la primera columna del listado y pulsar en
Seleccionar (F6)

[ = g
T = PARUEEA HIGIEME FRUEEA HIGEHE
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Una vez afiadidos los servicios desde nuestro mantenimiento de servicios nos aparecera el concepto del servicio
junto a las tareas de ese servicio y el importe total de este. Por defecto, se cargaran los precios predefinidos en el
mantenimiento pero podremos modificarlos directamente en el contrato, concretamente en la columna Importe de
las tareas. El importe del servicio, sera la suma de los importes de sus tareas.

7 Datos del contrato 00057/26 (Empresa: EMPRESA FICTICIA 5.L.© (OSCAR)) [
CONTRATO

1. Datos generales Servicios concertados ¥

2 los . B
NN L “ SERVICID MENTORIAS ONLINE [IVA Exento] 50,00 50,00

4. Formacitn concertada = Conexion y Teoria 30,00 30,00

5. Plan de fachuacion L 8 Material y dossier 2000 20,00

6. Comisiones.

ot i T T
7. Resumen memornia anual

8. Personal asociado
9 Asociaciones
10. Obsetvaciones y reviién

Para ver los detalles del servicio que hemos afadido y/o para cambiarle algin dato, hacemos doble click en el
titulo del servicio o la tarea y nos aparecera la ficha correspondiente para realizar cualquier cambio.



Datos del Servicio x

Mombre del servicio en el mantenimienta:
ISEHV\EIEI MEMTORIAS OMLINE

Nombre resumida:
|MENTDF!IAS ONLIME

[Texta corto para utilizar en los conceptas de facturacidn o informes]

Impuestos y renovacion
Tipo impositivo:  |I¥4 Exento (0.00%) (Impuestos aplicables a este serviciol
% Renovacién:  |100.00 % [Porcentsje a aplicar a este servicio para el calculo del importe de afios sucesivos] 0

[ Maoincluir este servicio al renavar el contrato

Plan de facturaciin para este servicio
Fraccionamiento, por defecto. en un contrato de la cuantia del servicio en diferentes fechas
Mata. 5ino se define un plan de facturacidn, las heramientas automaticas generaran un dnico vencimienta a fecha del contrato.

Primer aiio de contrato
N de wencimientos a generar.  |B
Cadencia. 1 vencimisnto cada: |2 o meses O dias

[V Primer vencimienta a fecha del contrata

Afios ivos | iones de )
M? de vencimientos a generar. |1
Cadencia. 1 vencimienta cada: |1 & meses (" dias

¥ Primer vencimienta a fecha del contrato

Aceptar Cancelar [Esc]

¢ Tipo impositivo. Es el impuesto aplicado a ese servicio. No es posible editarlo directamente en el contrato,
ya que se toma el impuesto asignado al servicio en el mantenimiento.

* 9% alarenovacion. Porcentaje del importe que se aplicara en las renovaciones del contrato.

¢ No incluir servicio al renovar el contrato. Opcion que se debe marcar cuando un servicio incluido en el
contrato deba excluirse en caso de renovacion del mismo.

* Plan de facturacién. Permite definir las cuotas en las que se fraccionara la facturacion del servicio. Es
posible configurar el plan de facturacién tanto para el primer afilo como para las renovaciones. Para ello se
deben definir dos parametros:

- Numero de vencimientos: es decir, el niUmero de cuotas en las que se dividira el importe.
- Cadencia: el intervalo de tiempo entre una cuota y la siguiente.

Por ejemplo, si se establecen 12 vencimientos con una cadencia de 1 mes, el resultado seran 12 cuotas, una por
mes.

Una vez definidos todos los detalles a aplicar en los servicios, se debe hacer clic en Aceptar.

Todos los cambios que hagamos en el contrato para cada servicio que hemos incluido, Unicamente tendran efecto
en este contrato, no modificara la configuracion base del mismo, es decir, si volvemos a afiadir este servicio en
otro contrato, no se veran los cambios que hacemos ahora, sino que se afiadira con su configuracion inicial por
defecto.

RECOMENDADO: Mantenimientos: ;, Cémo crear Servicios. Tarifas v Plantillas predefinidas?

3.3 Aplicar descuentos

En los servicios afladidos al contrato es posible aplicar descuentos para reducir el importe de estos. Dichos
descuentos pueden estar creados previamente en los mantenimientos del sistema, de modo que Unicamente sea
necesario seleccionarlos y aplicarlos a los servicios correspondientes.
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5. Plan de facturacidn * ARadir plantilla predefinida

6. Comisiones

Afadir servicio
7. Resumen memoria anual Afadir tareas al servicio [Cere]
8. Personal asccisdo Afadir tarea al servicio (manual) [Ale+]

9. Asociaciones Editar

10. Observaciones y revisién

Establecer plan de facturacién

[ Aplicar

Al configurar un descuento, se puede definir si este se aplicara en las renovaciones futuras o no, marcando la
opcion correspondiente mediante una casilla de verificacion, incluso aplicar un descuento menor para la
renovacion.

Descuento a aplicar a los servicios *

Indique e nta & aplicar a |

Descuento: | Descuento prusbas | :’Q\ [F1]

Concepto: |Descuent0 pruehas |

Porcentaje dto: A

[ Incluir el descuento al renovar

Porcentaje dto: 102 i

" Aceptar | # Cancelar [Esc) |

Una vez aplicado el descuento, en el listado de servicios del contrato aparecera una nueva linea de concepto que
mostrara el descuento aplicado junto con su célculo sobre ese servicio.

7 Datos del contrato 00005/28 (Empresa: EMPRESA FICTICIA S.L.© (OSCAR)) [m] X

Servicios concenados v

3. Tarifas reconocimientos © SERVICIO MENTORIAS ONLINE [IVA Exento]

4. Formacién concertada u Conexiony Teoria 1500 15,00

5. Plan de facturacién o Material y dossier 10,00 10,00

G % Descuento pruebas [10,2%] -255 -255
- | s e

7. Resumen memoria anual

et e p—— =

3.4 Tarifas de reconocimientos

En el "Punto 3. Tarifas reconocimientos"” definiremos las tarifas que acordemos para la facturacion de los
reconocimientos médicos y las analiticas de ese cliente.



187 Dates del contrato 00057/26 (Empresa: EMPRESA FICTICIA 5.L.© (OSCAR))

COWTRATO

Reconocimientos médicos. Precios por trabajador

2 S || Tetococneno -
5. Plan de factuiacin e
A

7. Resumen memaria anual

Analiticas. Precios por rabajados
Taifas analiticas v |

Afiadiremos las tarifas haciendo clic en Tarifas reconocimientos > Anadir tarifas...

Tarifas de los reconocimientos

Reconocimientos médicos. Precioz por trabajador

Tarifaz reconocimientos ™ |

Tarifas de reconocmientos b4 -

Afadir tarifas... [+]

Eliminar tarifas [Supr]

Establecer tarifa seleccionada como tarifa por defecto

[F1 para buzcar ments por testo]

Seleccionamos la tarifa que vayamos a aplicar y hacemos clic en Aceptar. Una vez afiadidas las tarifas al contrato,
podra personalizarse el precio si acordamos otras condiciones con el cliente.

Tarifas de los reconocimientoz y anali

Reconocimientos médicos. Precios por trabajador

Tarfas reconocimientas |

Sl M Leva tarifa 21,00 PL&M DE SEGUF

Estas tarifas seran aplicables a los reconocimientos y analiticas de las campafias de reconocimientos vinculadas al
contrato.

RECOMENDADO: Mantenimientos: ;Cémo crear Servicios. Tarifas v Plantillas predefinidas?

3.5 Formacién concertada

En el "Punto 4. Formaciéon concertada” definiremos los cursos de formaciéon que contrata el cliente. Este
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apartado es similar al de las tarifas de reconocimientos médicos y analiticas, pero en este caso aplicado sobre los
cursos de formacién contratados.

Para afadir un curso de formacion haremos clic en Cursos de formacién > Afadir cursos de formacién concertadas
concertados

B Datos del contrato 00057/26 (Empresa: EMPRESA FICTICIA 5.L.© (OSCAR]
CONTRATO Tarifas de fi
1. Datos generales Cursos de formacién +

2 Servicios contratados | Tarifas de las acciones formativas

3. Tarifas reconocimientos

Afiadir cursos de formacién concertadas

Quitar cursos de formacién

Indicar nimero de trabajadores incluidos en contrato

Incluir en contrato cualquier nGmero de trabajadores

Incluir el nimero de trabajadores concertados en prevencicn

Asignar tarifas a los cursos seleccionados

10. Observaciones y revision [F1 para buscar mends por texto]

Esta opcion nos llevara al mantenimiento de cursos de formacién para seleccionar y afadir los cursos incluidos en
el contrato.

[0 Seleccién de Cursos de Formacién
Archive Edicion Buscar Herramientas

o
D 2 x| | ) ¢ B @ ¥ B
Nueve Editar Eliminar Subir Copiar Cortar Pegar Buscar VerTodo | Maltiple sel.
=4 MTD. CURS0S FORMACION Subcarpetas
=] Curso Plantila [ it para los i dela
@ 13 Cursos de formacidn ) hhh
=) Pugbas )
|2l Resultado de la Bisqueda Cursos de formacién
Curso de formacién ait.19 Bésico Emer.  Salud
Curso de Prevencion de Riesgos
Curso de Prevencién de Riesgos - Trabajo social =
Curso de Pr ion de Riesgos- E i
Curso de Prevencién de Riesgos Laborales - 'Instituto Auditivo E spafiol.
Curso de Prevencidn de Riesgos Laborales - Almacén [ ]
Curzo de Prevencién de Riesgos Laborales - Aparcacoches
Curso de P sborales - At linica | | | |
Curzo de Prevencion de Riesgos Laborales - Cabinas laminares.
Curso de Prevencion de Riesgos Laborales - Camaras Frigorificas
Curso de Prevencién de Riesgos Laborales - Camareras/os de Piso

Una vez tengamos el Curso de formacion afiadido, haciendo clic derecho sobre él, encontrarémos varias opciones
de edicién que podremos establecer en el curso:

B3 Datos del contrato 00057/26 (Empresa: EMPRESA FICTICIA S.L.© (OSCAR)

B e T
1. Datos generales Cursos de formacion =
2 Servicios contratados .

3 Taifas teconacimientos EEE

Afadir cursos de formacién concertadas

Quitar cursos de formacién

Indicar nimero de trabajadores incluidos en contrato

Incluir en contrato ier nimero de jadores
9. Asociaciones

Incluir el nimero de trabajadores concertados en prevencion
10. Observaciones p revisidn

Asignar tarifas a los cursos seleccionados

[F1 para buscar ments por texto)

* Afadir/Quitar cursos de formacion.
e Indicar numero de trabajadores incluidos en contrato: Esta opcién mostrara un pequefio formulario
donde se podra indicar manualmente el nimero de trabajadores incluidos en contrato. Este campo se



utilizara en la pantalla de facturacién de formacion, para que, del total de trabajadores que hagan este curso,
se marquen automaticamente como facturados el nimero de trabajadores aqui indicado.

e Incluir el nimero de trabajadores concertados en prevencidn: Con esta opcion, el programa grabara
automaticamente como trabajadores incluidos el nimero de trabajadores que se haya indicado en el
apartado '2. Servicios contratados', en concreto en el campo 'Numero total de trabajadores incluidos en el
precio - Servicios de prevencion'.

Himero total de trabajadores incluidos en el precio

Servicioz de prevencion. |3 [«]

Servicios de medicina: |D [4] [ | Actualizar n? rabajadores sequn la informacion de los centros

Otros servicios: 0 [«]

e Incluir en contrato cualquier niumero de trabajadores: Esta opcion la utilizaran cuando no haya que
controlar el nUmero de trabajadores, es decir, todos los trabajadores que realicen el curso estan incluidos en
contrato.

« Asignar tarifas a los cursos seleccionados: Aqui hay que indicar la tarifa a la que se facturaran los
trabajadores que realicen el curso que excedan del nimero indicado en el campo del ndmero de
trabajadores incluidos. Esto también dependera del tipo de tarifa que se afada, ya que en el mantenimiento
podran definir tarifas por trabajador o por curso completo. Si la tarifa es por curso completo, no se tendra
en cuenta el nimero de trabajadores que asistan.

Datos de la tarifa =

Tarifa I

Servicio: | %
Se requiere azociar la tanifa a un servicio para poder facturar. Siempre se facturan servicios

Tipo impositivo: | [0,00%) [Impuestos aplicables a esta tarifa)

Importe: € ([Importe unidad. Ezte importe podra modificarse luego en cada contrata)

Tipo de tarifa
% Precio por trabajador

(" Precio total del curso  [Con independencia del nimeno de rabajadones que asistan al curso)

Cancelar [Esc]

3.6 Plan de Facturacion

El siguiente apartado que encontramos es el del 5. Plan de Facturacion. este es uno de los puntos fundamentales
dentro de un contrato en Prevengos, ya que en él se definiran las cuotas en las que se fracionaran cada uno de los
servicios que se incluyan en el contrato. Estas cuotas seran los vencimientos de facturacion que posteriormente se
incluird en las facturas como conceptos facturados.

Si aparece un asterisco en el botén del Plan de facturacion, nos informa que no se ha realizado el plan de
facturacion o que el importe total de la suma de las cuotas del plan, no coindice con los importes definidos en los
servicios.



7 Datas del contrate 00057/26 (Empresa: EMPRESA FICTICLA S.L.@ {OSCAR)) o x
conTRATO —_

1 Plande

O l____m—_-__

3 el inconocimselos

4 Fomacion concaitada

& Cemisitras

7. Resumen memoria anual

8 Perzonal azociado
9 Asocisonngs
10 Obsservacions: y wvistn
r . . “ o
Tewto a ineluit en el contrato como foma de page
Fomadspago Totales y situacién actual del plan de factuwacion
e e e e
Exentoimpueston
Sueto impuesto:
s om -m
I Reakza anchack s 4 & bowptar K Cancelar[Ese]

Para definir el Plan de facturacién haremos clic en Plan de Facturacion > Editar plan de facturacién, que nos llevara
a otra pantalla donde tendrémos 2 opciones:

Editar plan de facturacidon (automatico): En esta opcion se generardn los vencimientos (cuotas) de

manera automatica, segun la configuracion definida en cada uno de los servicios incluidos en el contrato.
Para aplicar el fraccionamiento hacemos clic derecho en el servicio > Fraccionamiento automatico. Todos.

Podrémos aplicar todo el plan en automatico o parcialmente, unos servicios en automatico y otros manuales,
en la tercera opcion de: Fraccionar por nimero de vencimientos.

B3 Editar plan de facturacién del contrato [m] X

Empresa:  EMPRESA FICTICIA S.L.@ [OSCAR)
Conbrato:  00057/26 - Fecha contrate: 16/02/2026

Seivicios del contrato

:. VICI0 MENTORIAS ONLINE _-
Servicios del contrato. Fraccionamiento

Fraccionamiento automatico. Todos [Curi+F]

Fraccionami i i [Ale+F]

Plan de facturacién Fraccionar por nimero de vencimientos [Ale=N]

Plan de facturacién .

. ] Eliminar plan de facturacion. Seleccionades [Ale+Supr]
I oot compie -

[F1 para buscar meniis por lexto)




8 Editar plan de facturacién del contrato o x

Empresa: EMPRESA FICTICIA S.L® (OSCAR)
Contrato:  00057/26 - Fecha conlrato: 16/02/2026

Servicios del contrato

Servicio Importe servicio Inporte cuotas Importe restante

(= [scvcomenromwsonne | B 0 om

Plan de facturacién

Plan de fscturacion +

Cencepto Wencirmiento Irnporte
SERVICID MENTORIAS ONLINE
Contrato D0057/26 Cuota de MENTORIAS ONLINE ndmero 1 de 12 16/02/2026 417
Contralo D0057/26 Cuota de MENTORIAS ONLINE ndmero 2 de 12 16/03/2026 417
Contralo 00057/26 Cucta de MENTORIAS ONLINE ndmero 3 de 12 16/04/2026 417
Contrato D0057/26 Cuota de MENTORIAS ONLINE ndmero 4 de 12 16/05/2026 417
Contrato D0057/26 Cuota de MENTORIAS ONLINE ndmero 5 de 12 16/06/2026 417
Contralo 00057/26 Cuota de MENTORIAS ONLINE ndmero 6 de 12 16/07/2026 417
Contrato 00057/26 Cucta de MENTORIAS ONLINE namero 7 de 12 16/08/2026 417
Contrato D0057/26 Cuota de MENTORIAS ONLINE ndmero § de 12 16/03/2026 417
Contrato 00057/26 Cuota de MENTORIAS ONLINE ndmero 3 de 12 16/10/2026 417
Contrato 00057/26 Cuota de MENTORIAS OMLINE nimero 10 de 12 16/1172026 417
Contrato 00057/25 Cuota de MENTORIAS ONLINE ndmero 11 de 12 16/12/2026 417
Contrato 0005726 Cuota de MENTORIAS OMLINE nimero 12 de 12 16012027 413
+ Apiicar plan de factuacin ¥ Cancelar [Esc]

Una vez definido el fraccionamiento, si al hacer los calculos o al introducir manualmente las cuotas, se
produce algin descuadre, en la lista de servicios de la parte superior, se pintaran los importes en rojo,
indicandonos que la suma de los importes de las cuotas no coincide con los importes de los servicios, en
este caso, si el usuario lo considera necesario, podra retocar los importes de las cuotas manualmente. A
pesar de que la suma de los importes de las cuotas, no coincida con los importes de los servicios, se puede
grabar el plan de facturacion y continuar.

Para finalizar hacemos clic en Aplicar plan de facturacion para implementarlo en el contrato.

Editar plan de facturacién (Manual):

En esta opcion realizaremos el plan de facturacion de manera manual. Seleccionaremos el servicio,
elegiremos la fecha del vencimiento (cuota), el importe de la cuota y la afiadiremos al plan de facturacion
haciendo clic en Afiadir vencimiento al plan de facturacion.

1 Editar plan de facturacién del contrato

Empresa:  EMPRESA FICTICIA S L@ (0SCAR)
Contrato:  00057/26 - Fecha contrate: 16/02/2026

Servicios del contrato

Servicio

| ® [SERVICIO MENTORIAS ONLINE

Plan de facturacién

Concepto: Vencimientol Impoite:
[Cantisto [CONTRATO_NUMERQ] - [SERVICIO_RESUMIDO)] [Vencimisnto [CUDTA_FECHA_MES_LETRA]| [T6/03/2026 [20:00

[¥ Mantener el mismo concepto
¥ Inciementar la fecha un mes < Afadit vencimiento al plan de facturacidn [Ciil+]
¥ Mantener el misma imparte

Plan de facturacién

IConcepto
SERVICIO MENTORIAS ONLINE
Contrato 00057/26 - MENTORLAS ONLINE [Wencimiento Febrero]

También podrémos definir el texto de los conceptos de los vencimientos creados utilizando una
configuracién personalizada de marcadores que encontrarémos haciendo clic en el icono de informacién de
la derecha. Esto servira para el texto que aparecera en cada uno de los vencimientos que se apliquen al
plan de facturacion.



Plan de facturacion
Caoncepto:

|Cantrate [CONTRATO_NUMERQ] - [SEFWVICIO_RESUMIDO] [Vencimiento [CUDTA_FECHA_MES_LETRA]]

A continuacién, procederemos a generar el texto de la forma de pago:

« Obtener texto de la forma de pago automaticamente: Esto rellenara de manera automatica el texto a
incluir tomando como base el fraccionamiento aplicado en el plan de facturacion. Es el modo mas usado.

¢ Seleccionar forma de pago desde el mantenimiento: En este caso, dispondremos de un mantenimiento
de textos predefinidos por nosotros, que podremos aplicar como forma de pago para presupuestos y
contratos. Con esta opcion accedemos al mantenimiento para elegir el texto que queremos afiadir al

contrato.
8 Dstos del contrato 00057/26 (Empress: EMPRESA FICTICIA 5.L. (OSCAR)) o x
CONTRATD

1 o

2 Senvicios coralados | Corcapia | Vecmecio || Teompodvo | Bwempontle | g | Tow | Piecowopeid |

3 Tavkos econocimmento: - SERVICID ONLINE

4 Fommacién concetada Certuata 0005725 Clao de MENTORIAS ONUINE nimero 1 de 12 16022026 VA Ewnin 47 0 a7 1EmRR0S 03

Cartrato 0O07/25 Cunts de MENTORIAS ONUNE riesero 2 de 12 1A% VA Emoio 4 000 a7 TE0AE08 139

& Comisonns Cerbisho 0005725 Cisoa de MENTORIAS ONLINE o 3de 12 164205 VA Enio 47 o0 47 106205 03

 FEsmeeranr ey Certisho 0005725 Cisoa de MENTORIAS ONLINE rismso 4 da 12 GOS0 VA Erenis a7 om 47 1660028 1.39)

e [ Custa e MENTORIAS DNLINE reeseso 5 e 12 1GOR206 VA Exsrto 47 om 47 RPN 138

= [ st i MENTORIAS ONLINE reseis 6 s 12 WGP VA Exsoio 4 00 47 16080026 1.38)

- — > st o MENTORIAS ONLINE resers 7 g 12 WA VA Exsrio 4 000 G708 13

1N Db emracime’y g Cortr 005726 Cista o MENTORIAS DNUNE niesero 8o 12 GAUAH VA vl an o a7 1A (13
Coriuaio 0005725 Claoa da MENTORIAS ONUINE nimers 9 do 12 16102026 VA Enerio an o a7 AR 038
Coriuato 0005725 Clasa de MENTORIAS ONUINE nimers 10.de 12 6117206 VA Enenio an 0w a7 1Bn2005 (128
Certuato 0005725 Claa de MENTORIAS ONLINE nimero 11 de 12 161202006 VA Ewsnio 47 0m a7 EmemT 08
Centuato 0005725 Ciaoa de MENTORIAS ONLINE nimero 12 de 12 16012027 WA Erenin 413 0m a3 emeRn? 03

v e Y T

r
Texto a inchss en ol contrato como forma de pago
Forma depago Totoles y sitwaciin actual del plan de factusacién
[GERVICIO MENTORLAS ONLINE (12 euctas} ~
:-:;g‘lxmw'%’éwm‘?ﬂ"“‘ﬂ i -Iim" Ingodepian  lmponte lacheado
7€ EAT/2006 [cula
:_‘;g“m: }wmbﬂ.i* }%I Exprio mmpumitor 50,00 50.00 o0
al S0 fcuota d de Suieto mpusitos 00 0.0 00
817 € s lochs de 16/T6/20 eusta 5 de 12] i
8176 lecha de 16772028 v § o 12] Baso imponible ] so00 | som | 0.0 ]
417 € s focha de 16/18/200E [cucta 7 de 12]
417 € lechade fewota B de 12)
417 € a focha de 16/10/20128 (cuota S de 12) v
= Reakzas anotackin parala uturs renovacién del contran [F4) X Concela e

Esto nos dejaria el plan de facturacion listo con todos sus vencimientos aplicados y los textos de la forma de pago
correctamente cumplimentado.

3.5.1 Personalizacién texto vencimientos

Podrémos configurar los textos de los vencimientos de facturacion que se incluyen en el plan de facturacion. Estos
textos seran tambien los que se impriman en la factura. Para configurar los textos de los vencimientos de
facturacion debemos hacerlo desde:

Mantenimientos > Administracion > Contratos y renovaciones.



Configuracién de los textos de los vencimientos del plan de facturacién

Marcadores disponibles

| plan de facturacian

Marcador Dezcripcion del marcador A M A

[SERVICIO] Texto del servicio al que pertenece la cuota []
[SERVICIO_RESUMIDO] Texto resumide del servicio (obtenido del mantenimienta) [
[CUOTA_NUMERO] Mimero de cuota del servicio "
[CUOTAS_TOTALES] Miamero de cuoctas totales del servicio [
[CUOTA_PORCENTAJE] Porcentaje de la cuota sobre el total del servicio [
[CUOTA_FECHA] Fecha de |a cuota en formato dd/mm/aaaa u
[CUOTA_FECHA_DIA] Dia del mes de la fecha de |a cucta u
[CUOTA_FECHA_MES] Mimero de mes de la fecha de la cuota [
[CUOTA_FECHA_MES_LETRA] Mombre del mes de |a fecha de la cucta [
[CUOTA_FECHA_ARIO] Afio de la fecha de la cucta [
[CUCTA_MESESVENCIMIENTC] Nimero de meses de la cuota con respecto a la fecha del contrato L]
[CONTRATO_MUMERO] Mimero del contrato [
[CONTRATO_ORIGEN] Ndmero del contrato original (si es renovacidn) [
[CONTRATC_REFEREMNCIA] Referencia del contrate m
[CONTRATO_INICIO] Fecha de inicio del contrato [
[CONTRATO_VENCIMIENTC] Fecha de vencimiento del contrato ] w

Texto por defecto para fi

|Eunlratu OTRA COSA [CONTRATO_NUMERD] Cudta de [SERVICIO_RESUMIDO] nimera [CUOTA_MUMERQ] de [CUOTAS_TOTALES] ‘ ar =

Texto por defecto para h i ient; tomatico en

[Renovacién del contrato [CONTRATO_DRIGEN] Custa de [SERYICIO_RESUMIDO] nimero [CUOTA_NUMERD)] de [CUDTAS_TOTALES] | @y 32

Texto por defecto para fraccionamiento manual

|Conlrato [CONTRATO_MUMERD] - [SERVICIO_RESUMID O] Wencimiento [CUOTA_FECHA_MES_LETRA] ‘ @ar) =

Aceptar Cancelar [Esc]

Podrémos elegir los textos que aparecerd en el contrato configurando una linea de marcadores + textos fijos que
daran forma a ese texto de los conceptos de los vencimientos. Podras hacerlo tanto para el fraccionamiento
automatico, para el fraccionamiento automético de las renovaciones y el fraccionamiento manual.

RECOMENDADO: Mantenimientos: ;Cémo crear Servicios. Tarifas v Plantillas predefinidas?

3.7 Comisiones

Puede darse el caso de clientes que hayan llegado a través de una asesoria/colaborador, un comercial o un
técnico, a los cudles se les tenga que dar comision por los contratos que el cliente formalice. Estas comisiones
podran aplicarse al contrato en funcion de los servicios contratados por el cliente, para que posteriormente, pasen
a las facturas resultantes del contrato. Las comisiones podran aplicarse a mano directamente en el contrato o
podran predefinirse para que se calculen automaticamente.

Para que el calculo de las comisiones sea automatico necesitaran hacer una configuracion previa.

« Definicién de comisiones a asesorias/colaboradores. Pueden realizarlo tanto en el mantenimiento de
Asesorias/colaboradores como en el mantenimiento de servicios de presupuestos/contratos. Para ver mas
informacion sobre cdémo definir estas comisiones, consultar manuales Mantenimiento de asesorias y
colaboradores y Configuracién de servicios predefinidos para presupuestos y contratos.

» Definicién de comisiones a técnicos y comerciales. En este caso no se puede definir una comision
diferente para cada técnico o por cada comercial, el porcentaje de comisién sera el mismo para todos
los técnicos, y pasara lo mismo con todos los comerciales. Para ver como definir estas comisiones,
consultar el manual Configuracion de servicios predefinidos para presupuestos y contratos

En el contrato podra afadirse cualquier comisionista, independientemente de si esta previamente relacionado con
la empresa o no. En el caso de los comisionistas asociados a la empresa, estos podran afiadirse al contrato
automaticamente, y seran el técnico responsable, el comercial responsable o el colaborador que estén vinculados
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con la empresa en su ficha de datos, concretamente en el apartado de Datos generales.

71 Datos de I empresa. EMPRESA FICTICIA S.L.© (OSCAR)

Cédigo: 000001067 - A& X (Cedgadeciente)

CAF.
Empresa: EMPRESAFICTICIA S L@ [DSCAR)

DATOSEMPRESA =
sibiny sdminstiacitn —

Marca comere. | [Nombwe comercial)
Grupo empres. | i |
Tipoempress | fa

[+ W 1 [Nmero de babajsdores de b empresa, Por defecto sl isbs. activos de ls emgresa)

Técnico iesponsable de la empresa)

[
(!

(Comercial responable de Ia empresa)

[Responsable de la empresa en medicing]

[Gestor administiativo)

9, [Régimen aacién Seguidad Social)

3| (Codign de cuenta de colizaciin princicial)
Otros datos de interés

Colsborador: | Colaborador de prueba £ ]

Mitus. | C,

SPA [ R, [(Anterior senvicio de prevencisn]
Prescriptor. | &

Modabdad prev:: A, (Modabdad preventiva)

Para que el sistema cargue automaticamente los comisionistas asociados a la empresa, en el apartado de
comisionistas del contrato, hay que hacer clic en Comisionistas > Afadir automaticamente comisionistas (segun

servicios)

B Datos del contrate 00071/26 (Empresa: NEDATEC CONSULTING) a x

1. Datos generales Comisionistas 7 Ediar comisiones del plan de fachuaciin

2 Servicios contiatadas

3. Tarfat reconocumientos

4. Formacein concedads

5 Pl factmcion 1 GENERAL PARA TODAS LAS ESPECIALIDADES 500 200 7248 7248
L Administrador Tésrico

R e e el 1 GENERAL PARA TODAS LAS ESPECIALIDADES 200 1.00 2904 204

8 Personal asociade 1 Mlfonso Lipez Moreno (el

9 Asociacionss © GENERAL PARA TODAS LAS ESPECIALIDADES 500 .00 7248 7248

10. Dbservaciones y revisién

Una vez afadidos los comisionistas con sus correspondientes comisiones, es posible modificar los porcentajes de
comision afiadidos automaticamente y poner otros porcentajes, tanto para el primer afio como para afios
sucesivos. En caso de que se manipulen los porcentajes de comision, para que se recalcule el importe, hay que

pulsar en Comisionistas -> Actualizar automaticamente todos los importes de comision.



Comiziones del contrato

Comizionistas = | & Editar comiziones del plan de facturacidn

TEMICIO
actual

Afiadir automaticamente comisionistas (segun servicios) [+]

Ariadir colaborador !
Ariadir técnico

Anadir comercial

Eliminar comisionistas [Supr]

Actualizar automaticamente todos los importes de comision

[F1 para buzzar mends por texto)

También sera posible afiadir cualquier comisionista a parte de las figuras relacionadas a la empresa, desde el
desplegable Comisionistas con las opciones de Afiadir colaborador, Afiadir técnico o Afiadir comercial.

Las comisiones se calculan para cada una de las cuotas que se generen de cada servicio, ya que las cuotas
podran facturarse de forma independiente, y la comision correspondiente, lo mas probable es que se liquide por
facturas cobradas. Por lo que es necesario haber definido el plan de facturacion, para definir las comisiones.

Una vez calculados los importes de comisién, podremos ver el detalle de la comisién por cuota si pulsamos el
botéon Editar comisiones del plan de facturaciéon, y en esa pantalla podremos manipular las comisiones
manualmente para cada comisionista afiadido al contrato.

B Editar comisiones del contrate o X

Empresa: NEDATEC CONSULTING
Conlrato:  00071/26 - Fecha conirato: 06/03/2026

Comisiones |
B EED | LT | Sangom Adipatad Ao LipssM..
! GENERAL PARA TODAS LAS ESPECIALIDADES
Contrato OTRA COSA 001 de GENERAL PARA TODAS LAS o
e 3o, 071 /28 Dudta o GENEHAL EARA TUDAS LA 06/05/2026 12083 604 242 604
e ) E DRSEEH R SRR TIERE L 08/06/2028 12083 804 242 804
Cenketa O O DSy (28 Do SRR BT IR 06/07/2026 12083 504 242 604
Tl AR e AL L 06/08/2026 12083 604 242 604
e D071 125 Doz e CENERAL BARSTODRE s 06/09/202% 12083 604 242 604
5 Pioe e CENERACEAI S BRI 06/10/2025 12083 604 242 604
Tl A T e G L L e 06/11/2026 12083 604 242 604
o Ny 26 RS BEERE B IR 06/12/2026 12083 B04 242 604
oty GTHESDS N0 s e SERER R uoR e 06/01/2027 12083 604 242 604
TR e DR LS DR 08/02/2027 12083 604 242 604
E;ﬁgﬁ%‘%g ﬁ;’i’f} ﬁcf?a de GENERAL PARA TODAS LAS 06/03/2027 12087 604 242 604
Total GENERAL PARA TODAS LAS ESPECIALIDADES

¥ Cenar [Esc]

En la parte derecha del formulario de comisiones, se muestran las columnas de cada uno de los comisionistas del
contrato, con el importe de comisién calculado por cada cuota. Pulsando en la celda en la que aparece el importe,



podremos modificarlo. En la parte inferior tenemos el detalle de los totales por comisionista.

3.8. Resumen Memoria

Este apartado es un resumen de lo que se computard a la Memoria Orden TIN, si en la generacion de la misma
indican que quieren obtener del contrato la informacion relativa a especialidades concertadas, actividades
concertadas y trabajadores afectados, tanto en las especialidades como en las actividades incluidas en el
contrato.

El usuario vera el formulario que se muestra a continuacion en la imagen, en el cudl la informacién aparece en 'sélo
lectura’, por lo que esta pantalla es méramente informativa.

51 Datos del contrato 00071/26 (Empresa: NEDATEC CONSULTING) u} X
| i o |
I 1. Datos genersles E specialidades concertadas Trabajadores concertados |
2 Sewicios contratados ¥ Prevencién lécrica o trabsjadores: 6
3. Tartas reconocimentos I ST: Seguidad tusbsisdores: [0
A o et I Hi: Higiene hobapdres: [0
S e I™ EPA: Ergonomia y psico. i wobajsdores: [0
W Medicina del rabsio oA rabajpdores: [6
B. Comisianes.
I~ Owos
8] Parscrial maocinds Actividades de la memoria anual eoncertadas
9 Asociaciones
Ol ey e [P Diseio e implantacién de Planes de prevencién segin Ley 5472003 3
[T Evaluaciones iniciales de fssgos
[T Revisién o actuslizacién de evaluaciones de iesgos
[T Planificaciin de la actividad prevenliva
[ Segumiento de lax actividades plandicadas
™ Informacién de los rsbajsdores
[T Fomacisn de los babajadores
¥ Redizaciin de planes de emergencia 3
T Irwestigaciin y anshisis de Accidentes de hiabaio
[T Investigacitn v anbisis de Enfemedades Profesionales
I Planiicacitn de la Viglancia indvidual de la sshid
I Planiicacitn de Ja Viglancia colectiva de la saud
¥ Seguimento de las actividades sanitaias planificadas [
[T Presencis de tecurses pieventivos
[T Coordnaciin de actividades empresariales
1 Reakzar anotacion paa la fubaa renavaciin del contrato [F4) & Aceplar A Cancelar [Esc)

Si quisieran modificar esta informacion, en el caso de las especialidades concertadas, tendrian que modificar el
servicio contratado en el mantenimiento de servicios.

Si desean modificar las actividades concertadas, podran hacerlo en el propio contrato, editando los servicios
contratados, concretamente la pestafia 2. Actividades Mem. anual de cada servicio.

Con respecto al nimero de trabajadores concertados, se obtiene de los centros de trabajo incluidos en el propio
contrato, en el apartado Datos generales.

3.9. Personal Asociado

En caso de que desee indicar que existen personas vinculadas al contrato por cualquier tipo de relaciéon o motivo,
el contrato dispone de un apartado especifico para vincular usuarios de Prevengos e indicar el tipo de relacion que
mantienen con el mismo.

Esta funcionalidad permite posteriormente imprimir o realizar blisquedas de contratos filtrando por dichas
personas, facilitando la obtencién de informacién sobre todos los contratos en los que han participado o han estado
relacionados de alguna forma.


file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/presuycontratosmant#servicios

1 Datos del contrato 00071/26 (Empresa: NEDATEC CONSULTING)

1. Dalos generales Perzonal asociade
2 Servicios contiatados
CONTACTO

VENDEDOR

3 Tarkas reconocimientos: Artonio

4 Formacidn concertada Aorca Lopez
5. Plan de fachusacién

& Comisiones

7. Riesumen memara anusl

9 Asocisciones

10, Observaciones y revisién

En cabdad de 37

[CONTALTO) 7
[VENDEDOR] 2

Para afiadir personal asociado al contrato debe situarse en la pestafia 8. Personal asociado, desplegar el menu
Personal asociado y pulsar sobre Afiadir personal asociado. Accedera al mantenimiento de usuarios, para
seleccionar al usuario que desee asociar al contrato.

Una vez seleccionado el usuario, se solicitara el dato de 'En calidad de', donde podra establecer el tipo de relacion
0 motivo por el que se vincula al usuario con el contrato.

3.10._Asociaciones

En Prevengos existen varios elementos que pueden estar relacionados con un contrato. Cuando un contrato esta
asociado a alguno de estos elementos, no podra eliminarse.

Para facilitar la identificacion de estas relaciones, en esta pantalla se muestra el detalle de todos los elementos que
se encuentran asociados al contrato.

B Datos del contrato 00071/26 (Empresa: NEDATEC CONSULTING) o kS

1. Datos generale: i Obieto [T ihulo o referencial Iricio Fn Ceriro de tiabsio
2 Servicios conraiados Faclua CO0004726 03/03/2026
2 Taslas 16conocimientzs Factua 00005726 03/03/2026
+ For =5 Factura CO0006/26 03/03/2026
Fropectn de imputaciin 00071/26:C3 - prusbas (2026  2027) 06/03/2026  (S/0%2027 (CONTRATACONSTRUCCION [copia)
5. Flan de factuacién
Propects de mpatscisn 00071/26:C3.1 - pruebas (2026 / 2027) 06/03/2006 (5092027 CONTRATACONSTRUCCION [copia)
6 Comisiones

Plandicacidn por rabajadoees [FYST) 00026/26. 0B/03/2006  0R/D3/2027

7. Rezumen memcria anual

8. Personal atociado

10, Dbsarvaciones y revisin

A continuacién, se describen los distintos tipos de informacion que pueden aparecer en este apartado:

Formaciones. Al crear un curso de formacién en el apartado Formacion de la ficha empresa, existe la
posibilidad de crear un curso desde el contrato o vincular un curso a un contrato. Si se establece esta
relacion, en esta pantalla se mostrara el detalle del curso asociado al contrato.

Facturas. Cuando se facturan las cuotas del plan de facturacién de un contrato, las facturas generadas
guedan automaticamente asociadas al mismo. Por este motivo, en esta pantalla se mostrara el detalle de
todas las facturas vinculadas al contrato.

Proyectos de imputacién. Los proyectos creados en el médulo Horas pueden asociarse a un contrato. En
caso de que exista esta vinculacion, los proyectos correspondientes también apareceran reflejados en esta
pantalla.

Planificaciones por puestos (PVSP). En la ficha de datos generales de las PVSP existe el campo Contrato
asociado, desde el cual es posible vincular la planificaciéon a un contrato.

Planificaciones por puestos (PVST). Al igual que en las PVSP, en la ficha de datos generales de las PVST
también se encuentra el campo Contrato asociado, que permite vincular la planificacién a un contrato. En
este caso, esta relacion es necesaria para poder facturar los reconocimientos médicos de la PVST aplicando
las tarifas definidas en el contrato vinculado.
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3.11. Observaciones y revisién

En este apartado encontrardn una caja de texto 'libre' para realizar cualquier anotacion relacionada con el contrato.

Ademaés, tendran la posibilidad de indicar si el contrato necesita ser revisado, y el motivo de revisién. En caso de
habilitar esta funcién, en la lista de contratos, aparecera resaltado en la columna Estado con el texto Revisar un
icono de un asterisco rojo.

B Consulta de contratos

Empresa:  HEDATEC CONSULTING

LContratos =

Referencia Estada % Contrato Fecha Wencimiento Titulo

00071426 Revisar * 00071426 (E. 26 Contrato 00071726 del OB, 26
(0009625 u 2 Yencido oonss/zs 2310/2025 2441072025 Contrato 00095/25 del 23410/2025
(00006 /24 ] 3 Wencido (000624 16/06/2024 14/06/2025  Contrato 00006/24 del 15/06/2024

4. Acciones tras la creacion

Al finalizar la generacién del contrato se muestra este formulario, que se puede omitir con el botén "Cancelar", que
permite la generacion de campafias de reconocimientos (PVST) y proyectos de imputacion si marca las casillas "
Crear una campafia de reconocimientos médicos (PVST) asociada a este contrato" y "Generar proyecto
predefinido de imputacién de horas asociado al contrato”.

Acciones a realizar tras la creacion de un nuevo contrato .

@ Indique laz acciones a realizar traz la creacion de un nuevo contrato

Area técnica

[~ Establecer la fecha del contrate como fecha de alta en prevencidn

[T Darde alta la empresa en prevencidn

Area de medicina
[T Establecer la fecha del contrato como fecha de alta en salud
[T Darde altala empresza en vigilancia

[ Crear una campafia de reconocimientos médicos [PWST) asociada a este contrato

Proyectos de imputacion de horas

[ iGenerar provecto predefinido de imputacian de horas asociado al contratc

Simarca esta opcidn, trag aceptar ze le solicitara informacion detallada de camo
generar el proyecto de imputacidn

Coordinacion de actividades empresanales. CAE

[~ Crear un saldo de visitas CAE con los datos de contrato [fechas v horas de visita)

Aceptar Cancelar [Esc)
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