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1. Introduccién

Tal y como vimos en el manual relacionado con la contrata, disponiamos de un apartado orientado al inventario de
magquinaria de la propia contrata. En este manual vamos a explicar esta pestafia y la ficha de la propia maquinaria,
donde comprobaremos su estado documental de requerimientos asi como los proyectos donde se encuentra e
informacion sobre el propio elemento.

Empezaremos viendo en los siguientes apartados la visién general de la pestafa 'inventario' seguido de la ficha del
propio elemento, donde explicaremos detalladamente todas las pestafias disponibles.

2. Pestaia Inventario

Dentro de este apartado vamos a tratar lo que encontramos cuando le hacemos clic a la pestafia 'Inventario’ en la
ficha de la contrata. Al hacerlo, se nos muestra el inventario actual de la contrata, con un aspecto similar a la
siguiente imagen:

Noewo  Edtw  Himins | Sube | Copar  Codar Buscar Ver Todo Propietacio

/85 INVENTARID Elemonta Relesencia Tipa Marca Madols
- (EErm

K Cancalu [Exc]

Subcametar 0 Mesd. Inventasios: 4 Ruta: \ibdaguneria

En la pantalla del inventario podran crear carpetas en diferentes niveles, utilizando el botén derecho del ratén o el
botén 'Nuevo' de la parte superior izquierda de la pantalla, y la opcién ‘Nueva carpeta’. Una vez creada la carpeta,
y seleccionando esta, podran volver a usar el botdn derecho del ratén o el botén 'Nuevo', para crear un nuevo
elemento en el inventario. Los elementos que podra crear seran los siguientes:

¢ Equipos de trabajo. Seleccionando previamente el equipo del mantenimiento de equipos de trabajo. Estos
equipos se podran volcar posteriormente a la evaluacién de riesgos del centro para poder evaluarlos (el
resto de elementos del inventario no se pueden afiadir a la evaluacion de riesgos).

» EPIs. Se utilizara el mantenimiento de EPIs.

« Equipos de medicion. Se seleccionaran del mantenimiento de equipos de medicidn.

¢ Recursos materiales de autoproteccién. Se afiadiran desde el mantenimiento de recursos materiales.

* Magquinaria. No se usa mantenimiento, se crean las maquinas directamente en el inventario.

« Instalaciones. Al igual que con las maquinas, no se usa mantenimiento, se afiaden directamente al



inventario.

Una vez creado cada uno de los elementos, accederemos a la ficha del mismo haciendo doble clic sobre ellos.

3. Ficha del Inventario

Dentro de la ficha de datos de las diferentes maquina o equipos de trabajo que den de alta en el inventario,
encontraran varios apartados donde podran completar numerosos datos relacionados con la maquina, asi como
llevar a cabo diferentes gestiones relacionadas con la documentacion CAE y proyectos donde esta incluida la
maquinaria. A continuacién, vamos a comentar los apartados de esta ficha de datos y veremos lo que podra
registrarse en cada uno de ellos.

3.1 Datos Generales |

Es la primera pestafia que se muestra al acceder a la ficha, en ella insertaremos los datos generales sobre la
magquina en si. Esta ventana tiene un aspecto similar a la siguiente imagen:

57 [INVENTARIO] Datos del equipo de trabajo: VEHICULO. o x|

Cuestionarios generales  Avisos de control

e 1 - Datos generales |
(Empresa convatisia) Carpeta;  Nusva Carpeta e
Ruta: \\Nueva Capeta b3
e i s
2. Datos generaies I Elemento:  Vehiculo
3. Datos genersies Propietario: COMTRATA COMSTRUCCION [Corliata)
Fotogealia
4
Dok Vo 2w [EQ-000001
5. Normava
Nombre: [Carretilla elevadora
6. Avisos de conrol -
Mo eomercial [Carretilla
7. modencias
& Pares de inspeccién Mimeso serie:  [546164616546-46546/HQ
9. Documentacin aduna e expedienie: 485119875
10. Trab. autorizados Me fabricacior: (2020
11, Entragas/Devoluciones Mirmero ONLE - |01155
Do, requerida (DMLG) Marca [Jungheinrich
Proyecios CAE Modeko: |ESE M14
Consuta documenos CAE Fabiicante: [Jungheinnich A [F2]] =

Distibuidor  [Comercial Garcia LR %

Clase: ‘Vehfculos a motor j W X
Categoria: ‘Cnmbusluble j A[F6] =
Ambito o tipa: ‘ j AF7 X
Marcado CE:  [S) =] e x
Declaracién CE- \SI v A[F3 X [Dec

cotteoto v R | .ri %

I

Contrata: CONTRATA CONSTRUCCION feeptar | Cancelor [Ese] |

Dentro de este apartado encontramos, como campos obligatorios, los campos de Referencia y Nombre, el resto de
datos son opcionales. También podran indicar un Nombre comercial en caso de que la maquinaria lo tenga. A la
derecha de estos campos, podemos poner una foto del elemento, asi como visualizar el cddigo QR que el sistema
asigna a dicha maquinaria.

Seguidamente indicaremos, en caso de que tengamos estos datos, el nimero de serie, nimero de expediente,
ndmero de fabricaciéon y niamero ONU.

El siguiente blogue nos servird para indicar la Marca, modelo, fabricante y distribuidor. Estos dos Ultimos datos
provienen de su correspondiente mantenimiento, por lo que deberemos de crear el elemento en el mismo en caso
de que no lo esté.

Por dltimo, tenemos un bloque en el que todos los datos provienen de mantenimientos que debemos tener
creados, para establecer la Clase, categoria, ambito, marcado CE, declaracion CE y el certificado del fabricante.



3.2 Datos Generales Il

Esta pestafia nos sirve para afadir mas datos generales de la maquinaria, en una ventana similar a la siguiente
imagen:

57 [INVENTARIQ] Datos del equipo de trabajo: CARRETILLA ELEVADORA, [m] x

Cuestionarios generales  Avisas de control

2 - Datos generales Il

Fechas
Ao Fabricacibn: 2018

Fecha de compra. 02/02/2019 Puesta en servicio:  [03/02/2019

3. Daws generaies I Recepcién elemento: [20/02/2019 Registro industria:

4. Esteo y contol de 200250 Caducidad garantia. [02/02/2025 Inscipcon REL [ Num REI [31321312321313213

5. Normasiva [R.E.|. Registo Establecimientos Industriales. Fécha y ndmero de registro]
Dispone d

6. Avisos de conrol - ° .
[¥ Declaracién CE de conformidad I™ Certificacion de seguridad otergada por un crganismo de control

7. Incidencias I Lisod o o N

8. Paries. de inspeccidn [¥ Manual de instrucciones Discciter |

9. Documensacicn aquna [ Libro de control de inspecciones Necett |

10, Trab. ausoeizados [¥ Placa de caraclendica:

- I Informe de adecuscién &l RD1215/97

Poc. s Segin la estructura fisica del centro (36lo b 3j0, NO para conlratas)

Proyecks CAE Ediicio: | [

Consuta documentrs CAE Eleclacs] I

Arex | [

Descripeitn de la ubicacidn:

Dbservaciones:

Contrala: CONTRATA CONSTRUCCION Aceptar | Cancelar [Esc) |

Dentro del primer bloque, Fechas, se podra indicar el afio de fabricacién y todas las fechas correspondientes a la
de compra, recepcioén, caducidad, puesta en servicio, registro en industria e inscripcion REI (con su numero REI).

En el siguiente bloque, dispone de, mediante sus correspondientes checks, se podra indicar si dispone de
declaracién CE de conformidad, libro de mantenimiento, manual de instrucciones, libro de control de inspecciones,
placa de caracteristicas, informe de adecuacion al RD1215 o el certificado de seguridad otorgada por un organismo
de control.

El bloque de Ubicacidn lo omitiremos, ya que so6lo se usa cuando es una empresa de Prevengos, en el caso de
contratas este blogue esta deshabilitado.

Por ultimo tenemos un campo de descripcién de la ubicacién y observaciones, ambos son campos de texto libre
para poder indicar todo lo que necesitemos sobre la ubicacién y la propia maquinaria.

3.3 Datos Generales Il

Dentro de esta pestafia afiadiremos informacion en funcion del tipo de elemento. Al principio de este manual
indicabamos que al afiadir el inventario podia ser un equipo de trabajo, un EPI, un dispositivo de medicién o una
instalacion. Dentro de este apartado podemos indicar informacién especifica para cada uno de estos tipos, en una
ventana similar a la siguiente imagen:



B [INVENTARIO] Datos del equipo de trabajo: CARRETILLA ELEVADORA. o x

Cuestionarios generales  Avisos de control

3 - Datos generales Il

INVENTARIO
(Emgeesa conransea)

1. Datos generaies |

Equipos de trabajo
Mabiicula: 1234BBB

2. Daios generaies |

Maticulaciée: [20/02/2021  [Fecha de maticulacisn

EPls

9. Documeniacin adunia

10. Trab. auceizados
11. Enegas/Devoluciones

4 Esmdoy contol de acceso Color |Verde

5. Nermatva Talla: |

6. Avisos e comrol paana |Sintético
7 cdencas Dispositivos de medicién
& Paries de inspecciin I~ Reauire calboacién

Calbracitn realizada por:
[
€ Cen

Doc. requenda (DULG)
Proyectos CAE
Consuta documentss CAE

Instalaciones

™ Lawmstalacion s un almacén
Clasifcackér: | =] R
Copscidadmos [

Producto almacenado:

Contrata: CONTRATA CONSTRUCCION Aceptar | Cancelar [Esc] |

El primer bloque, referente a Equipos de trabajo nos permite indicar la matricula y la fecha de matriculacion del
mismo.

El siguiente bloque, cuando se trata de un EPI, podemos indicar el color, talla y material del propio EPI.

Seguidamente podremos completar los datos en el caso de que el equipo sea un dispositivo de medicion, donde
podemos indicar si requiere calibracidn, en cuyo caso establecemos quien realiza esta calibracion (personal propio,
externo o un centro acreditado). En cualquier caso, disponemos de un campo de texto libre para especificar
cualquier dato.

Por dltimo disponemos del bloque para Instalaciones donde se podra indicar la clasificacion, capacidad,
capacidad maxima y el producto almacenado en dichas instalaciones.

3.4 Estado y control de acceso

Un elemento del inventario (maquinaria) puede tener diferentes estados, siendo por defecto Alta/Activo aunque
puede alternar entre Alta/Baja y Activo/Desactivado. Esta pestafia tiene un aspecto similar a la siguiente imagen:



B [INVENTARIO] Datos del equipo de trabajo: CARRETILLA ELEVADORA. o x

Cuestionarios generales  Avisos de control

INVENTARID 4 - Estado, contiol de acceso y lechas
e

1. Datos generaies | Fechadesla [22/01/2024

2. Dewms generaies | Fecha de baja: ’— . b
©1 Dar de baja W Desactivar

[ — Desactivacioer | -

Moo e i

5. Normatva

6. Avisos oe conrol

7. Incidencias

& Paries ge inspeccion

§. Documeniacion adpnia

Motivo de la
10. Trab. autorizados

11. Enregas/Devoluciones

Doc. requenda (DM-G)
Proyechs CAE
Consulta documents CAE

Contiol de acceso

™ Denegar temporaimente el acceso a todos los centros de cocrdinackdn

™ Requeii aulorizacion adicional al dar de alta o aclivar el equipo en un proyecto para permitic su acceso.
I™ Mostrar aviso en el conliol de accesos. Avisol

Contrata: CONTRATA CONSTRUCCION Aceptar | Cancelar [Esc] |

Como podemos apreciar, el inventario puede ser dado de baja, para lo que indicaremos la fecha y el motivo de la
baja. De la misma manera también podemos desactivar el elemento indicando igualmente la fecha y el motivo de
desactivacion. En ambos casos, dentro de esta pantalla podemos comprobar las fechas y los motivos de los
cambios de estado

En la parte inferior disponemos de opciones de control de acceso, igual que pasaba con el trabajador de contrata,
las opciones gue encontramos son:

» Denegar temporalmente el acceso a todos los centros de coordinacion (el trabajador no podréa acceder a
ninguna proyecto)

« Requerir autorizacion adicional al dar de alta o activar el trabajador en un proyecto para permitir su acceso.

¢ Mostrar aviso cuando se identifiqgue a este trabajador en el control de accesos, donde en el campo "Aviso"
podemos configurar el mensaje que aparece en la web de control de accesos al dar entrada a este
trabajador.

3.5 Normativa

En este apartado podran incorporar la normativa vigente relacionada con el equipo de trabajo, en una pantalla
similar a la siguiente imagen:



8 [INVENTARIO] Datos del equipe de trabajo: CARRETILLA ELEVADORA. (m] X

Cuestionarios generales  Avisos de control

(Empresa conwasia) Nomnativas =
Datos generaies |
b= Nomiva Olula Oiden %
2. Damg genersies | - - =
NTP §58. Sistema de gesidn prevenfva: deciaracion de principios de poliica preveniiva - Ao 2000 1
3. Datos generaies B
NTP 559: Sistema de gessén preventva: procedimeento de control de 1a inbrmacién y formacion preventva - 2
4. Estado y conral de acoeso Afio 2000
Blewsa R p—— 6 0@ fas st e rabap - A0 2
5. Avisos de conirl 2000
7. lnodencias NTP 551: Sistema de gestén preventva: procedimients de comunicaciin de riesgos Y propuestas de mejora

- Ao 2000

8. Paries de inspecciin
™ : - AR

8 e = NTP 562: Sisiema de gesion preveniva: autorizaciones de rabajos especiales - Afio 2000 5

10. Trab. autcrizados

11. EnvegasiDevolicionss

Do requenda (DM-G)

Proyecos CAE
Contuta docurenios CAT
Contiata: CONTRATA CONSTRUCCION Aceptar Cancelar [Esc]

Para relacionar normativa con el equipo, deberan utilizar el desplegable 'Normativas' y la opcion 'Afadir
referencias Normativas', que les llevara al mantenimiento de Normativas para que puedan seleccionar y afiadir
aquellas que deseen relacionar con la maquina.

3.6 Avisos de control

Si necesitan crear 0 gestionar avisos de tareas o actividades relacionadas con las maquinas o equipos de trabajo,
podran realizarlo desde este apartado. Estos avisos pueden repetirse en varias ocasiones, pueden ser periddicos y
se pueden asignar a varios responsables, entre los que se pueden encontrar trabajadores de la empresa, o
usuarios de Prevengos. Para ver mas informacion sobre cdmo se gestionan estos avisos, acceda al manual de
avisos de control pulsando en el siguiente enlace.

3.7 Incidencias

En este apartado podran gestionar de forma sencilla las incidencias que se produzcan en los equipos de trabajo o
maquinas inventariadas. En estas incidencias, podran afiadir imagenes del problema identificado, asi como
nombrar a responsables a los que podran notificar la apertura de la incidencia por email. Para ver mas informacion
sobre la creacion y gestién de incidencias, acceda al manual correspondiente pulsando el siguiente enlace.

3.8 Partes de inspeccion

Si se realiza una visita 0 inspeccién en el centro de trabajo relacionada con la instalacién, maquina o equipo de
trabajo, y necesita registrar todo lo relacionado con esta visita o inspeccion, podra realizarlo en este apartado,
donde le apareceran todos los partes de inspeccion realizados sobre la maquina en cuestion. Para ver con mas
detalle como realizar estos partes de inspeccion, pulse el siguiente enlace para acceder al manual correspondiente
a los partes de inspeccion.

3.9 Documentacion adjunta


file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/avisosdecontrol
file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/incidencias_cae
file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/parteinspeccion_cae

En este punto podran afiadir cualquier documento relacionado con el equipo inventariado, en una pestafia similar a
la siguiente imagen:

57 [INVENTARIQ] Datos del equipo de trabajo: CARRETILLA ELEVADORA, o x

Cuestionarios generales  Aviscs de control

- T =
T 9 - Documentacion adjunta al equipo
(Empresa contraista) Documentos ¥ Henamierta:

1. Daibs genseaies |
2. Daics generaies |

Tiludo del documento. | Fecha Tipo |

[ Ficha téenica

3. Dolos genersies B Ficka tienica Caras. y notfcacionss
4 Estado y conol de acceso & manual

Marual de uso Cericados

Contrata: CONTRATA CONSTRUCCION Aceptar | Cancelar [Esc] |

Desde el menu desplegable 'Documentos’ y con la opcidon 'Nuevo documento' abriran la ficha de datos del
documento donde tendran que completar al menos los datos que aparecen en negrita para dar de alta el
documento:

« Area. Grupo o carpeta de documentos que se adjunten a los equipos inventariados. Es un mantenimiento,
por lo que el usuario podra crear los grupos o carpetas en los que quiera ubicar los documentos de los
equipos.

e Titulo. Nombre que se le asigna al documento en Prevengos.

« Tipo. Clasificacién de tipos de documentos. Otro mantenimiento en el que el usuario podra crear los tipos en
los que quiera clasificar los documentos adjuntos.

Pulsando el botdn 'Seleccionar archivo’, accederan al explorador de archivos de Windows del equipo, para
seleccionar el archivo que desean adjuntar. Pueden seleccionar archivos de cualquier formato.

Una vez lo tengamos afiadido, dentro del desplegable Herramientas disponemos de opciones para cambiar
masivamente, a los documentos que tengamos seleccionados, el grupo y el tipo del mismo, asi como mostrar u
ocultar la descripcién de los documentos.

3.10 Trab. autorizados

En el caso de que en el inventario se incluyan maquinas o equipos de trabajo que requieran de una autorizacion
especifica para poder ser usados, en este apartado podran afiadir a los trabajadores que podran usar estos
equipos. La pestafia tiene un aspecto similar a la siguiente imagen:



i1 [INVENTARIO] Dates del equipo de trabajo: CARRETILLA ELEVADORA. o X

Cuestionarios generales  Avisos de control

e 10 -Trabajadores con autorizacién para su uso

(Empresa conttist) Irsbaiadoiss = | [rfomes

1. Datos gemeraies |
2. Datos geneesies |
3. Datos generaies B

Mombee 1 DN | Puesta de Ttabsio L imisie Fin Edtade
1 TRABAJADOR 3 331 Abafiles 0171072024 3122024 Aueizado

B TRABAIADOR 1 1284567487 Inkormiico [ toawnzaio |

4. Estado y contul de acceso
5. Normatve
5. Avisos de conml

7. hcdencas

8. Pares 0 mspeoin
9. Documentscion adues
11, Enbegasevolucionss.
Coordinacion emp.
Do rquenida (OMG)
Poyecos CaE

< >

Contrata: CONTRATA CONSTRUCCION Aceptar Cancels [Esc]

Para afiadir trabajadores autorizados, tendran que usar la opcion 'Afadir trabajadores' que encontraran en el menu
desplegable 'Trabajadores' que encontraran en la parte superior del formulario. Esta opcion les mostrara el listado
de trabajadores de la contrata para que seleccionen a aquellos que desean afadir como trabajadores autorizados
para el uso de la maquina. Una vez afiadido el trabajador, con doble clic podra editarlos para activar o desactivar la
autorizacion, e incluso indicar las fechas en las que estara activa dicha autorizacion.

Datos del trabajador autorizado//desautorizado para el uso del elemento del inventario X

Carpeta: Maquinaria
Ruta: SiMaquinaria
Tipo: Equipo de trabajo
Elemento:  Compresor

Pertenece a: Empresa conlratista
Propietario: COWNTRATA 01

Trabajador:  Trabajador 01 [DNI: 00000001]

¥ Autarizacion temporal

Inicio: |D1 0642023
Fin: |D1 08/2023

[hservaciones:

Cuestionanio v listas de chequeo a este trabajador para este equipo

i Cuestionarios y listas de chequen

Aceptar | Cancelar [Esc] |

En la parte inferior de la ficha de datos del trabajador autorizado, encontraran el botén 'Cuestionarios' desde el que
podran afiadir cuestionarios o listas de chequeo generales que se le realicen al trabajador, relacionados con el uso
de la maquina. Si desea ver mas informacidn sobre la aplicacion de estos cuestionarios, pulse sobre el siguiente



enlace, para ver el manual especifico de cuestionarios o check list.

Recordemos que esta opcion también la tenemos en la ficha del trabajador de la contrata, tal y como tratamos en
este manual.

3.11 Entregas/Devoluciones

Desde este apartado podran gestionar entregas y devoluciones de los equipos a trabajadores, en una pantalla
similar a la siguiente imagen:

i1 [INVENTARIO] Datos del equipo de trabajo: CARRETILLA ELEVADORA, o x
Cuestionarios generales  Avisos de control
11 - Entiegas y devoluciones
Enlregas v Hemanentas Infomes

(Empresa conratss)

| 0101202 TRABAJADOR 1 1234567487 <Sin especiicar>

< >

Contrata: CONTRATA CONSTRUCCION Aceptor ‘ Cancelor [Esc]

Pulsando en el desplegable 'Entregas’ y usando la opcién ‘Nueva entrega’, daran de alta una entrega de un equipo
a un trabajador. En el formulario de entrega, deberan indicar al menos el trabajador al que se realiza la entrega, la
fecha y el motivo de la entrega.


file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/cuestionarios_checklist_aplicar
file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/contratas_trabajadores#autorizacionuso

Datos de la entrega/devolucion X

Carpeta: Maquinania
Ruta: Yaquinaria
Tipo: Equipo de trabajo
Elemento:  Compresor
Pertenece a: Contrata
Propietario: CONTRATA 01

Trabajador/DNI: |nooon LIFT]

Entrega de material

Fecha entrega: 1040772023

Motivo entrega: |Trabaio _J L[R2

Devolucion prevista:

[ Eltabajador estd infarmada en el uso del EPI

A

Dbservaciones entrega:

Devolucidn de material

W Material devusho

Fecha devolucion: |15/07/2023

Motivo devolucidn: |Fin trahajn _J y [F3]

A

Dbservaciones devalucion:

Aceptar Cancelar [Esc]

Si se realiza devolucion del equipo, en la misma ficha de la entrega, se podran indicar los datos de la devolucion,
donde como minimo tendran que indicar la fecha y el motivo de devolucion.

Desde este apartado, una vez registrada la entrega del equipo, es posible imprimir un informe de entrega del
equipo, para ello basta con seleccionar el registro de la entrega, y desde el menu 'Informes' pulsar sobre la opcién
'Imprimir ficha de las entregas seleccionadas'.

3.12 Documentacién Requerida (DM-G)

Dentro de esta pestafia encontramos todo lo referente a la documentacion requerida al inventario a nivel general
teniendo esta ventana un aspecto similar a la siguiente imagen:



| W Documentacion requerida. Equipe: Carretilla elevadors (DM-G) o x

| Origen: i generales. M

INVENTARID
(Empress conyatats) Grado de requerimiento para la documentaciin CAE
1) Oou gemescn Documentacién general Documentacién de empreza Documentacitn de proyecto —
Datcs genernies | I I z -
- E ] r
Dass generses B

2. Exindo y convol oo acoeso [Familios CAE a Tz que perlonece

5. Nermava Famlies v |

6. hudeos de convel Relerencia Foma 0

7. bcdencias

8. Partes de ingoeccion

5. Documestcién ety

0, Trab. aucrzacks

1, Entregas Devolucionss

Do, requenca (DALG) Achuaizal la documentacion requerida segin asignacion de famiias ¥

Eyta Documentacion requerida. Requerimien tos generales al inventario, DM-G

Congts docymentos CAE Documentos Hestamaentas Visls b Actuskes requeinisntos

Referancia % Documerdo Emesidn Caducidad Doc  Ob Crticids
< > L

Contrata: CONTRATA CDNS'[HLII‘ % Cena [Exc) pelat [Esc]

Podemos ver 3 bloques que hemos diferenciado con una recuadros de colores.

En primer lugar disponemos de un bloque meramente informativo y que hemos resaltado con un recuadro azul. En
este caso vemos el grado de requerimiento general y situacion de la documentacion general de la contrata. En este
caso nos indica el tratamiento de los requerimientos generales de la contrata y el estado de la documentacion
general de la propia contrata.

A continuacién, resaltado con un recuadro rojo, tenemos la seccion de Familias mediante la cual podemos hacer la
asignacion de requerimientos de varios documentos de manera masiva, siempre orientados a documentos de
inventario. No obstante, todo lo referente a la gestion de las familias de documentacion CAE esté tratado en este
manual.

Por dltimo encontramos el bloque orientado a la Documentacion general de la maquina (DM-G), bloque que
hemos resaltado con un recuadro de color verde. Aqui tendremos un listado de los documentos que se le
requieren al inventario, los cuales pueden estar asignados por:

« Documentos por defecto de maquinaria en la documentacion CAE
« Documentos provenientes de requerimientos por asignacion de Familia
¢ Documentos asignados manualmente

Como podemos apreciar en esta pantalla, justo encima del listado de documentos requeridos tenemos diferentes
desplegable con importantes herramientas que vamos a tratar a continuacion:

» Dentro del desplegable Documentos encontramos las siguientes opciones:

o Afadir documentacién a solicitar, con esta opcién afiadiremos manualmente un requerimiento
desde el mantenimiento de documentos para la coordinacion de actividades. Este documento no
puede estar ya requerido ya que se omitira de dicho mantenimiento, ocultandose automaticamente.

o Editar documento. Con esta opcion accedemos a la ficha del requerimiento (lo mismo que hacerle
doble clic sobre el mismo). Esta ficha la veremos con més profundidad en el siguiente apartado, aqui.
Eliminar documentos seleccionados, como dice el propio nombre, eliminaremos todos los
requerimientos existentes que tengamos seleccionados.

¢ A su derecha encontramos el desplegable Herramientas donde encontramos estas opciones:
o Ver documento. Con esta opciébn se nos muestra directamente el documento asociado al
requerimiento, siempre y cuando éste ya haya sido aportado por la contrata
Validar documento. Tras comprobar el documento, con esta opcion validaremos todos los
documentos que tengamos seleccionados
o Rechazar documentos. Al contrario que la opcién anterior, con esta rechazamos todos los
documentos que tengamos seleccionados. Si la contrata no tiene deshabilitadas las notificaciones


file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/cae_familias
file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/cae_familias
file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/contratas#ficha

recibira un correo electrénico informando del rechazo de cada uno de ellos.

o Adjuntar fichero. En caso de que dispongamos del fichero correspondiente al requerimiento

seleccionado, con esta opcidon podemos afadirlo seleccionandolo directamente desde nuestro
ordenador.
Pasar al Historico. Con esta opcién movemos el documento al historico, de tal manera que si estaba
validado y en vigor, volvera a estar pendiente de aportar por parte de la contrata. Recordemos que en
el mantenimiento de modelos de documentacion CAE (aqui) se puede configurar la cantidad de
documentos que se almacenan en el histérico

o Activar/desactivar elementos seleccionados. Ambas opciones nos permiten permutar el estado de
los requerimientos seleccionados (activo o desactivado) habilitando asi el requerimiento al inventario.

o Reintentar publicacién en web. Cuando adjuntamos el documento nosotros, éste tiene que ser
publicado en la web por si la contrata en un futuro necesita verlo. Con esta opcién forzamos esta
publicacion en la web.

o Pegar desde el portapapeles. Con esta opcion, muy similar a la anterior "Adjuntar fichero" con la
diferencia que se adjunta automaticamente el fichero que hayamos copiado anteriormente con el
explorador de Windows. A tener en cuenta que esta herramienta funciona siempre y cuando hayamos
copiado un Unico documento, si copiamos mas de uno nos arrojara una advertencia.

« En el siguiente desplegable, Vista, solamente disponemos de la opcidén Ocultar elementos desactivados
con el cual no se muestran aquellos que hemos desactivado con las herramientas vistas en el desplegable
anterior.

e Actualizar requerimientos. En este caso se nos muestra un formulario para que podamos actualizar los
requerimientos en caso de que hayamos realizado alguna modificacién. Este formulario tiene el siguiente
aspecto:

Actualizar requerimientos *

Actualizacion de los requerimientos. Considerar requerimientos:
¥ Par defecta [mantenimisnto]

Familias generales. Asignadas en mantenimiento.

W Familias asignadas al equipo de trabajo

W Familias asignadas a la contrata a la que pertenece

Familias particulares. Asignadas en el proyecto CAE.

Cualificaciones
[FEE or lag o

[Sélo para cualificacian que requieran todos los requerimientas ¥ no algunao de ellozs]

En el procezo de actualizacion:

R equenmientos anadidoz manualmente
* Notocar

 Desactivar
 Eliminar

Requerimientos de familias anteriores:
Mo tocar

& Desactivar

© Eliminar

Cancelar [Ezc] |

Dado que esta ventana es la misma que se usa cuando actualizamos los requerimientos dentro de un proyecto
CAE, podemos apreciar que aparecen estas opciones orientadas a los proyectos, pero dado que estamos en la
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ficha del inventario desde el mantenimiento de contratas, estan deshabilitadas.

Para actualizar los requerimientos podemos marcar que se consideren aquellos indicados "por defecto” en el
mantenimiento de documentos a requerir y/o aquellos indicados en las familias asignadas a la propia maquinaria.
En el proceso de actualizar los requerimientos, respecto a aquellos que ya tenemos asignados, debemos de elegir
qué hacemos con esos requerimientos que tenemos asignados pero que al actualizarlos desde el
mantenimiento/familias ya no los tenemos. En este caso, podemos elegir no tocarlos (y mantener el requerimiento),
desactivarlos o eliminarlos.

Por dltimo nos quedaria ver la ficha del documento, la ventana que se muestra al hacerle doble clic sobre un
requerimiento, el cual explicaremos en este manual.

3.13 Proyectos CAE

Dentro de esta pestafia gestionaremos los proyectos donde esta incluido al inventario, la cual tendrd un aspecto
similar a la siguiente imagen:

W7 IMVENTARIO] Datos del equipe de trabajo: COMPRESOR. o X

1. Dator oweraee | ™ fn T do psyecto Progecta de o eapinia Ceriia do habaia Vois: | Acc Doz Awe

2 Datos genetaies I 0182023 15092023 MANTENIMIENTD D0 Empioza o Prusba Cera
3 Datos genetaies I

4. Estack p cortil do ocoeso
5 Homsliva

6. Avisos de conbol

7. Incidencias

8. Partns de rupecesin

S Documentacién adurda
101 Trab: aukodicados

11 Eniregos/Devoloxnes

Doc: sequessds (DGM)
Contrata: CONTRATA 01 Acaptor Cancels [Esc]

A parte de ver informacidn en el propio listado, como la referencia del proyecto, nombre del mismo, fechas de inicio
y fin, tipo de proyecto, empresa y centro a la que pertenece, etc... También encontramos los desplegables de
"Proyectos CAE" y "Herramientas" con diferentes opciones que pasamos a enumerar.

» Dentro del desplegable Proyectos CAE encontramos las siguientes opciones:

o Editar proyecto CAE. Con esta opcién abrimos la ficha del proyecto CAE seleccionado en caso de
gue queramos hacer alguna modificacién o comprobacion.
Editar ficha de datos del equipo en el proyecto CAE. Abrimos la ficha del equipo pero en el
proyecto, donde podemos gestionar la documentacién requerida relacionada con dicho proyecto,
asi como datos de acceso entre otras configuraciones
Activar/Desactivar equipo en el proyecto CAE seleccionado. Tal y como indica el texto, activamos
o desactivamos al inventario en los proyectos que tengamos seleccionado. No se elimina el elemento,
simplemente se cambia el estado.

* A continuacion encontramos el desplegable Herramientas donde encontramos diferentes opciones:
Cambiar el nivel de acceso. Con esta opcion alternamos entre "Acceso permitido" y "Acceso
denegado” del equipo en el proyecto seleccionado.

Autorizar/No autorizar (S6lo si se requiere autorizacién adicional). Dentro de la ficha del
inventario en el proyecto encontramos, en la primera pestafia, un check para autorizar el acceso del
propio equipo cuando se requiere autorizacion adicional expresa para el acceso al centro. Con esta
herramienta alteramos este check en los proyectos seleccionados.
Asignar documentacién CAE por defecto. Con esta opcion actualizamos los requerimientos CAE
con la informacién actual de familias y requerimientos por defecto.
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Asignar nuevos requerimientos de documentacion CAE. Con esta opcién se nos muestra el
mantenimiento de documentos CAE para que podamos afadirle el que queramos como un nuevo
requerimiento al trabajador.

o Activar/Desactivar requerimientos de documentacion CAE existentes. Con esta opcién se
muestra un listado con los requerimientos existentes en el equipo para que podamos activar o
desactivar los que queramos en funcion de la opcién seleccionada al acceder.

o Marcar/Desmarcar al trabajador como recurso preventivo. Dentro de la ficha del equipo en el
proyecto, en la pestafia de Datos generales tenemos un check para indicar que el equipo es el
recurso preventivo. Con estas herramientas podemos alterar estos check de manera masiva sobre los
proyectos que tengamos seleccionados.

3.14 Consulta de documentos CAE

Acceso directo a la consulta de documentacion de CAE, aplicando el filtro correspondiente a la maquina o
elemento del inventario en el que nos encontramos. Se cargaran en pantalla los requerimientos realizados a este
elemento del inventario en todos los apartados del médulo en los que se hayan realizado dichos requerimientos
(general, por empresa o por proyecto), por lo que nos permite tener una vision general de toda la documentacion
requerida a esta maquina o elemento del inventario.



