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Configuracion y exportar a Contabilidad

1. Introduccién

El médulo de contabilidad permite realizar la exportacion de datos hacia un programa externo de contabilidad
mediante la generacién de ficheros. A través de esta herramienta es posible exportar las facturas emitidas, las
remesas bancarias generadas, los datos fiscales de las empresas, devoluciones o otros cobros registrados en su
balance, creando autométicamente los asientos contables correspondientes en el programa contable de destino.
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Su uso agiliza la gestion contable y reduce considerablemente el tiempo dedicado a estas tareas, al eliminar la
necesidad de introducir manualmente en el programa de contabilidad la informacion ya registrada en Prevengos.

2. Configuracion

Lo primero antes de comenzar a utilizar funcionalmente el modulo de contabilidad, es necesario realizar una
configuracién inicial que permita al sistema generar correctamente los ficheros de exportaciéon. Para
acceder a la configuracion, el usuario puede hacerlo desde la barra de menu superior del propio médulo >
Configuracion.

Una correcta configuracion previa es fundamental para garantizar que los datos exportados sean compatibles con
el programa externo de contabilidad y que las cuentas contables generadas se correspondan con la estructura
definida en dicho programa.
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2.1. Configuracion del Programa contable

El usuario debe seleccionar de la ventana de configuracion el programa contable con el que trabaja, y
cumplimentar los parametros de configuracion correspondientes. Es muy importante que tanto la seleccion del
programa contable como los datos introducidos en los pardmetros coincidan exactamente con la configuracién del
programa contable externo, ya que de ello depende que la exportacién se realice correctamente.

Asignacion automética de subcuenta contable Al activar el check Asignar siguiente cuenta disponible al
crear la empresa, cada vez que se cree un nuevo cliente en el médulo de administracion, el sistema le asignara
automéaticamente la siguiente subcuenta contable disponible en la secuencia. Por ejemplo, si la Gltima subcuenta
creada es la 430.130, el siguiente cliente que se dé de alta recibird automaticamente la subcuenta 430.131.

Es muy importante tener en cuenta que las subcuentas contables asignadas en Prevengos no deben estar
creadas previamente en el programa contable externo, ya que su creacién es precisamente el resultado del
proceso de exportacion.
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Seleccion y configuracion del programa contable

() Contaplus Elite Wersiones 2006-2012)
(®) Contaplus Elite [Versidn 2013 en adelante)

() Contaplus Professional [Wersiones 2006-2012)

() Contaplus Professional [Versidn 2013 en adelante]
() A3con

() AloSuite

() AM Corta

() &M Conta +17 o superior

() ClassicConta &

() Contasal [Formato Contaplus 2003 en adelante)
() Diamacon [Formato Contaplus 2006-2012)

) Holded

Sdlo exportacion de facturaz...

() Anfin

() Caiconta [fichero Excel compatible]

() Exportacian a Excel (5610 lneas de factura)

() Exportacion a Excel ampliado [z6lo ineas de factura)

Parametros de configuracion

Mimero de digitos subcuenta El [Momero comprendida entre 5 - 12)

Prefijo subcuenta chente [Max. 3 caracteres)

Agignar siguiente cuenta de cliente disponible al crear una empresa

Solo en cago de haber seleccionado A3con
Ezpecifique el cddino de empreza con el que wa a trabajar, zino deje ezte campo en blanca

Cédido empresa (sélo paraA3con): | | (00001 2 93359)

[Cta Efectos comerciales descontados | ” |

" teeptar ¥ Cancelar [Esc]

2.2. Cuentas contables: Tipos Impositivos

En este apartado deben configurarse las cuentas contables asociadas a cada tipo impositivo aplicado en los
servicios facturados. El listado muestra los tipos impositivos disponibles en el sistema, indicando para cada uno su
denominacién, el porcentaje aplicado, el tipo de impuesto y la cuenta contable asignada.

Es necesario crear tantas cuentas de IVA como tipos impositivos se apliqguen en los servicios de la organizacion.
Las subcuentas contables de IVA configuradas en Prevengos deben coincidir exactamente con las definidas en el
programa contable externo, ya que de lo contrario la exportacion no se realizara correctamente.
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Denaminacion 744 Tipo impositivo Impuesta Cuenta contable
0% 0,00% 1GIC
Cero 0,003 WA
Exento Exento WA 477000000
IGIC (22%¢) 22,00% 1GIC
VA D% 0,00% WA ATT000000
VA 10 % 10,00% WA
VA 199 Inversidn sujete pas. 1WA
I'viA 21 %6 - NO TOCAR 21,00% WA 477000021
IV 21% 21,00% WA 477000021
VA 23% 23,00% WA
VA Exento Exento WA ATT000000
Prueba sin permisos Exento VA ATTE56765
¥ Cerar [Esc)

Para crear o editar los tipos de impositivos disponibles en el sistema, el usuario debe acceder desde la siguiente
ruta:

Médulo de Administracion — Mantenimientos — Administracion — Tipos Impositivos

Desde este apartado es posible dar de alta nuevos tipos impositivos 0 modificar los existentes, definiendo su
denominacién y el porcentaje aplicable. Una vez creados, estaran disponibles para su uso en la facturacion y
podran configurarse con su cuenta contable correspondiente en el mddulo de contabilidad.

2.3. Cuentas contables: Tipos de retencion

El listado muestra los tipos de retencion configurados en el sistema, indicando para cada uno su denominacion, el
porcentaje aplicado y la cuenta contable asignada. En los casos en que la cuenta contable aparece como , es
necesario asignar la subcuenta correspondiente antes de realizar la exportacion.

Al igual que con los tipos impositivos, las subcuentas contables de retencién configuradas en Prevengos deben
coincidir exactamente con las definidas en el programa contable externo para garantizar que la exportacion se
realice de forma correcta.



Cuentas contables de tipos de retencién. Mantenimiento

Tipo de retercion 714
Alguiler
IRPF simplificado
iva
MNuevo

Retencign 5

Parcentaje Cuenta contable
15,00% 473000000
7,00%
21,00%%
99,00%%
5,00%
# Cerar [Esc]

Para crear o editar los tipos de retencién disponibles en el sistema, el usuario debe acceder desde la siguiente

ruta:

Médulo de Administracion — Mantenimientos — Administracion — Facturacion — Tipos de Retencion

Desde este apartado es posible dar de alta nuevos tipos de retencion o modificar los existentes, definiendo su
denominacién y el porcentaje aplicable. Una vez creados, estaran disponibles para su uso en la facturacion y
podran configurarse con su cuenta contable correspondiente en el modulo de contabilidad.

2.4. Cuentas contables: Ventas

En este apartado se configuran las cuentas contables asociadas a las ventas de la organizacion. El listado muestra
las cuentas de ventas disponibles en el sistema, indicando para cada una su denominacion y la subcuenta contable

asignada.

Estas cuentas se utilizan durante el proceso de exportaciéon para clasificar correctamente los ingresos generados
por la facturacion. Al igual que en el resto de cuentas contables, es necesario que las subcuentas configuradas en
Prevengos coincidan con las definidas en el programa contable externo para garantizar una exportacion correcta.

Desde el menu Edicién es posible crear nuevas cuentas de ventas o modificar las existentes.
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Cuenta 3 Cuenta contable
INGRESOS TOO000000
prueba 430006358
3L Cemar [Ezc)

2.4. Cuentas contables: Caja

En este apartado se configuran las cuentas contables asociadas a la caja de la organizacion. El listado muestra las
cuentas disponibles en el sistema, indicando para cada una su denominacioén y la subcuenta contable asignada.

Estas cuentas se utilizan durante el proceso de exportacion para clasificar correctamente los movimientos de caja
generados por la actividad de cobro. Al igual que en el resto de cuentas contables, es necesario que las
subcuentas configuradas en Prevengos coincidan con las definidas en el programa contable externo para
garantizar una exportacién correcta.

Desde el menu Edicién es posible crear nuevas cuentas de caja o modificar las existentes.

Cuentas de caja. Mantenimiento *

Cuenta 15 Cuenta contable

Caja 570000000

# Cerar [Esc]



2.6. Series de facturas vs Cuentas de ventas

En este apartado se establece la relacion entre cada serie de factura y la cuenta de ventas contable que le
corresponde. El listado muestra todas las series de factura disponibles en el sistema junto con la cuenta de ventas
asignada a cada una.

El usuario puede asignar una cuenta de ventas diferente a cada serie de factura o utilizar la misma contrapartida
para varias series, en funcién del nivel de desglose contable que requiera para la gestion de su contabilidad
analitica. En los casos en que la cuenta aparece como , es necesario asignarla antes de proceder a la exportacion.

Desde el menu Edicién es posible modificar las asignaciones existentes.

Asociacion de las cuentas de ventas, Cenfiguracion bt
Edicign =+
Sefie de factura 775 Cuenta de ventas 2
as - rect
B - Letra B 700000000
C - Completo 430006358
D - LetraD 430006353
E-EPA 700000000

F - Formacién

I - IUTLOILRO

J - SERIE FACTURA RECTIFICATIVA
K - NEDATEC

M - Medicina del trabajo

M - MARLA2 700000000

O - 3256475687687363645785765652456758769 430006358

P-PRL

R - RECIBOS 700000000 v
H Cenar [Eac)

2.5. Series de facturas vs Proyectos

Esta opcion solo esta disponible para los usuarios que tengan configurado como programa contable Contaplus
Elite (version 2013 en adelante).

En este apartado se establece la relacion entre cada serie de factura y el proyecto contable correspondiente. Esta
configuraciéon es necesaria para aquellas organizaciones que trabajan con contabilidad analitica por proyectos y
necesitan que las facturas exportadas queden asociadas al proyecto contable correcto en el programa externo.

Al seleccionar una serie y acceder a su configuracion, el sistema solicita el codigo de proyecto asociado, que
debe introducirse sin el cddigo de delegacion. Las series que no tengan proyecto contable asignado apareceran
como .

Desde el menu Edicién es posible asignar o modificar el proyecto contable de cada serie de factura.



Edicidn =

Serie de factura 115 Prayecto contable ol
a-1223
I Sy
B -LetraB
€ - Completo Datos del proyecto contable X
D-LetraD
E - EPA

F - Formacisn Cadigo de proyecto asociado [sin cddigo de delegacion]) I:I

| - IUTLOILRO
1 - SERIE FACTURY

Aceptar Cancelar [E=c]

K - NEDATEC
M - Medicina del trabajo
- MARIAZ

- FRL

N
O - 3256475687687363645785765632456758769
p
R

- RECIBOS )

¥ Cermar [Esc]

3. Exportacién a contabilidad

Para poder realizar la exportacion a contabilidad es imprescindible que el modulo esté correctamente configurado
tal como se ha descrito en los apartados anteriores. Desde la pantalla principal del médulo, en la barra lateral
izquierda bajo la opcién Export. a contabilidad — General, el usuario puede acceder a los distintos elementos
disponibles para la exportacion pulsando sobre cada opcién, que se mostraran en pantalla al seleccionarlos.

Antes de proceder a la exportacion de facturas y recibos, es necesario que las empresas estén correctamente
configuradas en el sistema. Asimismo, se recomienda realizar la exportacion de facturas antes que la de recibos
bancarios, ya que por defecto el sistema muestra nicamente los recibos correspondientes a facturas que ya han
sido exportadas. En caso de necesitar exportar los recibos antes que las facturas, debera acotarse la blusqueda de
forma adecuada, tal como se indica en el punto 3. Buscar.

La generacion de los ficheros de exportacidén puede realizarse de forma masiva, seleccionando los elementos
deseados desde las pantallas de Empresas, Facturas, Recibos, Devoluciones u otros cobros, o bien desde la
ficha individual de cada empresa.
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Empresas

Facturas [Ctr-2]

Recibos [Ctri+3]

Otros cobros [Ctri+4]

Devoluciones [Ctr+E]

Editar [Intra]

Exportar a contabilidad  [Ctrisintra)

Blsqueda

Cuentas contables

Tipos impositivos

Tipos de retencion

Cuentas de ventas

Cuentas de caja

3.1. Empresas

En esta pantalla puede ver todas las empresa que tenga activas en el médulo de Administraciéon. Tanto desde el
desplegable de Empresas en la barra superior como haciendo clic con el botdn derecho del ratén.

Editar datos contables de la empresa seleccionada. También puede abrir la ficha de un cliente haciendo doble
clic sobre la empresa seleccionada. Se abre una ventana con los datos contables de la empresa.
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Fi Editar ficha administrativa de la empresa
R : .

Aczignar (zeleccién)... I
a

Mimero de cuenta de cliente. Marcar como (seleccidn)... 3
B

[F1 para buzcar mends por texto)



¢ Enla pestafia 1. Datos contables de la ficha de la empresa, el usuario debe asignar la cuenta contable del
cliente en caso de que no se haya asignado de forma automatica, tal como se describe en el punto 1 de la
configuraciéon del modulo.

Si la subcuenta contable del cliente ya ha sido creada manualmente en el programa contable externo, debe
marcarse la opcion La cuenta de cliente existe en el programa contable. Esta indicacion evita que el
sistema intente crear de nuevo una subcuenta que ya existe en el programa contable, garantizando la
coherencia entre ambos sistemas durante el proceso de exportacion.

Datos contables de la empresa. MAMAMIA SL X

N*® de cuenta de cliente en el programa contable

-

Yoo [430[a4pansssg |

] La cuenta de cliente existe en el piograma contable

Agignar cuenta de ventas Sllisﬁfm-lf Cuenta de ventas A
Eliminar cuenta de ventas

@ as-rect

0 B-letraB

E C-Completo

0 D-LetraD

E E-EPA 700000000

O F- Formacién

@ |- IUTLOLNO

I J - SERIE FACTURA RECTIFICATIVA

E K- MEDATEC

B M - Medicina del trabajo

©  N-MARIA2 700000000

0 O - 3256475687687363645785765632456758769 430006358

@ P-PRL

© R-RECIBOS 700000000

@ RE - Rectificativas

O S-PSS-PEE-ESS

@ V- Vigilancia de |a salud ¥

" Aceplar X Cancelar [Esc] |

Desde esta misma pantalla es posible asignar también las cuentas de ventas correspondientes al cliente. Para ello,
el sistema muestra las distintas series de factura disponibles, y el usuario debe seleccionar la serie o series bajo
las que se emitirdn las facturas de ese cliente. En caso de que alguna serie no tenga asignada una cuenta de
ingresos, esta puede configurarse directamente desde esta pantalla sin necesidad de acceder al apartado de
configuracion del médulo. Para méas informacion puede consultarse el punto 5. Series de factura vs Cuentas de
ventas de la configuracién del médulo.

Tenga en cuenta que si ha exportado una factura al programa contable, el campo N° de cuenta de cliente en el
programa contable queda en sélo lectura, no editable, a aquellos usuarios que no sean administradores del
aplicativo.

« En la pestafia 2. Proyectos contables se realiza la asignacion de los proyectos contables y las series de
factura correspondientes al cliente. Esta configuracion es necesaria para aquellas organizaciones que
utilizan contabilidad analitica por proyectos y necesitan que las facturas del cliente queden asociadas al
proyecto contable correcto durante el proceso de exportacion.
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3.2. Facturas

En esta pantalla se muestran, por defecto, todas las facturas pendientes de exportar al programa contable.
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W Empresas  Factuas  Recibor  Otros i Buzcar G i Informes - x
=
Y Rectifiads [ £00001/25 O411/2025 0000026 200001090 PRUEBAS RENCVACIONES AS0700800
B B Recifcativa T Z00001/25 0411/2035 €00001/25 000001090 PRUEBAS RENOVACIONES ASOTOCE00
B B Fawn KD0001/25 41172025 | 00026 000001031 PREVENCIGN SOL S 830456123
B = €00002/25 08/11/2025 0000026 000000015-a1 EMPRESA MARIBEL voressise
1 W = FO0003/25 121720 | ooowzs 0000001 Empresa Alfonso Ass2usnz
B = FO0001/25. 1271172025 | 000028 000001026 PANADERIA SL 12345678
B = Joooon /25 1211172025 Fo0001/25. 00001028 PANADERIA SL 123456788
B = 100002725 127172005 FO0001/25. 000001026 PANADERIA 5L 12345678
B = 100003/25 21172085 FO0001/25. 000001026 PANADERIA 5L 12345678
B & Foooo2/2s 1271172025 om0z ooooonezs PANADERIASL 12saseren
m = 100004/25 121172025 FOD002/25 000001026 PANADERIA 5L 12345678
B = 100005725 120172088 FO0002/25 000001026 PANADERIA L 12345678
B E noocon2s 121172025 | ooon0ze ooz PANADERIA L 1245678
B = 10000825 1271172025 0000125 00001026 PANADERIR SL 123458788
B = We0001/25 121720 00028 00001026 PANADERIA SL 123488780
B = 100011725 120117208 WOT001/25 000001026 PANADERIA SL 12345878
B = cooo03/2s 1271172005 | 0000026 000001094-04u | EMPRESA PAUEBAS MU, SA As3123458
B = 100007725 1271172005 co00s/2s 0O00104-Mu  EMPRESA PRUERAS MJ, SA ASII2ISE
B = 100008725 120172088 <00008/25 000001094-Mu  EMPRESA PAUEBAS MJ, SA ASII2I456
B & Foooo4/2s ta/202s  coooozs o NepaTeC e
B = FO0005/25 05/12/205 | 0000026 000000015-a1 EMPRESA MARISEL voiess1s6
B = FO0007/25 oanz/zes | 0aonoze 00001026 PANADERIASL 12345478
B = FO0006/25 oan2/2008 | 0000026 1066-00 NEDATEC CONSULTING PISTTTIS60
B = FO0008/25. 1122025 0000026 000000015-a1 EMPRESA MARIBEL VoEEs136
B B Facue WE0002/25 121272035 0000026 000001026 PANADERIA 5L 123486780
LY Recifiads TP coowois 12127208 0000026 000001026 PANADERIA 5L 123488780
L B B rectifeaa  zoooopes 1271272008 0000025 ooooannas PANADERIASL 1235678 |
< >

Las facturas que aparezcan marcadas con una X en rojo ( [l ) indican que no pueden exportarse a contabilidad
debido a un error de configuracién. En estos casos, el usuario debera seleccionar la factura afectada y acceder a la
opcion Editar empresa de la factura seleccionada para revisar y corregir la configuracion necesaria antes de
volver a intentar la exportacion.

Los errores mas frecuentes son estos:

e« La empresa no tiene asignada cuenta de ventas para la serie de la factura:

i La empresa no tiene asignada cuenta de ventas para la serie de |a factura |

e La cuenta asociada al tipo impositivo "0%" no esta definida en el médulo de contabilidad:

E La cuenta asociada al tipo impositive "0%" no esta definida en el médulo de contabilidad II



Una vez seleccionada la factura o facturas seleccionadas marque "Exportar facturas seleccionadas". Le
mostrara una pantalla en la que le muestra las facturas que va a exportar y, a continuacion, le solicita que
seleccione un directorio en el que guardar el fichero o ficheros (dependiendo del programa contable configurado)
generados.

ctura COOD0Z/25 05,/11,/2025 0000026

Ea x Fact
I R B
DE -~ = ——L
acturas
[ I

®| | Rectificada I

um Rectificativa l Editar factura seleccionada I

EB ®|  Rectificativa 'J Editar empresa de la factura seleccionada
B = famzatva ] Marcar como (seleccian)... 13
EE Rectificada I I
. N Exportar facturas (seleccion)

.1 [F1 para buzcar mends por kesto]

.
=T RANMWY /O5 12/11/9095 000N 76

Las facturas se contabilizardn en su programa contable con la fecha de emision de cada una de dichas facturas
exportadas.

3.3. Recibos

En esta pantalla se muestran, por defecto, los recibos pendientes de exportar al programa contable, teniendo en
cuenta los criterios de la ultima bdsqueda realizada.

Es importante tener en cuenta que esta pantalla Unicamente muestra los recibos que han sido remesados. Los
recibos generados en el modulo de Administracion que estén pendientes de remesar no apareceran en este listado
hasta que no hayan pasado por el proceso de remesa bancaria.

S PREVENGOS R2EC01 (26.04.03) - [Médule de Contabilidad - Contaplus Elite 2013] - o x

CO001034-Mu  EMPRESA PRUEBAS M), SA WA 151172008 564,17 Nooo1/25 430000455 72000000

EMPRESA PRUEBAS M), SA NS 1117208 1.500,00 000125 430000455 572000000
000001091 PREVENCIGN SOL, S.L 047112025 151172005 121000 E0002/25. 430000001 572000000
CO000T034-Mu  EMPRESA PRUEBAS MJ, SA NS A 506,17 NOOO1/25 430000455 572000000
000001100 CONTABILIDAD, 5.4 N5 16N22005 181500 NOUI06/25 430000004 572000000
00001100 CONTABILIDAD, S.A nnas By 181742 NOOI06/25 430000004 572000000
000001034-Mu  EMPRESA PRUEBAS MJ, SA NS 150172028 106,00 K00002/25 430000455 572000000
1066-50 NEDATEC CONSULTING B 1522008 1867 €00002/26 430848082847 72000000
000000015+l EMPRESA MARIBEL 228 30122008 1833 F00008/28. 430040484802 572000000

Tipos de retendién

Cusmtas de ventas

Cuentas de caj

Los recibos que aparezcan marcadas con una X en rojo () indican que no pueden exportarse.

En el caso de los recibos, se recomienda realizar la exportacién agrupando los recibos por la remesa bancaria con
la que han sido generados, lo que facilitard posteriormente el proceso de conciliaciéon bancaria. La informacion de
la remesa correspondiente a los recibos seleccionados se muestra en la parte superior de la pantalla. Para mas
informacion sobre la generacion de remesas puede consultarse el apartado Generar remesa.
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000001094
000001104 Editar recibo seleccionado
00000110¢ Editar empresa del recibo seleccicnado
00000109 . i .
Editar entrada del balance del recibo seleccionado
1066-D0
000001 Marcar como (seleccidn)... [ 3

Historial de remesas realizadas
Exportar recibos (seleccion)

[F1 para buscar menus por textal

Al exportar los recibos, el sistema solicita en primer lugar que el usuario indique la fecha en la que desea
contabilizar los movimientos. Para ello se muestra la ventana Fecha del asiento contable, que ofrece dos
opciones:

Fecha del asiento contable ot

. Indique la fecha en la que desea contabilizar los movimientos

(®) 1. Contabilizar los movimientos segiin la fecha de cobro efectiva

() 2. Contabilizar loz movimientos en la siguiente fecha

Fecha del azsiento: | 15/04/2026

Cancelar [Ezc)

1. Contabilizar los movimientos segun la fecha de cobro efectiva El sistema utilizara como fecha del asiento la
fecha en que se registré el cobro efectivo de cada recibo.

2. Contabilizar los movimientos en la siguiente fecha Permite indicar manualmente una fecha concreta para el
asiento contable, independientemente de la fecha de cobro registrada en cada recibo.

Una vez seleccionada la opcién deseada, el usuario debe pulsar Aceptar para continuar con el proceso de
exportacion.

A continuacion, el sistema muestra un listado con los recibos que van a ser exportados, permitiendo al usuario
revisar los registros antes de confirmar el proceso. Por ultimo, el sistema pedird que se seleccione el directorio
donde se guardaran el fichero o ficheros generados, cuyo nimero puede variar en funcién del programa contable
configurado.



Ul Exportacién de recibos a Contaplus Elite 2013, Asientos contables [u] *
Factua Empresa F. Factura F. Asierio Subcusnta Debe Haber

430000456 0,00 504,17
NOOOST/25  EMPRESA PRUUEBAS A 1717200 111720 3 oo .
NOOOOT/ZS  EMPRESA PRUEBAS MJ, SA s IAl/2es 572000000 504,17 0,00

430000456

. = MPRE: £BAS M), S 11172025 /12085 o
NO00OV/25  EMPRESA PRUEBAS MJ, SA 191172025 11172025 e 150000 000

00002/2: EVENCION SO v o 430000001 000 1.210,00
E00002/25  PREVENCION SOL S.L 04/11/2025 571172025 e Ssisias 00 o0

Total impoite asientos: 3 214.17 €

= Impimi [F1] £ Exporta asientos [ 3 Cancela [Eac]

4. Buscar

Esta herramienta permite realizar busquedas de empresas, facturas o recibos para filtrar los elementos que se
muestran en cada pantalla del modulo de contabilidad. Es importante tener en cuenta que los criterios de busqueda
aplicados en cada pantalla se conservan, de modo que la préxima vez que el usuario acceda al mddulo se
mostraran los mismos resultados de la dltima basqueda realizada.

Los parametros de busqueda disponibles varian en funcion de la pantalla en la que se encuentre el usuario.

La pantalla de filtros de busqueda para Empresas y Facturas organiza los parametros disponibles en los
siguientes bloques:

» Datos de la empresa Permite filtrar por los datos identificativos y organizativos de la empresa, incluyendo
nombre, nombre similar, localidad, provincia, sector, grupo de actividad, muatua, colaborador, sufijo y los
responsables asignados: técnico, comercial, de medicina y gestor administrativo.

« Datos contables Permite acotar la busqueda por la cuenta de ventas o la cuenta de cliente asignadas en la
configuracién contable de la empresa.

» Datos de facturacion Permite filtrar por nimero de factura, serie de factura y rango de fechas de factura.

Estados Permite controlar qué empresas se incluyen en los resultados en funcién de su situacion, con las
siguientes opciones:

» Ocultar empresas dadas de baja en prevencion.

¢ Ocultar empresas dadas de baja en salud.

» Ocultar empresas canceladas.

¢ Ocultar facturas exportadas al programa contable: activa por defecto, de modo que el listado muestra
Unicamente las facturas pendientes de exportar.



Filtros de busqueda X

Datos de la empresa Estados

[] Dcultar empresas dadas de baja en prevencidn

[ Mombre similar 2 [] Ocultar empresas dadas de baja en salud

D Localidad D Ocultar empresas canceladas
ocalida

[ Provincia Ocultar facturas exportadas al programa contable

[ Sector emp:

[ Grupa activ:

[ Mitua:

[[] Colaboradar:

[ Sufijo:

[ Resp. técnica:

[] Resp. comercial

[ Resp. medicina

[ Gestor adm:

Datos contables

[ Cuerta de ventas

[] Cuenta de cliente: <y

Datos de facturacién

[ Factura:

[ Serie de la factura:

[A Fecha ds factura o205 | oy |

\, Buscar [F1] 3 Cancelar [Esc]

Tenga en cuenta, que por defecto, vienen marcado "Ocultar facturas exportadas al programa contable

Para la busqueda de recibos, la ventana de blsqueda muestra los siguientes parametros:

Parametros de Blsqueda X
Datos de la empresa Estados
] Mombre similar a []Dcular empresas desactivadas (prevencién y salud]

e de cii e 0 [ Ocultar empresas canceladas
uenta de cliente: <3

[ 0cular recibos no remesados
[ Resp. téenice: Ocultar recibos no confimados
] Resp. médica Ocultar recibos exportadas al programa contable
[ Resp. comercial: Mostrar sélo recibos de facturas exportadas al programa contable
[ Localidad:
[ Prawincia:
[ Grupo actividad:

[ Sector empresariak

[] Colaboradar:

[ Gufiia

Datos de facturacién

[ Fecha de factura: I
[ Miim. de factura: ¥

[ Gerie de la factura

Datos de recibos bancarios

[ 5élo del cuademo:

Fecha de vencimiento: [01/01/2025 |y [ |

[ Fecha de cobra: ¥

[ Incluidos en la remesa: |

\, Buscar [F1] 3 Cancelar [Esc]

La pantalla de parametros de busqueda para Recibos organiza los filtros disponibles en los siguientes bloques:

» Datos de la empresa Permite filtrar por nombre similar, cuenta de cliente, responsables asignados (técnico,
médico y comercial), localidad, provincia, grupo de actividad, sector empresarial, colaborador y sufijo.

» Datos de facturacion Permite acotar la bdsqueda por rango de fechas de factura, nimero de factura y serie
de factura.

» Datos de recibos bancarios Permite filtrar los recibos por cuaderno bancario, rango de fechas de
vencimiento, rango de fechas de cobro e inclusién en una remesa concreta.



Estados Permite controlar qué recibos se incluyen en los resultados mediante las siguientes opciones:

» Ocultar empresas desactivadas (prevencion y salud).

¢ Ocultar empresas canceladas.

* Ocultar recibos no remesados.

¢ Ocultar recibos no confirmados: activa por defecto.

e QOcultar recibos exportados al programa contable: activa por defecto, mostrando Unicamente los recibos
pendientes de exportar.

« Mostrar solo recibos de facturas exportadas al programa contable: activa por defecto, en coherencia
con la recomendacion de exportar las facturas antes que los recibos.

5. Historial de Remesas realizadas

El historial de remesas permite consultar todas las remesas bancarias que han sido generadas y procesadas en el
sistema. Desde este apartado el usuario puede acceder al registro de remesas anteriores, revisar su contenido y
obtener la informacién necesaria para el seguimiento y la conciliacion bancaria.

== PREVENGOS R26C01 (26.04.03) - [Médule de Contabilidad - Contaplus Elite 2013]

B Ermpresas  Facturas  Recibos  Otros cobrosfdevoluciones  Buscar Configuracion Inf

Editar recibo seleccionado

Empresas Editar empresa del recibo seleccionado

Facturas Editar entrada del balance del recibo seleccionado

Recibos »
Marcar coma (seleccion)... -

Otros cobros

. Hiztorial de remesas realizadaz
Deveolucicnes

Exportar recibos (seleccidn)

[F1 para buscar mends por besto)

El sistema mediante la pantalla Consulta de ficheros de remesas. Desde aqui el usuario puede localizar remesas
anteriores aplicando distintos parametros de blusqueda y acceder a su contenido para su revision o descarga.



57 Consulta de fi

ros de remesas o X

Edicién  He a5 Imptienit

Pardmetios de bisqueda

[ 0ela emprees: [ Sl remesas con recibos no conlabiizados

[ Suiompeess [ Remesas de cuadem A Burcw Ahoia  [F1]
[ Empresas sin sufio S L Mueva Bisqueda [F2)
[ Fechs de remesa ¥ )

[JF. prevista cobeo: ¥y

[ Ordenarte:

[ Factuar

Remesas resultantes de la bésqueda

Rel. Fecha % Remeza Aichivo Ordenante

< >

Ninguna remesa

3 Cenar [Esc]

Los parametros de busqueda disponibles son los siguientes:

« Datos de la empresa Permite filtrar por empresa, sufijo de empresa o mostrar Gnicamente las empresas sin
sufijo asignado.

« Datos de laremesa Permite acotar los resultados por rango de fechas de remesa, fecha prevista de cobro,
ordenante y nimero de factura asociada.

 Remesas de cuaderno Permite filtrar por el tipo de cuaderno bancario utilizado en la remesa: Cuaderno 19,
Cuaderno 58, Cuaderno CORE o Cuaderno B2B.

« Solo remesas con recibos no contabilizados Filtra el listado mostrando Gnicamente aquellas remesas
gue contienen recibos pendientes de exportar al programa contable.

* Los resultados de la blisqueda se muestran en la parte inferior de la pantalla, en el listado Remesas
resultantes de la busqueda, donde se indica la referencia, la fecha, el nombre de la remesa y el archivo
generado para cada una.

Desde los menus Edicion, Herramientas e Imprimir disponibles en la parte superior es posible realizar acciones
adicionales sobre las remesas localizadas.



