[
soffware PRL Consulta de solicitudes de alta de contratas

mE
W prevengos
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1. Introduccién

Para dar de alta una contrata en Prevengos el sistema ofrece varias opciones, una de ellas es que los propios
usuarios de Prevengos den de alta estas contratas ya sea manualmente o a través de un sistema de importacion
usando un fichero Excel con un listado de contratas. Procesos que explicamos con mas detalle en los manuales de
contratas y herramientas de contratas (apartado 3.12) respectivamente. Pero también es posible que el alta de
estas contratas se realice desde los portales web de empresa/centro y contratas, desde los cuales los usuarios
pueden realizar solicitudes de alta de contratas que no existan en el sistema. Estas solicitudes de alta de contratas,
apareceran en Prevengos como '‘pendientes de confirmacién' para que el usuario de Prevengos valide o rechace la
solicitud.

Para que el usuario de Prevengos pueda comprobar y gestionar las solicitudes de alta pendientes, tendra que
acceder a una consulta, a la que podra llegar desde el desplegable '‘Consultas' del médulo CAE, concretamente
pulsando sobre la opcion 'Solicitudes de alta de nuevas contratas'.
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A esta consulta también es posible acceder desde el aviso de ‘Acciones CAE requeridas' que aparece en la parte
inferior izquierda de la pantalla principal del médulo CAE como vemos en la siguiente imagen.
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En esta herramienta de 'Acciones CAE requeridas' encontrardn dos opciones en el bloque de 'Solicitud de alta de
contratas', en este manual trataremos la opcion de 'Alta de nuevas contratas', ya que el 'Alta de contratas en
proyectos' se gestiona desde dentro de los propios proyectos, no aparecen en la consulta de solicitud de alta de
contratas que trataremos en este manual. Si quieren mas informacion sobre la gestién de la solicitud de alta de
contratas en proyectos, consultar el manual del arbol de contratacién de los proyectos.

Es decir, desde la consulta que se va a exponer ahora, se podra aprobar la solicitud de una contrata que no existe
en Prevengos, pero no se podra aprobar el alta en el proyecto donde se ha afiadido, sino que solamente se podra
ver a modo informativo para después, si se desea, ir al proyecto en concreto y validarla.

2. Consulta de solicitudes de alta de contratas

Una vez dentro de esta consulta, se mostraran directamente las solicitudes de alta de contratas pendientes de
validar, tal como se muestra en la siguiente imagen.
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Como se puede apreciar en la imagen, podran comprobar la fecha de solicitud, el solicitante (usuario web que
realiza la solicitud), los datos de la contrata que se quiere dar de alta, y el estado.

El usuario web podra solicitar el alta de contratas que no existan en el sistema, 0 que si existen, pero estan
desactivadas. Si la contrata ya existe y esta activa, se le indicara que esa empresa ya existe en Prevengos y no
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podra finalizar la solicitud.

Si el usuario quiere ver mas informacion de la solicitud, podra editarla haciendo doble clic sobre la solicitud
correspondiente, o usar el desplegable 'Edicion’, desde donde podra también eliminar una solicitud. Al acceder a la
solicitud vera una ficha de datos como la que mostramos a continuacion.

Datos de la contrata cuya alta se solicita X

1 - Datos de la solicitud

Soliciud de aka Fecha 30/04/2024
Sofiitants:  [NEDATEC CONSULTING
Usuario web de empresa

Contrata: |EDNTHATA ELECTRICIDAD

CILF.: 123232

Peligrosidad [ La empresa no realiza tabajos peligrosos [No requiere la presencia del recurso preventivo]

Autdnomo; ™ Es un tiabajador autéromo

[T Tiene tiabsjadores a su cargo

Datos de contacto:

Dirgccidn |

Localidad |

Céd. Postal

Provincia |

E- Mail: Icunl@ficticwo.com

Telefonol 9625968368
Telefonoz

Datos de la actividad:

Actividad: |E|ectricidad

Sectar emp. I

Grupo activ. |

I La actividad de la empress estd incluida en ANEXO |

Cerrar [Ezc]

Si el nombre y el cif de la contrata aparecen en rojo se nos esta informando que la contrata ya existe en
Prevengos pero desactivada, por lo que si se acepta la solicitud, simplemente se activara la contrata, no se creara
una nueva.

En el caso de que la contrata no exista en Prevengos, se dara de alta.

Como se puede apreciar en la imagen, existe un segundo apartado donde consultar el proyecto sobre el que se
desea afiadir y un tercer apartado relativo al estado el estado de la solicitud de alta, en el que se podran consultar
las observaciones anotadas por el solicitante y donde veremos el botén 'Tramitar la solicitud de alta' —recuerde
que se aceptara el alta de la contrata a nivel general, por lo que si necesita aceptar también el alta en el proyecto
debera dirigirse al arbol de contratacién del proyecto en cuestibn—. Si pulsamos este boton, se nos ofrecerdn dos
opciones:

¢ Aceptar la solicitud de alta de esta contrata.
* Rechazar la solicitud de alta de esta contrata.

Con las dos opciones se nos daré la posibilidad de enviar una notificacion al solicitante. En el caso del rechazo, se
permitird también enviar un motivo de rechazo.



Datos de la contrata cuya alta se solicita X
SOLICITUD DE ALTA 3 - Dbservaciones y estado

1. Solicitud de alta Observaciones
3 )

Estado de la solicitud

Pendiente de validar el alta de la contrata

5= Tramitar la solicitud de alta

Cerrar [Esc]

Desde el listado de solicitudes, también podremos gestionar las mismas usando el desplegable 'Herramientas', en
el cual encontramos las siguientes opciones:

» Aceptar las solicitudes seleccionadas.

¢ Rechazar las solicitudes seleccionadas.

» Dejar solicitudes como pendientes de tramitar. Esta opcidon nos permitira deshacer el rechazo de una
solicitud, volviendo a dejarla como pendiente de tramitar. Generalmente se usara cuando hayamos
rechazado una solicitud por error.

« Familias. Si necesita preasignar familias a las contratas que va a validar, dispone de varias opciones para la
preasignacion. Una vez aceptadas las solicitudes, se asignaran las familias preasignadas.

Como hemos comentado al principio, al acceder a la consulta, se cargan por defecto las solicitudes pendientes de

tramitar, pero desde el menu 'Vista', tendran la opcion de mostrar solicitudes validadas, rechazadas, o todas las
solicitudes.



