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Configuracion CAE

1. Introduccién

Prevengos dispone de una configuracion general de distintos mddulos de la aplicacion y que afecta en el
funcionamiento directo de la misma. Esta guia se centra en la configuracion relacionada con el moddulo
Coordinacién [CAE].

Acceda a esta configuracion desde la pantalla principal de Prevengos, meni Configuracién > Configuracion y

personalizacion:
Administracion de Prevengos X

Usuarios de Prevengos [

Caducidad de las de contraserias de acceso

Cambiar contraseria de acceso a Prevengos
Identificacion de mi empresa b

Ubicaciones de Prevengos

SWPE. Usuarios del Servicio Web Piblico de Prevengos
WSAPI. API Web Service de Prevengos

SSDP Servicio de sincronizacion de datos de Prevengos

Auditorias 3

Licencias de Prewvengos en uso

Configuracian v personalizacian

[F1 para buzcar mends por texto)

Una vez accedamos a la configuraciéon de Prevengos, donde disponemos de diferentes opciones generales y
especificas de cada médulo, bajaremos hasta la parte de coordinacién, en concreto la parte que vemos en la
siguiente imagen:



Herramientas de configuracién de Prevengos. X
D Establecer como obligatorio el campo "Motivo de la entrega” en el proceso de entrega de EPIs

Eo! Identificacién de los EPIs requeridos. Mantenimiento de puestos o evaluaciones de riesgos

COORDINACION DE ACTIVIDADES EMPRESARIALES. CAE

MNivel de acceso predeterminado en el control de acceso de contratistas

NUmero de documentos CAE a mantener en el histérico

Permitir fechas de vencimiento vacias en requerimientos con caducidad

Vincular las cudlificaciones de los trabajaodores con los requerimientos CAE

Establecer los requerimientos de las cualificaciones como requerimientos por defecto del trabajado
Cumplimentacién de las autorizaciones de trabajo

Colores de la documentacion CAE segin su aGmbito

Columnas del estado de la documentacién CAE

Resumen de CAE. Items a mostrar/ocultar

aaatflaea

ACCIDENTES DE TRABAJO

indices de siniestralidad

&

PREVENCION TECNICA

Cumplimentacién de las autorizaciones de trabajo
Reqguerimientos por defecto de la planificacién de la accion preventiva

Configuracion de urna digital para estudios psicosociales

Eo! Tratamiento de las relaciones de un elemento al afadirlo a la evaluacién a .

Activar médulo viglancia reducida | ¥ Cerar [Esc]

Podemos apreciar diferentes configuraciones que vamos a tratar de manera independiente en los siguientes
apartados del manual.

2. Nivel de acceso predeterminado en el control de acceso de contratistas

Esta configuracion permite establecer pardmetros por defecto para trabajadores y maquinaria de contratas dados
de alta por las propias contratas online y que se tendran en cuenta en la web de control de accesos. Esta opcion
permite indicar los niveles de acceso y avisos cuando un trabajador (0 maquina) se crea desde la web y/o se
incorpora a un proyecto CAE. También nos permite indicar el mensaje que se mostrara a la persona que gestiona
el control de accesos (por ejemplo, el guardia de seguridad) cuando registra el acceso de invitados. La pantalla que
se muestra dentro de esta configuracion es similar a la siguiente imagen:



7] |

Configuracion para contratas
v Requerir documentacion de coordinacidn
[v Considerar sélo los documentos obligatorios

haiad b aiad

Conf ion para los Datos les [ imi ] Ci ion para los . Datos en especifico

[v Denegar acceso temporalmente &l acceso en todos los propectos = Acceso permitido
v Requerir autorizacién adicional en el alta o activacidn " Accesa denegado

[~ Mostrar aviso al identificar en el control de accesos (en cualquier proyecta) [~ Mostrar aviso al identificar en el control de accesos [proyecto especifica):

C

fig ion para la inana. Datos g /! imi 1] Config 16n para la inaria. Datos en proyecto especifico
[v Denegar acceso temporalmente el acceso en todos los proyectos & Acceso permitido
[¥ Requerit autorizacién adicional en el alta o activacion Acceso denegado

[~ Mostiar avizo al identificar en el control de accesos [en cualquier proyecto) [~ Mostrar avizo al identificar en el control de accesos [proyecto especifico)

Invitados. Mensaje a mostrar al registrar invitados en el acceso: Invitados. Mensaje a mostrar al registrar maquinas no dadas de alta.

Aceptar | Cancelar [Esc] |

A nivel de configuracidn de contratas, podemos indicar por defecto que queremos marcar en la ficha de contrata
sobre que documentacion es necesaria para acceder a un centro. Es decir, la web de control de accesos cuando
compruebe si un trabajador puede acceder al centro qué documentos debe comprobar si los tiene en vigor. Tiene
dos opciones, si marca 'Requerir documentacion de coordinacion' se comprobara todos los documentos que se le
hayan requerido a los trabajadores y contratas, si adicionalmente marca 'Considerar sélo los documentos
obligatorios', al intentar pasar un trabajador por el control de accesos solo comprobara aquellos documentos
requeridos que tengan la marca de obligatorio.

Esto es una configuracion por defecto pero en la ficha de la contrata se puede modificar para una contrata en
concreto.

Dentro de la configuracion para los trabajadores disponemos de opciones para configurar a nivel general
y configuracion para los proyectos especificos. En cada uno de ellos podemos denegar o permitir el acceso asi
como requerir autorizacién adicional e indicar un aviso personalizado en el control de accesos. Esto aplicara para
todos los trabajadores creados desde el &rea web y marcara las opciones segun esta configuracion en la ficha del
trabajador en la contrata o la ficha del trabajador dentro de un proyecto. Debe tener en cuenta que si marca,
requerir autorizacién adicional, cada vez que den de alta un trabajador desde la web debera autorizarlo desde
Prevengos.

Dentro de la configuracién para la maquinaria es similar a la anterior de los trabajadores donde podemos
configurar a nivel general y configuracion para los proyectos especificos. En cada uno de ellos podemos permitir o
denegar el acceso asi como requerir autorizacion adicional y personalizar el aviso que se muestra en el control de
accesos. Esto aplicara para todos las maquinarias creados desde el area web y marcara las opciones segun esta
configuracién en la ficha de la maquina en la contrata o la ficha del trabajador dentro de un proyecto. Debe tener en
cuenta que si marca, requerir autorizacion adicional, cada vez que den de alta un trabajador desde la web debera
autorizarlo desde Prevengos.

Por ultimo, en la web de control de accesos, el vigilante puede registrar datos de invitados, en este caso podemos
personalizar el mensaje a mostrar al registrarlos.

3. Numero de documentos CAE a mantener en el histérico
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Cuando una contrata vuelve a subir un documento CAE requerido, el anterior pasa a un histérico de documentos.
Esta configuracion permite indicar el numero de documentos que mantendremos en el histérico. Debemos de tener
en cuenta que ya existe una configuracion para establecer la cantidad de documentos que se guardan en historico
para cada uno de los tipos de documentos (ver manual mantenimiento de tipos de documentos). En este caso
predomina siempre lo indicado en dicho mantenimiento, y en caso de no existir configuracion se aplicara el que
indiquemos aqui.

La ventana que se nos muestra es similar a la siguiente imagen:

o Seleccione el nimero de documentos CAE a mantener en el histérico

Dezpués de la primera vez gue ge publica, cuando un usuario o contrata publica un documento
requerdn, el dacumenta anterior [z estaba validada) ze paza al histdrica de documentos CAE

En este apartado puede indicar el nimero de documentos maximo que quiere almacenar

" Mo limitar el ndmero de documentos en el histdrico. llimitados
" Deszactivar el historico. No almacenar documentos en el historico.

* Almacenar un mazimo de N documentos en el histdrico. N: |3

Aceptar | Cancelar [Ezc] |
Como podemos apreciar, disponemos de estas 3 opciones:

* No limitar el nimero de documentos en el histérico. llimitados. Como bien dice el titulo, no hay limite de
documentos, pero debemos tener mucha precaucién ya que el espacio necesario en el disco duro del
servidor puede crecer exponencialmente ya que se guardarian copias de todos los documentos que se
suban a la plataforma.

» Desactivar el histérico, No almacenar documentos en el histérico. En este caso no se guardaran por
defecto copias en el historico, a no ser que en el mantenimiento de modelos de documentos, se haya
indicado que para ese documento en particular se guarden copias.

e Almacenar un maximo de N documentos en el histdrico. Aqui podemos establecer la cantidad exacta de
copias que queremos guardar por requerimiento, en caso de superar el nimero se elimina el mas antiguo
para guardar el mas reciente.

4. Permitir fechas de vencimiento vacias en requerimientos con caducidad

Permite que se pueda dejar sin indicar la fecha de vencimiento de un requerimiento en el que se ha especificado
gue tiene caducidad. El sistema no auto calculara la fecha de vencimiento y la entrada de la misma serd manual o
se podra dejar en blanco.

5. Vincular las cualificaciones de los trabajadores con los requerimientos CAE

Las cualificaciones de los trabajadores se pueden vincular con requerimientos, de esta forma en cada trabajador
nos mostrard si dispone de la cualificacion en funcion de si los requerimientos vinculados estan en vigor. Esta
configuracioén se realiza en el mantenimiento de cualificaciones de trabajadores.
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6. Establecer los requerimientos de las cualificaciones como requerimientos por defecto
del trabajador

Si marca esta opcion, los requerimientos asociados a las cualificaciones de un trabajador que estan marcadas por
defecto seran tratados como requerimientos por defecto del sistema. Los requerimientos para cada cualificacion se
definiran en el mantenimiento de cualificaciones de trabajadores. En caso de que tengamos, por ejemplo,
cualificaciones marcadas por defecto para trabajadores/maquinaria, cuando creemos un nuevo trabajador se le
afadiran las cualificaciones por defecto y, a la misma vez, los requerimientos que tengan estas cualificaciones.
Debemos tener en cuenta que estos documentos requeridos en las cualificaciones se afiadirdn siempre y cuando
el check "Todos los requerimientos indicados validos" esté marcado en la cualificacion.

7. Cumplimentacion de las autorizaciones de trabajo

Permite establecer quién podra cumplimentar los cuestionarios asociados a una autorizacion de trabajo cuando se
tiene acceso en solo lectura a la autorizacion dependiendo del permiso correspondiente de autorizaciones de
trabajo. La ventana que se muestra es similar a la siguiente imagen:

Permite eztablecer qué uzuanoz: podran cumplimentar el cuestionano de una autonzacion de trabajo cuando
ze tiene acceso en zolo lectura a las autonzaciones v permizo para cumplimentar dichos cuestionarnos

Permitir cumplimentar a:

" Cualquier usuario con permizo

* Solo a log uguarios que en la autorizacidn zean:
[T Responsables de la autorizacion
[™ Responzables de sjecucion
[T Fesponables de |a unidad funcional

¥ Fesponables de vigilancia

Cierre de la autorizacion

[T Requerir que el cuestionario esté cumplimentado completamente para cerar una autorizacisn

Aceptar Cancelar [Ezc)

Como podemos apreciar en la imagen, podemos indicar que el cuestionario pueda ser cumplimentado por
cualquier usuario o Unicamente el indicado como responsable de la propia autorizacién, responsable de ejecucion,
responsable de la unidad funcional y responsable de vigilancia. De la misma manera podemos indicar que la
cumplimentacion del cuestionario es obligatoria y por ello no se podra cerrar la autorizacion hasta que sea
cumplimentado.

8. Colores de la documentacion CAE segun ambito

Permite establecer, en el listado resultante de la consulta Documentacion de coordinacion, la identificacion por
colores de la documentacion CAE segun su &mbito de origen.
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Herramientas de cenfiguracion de Prevengos.

Puede establecer los colores de fondo v colar de |a fuente que tendra [en la consulta de documentacion requenida) los documentos
segin el requenimiento sea de Ambita general, de empresa o de proyecto v seqdn 3e requiera a contratas, trabsjadares o maquinaria

Documentacion requerida a nivel general

¥ DCG. Colorear documentos requeridas a la contrata
[~ DT-G. Colorear documentos requeridas al trabajador

[~ DM-G. Colorear documentos requeridos a la maguinaria

Documentacion requerida a nivel de empresas
[~ DCE. Colorsar documentos requeridos a la contrata,
[~ DT-E. Colorear documentos requeridos al trabajador

[~ DM-E. Colorear documentos requeridos a la magquinaria

Documentacion requerida a nivel de proyectos
[ DCP. Colorear documentos requeridos & la contrata
[ DT-P. Colorear documentos requeridos al trabajador

[~ DM-P. Colorear documentos requesidos a la maquinaria

[V Colorear sélo la columna origen en lugar de la fila completa

l @l EEEDODBRE

g [

Color de fonde

Color de fuente
No aplicar color de fondo

Copiar coleres

Pegar colores

EEE El

&

Aceptar Cancelar [Esc] I

Requerimientos por defecto de la planificacion de la accién preventiva

e =] s s ==

Activar modulo vigilancia reducida ‘

¥ Cerar [Esc|

Habilitada la casilla correspondiente, podra establecer el color de fondo y fuente que se aplicara en toda la fila del
documento o sdlo en la columna Origen, marcando la casilla Colorear sdélo la columna origen en lugar de la fila

completa.

#1 Consulta de documentacién CAE requerida y ofrecida a las empresas contratistas

¥ Consults de documentacién CAE requerida y ofrecida a las empresas contratistas

| Documentos = | Buscar ¥ Henamisntas = Impresién

[EMP] EmgresaJavi (123123123)

[CEN] EmpresaJavi w0
(PRO] 123123123 - Proyecto JAVI

(CON] CONTRATA DT (C12497459)

[EMP) EMPRESA MARIBEL (12345678d)
[CEN] EMPRESA MARIBEL

[PRO) 000015 - PROYECTD CARREFOUR En
[CON] CONTRATA ! (C12437458)

[EMP] EMPRESAMARIBEL (12345678d)

[CEN CeNTrD 0o e

[PRO] asdiasd - sdasd
[CON] EONTRATAO1 (£12487458)

nomo caws e
ouomo pas o
o e

[EMF] EmpresaJavi (123123123)
ICEM] Emresa Javi

[PRO] 123123123 - Proyecto JAVI

[CON] CONTRATA 01 (C12487458)
[EMP] EMPRESA MARIBEL (12345678d)
[CEM] EMPRESA MARIBEL Ell
[PRO] 000015 - PROYECTO CARREFOUR

[CON] CONTRATA 01 [C12497455]

[EMF] EMPRESA MARIBEL [12345678d)
[CEM] CENTRO DDS

[PRO] asdlasd - scfasd
[CON] CONTRATA 01 [C12487458)

A vcowmnnome
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9. Columnas del estado de la documentacién CAE

Permite mostrar/ocultar las columnas del estado de documentacién CAE de los diferentes elementos.

Columnas de los requerimientos CAE

Puede establecer qué columnag informativas del estado de la documentacidn requerida quisre mostrar en el mantenimienta y conzulta de
contratas, rabajadores y maguinaria

Estas columnas pueden afiadir iempao en la carga de elementos. Sinota un incrementa importante del tiempo, oculte estas columnas

C M y listad Trabajadores. M ik y ligtad io. M ik y listad:
e ¥ DT-G. Requerimientos al trabajador. General [” DM-G. Requerimisntos al inventario. General
¥ DC-E. Requerimientos a la contrata, Empresas ¥ DTE. Requerimientos al rabajador. Empresas [~ DM-E. Requerimientos al inventario. Empresas
¥ DC-P. Requerimientos a la contrata. Propsctas ¥ DT-P. Requerimientos &l trabajador. Proyectos ¥ DM-P. Requerimientos al inventario. Proyectas
Contratas. Consulta/buscador Trabajad . Ci lta/b di 1 0. Ci lta/b di
¥ DC-G. Requerimientos a la contrata, General ¥ DT-G. Requerimientos al rabajador. General [~ DM-G. Requerimientos al inventario. General
¥ DCE. Requerimientos a la contrata. Empresas ¥ DTE. Requermientos al trabajador. Empresas v DM-E Requerimientos al inventario. Empresas
¥ DC-P. Requerimientos a la contrata. Proyectos ¥ DT-F. Requerimientas al trabajador. Proyectos [~ DM-P. Requerimientas al inventario. Proyectos

Aceptar Cancelar [Esc]




Ocultar las columnas puede ser muy Util cuando los tiempos de carga de la aplicacion son elevados dado que no
buscara esta informacion y el listado cargara mas rapido

10. Resumen CAE. Items a mostrar ocultar

La herramienta Acciones CAE requeridas, del médulo CAE, puede tener un tiempo de respuesta elevado si hay un
gran volumen de documentos a tratar en los items Documentacion requerida a contratas, Documentacion requerida
a trabajadores y Documentacion requerida a maquinaria.

Esta configuracion permite configurar que items se cargan en la herramienta para minimizar el tiempo de carga.
También es configurable desde la propia herramienta.

Configuracién de los elementos del resumen de CAE >

a Indique loz apartados a mostrarfocultar en el resumen

Eztoz zon oz itemz que introducen més hempo de carga cuando muestra el resumen de CAE

Puede ocultar estos items [desmarcar] =i los Hempos que introducen a la hora de cargar el
rezumen zon muy elevadoz

Mostrar en el resumen:

v Documentacion CAE de contratad

¥ Documerntacidn CAE de trabajadores

¥ Documentacion CAE de manuinaria

Aceptar Cancelar [Ezc]
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