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1. Introduccién

Prevengos dispone de un formulario de configuracion para los mddulos y esta guia explicara las opciones de
configuracion general que se pueden realizar en Prevengos.

Para poder llevarlas a cabo, salvo algunas excepciones, es necesario que el usuario activo tenga permisos de
administrador sobre todo el aplicativo.

Para acceder al formulario Herramientas de configuracion de Prevengos, y el blogue CONFIGURACION
GENERAL DE PREVENGOS, use el menu Configuracién > Configuracion y personalizacion.

Configuracion  Documentos y cuestionarios  Correo electrénico  Sistemas de importacion  Offline medicina  Herramientas

Usuarios de Prevengos 3

Médulos

Caducidad de las de contrasefias de acceso
Cambiar contrasefia de acceso a Prevengos
Configurar aviso de caducidad de Windows

Configurar la carga inicial de empresas
Datos de mi empresa

Ubicaciones de Prevengos ) d Ulos d e |O o )

SWPP. Usuarios del Servicio Web Plblico de Prevengos
WSAPI. API Web Service de Prevengos

SSDFE Servicio de sincronizacion de datos de Prevengos

OM ADM

Licencias de Prevengos en uso 5n comercial Administracién

Auditorias

Configuracién y personalizacién

[F1 para buzcar ments por texta) .I. E C

Como se indica en el apartado anterior, podra usar el acceso a los distintos apartados con el icono si el
usuario activo es administrador del aplicativo, aunque hay excepciones como se indicara mas adelante.



Herramientas de configuracién de Prevengos. X

1]

CONFIGURACION GENERAL DE PREVENGOS el
Escritonio de Prevengos

Bisqueda rapida en el listado de empresas

Cormprobacién de nombres, DNIs y CIFs

Tipos de documentos generados por Prevengos

Agrupaciones de empresa por sufiio

Tipa de fuente utilizada en las kstas de la aplicaciér: Fuente por defecto
Filtra por defecto en "Mis actuaciones™

Bonado de la auditoria. Meses a mantener sin bonar

Doble factor de sutentificacion en el acceso a Prevengos

Colores de loz estados de las empresas en los listados principales
Sistema de avisos al iniciar la aplicacién

Mostrar informacién de los inicios de sesion al entrar

Habilitado el aviso de caducidad de contrasefia del usuario de Windows
Habilkar capteha para elimina elsmentos importantes de Prevengos

Mo publicar autométicamente los documentos ya publicados cuando se vuelvan a generar

iR EEERRaRaRaEE

Insertar los adjuntas de tipo Word como imagenes en loz informes de impresidn

CONFIGURACION DE ENVIO DE CORREO ELECTRONICO CON PREVENGOS

Textos predefinidos para los envios de comeo electidnico

2B

Textas predefinidos para los envios de SMS | [

Activar mddulo vigilancia reducida K Cenar [Esc]

2. Escritorio de Prevengos

Esta configuracién es editable por el usuario activo, independientemente si es administrador del aplicativo o no, y
permite personalizar el fondo de pantalla, o escritorio, inicial de Prevengos con las siguientes opciones:

Configuracidn del escritaria X

’ Opciones de configuracion de zu escritorio

Usuario: Administrador

[v iOcultar fondo del escntarice

[~ Ocultar accesos directos del escritorio

[~ Decultar iconos de salida v cierre de sesidn

Fondo del escntorio:

Colar de fonda: - "9, Calor [F1)
Imagen de fonda: I - [F2] ey

Aceptar | Cancelar [Ezc] |

e QOcultar fondo del escritorio: Oculta la imagen establecida en el campo Imagen de fondo, quedando los
iconos y el valor indicado en el Color de fondo.

e Ocultar accesos directos del escritorio: Quita de pantalla los accesos a los médulos de la aplicacion,
agenda médica, agenda personal, actuaciones y contactos generales.

e Ocultar iconos de salida y cierre de sesidn: Quita de pantalla los iconos Cerrar sesion y Salir.



3. Busqueda rapida en el listado de empresas

Los listados de Prevengos permiten realizar una blsqueda rapida, o localizacién de registro, al teclear sobre el

F

mismo habilitando este campo de escritura

Esta configuracién es editable por el usuario activo, independientemente si es administrador del aplicativo o no, y
permite establecer el modo en el que la basqueda rapida actuara sobre el listado.

Configuracidn de hisqueda rapida >

|ndique |a forma en la que trabajara la bizqueda rapida en el liztado de emprezas de
loz formularios principales de oz modulos de la aplicacian

% [Que contenga los caracteres escritos

{ Que empiece por los carackées escritos

Cancelar

¢ Que contenga los caracteres escritos: Situara el foco en el primer registro que contenga los caracteres
indicados en el buscador.

*« Que empiece por los caracteres escritos: Situara el foco en el primer resgitros que empiece por los
caracteres indicador en el buscador.

NOTA: Recuerde que para buscar la siguiente coincidencia en el listado debe pulsar F1

4. Comprobacién de nombres, DNIs y CIFs

Esta configuracién es editable sélo por un usuario administrador y la configuracion aplica para todos los
usuarios. Permite activar/desactivar las comprobaciones en preclientes, empresas y trabajadores sobre:

* Duplicidad de nombres.
» Comprobacion de DNI y CIF correcto.
e Duplicidad de CIF y DNI.



Configuracién de Prevengos >

Preclientes

Activar deteccion de nombre duplicado de precliente
Activar comprobacidn de CIF comecto

Activar comprobacidn de CIF duplicado

Empresas

Activar deteccion de nombre duplicado de empreza
Activar comprabacidn de CIF carecta

Activar comprobacidn de CIF duplicado

[ ] Blogquear nombre de empresa cuando ests exportada a contabilidad

Trabajadoresz

Activar deteccidn de nombre duplicado de trabajadar
Activar comprobacion de DMI corecto

Activar comprobacidn de DI duplicado

Aoeptar Cancelar [Ezc]

Mientras estén activas las comprobaciones, si se dan casos de datos duplicados o erroneos, los campos C.I.F.,

D.N.I. y Nombre quedaran resaltados asi: . Es solo informativo, es decir, el usuario aunque

el campo esté en rojo podra grabar el registro.

En esta pantalla también dispone del check 'Bloquear nombre de empresa cuando esta exportada a
contabilidad', por defecto, si la empresa esta exportada a contabilidad el CIF se bloquea y solo podria ser
modificado por un administrador. Si adicionalmente, quiere que se bloquee también el nombre, debe marcar esta
configuracién. Debe tener en cuenta que esto solo aplicaria a la edicibn manual, con cualquier sistema de
importacion Access o XML si que podria modificar el nombre.

5. Tipos de documentos generados por Prevengos

Este es el modo por defecto de comunicacién de los documentos que genera Prevengos, que solo es editable por
un usuario administrador del aplicativo.



B Configuracion de destinatarios de mail y maodos de comunicacian para los diferentes tipos de docurmentos m] x

Heramientas =

Modo Textos
COmunic, mail

Tipo de documento Empresa Centro Trabajador Obra Contrata
I Gestidn general

Camet OR. Trabajador de contrata -
Camet QR Ttrabajadar -
Certificado asiztencia trabajador -
Certificado de descarga de documento -
Cetificado formacidn empresa =
Certificada formacidn trabajador -
Consentimiento de cesidn de datos de caracter persor -
Ficha de datos del trabajadar =
Memoria anual Centro [Orden TINA2504/2010] -
Memoria anual Empresa [Orden TIN/2504/2010) -
Memoria anual 5P [Orden TIN/2504/2010) =
Memoria de actividades cricas

Memoria de vigilancia de la salud -

O EC O OO T A R Y A O N N

Memoria del servicio de prevencidn =

= Cuestionarios
Cuestionanio de centro de coordinacidn

Cuestionario de centra de trabajn =

KK E

Cuestionario de contrata

W

i

Cuestionario de emoresa -
< >

3 Cenar [Esc]

Desde el menu Editar > Editar tipo de documento seleccionado, para cada uno de los documentos tipificados,
permite configurar:

B Configuracidn de destinatarios de mail y modos de comunicacic | Configuracian pardmetras del tipo de documento. X
(_Edoibn = | Henamienias Tipa Cerlificado formaciin tiabajad
Editar tipo de documnento seleccionado Ambito del tipo de documento Modo de comunicacién preferente
| " Empea « Pape
) Gestién genesal ¥ Centro de rabaio " Coreo electiénico
W Tiabajador " Publicacién en la web
r D lecidnico [p.e. fachuea
-
Envio de correco electidnico. Textos predefinidos para este tipo de documento =
Asunto;
|Envio de documentos: [TIPODOCUMENTO]
Cuerpo del mensaje:
[DOCUMENTOS]

Publicacién en la web
Carpeta web:
[Formacian WFl) X

Descarga desde la web del documento

& Mo tequetir ninguna accién

" Requeiir fima (grafo) del usuario previa a la descaiga

" Requetit aceptacitn explicts (conformidad) previa  Ia descargs

Firma digital

I Requeric &l oiden de firma de los documentas

I™ No pemiti la publicacion en web de documentos pendientes de fima

I™ Requerit que los fimantes locales (usuarios de Prevenges] fimen antes que los extemas
[~ Requerit doble factor [pin SMS) en la firma digtal

Aceptar | Cancelar [Esc] ‘

« Ambito del tipo de documento: establece que elemento del programa es el propietario (empresa, centro,
trabajador, responsable proyecto CAE y contrata), y receptor del mail, del documento, asi como que rol de
usuario web podran visualizarlo.

« Modo de comunicacion preferente: establece un recordatorio, a modo de icono, en el gestor de impresion
para que el usuario pueda conocer qué preferencias existen a la hora de comunicar este documento (papel,
mail, publicacién en web...). Posteriormente podra particularizarse para cada empresa con el menu
Documentacion > Tipos de documentos. Particularizacién para la empresa (modos de comunicacion).

« Envio de correo electrénico. Textos predefinidos para este tipo de documento: permite configurar los

textos de envio por mail de los documentos. El mentd = lista los marcadores disponibles para los campos
Asunto y Cuerpo del mensaje.
e Publicaciéon en la web: establece que carpeta, visible desde el portal web, almacenara el documento para



su descarga. Consulte la guia Mantenimiento carpetas de publicacion.
¢ Descarga desde la web: establece las acciones en la descarga de los documentos publicados, para la
posterior generacion de certificados de descarga. Consulte la guia Certificado de descarga de documentos.
« Firma digital: establece las opciones de firma digital para el documento:
o Requerir el orden de firma de los documentos: el proceso de firma obligara a firmar el documento en
funcion del orden en el que estén indicados los firmantes.
No permitir la publicacion en web de documentos pendientes de firma: mientras no finalice el proceso
de firma digital, no podra publicar el documento en el portal web.
o Requerir que los firmantes locales (usuarios de Prevengos) firmen antes que los externos: establece a
los usuarios de Prevengos como los primeros en el orden de firma del documento.
Requerir doble factor (pin SMS) en la firma digital: en el proceso de firma digital, el firmante recibira
un SMS con el pin solicitado. Configurelo segun la guia Firma digital externa.

6. Agrupaciones de empresas por sufijo

Esta configuracién es solo editable por un usuario administrador, y permite asociar CIFs (de diferentes Servicios de
Prevencion o delegaciones) a un conjunto de sufijos de empresa. Esta funcionalidad es para la comunicacion a
Serpay las Memorias de Orden TIN.

Agrupaciones de Ermpresas X

CIF M2 zLifijos

Azociacion de CIFs [de diferentes servicios de prevencidn o
delegaciones] a un conjunto de sufijos de empresa.

Sdlo valido para la exportacion de las memaornia Orden TIM o
comunicacion de contratos SERPA,

&4 Cerar [Esc]

El menu Edicion > Nueva agrupacion permite crear todas las necesarias, en cuyo formulario debe indicar el C.I.F.

del servicio de prevencion, campo CIF SP, y usar el botén ] et [F2]

correspondientes.

para seleccionar los sufijos


file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/Carpetapublicacion
file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/certdescarga
file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/firmadigitalexterna#configuracionesgenerales

Agrupaciones de Empresas X

/ Datas de la agrupacidn de empresa *
I L. | CIF 5P:
MNueva agrupacidn

|| [CIF del gervicio de presvencian)]
Editar agrupacidn s ccionada
Sufjiog asociados
Elirninar agrupaciones Yeleccionadas Sufiia I

Azaciacion de CIFz [de diferentes servicios de prevencion
delegaciones] a un conjunta de sufijos de empreza.

Sdlo walido para la exportacion de laz memaria Orden TIM p D Afiadir [F2] | 3% Duitar, [F2] |
comunicacidn de contratos SERPA

Aceptar | Cancelar [Ezc) |
3 Cenar [Esc)

8. Tipos de fuente utilizada en las listas de la aplicacion

Esta configuracién es editable por el usuario activo, independientemente si es administrador del aplicativo o no, y
permite cambiar, para cada usuario, la fuente utilizada en las listas de la aplicacion.

Tipo de fuente por defecto

a Seleccione el tipo de fuente por defecto para laz listas de elementosz

Tﬂ" Fuente: M5 Sans Serif
FL Quitar fuente [F2] |

Ejemplo:

Colurnna 1

Registro namero 007 de ejemplo de tipo de fuente

Registro namero 002 de ejemplo de tipo de fuente

Regiztro namera 003 de ejemplo de tipo de fuente

Arceptar Cancelar [Esc)

El botén 'I'Selec:c:in:-nar [F1]

!l da acceso al formulario para seleccionar fuente, estilo y tamafio, de los disponible
en el S.0., a aplicar.



Fuente ot

Fuente: Estilo de fuente: Tarmafio:
INDrmaI

@M algun Gothic ~ m

@Microsoft JhengHei Cursiva

@Microsoft JhengHei | Megrita

wMicrosoft YaHel Megrita cursiva

@hicrosoft YaHel Ul

jidinglill_HESCS-ExtE  »

— Muestra

Script:

kdostrar mas fuentes

Sceptar Cancelar

9. Filtro por defecto en "Mis actuaciones”

Esta configuracién es editable por el usuario activo, independientemente si es administrador del aplicativo o no, y

permite definir el filtro por defecto que se aplica al listado de actuaciones del apartado Mis actuaciones sélo cuando
se accede desde los modulos generales.

Filtro defecto de "hlis actuaciones" X

% Realizar carga inicial esténdar [definida por la aplicacién
" Realizar carga inicial predefinida por el usuario

Seleccionar consulta Conzulta inicial: Defimda por Preve

Arceptar Cancelar [Eszc)

¢ Realizar carga inicial estandar (definida por la aplicacién): muestra las actuaciones en las que el usuario
es origen/destinatario pendientes de realizar, ocultando las ya realizadas/canceladas.
¢ Realizar carga inicial predifinida por el usuario: usando el botén



| Selecoionar consulta

podra configurar los parametros para obtener el listado de actuaciones.

10. Borrado de la auditoria. Meses a mantener sin borrar

Prevengos dispone de auditoria sobre los accesos a los datos de caracter personal.

zr PREVENGOS RISCOT (23,0005

3 Madulos de Prevenges  Usuarios Acerca de..

Dacumentos

Actuaciones

Conto dectiénico

Consulta de accesor a datos de caricter personal

Busditarias 3

Establecer CNAE principal en 33 empresss que n tengan CNAE principal Bomar registro de auditorias

Informe de empresas vs GHAEs y ratios de téenices

Memoria de actividades del tenico

Esta configuracion es editable sélo por un usuario administrador del aplicativo, y permite establecer el nUmero de
meses que se mantendra informacion, de la auditoria de accesos, cuando se procede a vaciar la misma. Por
defecto, si no se ha indicado, seran 24 meses.

heses a mantener en la auditoria 4

Mezes: a conservar en la auditoria de accesos

E ztablece el nimero de meses que g2 mantendran en la auditaria
de accesos cuando ze vacia el registro de auditorias

Mezes: | Meses

Aceptar I Cancelar [Ezc]

11. Doble factor de autentificacion en el acceso a Prevengos

Esta configuracion es editable s6lo por un usuario administrador del aplicativo, y permite habilitar/deshabilitar el
requerimiento de doble factor de autentificacion para el acceso a Prevengos y sus Webs de forma que el usuario
deba introducir, ademas de su contrasefia, un cédigo aleatorio adicional para completar el acceso a la aplicacion
que puede recibir mediante correo electronico, SMS o aplicacién de autentificacién

En esta configuracion debe indicar como debe recibir el usuario ese cédigo de acceso.



Configuracién del doble factor de autentificacién X

citr del doble factor |l |

W Habilitar dable factar

\web de |a empresa y centro Obtener el cidigo de acceso mediante. ..
‘web del trabajador [ Corea electrdnica
[~ SMS al mévil

iehicelboniatizta W Aplicacion de autentificacién

‘Web de control de accesos EEmEs

‘Web del técnico I Solicitar cédigo de forma aleataria

[ Mo solicitar 2 veces en el misma dia

Texto de la notificacion
Bglnto:

|Actesn ala aplicacion mediante Authenticator

Menszaje:

E stimado usuario;

Se ha requerido la autentificacian en 2 pasos [doble factor] mediante el uso de una aplicacion de autentificacidn
[Microzoft Authenticator, Google Authenticator, etc.] que tenga instalada en su mavil [o su PC). Es necesario que agregue
uha nueva cuenta eh su authenticator, para ello, abra la aplicacion y en la opcidn "Agregar cuenta”, seleccione "Otra
cuenta [Google, Facebook, etc.)”. Si estd uzando Google Authenticator, debera pulzar la opcidn "+

Si estd leyendo el correo desde un dispositivo diferente a su teléfona mévil, puede escanear el siguiente codigo GR. Sino
puede hacer uso del AR, puede también introducir manualmente el codigo indicado justo &l pie del AR para agregar la
cuenta de acceso a la aplicacidn

(3R]
[CLAVE]
Puede descargarse en su movil laz aplicaciones de autentificacion desde loz siguientes enlaces:

Para &ndroid
< a href="https: //play. google. com/stare/ apps/details Tid=com. azure. authenticatorkhl=eskgl=US&pli=1">Microsoft

Aceptar | Cancelar [Esc] |

Se podra tener activo o desactivado para el aplicativo central instalado en PCy los portales web
de empresa/centro, trabajador, contratista, control de accesos y técnico mediante la opcion "Habilitar doble factor
". En cuanto a las opciones de envio del cédigo de acceso son:

e "Obtener el cédigo de acceso mediante...".
"Correo electronico": el usuario recibird el cédigo de verificaciéon del doble factor en el e-mail
indicado en su ficha.
"SMS al moévil": el usuario recibira el cédigo de verificacion del doble factor en el teléfono mévil
indicado en su ficha mediante un SMS, si ocurre alguin error en el envio del SMS (el usuario no tiene
teléfono, no hay saldo de SMS...) el sistema intenta mandar el doble facotr por email.
"Aplicacion de autentificacion": el usuario recibira al correo indicado en su ficha las instrucciones
para crear una nueva cuenta en su Authenticator, ya sea de Microsoft Authenticator o Google. El
correo con las instrucciones puede ser modificado, ya que se habilitaran los campos "Asunto" y "
Mensaje" mas abajo.
e Solicitar codigo de forma aleatoria: el sistema decide cuando se solicita el cédigo y realizara el envio
segun la opcidén indicada (e-mail/SMS).
« No solicitar 2 veces en el mismo dia: sélo solicitara al usuario la introduccion del cédigo una vez al dia, es
decir, si un usuario accede dos veces a la aplicacién, la primera vez le solicitara el codigo que recibira segin
esté establecido por email 0 SMS, pero la segunda vez que acceda solo sera necesario su contrasefa.

Al seleccionar esta 6pcion por primera vez, el sistema enviard un correo electronico automatico al usuario que
contiene un codigo QR personal. El usuario debera colocar la opciéon "No dispongo de authenticator o lo he
perdido", posteriormente escanear el codigo QR que llegara al correo del usuario y utilizando una aplicacion de
seguridad (google o microsoft authenticator) instalada en su moévil. A partir de ese momento, la aplicacion generara
cadigo temporales de 6 digitos que el usuario debera introducir para acceder al sistema.



e autentificacion para accet

Caodigo:

M di pongo e Avitbeet |Ii| atod o o e |u-||||| o

;Enviar correo electrénico?

Se le va enviar un correo electronico a la direccidén indicada en
su ficha de usuario con informacion sobre como acceder a
Prevengos usando Authenticator

:Enviar correo electronico?

Aqui tiene unos ejemplos con el doble factor activado para el acceso al aplicativo central y al portal web del
trabajador:

11.1. Acceso a Prevengos

Iniciada la aplicacion e introducida la clave del usuario correspondiente, el sistema 2FA envia un
e-mail/sms, depende de la configuracién elegida, con la clave que solicita el formulario 2FA.

Control de acceso. PREVENGOS

- Uswario: LIELIENo

Ubicacion:

SERVIDOR -

LV hcepta

Introduzca el siguiente cadigo para completar el acceso a Prevengos.

Codigo de acceso: CYASPY

Dispone de 6 minutos para introducir la clave recibida y acceder al aplicativo.



B | Doble factor de autenticidad - O >

Doble factor de autentificacion

Se requiere doble autentificacién para acceder a Prew

le ha enviado un mail a la direccion de comreo COMm con

el cédigo que tiene que indicar para completar el acceso a la aplicacion.

Caodigo:

rer a enviar codigo por mail

11.2. Acceso al portal web

Introducida la clave del usuario correspondiente en el portal web, el sistema 2FA envia un e-
mail/sms, depende de la configuracion elegida, con la clave que solicita el formulario 2FA.

—EEX-EN

Usuario

usuario

Contrasena

=

B Mantener la sesidn inicdada

Introduzca el siguiente codigo para completar el acceso a Prevengos Web.

Codigo de acceso: 2P5571

Dispone de 6 minutos para introducir la clave recibida y acceder al portal web.



Doble factor de autentificacion b4

Se le ha enwviado un mall a la direcoan de correo

#esssssge=s+*+24rnm con el codigo gue tiene gue indicar para
completar el acceso a la aplicacion.

2P5571|

03:37

" Areptar

12. Colores de los estados de las empresas en los listados principales

Los mddulos GES y ADM, disponen del mend Mantenimientos > Estados de la empresa... para asignar valores en
la pestafia 3. Estados, de la ficha de la empresa, que pueden tener configuracién de color. Estos colores se
mostraran en el listado de empresas de la carga inicial de cualquier modulo en los que se muestre la columnas de
'Estado’, para que de forma visual pueda identificar los estados (segun la siguiente configuracion).

Esta configuracion es editable por el usuario activo, independientemente si es administrador del aplicativo o no, y
permite establecer si el usuario desea o no mostrar los colores de los estados de las empresas en los diferentes
médulos de Prevengos.


file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/mtoEstados
file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/crearempresa#estados

Configuracidn de los colores de los estados de las empresas >

a Colores de estado en el listado de las empresas

Puede establecer 2 desea o no visualizar log colores de los diferentes estados de
laz emprezas en las diferentes area de Prevenagos. Para ello, marque loz estados

que desea ver coloreados en cada Area v desmarque aquellos que desees ver sin
calor

Area comercial.

[ Estado en gestion/adminiziracior
[™ Estado en salud

Area de gestion/administracion
[T Estado en gestién/ administracidn
[~ Estado en zalud

[” Estado en prevencidn

Area de contabilidad

[” Estado en gestién/ administracidn

Area de zalud
[ Estado en gestion/administracicn
[™ Estado en salud

Area técnica
[ Estado en gestion/administracicn

[” Estado en prevencidn

Area de accidentes de trabajo

[” Estado en prevencidn

Area de coordinacion emprezarial

[~ Estado en prevencidn

Acephar Cancelar [Ezc)

13. Sistema de avisos al iniciar la aplicacion

Esta configuracion es editable sélo por un usuario administrador del aplicativo, y habilitada muestra informacion del
ultimo inicio de sesion correcto y de los inicios de sesion con errores que se hubieran producido desde el dltimo
inicio de sesion correcto.



Inicio de on cormrecto

La Gltima vez que iniciaste sesion en esta cuenta fué: 11

Error de inicio de sesion
Mo hubo intentos de inicio de sesion con emores desde el Ultimo inicio de sesién comrecto

14. Habilitado el aviso de caducidad de contrasefa del usuario de Windows

Si activa esta funcién, sdlo editable por usuarios administradores, el sistema le notificara al iniciar Prevengos si la
contrasefia de su usuario de Windows esta a punto de caducar en los proximos 10 dias con el siguiente mensaje:

Caducidad de la contrasefia de Windows

Su contrasefna de acceso a Microsoft Windows caducara dentro de 2 dias. Si no cambia
su contrasefia antes de que caduque, no podrc der al equipo y por tanto no podra
gjecutar Prevengos

Rogamos cambie la contrasena lo antes posible

Caducidad de la contrasefia:
Tiempo restante hasta caducidad: 2

Aceptar

Mota. La caducidat

15. Habilitar captcha para eliminar elementos importantes de Prevengos

Si activa esta funcion, sélo editable por usuarios administradores, el sistema le avisara y pedira una confirmacion
con un Captcha antes de eliminar registros importantes tales como, Evaluaciones de riesgos, informes médicos,
cursos de formacion, proyectos CAE, etc.



Confirmacion de la eliminacian

Wa a eliminar un registro iImportante en el sistema. Se requiere que
confirme la eliminacién. Para ello, introduzca los caracteres indicados

en la caja de texto y pulse "Aceptar”

16. No publicar automaticamente los documentos ya publicados cuando se vuelvan a

generar

Si activa esta funcion, sélo editable por usuarios administradores, el sistema no autopublicara los documentos ya
publicados una vez se vuelvan a generar. El sistema, por defecto, si un documento publicado se modifica y se
vuelve a generar con Prevengos autopublica el documento en la web con la modificacion. Si se activa esta funcién
tendremos que volver a publicar manualmente el documento en la web una vez volvamos a generarlo.

Herramientas de configuracién de Prevengos.

COMACURACION GEMERAL DE PREVEMGOS

Escritorio de Prevengos

Filiro por defecto en "Mis

BUsqueda rapida en el listado de empresas
Comprobacion de nombres, Diis y CIFs

Tipos de documentos generados por Prevengos
Agrupaciones de empresa por sufijo

Tipo de fuente utilizada en las listas de la aplicacion: Ms Sans Serif

actuacicnes”

Borrado de la auditoria. Meses a mantener sin borrar

Doble factor de autentificacién en el acceso a Prevengos

Colores de los estados de las empresas en los listados principales

sistema de avisos al iniciar la aplicacion

Mostrar informacién de los inicios de sesion al entrar

Habilitade el avise de caducidad de contrasefia del usuario de Windows

Habilitar captcha para eliminar elementos importantes de Prevengos

Mo publicar automaticamente los documentos ya publicados cuando se vuelvan a generar

(UM EBEEEERREEAERA

Insertar los adjuntos de tipo Word como imagenes en los informes de impresion

B EEEEEEEE BB EEE B

*

Debe tener en cuenta que si activa esta opcion, en la web puede tener un documento distinto al que usted visualiza
en Prevengos. Si una vez lo regenera, si no lo publica manualmente, en la consulta de documentacion, este

documento tendra la marca 'Obsoleto’.

17. Insertar los adjuntos de tipo Word como imagenes en los informes de impresion


file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/documentaciongenerada#consulta

Si activa esta funcién, solo editable por usuarios administradores, los documentos Word adjuntos en los distintos
apartados de Prevengos se insertaran en el informe como imagenes.

Si la opcién permanece deshabilitada, el contenido de los documentos Word se integrara directamente dentro del
informe generado. Esta opcion solo es vdlida para los informes en formato .dotx.

Herramientas de configuracién de Prevengos. X
CONFIGURACION GEMERAL DE PREVENGOS

Escritono de Prevengos

Bulzqueda rapida en el listado de empresas

Comprobacién de nombres, DNIs y CIFs

Tipoz de documentos generados por Prevengos

Agrupaciones de empresa por sufiio

Tipo de fuente utilizada en las Bstas de la aplicacién: Fuente por defecto
Filtra por defecto en "Mis actuaciones™

Bonado de la auditoria. Meses a mantener sin bonar

Doble factor de autentificacitn en el acceso a Prevengos

Colores de bos estados de las emprezas en los listados principales
Sistema de avisos al iniciar la aplicacion

Mostrar informacicn de los inicios de sesion al entrar

Habilitado el aviso de caducidad de contrasefia del usuario de Windows
Habilitar captcha para eliminar elementos mportantes de Frevengos

Mo publicar autométicamente los documentos ya publicados cuando se vuelvan a generar

FREMEEBEEAERAAEEARBE

Ingertar log adjuntas de tipo Word como imagenes en log informes de impresidn

CONFIGURACION DE ENVIO DE CORREO ELECTRONICO COM PREVENGOS

Testos predefinidos para los envios de comeo electidnica

H

Textas predefinidos para los envios de SMS v

Activar mddulo vigilancia reducida K Cenar [Esc)

18. Cifrar los documentos enviados por mail con el DNI del trabajador

Si activa esta funcion, sdlo editable por usuarios administradores, la contrasefia que se genera al cifrar los
documentos enviados por mail a los trabajadores, sera la asignada en el campo DNI del trabajador. Para configurar
el cifrado de documentacion enviada a los trabajadores consulta la siguiente pagina de la ayuda especifica para
Proteger PDF a trabajadores con contrasefia.



file:///C:/Soporte/IIS/AyudaOnLine/help/pdfcontrasena

Herramientas de configuracién de Prevengos. X

CONFIGURACION GEMERAL DE PREVENGOS Lad
Escritorio de Prevengos

Busqueda répida en el listado de empresas

Comprobacidn de nombres, DNIs y CIFs

Tipos de documentos generados por Prevengos

Agupaciones de empresa por sufijio

Tipo de fuente utiizada en las listas de la aplicacidr: Fuente por defecto
Fitro por defecto en "Mis acluaciones™

Bonado de la auditoria. Meses a mantener sin borrar

Doble factor de autentificaciin en el acceso a Prevengos

Colores de los estados de las empreszas en loz listados principales
Sistema de avisos al iniciar Ia aplicacién

Mostrar informacidn de los inicios de sesidn al entrar

Habilitado el aviso de caducidad de contrazefia del usuario de Windows

Habilitar captcha paia eliminar el importantes de P

NENNEEREREEREREERE

Mo publicar automaticamente los documentos ya publicados cuando se vuelvan a generar

(&) (K

Cifrar los documentos enviados por mail con el DNI del trabajador

CONFIGURACION DE ENVIO DE CORREO ELECTRONICO COMN PREVENGOS

23

Textos predefinidos para los envios de comeno electidnico b

Activar modulo viglancia reducida ¥ Cenar [Esc]

Nota: Si los trabajadores ya tenian asignado una contrasefia para el cifrado de documentacion, ademas de activar
esta opcion en la configuracion, habra que generar una nueva contrasefia, para que asigne su DNI como
contrasefia de cifrado de PDFs enviados por mail.



