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Gestion de comisiones

1. Introduccién

El presente Manual de Gestion de Comisiones tiene como finalidad establecer los criterios y procedimientos para la
correcta administracion, calculo, validacion y liquidacion de las comisiones correspondientes a colaboradores,
técnicos y comerciales dentro del software Prevengos.

Este documento busca garantizar transparencia, trazabilidad y uniformidad en la gestion de incentivos econémicos
asociados a la actividad comercial y técnica de la organizacion, facilitando el control operativo y administrativo de
las comisiones generadas por los servicios facturados en el sistema.

A través de este manual se describen las funcionalidades del sistema Prevengos relacionadas con:

» Configuracién de comisiones.

« Asignacion de porcentajes

¢ Registro y seguimiento de operaciones comisionables.
¢ Validacién y aprobacion de liquidaciones.

« Generacion de reportes y consultas historicas.

La correcta aplicacidon de este procedimiento permitira optimizar los procesos internos, minimizar errores en la
liquidacion de pagos y fortalecer la confianza entre la empresa y sus colaboradores, asegurando que las
comisiones sean calculadas conforme a las politicas comerciales y operativas vigentes.

La liquidacion de comisiones en Prevengos, se obtiene de las comisiones aplicadas en las facturas, estas
comisiones, pueden indicarse directamente en las facturas, o venir preestablecidas en los contratos, de manera
que al facturar el contrato, las comisiones definidas en el mismo, pasen a las facturas que se generan de los
vencimientos del propio contrato.

2. Comisionistas en clientes

Como hemos comentado anteriormente, las comisiones se liquidan en las facturas, pero antes de llegar a las
facturas, es posible preparar la preasignacion de comisiones a aquellas personas a traves de las cuales se captan
algunos de los clientes. La asignacion de comisionistas en los clientes, se realiza en la ficha de datos generales de
las empresas, concretamente en el apartado 1. Datos generales, las figuras comisionables son el técnico
responsable, el agente y el colaborador.



1 Datos de la empresa. NEDATEC CONSULTING [u] X

DATOS EMPRESA Datos generales

M Codigo: - [@, X (Cédigode chente) e
cir. BE 0
Empresa:  |NEDATEC COMSULTING |
Marca comerc. |NEDAIEC COMSULTING ‘ [Nombre comercial)
Grupo empres. | RES i
Tipo empresa: | <lipoEmpresa> | 1a

Tiabajadores: ¥ (Nimeto de lrsbajadores de |a empresa. Por defecto slo babs. activos de la empresa)

e
Acluaciones Técnico: |Mrri'isl|ado| ‘ @,  [Técnico respansable de la empresa)
Avisos de control Agente: [MariaJosé ] Tal| (Comercial responsable de la empresa)

Vig. Salud: | Manuel | 3] [Responsable de la empresa en medicina)

Tiabajos cualficados

Gestoradm. | | (@ [(Gestor administrativo)
Formacion Seguridad Social
Administracién Régmen: |Rég|=n General 1 "ﬁ\, [Régimen afiiacién Seguridad Social]
s CCC [ | [, [Codigo de cuenta de cotizacion princicial)

Dtios datos de interés

| Colaborador: | Colaborador de prusba fal |

Mt a

SPA: | ‘ "Q\ [Antenior servicio de prevencion]
Preseriptor. | ‘ "D\
Modalidad prev::[Servicia de prevencia do + Senvicio de prevencidn aieno ] (3 [Modaidad preveniiva)
Centro médico asignado
Ceroméd: | | [0 (Centro médico asignade por delecto)
+ Bceptar | Comcelw[Ese] |

Por otra parte, para que el sistema pueda preasignar las comisiones a estos comisionistas, es posible configurar
los porcentajes de comision correspondientes. Esta configuracion se llevara a cabo en los mantenimientos de
Servicios de contratos y en el de Asesorias o colaboradores.

2.1. Configuracion de comisiones en Servicios

Para acceder a esta configuracion, accedemos al modulo de Administracion y desplegamos el menu
Mantenimientos submenud Administracion y opcién Servicios. En este mantenimiento encontraremos los servicios
definidos para la confeccion de contratos y también para facturacion, ya que este mantenimiento también contiene
los conceptos predefinidos para facturacion.

Una vez dentro del mantenimiento de servicios, hay que editar el servicio al que queremos configurar comisiones, y
situarnos en la pestafia 3. Comisiones

k]

© ACTMDADES TECNICAS G
o ERGONOMGLY 1AsPA)
o ERGONDMIAY PHCOSOCIOLOGIAAPLICADA.

9 EVALUACION MENORES.
o FORMATION

1 GENERAL PARA TODAS LAS ESPECIALIDADES.

5 GENERAL PARA TODAS LAS ESPECIALIDADES (ASPA)
o HIGIENE MDUSTRIAL

 HIGENE INDUSTRIAL [ASPA)

© PLAN DE AUTOPROTECCION ¥ EMERGENCIA

5 PLAN DE SEGURIDAD Y SALLID

1 PRUEBA PARA L NUEVA EDICION DE AREAS TECHICAS
@ SEGURIDAD EN EL TRABAID

© SEGURIDAD EN EL TRABAJD (AEPA]

o SPACOMPLETD

H MEDICHADEL TRABAID

Comssiones a comerciakes
(] Este pervicio a0 comitionsble o comescisl

Comssianes a tcricos

En esta pestafia encontraremos la lista de colaboradores comisionables, creados en el mantenimiento de de



asesorias y colaboradores, y en la parte inferior, la configuracion de comisiones a comerciales y técnicos.

En la lista de colaboradores, tendremos que marcar aquellos colaboradores comisionables por la contratacion del
servicio que se edita, por parte de empresas en las que son colaboradores y en la parte de la derecha, indicar el
porcentaje de comisidn el primer afio y en afios sucesivos.

Por otra parte, también se puede definir si los comerciales y los ténicos tendran comisién por la contratacion del
servicio que se esta editando. Simplemente hay que habilitar los checks que hay en la parte inferior, indicando que
el servicio es comisionable al técnico o al comercial, e indicar los porcentajes de comision.

NOTA: En el caso de los técnicos y comerciales, no se puede particularizar el técnico o comercial concreto, como
se hace con los colaboradores, por lo que los porcentajes que se definan, serdn los mismos para todos los técnicos
o comerciales. Aunque en la configuracién general sean los mismo porcentajes, podra particularizarse en cada
contrato de cada cliente.

2.2. Configuracion de comisiones en mantenimiento de asesorias o colaboradores

La configuracién de comisiones para colaboradores en este mantenimiento, es similar a la del mantenimiento de
servicios, en este caso accedermos la ficha del colaborador, y dentro de esta seleccionamos el apartado 2.
Comisiones. En este caso, es mostrard el listado de servicios existentes en el mantenimiento de servicios, para
que podamos configurar la comision aplicable al colaborador, para cada servicio que contraten las empresas en las
gue es colaborador.

| 1 Asesorissy Colaboradores o x
. I |
Administracion
5 S o A . ~
Estado de la empresa
1. Datos penerales T e 0,00 9,00
eI [2Comiiones | ERGONOMIA Y FACTORES PSICOSOCIALES (ASPA} 000 0,00
Cadiges de provincias y municipiq | & Decumentacitn ERGONOMIA Y PSICOSOCIOLOGIAAPLICADA 0.00 0.00
Zonas geogrificas 4 Estado y observaciones ESPECIALIDADES TECNICAS: Sequridad en ¢l Trabajo, Higiene ind., Ergonomia y Psicosociobgis Apicads 15,00 15,00
ESTUDIO DE SEGURIDAD ¥ SALUD 0,00 0,00
Sufijos de empresa
EVALUACION MENORES 0.00 0.00
Perfiles de las personas de conta(

i L FORMACION 000 0,00
Asesorias y colaboradores GENERAL PARATODAS LAS ESPECIALDADES 10,00 5,00
e GENERAL PARATODAS LAS ESPECIALDADES (ASPA) 000 000

HIGENE NDUSTRIAL 000 0.00
Mutuss:

HIGENE NDUSTRIAL (ASPA) 0,00 0,00
Servicios de prevenciin

PLAN DE AUTOPROTECCION Y EMERGENCIA. 0.00 0.00
Grupos de Actividad PLAN DE SEGURDAD Y SALUD 0,00 0,00
Sectores empresariales PRUEBA PARA LA NUEVA EDICION DE AREAS TECNICAS 0.00 0,00
Actividades preventivas SEGURDAD EN EL TRABAJO 15,00 15,00
e e et SEGURDAD E EL TRABAJO (ASPA) 000 000

$PA COMPLETO 0.00 0.00
Grupos empresariales

MEDICRA DEL TRABAJD 0,00 0,00
CHAEs MEDICIA DEL TRABAJO (GESTION) 0.00 0,00
CNOs. WMEDICRA DEL TRABAJO, VIGLANCIA DE LA SALUD COLECTIVA 0.00 0.00

MEDICRA DEL TRABAJD. VIGLANCIA DE LA SALUD NDVDUAL 0.00 000 .
Puestos de trabajo
Cursos de formacién Comiziones por servicio:

[ D comisin &l Colsborsdor por el Servicio ssleccionado
Trabajos cualificados:
Comisiin aplicable:
Actividades predefinidas. Progran Comision renovacion:
Programas predefinidos. Program
Hueva colaborador ¥ ficeplas ¥ Cancelar [Exc]

Para configurar la comision, deben seleccionar el servicio a editar en el listado, y en la parte inferior, activar la
comisidn, indicar los porcentajes y pulsar el boton Grabar comision para el servicio.

3. Asighacién de comisiones en contratos

Dentro de los contratos, encontraremos el apartado 'Comisiones'. En este punto, podremos indicar los
comisionistas que tendra el contrato, y el porcentaje de comisién aplicable a cada uno de ellos por cada servicio
contratado.

Los comisionistas del contrato, pueden venir preestablecidos de la propia empresa, o pueden afadirse a mano



directamente al contrato.
Para afiadir comisiones, tendran que usar el desplegable Comisionistas, en el que encontraran varias opciones:

* Afadir automéaticamente comisionistas (segun servicios), si existe algin servicio comisionable en el
contrato, a este apartado las futuros comisionistas segun esta configuracion, por ejemplo:

o Si el servicio es comisionable al colaborador asociado a la empresa, se afiadir4 en este apartado al
colaborador, con el porcentaje de comision configurado, y se calcula el importe a comisionar.

o Si el servicio es comisionable al Técnico responsable de la empresa, se afiadira el técnico asociado al
cliente como comisionista del contrato, con el porcentaje de comisién configurado en el servicio y se
calculara el importe a comisionar.

Si el servicio es comisionable al agente comercial de la empresa, se afiadira el comercial asociado al
cliente como comisionista del contrato, con el porcentaje de comisién configurado en el servicio y se
calculara el importe a comisionar.

® Datos del contrato 00006/26 (Empresa: NEDATEC CONSULTING) a X ‘
1. Datos generales Contisionictas 7 Eduar comisiones del plan de factwaciin ‘
2 Servicios conratados Comisionitia/Servk Too Co-mxmm %mi‘l " "
3 Tantas ieconocimentos
COLABORADOR 1 Colaboradat
4 Foamaciin concenada
ESPECIALIDADES TECNICAS: Seguidad en e Trabajo, Higene
5. Plan de facturacion Ind.. Exgenomiay Peicasociclogia Apicada 180 15,00 el 15001
£ Ususriobemo Téerico
7. Resumen memaria anual ESPECIALIDADES TECNICAS: Seguiidad en ol Trabaio, Higenie
Ind.. Ergonomia y Psicosociologia Apicads zm 2m Lo B3
8 Personal ssociado
UsuvasioDemo Comercial
9. Asociaciones
ESPECIALIDADES TECNICAS: Seguridad en ol Trabsjo, Higiene o ) - —

10. Obzarvacionas y revisién Ind.. Ergonomia y Psicosociclogia Apkcada

En caso de que se quieran afiadir comisionistas de forma manual, incluso aunque no sean colaboradores, técnicos
o comerciales vinculados directamente al cliente, en ese mismo desplegable, pueden usar las siguientes opciones:

¢ Afadir colaborador. Le permite seleccionar cualquier colaborador del mantenimiento de asesorias y
colaboradores.

« Anfadir técnico. Les permitira afiadir cualquier técnico de la lista de usuarios de Prevengos.

¢ Afadir comercial. Al igual que la anterior, le permite afadir a cualquier usuario de Prevengos como
comercial comisionista del contrato.

fh e e T S pr——

—
No s ha asignade 0 & ingUin servicio]

Al afiadir comisionistas de forma manual, estos se incorporan al contrato sin servicio comisionable ni comision, por
lo que el siguiente paso sera, asignar servicio a comisionar y la comision que corresponda. Para ello se debe
seleccionar al comisionista, y desde el mend Comisionistas indicar que queremos Afadir servicios a comisionar. Se
mostrara la lista de servicios del contrato, para que podamos seleccionar los servicios comisionables.

Una vez afadidos los servicios al comisionista, si ese servicio tiene algin porcentaje de comisién predefinido en
los mantenimientos, se afiadira directamente ese porcentaje de comision. Pero no se calculara el importe de
comision, por lo que en la linea del servicio comisionable, se mostrara el detalle de los porcentajes, pero en la
celda del importe sin importe y con un icono de un asterisco rojo, indicando que no se ha calculado el importe de
comisién, o que el importe no coincide con el porcentaje indicado.

COLABORADOR 2 Colsborador

m ESPECIALIDADES TECH Seguridad en el Trabajo, Higiene
Ind., Ergonomia y Psicosociologia Aplicada

Una vez afiadidos todos los comisionistas, para que se actualice el importe de comision de cada servicio aplicando
el porcentaje indicado en las columnas dedicadas a dichos porcentajes de comision, hay que ejecutar la
Actualizacion automatica de todos los importes de comisién disponible en el desplegable Comisionistas.
Deben tener en cuenta que esta herramienta actualiza los importes de todos los comisionistas que aparezcan en
pantalla, a partir de los porcentajes indicados. En caso de que algun importe se haya modificado a mano, se




actualizara seguln el porcentaje que aparezca en pantalla.

Si quieren personalizar algun porcentaje de comision para algin comisionista, pueden hacerlo directamente en la
celda que corresponda.

En esta pantalla se muestran los totales de comisiones, pero realmante, el célculo de comisiones se realiza por
cada una de las cuotas del contrato. Si quiere ver y personalizar el detalle de las comisiones por cuotas de
facturacién, deben pulsar el botdén Editar comisiones del plan de facturacion.

Empresa:  NEDATEC CONSULTING
Contrato:  0D00E/26 - Fecha contiato: 30/04/2026

[ Comisione: + | |

Coneapts Venciienta lnpate o Comisn el (i {

ESPECIALIDADES TECHICAS: Sequidad en el Trabajo, Higiene Ind.. Ergonomia y Psicosoci wdogis Apbcads '

Contisto 00006/25 - CONCIERTO COMPLETO1 Vencimisrto 1 de 12) 0/04/202% B3 1250 58 83 [
Corrsto 00006/26 - CONCIERTO COMPLETO1 [Vencimiento 2 de 12] AN05/2026 0]3 1250 SE k<)
Cortisto 00006/26 - CONCIERTO COMPLETO1 Vencirerto 3.de 12) 00612006 81 1250 58 ]
Contrato 00006/26 - CONCIERTO COMPLETON (Vencimiento 4 de 12] 30/07/2026 83313 1250 583 8313
Contisto 00006/25 - CONCIERTO COMPLETO1 Vencimierto 5 de 12) 01012028 B3 1250 58 83
Corrsto 0000E/26 - CONCIERTO COMPLE TO1 [Vencimiento 6 de 12] /032026 0]3 1250 SE 833
Cortrsto 0000E/26 - CONCIERTO COMPLE T01 Vencimiento 7 de 12] W26 8133 1250 583 833
Contrat 00006726 - CONCIERTO COMPLETON [Vencimiento 8 de 12] 01172026 8313 1250 563 8313
Corarsto 00006/26 - CONCIERTO COMPLETO1 (Vencimiento S da 12) N2 8333 1250 583 833
Contisto 00006/25 - CONCIERTO COMPLETO1 (Vencinierto 10 de 12) 02027 Bn 1250 58 83
Contibto 00006/25 - CONCIERTO COMPLETO! Vencinverto 11 de 12) Az 81 1250 5% ]

Contrato 00006/26 - CONCIERTO COMPLETO1 (Vencimiento 12 de 12) 032027 337 1251 584 834
Total ESPECIALIDADES TECNICAS: Seguidad en el Trabajo, Higene Ind., Ergonomia y Psicorociclogia Apicada
MEDICINA DEL TRABAJO (GESTION)
Coritrsto 00006/26 - MEDICINA DEL TRABAJO (GESTION) Vencimierto 1 ds 1) 0/04/2026 500,00
Tetsl MEDICINA DEL TRABAID [GESTION)

Impoites totales: || 1.500,00 150,01 H £9.97 99,97

K Cenar [Esc)

En la pantalla de comisiones del plan de facturacion se mostraran todas las cuotas del plan de facturaciéon del
contrato, y el importe de comision correspondiente a cada comisionista y a cada una de las cuotas de dicho plan de
facturacion. En esta pantalla, todas las celdas de importes de comision son completamente editables, por lo que el
usuario puede personalizar las comisiones calculadas para cada una de las cuotas, y se aplicara lo que el usuario
defina en esta pantalla, independientemente de si se corresponde o no con los porcentajes de comision
predefinidos inicialmente.

4. Comisiones en vencimientos de facturacion

También es posible asignar manualmente comisiones en vencimientos de facturacién, independientemente de si el
vencimiento de facturacién se esta creando manualmente, o viene ya predefinido de un contrato, reconocimientos
o formacion, desde el menu desplegable Comisionistas que encontraremos en la parte inferior del formulario del
vencimiento, podran afiadirse o modificarse comisiones.



Datos del vencimiento de facturacion

Empresa: MEDATEC COMSULTING

Las opciones del desplegable son las siguientes:

* Afadir automaticamente comisionistas (segln servicios), si en el cliente tiene asociados a algun
colaborador, técnico o comcrcial comisionable en el servicio que se esta incluyendo en el vencimiento de
facturacion, se afiadird y se calculara el importe de comisién segun el porcentaje de comisién que tenga

configurado el servicio.

¢ Afadir colaborador. Le permite seleccionar cualquier colaborador del mantenimiento de asesorias y

colaboradores.

« Anfadir técnico. Les permitira afiadir cualquier técnico de la lista de usuarios de Prevengos.
¢ Afadir comercial. Al igual que la anterior, le permite afiadir a cualquier usuario de Prevengos como

comercial comisionista del contrato.

5. Comisiones en prefacturas y facturas

Las comisiones en las prefacturas y facturas, se pueden establecer manualmente, o pueden venir preestablecidas

de los vencimientos de facturaciéon que se estén facturando.

Servicio:
|GENERAL PARA TODAS LAS ESPECIALIDADES | A
Concepto:
G-1. Definicidn v establecimiento del Plan de Prevencion de Riesgos Laborales. Memoaria Anual.
L [F2)
Tipo impositivo: |IVA 21% | [21,00%)
Vencimiento:  [18/05/208 | [
Importes:
Importe: |1.200,00 € [ Aplicar descuento
Descuento: IIJ,UU £ Porcentaje descuento %
Base imponible:  |1.200,00 € lrmibe =il 3
Impuestos: 252,00 €
Importe total: 1.452,00 €
Comisiones
Comisionista Tipo |mporte comision
L Administrador Técnico 24,00
Maria Jozé Comercial 60,00
Aceplar Cancelar [Ezc)




' Datos de prefactura a x

Empresa:  NEDATEC CONSULTING PREFACTURA
Obligado vibutario: (RN . 1]

Serie: P [PRL ] [aF

Fecha prefactura | 18/05/2026
Num. prefactura | PRE-00158/26

Identiicador: (0000028
Forma de pago: | Flecibo 0-30-6060 ] aF)
Detalle de la factura

Canceptos

Concepto Uds. Importe unitaric Tipo impasitivo. Descuento Total linea

G-1. Definicion y establecimiento del Plan de Prevencin de Riesgos Laborales. 1 1.20000 VA 21% 000 1.200,00
Memoria Anual 3 §

! - Desciipciin 3 - Dbservaciones
Tipo Impoite comisin
Administrador Técnico 24,00
Maria José Comercial £0,00

Tipo imposiive Base imponible Tolal
VA 21% 1.200,00 1.452)00
V000 | 145200
" Aceplar # Cancelar [Esc]

En la factura o prefactura, encontraremos la pestafia de comisiones, donde se mostrara un pequefio listado con los
comisionistas y el importe de comisioén que le corresponda a cada uno. Esta lista puede venir precargada al crear la
factura, si el vencimiento que se ha facturado ya tenia establecidas las comisiones. Pulsando sobre la celda del
importe de comision de cada comisionista, podremos personalizar la comisién en cualquier momento.

Si se desean afiadir o eliminar comisiones, podemos hacerlo desde el desplegable Comisionistas, donde
encontramos las siguientes opciones:

« Afadir colaborador. Le permite seleccionar cualquier colaborador del mantenimiento de asesorias y
colaboradores.

« Anfadir técnico. Les permitira afiadir cualquier técnico de la lista de usuarios de Prevengos.

¢ Afadir comercial. Al igual que la anterior, le permite afiadir a cualquier usuario de Prevengos como
comercial comisionista del contrato.

NOTA: Si se hacen cambios en los conceptos facturados, es decir, si se cambia manualmente el importe, 0 se
quitan o afladen servicios, las comisiones no se actualizan automéaticamente. El usuario debe cambiarlas a mano.

6. Consulta de comisiones

Este buscador permite localizar de forma rapida y precisa las comisiones generadas a partir de operaciones
facturadas, proporcionando informacién relevante para los procesos de revisién y liquidacion de comisiones.
Gracias a sus opciones de filtrado y consulta, los usuarios pueden identificar registros especificos segun distintos
criterios, optimizando el control administrativo y reduciendo tiempos de gestion.

Para acceder al buscador de comisiones, podran acceder al médulo de Administracion y desplegar el menu
Consultas y pulsar sobre la opcién Comisiones. También puede pulsar el desplegable Administracion que
encontrara en la columna de la izquierda del médulo administrativo, y pulsar sobre la misma opcién de Comisiones.



Filtros de busqueda. Consulta de comisiones X

Mostrar comisiones a: Mostrar isi de los colaborad indicados:
[ Colsboradares Coloboradaes ¥

T écri
[ Técnicos Colaborador

[4] Agentes comerciales

Datos de la factura
[CIEmpresa:

O Factwa:
CFecha: ¥
[ Serie:

[ Obligado: Mostrar isi de los técnicos indicad:

[ Mostrar sélo facturas totalmente cobradas Técricos =

[ Mostrar sélo facturas pendientes de cobro Técnico

[] Deuitar facturas anuladas o canceladas

Datos de la comision

(7] Mostras las comisiones “No Pagadas™

[ Mostras las comisiones “Pagadas”

Datos de la empresa

[J Ocultar empresas con balance negativo  (Inchiyendo remesas no giradas)
] Ocubtar empresas con balance negativo  (Excluyendo remesas no giradas) Mostrar iti de agentes iales indicad

[[] Solo comisiones de empiesas con el técnica responsable Comercides

Técnico responsable

\, Buscar [F1] ¥ Cancelar [Esc]

Al acceder al buscador, aparecera la pantalla de filtros, para que puedan estableces los criterios correspondientes
gue les permitan localizar las comisiones que estan buscando.

Deben tener en cuenta que en este buscador se muestran comisiones, no facturas, por lo que si hay facturas que
no tienen comisiones, estas no apareceran en este buscador.

Una vez ejecutada la busqueda, se mostrara en pantalla la lista de comisiones que cumplen con los filtros
establecidos.

5 Consulta de comisienes por facturacién u} X
Comisones
Comisionista Tipo . Comisibn Pagada Fachusa Fechalact %5 |mpode fact Estadofact
B CASOPRACTICO Comercial 3% ] E00001/25 23N0/2025 43419 [} Rectiicads [
& Fuigencio Otz Femandez Técraco 0.75 PO0002/25 23072025 1025 [ Rectiicada
ma Colsboradcr 000 . PO0002/25 20205 025 [} Rectiicads
JOAQUIN Colsboradcr o0 s« POO00/Z5 2072025 010 [ Factrs
B Chema Lépez Admin Comercial 105.42 PRE.00022/25 23072025 22834 [[] Frefactua 1
marbel Colsborador 50,00 PRE-00055/25 24072025 121000 [ Frefachua (
JOAQUIN Colsborados 10.00 J PRE-00055/25 241072025 1.210.00 | Prefactues (
AN Colsboradr 00 s PRED0NSS/25 2610/2025 121000 [{)  Frefachaa (
Jan Colaborador 000 PRE-00056/26 24N0/2028 1.210,00 ] Prelactea t
contrasenatuete contiasensluedte contia Comercial 10,00 PRE-00055/25 241072025 1.210,00 Prefactusa (
Estefania Jover Comercial 0.0 «  PREQ0ISS/ZS 241072025 121000 [] Frefechua [
Fuigancia (itiz Fenandez Comencial 000 s PRED0ISS/25 20N0/2025 121000 [ Prefactsa (
FIN-RIyPINFORP3_C4 Comercial 0,00 PRE-00055/25 241072025 121000 [[]  Prefachea (
Chema Lépez Supeilser Comercial 0.00 PRE-00055/25 2411072025 121000 [§]  Frefachaa (
(Cheena Fruebas Permisos Comereial 0.00 PRE-00055/25 24N072025 121000 || Prefactuea (
Eliaz Bolia Garcia Comercial 000 PRE-00055/25 24007205 121000 [ Frefachas (
ELIAS ND ADMIN NO ADMIN NO ADMIN Comercial 0.00 PRE-00055/25 24072025 121000 [ Prefachwa (
1 DSCAR [PRUEBA) Colabotadce 0.00 100001/25 241072025 7381 [ Rectficads & (
- i Cheea Lépez ROLES Téeraco 0.00 100001/25 24N0/205 7381 [ Reclicads ' (
I Chema Lépez Admin Comercial 000 s 100001725 2611072025 7381 [ Recliicads T o
2 Alfonto Lopez Moseno Técrico 11.00 MO000 /25 20072025 12100 [B Faches (
Efisz Botis Gascia Comercial .00 ] MO00D1 /25 24N0/2025 12100 [§) Factua t
JOABUIN Colaborador 40.00 < MO00N/25 26072025 12100 [} Fachea t,
< >
W Cenar [Esc]

En el listado se observan algunas columnas con iconografia que nos da informacién sobre la comision:

* Tipo de comisionista

L
o Colaborador



=

Técnico

Comercial
+ Estado comisionista

Activado

Desactivado
¢ Especialidades incluidas

Mixto (prevencion y medicina)
Solo prevencién
Solo medicina

J Otros servicios (ni prevencion ni medicina)
» Estado de la comision

Pagada

No pagada
» Factura o prefactura

[
®

Factura

Prefactura

Desde el menu desplegable Comisiones, tendrdn opciones para acceder a la factura donde se ha establecido la
comisidn seleccionada, editar el importe o el porcentaje de comisién, o marcar la comisiébn como pagada o0 no
pagada.

También desde este menu, podran imprimir el listado de comisiones en Excel, o generar un informe de comisiones
por comisionista seleccionado.

NOTA: Cuidado con el informe de comisiones, ya que se genera un informe individual por cada comisionista que
aparezca en el listado, si en la consulta aparecen 50 comisionistas diferentes, se imprimiran 50 informes
independientes. Este se usa generalmente cuando se ha filtrado previamente por un comisionista concreto



