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Avisos de Control

1. Introduccién

Prevengos dispone de una herramienta que permite establecer avisos sobre distintos elementos de la plataforma,
accesibles tanto desde la agenda personal del usuario como desde la Web. Los elementos sobre los que pueden
crearse avisos de control son variados, entre ellos la empresa, el centro de trabajo, el trabajador, elementos del
area técnica de la empresa o elementos del inventario, entre otros.

El aviso de control puede configurarse con periodicidad, de modo que se repita automaticamente en intervalos de
tiempo definidos. Ademas, es posible establecer si dicha periodicidad se calcula tomando como referencia la fecha
de vencimiento del aviso o la fecha en la que se marca el aviso como realizado, ofreciendo asi flexibilidad para
adaptarse a distintas necesidades de seguimiento.

Esta guia se divide en varias partes: comenzando por los mantenimientos donde se configuran los avisos,
continuando con la aplicacién de los mismos en diferentes escenarios y finalizando con la forma de interactuar con
ellos desde la Web y la WebApp.

2. Configuraciéon. Mantenimiento de avisos de control

Los avisos de control estan disponibles en los moédulos de Gestion y Administracion, Area Técnica,
Coordinacién de Actividades y Vigilancia de la Salud. En todos ellos, el usuario puede acceder a su
configuracién desde el menu:

Mantenimientos — Avisos de Control

Desde este menu se encuentran disponibles tres opciones que se detallan a continuacion.
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Avisos de control. Mantenimiento

Tipos de avisos de control

Perindicidades de los avisos de control

[F1 para buscar mends por texto)

2.1 Tipos de avisos de control

Tipos de items de auditoria o inspeccion
Tipog de avizos de control | [ __'_} Muevo  [F2] l
H) Revizion periddica -
B Editar  [F3]
p 4

[ 2 Cancelar [Ezc]

Aungue no es el primer mantenimiento que nos aparece en Prevengos, vamos a empezar con €él, ya que es
necesario conocerlo para poder dar de alta avisos de control.

Una vez accedamos a él veremos la ventana que tenemos a la izquierda, con un listado de los tipos de avisos que
tengamos ya creados, y los botones necesarios para crear [Nuevo], editar [Editar] o suprimir [Eliminar]

En este mantenimiento podremos gestionar los tipos de avisos de control, los cuales se usan para catalogar el
aviso en el momento de creacion, ayudando asi a catalogar los avisos de control a la hora de afiadirlos a un
elemento

2.2 Periodicidades de los avisos de control

Al igual que el mantenimiento anterior, vamos a explicarlo antes que el de mantenimiento de avisos de control, ya
gue es necesario para poder crearlos.



Mantenimiento de periodicidades

Edicion = Heramientas =

Periodicidad Periddico Meses Dias
diaria Si 0 1
semanal Si 0 7
tenzual Si 1 0
Anual Si 12 0

Datos de la periodicidad
Periodicidad:

(* Ez periddico. El elemento con esta periodiciad se repetind perodicamente

(" Mo ez periddico El elemento con esta periodiciad no ze repetind periodicamente

Yencimiento a los:

Mezes:
Dias:

LCancelar |

% Cancelar [Esc]

Una vez accedamos veremos la pantalla principal de mantenimiento de periodicidades, en la imagen que vemos en
la parte superior, hemos superpuesto la ventana que aparece al editar o crear una periodicidad nueva. Como en
todos los mantenimientos, dispondremos de la posibilidad de crear/editar/eliminar elementos.

Cuando creemos una periodicidad (al igual que al editar una) veremos la ventana Datos de la periodicidad que
vemos en la imagen. En esta ventana, establecemos en el campo [Periodicidad] el nombre que va a tener.
Seguidamente marcaremos si queremos que sea periédica 0 no, con las opciones Es periédicoy No es
periédico. Por dltimo marcaremos los dias y meses que tendra la periodicidad a la hora de calcular su
vencimiento.

Aceptando la ventana crearemos la periodicidad afiadiéndose al mantenimiento.

2.3 Mantenimiento de avisos de control

Una vez dentro del mantenimiento de avisos de control, veremos una pantalla similar al resto de mantenimientos,
donde si tenemos los permisos adecuados podremos crear/editar/eliminar elementos. Podremos crear nuevos
avisos de control clasificandolos por un arbol de carpetas que también podemos crear a nuestro gusto y necesidad.
Al crear un elemento nuevo, veremos una pantalla como la siguiente:



Datos del aviso de control (mantenimiento)

Carpeta: prueba
FRuta completa: “\prueba

Aviso de control: ||

Referencia: | [Referencia o nombre abreviado del avisa]

Tipa de aviza: | Revisidn periddica x| F11 R

Periodicidad del aviso de control

Periodicidad: | > A

Si ez periodico, limitar el nimero de periodicidades a:

% Calcular vencimiento a partir del dltima vencimiento
" Caloular vencimienta a partir de la dltima realizacion

Listas de chequeo [cuestionarios) asociados

LCuestionarios
Cuestionario Orden 114
Descripoian:
| Cancelar [Ezc] |

En el campo Aviso de control establecemos el nombre que va a tener el aviso en cuestion, al igual que podemos
establecerle una referencia o0 nombre abreviado en el campo Referencia.

En el campo tipo de aviso seleccionaremos, del mantenimiento de tipos de aviso, el que queramos asignarle. Este
mantenimiento lo vimos anteriormente.

En el apartado de periodicidad del aviso de control es donde haremos uso del mantenimiento que vimos
anteriormente sobre periodicidades, asignandolo en su campo correspondiente. Podemos limitar el numero de
periodicidades asi como elegir como queremos que Prevengos las calcula. Para ello seleccionaremos si queremos
gue calcule el préximo aviso de control a partir de la fecha de vencimiento del anterior o a partir de cuando se
margue como realizado el aviso.

Por dltimo, podemos afadir cuestionarios a realizar o una breve descripcién con el fin de facilitar el poder
reconocer el aviso de control que queremos insertar.

3. Uso de los Avisos de control

Hasta ahora hemos visto que son los avisos de control y como configurarlos, ahora vamos a ver como crearlos.
Una vez accedamos a la creacion de un aviso de control (en una empresa, centro, trabajador, ....) veremos una
pantalla similar a esta:



' Avisos de control - o IEE

Empresa: NEDATEC
Centro:

Obra:

Contrata: -
Trabajador: -
Equipo:

Avisos de control Henamientas Buscar Informes Vista Filio aphcado

3 Cenar [Esc)

Vemos diferentes desplegables y diferentes herramientas que veremos a continuacion:

En el

Avisos de control: En este desplegable encontramos las herramientas clasicas para crear/editar/eliminar un
aviso de control.

Herramientas: Disponemos de diferentes opciones, como Deshacer ultima revision (realizado) para
marcar un aviso que esta realizado como no realizado, mismamente tenemos Dar por realizados los
avisos seleccionados para marcar un aviso como realizado. En caso de que queramos cambiar la fecha de
vencimiento, lo haremos con la herramienta Cambiar fecha de vencimiento.

Buscar: Podemos realizar una busqueda (aplicar un filtro al listado) con la opcion Buscar, para deshacer la
busqueda y que nos lo muestre todo usaremos Quitar filtro.

Informes: Encontramos Imprimir listado actual para generar un documento con todos los avisos de control
gue vemos en pantalla (resultantes de una budsqueda, por ejemplo)

Vistas: Podemos elegir como queremos que Prevengos nos muestre los, ya sea en un listado sencillo o
agrupado por afio de vencimiento, por mes/afio de vencimiento, por texto, por elemento o por tipo de aviso.

momento de crear un aviso de control, usaremos el desplegable [Avisos de control] y seleccionaremos

[Afiadir avisos de control]. Se nos abrira el mantenimiento de avisos de control donde debemos seleccionar el que

gueramos afadir, tras eso una ventana nos preguntara por la fecha de vencimiento, una vez introducida se habra
creado ya el aviso de control.

Si hacemos doble clic sobre el aviso de control se nos abre la ventana del mismo, tal y como vemos a
continuacion:



Datos del aviso de control. n

Historial de realizaciones  Historial de acciones  Cuestionarios asociados

Empresa:
Centro:
Obra:

Contrata: -
Trabajador: - o—1
Equipo: - -

Referencia:

Aviso chil: |

Periodicidad Identificacién de responsables

Es penddico.  Si Responsablibdad de:
Nimero de paiodicidades: [0 i ek [ =] A%
Vencimiento: ‘Depaﬂamsnlu responzable: 2
Vence a los meses/dias: |1 o \
= Entidad ext ble:
@ Caloular prosime vencimiento & parti del Glima fecha de ‘ JRC SR TPV .
A\

" Caloular proximo vencimiento a partin de 3 Gltima fecha realizacién

Fachat Responsables

Referencia  |21/05/2020 echa de creacion o de
Ultima revisisn: echa de

Wencimiento: | 21/06/2020

Responsable 14 Mal

Dbservaciones:

Aceptar Cancelar [Esc)

Vamos a explicar los elementos que vemos en esta ventana, mencion especial a los dos iconos en el rectangulo
rojo situado en la parte superior derecha. Estos iconos nos serviran para crear un parte de inspecciéon o una
incidencia con los datos que recoja Prevengos del aviso de control. Prevengos envia notificaciones en ambos
casos, Partes de inspeccion e incidencia, por correo electronico a los responsables.

Tendremos también datos que hemos visto con anterioridad, como son la referencia y el nombre del aviso de
control. El vencimiento del mismo lo recoge de la informacién que le hayamos establecido en el mantenimiento de
avisos de control, pudiendo modificar, asi como el niumero de periodicidades del aviso de control. Podremos
también cambiar si el aviso de control se renueva tomando referencia la fecha de vencimiento o la fecha en la que
marcamos como realizado.

El rectangulo rojo de la parte inferior izquierda nos muestra dos iconos, el izquierdo nos sirve para establecer
nuevamente la fecha de referencia, tanto si queremos cambiarla como si, tras cambiar la periodicidad, queremos
gue recalcule la fecha de vencimiento del aviso. El icono de la derecha nos servira para marcar el aviso de control
como realizado, opcién que tenemos también en el listado de los avisos.

Ya en la parte derecha de la ventana podemos especificar la responsabilidad, el departamento responsable o la
entidad externa responsable, datos que se seleccionan de sus correspondientes mantenimientos y que no son de
caracter obligatorio.

En el desplegable de Responsables se pueden afiadir tanto usuario de Prevengos como trabajadores, con la
siguiente interaccion:

« Usuarios de Prevengos: Una vez afiadidos en el aviso de control, los usuarios les aparecera en su agenda
personal en la fecha de vencimiento del mismo, asi como en la WebApp, en el apartado de avisos de
control, podra dar por realizado el aviso.

« Trabajadores: Cuando estén afiadidos en un aviso de control, este le aparecera en su correspondiente
apartado en la Web del Trabajador, pudiendo marcarlo como realizado asi como ver los datos del aviso de
control.

4. Gestion de los avisos de control

Ademaés de los buscadores correspondientes en los médulos GES, ADM, TEC y CAE, Prevengos permite gestionar
los avisos de control desde otros apartados del aplicativo como se indica a continuacion:
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4.1. Agenda

Como usuario de Prevengos, desde la agenda personal podra gestionar los elementos del aplicativo en los que es
responsable, como es el caso de los avisos de control, siempre que esté configurada para ello.

Para el acceso a la agenda puede usar el icono que hay en la pantalla inicial del aplicativo o el menu
Herramientas > Agenda personal.

Offline EPI
B

WEB

Con el formulario en pantalla tendra que usar el mend Configuracion > Configuracion del calendario personal, para
acceder al formulario de elementos a mostrar. La agenda solo tendra en cuenta los avisos de control sobre
empresas, centros, trabajadores y equipos del inventario.

Edicsin  Consultss Acciones Memamientas Calenderiosysgendas Vistas | Configuraciin | Informes  Refrescar Ver b agenda de oo usuaio

Tata Origen 1

) Elemerton a  erpena de epecuciin de aiguna fave de w perporabiidad
2 Elemertas ro implantodos en o que e responsable

] M varmas o0 bt prcyction de imguiaiiden

A Vakdaciones perderies

] Mosmer s tvess pendentes |
] blostas s v yo seaizaciss

] Mot s L cancslods

(] Mastrar tarmaz de enpresas dadas de baja

] Mosmontamas s omprozas cancolsda

[

) vista G

[0 Vista somanal

[ Vistamensusl

0 Agrapas b tareaas pox ambin de apkcaciin

2 Mastiar e d nosmacién y agrupacién i micia de a ata
[0 Mttar ke i infosmacain y agrupaciin o fnal da Ly ksla v

45 Subi possée 4% Bais posiciin
o feepla X Cancelsr [E5C]

Realizada la configuracién, cuando se situe en el dia, semana o0 mes, segun la configuracion de vista establecida,
tendrd el registro que se muestra en la imagen inferior, que pulsando sobre el mismo le listara los avisos de control
gue es responsable y estan pendientes de realizar.



B Agenda personal de ADMINISTRADOR - o X
Edicién  Consultas Acciones Heramientss Calendarios y agendas  Vistas Configuracidn  Informes Refrescar  Verls agenda de atro usuario
€ febrerazoza ® [ AGENDA PERSONAL. Mes de FEBRERD de 2023
Limlxfalv]s|e e T Orgen ] . 1
ARARS ' CAE. Documentos pendieries de vaidar Cootdinacitn de actividades
6 7 8 % 10 11 12 B2 - 5 e -
4 7
B e CAE. Documenios caducados o prtinos & caduca Coondinacién ds acividadss
20 21 22 23 24 25 26 "
omirol pendientes de realizar
27 28 -
 Vencimierto de pagos de empresa Vencimiento de pagos
 Medidas a la espera de ejecutar alguna fase de su responcabiidad Plandicacitn de accidn preventiva
TLunes, 13 de Febrero de 2023
~ . Empresar EMPRESA
LiNueva anatacion pers. u Vishta de contiol de coordinacién Centror O Certrales Visita de contiol
A Nueva actuacién Obrac 001 - peopecto CAE
#Editar elemento
J Editar origen
o Editar empresa
K Eliminar anotacin pers.
I Dar por realizada
1 Dar por no realizads
I Cancelar
Deshacer cancelacién
Calendarios y agendas
[] Mis actuaciones
[ calendario global
i Agenda médica
Configuracisn
(T Configuracién personal
Mes de FEBRERD de 2023 W Cotias [Esc]
W7 Buscador de svisos de contol - 0 x
4 1-Fives 4 2- Empuesas, : SR nEy reE e 4 4 Ecuipos iventario * §- Alesubado de blsqueda
Edeiin v Heamentss v rfomes v Vi v
[T Referencia Awino de corteol [ Ougen Too Ukma pevisién Vencimento
» sama AviseContol Engress EMPRESA Revisitn periica 200272023
< >
X Conas [Exc]

Sobre los registros listados podra usar los menus Edicion y Herramientas para realizar cambios o proceder a la
realizacion del mismo para que se genere el nuevo registro, segun la periodicidad asignada.

&1 Buscador de avisos de control
1 1-Fiios generales * Z- Empresas, centros y Uisbajadores SFCantietes yiebeadires 4 4- Equipos inventaro * 5-Resulado de blsqueda

[ Ed ]

{ Editar avisa de control

| Henamieraas = Infomes v Vista ¥

Aviso de control |

Editar origen del aviso de control _ Emgresa EMPRESA

# " Buscador de avisos de control

1 1-Fiuos generales 4 2-Empresas, centros y tiabajadores 3-Corfratesy iabajadoes 1 4 - Equipos inventasio ® 5 - Resultado de bisqueda
Informes ¥ Vista ¥
Refe Deshacer dltima revisi izacidn]

Dar por realizados los avisos seleccionados p—
[ Jaoms Erpess: EMFRESA

Cambiar fecha de vencimiento

Una vez marque como realizados los avisos de control de la fecha en la que se encuentre, el mensaje "avisos de
control pendientes de realizar" de la agenda desaparecera.

4.2. Web del técnico (WebApp)

Los avisos de control también se pueden gestionar desde la webapp del técnico. Esta se explica con detalle en el
manual especifico de Webapp técnico. Avisos de control.
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4.3. Control de situaciéon actual

Igual que se ha comentado en la agenda personal, Prevengos dispone de otra herramienta que agrupa diferentes
alarmas de interés para los usuarios de Prevengos. Entre ellas dispone de varias alarmas para los avisos de
control para poder llevar un seguimiento de los mismos.

Esta herramienta es el Control de situacién actual, accesible desde el boton 'Ctrl' en la pantalla inicial del aplicativo.
Dentro del Control de situacién actual, disponemos de distintas alarmas agrupadas por modulos. En el caso de los
avisos de control, disponemos de alarmas dentro de los siguientes modulos:

+ GESTION GENERAL*

Avisos de control (empresas, centros y trabajadores), con los enlaces Vencidos, Préximos y Futuros.
+ PREVENCION TECNICA*

Avisos de control (equipos de inventario), con los enlaces Vencidos, Proximos y Futuros.
« COORDINACION EMPRESARIAL - CAE*

Avisos de control (de contratas), con los enlaces Vencidos, Proximos y Futuros.

« ACTIVIDADES DE MI RESPONSABILIDAD
Avisos de control (empresas, centros, trabajadores e inventario), con los enlaces Vencidos, Proximos y
Futuros.
Avisos de control (de contratas), con los enlaces Vencidos, Proximos y Futuros.

*Podra visualizar cualquier aviso independientemente de quién sea el responsable.
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