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Autorizaciones de Trabajo. Herramientas

1. Introduccién

En este manual vamos a ver las opciones que tenemos disponibles en el desplegable Herramientas que tenemos
en la ventana de las autorizaciones de trabajo, en concreto el que tenemos seleccionado en la siguiente imagen

B Autorizaciones de trabajos especiales [m] x
Empresa: EMPRESA 01
Autorizaciones de trabajo
Aytonzaciones i H_eﬂlamlenlas v_ Vista Impresian
Cambiar fecha de inicio Iricio Finalizacién
Cambiar fecha de finalizacion
11/01/2023 08:00 1
Marcar como visibles en |2 web
n17/05/2023 Desmarcar como visibles en |a web 17/05/2023 08:00 1
09/01/2023 Publicar en laweb los documentos adjuntos a la autorizacion 17/05/2023 08:00 16/11/2023 150
Deshacer publicacidn web de los documentos adjuntos a la autorizacidn
TS0 Duplicar autorizacién de trabajo RIS == AT =
174052023 Crear autorizacién para este propietario a partir de otra existente.., 17/05/2023 wom 16/05/2024 i
22/05/2023 000011723 autorizacion230505 22/05/2023 - 21/05/2024 -
m 29/05/2023 000013723 Austorizacion 05 29/05/2023 08:00
® 29/05/2023 000014/23 Autofizacién 05 29/05/2023 08:00
29/05/2023 000012723 autorizacion230505 29/05/2023 <~ 28/05/2024 -~
17/05/2023 000005723 autorizacionD elCentio230505 01/01/2024 - 31272024 -
< >
Centar [Esc)

2. Herramientas

A continuacién vamos a detallar las opciones disponibles explicando la funcionalidad de cada una de ellas:

e Cambiar fecha de inicio. Nos permite modificar a las autorizaciones de trabajo que tengamos
seleccionadas la fecha de inicio, dato que vimos en este punto.

e Cambiar fecha de finalizacién. Al igual que la opcién anterior, nos permite cambiar la fecha de finalizacién
de las autorizaciones de trabajo que tengamos seleccionadas. Este campo lo tenemos disponible en la
pestafia de Finalizacién y cierre, tal y como vimos en este punto del manual.

e Marcar/Desmarcar como visibles en la web. Cuando afiadiamos un documento a la autorizacion de
trabajo disponemos de un check para marcarlo como publicable (tal y como lo vimos aqui). Con esta
herramienta podemos marcar a todos los documentos, de las autorizaciones de trabajo que tengamos
seleccionadas, este check.

¢ Publicar/deshacer publicacién de los documentos adjuntos. Al igual que en el punto anterior, los
documentos adjuntos a las autorizaciones de trabajo, tengan o no marcado el check de documento
publicable, pueden ser publicados en la web junto al documento que genera Prevengos. Con esta
herramienta publicaremos de manera masiva todos los documentos de las autorizaciones de trabajo que
tengamos seleccionadas.
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« Duplicar autorizacién de trabajo. Con esta herramienta realizamos una copia exacta de la autorizacion
que tengamos seleccionada sobre la misma empresa y centro de trabajo. Al realizarlo debemos de indicar la
fecha de inicio, acto seguido nos aparecera una copia de la autorizacion exacta a al seleccionada.

e Crear autorizacién para este propietario a partir de otra existente. Si con la herramienta anterior
copidbamos una autorizacién sobre la misma empresa y centro, esta opcion nos permite copiar a la empresa
donde nos encontramos la autorizacién de otra empresa diferente. Al ejecutarla debemos de seleccionar la
empresa a partir del buscador de empresas que se nos muestra y seguidamente seleccionar la autorizacion
gue queremos copiar del resultado de la busqueda. Al igual que en el caso anterior, indicaremos la fecha de
inicio y a los pocos segundos tendremos la copia exacta de la autorizacién seleccionada previamente.



