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1. Introduccién

Como ya sabemos, en el médulo de horas se van a dar de alta proyectos con diferentes tareas, en las que los
técnicos imputaran el tiempo, las dietas y los gastos correspondientes para que posteriormente podamos explotar
esta informacién obteniendo informes detallados, o para la generacién de las memorias de la Orden TIN. Estos
proyectos pueden darse de alta de forma individual en cada empresa o centro de trabajo, o de forma masiva
usando un asistente para la generacién de proyectos en varias empresas o centros de trabajo a la vez.

En este manual vamos a explicar como funciona este asistente, con el que podran crear un proyecto en varias
empresas o centros de trabajo de forma masiva.

Para usar este asistente, es importante que en el mantenimiento de proyectos predefinidos se hayan creado
proyectos tipo, ya que al usar el asistente se pedirda que seleccionemos el proyecto a crear desde este
mantenimiento. Para ver como crear estos proyectos predefinidos acceda al manual correspondiente pulsando el
siguiente enlace.

2. Asistente de generacion masiva de proyectos.

Una vez que tengamos predefinidos los proyectos en el mantenimiento correspondiente, abriremos el asistente de
generacion de proyectos desde el modulo de horas, desplegando el menud 'Herramientas' que encontramos en la
parte superior, y pulsando sobre la opcion 'Asistente de generacion masiva de proyectos'.

Al acceder al asistente, se mostrara una pantalla informativa, donde se especifican los pasos que se van a seguir
durante el proceso de generacién de proyectos con este asistente. Una vez hemos leido estos pasos, podremos
pulsar sobre el botdn 'Siguiente' que aparece en la parte inferior derecha de la pantalla.

6; Asistente de generacion masiva de proyectos

E ste asistente le permitiid generar, para un conjunta de empresas seleccionadas, varios proyectos predefinidos
para cada una de ellas

Los pasos a realizar son;

.- Seleccidn de las empresas sobre las que desea crear los propectos

- Seleccitn de los proyectos predefinidos que crearemos a las empresas seleccionadas

- Indicacién [opcional] de la fecha de inicia y fin del proyecta

.- Seleccion de los responsables para cada uno de los proyectos seleccionados

.- Generacion de los proyectos
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.- Envio de actuacion [avizo) & los responsables para que procedan a completar los datos de los mismos

Siguiente & Cancelar [Esc)
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Una vez pulsen el botdn 'Siguiente’ accederan a la pantalla de seleccion de empresas sobre las que se generara el
proyecto o proyectos. En esta pantalla tendran que desplegar el menud 'Empresas’ y pulsar sobre la opcion 'Afadir
empresas' para acceder al listado de clientes, desde donde podran localizar y seleccionar las empresas a las que
se les va a crear el proyecto correspondiente. Si afiaden alguna empresa por error, pueden quitarla del asistente
con la opcion 'Quitar empresas seleccionadas de la lista' que hay en el mismo desplegable.

En la parte superior de la lista de empresa, encontrard la opcion de 'Buscar' por si necesita usar un buscador para
localizar las empresas en las que quiere crear el proyecto.
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i 1.- Seleccion de Eempresas

i Empresas = i

Cadiga 1 Empresa G; | Estado Gestiond2dmin | Estado Salud

41 Anterior | Siguiente !:, # Cancelar [Esc]

Una vez se han seleccionado las empresas, pulsaremos de nuevo en el botén 'Siguiente' de la parte inferior
derecha del formulario, para continuar con el siguiente paso.

NOTA: si los proyectos se van a crear sobre centros de trabajo, esto se indicara en el Ultimo paso del asistente, y
los proyectos se crearan individualmente en todos los centros de las empresas incluidas en el proceso.

En la siguiente pantalla del asistente habra que indicar el proyecto o proyectos que se desean crear en las
empresas seleccionadas. Deben tener en cuenta que, si se afiade mas de un proyecto en esta pantalla, se crearan
todos los proyectos seleccionados en todas las empresas afiadidas. Para afiadir los proyectos, deben usar el
desplegable 'Proyectos' y la opcidn 'Afiadir proyectos' que les llevard al mantenimiento de 'Proyectos predefinidos'
para que puedan seleccionar los proyectos correspondientes. Si afiaden algun proyecto por error al asistente,
podran quitarlo del mismo usando la opcion 'Quitar proyectos seleccionados de la lista' que encontraran en el
mismo desplegable.
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2.- Seleccion de proyectos predefimdos

@ Codigo de propecto ® Fecha inicio 4 Fechafin Usuanio responzable 4 Tipo de proyecto

Cédiga proyecta Propecto 4 Fecha Inicio Fecha Fin Responsable 1

| &nterior Siguisnte | # Cancelar [Esc)

Una vez afadidos los proyectos, en el menud 'Proyectos' o0 a la derecha del propio mend, encontraran las siguientes
herramientas:

¢ Asignar codigo de proyecto. Accederan a un pequefio formulario para indicar el cédigo que quieren poner a
cada proyecto. Se asignaran los cddigos individualmente por proyecto.
¢ Indicar fecha de inicio de los proyectos seleccionados. Pueden seleccionar varios proyectos y ponerles a
todos la misma fecha de inicio.
 Indicar fecha de fin de los proyectos seleccionados. Pueden seleccionar varios proyectos y ponerles a todos
la misma fecha de fin.
« Establecer como responsable de los proyectos seleccionados. En esta herramienta tendran varias opciones:
o Técnico responsable de la empresa. Se pondra como responsable del proyecto al usuario que esté
indicado como técnico de responsable de esta en su ficha de datos.
Responsable de Vigilancia de la Salud de la empresa. Se pondra como responsable del proyecto al
usuario que esté indicado como responsable de Vigilancia de la Salud de esta en su ficha de datos.
o Agente comercial responsable de la empresa. Se pondra como responsable del proyecto al usuario
gue esté indicado como comercial responsable de esta en su ficha de datos.
Seleccionar técnico. Aparecera el listado de usuarios de Prevengos para que se seleccione al
responsable del proyecto en todas las empresas en las que se cree.
« Indicar tipo de proyecto. Se mostrard el mantenimiento de tipos de proyectos, para que se indique el tipo que
se quiere asignar a los proyectos seleccionados.

Una vez indicados los proyectos a crear con sus caracteristicas correspondientes, pulsaremos el boton 'Siguiente'
para ir al Ultimo paso del asistente. En este Gltimo punto, se mostrara un pequefio resumen, indicando el nimero
de empresas y el nimero de proyectos seleccionados en el asistente. Ademas, se especifica que se van a crear
avisos a los responsables de los proyectos que se van a generar, estos avisos se crearan como actuaciones en las
agendas personales de dichos usuarios, y se pide que se indique el area de actuacion en el que queremos ubicar
estos avisos.

Por dltimo, aparecen dos checks, donde habrd que indicar si los proyectos se creardn directamente en las
empresas, 0 en cada uno de sus centros de trabajo. Si se marcan los dos checks, se creard el proyecto tanto en la
empresa como en cada uno de sus centros de trabajo.

Para finalizar el proceso y que el asistente inicie la creacion de los proyectos segun las especificaciones indicadas



en el mismo, el usuario tendra que pulsar el boton 'Generar proyectos'. Una vez que el asistente termine la
generacion, nos mostrara un mensaje avisando del fin del proceso.
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de proyectos

Ha finalizada los pazos del asistente con los siguientes resultadaos:

N® de empresas: 3

N*® de proyectos: 1

Recuerde que:

- Se enviara un aviso mediante el sistema de actuaciones a cada uno de los iesponsables de los proyectos

- Cada responsable tendia que completar los datos del proyecto v realizar la asignacion de usuarios al mismo

- Los proyectos se han generado sin codigo de proyecto. El responsable tendra que asignar dicho codigo que tendra gque ser unico
de entre todos los proyectos existentes

Indique el &rea en el que desea crear las actuaciones a enviar a los responsables de los proyectos:

res de cctuscicr: DRI - =

[V Generar proyecto para la empresa
[~ Generar provecto para todos los centros de trabajo de la empresa

v Genesar proyectos

1.] Anteriar [ Siauishte # Cancelar [Esc)

Para visualizar los proyectos generados, tendran que acceder a la ficha de las empresas correspondientes desde
este mddulo de Horas, o usar el buscador de proyectos disponible también en este mismo médulo.



