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m prevengos

Realizar un abono parcial

Si necesita realizar un abono parcial de una factura debera hacerlo desde la ficha de la empresa. Siga los
siguientes pasos:

Dentro de la ficha de cliente en la barra de la izquierda, pinche en Administracion.

1. Datos generales
2. Datos de contacto
3. Estados

4. Actividad

5. Observaciones

G. Centroz de trabajo
7. Trabajadaores

8. Actuaciones

9. Avizos de control

10. Estruct. departamental

11. Trabajos cualficados

Area de adminigtracion

Formacidn
Administracion

Otraz areas
Enlace con contabilidad
Yigilancia de la zalud
Prevencion bechica
Coordinacion de actividades
Accidentes de trabajo

Control horario de proyectos

Vaya al punto 'Facturacion' y desde el menu 'Edicién->Nueva factura'



Datos bancarios  Datos contables  Gestion admin. de reconocimientos  Gestion ad

Edicién <] Henamientas ~ | Impresidn -
1. Presupuestos Mueva factura
2 Contratos Editar factura seleccionada
3. Renovaciones Eliminar facturas seleccionadas
4. Pagos pendientes Leyenda de iconos
&. Facturacion - 500012120 1052020
6. Balance econdmico

Seleccionamos fecha y serie de factura y se abre una ventana en la que tendra que cumplimentar los datos. Al
cumplimentar Concepto->Nuevo concepto se abre la siguiente ventana:

Datos de la Factura ILI

Empresa: PRUEBA - ADMINISTRACION
C.LF.: RURRARRRLEY

Fecha: [1a705/2020
Factura: [a Joooes sz

Identiicador: |

Forma de Pago: IHeﬂJu

[ Factura por renovacién [resy

Detalle de la factura EIA::De::teialf Bo00T1720
na achua
Conceptas -
: e Afiadi lexta de concepto ido _
B unidades: 100 e
Importe unidad: |-15,UUU P
omisiones
e | 2 ™ Eomsorale o colshoiator T [ €
Sujeto 2 LVA.: [15.000 I™ Comisionable o téerico. Impote: | €
Exento de | V.A.: I'J'UUU I Comisionable &l comercial. Imparte: I 3
Imparte sin | WA |-1 5,000
IVA: I 3180
Comisiones Impote total: |-18,150
[™ Comisionable al colaboradsr
[ Comisionable al téchi
o al resp. técnic s Cancelar
[ Cornisi al comercial. | -
Observaciones:

|i] Afiadi IBAN 2 observaciones  [F2] |

|i] Aiadi recibos a observaciones (F3) |

Aceptar I Cancelar [Esc] |

Cumplimente los conceptos. Debe tener en cuenta que el importe hay que indicarlo con signo negativo.

Una vez generada la factura de abono parcial, debe indicar a que factura abona. Seleccione la factura de abono
parcial que ha generado y marque Herramientas->Indicar que la factura seleccionada abono a otra factura.
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Edicién = Impresidn = Erviar por mail = Wista =
ﬁ | Realizar abono de las facturas seleccionadas i
I Indicar que la factura seleccionada abona a otra factura I |
o S ey ——— =
Quitar indicacién de que la factura seleccionada aboena a otra factura
P D0ODO1
Generar vencimientos de cobro
m BOOD1
Generar entrada al DEBE asociade a la factura seleccionada
B BO0012|

Generar entrada al HABER. asociado a la factura seleccionada

Ver facturacion por serie de factura

Ver huecos en la numeracidén de las facturas

Cancelar facturas seleccionadas

Descancelar facturas seleccionadas

Ir al contrato asociado a la factura

Cambiar serie a las facturas seleccionadas

Se abre una ventana con las facturas emitidas del cliente. Seleccione la factura a la que abona parcialmente y
pinche en seleccionar.



