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1. Introduccién

Como en otras pantallas de Prevengos en las que se muestra un listado de elementos, en la pantalla de la
planificacién de la accion preventiva, existen herramientas que les permitirAn modificar el estado o los datos de los
elementos planificados, tanto de forma individual como de forma masiva. Tendrdn acceso a estas

herramientas desde la opcion 'Herramientas' dentro del desplegable superior Flanificacion = 4 5isando con el
botén derecho del raton sobre el listado de elementos planificados. Tenga en cuenta, que para que estas opciones
se habiliten, serd necesario que previamente se deben haber seleccionado los elementos sobre los que quieren
ejecutar dichas acciones.

A continuacién, vamos a ver las herramientas que tenemos disponibles en esta pantalla.

2. Marcar medidas como que requieren/no requieren

Como ya hemos comentado en otros manuales de la planificacion, el usuario podra requerir en
las medidas, las acciones que se deben llevar a cabo en las mismas. Los estados o
requerimientos de una medida pueden ser los siguientes:

- Planificacion e implantacion
- Aprobacién o rechazo

- Verificacidon de la implantacion

- Valoracion de la eficacia

Con esta herramienta, el usuario puede seleccionar un bloque de medidas e indicar los requerimientos de las
mismas. Al usar esta opcion, aparecera la siguiente ventana:



Requerimientos de las medidas >

Indique log requenmientoz para laz medidas seleccionadaz

Implantacion

i~ Ma ze requiere

" 5 se requiere

% Mo modificar la informacion actual del requerimienta

AprobacionfRBechazo

" Mo se requiere

™ Sise requiere

% Ma modificar la infarmacion actual del requerimienta

Yerificacion de la implantacion
" Mo se requiere
™ 5i ze requiere

* Mo modificar la informacion actual del requerimiento

Yaloracion de la eficacia
i~ Mo ze requiere
" Sise requiere

* Mo modificar la informacisn actual del requerimiento

Control penddico
i~ Ma ze requiere

" 5 se requiere

Realizar zeguimiento cada; | mezes/dias

Mo modificar la informacion actual del requerimienta

i Cancelar [Esc]l

En el momento en el que el usuario intenta cambiar los requerimientos de una medida, debe tener en cuenta que
algunos requerimientos dependen de otros, por ejemplo, no se puede indicar que una medida requiere
‘aprobacion/rechazo’ si en esa medida no se ha requerido la 'implantacién’ de la misma.

3. Herramientas masivas

Estas herramientas, permitiran al usuario cambiar los datos de la planificacion de las medidas seleccionadas de
forma masiva. Las acciones que se podran realizar son:

 Planificacion
o Cambiar responsabilidad y prioridad
o Cambiar responsabilidad
o Cambiar prioridad
o Cambiar fecha de planificacion
* Aprobacion/Rechazo
o Marcar como aceptados/aprobados
o Marcar como rechazados
o Quitar informacion de aprobacion/rechazo
o Cambiar fecha de aprobacion/rechazo



Asignar/Cambiar responsable de aprobacion/rechazo
« Implantacién
o Marcar como implantados
o Marcar como no implantados
Cambiar fecha de implantacion
Afadir responsables de implantacion
o Eliminar responsables de implantacion
+ Verificacion
Marcar como verificada la implantacion
Marcar como no verificada la implantacion
Cambiar fecha de verificacion
o Asignar /Cambiar responsable de verificacion
Quitar responsable de planificacion
« Valoracion
Marcar como valorada la eficacia
o Marcar como no valorada la eficacia
o Cambiar fecha de valoracion de la eficacia
Cambiar valoracion
Asignar/Cambiar responsable de la valoracion de la eficacia
Quitar responsable de la valoracion de la eficacia
o Marcar como eficaz
o Marcar como no eficaz
Quitar informacion de la eficacia
e Control periodico
Requiere control periédico
o No requiere control periédico
Cambiar intervalo de revisiones
Asignar/Cambiar responsable de seguimiento
o Quitar responsable de seguimiento

El usuario debe tener en cuenta que algunos estados de las medidas, dependen de los requerimientos o estados
previos de las mismas, por ejemplo:

- Una medida no se podra marcar como implantada, si no esta previamente planificada.
- Una medida no se podra marcar como implantada, si requiere aprobacion y no esta aprobada.
- Una medida no se podra marcar como verificada, si previamente no se ha implantado.

- No podra modificar responsables de fases ya ejecutadas.

4. Copiar/Pegar planificacion

Con esta opcion el usuario podra copiar los datos de la planificacion de una medida y pegar esos datos en otras
medidas.

Al ejecutar la accion de 'Pegar planificacién’, aparecera un formulario como el que vemos a continuacion. En el cual
el usuario podra indicar si quiere copiar las imagenes, o si quiere eliminar del proceso las medidas seleccionadas
gue estén implantadas.



Importar/pegar relaciones de un elemente a otro n

@ Indique loz datos de planificacion a pegar

En la planificacion en la medida destino, pegar:

¥ [atos generales
Se zobrescrbiran loz datoz completos de planificacidn de la medida

[T Imégenes

Si ze hahilita, z& copiaran laz imagenes de situacion previa del ongen en el desting
En cualguier caso, laz imagenes existentes en el desting ze borraran

¥ Excluir laz medidas implantadas
51 ze hahilita, en el cazo de que una medida destino esta implantada, ézta =& ignorara
Si desmarca esta casilla =& eliminara la infarmacion de implantacion existente.

w" Aceptar | #4 Cancelar [Esc]

Al ejecutar la copia de la planificacién de una medida a otra, se copiaran los siguientes datos:
- Pestafia de planificacion. Todos los datos excepto los costes reales de implantacion.
- Aprobacién/rechazo. El requerimiento de aprovacion/rechazo y el responsable.

- Implantacién y verificacién. No se copian los datos de implantacion, y en el caso de la verificacion y la
valoracidn, sélo se copian los requerimientos y los responsables.

- Control periddico. Se copian todos los datos de control periddico.

* No se copian imagenes ni revisiones de seguimiento.

5. Ordenar lista de elementos por

Al acceder por primera vez a la pantalla de planificacion preventiva, el listado se cargara en un orden
preestablecido por la aplicacién. No obstante, el usuario podra cambiar el orden en el que quiere visualizar el
listado. Para ello, debera acceder a la opcion 'Orden de la lista de elementos...' que encontrara en el desplegable

superior E de la pantalla principal de la planificacion preventiva.

Esta modificacién puede realizarse porque se quiere cambiar el orden de manera puntual, es decir, no se guarda
para la préxima vez que se acceda a la pantalla, o se puede fijar como orden por defecto, por lo que se aplicara el
orden guardado cada vez que accedamos a esta pantalla desde cualquier evaluacion. Al utilizar esta opcion,
aparece un formulario con el listado de todos los campos que pueden aparecer en pantalla.



m Configuracion del orden de carga de la planificacion por defecto

Heramientas = E
Columna | Ordenar  Orden  ~

B Medidas correctoras ~ a;

B Medidas preventivas 3 8

u EPls ~ 8;

m  Sefiales ~ 5

m  Formacidn ~ 83

m  Informacidn 2 B

® Referenda - 3

u  Texto del elemento - 8

B Factor de riesgo r 3

H Riesgo r b

u  Nivel de prioridad r 8

B Planificada ~ 1+

u  Fecha de planificadén ~ 84

= Aprobacién r *

B Fecha de aprobaddn r 8

u Implantada | +

B Fecha de implantacidn r A

m  Verificada r #+:

u  Fecha de verificacion r 3

u  Valorada r +

U Fecha de valoracion I B

u Eficada - 34 W

" Aceptar | | # Cancelar [Esc]

En este formulario tendremos que colocar los campos en funcién de la prioridad de ordenacién que queremos
aplicar, es decir, si ponemos primero el campo de medidas preventivas, lo primero que aparecera en el listado
seran estas medidas. En esta pantalla, el usuario debe diferenciar entre elementos planificados y los datos
relativos a estos elementos. Los elementos planificados seran: medidas correctoras, preventivas, EPIs, sefales,
formacion e informacioén. El resto de opciones hacen referencia a datos de la planificacion. Por lo que primero
habra que seleccionar y elegir el orden de los elementos planificados, y después pasar a ordenar por los datos
correspondientes a los mismos.

Una vez indicada la prioridad de los elementos, tendran que usar las columnas que aparecen a la derecha del
listado:

e Ordenar. En esta columna tendran que marcar los campos que quieren incluir en los criterios de ordenacion.
e Orden. En esta columna tendran que indicar si dentro de ese campo concreto desean que se ordene en
orden alfabético, de la A ala Z o ala inversa.

Si nos fijamos en la imagen anterior, si dejamos esta configuracion, el orden del listado sera de la siguiente forma:



e Para ordenar el listado, s6lo se tendran en cuenta: medidas correctoras, medidas preventivas, EPIs,
Sefiales, Formacion, Informacion, el estado de medida 'Planificada’ y la fecha de planificacion, ya que son
las opciones marcadas en el listado.

« Elorden se aplicara en pantalla segun el orden en el que hayamos dejado los campos en pantalla, por lo
tanto, segun la imagen, primero apareceran las medidas correctoras, después las preventivas, a
continuacion los EPIs, etc; después de ordenar los elementos planificados, pasara a ordenar por los datos
de los mismos. En el ejemplo, primero ordenara por el campo 'Planificada’ y después por la fecha de
planificacion.

« Segun la columna 'Orden’, en todos los elementos aplicara el orden alfabético de la ‘A’ a la 'Z', a excepcion
del campo 'Planificada’ donde primero mostrara las medidas 'Planificadas' y después las 'No Planificadas'.

Si quieren que la configuracion realizada se guarde como orden por defecto a aplicar cada vez que acceden a la

pantalla de planificacion, deben pulsar sobre el icono = gue hay en la parte superior derecha del formulario. Si
no se pulsa este icono, al cerrar la pantalla, se aplicaran los cambios en ese momento, pero si el usuario sale de la
pantalla y vuelve a entrar, esa configuracion se perderd y se aplicara la que hubiese antes del cambio.

6. Contraer/Expandir todos los nodos

Estas herramientas solo funcionan si se ha configurado la vista de la pantalla para que se visualicen las medidas
agrupadas por elemento evaluado.

Para acceder a estas herramientas debemos pulsar el desplegable superiorEde la pantalla principal de la
planificacién preventiva.

- Contraer todos los nodos. Con esta opcion, se ocultan todas las medidas planificadas y s6lo se ven los
elementos evaluados. El listado se mostraria como se aprecia en la siguiente imagen.

B Planificacion de la accién preventiva. Evaluacién ER004-E00000000015-C001 o X

Planificacién

PLANIFICACION PREVENTIVA =

¥ LUGAR 1 > INSTALACION 1

¥  LUGAR 1> INSTALACION 2

® Agentes fisicos

® Agentes biokogicos
= Preparados quimicos
= Exposiciones

® Pusstos de tsbaio
= Tareas

1 <Vertodos los elementos>

¥ Cenar [Esc)

- Expandir todos los nodos. Con esta opcién, se muestran todas las medidas planificadas. El listado se
mostraria como se ve en la siguiente imagen.



87 Planificacién de |z accién p i ion EROO4 5-C001 o x

Plariicacién = |
#  LUGAR 1> INSTALACION 1 faf

I mmmmmee
CORRECTORA 1 Riesge: Caida de petsonas a ditinta rével
[Rek: 2808-COR) Valoracin: Tolesable
CORRECTORA 3 Riesgo; Caidas de obietos en manipulacion
[Ref. 280R.COR] Valoracin: Toletable
CORRECTORA 2 Riesge: Caida de personas a dilino rivel
[Rek: 2803.COR] = Valoracin: Toletable
PREVENTIVA 3 Riesgo: Caigas de otistos en maripulacién
[Ref- 280T-PRE] ¥ Valotacin: Toletable
PREVENTIVA 1 Riesgo: Caida de personas a ditinto rivel
[Ref. 2805FRE] Valoracide: Toletable
PREVENTIVA 2 Riesgo: Caidas de obietos en manipuiacitn
[Rref: 2805-PRE] Valotacidr Tolerable
EFI1 z
[Rief: 2B0CEFY) w  Sdirecto al abjetor
EF2 :

. [Ref 2800£P1)  <drecto ol obistos

1 =

g:aws:m . cdecto al abieloy
FORMACION 1 B
L L cdirecto o objetos
m"‘; WB“?‘"H1 o <drecto al objetoy

LUGAR 1 > INSTALACION 2

A
| Moo prenoin e

;?E“E‘L'Eﬁ w  Riesgo: Contacto eléclico deecto e indirecto

gﬁﬁm; x Piesgo: Contacta eléchico diecto e indiecto.

Igﬁﬁgﬁf x  Piesgo: Contacto eléctico dieclo e indiecto

F:*M;;gagl o Riesgo: Corkacto eléctico diecto e indiecto

m&m“\;}}gﬁ% . Riesga: Contacta eléctico directo e indirecto

| IEFEP.ZEN’-EPII ] R L
< >

¥ Cena[Exc]




